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Zmiany w projektach




Skroty:

WS — Wspolny Sekretariat
IZ — Instytucja Zarzadzajaca
KM — Komitet Monitorujacy

PW — Partner wiodacy

PP — Partner projektu

MRU - Mechanizm Racjonalnych Usprawnien



Zmiany mozna podazieli¢ na:

zmiany porzgdkowe

zmiany merytoryczne:

Zmiany nie mogq powodowac zmian celow projektu



e Zmiany porzgdkowe

wymagajg pisemnego poinformowania WS (jesli zmiana dotyczy partnera

projektu — za posrednictwem partnera wiodgcego)

wymagajg wczesniejszej koordynacji pomiedzy partnerami projektu i
pisemnego poinformowania WS przez partnera wiodgcego (w ciggu roku

mozliwe s3 4 zmiany techniczne)



e Zmiany merytoryczne

wymagajg wczesniejszej koordynacji pomiedzy partnerami projektu,
pisemnego wniosku o zmiane od partnera wiodgcego do WS, a nastepnie
decyzji WS i/lub KM i/lub 1Z (o zmiany merytoryczne mozna wnioskowac¢

maksymalnie 2 razy w roku)

Limit nie dotyczy zmian odnoszgcych sie do stosowania Mechanizmu

Racjonalnych Usprawnien



Jeden wniosek o zmiane dla projektu
moze zawierac kilka zmian dotyczacych takze réznych partneréw projektu —
wszystkie takie zmiany ujete w jednym wniosku o zmiane s3 traktowane tgcznie

jako jedna zmiana

Jesli we wniosku o zmiane ujeta jest przynajmniej jedna zmiana o charakterze

merytorycznym, cafy wniosek o zmiane jest traktowany jako zmiana merytoryczna.



Nie podlega procedurze zmian sytuacja:

* gdy partner projektu w ramach jednej pozycji budzetowej przekroczy kwote
przewidziang w budzecie, o ile nie zostanie przekroczona tgczna kwota

przewidziana na dang kategorie budzetowag w budzecie danego partnera.

Zmiana taka nie wymaga zgtoszenia, bedzie widoczna w czesciowym wniosku o

pfatnosc i we wniosku o ptatnosc dla projektu.



Zmiany porzgdkowe
22 dostosowanie danych kontaktowych i reprezentacji partneréw projektu

22 zmiana numeru rachunku bankowego PW (zawiadomienie w systemie CST2021
podpisane przez osobe upowaznionq do reprezentowania instytucji oraz — w

oryginale — na adres WS)

22 niewielkie dostosowania w planie dziatan projektu (np. przesuniecie terminu

realizacji dziatania nie dtuzej niz o 6 miesiecy w czasie trwania projektu)



Zmiany porzgdkowe

22 Zmiany strukturalne, prawne np. zmiana nazwy, statusu prawnego (WS
weryfikuje, czy zmiana nie powoduje niekwalifikowalnosci danego partnera.
Jesli tak — zmiana staje sie zmiang merytoryczng polegajgcq na zmianie
sktadu partnerstwa. W przypadku zmiany nazwy partnera wiodgcego

wymagany aneks do umowy)



Zmiany porzgdkowe

= sprostowanie oczywistych omytek np. btednego

przyporzadkowania wydatku/kosztu do kategorii

budzetowej itp.

Zmiany porzqgdkowe nie wymagajq zgody WS, KM ani IZ.



Co robimy?
Opartner projektu informuje partnera wiodgcego

OPW przekazuje te informacje do WS w systemie CST2021, a takze — jesli zmiana
dotyczy niewielkich zmian planu dziatan — do pozostatych partnerow projektu,
partner projektu przekazuje informacje o zmianie Kontrolerowi Krajowemu

(wraz z czesciowym wnioskiem o ptatnosé)



polegajg na dostosowaniu projektu koniecznym do prawidtowej realizacji i

nie wptywaja na jego cele, partnerstwo, harmonogram i realizacje dziatan

nie wymagajg zgody, wymagajg hatomiast pisemnego potwierdzenia przez
WS

wymagajg koordynacji pomiedzy partnerami projektu. Réwniez partner
wiodgcy jest zobowigzany do koordynacji planowanych zmian technicznych z

partnerami projektu



Co robimy?

informacja partnera wiodgcego w systemie CST2021 do WS (co do zasady

najpozniej na 14 dni przed zakoriczeniem okresu raportowania, od ktorego te

zmiany majg obowiqgzywac)
WS weryfikuje i potwierdza zmiany techniczne

po potwierdzeniu zmiany przez WS partnerzy mogg uwzgledni¢ zmiany w swoich

czesciowych wnioskach o ptatnosc



Jesli ww. termin nie zostanie dotrzymany zmiany nie bedq mogfty zostac
uwzglednione w danym okresie sprawozdawczym i bedg musiaty zostac

uwzglednione w kolejnym czesciowym wniosku o ptatnosc.



W projekcie mozna przesuna¢ srodki w budzecie poszczegdlnych partnerow
projektu do 20% wartosci poszczegdlnych (zmienianych) kategorii kosztow
liczonych od ich pierwotnych wartosci.

Jesli w wyniku tych przesuniec nastepuje zwiekszenie kosztow personelu, jesli sq
rozliczane jako koszty rzeczywiste lub przy pomocy stawek jednostkowych, taka

zmiana jest zmiang merytorycznq.



Zmiana w opisie danej pozycji budzetu, jesli zmiana ta nie ma wptywu na wartosci
docelowe wskaznikdw projektu oraz rodzaj i jakos¢ osigganych produktow.

Zmiany nie mogq wptywac na wskazniki oraz charakter i jakosc produktow
projektu.



Przesuniecia pomiedzy budzetami partneréw projektu nieprzekraczajgce 10%
wartosci wydatkéow/ kosztow kwalifikowalnych projektu.

W przypadku gdy zmiana powoduje zwiekszenie w kategorii ,,Koszty personelu’,
jesli koszty personelu rozliczane sq jako koszty rzeczywiste lub za pomocq stawek
jednostkowych, a takze jesli zmiana wiqze sie z przekroczeniem 20% pierwotnych
wartosci kategorii budzetowych w budzetach poszczegolnych partnerow projektu,

zmiana stanowi zmiane merytoryczng.



Zmiany merytoryczne

W zaleznosci od rodzaju zmian merytorycznych:
«@ s3g zatwierdzane przez WS lub przez KM (moga takze ew. wymagac zgody 17)
@ moga wymagac aneksu do umowy o dofinansowanie

Za ztoZzenie wniosku o zmiane merytorycznqg odpowiedzialny jest partner

wiodgcy projektu.



Przed ztozeniem wniosku do WS:
1) partner wiodacy powinien poinformowac wszystkich partnerow

projektu o planowanym ztozeniu wniosku o zmiany merytoryczne do WS



2) partner wiodgcy weryfikuje zmiany wnioskowane przez poszczegdlnych

partnerow projektu pod katem:

@ ich wptywu na caty projekt, a w szczegdlnosci jego przedmiot, cel, wskazniki,

budzet, harmonogram realizacji
@ dziatania realizowane przez pozostatych partneréw projektu

@ ich dopuszczalnosci i zgodnosci z zasadami programu



Wskazowki:

«@ O zmiany merytoryczne w realizowanych projektach nalezy wnioskowac¢ do WS

na kompletnym i poprawnym wniosku o zmiane

« Sktadanie wnioskéw o zmiane jest dopuszczalne co do zasady najpdzniej na trzy
miesigce przed datg zakonczenia realizacji projektu okreslong w umowie o

dofinansowanie

«@ Whnioski o zmiane ztozone po tym terminie mogg zosta¢ odrzucone na tej

podstawie



@ Zawarcie aneksu do umowy zawierajacego zmiany merytoryczne po uptywie

terminu zakonczenia realizacji projektu nie jest mozliwe

«@ W roku kalendarzowym mogg zostac ztozone maksymalnie 2 wnioski o zmiany

merytoryczne

«@ Zmiana merytoryczna wymaga uzasadnienia



«@ Zmiany merytoryczne obowigzujg od daty ich zatwierdzenia lub od daty podpisania

aneksu do umowy o dofinansowanie (wigzgca jest data ostatniego podpisu)

« Partner wiodacy informuje wszystkich partnerow projektu o decyzji dotyczacej

wniosku o zmiane

«@ Informacje o zatwierdzonych zmianach merytorycznych wraz z zaktualizowang
dokumentacjg projektows (jesli zmiana ma wptyw na inne dokumenty niz dane w
CST2021 istotne dla rozliczenia projektu) partnerzy projektu przekazuja niezwtocznie

do Kontrolerow Krajowych za posrednictwem systemu CST2021



Aneksowanie umow

Aneksy przygotowywane sg wytgcznie w przypadku, gdy zmiany
wymagajg aktualizacji tresci umowy o dofinansowanie projektu (np.
zmiana daty zakonczenia projektu, zmiana wartosci dofinansowania itp.).
Partner wiodqcy jest zobowiqzany do dostarczenia do WS niezbednych

dokumentow w celu przygotowania aneksu.



Contactus

Inne zmiany

W przypadku innych zmian, ktore nie zostaty opisane w podreczniku programu,
partner wiodgcy powinien skontaktowac sie z WS w celu uzgodnienia dalszego

sposobu postepowania.



Rodzaje zmiany merytorycznych

Zmiany w partnerstwie

Jeden z partnerdéw rezygnuje z udziatu w projekcie, przy czym:

1. W projekcie brato udziat wiecej niz 2 partneréw

2. W projekcie brato udziat 2 partnerow



Zmiany w budzecie

Zmiana wartosci kategorii kosztow poszczegolnych partneréw

projektu powyzej 20% w stosunku do ich pierwotnych wartosci



Zmiany w budzecie

Dodawanie nowych pozycji budzetowych, modyfikacja opisow pozycji
budzetowych majgca wptyw na wskazniki lub rodzaj i/lub jakos¢

dostarczanych produktow, w tym zmiany wynikajace z zastosowania MRU



Zmiany w budzecie / T EsE

Przesuniecia pomiedzy budzetami partneréw przekraczajgce 10% wydatkow

kwalifikowalnych projektu i/ lub 20% kwot zmienianych kategorii kosztow
Mozliwa jest jedna taka zmiana w okresie realizacji projektu

Wymaga decyzji KM



Zmiany w budzecie

Zmiany zwigzane z oszczednosciami poprzetargowymi w ramach kategorii
kosztow ,,Infrastruktura i roboty”.

Wszelkie oszczednosci powstafe w wyniku zakonczonych postepowarn
przetargowych w ramach kategorii kosztow ,,Infrastruktura i roboty budowlane"”

stanowiq srodki programu



Na wniosek partnera przekazany za posrednictwem partnera wiodgcego

oszczednosci poprzetargowe moga by¢ wykorzystane w projekcie.

W zaleznosci od proponowanego sposobu ich wykorzystania (zwiekszenie
wartosci dotychczasowych pozycji budzetowych, dodanie nowych pozyc;ji
budzetowych, nowe dziatanie, przesuniecia pomiedzy budzetami partnerow)

obowigzujg zasady jak dla tych zmian.



Zmiany w budzecie

Zwiekszenie dofinansowania dla projektu

W uzasadnionych przypadkach projekt moze wnioskowac o zwiekszenie

dofinansowania (w ramach srodkow dostepnych w programie).

Wymaga decyzji KM.



Zmiany w budzecie

/wiekszenie dofinansowania dla projektu wynikajgce z zastosowania MRU

W uzasadnionych przypadkach projekt moze wnioskowac o zwiekszenie
dofinansowania (w ramach srodkdéw dostepnych w programie) w wyniku

koniecznosci zastosowania MRU



Zmiany w budzecie

Roboty dodatkowe

Aby roboty dodatkowe mogty zosta¢ uznane za wydatek/koszt kwalifikowalny,

powinny zostac spetnione tgcznie nastepujace warunki:
1. Wydatek jest uzasadniony i niezbedny dla realizacji celu projektu,

2. Wydatek byt niemozliwy do przewidzenia na etapie przygotowania projektu

oraz jest obecnie niezbedny do prawidtowego wykonania projektu,



3. Dofinansowanie projektu po uwzglednieniu wydatku na roboty dodatkowe

nie moze przekroczy¢ kwoty okreslonej w umowie o dofinansowanie projektu,

4. Wydatek zostat zrealizowany zgodnie z przepisami dotyczacymi zamowien

publicznych (rozdziat X.7).




Zmiany w planie dziatan

Zmiany w planie dziatan, ktore przekraczajg 6 miesiecy

Decyzja WS/KM - w zaleznosci od skutkow zmiany, moze by¢ wymagany aneks
do umowy (np. jezeli wskutek zmiany miatoby nastgpic przedtuzenie projektu,
zmiana wartosci dofinansowania itp.)



Zmiany w planie dziatan

b AETRE

Przedtuzenie realizacji projektu

| l | | | l
j— o= | i
SEPTEMBER OCTOBER NOVEMBER DECEMBER



Zmiany w planie dziatan

Dodawanie nowych dziatan w projekcie (nowe dziatania muszg by¢ zgodne z
celem projektu.

Na nowe dziafanie poza obszarem wsparcia wymagana jest zgoda IZ.

Rezygnacja z zaplanowanych dziatan jest mozliwa wytgcznie w uzasadnionych
wyjatkowych przypadkach (sita wyzsza, okolicznosci, ktérych przy zachowaniu
nalezytej starannosci nie mozna byto przewidzie¢) i powinna co do zasady by¢
rekompensowana innymi dziataniami, wspierajagcymi (w miejsce usuwanych

dziatan) realizacje celu projektu i osiggniecie wskaznikow projektu i programu



Decyzja WS i/lub I1Z

Aneks moze by¢c wymagany, jesli zmiana zakresu projektu skutkuje
zmniejszeniem jego budzetu i tym samym niezbednej wysokosci
dofinansowania.



Zmiana dot. wskaznikow

Zmiany zwiekszajace i zmniejszajgce wartosci wskaznikow, przekraczajace
10% wartosci docelowej wskaznikow

Mozliwe sq zmiany, ktore majqg tylko niewielki wptyw na produkty projektu, z
zastrzezeniem sity wyzszej oraz okolicznosci, ktorych przy dochowaniu

nalezytej starannosci nie mozna byto wczesniej przewidziec.



Podsumowanie:

Kto informuje WS o zmianach w projekcie?

Partner wiodacy

W jaki sposob przekazywana jest informacja o zmianach do WS?

W systemie CST — poprzez wiadomosc¢ (zmiana porzgdkowa, zmiana
techniczna), poprzez formularz wniosku o zmiane (zmiana merytoryczna)



Kiedy mozna najpdzniej wnioskowac o zmiany merytoryczne w projekcie?
Najpozniej 3 miesigce przed zakonczeniem projektu

lle jest dopuszczalnych zmian technicznych i merytorycznych w roku
kalendarzowym?

2 merytoryczne i 4 techniczne
W przypadku jakich zmian wymagane jest uzasadnienie?

W przypadku zmian merytorycznych



interreg H

Polska-Sachsen

Zapraszamy do kontaktu:

Wspaolny Sekretariat

kontakt@plsn.eu
http://www.plsn.eu
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ul. Sw. Mikotaja 81
50-126 Wroctaw
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