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PARTNERZY PROJEKTU

Umowa partnerska
PARTNER WIODACY ) ‘ PARTNER PROJEKTU
I Umowa
, _ partnerska
Umowa o dofinansowanie X PARTNER PROJEKTU
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(Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej)




SPRAWOZDAWCZOSC

1) Przebiegiterminy

2) Formy i zakresy



SP

RAWOZDAWCZOSC: PROCESY

/ Whioski cze$ciowe partnerow projektu

P1=PW lT

PW |——— | Zbiorczy wnioseko |—> | WS

( pfatnosc
A - -




TERMINY SKEADANIA CZESCIOWYCH WNIOSKOW O PLATNOSC

20 stycznia 20 kwietnia
Okres raportowania: 01.10.- Okres raportowania:

31.12. roku poprzedniego 01.01.-31.03.

Wspotzaleznosc!
. 20

20 lipca e

pazdziernika
Okres raportowania:

01.04.-30.06. Okres raportowania:

01.07.-30.09.




TERMINY DOT. SKtADANIA CZESCIOWYCH WNIOSKOW O
PLtATNOSC

W przypadku, gdy umowa zostata podpisana w trakcie trwania
kwartafu, wniosek o pfatnosc (czesciowy oraz dla projektu) sktadany
jest za okres od poczqgtku realizacji projektu do konca danego
kwartatu. Mozliwe sq ewentualne odstepstwa w uzasadnionych

przypadkach i po uprzednim uzgodnieniu z WS.”

PP, rozdziat XI.3.1



-

OD CZESCIOWEGO WNIOSKU O PLATNOSC
DO REFUNDACII

-

Czesciowe wnioski o ptatnosé

e Weryfikacja przez Kontrolera Krajowego (3 miesigce)

-

|/

e Ztozenie wniosku o ptatnosc¢ dla projektu
(PW - 10 dni kalendarzowych)
-

Zatwierdzone wnioski czeSciowe wszystkich partneréw projektu \/

-

Whiosek o ptatnos¢ dla projektu

e Weryfikacja przez WS (max. 50 dni roboczych)

g

Refundacja dla partnera wiodacego

e Max. 80 dni kalendarzowych od ztozenia zbiorczego
whniosku o ptatnos¢ do WS (ew. wyjatki, patrz
. §10. umowy o dofinansowanie)




PELNA DOKUMENTACIA!

,Partnerzy projektu sq zobowiqgzani do scistej wspotpracy z Kontrolerem Krajowym w
trakcie weryfikacji czesciowego wniosku o ptatnosc. W przypadku koniecznosci uzyskania
wyjasnien przez Kontrolera Krajowego, partnerzy projektu sq zobowigzani udzielic
stosownych odpowiedzi co do zasady w ciggu 7 dni kalendarzowych. Niezfozenie przez
partnerow projektu wymaganych do weryfikacji dokumentow w wyznaczonym terminie
powoduje, ze wydatki/koszty projektowe nie bedq mogty zostac¢ uznane za

kwalifikowalne w danym czesciowym wniosku o ptatnosc.”

PP, rozdziat XI.3.2



PRAWO DO WNIESIENIA ZASTRZEZEN DO DECYZJI
KONTROLERA KRAJOWEGO

,Polski partner projektu moze sktadac zastrzezenia dotyczqce wynikow weryfikacji

administracyjnej do Kontrolera Krajowego w ciggu 14 dni od dnia doreczenia mu

informacji o wyniku kontroli administracyjnej. (...)

IZ i IK nie rozpatrujg zadnych zastrzezen dotyczgcych wynikow weryfikacji

administracyjnej.”

PP, rozdziat XII.3



SPRAWOZDAWCZOSC: FORMA

Wytacznie elektronicznie

S popr



v & Nowa karta X & Projekty - Projekty x -+ - X

<« > C 25 projekty-szkol.cst2021.gov.pl/projects C & % £} a 2

CF — Projekty Czasdokoricasesji2937 @ @£ O ¥
l2021 Ista projektow

= .
ul Strona giowna Liczba wynikow: 1
Pozycji na stronie:

A  Wybdr aplikacii Szukaj projektu 10 -
Projekty . .

Panel filtrowania i sortowania
— Lista projektow
Zadania

PLSN.01.01-1Z.00-0005/22
Deklaracja dostepnosci Tytut Whnioskodawca

- ) Projekt PLSN nr 2 Beneficjent z Niemiec

- Deklaracja dostepnosci

Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie
n 55190,00 46 911,50



v & Nowa karta X & Projekty - Projekty X o — |

€« > C 25 projekty-szkol.cst2021.gov.pl/projects & w N o 2

F( =  Projekty Czas do koncasesji: 2822 @ #
l 2 O 2 1 Szukaj projektu 10 v

Szczegoty projektu

BE  Stronagtéwna
- . Whnioski o ptatnosc

Panel filtrowania i sortowania v

A Wybor aplikacji
Korespondencja

Projekty PLSN.01.01-1Z.00-0005/22 Zamowienia publiczne A
— Lista projektow Granty

Tytut Whnioskodawca
Zadania Projekt PLSN nr 2 Beneficjent z Niemiet Dokumenty

Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie -
Deklaracja dostepnosci 55 190,00 4691150 Zatgezniki
40 Deklaracja dostepnosci Status Data ostatniej zmian Zadania

[=! Umowa podpisana 2024-01-22 09:55:41

ﬂ Zarzgdzanie uzytkownikami



v & Nowakarta x & Projekty - Projekty x + - X

< C 25 projekty-szkol.cst2021.gov.pl/projects/2429/payment/ C & w N a & :
(? = Projekty Czas do konca sesji
BS  Stronagiéwna Tytut projektu
Projekt PLSN nr 2
1) Wybor aplikacji Nazwa beneficjenta Identyfikator
Beneficjent z Niemiec Numer zagraniczny - MS2635
Projekty

Wnioski o ptatnosé
— Lista projektow

. i Utworz wniosek zbiorczy
Zadania Pozycji na stro

Utworz wniosek czesciowy

Deklaracja dostepnosci
Utworz szybki wniosek o zaliczke
Deklaracja dostepnosci Panel filtrowania i sortowania




v ® Nowa karta X & Projekty - Projekty X o

< & 25 projekty-szkol.cst2021.gov.pl/projects/2429/payment/create/wop?type=partial S & % ) a 2

< — Projekty Czas do korica sesji: 29:38 @ 2 6 {}
l 2 O 2 1 Beneficjent z Niemiec Numer zagraniczny - MS2635
Strona gtowna

A Wybér aplikacji

Whniosek za okres od

2024-01-02 Whniosek za okres do

Projekty

— Lista projektow

Zadania Rodzaj wniosku o ptatnosé

, o [J Wniosek zaliczkowy [J wniosek refundacyjny
Deklaracja dostepnosci

Deklaracja dostepnosci o
[J Wniosek rozliczajacy zaliczke [J Wniosek sprawozdawczy

q ZAPISZ ‘ ANULUJ ‘




v & Projekty - Projekty X +

< Cc 25 projekty-szkol.cst2021.gov.pl/projects/20172/payment/create/wop?type=partial

% = Projekty

-
ﬁ Wybor aplikacji Whniosek za okres od

2024-03-01 Whniosek za okres do
Projekty

= Lista projektow Rodzaj wniosku o ptatnosé A

Zadania

[J Wniosek zaliczkowy Wniosek refundacyjny

Deklaracja dostepnosci

[J Wniosek rozliczajacy zaliczke Wniosek sprawozdawczy
- Deklaracja dostepnosci

n (] Wniosek koricowy ZAPISZ ‘ ANULUJ ‘




DODATKOWE ZASADY (WYCIAG)

1. Roéwniez, gdy w danym okresie raportowania brak jest wydatkéw — czeSciowy
whniosek o pfatnosc jest obowigzkowy (sprawozdawczy czesciowy wniosek

o ptatnosé, ew. wyjatek w koncowej fazie realizacji projektu)

2. w przypadku gdy wydatki/koszty partnera w danym okresie raportowania wynoszg
nie wiecej niz 5 tysiecy EUR — mozliwe jest ztozenie sprawozdawczego czesciowego

whniosku o ptatnosc¢ (bez rozliczania wydatkéw). Zaleca sie, aby koszty byty

rozliczane dopiero wowczas, kiedy ich suma osiggnie co najmniej 5 tysiecy EUR.

PP, rozdziat XI.3.2



v & Projekty - Projekty x ar — X

< C 25 projekty-szkol.cst2021.gov.pl/projects/20172/payment-details/bab30742-385c-42b0-9fbd-266€39316828/edit/information & % ) o a2

Cﬁm = Projekly

Lista projektéw > Whnioski o ptatnos¢ > Danewniosku > Zestawienie dokumentéw > [nformacje

Strona gtowna

Status wniosku o ptatnosé E{ W przygotowaniu

PLSN.01.01-12.00-0005/22

1) Wybor aplikacji

Whniosek za okres od Whniosek za okres do
2024-01-01 2024-03-31
Projekty
Rodzaj wniosku Data ztozenia wniosku
— Lista projektow Refundacyjny, Sprawozdawczy

Zadania

Informacje o projekcie

BLOKI DANYCH w ZARZADZANIE WNIOSKIEM v REALIZACJA PROJEKTU v

Deklaracja dostepnosci

Deklaracja dostepnosci

Numer projektu Nazwa Beneficjenta
q PLSN.01.01-1Z.00-0005/22 Beneficjent z Niemiec




v & Projekty - Projekty X +

< C 25 projekty-szkol.cst2021.gov.pl/projects/20172/payment-details/bab30742-385c-42b0-9fbd-266e39316828/edit/progress-tasks L % 3

F s

Postep rzeczowy

Wskazniki projektu I 'IZ.00'0005/22

Strona gtowna

1) Wybor aplikacji )
Zestawienie dokumentow Whniosek za okres do

2024-03-31

Projekty Uproszczone metody rozliczania

=  Lista projektow Zrédta finansowania wydatkow ~ dawezy

Zadania

Data zlozenia wniosku

Zwroty / Korekty

Deklaracja dostepnosci Dochaéd

Deklaracja dostepnosci  Oswiadczenia

Pozycji na stronie:

10

(ioptatnos¢ > Danewniosku > Zestawienie dokumentow > Posteprzeczowy

ZARZADZANIE WNIOSKIEM v REALIZACJA PROJEKTU v
- ZWIN WSZYSTKIE

I Podsumowanie

Status wniosku o ptatnosé E{ W przygotowaniu




SPRAWOZDAWCZOSC: ZAKRES (1)

1) Postep rzeczowy:
a) Przedstawienie przeprowadzonych w danym okresie raportowania dziatan
projektowych w poszczegdlnych zadaniach;
b) Problemy w realizacji projektu (opcjonalnie)
c) Planowany przebieg realizacji projektu (opcjonalnie)

PW - we wniosku o ptatnosc dla projektu: dwujezyczne podsumowanie!

2) Wskazniki produktu

3) Zestawienie wydatkéw: do wyliczenia bezposrednich wydatkow
projektowych (rozliczanych jako koszty rzeczywiste) - kategorie kosztow: koszty
ekspertow zewnetrznych i koszty ustug zewnetrznych; koszty wyposazenia; koszty
infrastruktury i robot, koszty personelu, jesli rozliczane jako koszty rzeczywiste



SPRAWOZDAWCZOSC: ZAKRES (2)

1) Uproszczone metody rozliczania kosztow:
1) Kwota ryczattowa (koszty przygotowawcze)
2) Stawki ryczattowe (zadanie: koszty posrednie)

2) Zrédta finansowania

3) Zwroty / korekty

4) Dochod w projekcie: nie dotyczy!

5) Oswiadczenia, podsumowanie, zataczniki



ZAtACZNIKI DO CZESCIOWEGO WNIOSKU O PATNOSC

Lista produktow i
wskaznikow projektu
Realizacja

Harmonogram ptatnosci

Umowa partnerska (zaktualizowany plan
(tylko do 1 czesciowego wydatkow projektowych
whniosku o ptatnosc) w podziale na nastepujgce

po sobie kwartaty)




Lista produktow i wskaznikdw _ realizacja

numer i nazwa zadania (nie
dotyczy zadania pn. koszty

planowane dziatania

okres trwania dziatania (podaj

rok i kwartat,-y)

produkt (jesli dotyczy)

wskazniki produktu (podaj
nazwe wskaznika)
[wykaz wskaznikéw dla
poszczegblnych celéw szczegétowych

wartosc¢ wskaznika dla
catego projektu

partner / partnerzy
odpowiedzialni za realizacje

wartos¢
wskaznika, za
ktorg
odpowiedzialni

termin osiagniecia
wartosci docelowej

indykatywna liczba uczestnikow
wydarzen z poszczegolnych krajow
(dotyczy wskaznikow odnoszacych
sie do liczby uczestnikow)

dotyczy spotkan:
informacja, czy dany
rodzaj spotkan w
projekcie realizowany
jest zawsze z
jednoczesnym udziatem

posrednie) znajdziesz w osobnych arkuszach REkasit sabesrrsechl LS uczestnikéw PL i DE
) - artnerz -
ktérych nazwa zaczyna sig od CS_SZ] pprojektuv (=TAK); jesli nie -
PL DE inny komentarz i
uzasadnienie)*
Zadanie 1

Wymiana doswiadczen i
wypracowanie programu
zajec

Przygotowanie i realizacja
wspolnych warsztatow
przedstawicieli branzy
turystycznej i nauczycieli

Opracowanie i
upowszechnienie programu
zajec dla uczniow szkot
ponadpodstawowych wraz ze
wskazédwkami




Lista produktow i wskaznikdw projektu_realizacja

1.1. Lista produktéw i wskaznikéw projektu (obowigzkowy zatacznik do wniosku o dofinansowanie)

zasady horyzontalne - sposéb uwzglednienia przy poszczegélnych dziataniach/

produktach
wskazniki produktu
(podaj nazwe
wskaznika)
numer i nazwa zadania (nie [wykaz wskaznikéw partner / partnerzy réwnos¢ szans i
dotyczy zadania pn. koszty planowane dziatania | produkt (jesli dotyczy) | dlaposzczegdinych | 5qnowiedzialni za realizacje |zréwnowazony rozwéj|  niedyskryminacja (w tym
posrednie) cel_éw_ szczegdlowych wskaznika dostepnosc)
znajdziesz w osobnych
arkuszach, ktérych
nazwa zaczyna sie od
cs_sz]
Zadanie 1
Spotkanie informacyjne dla  |Wypracowanie agendy
ludnosci pogranicza oraz zagadnien
PI.7 Liczba
opracowanych

Przygotowanie
dwujezycznej broszury

ekspertyz, ocen,
analiz, koncepdji,

Partner wiodacy (nazwa

Uzywanie papieru
pochodzacego z

Broszura przygotowana z
uwzglednieniem potrzeb

Jezyk neutralny ptciowo
w ogtoszeniach

informacyjnej Broszura studidw instytucji) recyklingu 0s0b niedowidzgcych przetargowych
Mozliwos$c zameldowania sie
na udziat w spotkaniach na
rézne sposoby: email, telefon;
wydarzenia otwarte dla

RCO 81 wszystkich;

Przeprowadzenie 12 Uczestnictwo we spotkania odbywajg sie w

spotkan w 6 wspolnych Zielone zamdwienia |budynkach dostosowanych

lokalizacjach w dziataniach Partner wiodacy (nazwa przy zlecaniu ustug dla oséb poruszajacych sie na

powiatach Zi Y spotkanie transgranicznych instytucji) (catering: napoje) wédzku




Lista produktow i ws

kaznikdw projektu_realizacja

Zadanie 1- Projektvorbereitung /
Przygotowanie projektu

1. Opracowanie dziatar
projektowych i wniosku

Whniosek Interreg
Polska-Niemcy

L Partner Wiodacy IBZ, Partner
wspotpracy 1 KARR, Partner

Uzywanie papieru z recyklingu;
terminy i spotkania odbywaja sie
'w miare mozliwosci online,
redukcja emisji; wspdlne dojazdy

projektowego |1 2023-11 2023 Priorytet 3.1 wspotpracy 2 KANS 12.05.2023| tak na spotkania na miejscu;
Zadanie 2 Organizacja projektu,
warsztaty, wydarzenia
1. Opracowanie ulotek Wykorzystanie papieru z
informacyjnych, roll-upéw Ulotki informacyjne, Partner wspdtpracy 1 KARR, recyklingu, ulotki dostepne
dotyczacych projektu IV 2023 -1V 2026 roll-up Partner wspdtpracy 2 KANS 31.10.2026) réwniez w wersji do pobrania
2. Przeprowadzenie RCO 81 Uczestnictwo we Dojazd uczestnikéw
wydarzenia inauguracyjnego wspdlnych dziataniach autobusem/busem - ograniczenie
dla 80 uczestnikdw IV 2023 -1Il 2024 jedno wydarzenie transgranicznych 80| Partner Wiodacy IBZ 40 31.10.2026) 40 Ua / tak emisji; wykorzystanie produktow
regionalnych w cateringu;
centrum konferencyjne posiada
certyfikat EMAS
Partner wspdtpracy 1 KARR 40| 40 Ja / tak




PP: ZASADY DOTYCZACE LISTY PRODUKTOW |
WSKAZNIKOW PROJEKTU_ REALIZACIA

1) ,zatqcznik sktada kazdy partner projektu, ktory zgodnie z zatgcznikiem 1.1 do
wniosku o dofinansowanie — ,Lista produktow i wskaznikow projektu”
odpowiada lub jest wspofodpowiedzialny za realizacje przynajmniej jednego

dziatania i/lub produktu w projekcie,

2) jesli wszystkie dziatania i/lub produkty, za ktorych realizacje dany partner byt
(wspot)odpowiedzialny, zostaty zakoriczone, wowczas od nastepnego okresu

raportowania zatgcznik nie musi byc¢ dotfgczany do czesciowego wniosku o

11 i
ptatnosc. PP, rozdziat XI.3.2



WAZNE DLA WSZYSTKICH PARTNEROW WIODACYCH!

Lista produktow i wskaznikow projektu jest takze obowigzkowym
zatgcznikiem do wniosku o ptatnosé dla projektu (wniosek zbiorczy).

PP, rozdziat XI.3.2



V4 V4

ZRODLA INFORMACII DOTYCZACE REALIZACJI PROJEKTOW
niterreg -

Polska - Saksonia

Wspolfinansowany przez
UNIE EUROPEJSKA

Program 2021-2027 | NABORY 2021-2027 | Aktualnosci | Wydarzenia | dla Mediéw | Kontakt |

Program 2014-2020 | Realizuje projekt 2014-2020 | Projekty 2014-2020 | Dostepnos¢ | Covid-19 | Logowanie |

Q swka | @ -AAA+ [# | f | .|

Nowy Program Wspétpracy INTERREG Polska — Saksonia 2021-2027

O o ©

Program 2021- NABORY 2021- Aktualnosci Komitet PLATFORMA
2027 2027 Monitorujacy dla ztonkow
2021-2027 Komitetu
Monitorujgcego
2021-2027

Witamy w serwisie INTERREG Polska-Saksonia



Q Szukale-&AA+ |'ﬂ'|f|5|

WS PL-SN (PL) / Program 2021-2027 /

Program 2021-2027

Gtéwne zatoZzenia programu

Aktualnosci

Harmonogram naboréw

Dokumenty do pobrania

Materiaty szkoleniowe

Lista strategii regionalnych obowigzujgcych w poszczegélnych regionach obszaru wsparcia
Pomoc publiczna

Informacja i promocja

Komitet Monitorujacy 2021-2027

Grupa Robocza 2021-2027 ARCHIWUM

NIEPRAWIDLOWOSCI



Q 52ukaj|0-ﬂﬁ\A+ |‘ﬁ|f|5|

WS PL-SN (PL) / Program 2021-2027 / Dokumenty do pobrania /

Dokumenty do pobrania

Dokumenty do pobrania

Dostepne 22dokumentdw ze wszystkich kategorii &£ Pobierz wszystkie zataczniki

== Podrecznik programu PLSN_v.2.1_z zaznaczeniami zmian.pdf

pdf 2.97 MB
21.12.2023

==  Podrecznik programu PLSN_v.2.1.pdf

pdf 2.96 MB
21.12.2023

==  Podrecznik programu PLSN_1.pdf

pdf2.51 MB
21.12.2023



Wspétfinansowany przez
UNIE EUROPEJSKA

iterreg

Polska - Saksonia

Chetnie edpewiemy na Panstwa pylonio!
Wspolny Sekretariat PL-SN

KONTAKT:
ul. Sw. Mikotaja 81
50-126 Wroctaw
tel. +48 71 75 80 980

kontakt@plsn.eu
http://www.plsn.eu

Ozigkvjewy za uwage!

Danke €Uv Thre Aufmerksamkeit!

Y

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH



mailto:kontakt@plsn.eu
http://www.plsn.eu/
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