
WARSZTAT DLA BENEFICJENTÓW
W PROGRAMIE WSPÓŁPRACY INTERREG POLSKA-SAKSONIA 2021-2027

Sprawozdawczość

Wspólny Sekretariat



INSTYTUCJA ZARZĄDZAJĄCA 
(Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej)

PARTNERZY PROJEKTU

PARTNER WIODĄCY

Umowa o dofinansowanie

PARTNER PROJEKTU

PARTNER PROJEKTU

Umowa partnerska

Umowa 
partnerska

Termin: z pierwszym częściowym 
wnioskiem o płatność



SPRAWOZDAWCZOŚĆ

1) Przebieg i terminy

2) Formy i zakresy



SPRAWOZDAWCZOŚĆ: PROCESY

P1 = PW P2 P3

WS

Kontroler Krajowy Kontroler Krajowy Kontroler Krajowy

Zbiorczy wniosek o 
płatność

Wnioski częściowe partnerów projektu

IZ

PW



TERMINY SKŁADANIA CZĘŚCIOWYCH WNIOSKÓW O PŁATNOŚĆ

20 stycznia
Okres raportowania: 01.10.-

31.12. roku poprzedniego

20 kwietnia
Okres raportowania: 

01.01.-31.03. 

20 lipca
Okres raportowania: 

01.04.-30.06. 

20 
października
Okres raportowania: 

01.07.-30.09.

Współzależność!



TERMINY DOT. SKŁADANIA CZĘŚCIOWYCH WNIOSKÓW O 
PŁATNOŚĆ 

„W przypadku, gdy umowa została podpisana w trakcie trwania 

kwartału, wniosek o płatność (częściowy oraz dla projektu) składany 

jest za okres od początku realizacji projektu do końca danego 

kwartału. Możliwe są ewentualne odstępstwa w uzasadnionych 

przypadkach i po uprzednim uzgodnieniu z WS.”

PP, rozdział XI.3.1



OD CZĘŚCIOWEGO WNIOSKU O PŁATNOŚĆ 
DO REFUNDACJI

Częściowe wnioski o płatność

• Weryfikacja przez Kontrolera Krajowego (3 miesiące)

Zatwierdzone wnioski częściowe wszystkich partnerów projektu

• Złożenie wniosku o płatność dla projektu

(PW – 10 dni kalendarzowych)

Wniosek o płatność dla projektu

• Weryfikacja przez WS (max. 50 dni roboczych)

Refundacja dla partnera wiodącego

• Max. 80 dni kalendarzowych od złożenia zbiorczego 
wniosku o płatność do WS (ew. wyjątki, patrz
§ 10. umowy o dofinansowanie)



PEŁNA DOKUMENTACJA!

„Partnerzy projektu są zobowiązani do ścisłej współpracy z Kontrolerem Krajowym w 

trakcie weryfikacji częściowego wniosku o płatność. W przypadku konieczności uzyskania 

wyjaśnień przez Kontrolera Krajowego, partnerzy projektu są zobowiązani udzielić 

stosownych odpowiedzi co do zasady w ciągu 7 dni kalendarzowych. Niezłożenie przez 

partnerów projektu wymaganych do weryfikacji dokumentów w wyznaczonym terminie 

powoduje, że wydatki/koszty projektowe nie będą mogły zostać uznane za 

kwalifikowalne w danym częściowym wniosku o płatność.”

PP, rozdział XI.3.2



PRAWO DO WNIESIENIA ZASTRZEŻEŃ DO DECYZJI 
KONTROLERA KRAJOWEGO

PP, rozdział XII.3

„Polski partner projektu może składać zastrzeżenia dotyczące wyników weryfikacji 

administracyjnej do Kontrolera Krajowego w ciągu 14 dni od dnia doręczenia mu 

informacji o wyniku kontroli administracyjnej. (…)

IZ i IK nie rozpatrują żadnych zastrzeżeń dotyczących wyników weryfikacji 

administracyjnej.”



SPRAWOZDAWCZOŚĆ: FORMA

Wyłącznie elektronicznie













DODATKOWE ZASADY (WYCIĄG)

1. Również, gdy w danym okresie raportowania brak jest wydatków – częściowy 

wniosek o płatność jest obowiązkowy (sprawozdawczy częściowy wniosek 

o płatność, ew. wyjątek w końcowej fazie realizacji projektu)

2. w przypadku gdy wydatki/koszty partnera w danym okresie raportowania wynoszą 

nie więcej niż 5 tysięcy EUR – możliwe jest złożenie sprawozdawczego częściowego 

wniosku o płatność (bez rozliczania wydatków). Zaleca się, aby koszty były 

rozliczane dopiero wówczas, kiedy ich suma osiągnie co najmniej 5 tysięcy EUR.

PP, rozdział XI.3.2







SPRAWOZDAWCZOŚĆ: ZAKRES (1)

1) Postęp rzeczowy:

a) Przedstawienie przeprowadzonych w danym okresie raportowania działań 
projektowych w poszczególnych zadaniach;

b) Problemy w realizacji projektu (opcjonalnie)
c) Planowany przebieg realizacji projektu (opcjonalnie)

PW - we wniosku o płatność dla projektu: dwujęzyczne podsumowanie!

2) Wskaźniki produktu

3) Zestawienie wydatków: do wyliczenia bezpośrednich wydatków 
projektowych (rozliczanych jako koszty rzeczywiste) - kategorie kosztów: koszty 
ekspertów zewnętrznych i koszty usług zewnętrznych; koszty wyposażenia; koszty
infrastruktury i robót, koszty personelu, jeśli rozliczane jako koszty rzeczywiste



SPRAWOZDAWCZOŚĆ: ZAKRES (2)

1) Uproszczone metody rozliczania kosztów:
1) Kwota ryczałtowa (koszty przygotowawcze)

2) Stawki ryczałtowe (zadanie: koszty pośrednie)

2) Źródła finansowania

3) Zwroty / korekty 

4) Dochód w projekcie: nie dotyczy!

5) Oświadczenia, podsumowanie, załączniki



ZAŁĄCZNIKI DO CZĘŚCIOWEGO WNIOSKU O PŁATNOŚĆ

Umowa partnerska
(tylko do 1 częściowego 

wniosku o płatność)

Harmonogram płatności
(zaktualizowany plan 

wydatków projektowych 
w podziale na następujące 

po sobie kwartały)

Lista produktów i 
wskaźników projektu_

Realizacja



Lista produktów i wskaźników_ realizacja

PL DE inny

Zadanie 1

Wymiana doświadczeń i 

wypracowanie programu 

zajęć

Przygotowanie i realizacja 

wspólnych warsztatów 

przedstawicieli branży 

turystycznej i nauczycieli

Opracowanie i 

upowszechnienie programu 

zajęć dla uczniów szkół 

ponadpodstawowych wraz ze 

wskazówkami

numer i nazwa zadania (nie 

dotyczy zadania pn. koszty 

pośrednie)

planowane działania
okres trwania działania (podaj 

rok i kwartał,-y)
produkt (jeśli dotyczy)

wskaźniki produktu  (podaj 

nazwę wskaźnika)
[wykaz wskaźników dla 

poszczególnych celów szczegółowych 

znajdziesz w osobnych arkuszach, 

których nazwa zaczyna się od CS_SZ]

wartość wskaźnika dla 

całego projektu

partner / partnerzy 

odpowiedzialni za realizację 

wskaźnika

wartość 

wskaźnika, za 

którą 

odpowiedzialni 

są poszczególni 

partnerzy 

projektu

termin osiągnięcia 

wartości docelowej 

wskaźnika

indykatywna liczba uczestników 

wydarzeń z poszczególnych krajów 

(dotyczy wskaźników odnoszących 

się do liczby uczestników)

dotyczy spotkań: 

informacja, czy dany 

rodzaj spotkań w 

projekcie realizowany 

jest zawsze z 

jednoczesnym udziałem 

uczestników PL  i DE 

(=TAK); jeśli nie - 

komentarz i 

uzasadnienie)*



Lista produktów i wskaźników projektu_realizacja

Zadanie 1

Spotkanie informacyjne dla 

ludności pogranicza

Wypracowanie agendy 

oraz zagadnień 

Przygotowanie 

dwujęzycznej broszury 

informacyjnej Broszura 

PI.7 Liczba 

opracowanych 

ekspertyz, ocen, 

analiz, koncepcji, 

studiów

Partner wiodący (nazwa 

instytucji)

Używanie papieru 

pochodzącego z 

recyklingu

Broszura przygotowana z 

uwzglednieniem potrzeb 

osób niedowidzących

Język neutralny płciowo 

w ogłoszeniach 

przetargowych 

Przeprowadzenie 12 

spotkań w 6 

lokalizacjach w 

powiatach Zi Y spotkanie

RCO 81 

Uczestnictwo we 

wspólnych 

działaniach 

transgranicznych

Partner wiodący (nazwa 

instytucji)

Zielone zamówienia 

przy zlecaniu usług 

(catering: napoje)

Możliwośc zameldowania się 

na udział w spotkaniach na 

różne sposoby: email, telefon;

wydarzenia otwarte dla 

wszystkich;

spotkania odbywają się w 

budynkach dostosowanych 

dla osób poruszających się na 

wózku

I.1. Lista produktów i wskaźników projektu (obowiązkowy załącznik do wniosku o dofinansowanie)

równość płci (jeśli dotyczy)

partner / partnerzy 

odpowiedzialni za realizację 

wskaźnika

numer i nazwa zadania (nie 

dotyczy zadania pn. koszty 

pośrednie)

planowane działania produkt (jeśli dotyczy)

wskaźniki produktu    

 (podaj nazwę 

wskaźnika)
[wykaz wskaźników 

dla poszczególnych 

celów szczegółowych 

znajdziesz w osobnych 

arkuszach, których 

nazwa zaczyna się od 

CS_SZ]

zrównoważony rozwój

równość szans i 

niedyskryminacja (w tym 

dostępność)

zasady horyzontalne - sposób uwzględnienia przy poszczególnych działaniach/ 

produktach



Lista produktów i wskaźników projektu_realizacja

Zadanie 1 -  Projektvorbereitung / 
Przygotowanie projektu

1. Opracowanie działań 
projektowych i wniosku 
projektowego I 2023-II 2023

Wniosek Interreg 
Polska-Niemcy 
Priorytet 3.1

L Partner Wiodący IBZ, Partner 
współpracy 1 KARR, Partner 
współpracy 2 KANS 12.05.2023 tak

Używanie papieru z recyklingu; 
terminy i spotkania odbywają się 
w miarę możliwości online, 
redukcja emisji; wspólne dojazdy 
na spotkania na miejscu; 

Zadanie 2 Organizacja projektu, 
warsztaty, wydarzenia

1. Opracowanie ulotek 
informacyjnych, roll-upów 
dotyczących projektu IV 2023 -IV 2026

Ulotki informacyjne, 
roll-up

Partner współpracy 1 KARR, 
Partner współpracy 2 KANS 31.10.2026

Wykorzystanie papieru z 
recyklingu, ulotki dostępne 
również w wersji do pobrania

2. Przeprowadzenie 
wydarzenia inauguracyjnego 
dla 80 uczestników IV 2023 -III 2024 jedno wydarzenie

RCO 81 Uczestnictwo we 
wspólnych działaniach 
transgranicznych 80 Partner Wiodący IBZ 40 31.10.2026 40 Ja / tak

Dojazd uczestników 
autobusem/busem - ograniczenie 
emisji; wykorzystanie produktów 

regionalnych w cateringu; 
centrum konferencyjne posiada 

certyfikat EMAS

Partner współpracy 1 KARR 40 40 Ja / tak



PP: ZASADY DOTYCZĄCE LISTY PRODUKTÓW I 
WSKAŹNIKÓW PROJEKTU_ REALIZACJA

1) „załącznik składa każdy partner projektu, który zgodnie z załącznikiem I.1 do 

wniosku o dofinansowanie – „Lista produktów i wskaźników projektu” 

odpowiada lub jest współodpowiedzialny za realizację przynajmniej jednego 

działania i/lub produktu w projekcie,

2) jeśli wszystkie działania i/lub produkty, za których realizację dany partner był 

(współ)odpowiedzialny, zostały zakończone, wówczas od następnego okresu 

raportowania załącznik nie musi być dołączany do częściowego wniosku o 

płatność.“ PP, rozdział XI.3.2



WAŻNE DLA WSZYSTKICH PARTNERÓW WIODĄCYCH!

Lista produktów i wskaźników projektu jest także obowiązkowym 
załącznikiem do wniosku o płatność dla projektu (wniosek zbiorczy).

PP, rozdział XI.3.2



ŹRÓDŁA INFORMACJI DOTYCZĄCE REALIZACJI PROJEKTÓW



ŹRÓDŁA INFORMACJI DOTYCZĄCE REALIZACJI PROJEKTÓW





Chętnie odpowiemy na Państwa pytania! 

Wspólny Sekretariat PL-SN 

KONTAKT:

ul. Św. Mikołaja 81

50-126 Wrocław

tel. +48 71 75 80 980

kontakt@plsn.eu 

http://www.plsn.eu 

 

mailto:kontakt@plsn.eu
http://www.plsn.eu/
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