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Komunikacja i widocznos¢ w projekcie. Obowigzki partnerow w zakresie komunikacji

1) stosowanie logotypu programu podczas realizacji dziatan dotyczacych
widocznosci, przejrzystosci i komunikacji
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Rysunek 4. Logotyp programu w polskiej wersji jezykowej



Strona internetowa:
v" w widocznym miejscu, najlepiej na poczatku na gorze strony

Media spotecznosciowe:
v’ na zdjeciu profilowym (awatar), w postach na grafice/zdjeciu

Dokumenty i materiaty informacyjne:
v’ na pierwszej stronie, na gorze




Prezentacja PowerPoint:
v' minimum na pierwszym i ostatnim slajdzie, na gorze

Tablica informacyjna lub pamigtkowa:

v’ logotyp - najwiekszy sposrdd znakdw umieszczonych na tablicy

v powinien znajdowac sie na gorze tablicy i w odpowiedniej
wielkosci biorgc pod uwage jej wymiary




2) opublikowanie na wtasnej stronie internetowej lub wtasnych
mediach spotecznosciowych (jesli partnerzy je prowadzg) krétkiego
opisu projektu, obejmujgcego takze:
e cele

e rezultaty

e informacje o otrzymaniu wsparcia finansowego z programu

Ten opis zamiesSc na poczgatku realizacji projektu.
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3) zamieszczenie w widoczny sposob informacji o wsparciu z
programu w dokumentach i materiatach informacyjnych

zwigzanych z realizacjg projektu, przeznaczonych dla opinii
publicznej lub uczestnikow

Te dokumenty to m.in.: ulotki o projekcie, umowy z wykonawcami
i z pracownikami itp.




4) w odniesieniu do projektow o wartosci wydatkéw ogdétem powyzej 100 000 EUR
— umieszczenie w miejscach publicznych trwatych tablic informacyjnych lub tablic
pamigtkowych, ktore zawieraja logotyp programu.

Powinno to nastgpi¢ niezwtocznie po rozpoczeciu fizycznej realizacji projektu,

ktory obejmuje inwestycje rzeczowe lub zakup sprzetu, lub po zainstalowaniu
zakupionego sprzetu
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Obowigzek dotyczy kazdego partnera Pt Soksons
realizujgcego inwestycje rzeczowq lub

kupujgcego sprzet w ramach projektu, nawet

jesli jego indywidualny budzet jest nizszy niz

100.000 EUR.



5) w przypadku projektéw, ktére nie wchodzg w
zakres pkt 4), umieszczenie w miejscach publicznych
przynajmniej jednego plakatu o wymiarze minimum
A3 lub podobnej wielkosci elektronicznego
wyswietlacza z informacjami o projekcie i wsparciu z
programu

Niezwtocznie po rozpoczeciu projektu.




Naklejki

W przypadku zakupu sprzetu ruchomego (np. komputeréw,
pomocy dydaktycznych itp.) zalecamy zamiesci¢ na nich
oznaczenia w formie naklejki. Naklejka powinna przede
wszystkim zawierac logotyp programu/logotyp projektu
potaczony z logotypem programu zgodnie z wytycznymi
poradnika.

Naklejki powinny znajdowac sie w dobrze widocznym miejscu.



Obnizenie dofinansowania w przypadku niewywigzywania sie z obowigzkow:

v'Opublikowanie krotkiego opisu projektu
v'Informacja o wsparciu z programu w dokumentach i materiatach informacyjnych
v'Zamieszczenie tablic informacyjnych lub pamiatkowych

v'Plakat o wymiarze minimum A3 lub podobnej wielkosci elektroniczny wyswietlacz

Konsekwencja niewywiqzania sie: (% przyznanego dofinansowania dla

danego partnera projektu) 0,4%



Inne dziatania dotyczace komunikacji (za wyjatkiem wymienionych

wyzej): stosowanie logotypu, ktorego czescia jest symbol Unii

Konsekwencja niewywigzania sie: 0,1% za jednostkowe

niewywigzanie sie, maksymalnie 0,4%
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Dodatkowe obowigzki e

Partnerzy sg zobowigzani rowniez do przekazywania do WS: )
a) dokumentacji fotograficznej lub audiowizualnej z realizacji projektu (m.in.
zdjecia, filmy, webcasty, audycje radiowe i telewizyjne lub skany artykutow
prasowych).

Partnerzy sq zobowiqgzani wyrazi¢ zgode na wykorzystywanie tej dokumentacji
przez IZ lub WS w ich dziataniach informacyjno-promocyjnych. Przekazanie
dokumentacji bedzie odbywac sie na podstawie odrebnych, nieodpfatnych,

niewytgcznych umow licencyjnych. Wzor umowy zostanie udostepniony na stronie

programu
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b) informacji o planowanych i biezgcych dziataniach w odniesieniu do widocznosci,
przejrzystosci i komunikacji w projekcie (np. organizacja konferencji) oraz
zakonczonych istotnych etapach projektu, w tym w odniesieniu do zrealizowanych
produktdow i rezultatéw (np. wydanie publikaciji).

Informacje te nalezy przestac na adres e-mail WS, co najmniej 14 dni kalendarzowych
przed planowanym dziataniem oraz bez zbednej zwtoki po zakoriczeniu istotnych

etapow projektu, w tym osiggnieciu rezultatu, dostarczeniu produktu.
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Partnerzy sg zobowigzani rowniez do udostepniania materiatow zwiaZanych
z komunikacjg i widocznoscig na wniosek unijnych instytucji, organow i
jednostek organizacyjnych, np. Komisji Europejskiej. UE powinna otrzymac
nieodptatng, niewytgczng i nieodwotalng licencje na korzystanie z tych

materiatow oraz wszelkie wczesniej istniejgce prawa, ktore wynikaja z takiej

licencji.



Dodatkowe obowigzki dla polskich beneficjentéw dotacji z budzetu panstwa i
funduszy celowych

Polscy partnerzy, ktorzy realizujg zadania finansowane lub dofinansowane z
budzetu panstwa lub z panstwowych funduszy celowych, sg zobowigzani do
odpowiedniego informowania na temat tego finansowania lub dofinansowania.
W przypadku jednoczesnej realizacji zadan wspotfinansowanych z Funduszy
Europejskich (w tym programu Interreg), obowigzek ten jest wykonywany
niezaleznie od dziatan informacyjnych wynikajacych z przepisow Unii Europejskiej.
Taki zbieg roznych zrodet finansowania moze wystgpi¢ w sytuacji, gdy wktad
wiasny, ktory wnosi beneficjent do projektu, pochodzi z panstwowego budzetu
lub funduszy celowych.



Rozporzqgdzenie Rady Ministrow z 7 maja 2021 r. w sprawie okreslenia dziatan
informacyjnych podejmowanych przez podmioty realizujgce zadania
finansowane lub dofinansowane z budzetu panstwa lub z panstwowych
funduszy celowych (Dz. U. z 2021 r. poz. 953) oraz art. 35a ust. 1iart. 35 b
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2021 r. poz.
305)



Dostepnosc dziatan informacyjno-promocyjnych

Informacja o projekcie — drukowana i elektroniczna

Materiaty informacyjne (na przyktad: plakaty, ulotki,
ogtoszenia prasowe) i dokumenty rekrutacyjne (na przyktad:
formularze zgtoszeniowe, formularze rekrutacyjne, ankiety)
powinny by¢ przygotowane w sposob dostepny i

udostepniane co najmniej w wersji elektroniczne,;.
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» tatwa do przeczytania i zrozumienia, czyli napisana prostym jezykiem

» bez zargondw i skrotéw. Jesli uzywasz skrétéw w pierwszym ich uzyciu, w
nawiasie rozwin je

» W zdaniach stosuj strone czynna zamiast bierne;

» pisz krotkie zdania, jesli jest to mozliwe



Kolory i ikony dla dziedzin wsparcia z UE

Kiedy w dziataniach komunikacyjnych nawigzujesz do dziedzin wsparcia z UE,
mozesz skorzystac ze specjalnie przygotowanych do tego ikonek i koloréw.

System koloréw powstat, aby wyraznie oznaczy¢ dziedziny wsparcia z UE (cele
polityki spdjnosci). Wybrane kolory tworzg harmonijny system, dobrze kontrastuja z
gtowng marka Interreg i jej kolorami.
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