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podmiot publiczny lub prywatny, odpowiedzialny za
inicjowanie i wdrazanie danego projektu. Beneficjenci
projektu  wyznaczaja jednego sposréd nich  jako
beneficjenta wiodacego;

partner projektu odpowiedzialny za ztozenie wniosku
o dofinansowanie, podpisujacy umowe o dofinansowanie
projektu i odpowiadajagcy za finansowg i rzeczowa
realizacje projektu;

obejmuje planowane do poniesienia taczne wydatki na
realizacje projektu powigzane $cisle z zadaniami, a takze
zrédta ich finansowania;

suma wydatkow kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych,
zwigzanych z realizacjg projektu;

suma wydatkéw kwalifikowalnych zwigzanych z realizacjg
projektu?;

wniosek przedktadany przez poszczegdlnych partneréw
projektu do wtasciwego kontrolera z art. 23, obrazujacy
postepy w realizacji czesci projektu realizowane] przez
danego partnera w danym okresie raportowania
i przedstawiajagcy do zatwierdzenia udokumentowane
wydatki zwigzane z realizacja tej czesci projektu;

decyzja ministra wiasciwego ds. rozwoju regionalnego ws.
udostepnienia srodkéw pomocy technicznej Instytucji
Zarzadzajacej oraz Wspdlnego Sekretariatu;

$rodki finansowe pochodzace z EFRR, wyptacane na rzecz
beneficjenta wiodgcego;

czynnos¢ realizowana w ramach zadania (kilka dziatan
sktada sie na zadanie);

podmiot odpowiedzialny za weryfikacje kwalifikowalnosci
wydatkow zadeklarowanych do wspétfinansowania UE
przez beneficjenta projektu, wyznaczony przez panstwo
cztonkowskie uczestniczgce w programie;

koszty, dla ktérych mozna wykazaé na podstawie dowoddéw
ksiegowych ich bezposredni zwigzek z projektem i ktore sg
niezbedne dla realizacji celow projektu. Dla kosztow
bezposrednich niezbedne jest potwierdzenie wydatkow
dowodami ksiegowymi;

! Catkowita warto$¢ kwalifikowalna projektu brana jest pod uwage przy okreslaniu, czy dany projekt podlega rezimowi prawnemu art. 61

Rozporzadzenia ogdlnego, tj. czy moze by¢ uznany za projekt generujacy dochdéd.
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koszty, ktére wprawdzie s niezbedne do realizacji
projektu, dla ktérych jednak nie mozina wykaza¢ ich
bezposredniego zwigzku z projektem. Obejmuja one koszty
dziatan administracyjnych, dla ktérych trudne jest
doktadne przyporzadkowanie wartosci kosztu do danego
dziatania (np. koszty telefonu, czynszu). W ramach
programu nalezy przez nie  rozumie¢  koszty
administracyjno-biurowe;

kazdy wktad na rzecz finansowania wktadu wtasnego, ktéry
nie nalezy do krajowych srodkdw publicznych;

kazdy wktad publiczny na rzecz finansowania wkfadu
wtasnego, pochodzacy z budzetu panistwa, budzetu
jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych krajowych
zrédet publicznych;

obszar geograficzny objety programem;

wskazany w umowie o dofinansowanie okres, w ktédrym
mozna ponosi¢ wydatki zwigzane z realizacjg projektu;

kazdy podmiot wskazany we wniosku o dofinansowanie,
ktory uczestniczy w projekcie, tzn. beneficjent wiodacy
i pozostali partnerzy. Partnerzy projektu sg zwigzani
umowa partnerskg dotyczacg realizacji projektu;

przedsiewziecie zmierzajgce do osiggniecia zatozonego celu
okreslonego wskaznikami, posiadajgce okreslony poczatek
i koniec realizacji, zgtoszone do objecia albo objete
wspotfinansowaniem EFRR w ramach programu;

warto$¢ dofinansowania z EFRR wyrazona w procentach
wartosci catkowitych kosztow kwalifikowalnych projektu
z doktadnoscia do 2 miejsc po przecinku. Stopa
dofinansowania nie moze przekroczyc¢ 85,00%;

obowigzek zachowania zrealizowanych w ramach projektu
inwestycji w infrastrukture lub inwestycji produkcyjnych
w okresie 5 lat od pfatnosci koncowej na rzecz
beneficjenta, zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 71
Rozporzadzenia Ogdlnego;

umowa okreslajgca wzajemne prawa i obowigzki Instytucji
Zarzadzajgcej oraz beneficjenta wiodacego w zakresie
wdrazania projektu;

umowa okreSlajgca  wzajemne prawa i obowigzki
beneficjenta wiodgcego i pozostatych partneréw projektu
w zakresie wdrazania projektu;
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suma krajowych S$rodkéw publicznych oraz srodkéw
prywatnych, okreslona w umowie o dofinansowanie,
o wartosci przynajmniej 15% wydatkow kwalifikowalnych;

whiosek o dofinansowanie projektu w ramach programu
wraz ze wszystkimi zatgcznikami, przedstawiany do decyzji
KM i stanowigcy cze$¢ umowy o dofinansowanie;

whniosek  sktadany przez beneficjenta  wiodgcego
w systemie informatycznym SL2014, na podstawie ktérego
ubiega sie on o refundacje zatwierdzonych wydatkéw
kwalifikowalnych w czesci wspotfinansowanej z EFRR;

wktad wiasny beneficjenta stanowigcy co najmniej 15%
wydatkow  kwalifikowalnych projektu, bedacy sumg
krajowych srodkéw publicznych i/lub prywatnych;

srodki z EFRR przyznane beneficjentowi projektu w ramach
programu, okreslone w umowie o dofinansowanie;

wydatki lub koszty poniesione przez beneficjenta projektu
w ramach realizacji projektu, zatwierdzone przez
kontrolera z art. 23 zgodnie z umowa o dofinansowanie,
zasadami wskazanymi w odpowiednich regulacjach prawa
unijnego, obowigzujgcych regulacjach programowych
i wtasciwych regulacjach prawa krajowego beneficjenta;

wszystkie wydatki i koszty, ktére nie mogg by¢ uznane za
wydatki kwalifikowalne;

grupa powigzanych dziatan prowadzacych do uzyskania
produktéow. Kazde zadanie prowadzi do realizacji
przynajmniej jednego wskaznika produktu projektu.
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I Informacje ogolne o programie wspotpracy INTERREG Polska —
Saksonia

1.1 Cele programu

Gtownym celem programu jest pogtebienie wspotpracy dla przezwyciezania barier rozwojowych na pograniczu
polsko — saksonskim. Wspierane bedg wspdlne transgraniczne projekty, przyczyniajgce sie do rozwigzania
wspolnych kluczowych problemdw i podejmujace wspdlne wyzwania, jakie dotyczg rozwoju pogranicza polsko
— saksonskiego, a ktére tylko przy udziale partneréw z obu panstw cztonkowskich mogg zosta¢ skutecznie
i efektywnie podjete i/lub rozwigzane.

1.1.1  Priorytety programu

Program oparty jest na czterech osiach priorytetowych:

| Wspdlne dziedzictwo naturalne i kulturowe

Il__Mobilnos¢ regionalna

Ill__Edukacja transgraniczna

IV_Wspdtpraca partnerska i potencjat instytucjonalny

1.1.1.1 OS priorytetowa | ,,Wspdlne dziedzictwo naturalne i kulturowe”

Priorytet ten koncentruje sie na wzmocnieniu spdjnosci spotecznej, zmianie Cel szczegbtowy:

postrzegania regionu i jego transgranicznego dziedzictwa naturalnego
Zwiekszenie

atrakcyjnosci obszaru
wsparcia poprzez
utrzymanie i
Swiadome

i kulturowego. Dziatania podejmowane w ramach tej osi powinny prowadzi¢ do
wzrostu atrakcyjnosci obszaru wsparcia.

Planowane dziatania w tym zakresie powinny wspiera¢ ochrone, rewitalizacje,
dostepnos$é zabytkow kultury, przemystu i rzemiosta wraz z ich otoczeniem oraz
powinny polegaé na polepszeniu infrastruktury kulturalnej. Wspierane réwniez beda

wykorzystanie

potencjatu

przedsiewziecia skierowane na ochrone i zachowanie dziedzictwa kulturowego
i naturalnego, takie jak wypracowanie wspdlnych standardéw i strategii ochrony
i zachowania dobr kultury, rewitalizacji i wspierania zabytkéw natury i kultury.

wspolnego
dziedzictwa
kulturowego i

naturalnego
W celu zwiekszenia dostepnosci miejsc o cennych walorach przyrodniczych

i kulturowych dziatania programowe powinny wspieraé tworzenie nowych potaczen
transgranicznych (w szczegdlnosci autobusowych). Konieczna jest integracja taryfowo-przestrzenna

transportu zbiorowego w ramach jednolitego systemu, ktdry obejmowatby swoim zasiegiem caty obszar
wsparcia. Wspierane bedzie rowniez tworzenie nowych form integracji transportu zbiorowego przez
taczenie systemu taryfowego z biletami wstepu do obiektéw turystycznych i na wydarzenia kulturalne.

Istotne jest takze promowanie transportu intermodalnego przez tgczenie zmotoryzowanego transportu
indywidualnego z transportem zbiorowym kolejowym lub autobusowym oraz rowerowym czy typowo
turystycznym (miejsca potgczen szlakow kajakowych, konnych, pieszych itp.) przez rozbudowe niezbednej
infrastruktury. Inwestycje tego rodzaju powinny przyczyni¢ sie do ufatwienia dotarcia do miejsc
turystycznych, co w rezultacie wptynie na atrakcyjnos¢ turystyczng regionu.
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UWAGA: W ramach tej osi priorytetowej w przypadku projektéw planujgcych inwestycje w infrastrukture,

muszg by¢ spetnione ponizsze warunki
1) ze srodkéw EFRR moze by¢ finansowana wytacznie mata infrastruktura kulturowa i turystyczna
2) maksymalna wartos¢ projektu zwigzanego z inwestycjg w matg infrastrukture wynosi 5 min EUR

3) maksymalna wartos¢ catego projektu, polegajgcego na inwestycji w infrastrukture, ktdra znajduje sie
na liscie Swiatowego dziedzictwa UNESCO, wynosi 10 min EUR

4) celem projektu jest zachowanie, ochrona, promowanie i rozwdj dziedzictwa naturalnego
i kulturowego (art. 5.6.c) rozporzadzenia EFRR)

lub

zwiekszenie dostepnosci atrakcji turystycznych/ kulturowych badZz rozwdj atrakcji turystycznych/
kulturowych jako elementu strategii terytorialnej (art. 5.8 rozporzadzenia EFRR).

1.1.1.2 Os priorytetowa Il ,Mobilnos¢ regionalna”

Oczekiwanym rezultatem dla tej osi jest usprawnienie przejazdéw
przez granice i skrécenie czasu podrézy pomiedzy miejscowosciami
W pasie przygranicznym poprzez przytgczenie obszaru wsparcia do
sieci TEN-T. Interwencja w ramach programu powinna przyczynié sie

Poprawa jakosci do wzrostu mobilno$ci ludnosci, a co za tym idzie do wiekszego ich
potaczeri drogowych udziatu w zyciu spoteczno-gospodarczym obszaru wsparcia.
Podstawowym dziataniem jest wiec poprawa stanu i przepustowosci

Cel szczegotowy:

do przeisc granicznvch

dréog w obszarze przygranicznym, co przyczyni sie do wzrostu liczby
alternatywnych potaczen pomiedzy Polskg i Saksonia.

1.1.1.3 Os priorytetowa lll ,Edukacja transgraniczna”

Celem dziatan prowadzonych w ramach tej osi priorytetowej jest rozbudowa transgranicznej oferty
edukacyjnej, dopasowanej do potrzeb wspdlnego rynku pracy i uwzgledniajgcej konieczne wzmocnienie
potencjatéw innowacyjnych. Zatozeniem jest tworzenie programdw ksztatcenia dla szkdét wyzszych, jak
rowniez ksztatcenie zawodowe i ustawiczne zatrudnionych w celu poprawy kwalifikacji dostosowanych do
wymagan polskich i niemieckich pracodawcéw w obszarze wsparcia.

Wraz z nowymi programami nauczania wzro$nie takze jakos$¢ ksztatcenia i szkolen na wszystkich
poziomach edukacji. Na kazdym etapie ksztatcenia zwiekszy sie ilo$¢ czasu poswieconego na nauke jezyka
niemieckiego/polskiego w celu pokonania bariery jezykowej. Do najwazniejszych efektéw tego priorytetu
naleze¢ bedzie wzrost kompetencji i mobilnosci uczniéw, studentow i absolwentow.

Program bedzie wspierat wszelkie inicjatywy transgranicznej wspdtpracy pomiedzy
szkotami, szkotami wyzszymi i innymi instytucjami zwigzanymi z edukacjg (domy
kultury, centra mtodziezy, fundacje i stowarzyszenia, klastry edukacyjne) oraz

Cel szczegotowy:

przygranicznym rynkiem pracy.

3 Wzmocnienie
Srodki przeznaczone zostang np. na organizacje wizyt studyjnych, stazy, praktyk powigzania i
i innych programoéw wymiany. Promowane bedzie zachecenie pracodawcéw rozszerzenie

z obszaru wsparcia do udziatu w tworzeniu takich koncepcji, przez co zyskajg oni wspélnej polsko-
realny wptyw na mozliwosci pozyskiwania i motywowania wykwalifikowanych niemieckiej oferty

pracownikow dla regionalnego i transgranicznego rynku pracy. edukacyjnej
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1.1.1.4 Qs priorytetowa IV ,,Wspodtpraca partnerska i potencjat instytucjonalny”

Wiele wyzwan stojacych przed obszarem wsparcia mozna w sposdb najbardziej efektywny rozwigzac
w ramach wspodtpracy transgranicznej. Kluczowa jest przy tym rola administracji publicznej i instytucji,
ktére posiadajg doswiadczenie w tego typu dziatalnosci. Ich zadaniem jest tworzenie trwatych platform
wspotpracy na obszarze wsparcia. W tym kontekscie efektem realizacji programu powinno by¢ lepsze
zrozumienie funkcjonowania systemu prawno-administracyjnego
sgsiada, a takze inicjowanie dziatan majacych na celu uproszczenie
i ujednolicenie procedur.

Cel szczegotowy:

o Wazny dla tej osi priorytetowej jest aspekt zwigzany
Intensyfikacja

instytucjonalnej i
partnerskiej wspotpracy
pomiedzy obywatelami i realizowanych w ramach tej osi priorytetowej powinno byc

z przezwyciezaniem barier socjokulturowych i jezykowych, ktore
stanowig istotng przeszkode we wspodtpracy. Rezultatem dziatan

instytucjami we minimalizowanie tych barier.

wszystkich obszarach
#ycia spofecznego na Ze wzgledu na duze i stale rosngce zagrozenie powodowane przez

rzecz rozwoju obszaru ekstremalne warunki pogodowe (ktérych skutkiem sg powodzie
pogranicza i pozary lasow), jak rowniez szczegdlne wymogi w zakresie
efektywnego zwalczania przestepczosci transgranicznej, bardzo

waznym elementem wspotpracy instytucji bedg wspdlne dziatania
w zakresie prewencyjnej ochrony przeciwpowodziowej i ochrony laséw, a takze stuzb ratunkowych (policji,
strazy pozarnej, stuzb ratowniczych i zwalczajgcych katastrofy).

Efektem programu bedzie intensyfikacja wspotpracy w zakresie bezpieczenstwa wewnetrznego oraz
przeciwdziatania zagrozeniom i katastrofom, w tym naturalnym. Priorytetem bedzie lepsza koordynacja
polskich i niemieckich jednostek strazy pozarnej, stuzb ratownictwa czy policji w czasie zagrozenia. Taka
wspotpraca przyczyni sie do ograniczenia katastrofalnych skutkéw tych zagrozen i szybszego reagowania
organow odpowiedzialnych za prewencje i eliminacje negatywnych skutkéw klesk zywiotowych lub innych
podobnych zdarzen. Dzieki dalszemu wzmocnieniu i rozbudowie wspotpracy policji w zakresie prewencji
i karania zmniejszg sie deficyty i luki bezpieczenstwa, ktdre sg zwigzane z granicznym potozeniem obszaru
wsparcia. Rezultaty planowanych dziatan beda widoczne w postaci utrwalenia wspotpracy nawigzanej
pomiedzy partnerami z obu regiondw.

Niezbedna jest transgraniczna koordynacja w zakresie ochrony srodowiska naturalnego. Wspierane
powinny by¢ dziatania majace na celu budowanie wspotpracy instytucjonalnej oraz miedzy obywatelami
w zakresie podnoszenia $wiadomosci ekologicznej oraz uwrazliwiania opinii publicznej na potrzebe
zrownowazonego gospodarowania zasobami naturalnymi, ktére stanowig wspodlne dobro catego obszaru
wsparcia. Rezultatem tych dziatan bedzie uksztattowanie odpowiednich postaw oraz upowszechnianie
zachowan zgodnych z zasadami zréwnowazonego gospodarowania i korzystania z zasobdéw sSrodowiska
przyrodniczego wsréd mieszkancow regionu i turystéw.

1.2 Rodzaje projektow

W ramach programu realizowane sg nastepujgce rodzaje projektéw oraz inicjatyw:

a) projekty regularne — w ramach osi priorytetowych | — IV (rozdziat IV.1.8 niniejszego
Podrecznika),

b) projekty flagowe — w ramach osi priorytetowych I, lll oraz 1V,

c) projekt parasolowy Fundusz Matych Projektéw — realizowany w ramach osi priorytetowej IV
(szczegdtowe wytyczne znajduja sie w rozdziale V),
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d) mikroprojekty — inicjatywy realizowane w ramach Funduszu Matych Projektow (rozdziat V.2).

Minimalna wartos¢ dofinansowania z EFRR projektu regularnego oraz flagowego to 50 000 EUR.
Minimalna wartos¢ dofinansowania z EFRR w mikroprojekcie to 3 000 EUR na partnera.

Maksymalna warto$¢ dofinansowania z EFRR w mikroprojekcie to 20 000 EUR.

1.3

Ramy prawne

Program jest realizowany w ramach Celu Europejska Wspotpraca Terytorialna. Wspétfinansowany jest ze

srodkow EFRR oraz srodkéw krajowych — prywatnych i publicznych, ktére zapewniajg beneficjenci (wktad

wtasny). Program jest zarzgdzany zgodnie z przepisami dotyczacymi funduszy strukturalnych.

Projekty powinny by¢ realizowane zgodnie z:

1.

4.

Przepisami prawa Unii Europejskiej
Programem Wspdtpracy INTERREG Polska — Saksonia 2014-2020

Podrecznikiem Programu, a takie wnioskiem o dofinansowanie oraz innymi dokumentami
i instrukcjami dotyczgcymi realizacji projektow

Odpowiednimi przepisami prawa krajowego

Zgodnie z hierarchig obowigzywania dokumentéw przyjetg w art. 18 Rozporzgdzenia EWT dotyczgacym

kwalifikowalnosci wydatkdéw, priorytet majg przepisy unijne. W przypadku, gdy nie ma szczegétowych

przepiséw prawa UE, program, bez uszczerbku dla nich, moze uszczegdétowic te zasady. Przepisy prawa

krajowego majg zastosowanie tylko w przypadku, gdy dana kwestia nie zostata uregulowana badz

przez przepisy UE badz na poziomie programu.

Do najwazniejszych dokumentéw, w ramach ktérych projekty s realizowane naleza:

1.

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce
przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace
rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006, dalej zwane Rozporzadzeniem Ogdlnym,

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w
sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepiséw szczegdlnych dotyczacych celu
"Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia" oraz w sprawie uchylenia rozporzadzenia (WE) nr
1080/2006, dalej zwane Rozporzadzeniem EFRR,

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1299/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w
sprawie przepisow szczegétowych dotyczacych wsparcia z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach celu "Europejska wspdtpraca terytorialna", dalej zwane Rozporzgdzeniem
EWT,

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, EURATOM) nr 966/2012 z dnia 25
pazdziernika 2012 r. w sprawie zasad finansowania majgcych zastosowanie do budzetu ogdlnego Unii
oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE, EURATOM) nr 1605/2002, zwanym dalej Rozporzadzeniem
o budzecie ogdlnym,
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5.

Akty wykonawcze i delegowane przyjete zgodnie z ww. Rozporzgdzeniami w aktualnym brzmieniu,
w szczegolnosci:

a)

b)

Rozporzgdzenie delegowane Komisji (UE) nr 481/2014 z dnia 4 marca 2014 r. uzupetniajace
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1299/2013 w odniesieniu do przepisow
szczegoblnych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach programéw EWT (Dz.Urz. UE L
138 7 13.05.2014 r.), zwane dalej Rozporzgdzeniem delegowanym nr 481/2014,

Rozporzgdzenie delegowane Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r. uzupetniajgce
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajgce wspdlne
przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy
ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego,

Przepisy dotyczgce pomocy publicznej, wymienione szczegétowo w rozdziale VIII.3;

Program Wspotpracy INTERREG Polska — Saksonia 2014-2020 (CCI Nr 2014TC16RFCB018) zatwierdzony
Decyzjag Komisji Europejskiej zgodnie z art. 29 ust. 4 Rozporzadzenia Ogdlnego (Decyzja nr C(2015)
4096).

Nie przystugujg roszczenie o przyznanie dofinansowania. Raz przyznane dofinansowanie nie stanowi - ani ze
wzgledu na jego podstawe, ani wysokosc¢ - podstawy roszczenia o przyznanie wsparcia w kolejnych latach.

1.4

Obszar programu

Obszar wsparcia programu obejmuje nastepujace regiony:

po polskiej stronie: podregion jeleniogdrski w wojewddztwie dolnoslgskim (powiaty: bolestawiecki,

jaworski, jeleniogdrski, kamiennogorski, lubanski, Iwéwecki, zgorzelecki, ztotoryjski i m. Jelenia Géra) oraz

1.5

powiat zarski w podregionie zielonogdrskim (wojewddztwo lubuskie),

po niemieckiej stronie: powiaty Gorlitz i Bautzen.

Budzet programu

Budzet programu w czesci wspétfinansowanej ze srodkéw EFRR wynosi 70 min EUR.

Priorytet EFRR (w min EUR)

Wspdlne dziedzictwo naturalne i kulturowe 21,66

Mobilnosc regionalna 12,99

Edukacja transgraniczna 10,14

Wspétpraca partnerska i potencjat instytucjonalny 21,01

Pomoc Techniczna 4,20

tacznie 70,00

Za zapewnienie wspétfinansowania krajowego odpowiedzialni sg beneficjenci (partnerzy projektu). Jest ono
niezbedne, aby otrzymaé dofinansowanie w ramach programu w wysokosci maksymalnie do 85% wartosci
wydatkow kwalifikowalnych.
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1.6 Zasady horyzontalne i kwestie przekrojowe

Zréwnowazony rozwdj, réwnos$¢ szans i niedyskryminacja oraz réwnouprawnienie pfci stanowig trzy
podstawowe zasady horyzontalne, ktérymi kieruje sie program. Zasad tych nalezy przestrzega¢ podczas
przygotowania i realizacji projektu.

W praktyce projekty realizujg te zasady w ramach konkretnych dziatah, produktéw i rezultatow. Przede
wszystkim partnerzy powinni rozwazy¢, jaki wptyw projekt bedzie miat na realizacje zasad horyzontalnych. We
whniosku o dofinansowanie nalezy podkresli¢, w jaki sposéb bedg one realizowane w projekcie w ramach
planowanych zadan i produktéw. Ponadto nalezy wzig¢ pod uwage i opisa¢, w jaki sposob zasady te beda
przestrzegane na poziomie operacyjnym (np. w ramach zarzgdzania projektem — zespoty sktadajace sie z kobiet
i meziczyzn, zielone zamowienia itp.). Kwestie te beda podlega¢ ocenie (w trakcie oceny formalno-
administracyjnej) i w istotny sposdb wptyng na wybér projektu do dofinansowania.

1.6.1 Zréwnowaiony rozwoj

Zréwnowazony rozwdj to rozwaj, ktory zaspokaja potrzeby obecne, nie zagrazajgc mozliwosciom zaspokojenia
potrzeb przysztych pokolen, tj. lepsza jakos¢ zycia, zardwno dla obecnych, jak i kolejnych pokolen. Podejscie to
oznacza, ze decyzje muszg by¢ podejmowane z rownoczesnym uwzglednieniem aspektéw ekonomicznych,
ekologicznych i spotecznych.

Co do zasady, w ramach projektéw nalezy promowac te zasade zaréwno w zakresie operacyjnym (przyktady
zostaty opisane w rozdziale 11.4.1), jak i pod wzgledem dostarczanych rozwigzan i produktow. M.in. dotyczy¢ to
bedzie zakresu i lokalizacji planowanych inwestycji. W celu wykluczenia negatywnego wptywu na $rodowisko
naturalne nalezy przestrzega¢ wymogdéw prawa unijnego oraz krajowego w zakresie ochrony sSrodowiska
i zrwnowazonego rozwoju.

1.6.2 ROwnos¢€ szans i niedyskryminacja

Program wspiera zasade rownosci szans i niedyskryminacji m.in. ze wzgledu na wiek, pte¢, rase,
niepetnosprawnosc¢ oraz orientacje seksualng. Obowigzek realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w
tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami wynika z zapiséw art. 7 Rozporzadzenia ogdlnego. Na tej
podstawie wnioskodawca ubiegajgcy sie o dofinansowanie projektu zobowigzany jest przedstawi¢ we wniosku
o dofinansowanie sposob realizacji zasady réownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami w ramach projektu, zgodnie z obowigzujgcymi kryteriami oceny formalno-
administracyjnej. Zasada ta powinna by¢ realizowana we wszystkich rodzajach projektéw, powinna dotyczy¢
zaréwno uczestnikow projektu / odbiorcéw dziatan projektowych, jak tez osdb pracujgcych jako personel
projektu.

Na etapie przygotowania projektu wnioskodawca powinien:
- uwzglednic perspektywe osdb z niepetnosprawnosciami w opisie sytuacji wyjsciowe;j,
- projektowac dziatania tak, zeby zapewni¢ dostepnosé wszystkich produktow projektu:

e zasobow cyfrowych jak strony internetowe czy materiat multimedialne (kluczowe jest w tym wypadku
stosowanie wytycznych WCAG 2.0)

e materiatow drukowanych (np. poprzez stosowanie jezyka tatwego do czytania i zrozumienia,
uzywanie czytelnych czcionek w publikacjach, plakatach, ulotkach, formularzach itp.)

e zbudowanej lub zmodernizowanej infrastruktury (tzw. uniwersalne projektowanie, np. poprzez
zapewnienie podjazdéw, wind/platform)
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- uwzglednic potrzeby oséb z niepetnosprawnosciami na etapie konstruowania budzetu.

Wiecej informacji na ten temat znajduje sie w broszurze pt. "Fundusze Europejskie bez barier. Usprawnienia dla
0s0b z niepetnosprawnosciq”, ktora dostepna jest na stronie programu pod adresem: www.plsn.eu.

1.6.3 RAéwnouprawnienie pici

Zasada réwnouprawnienia pfci, obok zréwnowazonego rozwoju oraz réwnosci i szans i niedyskryminacji, jest
kolejng zasadg promowang w ramach programu. Wnioskodawcy powinni wzig¢ pod uwage wptyw projektu na
jej przestrzeganie i promowanie, takze na poziomie operacyjnym, np. powinni doktadac staran, aby zespot
projektowy sktadat sie z rownej reprezentacji kobiet i mezczyzn, oraz aby ustalane w nim ptace uwzgledniaty
zasade réGwnouprawnienia pfci.

1.6.4 Whkiad projektéw w realizacje kwestii przekrojowych

Program zacheca, aby projekty integrowaty kilka kwestii przekrojowych, takich jak np.
e adaptacja do zmian klimatycznych
o efektywnosc energetyczna i wykorzystanie alternatywnych Zzrédet energii
e adaptacja do zmian demograficznych

Kwestie powyzsze nie s3 obowigzkowe, bedg oceniane jako dodatkowe, niemniej mogg wptywac na ostateczng
decyzje Komitetu Monitorujgcego zatwierdzajgcego projekt.

1.7 Zintegrowane podejscie do rozwoju terytorialnego

Projekty wspodtfinansowane ze $rodkéw programu powinny odpowiadaé na wspdlne wyzwania obszaru
pogranicza, wpisywac sie we wtasciwe terytorialnie strategie (lokalne, regionalne itp.). Ponadto zacheca sie,
aby projekty staraty sie angazowac¢ wtasciwe organizacje z rdznych sektorow i réznych szczebli administracji i
budowac szerokie partnerstwo (w sposdb bezposredni lub posredni).

1.7.1 Wkiad projektéow w realizacje Strategii UE dla Regionu Morza Battyckiego

Program jest komplementarny wobec Strategii UE dla Regionu Morza Battyckiego w zakresie wspdlnych celéw
zwigzanych z udostepnianiem dziedzictwa naturalnego i kulturowego. W celu zapewnienia synergii
whnioskodawcy powinni przedstawi¢ we wnioskach o dofinansowanie wptyw projektéw i planowanych dziatan
na realizacje celéw Strategii i komplementarnosé, tj. w jaki sposéb dziatania projektu wpisujg sie w priorytety
Strategii.

1.8 Struktury programu

Komitet Monitorujacy jest podstawowym ciatem decyzyjnym programu. Cztonkami KM sg przedstawiciele
Polski i Saksonii, szczebla rzadowego, regionalnego i lokalnego oraz z przedstawicieli partneréw spoteczno-
gospodarczych i spoteczenstwa obywatelskiego. KM czuwa m.in. nad prawidtowa i efektywng realizacjg
programu, a takze jest odpowiedzialny za wybdr projektéw do dofinansowania.

Instytucja Zarzadzajaca jest odpowiedzialna za zarzadzanie i wdrazanie programu w imieniu panistw
uczestniczacych, zgodnie z przepisami prawa UE oraz krajowymi. Funkcje IZ petni polski minister wtasciwy ds.
rozwoju regionalnego. Ponadto 1Z wykonuje funkcje Instytucji Certyfikujgcej (IC), tj. w tym zakresie odpowiada
w szczegolnosci za certyfikacje wydatkdw w ramach programu do KE.

W realizacji zadan, wynikajgcych z przepiséw UE, IZ jest wspierana przez Instytucje Krajowg — Saksonskie
Ministerstwo Srodowiska i Rolnictwa. Instytucja Krajowa jest dla Instytucji Zarzadzajacej partnerem we
wszystkich kwestiach wdrazania programu w niemieckiej czesci obszaru wsparcia, petni zadania koordynujgce
i uzgodnieniowe w partnerskiej wspotpracy z 1Z oraz wspiera jg w realizacji programu po niemieckiej stronie.


http://www.plsn.eu/

17 Podrecznik Programu witerreg H
Polska-Salsonia

Instytucja Audytowa odpowiada za zadania wymienione w art. 127 Rozporzadzenia Ogdlnego m. in. za
sprawdzenie efektywnego funkcjonowania systemu zarzgdzania i kontroli w ramach programu. IA jest
wspierana zgodnie z art. 25 pkt 2 Rozporzadzenia EWT przez Grupe Audytoréw, sktadajaca sie z przedstawicieli
Polski i Saksonii. Funkcje IA petni Szef Krajowej Administracji Skarbowej w polskim Ministerstwie Finanséw.

Wspadlny Sekretariat jest odpowiedzialny za bezposredni kontakt z wnioskodawcami i beneficjentami w kwestii
przygotowania, realizacji i rozliczenia projektu. WS przeprowadza proces naboru i oceny wnioskdw o
dofinansowanie. Jego zadaniem jest rowniez informowanie spoteczenstwa o programie — o jego celach,
rezultatach, wynikach, efektach. Ponadto wspiera KM, I1Z i IK w realizacji ich zadan. Siedziba WS znajduje sie we
Wroctawiu.

Regionalny Punkt Kontaktowy w Gorlitz wspiera dziatania WS. RPK udziela konsultacji beneficjentom w
kwestiach dotyczacych procesu sktadania wniosku, realizacji projektu oraz sprawozdawczosci, prowadzi takze
szkolenia oraz doradza potencjalnym wnioskodawcom. Przekazuje réwniez na zyczenie wnioskodawcy
dokumenty do WS oraz realizuje zadania zwigzane z promocjg i informacjg programu,

Kontroler z art. 23 (Rozporzadzenia EWT) jest odpowiedzialny za weryfikacje i potwierdzenie
kwalifikowalnosci wydatkow partnera.

1.9 Jezyki programu

Oficjalnymi jezykami programu sa: jezyk polski oraz jezyk niemiecki. W zwigzku z powyzszym komunikacja
pomiedzy uczestnikami programu odbywa sie w tych jezykach. Dokumenty programowe sg przygotowywane w
obu jezykach.
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| Beneficjenci

Program ustanawia szczegotowe warunki kwalifikowalnosci dla beneficjentow wiodacych, partnerow projektow
i partnerstwa w ramach projektu (jako catosci). Kazda organizacja bioraca udziat w projekcie musi spetniac
wymogi opisane ponizej.

I1.1 Kwalifikowalnos¢ partneréow

I.L1.1 Lokalizacja geograficzna

Co do zasady projekty sg realizowane w obszarze wsparcia. Kazdorazowo projekt musi by¢ realizowany
przynajmniej przez jednego partnera z Polski i jednego z Saksonii. Mozliwa jest realizacja projektéw poza
obszarem wsparcia, w tym takze z udziatem partneréw spoza obszaru wsparcia, pod warunkami opisanymi
w rozdziale 11.1.4.

1.L1.2 Podmioty kwalifikowalne w programie

Beneficjent wiodacy oraz pozostali partnerzy projektu muszg naleze¢ do jednej z nizej wymienionych kategorii
instytucji, tj.:

1. Jednostki administracji panstwowej, regionalnej i lokalnej, stowarzyszenia tych jednostek i instytucje im
podlegte:

a) posiadajgce osobowos¢é prawng, zgodnie z obowigzujgcym prawem krajowym;

b) nieposiadajgce osobowosci prawnej na podstawie majgcego zastosowanie prawa krajowego, pod
warunkiem, ze ich przedstawiciele s3 uprawnieni do podejmowania w imieniu danego podmiotu
zobowigzan prawnych oraz finansowych?. W tym przypadku wymagane bedg stosowne dokumenty
potwierdzajace posiadane uprawnienia.

2. Podmiot ustanowiony zgodnie z prawem publicznym lub prywatnym a) dla konkretnego celu zaspokajania
potrzeb w interesie ogdlnym, nieposiadajgcy charakteru przemystowego lub handlowego oraz b)
posiadajgcy osobowos¢ prawng oraz c) finansowany w gtdwnej czesci przez panstwo, wiadze regionalne
lub lokalne lub inne organy zarzadzane prawem publicznym lub ktdrych zarzad podlega nadzorowi przez
te organy lub posiadajgce rade administracyjng, zarzadzajacag lub nadzorcza, z ktorej wiecej niz potowa
cztonkdéw jest wyznaczana przez panstwo, wtadze regionalne lub lokalne lub inne organy zarzadzane
prawem publicznym.

3. Organizacje pozarzadowe non-profit, stowarzyszenia oraz organizacje partnerstwa spotecznego
i gospodarczego zgodnie z obowigzujgcym prawem krajowym:
a) posiadajgce osobowosé prawng, zgodnie z obowigzujgcym prawem krajowym;
b) nieposiadajgce osobowosci prawnej na podstawie majgcego zastosowanie prawa krajowego, pod
warunkiem, Ze ich przedstawiciele s3 uprawnieni do podejmowania w imieniu danego podmiotu

zobowigzan prawnych oraz finansowych3. W tym przypadku wymagane beda stosowne dokumenty
potwierdzajgce posiadane uprawnienia.

4. Mate i $rednie przedsiebiorstwa w osiach priorytetowych 1, Ill oraz IV, o ile dziatania w projekcie sg
realizowane w zakresie pozytku publicznego®.

2 Zgodnie z art. 131 ust. 2 lit. a oraz ust. 3 Rozporzadzenia 966/2012 UE ws. zasad finansowych majgcych zastosowanie do budzetu
ogolnego Unii oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE, Euratom) nr 1605/2002.

3 Tamze.

4 Definicja MSP zgodnie z Zatacznikiem | do rozporzadzenia (UE) nr 651/2014 Komisji z dnia 17 czerwca 2014 uznajace niektére rodzaje
pomocy za zgodne ze wspdlnym rynkiem przy zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (Dz.U. L 187 z
26.06,2014, str. 1).
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Wydatki publiczne stanowig wktad publiczny w finansowanie projektéw, ktéry pochodzi z budzetu krajowych,
regionalnych lub lokalnych instytucji publicznych, z budzetu podmiotow prawa publicznego lub z budzetu
zwigzkow instytucji publicznych lub podmiotéw prawa publicznego. Wydatki kwalifikowanych beneficjentow w
kategorii 1 sg wydatkami publicznymi, kategorii 4 — wydatkami prywatnymi. W odniesieniu do kategorii 3 i 4
odpowiednie przyporzadkowanie jest zalezne od wtasciwego prawa krajowego. Dla partnerédw polskich w
kategorii 2 oraz 3 — sg to zawsze wydatki publiczne.

I.L1.3 Podmioty kwalifikowalne w programie jako beneficjenci wiodacy

Podmioty wymienione w rozdziale 11.1.2 w punktach 1 — 3 mogg petni¢ role beneficjenta wiodacego.
Podmioty wymienione w punkcie 4 — moga wystepowac tylko i wytacznie jako partnerzy projektu. Role
beneficjenta wiodgcego moga objac¢ tylko partnerzy polscy lub saksonscy.

1I.L1.4 Partnerzy projektédw spoza obszaru wsparcia programu

Co do zasady dziatania w ramach projektu powinny by¢ realizowane przez partneréw majgcych siedziby w
polskiej i saksonskiej czesci obszaru wsparcia. W uzasadnionych przypadkach mozliwa jest realizacja
dziatan przez partneréw (takze beneficjentow wiodgcych) majgcych siedzibe poza obszarem objetym
programem, o ile przyniesie to jednoznaczng korzy$¢ oraz wartos¢ dodang dla obszaru wsparcia. Catkowita
kwota alokowana na dziatania, ktére bedg realizowane poza obszarem wsparcia, nie moze przekroczy¢
20% dostepnych érodkéw programu®.

Podmioty spoza obszaru wsparcia programu jako partnerzy projektu

W przypadku udziatu partneréw spoza obszaru objetego programem nalezy postepowaé zgodnie z
procedurami opisanymi ponizej.

1. Partnerzy spoza obszaru wsparcia (ale majgcy siedzibe na terenie Polski lub Niemiec) zobowigzani sg
do przedktadania dokumentdw i zatgcznikdw identycznych jak partnerzy z obszaru wsparcia (zgodnie
z instrukcjg wypetniania wniosku o dofinansowanie).

2. W przypadku partneréw spoza Polski oraz Niemiec nalezy przedtozyé deklaracje partnerskg, ktéra
zawieraé bedzie informacje o ich statusie prawnym (punkty 1 — 4 definicji beneficjenta), planowany

wktad ($rodki EFRR oraz wtasne) do budzietu projektu oraz obowigzki w ramach realizowanego
projektu (wzdr dostepny na stronie www.plsn.eu). Deklaracja w zakresie statusu prawnego partnera
projektu sktadana jest wraz z wnioskiem o dofinansowanie. W przypadku jej braku dany partner
projektu podlega wykluczeniu z projektu.

Niezbedne jest, aby deklaracja partnera w zakresie jego statusu zostata potwierdzona przez wtasciwe
wtadze publiczne w panstwie pochodzenia partnera. Uzyskanie wtasciwego potwierdzenia lezy po
stronie partnera projektu. WS nie udziela informacji odnosnie do tego, jaki krajowy podmiot
publiczny jest wtasciwy do wystawienia takiego potwierdzenia.

Udziat partneréw spoza Polski i Niemiec jest uwarunkowany zapewnieniem witasciwego systemu
kontroli z art. 23 dla tych partneréw. W przeciwnym wypadku partner taki nie moze wzig¢ udziatu w
projekcie.

5 Rozporzgdzenie EWT art. 20
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.2  Zasada beneficjenta wiodacego

Projekty w programie s3 realizowane zgodnie z zasadg beneficjenta wiodgcego®. Oznacza to, ze w kazdym
projekcie jeden z partneréw musi zosta¢ wyznaczony do petnienia roli beneficjenta wiodgcego.
Szczegbtowe prawa i obowigzki wynikajace z petnienia tej roli beneficjent wiodacy przyjmuje na siebie
podpisujac umowe o dofinansowanie projektu.

1.2.1 Gtéwne obowigzki beneficjenta wiodgcego

W porozumieniu i we wspotpracy z partnerami projektu, beneficjent wiodgcy przygotowuje projekt, a
nastepnie w imieniu wszystkich partneréw, sktada wniosek o dofinansowanie do WS. Beneficjent wiodacy
koordynuje wspotprace pomiedzy partnerami w procesach naboru i oceny projektow.

Po zatwierdzeniu projektu przez KM, beneficjent wiodacy, w imieniu wszystkich partneréw, podpisuje
umowe o dofinansowanie z I1Z. Podczas realizacji projektu gtéwnym zadaniem beneficjenta wiodgcego jest
koordynacja catosci dziatan oraz zapewnienie nalezytego zarzgdzania finansowego i realizacji projektu.
Niezwykle wazna jest regularna komunikacja i wymiana informacji w ramach partnerstwa. Ponadto
beneficjent wiodgcy zobowigzany jest do:

1. Przygotowania i ustalenia ze wszystkimi pozostatymi partnerami projektu umowy partnerskiej,
gwarantujacej m.in. nalezyte zarzadzanie finansami’ projektu oraz regulujagcej postepowanie w
przypadku kwot nienaleznie wyptaconych?®.

2. Przejecia odpowiedzialnoéci za zapewnienie wdrozenia catego projektu®, co oznacza m.in.:
a) podpisanie oraz ztozenie wniosku o dofinansowanie do WS lub RPK;
b) podpisanie umowy o dofinansowanie z IZ i poinformowanie o tym partneréw;

c) ustanowienie i utrzymanie efektywnego i sprawnego systemu realizacji projektu (na poziomie
zarzgdzania strategicznego, operacyjnego i finansowego), np. zagwarantowanie efektywnego
wykorzystania zasobow projektu (ludzkich, finansowych, wiedzy i ekspertyzy itp.);

d) koordynacje dziatan (podziat budzetu i zadan) pomiedzy partnerami oraz zapewnienie, ie
dziatania sg realizowane;

e) zapewnienie sprawnej wymiany informacji pomiedzy partnerami przede wszystkim w zakresie
realizacji projektu, wymogoéw programu, informacji przekazywanych przez WS/1Z;

f)  reprezentowanie projektu i partneréw w kontaktach z WS i I1Z;

g) zapewnienie, ze projekt jest realizowany zgodnie z planem dziatan, harmonogramem rzeczowym
oraz harmonogramem finansowym, w szczegdlnosci, ze planowane produkty projektu zostaty
zrealizowane;

6 Rozporzadzenie EWT art. 13

7 Zasada nalezytego zarzadzania finansami okreslona jest w rozdziale 7 Rozporzadzenia o budzecie ogdlnym nr 966/2012. Zasada ta mowi,
ze $rodki wykorzystuje sie zgodnie z zasadami oszczednosci, wydajnosci i skutecznosci. Zasoby wykorzystywane przez instytucje w celu
wykonywania jej dziatalnosci powinny by¢ udostepniane w odpowiednim czasie, we wtasciwej ilosci i jakosci oraz po najlepszej cenie.
Zasada wydajnosci wigze sie z jak najkorzystniejsza relacja pomiedzy wykorzystanymi zasobami a osiggnietymi wynikami. Zasada
skutecznosci wigze sie z osiggnieciem okreslonych celéw oraz zamierzonych rezultatéw.

8 Rozporzadzenie EWT art. 13 ust.2 lit. (a)

° Rozporzadzenie EWT art. 13 ust. 2 lit. (b)
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h) zapewnienie, ze wydatki partnerdw projektu zostaty poniesione w ramach realizowanego
projektu oraz odpowiadajg dziataniom uzgodnionym miedzy partnerami'’;

i)  raportowanie o postepie rzeczowym i finansowym do WS;

j)  monitorowanie planu wydatkéw, zaréwno na poziomie projektu, jak i poszczegdinych
partnerow;

k) udostepnianie dokumentéw zrédtowych niezbednych dla kontroli pierwszego stopnia i
ptatnosci.

3. Zapewnienia, ze wydatki projektu przedstawione do refundacji zostaty poniesione zgodnie z
nastepujgcymi wymogami:

a) przestrzeganie zasad informacji o pomocy otrzymanej z UE;

b) zapewnienie, ze wydatki przedstawione do refundacji przez partneréw projektu zostaty
zweryfikowane i potwierdzone przez wtasciwego krajowego kontrolera'! z art. 23;

4. Po otrzymaniu refundacji — do niezwtocznego przekazania s$rodkéw partnerom projektu w
odpowiedniej wysokosci (bez potrgcania zadnych kwot).

5. Archiwizacji dokumentacji projektowej zgodnie z rozdziatem 1X.4.4.

1.2.2 Gtéwne obowiazki partneréw projektu

Partnerzy projektu zobowigzani sg do:

a) realizacji zaktadanych dziatan i produktéw projektu zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie oraz
umowa partnerska;

b) zapewnienia trwatosci produktow projektu;

c) przejecia odpowiedzialnosci w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w zadeklarowanych
wydatkach;

d) zwrotu do beneficjenta wiodgcego kwot nienaleznie wyptaconych zgodnie z podpisang umowa
partnerska;

e) zapewnienia informacji o projekcie (informacja i promocja) zgodnie z zasadami programu i
przepisami;

f) archiwizacji dokumentacji projektowej zgodnie z rozdziatem 1X.4.4;

g) wspieranie beneficjenta wiodgcego w wypetnianiu jego obowigzkdw.

Beneficjent wiodacy jest jednoczesnie partnerem projektu i w tym zakresie jest zobowigzany do wykonywania
powyzszych zadan (poza pkt d oraz g).

10 Rozporzadzenie EWT art. 13 ust. 2 lit. (c)
11 Rozporzadzenie EWT art. 13 ust. 2 lit. (d)
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.3 Ptynnos¢ finansowa partneréw projektu

W programie obowigzuje zasada refundacji kwalifikowalnych wydatkow poniesionych przez partnerow
projektu, ktére zostaty uprzednio ustalone w ramach umowy o dofinansowanie, w formie bezzwrotnej
dotacji. Oznacza to, ze partnerzy projektu musza prefinansowac dziatania realizowane w projekcie,
a nastepnie otrzymajg refundacje maksymalnie do 85% poniesionych potwierdzonych przez kontrolera
z art. 23 kwalifikowalnych wydatkéw na podstawie wniosku o ptatnosé¢ przestanego do beneficjenta
wiodgcego. Ze wzgledu na obowigzek realizacji projektu zgodnie z zatozonym harmonogramem partnerzy
projektu muszg zapewnic ptynnosc¢ finansowa do czasu otrzymania refundac;ji.

Uwaga: Program nie przewiduje zadnych form ptatnosci zaliczkowych na rzecz projektéw. Wyjgtek stanowi
projekt parasolowy FMP.

1.4  Zarzadzanie rzeczowe i finansowe projektem

Zarzadzanie projektem oznacza zaréwno koordynacje wdrazanych dziatan, jak i administracje oraz
zarzgdzanie finansowe projektem. W celu zapewnienia realizacji projektu zgodnie z zatozeniami (celami,
budzetem, planem dziatan, harmonogramem rzeczowym i harmonogramem finansowym, zasadami
kwalifikowalnosci itd.), konieczne jest wtasciwe zaplanowanie i organizacja procesu zarzgdzania
projektem. W szczegdlnosci warto zadba¢ o to, aby personel projektu dysponowat odpowiednim
doswiadczeniem w zarzgdzaniu projektami realizowanymi z dofinansowaniem UE, doswiadczeniem
w zarzadzaniu projektami miedzynarodowymi, posiadat zdolnosci do pracy w otoczeniu
miedzynarodowym i w réinych jezykach (polski, niemiecki), a takze miat wysokie kompetencje
organizacyjne i interpersonalne, zwtaszcza w zakresie komunikacji, negocjacji, rozwigzywania konfliktow,
motywowania zespotu.

W kazdym projekcie powinna zosta¢ wyznaczona jedna osoba (koordynator projektu — u beneficjenta
wiodgcego), ktdra bedzie odpowiedzialna za planowanie i kontrole zadan sktadajgcych sie na realizacje
celow projektu, w tym m.in. monitoring harmonogramu realizacji projektu. Zadaniami koordynatora
projektu s3 w szczegdlnosci:

a) koordynacja dziatan (podziat zadan) pomiedzy partneréw oraz zadbanie o ich terminowe
wykonywanie;

b) sprawowanie kontroli nad rozpoczeciem, wdrazaniem i zakoriczeniem projektu,
c) monitorowanie postepu projektu oraz zapewnienie realizacji zaktadanych produktéw;
d) zapewnienie efektywnego wykorzystania zasobéw projektu;

e) zapewnienie wiasciwej organizacji i regularnej wymiany informacji w ramach projektu
(pomiedzy partnerami, WS i 1Z);

f) przygotowanie i przekazanie wnioskéw o ptatnos¢ do WS.

Koordynator projektu powinien dysponowac wiedzg dotyczaca catosci projektu i jego otoczenia, a takze
stanowi¢ ,site napedowg” partnerstwa, aby osiggng¢ wyznaczone cele projektu zgodnie z wnioskiem o
dofinansowanie.
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11.4.1 Zréwnowazony rozwdj a poziom operacyjny projektu

Trwaty i zréownowazony rozwdj Europy — a w szczegdlnosci stosowanie rozwigzan bardziej przyjaznych
Srodowisku, jest nadrzednym celem UE, a wiec i programu. Rozwigzania przyjazne srodowisku sg coraz
czesciej stosowane i zacheca sie beneficjentéw do ich uwzgledniania w realizowanych projektach, np.
poprzez ograniczenie liczby spotkan wymagajgcych podrézy samochodem, ograniczenie podrdézy
samochodem przez wspoélne podrdze (ride share), korzystanie z publicznego transportu zbiorowego,
poprzez stosowania tzw. zielonych zamoéwien publicznych itp.

Dobre praktyki — zakupy

Partnerzy projektu powinni rozwazy¢ mozliwos¢ stosowania zasady ,zielonych zakupow i zamdwien publicznych”. Istnieje wiele
zrddet, ktére wskazujg wiele dobrych praktyk w tym zakresie:

% zielone zamowienia publiczne (KE) — ogdlne informacje, publikacje, zrédta itp.

http://ec.europa.eu/environment/gpp/faq _en.htm#general (strona w jezyku angielskim)

% Ekologiczne zakupy — podrecznik zielonych zaméwien publicznych

http://ec.europa.eu/environment/gpp/buying handbook en.htm (dokument dostepny m.in. w jezyku polskim i

niemieckim)
< Zamowienia publiczne na rzecz poprawy stanu srodowiska (Komunikat KE)

http://eur-lex.europa.eu/legal-content/PL/TXT/PDF/?uri=CELEX:52008DC0400&from=EN (w jezyku polskim)

http://eur-lex.europa.eu/legal-content/DE/TXT/PDF/?uri=CELEX:52008DC0400&from=EN (w jezyku niemieckim)

< Wskazowki i przydatne informacje na stronach urzedéw narodowych

http://www.uzp.gov.pl/baza-wiedzy/zrownowazone-zamowienia-publiczne/zielone-zamowienia/

< (informacje w jezyku polskim na stronie Urzedu Zamédwien Publicznych)
beschaffung-info.de (informacje w jezyku niemieckim na stronie Federalnego Urzedu ds. Srodowiska)

Partnerzy stosujacy tego rodzaju rozwigzania mogg opisac dobre praktyki w sktadanych wnioskach o ptatnosé.

Dobre praktyki — spotkania

Spotkania, mozliwos¢ rozmowy bezposredniej jest podstawg we wspdtpracy transgranicznej. Niemniej podrdze maja znaczne
oddziatywanie negatywne na srodowisko poprzez np. szkodliwg emisje dwutlenku wegla. Dlatego partnerzy projektu mogg wzigc
pod uwage nastepujace aspekty, planujac spotkania:

RS

% czy jest konieczne spotkanie bezposrednie czy wystarczytoby spotkanie online?

% czy spotkania dotyczace réznych kwestii moga by¢ potaczone w jedno wieksze? Czy do miejsca docelowego kazdy z
partnerdow projektu moze dotrze¢ bez koniecznosci podrézy samolotem/samochodem?

% czy partnerzy projektu moga zrekompensowac emisje dwutlenku wegla powstatg przy podrézy w innych dziedzinach?

Zmiana podejscia do planowania spotkan moze nie tylko zminimalizowac¢ negatywne oddziatywanie na srodowisko, ale rowniez
znaczaco obnizy¢ obcigzenie administracyjne pracownikdw, a tym samym zmniejszy¢ koszty (mniej podrozy).



http://ec.europa.eu/environment/gpp/faq_en.htm#general
http://ec.europa.eu/environment/gpp/buying_handbook_en.htm
http://eur-lex.europa.eu/legal-content/PL/TXT/PDF/?uri=CELEX:52008DC0400&from=EN
http://eur-lex.europa.eu/legal-content/DE/TXT/PDF/?uri=CELEX:52008DC0400&from=EN
http://www.uzp.gov.pl/baza-wiedzy/zrownowazone-zamowienia-publiczne/zielone-zamowienia
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Etapy realizacji projektu

Okres realizacji projektu, jego budzet, struktura zarzadzania sg zalezne m.in. od stopnia jego ztozonosci.

Efektywnos¢ finansowa i czasowa, a jednoczesnie zapewnienie odpowiedniej jakosci produktéw jest jednym z

najwazniejszych zadan stojacych przed partnerami projektu.

Projekty realizowane w ramach programu maja nastepujace etapy:

1)

2)

3)

4)

przygotowanie projektu — oznacza wszelkie dziatania podjete w celu opracowania i ztozenia wniosku o
dofinansowanie. Ten etap kornczy sie wraz z dniem ztozenia wniosku o dofinansowanie w ramach
danego naboru. Zasady kwalifikowalnosci kosztédw przygotowawczych s3 opisane w rozdziale
VIILL1.6.1.

realizacja — na tym etapie realizowane sg dziatania zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie, ktoére
zostaty zaplanowane podczas etapu przygotowania. Wszystkie dziatania muszg zosta¢ zakoriczone w
trakcie tego etapu i muszg prowadzi¢ do dostarczenia zatozonych produktéw, (finalizujgcych
wykonanie zadania). Ten etap moze rozpoczac sie nie wczesniej niz w dniu nastepujacym po dniu
ztozenia wniosku o dofinansowanie oraz co do zasady nie pdZniej niz w dniu podpisania umowy o
dofinansowanie. Datg ztozenia wniosku o dofinansowanie jest data na elektronicznym
potwierdzeniu. Beneficjent wiodacy moze rozpoczac realizacje projektu przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie na wiasne ryzyko, jednak nie ma gwarancji, ze ztozony w WS projekt zostanie
zatwierdzony do dofinansowania przez KM. Poczatek etapu realizacji projektu odpowiada
terminowi rozpoczecia okresu kwalifikowalno$ci. Date te nalezy aktualizowaé przed podpisaniem
umowy o dofinansowanie (wraz z aktualizacja planu dziatari, harmonogramu rzeczowego
i harmonogramu finansowego) we wspoétpracy z WS. Daty tej nie mozna zmieni¢ po podpisaniu
umowy o dofinansowanie.

zakonczenie projektu — data korncowa realizacji projektu. Do tego dnia muszg by¢ zrealizowane
wszystkie dziatania merytoryczne w projekcie oraz dokonane wszystkie ptatnosci. Data ta jest data
koncowa okresu kwalifikowalnosci wydatkéw w projekcie. Data ta jest ustalona w umowie o
dofinansowanie projektu. Jest ona aktualizowana przed podpisaniem umowy o dofinansowanie (wraz
z aktualizacjg harmonogramu rzeczowego i -finansowego oraz planu dziatan) we wspétpracy z WS, przy
zatozeniu, ze nie jest ona pdzZniejsza niz maksymalnie 36 miesiecy od daty rozpoczecia realizacji
projektu. W uzasadnionych przypadkach data zakonczenia realizacji projektu moze ulec zmianie
(zgodnie z procedurg opisang w rozdziale IX.5.2), jednak okres realizacji projektu, co do zasady, nie
moze przekracza¢ 36 miesiecy. Zalecane jest, aby partnerzy planowali date zakonczenia projektu
uwzgledniajgc czas potrzebny na wykonanie ostatnich ptatnosci w projekcie (jednak nie dtuzej niz 30
dni po wykonaniu ostatniego dziatania merytorycznego w projekcie, np. podpisanie protokotu odbioru,
organizacja ostatniego warsztatu itp.).?

rozliczenie projektu, tj. ztozenie korncowego wniosku o ptatnosé¢ — kornicowy wniosek o ptatnosc¢
beneficjent wiodgcy sktada do WS w terminach okreslonych w rozdziale IX.4. Na etapie rozliczenia
projektu ewentualne wydatki zwigzane z przygotowaniem wniosku o ptatnos¢ (koricowego) sg
niekwalifikowalne i nie mogg zosta¢ w nim ujete.

12 Nalezy uwzgledni¢ takze przepisy dotyczace pomocy publicznej zgodnie z rozdziatem VIII.3. W przypadku gdy znajduje zastosowanie

rozporzadzenie (UE) Nr 651/2014, pomoc publiczna moze zosta¢ przyznana tylko wéwczas, jesli beneficjent pomocy przed rozpoczeciem

prac w projekcie ztozy pisemny wniosek o pomoc publiczng (wniosek o dofinansowanie/dotacje), odpowiadajgcy minimalnym wymaganiom

zgodnie z art. 6 ust. 2.



Podrecznik Programu iiterrey
E_o_[ﬂ(g_—éa;fsonia

Dla okresu kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach projektu istotne sg daty rozpoczecia i zakonczenia
realizacji projektu — tylko wydatki poniesione w okresie wyznaczonym tymi datami mogg zosta¢ uznane za
kwalifikowalne.
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IV Przygotowanie projektu

IV.1 Logika projektow — cele i rezultaty

IV.1.1 Cele i rezultaty programu

Niniejszy rozdziat dotyczy priorytetéw | — IV.

Ponizsza tabela prezentuje cele szczegétowe oraz rezultaty programu.

Priorytet Cel szczegotowy

Zwiekszenie atrakcyjnosci obszaru

Wspdlne dziedzictwo naturalne i wsparcia poprzez utrzymanie i $wiadome Wzrost atrakcyjnosci kulturowej i
kulturowe wykorzystanie potencjatu wspdlnego przyrodniczej obszaru wsparcia

dziedzictwa kulturowego i naturalnego

Mobilnogé regionalna Poprawa jakoéc.i,?o’racz.eﬁ drogowych do Skrécony czas przejazdu m!edzy miastami
przejsé granicznych obszaru pogranicza

Wzmocnienie powigzania i rozszerzenie
Edukacja transgraniczna wspolnej polsko-niemieckiej oferty
edukacyjnej

Wiekszy stopien powigzania
i zréznicowania oferty edukacyjnej

Intensyfikacja instytucjonalnej i partnerskiej

Wspétpraca partnerska i potencjat wspétpracy pomiedzy obywatelami i
instytucjonalny instytucjami we wszystkich obszarach zycia

publicznego na rzecz rozwoju pogranicza

Pozytywny indeks nastrojow instytucji
zaangazowanych w polsko-niemiecka
wspotprace transgraniczng

Projekty muszg zapewni¢ wktad w realizacje celow i rezultatéw programu. Dlatego cele (ogdlny i cele
szczegotowe), produkty i rezultaty projektéw powinny odpowiadac na potrzeby okreslone w programie.

Definiowanie celow (ogdlnego i szczegétowych) oraz rezultatow projektu

Logika projektu powinna zosta¢ stworzona na zasadzie , pozytywnej zmiany” — zdefiniowania konkretnego celu
oraz grup docelowych i okreslenia co pozytywnego (jakie korzysci) dla tego obszaru oraz dla grup docelowych
przyniosq dziatania projektu?

Odpowiedz na powyzsze pytanie powinna wskazywac gtéwny kierunek dziatan projektu. Kolejnym krokiem jest,
na bazie zdefiniowanej i pozgdanej ,pozytywnej zmiany”, ustalenie celdw oraz produktéw projektu.
Whioskodawcy sg zobowigzani do wybrania jednego celu szczegétowego i rezultatu programu, do osiggniecia
ktorych przyczyni sie realizacja ich projektu.

Ponizszy schemat prezentuje przyktadowy sposdb, w jaki projekt powinien zdefiniowac cele i rezultaty.
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Przyktad:

Projekt dotyczacy ochrony, promocji i wykorzystania architektury

przystupowej

0S PRIORYTETOWA PROGRAMU PROJEKT

Przyktad:

1. Wzrost  oczekiwanej liczby
odwiedzin w objetych
wsparciem miejscach
nalezacych do  dziedzictwa
kulturowego i  naturalnego
stanowiacych atrakcje
turystyczne
. Liczba przedsiewziec w
projektach dotyczacych
zachowania, ochrony,
promowania dziedzictwa
naturalnego i kulturowego .

Cele szczegétowe projektu Produkty projektu

Przyktad: Przyktad
1. Remont i wyposazenie 1.  Wyremontowany obiekt
zabytkowego muzeum zabytkowy.
architektury przystupowej. . Wyposazenie obiektu
. Promocja obiektu wsréd zabytkowego.
mieszkaicOw regionu pogranicza . Konferencje
oraz potencjalnych gosci spoza . Warsztaty architektoniczne
tego obszaru. . Wystawa stata.
Katalog obiektow
architektonicznych

Cel projektu

Cel ogdlny projektu odnosi sie do odpowiedniego celu szczegétowego wtasciwej osi priorytetowej programu.
Powinien odzwierciedla¢ ogdlny kontekst dla tego, co planuje sie osiggngc¢ w projekcie. Odnosi sie przy tym do
aspektow strategicznych projektu. Jest on konkretnym stwierdzeniem, co zostanie osiggniete przez realizacje
produktéow projektu.

Cel szczegotowy projektu (maksymalnie 3) musi wypisywac sie w cel ogdlny projektu i musi by¢ powigzany z
konkretnymi produktami projektu.

Rezultat projektu

Rezultatem projektu jest bezposrednia korzy$¢ dla obszaru wsparcia, jakg przyniesie realizacja projektu poprzez
wykorzystanie produktow projektu. Powinien wyrazac pozytywng zmiane, do ktérej dgzg dziatania projektu.

Produkt projektu

Produkt (ang. output) to dobra materialne lub ustugi, ktére beneficjent ,, wytworzy” w ramach projektu, dzieki
zaangazowaniu Srodkéw programu, mierzone w jednostkach rzeczowych lub monetarnych. Przyktadowymi
produktami mogg by¢: szkolenie, konferencja, ekspertyza, publikacja, budynek lub budowla, droga.
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W ramach programu bedga wspierane jedynie projekty,
a) ktorych cele realizujg cele programu

b) ktorych wskazniki przyczyniajg sie do realizacji wskaznikdw programu.

Transgraniczny charakter projektu

Projekty realizowane w ramach wspodtpracy transgranicznej to projekty, ktére podejmujg wyzwania obszaru
wsparcia, ktére dzieki ponadnarodowej wspodtpracy w sposob efektywny i skuteczny prowadza do trwatych
wspolnych korzysci. Rezultaty projektu przyczyniajg sie przy tym odpowiednio do spotecznego Ilub
gospodarczego rozwoju obszaru wsparcia lub przynosza jednoznaczng wartos$¢ dodang dla tego obszaru.

Logika projektéw transgranicznych realizowanych w ramach programu powinna byé komponowana
w odniesieniu do wyzwan, ktére w sposéb bardziej efektywny i skuteczny mogg zostaé podjete w oparciu
o wspdlne dziatania ponadgraniczne (dlaczego wspdlna realizacja projektu jest lepsza niz dziatanie
indywidualne? jaka jest wartos¢ dodana wspdtpracy transgranicznej w ramach projektu?). Cel projektu
powinien odnosi¢ sie do poszukiwanego rezultatu, do konkretnego efektu i powinien wskazywaé wartos¢
dodang jego realizacji we wspdtpracy transgranicznej. Podstawowe pytania, na ktére projekt powinien
odpowiadac:

a) Czy wyzwanie — problem — szansa mogq zostac podjete efektywniej i skuteczniej dzieki wspdtpracy
transgranicznej? Jaka jest korzysc¢ z rezultatow osiggnietych dzieki wspdtpracy? Jak wspotpraca ta
przektada sie na oczekiwane rezultaty? Jakie szczegdlne efekty synergii mogq byc¢ uzyskane dzieki
realizacji projektu i w jaki sposéb mogqg one zostaé optymalnie wykorzystane dla realizacji celu
projektu?

b) Jakich konkretnych korzysci z produktow i rezultatow projektu realizowanego we wspdtpracy
transgranicznej mogq oczekiwac¢ partnerzy i grupy docelowe? Jakie pozytywne oddziatywanie
bedzie miat taki projekt na polskq i saksoriskq czes¢ obszaru wsparcia?

c) W jakim stopniu wspdlna realizacja projektu sprzyja rozwojowi obszaru pogranicza polsko-
saksoriskiego? Jaki stwarza on potencjat do dalszego rozwoju i kolejnych inicjatyw?

Partnerzy, rozwijajac wspolny pomyst na projekt, powinni mie¢ na uwadze, ze projekty powinny wpisywac sie w
kryteria wspotpracy transgranicznej:

1. Wspdlne przygotowanie — planowanie, wspdlne definiowanie potrzeb i celéw, oczekiwan i rezultatéw
oraz konkretnych dziatan, okreslenie rdl, zaplanowanie $rodkéw, prowadzgce do przygotowania
wspolnego wniosku o dofinansowanie. Wspdlne przygotowanie pozwala na ujecie potrzeb i motywacji
kazdego z partneréow projektu w jedng wspdlng propozycje. Wzmacnia takze zaangazowanie partneréw w
wypracowywanie celdw i rezultatow projektu. Kryterium obowigzkowe.

2. Wspdlna realizacja — wdrazanie wspdlnie zaplanowanych we wniosku o dofinansowanie
komplementarnych dziatan w projekcie, realizacja produktow projektu, ale takze petnienie okreslonych
rol, realizacja obowigzkéw wynikajgcych z umowy partnerskiej. Oczekuje sie, ze kazdy z partneréw bedzie
miat wktad w realizacje kazdego z zadan projektu. Zadania w ramach projektu sg ze sobg rzeczowo i
czasowo powigzane. Kryterium obowigzkowe.

3. Wspdlne finansowanie — projekt jest finansowany przynajmniej przez jednego polskiego i jednego
niemieckiego partnera projektu. Kryterium do wyboru.
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4. Wspolny personel — poszczegdlne dziatania w ramach projektu sg wykonywane wspdlnie przez personel
zatrudniony przez partneréw projektu. Zalecane jest powofanie zespotu projektowego, sktadajacego sie
z pracownikéw partnerow projektowych, aby lepiej skoordynowaé poszczegdlne komponenty projektu.
Poniewaz program zaktada obowigzkowe partnerstwo minimum jednego partnera z Polski i jednego
z Saksonii, wspdlny personel projektu jako zespdt musi sktadaé sie minimalnie z jednego pracownika
partnera niemieckiego i jednego pracownika partnera polskiego. Partnerzy projektu mogg zdecydowac sie
takze na powotanie jednego koordynatora wszystkich zaplanowanych dziatan, ktére maja zosta¢ wykonane
po obu stronach granicy. Kryterium do wyboru.

Uwaga: zgodnie z art. 12 ust. 4 Rozporzadzenia EWT beneficjenci zobowigzani s3 do spetnienia minimum
trzech z ww. kryteriéw wspodtpracy transgranicznej, przy czym:

e wspodlne przygotowanie i wspdlna realizacja sg obowigzkowe
e wspolne finansowanie i wspdlny personel — minimum jedno z nich musi zosta¢ spetnione.

Optymalnie wszystkie cztery kryteria wspotpracy transgranicznej powinny by¢ spetnione.

IV.1.2 Plan dziatan w projekcie

Na plan dziatan w projekcie sktadajg sie nastepujgce elementy:
1) zadania (grupy dziatan)
2) podziat rél (zaangazowanie partnerdw i podziat zadan lub dziatarn pomiedzy nimi)

3) harmonogram realizacji poszczegdlnych zadan (okres realizacji poszczegdélnych dziatan, terminy
dostarczenia produktow).

Plan dziatan w projekcie moze sktada¢ sie z maksymalnie pieciu zadan. Zadanie sktada sie z grupy dziatan
planowanych do realizacji. Zadanie musi prowadzi¢ do uzyskania produktu/produktéw, a takze musi
odzwierciedla¢ procesy niezbedne do pozyskania zaplanowanych produktow. Cele projektu, rezultaty i
produkty muszg by¢ logicznie powigzane w planie dziatan projektu. Plan dziatan musi czytelnie odzwierciedla¢,
w jaki sposéb zostang osiggniete ustalone cele i rezultaty.

Ponizszy schemat prezentuje zaleznosci miedzy zadaniami (grupami dziatan) a produktami.
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ZADANIE

Popularyzacja architektury przystupowej

Dziatanie 2.

Przeprowadzenie
warsztatow
architektonicznych dla
dzieci i mtodziezy po obu

. . stronach granic
Dziatanie 1. - Y

Organizacja konferencji ziatanie 3

upowszechniajacych Opracowanie i wydanie
architekture przystupowa w dwujezycznego katalogu
obszarze pogranicza polsko- obiektéw

saksonskiego (po obu architektonicznych

stronach granicy)

Produkty:
Konferencje

Warsztaty
architektoniczne

Katalog obiektow
architektonicznych

Mozliwe wskazniki produktu:
Liczba obiektdéw zasobdéw kultury objetych wsparciem
Liczba zabytkéw nieruchomych objetych wsparciem
Liczba opracowanych ekspertyz, ocen, analiz, koncepcji, studiéow

Liczba 0sdb korzystajgcych z obiektow kultury objetych wsparciem

IV.1.3 Produkty projektu

Rezultaty projektu zostang osiggniete poprzez dostarczenie produktéw projektu. Na podstawie produktéow
projektu zostang zmierzone dziatania, ktore zostaty faktycznie przeprowadzone w ramach programu. Dziatania
te stanowia punkt wyjscia dla osiggniecia celéw projektu i programu, dlatego powinny charakteryzowac sie
dobrg jakoscia.
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Przyktadowe produkty projektu to np.

e  Wybudowane obiekty ,Bike&Ride”

e  Wybudowane drogi dla roweréw

e Opracowane ekspertyzy, oceny, analizy, koncepcje, studia
e Zrealizowane imprezy kulturalne

e  Utworzone szlaki turystyczne

e Zorganizowane spotkania, konferencje, seminaria

Inwestycje, w tym inwestycje w infrastrukture — jesli wystepujg — stanowig zawsze produkty projektu. Produkty
muszg by¢ opisane w sposéb jasny, w tym m. in. dziatania prowadzace do ich uzyskania, grupy docelowe,
sposOb wykorzystania produktow projektu). Musi to takze znalez¢ odzwierciedlenie w budzecie projektu —
nalezy je wyszczegalnic.

IV.1.4 Wskazniki produktu

Cele, jakie majg zostaé osiggniete w wyniku zrealizowania projektu, sa skwantyfikowane przy pomocy
wskaznikow produktu.

Wskazniki produktu obrazujg bezposredni, materialny efekt realizacji projektu, ktéry jest mierzony konkretnymi
wielkosciami np. liczba kilometréw nowych szlakdw turystycznych czy liczba przeprowadzonych szkolen.

Wskazniki powinny by¢ logicznie powigzane z zadaniami realizowanymi w projekcie oraz jego celami. Stanowig
one narzedzia pomiaru efektywnosci i skutecznosci realizacji projektu, a dla partneréow projektu potwierdzenie
osiggniecia celu projektu. Dlatego powinny by¢ przedstawione w realistyczny i zrozumiaty sposéb.

Zalecane jest, aby partnerzy projektu definiujgc jego cel oraz powigzane z nim wskazniki zastosowali
nastepujgca kolejnos¢:

1) zdefiniowanie celu ogdlnego projektu. Powinien on wpisywacé sie w cel szczegétowy danej osi
priorytetowej i odpowiadaé na zidentyfikowang potrzebe;

2) okreslenie celéw szczegdtowych, wpisujacych sie w cel ogdlny projektu i realizowanych przez
produkty;

3) dobér wskaznikéw produktu;
4) okreslenie wartosci docelowych wskaznikéw.

Partnerzy okreslajg wskazniki w projekcie na etapie opracowywania wniosku o dofinansowanie. Ich wartosci
stanowig element zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie, ktéry jest jako zatgcznik stanowi cze$¢ zawarte;j
umowy o dofinansowanie projektu, a wiec sg one wigzace. Ich realizacja jest monitorowana za posrednictwem
czesci rzeczowej wnioskow o ptatnosc.

Dla wybranych do projektu wskaznikow produktu musza zosta¢ okreslone wartosci docelowe wraz
z terminem ich osiggniecia. W przypadku gdy okres realizacji projektu przekracza 12 miesiecy dla celéw
monitoringowych powinny zostaé, okreslone takze wartosci posrednie wskaznikdw wraz z terminem ich
osiggniecia. Terminem osiggniecia wartosci posrednich wskaznikéw jest koniec kazdego roku kalendarzowego
niezaleznie od daty rozpoczecia realizacji projektu. Osiggniete wskazniki produktu nalezy wykaza¢ w kazdym
whniosku o pfatnos¢, przy uzyciu tej samej jednostki miary, za pomoca ktérej zdefiniowano wartos¢ docelowa.
Jezeli to niemozliwe (np. przy niewielkich wartosciach docelowych wskaznikéw lub przy wartosci docelowej 1)
poziom osiggniecia wskaznikéw powinien zosta¢ wyrazony w procentach.
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Nieosiggniecie zaplanowanych we wniosku o dofinansowanie wskaznikow (z wyjatkiem wartosci posrednich)
moze skutkowaé obnizeniem dofinansowania lub rozwigzaniem umowy o dofinansowanie (szczegdty znajduja
sie w rozdziale XI.1).

Dla kaidego projektu nalezy wybra¢ minimum dwa a maksimum pie¢ wskaznikow produktu
i przyporzagdkowac je do zadan projektowych. Kaide zadanie merytoryczne musi by¢ opisane minimum
jednym wskaznikiem produktu. Mozliwe jest okreslenie kilku zadan za pomocag tego samego wskaznika
produktu, chyba ze definicja wskaznika moéwi inaczej. Projektowe wskazniki produktu moga by¢ wybierane
jedynie z zamknietej listy, dostepnej na stronie programu www.plsn.eu. W przypadku, kiedy zaden wskaznik z
listy wskaznikdw projektowych nie odpowiada dziataniom realizowanym w projekcie — nalezy przeprowadzi¢
konsultacje z WS w celu doboru witasciwego wskaznika. Kazdy projekt w ramach osi priorytetowej I, lll i IV
musi realizowaé¢ minimum jeden wskainik odnoszacy sie do przedmiotu projektu (kategoria a) oraz minimum
jeden wskaznik odnoszacy sie do grupy docelowej (kategoria b):

a) wskazniki odnoszace sie do przedmiotu projektu, okreslone dla danej osi priorytetowej, charakteryzujgce
rodzaj wykonywanych w projekcie dziatan. llustrujg bezposredni, materialny efekt dziatan podjetych
w ramach projektu np.: Liczba zabytkéw objetych wsparciem; Liczba opracowanych ekspertyz, ocen,
analiz, koncepcji, studiow; Liczba zorganizowanych spotkarn, konferencji, seminariow.

b) wskazniki odnoszace sie do grupy docelowej dotyczg bezposrednich grup docelowych, do ktdrych nalezy
dotrze¢ poprzez dziatania w projekcie lub do grup docelowych, ktére beda korzysta¢ z produktéw
projektu, np.: Liczba osob korzystajgcych z obiektow zasobow kultury objetych wsparciem, Liczba osob,
ktore uzyskaty kwalifikacje lub nabyty kompetencje po zakoriczeniu projektu, Liczba odwiedzin portalu
informacyjnego/serwisu internetowego.

Dla projektow w ramach |l osi priorytetowej Mobilno$¢ regionalna nie wystepujg wskazniki kategorii b)
odnoszace sie do grup docelowych.

Do celdw wytacznie statystycznych, wskazniki z kategorii a) powinny by¢ rdéwniez przedstawiane
z uwzglednieniem polityk horyzontalnych np.: Liczba zabytkéw objetych wsparciem; Liczba opracowanych
ekspertyz, ocen, analiz, koncepcji, studiow w tym dostosowanych/przeznaczonych do potrzeb oséb
niepetnosprawnych, wspierajacych zréwnowazony rozwdj itp.

Do celow wytgcznie statystycznych, wskazniki z kategorii b) powinny by¢ réwniez przedstawiane z
uwzglednieniem kryterium wspédtpracy Liczba osob korzystajgcych z obiektow zasobow kultury objetych
wsparciem, Liczba os6b uczestniczqcych w przedsiewzieciach zrealizowanych w ramach projektow dotyczqcych
wspotpracy miedzy obywatelami i instytucjami w tym: Polakéw i Niemcow (obowigzkowo),.

Dane zbierane do celdw statystycznych nie podlegaja rozliczaniu w ramach kontroli.
Ponizej znajduje sie lista wskaznikéw produktu programu.
Priorytet 1

Nr
identyfika Wskaznik (nazwa wskaznika)

cyjny

Jednostka

pomiaru

Liczba przedsiewzie¢ w projektach dotyczacych zachowania, ochrony, promowania dziedzictwa [szt.]
naturalnego i kulturowego

Wozrost oczekiwanej liczby odwiedzin w objetych wsparciem miejscach nalezacych do dziedzictwa [odwiedziny
kulturowego i naturalnego oraz stanowigcych atrakcje turystyczne /rok]
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Priorytet 2

Nr
identyfika Wskaznik (nazwa wskaznika)

cyjny

_-

Priorytet 3

Jednostka
pomiaru

Nr
identyfika Wskaznik (nazwa wskaznika)
cyjny

Liczba przedsiewzie¢ w projektach dotyczacych edukacji [szt.]

Jednostka
pomiaru

Priorytet 4

Nr
identyfika Wskaznik (nazwa wskaznika)

cyjny

Liczba przedsiewzie¢ w projektach dotyczacych wspdtpracy miedzy obywatelami i instytucjami [szt.]

Jednostka
pomiaru

Przyktad dla osi priorytetowej 1 ,Wspdlne dziedzictwo naturalne i kulturowe”

Cel szczegotowy . . Dziatania L wartosé Wskaznik
Cel projektu Zadanie . ) wskazniki produktu
programu projektowe [liczba] docelowa programu

: IIIIII

atrakcyjnosci
obszaru
wsparcia
poprzez
utrzymanie i
Swiadome
wykorzystanie
potencjatu
wspolnego
dziedzictwa
kulturowego i

naturalnego

Popularyzacja  Konferencje (2) Liczba osob korzystajgcych  [1500] Liczba
architektury z obiektow kultury przedsiewziec¢
przystupowej ~ warsztaty objetych wsparciem w projektach
architektoniczne (4) dotyczacych
i zachowania,
katalog  projektow ochrony,
architektonicznych Liczba opracowanych (1 promowania
ekspertyz, ocen, analiz, dziedzictwa
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(1) koncepcji, studiow naturalnego
i kulturowego
lub [3]

Liczba zrealizowanych Wzrost
imprez kulturalnych oczekiwanej
(6] liczby

odwiedzin w
objetych
wsparciem
miejscach
nalezacych
do
dziedzictwa
kulturowego i
naturalnego
oraz
stanowigcych
atrakcje
turystyczne

[badanie
ankietowe]

IV.1.5 Informacja i promocja w projekcie

W kazdym projekcie nalezy prowadzi¢ odpowiednie dziatania promocyjne i informacyjne. Do dziatan
promocyjnych i informacyjnych nalezy z jednej strony informowanie o projekcie, jego celach, rezultatach, fakcie
wspotfinansowania z EFRR itd., a z drugiej strony dziatania komunikacyjne skierowane do grup docelowych
w projekcie oraz partneréow. Dziatania zwigzane z komunikacjg sg wazng i integralng czescig realizacji projektu.
Dlatego nalezy je zaplanowac i zrealizowac z niezbedng starannoscia.

Wskazane jest, aby przed przystgpieniem do przygotowania wniosku projektowego partnerzy zapoznali sie
szczegétowo z wymaganiami wzgledem obowigzkéw beneficjentéw w zakresie dziatan informacyjnych
i promocyjnych. Szczegétowe informacje w tym zakresie znajdujg sie w rozdziale 1X.3.

Co do zasady w ramach kazdego projektu niezbedne jest wyszczegdlnienie we wniosku projektowym wszystkich
dziatan, ktérych celem jest informowanie spoteczenstwa o projekcie wspotfinansowanym ze srodkéw UE.

Przy planowaniu planu dziatai, harmonogramoéw oraz budzetu projektu nalezy mie¢ na uwadze koniecznos¢
przygotowania oraz realizacji dziatan informacyjnych i promocyjnych oraz zabezpieczy¢ odpowiednig ilos¢
Srodkéw na realizacje tego elementu projektu i zapewni¢ wtasciwe zasoby kadrowe umozliwiajgce ich
wdrozenie.

Wszystkie wymagania zwigzane z realizacjg zadan z zakresu promocji i informacji w programie oraz w projekcie
zostang uregulowane w Strategii Komunikacji Programu, ponadto w zakresie promocji projektow — w
,Poradniku beneficjenta w zakresie promocji projektéw”, dostepnych na stronie programu www.plsn.eu.

IV.1.6 Tworzenie partnerstw w projektach regularnych i flagowych

W kazdym projekcie zaangazowanych w jego realizacje musi by¢ przynajmniej dwdch partnerow — minimum
jeden z terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz minimum jeden z terytorium Wolnego Kraju Zwigzkowego
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Saksonii. Mozliwy jest réwniez udziat partneréw spoza obszaru wsparcia na zasadach opisanych w rozdziale
I.1.4. Organizacja biorgca udziat w projekcie jest uznawana za partnera projektu tylko wowczas, gdy jej rola jest
doktadnie i jasno zdefiniowana w ramach partnerstwa i w dziataniach projektu.

Liczba partneréw w projekcie zalezy od rodzaju projektu. Sktad partnerstwa nalezy dobra¢ odpowiednio do celu
projektu. Nalezy wzig¢ pod uwage zaréwno zakres dziatalnosci danej organizacji (czy jej przedmiot
zainteresowan wiqze sie z dziataniami w projekcie, czy wnosi ona do projektu wiedze, zasoby, technologie itp.?),
jak i jej zdolno$¢ administracyjng do realizacji projektu (odpowiednio wysoka ptynnos¢ finansowa, niezaleznie
od pozyskania srodkow w ramach projektu, wtasciwe zasoby ludzkie, wtasciwa wiedza, odpowiednie
uprawnienia, wtasciwe inne zasoby itp.).

Rekomenduje sie zaangazowanie wtasnego personelu w celu wykorzystania do realizacji projektu wiedzy
i doswiadczenia pozyskanych w ramach projektu lub wczesdniej.

IV.1.7 Procedura naboru

Nabér projektdw przeprowadzany jest przez WS. Wybér projektdw odbywa sie w trybie konkursowym
(nabory).
W ramach programu funkcjonujg tzw. nabory zamkniete, tj.:

1) ograniczone czasowo — w terminach okreslonych przez KM — Informacja o terminach naboru oraz
zasadach przeprowadzenia naboru bedzie dostepna dla potencjalnych wnioskodawcéw na stronie
programu (www.plsn.eu),

2) ograniczone finansowo — zgodnie z decyzjg KM okreslana bedzie kwota Srodkéw dostepnych w danym
naborze,

3) ograniczone tematycznie — zgodnie z decyzjami KM — na poszczegdlne lub wszystkie priorytety, na
wybrane wskazniki produktu, rezultatu, ukierunkowane na konkretne dziatania itp. KM wraz
z kolejnymi etapami realizacji programu bedzie decydowat o zakresie merytorycznym nabordéw.
Biezace informacje wraz z indykatywnym harmonogramem nabordéw sg dostepne na stronie programu
(www.plsn.eu).

Na stronie programu znajdujg sie ww. informacje, jak rdwniez niezbedne formularze (wzory dokumentéw,
instrukcje itp.). Sg one aktualizowane w razie potrzeby wraz z kolejnymi naborami.

Nabory na projekty flagowe okreslane s3 w odrebnej procedurze i tylko na podstawie decyzji KM
o uruchomieniu tego procesu.

Nieztozenie wniosku w terminie okreslonym w ogtoszeniu o naborze dyskwalifikuje wniosek w danym
naborze. Taki wniosek moze zostaé ztozony ponownie w innym naborze.

Projekty, co do zasady powinny by¢ gotowe do realizacji, a wiec posiadac niezbedng dokumentacje i wymagane
prawem pozwolenia.

Uwaga: lista wymaganych zatgcznikow w momencie ztozenia wniosku o dofinansowanie oraz do umowy o
dofinansowanie znajduje sie w Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie.

Nieztozenie tych zatgcznikow na wtasciwym etapie procedury naboru powoduje brak formalny — w przypadku
wniosku o dofinansowanie — powoduje negatywng ocene formalno-administracyjng (szczegdty w rozdziale
IV.1.8.4). WS ani IZ nie biorg odpowiedzialnosci za opdznienia w dostarczaniu dokumentéw przez beneficjenta,
takze tych wymaganych prawem krajowym. Kazdy partner projektu jest zobowigzany do wystgpienia do
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wtasciwych urzedéw w celu pozyskania wtasciwych dokumentéw w terminie umozliwiajgcym ich przedtozenie
w wymaganym czasie w WS/RPK.

IV.1.8 Projekty regularne

Projekty regularne sa realizowane w Priorytetach I, II, i IV.

Minimalna warto$¢ dofinansowania z EFRR projektu regularnego to 50 000 EUR.

Idea projektowa

Potencjalni beneficjenci majg mozliwo$¢ otrzymania wsparcia WS lub RPK w formie niezobowigzujgcych
konsultacji dotyczacych opracowania szkicu projektu przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie. W celu
usprawnienia przeptywu informacji, rekomendowane jest ztozenie tzw. formularza idei projektowej (wzoér
dostepny na stronie internetowej — www.plsn.eu). Wypetniony formularz nalezy przesta¢ do WS lub do RPK
(w formie elektronicznej). WS lub RPK skontaktuje sie z wnioskodawcami w ciggu maksymalnie 10 dni
roboczych po otrzymaniu fiszki. Wnioskodawcy uzyskajg mozliwos¢ konsultacji (elektronicznie, telefonicznie lub
w siedzibie WS lub RPK) oraz zaopiniowania (niewigzgcego) danego pomystu na projekt. Dla osiggniecia
optymalnych korzysci z doradztwa zaleca sie przestanie do WS/RPK szkicu projektu w odpowiednim czasie
przed planowanym zamknieciem naboru projektéw. W przypadku konsultacji w siedzibie WS lub RPK uprzednie
przedtozenie szkicu projektu jest niezbedne.

Formularze zawierajg podstawowe informacje o projekcie. Ta cze$¢ procesu jest dobrowolna i nie wptywa na
dalsze etapy procesu sktadania i oceny wniosku.

Uwaga: ztozenie formularza idei projektowej nie stanowi ztozenia wniosku o dofinansowanie. Konsultacja
pomystu na projekt i zaopiniowanie projektu w ramach doradztwa przez WS lub RPK nie oznacza jego
przysztego odrzucenia (opinia negatywna) badz przyjecia (opinia pozytywna). Decyzja o odrzuceniu lub
przyjeciu wniosku o dofinansowanie jest wytgczng kompetencjg KM — na podstawie wynikéw oceny wniosku
o dofinansowanie.

Baza pomystoéw i partnerow

Na stronie programu znajduje sie baza pomystéw na projekt oraz baza potencjalnych partneréw projektowych.
Majg one na celu utatwienie i wsparcie procesu generowania projektéw. Zacheca sie do umieszczania wtasnych
pomystéw projektowych na ww. platformie oraz rejestrowania sie jako potencjalny partner projektu, wskazujgc
temat/dziedzine.

Stanowiska informacyjne podczas wydarzen regionalnych

W miare mozliwosci WS organizuje stanowiska informacyjne o programie podczas wydarzen regionalnych
(konferencji).

Szkolenia, seminaria, warsztaty

Przed uruchomieniem naboru, a takze w jego trakcie WS organizuje szkolenia, seminaria oraz warsztaty dla
potencjalnych wnioskodawcéw. W zaleznosci od potrzeb mogg one dotyczy¢ np. ukierunkowania konkretnego
naboru (jakie projekty sg poszukiwane), ogdlnych informacji o programie, szczegétowych informacji
o konkretnych priorytetach, niezbednych formularzy i zatgcznikdw, systemie SL 2014. W czasie takich spotkan
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takze sg mozliwe dwustronne konsultacje, niemniej niezbedne jest woéwczas uprzednie przedtozenie formularza
idei projektowej oraz uzyskanie potwierdzenia ze strony WS o takim spotkaniu.

Informacje na stronie programu

Wszelkie niezbedne dokumenty, formularze oraz informacje dotyczgce programu znajdujg sie na stronie
www.plsn.eu.

Formularz wniosku i zatgczniki

Po opracowaniu koncepcji projektu i ustaleniu zasad wspodtpracy partnerzy projektu opracowujy wniosek
o dofinansowanie projektu.

Informacje i dokumenty niezbedne do prawidtowego opracowania wniosku o dofinansowanie umieszczone sg
na stronie programu w zaktadce ,Informacje dla wnioskodawcéw”. Znajdujg sie tam w szczegdlnosci:

a) Podrecznik Programu,
b) wniosek o dofinansowanie wraz z zatgcznikami (aplikacja internetowa — generator wniosku),
c) instrukcja wypetnienia wniosku o dofinansowanie.

Wskazane jest takze, aby przed wypetnieniem wniosku partnerzy zapoznali sie z ,Poradnikiem beneficjenta w
zakresie promocji projektéw” (dostepnym na stronie programu www.plsn.eu). Wymagania dotyczace informacji
o projekcie i jego promocji beda miaty wptyw na zadania partneréw i budzet projektu.

Ztozenie wniosku o dofinansowanie projektu przebiega w nastepujgcy sposob:

—  Formularz wniosku wypetniany jest w dwdch wersjach jezykowych: polskiej i niemieckiej — przy pomocy
aplikacji internetowej (generatora wniosku) zamieszczonej na stronie www.plsn.eu. Pomoc we wtasciwym
wypetnieniu formularza zapewnia Instrukcja wypetniania wniosku. W przypadku watpliwosci lub
niejasnosci dotyczacych dokumentéw aplikacyjnych nalezy sie skonsultowaé z WS. W przypadku gdy nie
jest mozliwe dotgczenie zatgcznikéw ze wzgledu na rozmiar lub objetos¢ — w formie elektronicznej
w systemie generatora wnioskdw nalezy ztozyc¢ je w oryginale w WS lub RPK.

Adres: Wspdlny Sekretariat
Programu Wspotpracy INTERREG Polska — Saksonia 2014-2020,
ul. Sw. Mikotaja 81
50-126 Wroctaw

Adres: Regionalny Punkt Kontaktowy
Programu Wspoétpracy INTERREG Polska-Saksonia 2014-2020
Sachsische Aufbaubank-Férderbank
Bahnhofstralle 24
02826 Gorlitz, Niemcy

UWAGA: po pozytywnej decyzji KM i przed podpisaniem umowy o dofinansowanie beneficjent wiodgcy
zostanie wezwany do dostarczenia do WS/RPK 3 oryginatéw kompletnie wypetnionego wniosku
o dofinansowanie (wydrukowanego z systemu generatora wnioskow), podpisanego przez osoby upowaznione
do reprezentowania przez beneficjenta wiodgcego wraz z kompletem wszystkich wymaganych zatgcznikéw
(o ile wnioskodawca nie dostarczyt ich do WS/RPK na etapie sktadania wniosku lub w czasie oceny projektu).

Oryginaty zatacznikdw okazywane sg w WS/RPK i w razie potrzeby kopiowane. Po czym beneficjent wiodacy
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odbiera je w WS/RPK i przechowuje w swojej instytucji.

Uzupetnienia wniosku i komunikacja z WS

Na wszystkich etapach oceny wniosku o dofinansowanie WS moze zwrdcié sie do beneficjenta wiodgcego o
wyjasnienia lub uzupetnienie wniosku, ktére nie wptywa na jego tresé. W takim przypadku beneficjent wiodacy
zobowigzany jest do ztozenia wyjasnien lub uzupetniet w wyznaczonym przez WS terminie.

WS w swojej pracy postuguje sie dwoma jezykami, korespondencja z wnioskodawca jest prowadzona przez WS
w jezyku ojczystym wnioskodawcy.

Whiosek o dofinansowanie na kazdym etapie oceniany jest jako catos¢, tzn. w procesie oceny nie nastepuje
rozdzielenie na polska i niemiecka czes¢ projektu.

Etapy oceny projektow

—

WS z uwzglednieniem stanowiska

L . polskich i saksonskich instytucji w
Po ztozeniu  wniosku w

Ocena formalno-administracyjna generatorze IS LGl G e (R

rozwoju) oraz przy ewentualnym
wsparciu ekspertéw branzowych

B.1. Ocena jakosci ws
Po pozytywnej ocenie
Ocena merytoryczna formalno-administracyjnej WS przy ewentualnym  wsparciu
B.2. Ocena wykonalnosci ekspertéw branzowych

A. Ocena formalno - administracyjna

WS w trakcie oceny formalno-administracyjnej konsultuje sie z ekspertami branzowymi/wtasciwymi
instytucjami. Wnioskodawcy na pisemne wezwanie WS moga w terminie 20 dni roboczych poprawic¢ projekt lub
dokonaé¢ w nim uzupetnien. Uzupetnieniom i/lub poprawie nie podlega kryterium w pkt 14. Realizacja strategii
rozwoju obowigzujgcych na terenie obszaru wsparcia (poziom unijny, makroregionalny, krajowy, regionalny).
Podczas dokonywania poprawy lub uzupetnien WS udziela wnioskodawcom wszelkich niezbednych wskazéwek.
Jesli mimo dokonania poprawy lub uzupetniern projekt nie spetni kryteriow lub w przypadku odmowy ich
dokonania przez wnioskodawce w wyznaczonym terminie, projekt otrzymuje ocene negatywng, zostaje
automatycznie odrzucony i nie jest poddany kolejnym etapom oceny.

Oceny formalno-administracyjnej projektu zgodnie z kryteriami dokonuje sie przy zatozeniu, ze:

e W pkt 9 — Zgodnos¢ z wtasciwym prawem krajowym oraz unijnym, ocena dla catego projektu jest
dokonywana przez WS przy uwzglednieniu opinii wtasciwych instytucji po stronie saksonskiej.

e w pkt 11-13 — ocena polityk horyzontalnych jest przeprowadzana zgodnie z zasada, ze projekt
majacy negatywny wptyw jest odrzucany (Nie) a projekty o charakterze neutralnym i pozytywnym
przechodzg do oceny merytorycznej.
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e W pkt 14 — Realizacja strategii rozwoju obowigzujacych na terenie obszaru wsparcia (unijnych,
makroregionalnych, krajowych, regionalnych), ocena dla catego projektu jest dokonywana przez
WS przy uwzglednieniu opinii wtasciwych instytucji po stronie polskiej i saksonskiej.

Projekt, ktdry nie spetnia jednego z ponizszych kryteridéw, jest odrzucany.

Projekty, ktdre otrzymaty negatywng ocene formalno-administracyjng sg przedstawiane Komitetowi
Monitorujacemu do wiadomosci (odrzucenie nastepuje na podstawie niespetnienia kryteriow formalnych).

Kiedy? Kto?
o Kryterium “_

spetnienie wymaganych kryteriéw wspétpracy transgranicznej Tak/Nie
13 Beneficjenci muszg wspétpracowad w zakresie przygotowania i realizacji projektu, a trzecim kryterium, jakie powinni spetnic jest wspdiny

kwalifikowalnos¢ terytorialna4 i prawna®> wnioskodawcow Tak/Nie

H zabezpieczenie wktadu wtasnego Tak/Nie

_-

waznosé, kompletnosé dokumentacji Tak/Nie

bl d P Tak/Nie/Nie
omoc publiczna zgodna z zasadami programu
20 BB p g prog dotyczy?”

_-

N - N Tak/Nie/
wptyw na réwnosc¢ szans i niedyskryminacje
12. Neutralny

realizacja strategii rozwoju obowigzujacych na terenie obszaru  Tak/Nie

wsparcia  (poziom unijny, makroregionalny, krajowy,

personel lub finansowanie. Projekt moze spetnia¢ wszystkie cztery kryteria. (art. 12 ust. 4 Rozporzadzenia EWT).

14 Zgodnie z art. 20 Rozporzadzenia EWT.

15 Whnioskodawca nalezy do podmiotéw uprawnionych do ubiegania sie o wsparcie (wymienionych w programie) a projekt nie dotyczy
kwestii bedacych w wytgcznej kompetencji innych podmiotéw.

16 Poziom dofinansowania unijnego nie moze przekraczac¢ 85 % kosztéw kwalifikowalnych projektu, a Zrodta finansowania wktadu wtasnego
sg poprawnie okreslone we wniosku projektowym (prywatne/publiczne) i dozwolone.

17 Tak - w projekcie wystapi pomoc publiczna i jest zgodna z zasadami programu, Nie — w projekcie wystgpi pomoc publiczna, ale jest
niezgodna z zasadami programu, Nie dotyczy — w projekcie nie wystapi pomoc publiczna
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. regionalny)

whniosek o dofinansowanie spetnia przestanki dotyczace wysokosci

minimalnych wydatkéw / wysokosci wsparcia z EFRR zgodnie z  Tak/Nie
Podrecznikiem

Po pozytywnej ocenie formalno-administracyjnej nastepuje ocena merytoryczna.
B. Ocena merytoryczna

WS w trakcie oceny merytorycznej moze zwrdcic¢ sie do beneficjenta wiodacego w celu wyjasnienia kwestii
podlegajacych ocenie.

Ocena merytoryczna sktada sie z dwdch czesci:
B.1 Ocena jakosci — przeprowadzana przez WS.

Ocena jakosci jest oceng punktowga. Przeprowadzana jest na podstawie kryteridow, ktérych spetnienie jest
weryfikowane na podstawie pytan otwartych zawartych w karcie oceny. Maksymalna liczba punktow,
ktérg mozna uzyskac¢, wynosi 75.

Kazda przyznana ocena punktowa opatrzona jest uzasadnieniem.

Kazdy projekt jest oceniany przez dwdch pracownikéw WS. Ocena ta polega na dyskusji o projekcie, w wyniku
ktorej przyznane zostajg wspdlnie wypracowane punkty dla pytan z zakresu B.1 wraz z uzasadnieniem. W
przypadku duzych rozbieznosci w ocenie przez poszczegélnych pracownikéw (braku konsensusu),
kierownik WS (lub osoba przez niego wyznaczona) witgcza sie w ocene i zostaje wypracowana ostateczna,
wspolna ocena projektu. WS zobowigzany jest stosowac kryteria oceny projektéow zatwierdzone przez KM.
Do tej czesci oceny mogg zosta¢ zaangazowane odpowiednie urzedy/instytucje wtasciwe dla danego typu
dziatan przewidzianych w projekcie. WS bierze pod uwage opinie ekspertdw. WS moze dokona¢ dopasowan w
odniesieniu do realizacji projektu, w szczegdlnosci w zakresie wyboru wskaznikéw projektowych oraz ich
wartosci docelowych. Zmiany w tym zakresie sg przedstawiane KM w formie propozycji warunku, rekomendacji
lub wskazéwki. W wyniku oceny WS sporzadza jedng zintegrowang karte oceny merytorycznej projektu. Karta
zawiera rowniez ewentualne adnotacje dotyczace ewentualnych réznic zdan pracownikéw WS oceniajacych

projekt.

B1. Kryterium oceny jakosci

Stopien powigzania projektu z celami i wskaznikami programu Po pozytywnej

ocenie
formalno-
administracyjnej

11.

W jakim stopniu projekt przyczyni sie do realizacji celéw programu (m.in. poprzez
zaktadane wskazniki produktu)?

1.1.1. Na ile jasno i jednoznacznie opisano problemy, ktére wnioskodawca chce rozwigzywac,
wyzwania, ktére chce podejmowac lub potencjaty, ktére chce rozwijac i na ile potrzeba 0-3
podjecia ich w projekcie zostata nalezycie uzasadniona?

1.1.2. W jakim stopniu zaktadane w projekcie cele/rezultaty/produkty wigza sie (sa zgodne) 1.3
z celami szczeg6towymi i rezultatami programu?

1.1.3. Naile wskazniki dobrane do zadan, odpowiadaja dziataniom w ramach tego zadania i na ile
realnie i poprawnie oszacowano ich wartosci docelowe?
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1.1.4. W jakim stopniu przewidywane w projekcie wartosci wskaznikdw przyczynig sie do realizacji
wskaznikéw produktu na poziomie Programu?

W jakim stopniu (biorgc pod uwage ramy wykonania dla danej osi priorytetowej) naktad
Srodkdw EFRR dla projektu, w stosunku do spodziewanych efektéw mierzonych wskaznikami
produktu na poziomie programu, jest uzasadniony i korzystny?

1.2. W jakim stopniu projekt jest komplementarny wobec innych dziatan
zrealizowanych/realizowanych na obszarze wsparcia?

Czy i w jakim stopniu wystepuje wzajemne dopetnianie lub uzupetnianie sie zrealizowanych/
realizowanych na obszarze wsparcia projektéw. Za komplementarne uznaje sie projekty
powigzane przedmiotowo i merytorycznie oraz terytorialnie. Komplementarnos¢ moze
zachodzi¢ na poziomie lokalnym (poziom gminy) lub szerszym (np. regionalnym). Projekt,
ktdry jest przedmiotem wniosku moze uzupetnia¢ dotychczasowe projekty wnioskodawcy
lub innych organizacji dziatajgcych na obszarze wsparcia. Oceniana jest spéjnos¢ projektu
z innymi interwencjami (uzupetnianie sie zakresu, celdw i grup docelowych) oraz mozliwos¢
zwielokrotniania efektéw dzieki skali oddziatywania i kompleksowosci interwencji
na obszarze wsparecia.

! Jakos$¢ wspétpracy transgranicznej m

2.1. W jakim stopniu spetnione s3 kryteria wspotpracy transgranicznej? 3-12

2.1.1. W jakim stopniu projekt spetnia kryterium wspdlnego przygotowania?

W jakim stopniu partnerzy wspdlnie przygotowali projekt? Czy powotali wspdlny zespot
przygotowawczy? Czy partnerzy wspdlnie realizowali dziatania stuzqce diagnozie wyzwari,
np. badania spoteczne? Z jakich form komunikacji korzystali (telefon, e-mail,
spotkania przedstawicieli, telekonferencje). Jak czeste byty te kontakty?

Jakich informacji o intensywnosci i jakosci wspdtpracy na etapie przygotowania dostarczajq
inne, poza opisem sposobu spetnienia kryterium wspdlnego przygotowania, fragmenty
wniosku, np. opis i uzasadnienie kosztow przygotowawczych, (jesli wystepujqg),
opis uzasadnienia projektu, podziatu rdl, zachowania trwatosci projektu, zgodnosci
ze strategiami po obu stronach granicy itp.);

Czy z informacji zawartych we wniosku wynika, ze partnerzy konsultowali planowane
dziatania i mozliwosc¢ ich realizacji z podmiotami wtasciwymi w danej dziedzinie na obszarze
wsparcia, jesli instytucje te nie sq partnerami projektu? Przyktady: Czy w przypadku
planowanych przedsiewzie¢ promocyjnych konsultowano sie z gminami/podmiotami,
ktorych promocja ma dotyczyc¢? Czy planujgc wtgczenie do dziatan szkét z danego obszaru
konsultowano sie z organami prowadzgcymi szkoty oraz dyrekcjq tych szkot?

2.1.2. W jakim stopniu projekt spetnia kryterium wspdlnej realizacji?

Jak podzielono zadania miedzy partnerami? W jakim zakresie poszczegdlni partnerzy
przyczyniajq sie do realizacji poszczegdlnych zadar w projekcie?

Czy role partnerow i realizowane przez nich dziatania sqg komplementarne, tj. wzajemnie sie
uzupetniajq? Czy z wniosku wynika, Ze dziatania partneréw majg w duzym stopniu charakter 1-3
lustrzany”, tzn. sq realizowane odrebnie przez kazdego partnera po polskiej/ saksoriskiej

stronie granicy?

Czy i w jakim stopniu w tworzenie produktow projektu zaangazowani sq partnerzy z Polski
i Saksonii? Jak podzielono odpowiedzialnos¢ partneréw projektu za realizacje wskaznikéw
produktu?

2.1.3. W jakim stopniu projekt spetnia kryterium wspdlnego personelu?

Jak partnerzy planujg koordynowaé zarzqdzanie projektem? Czy wyznaczyli (planujq
wyznaczyc) wspdlnego koordynatora(éw)? Czy jasno wyznaczono kompetencje i zadania
koordynatora(dw) Czy wskazano, jak bedg podejmowane kluczowe decyzje w projekcie?

Czy partnerzy powotali (planujg powotac) wspdlny zespdt projektowy? Czy sktad zespotu 0/1-3

zapewnia wtasciwg reprezentacje partnerow? Czy jasno podzielono zadania miedzy
przedstawicielami partneréw projektu?

W jaki sposob przedstawiciele partnerow planujg sie komunikowac? Czy przyjete
rozwiqzania gwarantujq sprawny przeptyw informacji niezbedny do realizacji dziatari?




Podrecznik Programu

2.1.4.

2.2,

2.2.1.

2.2.2.

3.1.

3.1.1.

3.1.2.

3.1.3.

3.14.

W jakim stopniu projekt spetnia kryterium wspdlnego finansowania?

Czy projekt bedzie finansowany, przez co najmniej jednego polskiego i jednego niemieckiego
partnera?

Czy wktad finansowy poszczegdlnych partnerdw jest proporcjonalny do dziatan, za ktére sq
odpowiedzialni?

Czy w budzet jest zrownowazony a jezeli wystepuje duza dysproporcja w wydatkach
pomiedzy partnerami — czy jest ona uzasadniona wspdlnym interesem partneréw i celami
projektu?

Korzysci z transgranicznej realizacji projektu

W jakim stopniu transgraniczna realizacja projektu przyczyni sie do osiggniecia zatozonego
celu? Czy partnerski sposdb realizacji projektu przynosi wartosé¢ dodang?

W jakim stopniu realizacja projektu jest uzasadniona w ramach wspdtpracy
transgranicznej?

Na ile wspdtpraca transgraniczna przyczynia sie do osiggniecia celow projektu, w tym
lepszego rozwiqzania zdiagnozowanego problemu? Czy wspdtpraca transgraniczna pomoze
lepiej wykorzystac zidentyfikowane potencjaty?

Czy podobne produkty i rezultaty bytyby mozliwe do osiggniecia, gdyby zaplanowano
i zrealizowano dziatania odrebnie i niezaleznie po polskiej i saksoriskiej czesci obszaru
wsparcia, bez uczestnictwa partneréw z drugiej strony granicy?

Jaka jest korzys¢ z rezultatéw osiggnietych dzieki wspotpracy?

Jakie korzysci (typ, skala, znaczenie) mogq osiqggnqgc¢ partnerzy projektu, inne instytucje
zaangazowane w jego realizacje, grupy docelowe, obszar wsparcia dzieki realizacji projektu
w ramach wspétpracy transgranicznej?

Czy podobne korzysci (typ, skala) mozna uzyskac, gdyby zaplanowano i zrealizowano
dziatania odrebnie i niezaleznie po polskiej i saksoriskiej czesci obszaru wsparcia,
bez uczestnictwa partnerdw z drugiej strony granicy?

Jaka jest wartos¢ dodana projektu dla polskiej i saksonskiej czesci obszaru wsparcia?

Jakie korzysci/ jakie pozytywne zmiany dla polskiej i saksoriskiej czesci obszaru wsparcia
i grup docelowych przyniosg efekty projektu?

Jakie znaczace korzysci przynosi projekt po obu stronach obszaru wsparcia, w tym dla
zdefiniowanych grup docelowych?

Na ile przewidywane korzysci dla poszczegdlnych grup docelowych po obu stronach granicy
zostaty poprawnie zdefiniowane (z punktu widzenia zdefiniowanych potrzeb, celéw
projektu, planowanych dziatari, rezultatéow oraz produktéw projektu)?

Na ile korzysci te sg tak samo duze po obu stronach obszaru wsparcia? Na ile ewentualne
rozbieznosci sa uzasadnione?

Na ile jednoznacznie zostaty okreslone (rodzajowo, geograficznie) grupy docelowe dziatan
projektowych po obu stronach granicy?

Jak szeroki jest zasieg geograficzny dziatan w projekcie i oddziatywania jego produktéow
i rezultatow (dziatania i oddziatywania ma znaczenie punktowe, lokalne, obejmuje mniejszg
/ wieksza czesé obszaru wsparcia, caty obszar wsparcia; czesciowo lokalne — czesciowo
szersze — w jakim zakresie)?

0/1-3

1-10

0-5

1-5

1-14
1-8

0-2

0-2

HILCIrcy -
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3.2,

3.3.

5.2.

5.1.

Jaki wktad ma projekt we wzmocnienie powigzan spotecznych i ekonomicznych na
obszarze wsparcia?

W jaki stopniu projekt moze wzmocni¢ powiqgzania spofeczno-ekonomiczne obu stron
obszaru wsparcia, np. przez zintensyfikowanie wspdtpracy instytucjonalnej, budowanie
nowych relacji miedzy przedsiebiorcami, itd.?

W jakim stopniu realizacja projektu moze spowodowa¢ wzrost aktywnosci spotfecznej
mieszkaricow, np. podniesienie uczestnictwa w inicjatywach lokalnych, zwiekszenie
zainteresowania wolontariatem, zwiekszenie przynaleznosci do dziatajgcych organizacji
trzeciego sektora?

Jaki jest stopiern nowatorstwa projektu (z punktu widzenia obszaru wsparcia), na czym
ono polega?

W jakim stopniu projekt dotyczy kwestii, ktore dotychczas nie byty przedmiotem dziatari
wspotpracy transgranicznej lub skupia sie na nowych aspektach zdiagnozowanych wyzwari
spoteczno-gospodarczych na obszarze wsparcia?

W jakim stopniu realizacja projektu przynosi nowatorskie rozwigzania dla zdiagnozowanych
wyzwan (np. podjecie niestosowanych dotychczas dziatari, wykorzystanie nowych
technologii)?

W jakim stopniu projekt witgcza grupy docelowe pomijane dotychczas, a wazne dla
rozwiqzania problemu/rozwiniecia danego potencjatu?

W jakim stopniu projekt realizowany bedzie na obszarze geograficznym, na ktérym
dotychczas nie byty podejmowane dziatania w ramach wspdtpracy transgranicznej?

W jakim stopniu struktura partnerstwa powstata dla celu realizacji projektu przyczyni sie
do osiagniecia jego efektow?

Czy partnerzy projektu sq podmiotami wtasciwymi przedmiotowo i terytorialnie dla
wtasciwej i skutecznej realizacji dziatarn planowanych w projekcie i osiggniecia celéw
projektu? Czy ich statutowy/ustawowy/faktyczny zakres dziatania uzasadnia ich udziat
w projekcie i umozliwi realizacje planowanych dziatarn i celow?

Na ile struktura partnerstwa pozwala na wfasciwq reprezentacje intereséw i potrzeb grup
docelowych po obu stronach granicy oraz wtasciwg realizacje dziatari po obu stronach
granicy?

Trwatos$¢ projektu i jego rezultatow

Jaki potencjat wykazuje projekt w odniesieniu do mozliwosci dtugoterminowego
wykorzystania jego rezultatow?

Na ile charakter produktow projektu stwarza potencjat do ich wykorzystania z pozytkiem dla
obszaru wsparcia, takze po zakoriczeniu projektu? Jak znaczqcy moze byc zakres tego
wykorzystania (podmiotowy, przedmiotowy, terytorialny)?

Na ile zaktadane i prawdopodobne rezultaty projektu bedq miaty lub mogq mie¢ charakter
trwaly — przynosi¢ korzysci obszarowi wsparcia i grupom docelowym w dtuzszej
perspektywie?

Czy partnerzy zamierzajq kontynuowa¢ wspotprace po zakoriczeniu projektu w zakresie
i W sposob, ktére bedzie sprzyjat trwatosci efektow projektu?

W jaki spos6b zagwarantowana jest trwatos¢ efektow projektu (w tym — czy projekt ma
mozliwos¢ samodzielnego finansowania po wymaganych w programie okresie trwatosci)?

Na ile jednoznacznie okreslona i zapewniona jest odpowiedzialnos¢ organizacyjna
i finansowa za zachowanie trwatosci produktow projektu?

W jaki sposéb partnerzy projektu planujq wykorzystac produkty projektu po jego
zakoriczeniu?

W przypadku projektow, ktérych dotyczy obowigzek zachowania trwatosci projektu — na ile
wnioskodawca opisat jednoznacznie sposéb wykorzystania produktéw projektu po jego
zakoriczeniu i na ile jest on zgodny z zasadami zachowania trwafosci zgodnie
z obowiqzujqgcymi regulacjami?

Skutecznos¢ dziatan informacyjno-promocyjnych zaplanowanych w projekcie

HILCIrcy -

Polska-Saksonia

: II
0-5
0-5
0-3
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B.2 Ocena wykonalnosci — przeprowadzana jest przez WS, w razie koniecznosci takie przy ewentualnej

wspotpracy ekspertéw branzowych prawa krajowego oraz wsparciu instytucji/urzedéw wtasciwych w danej
dziedzinie. WS bierze pod uwage opinie ekspertow.

Na tym etapie w pierwszej kolejnoéci jest weryfikowana kwalifikowalno$é wydatkéw'®. WS dokonuje jej
na podstawie obowigzujacych przepisdw. Rezultatem jest stwierdzenie kwalifikowalnosci danego
wydatku. W przypadku stwierdzenia jej braku WS usuwa dany wydatek z wydatkéw kwalifikowalnych. Ta
cze$¢ oceny nie jest punktowana. Po weryfikacji kwalifikowalnosci nastepuje wtasciwa ocena
wykonalnosci.

Ocena wykonalnosci jest oceng punktowg Przeprowadzana jest na podstawie kryteriow sformutowanych
w formie pytan otwartych. Maksymalna liczba punktow, ktdrg mozna uzyska¢, wynosi 25. Kazda przyznana
ocena punktowa opatrzona jest uzasadnieniem. W wyniku tej oceny WS moze zarekomendowaé w
propozycji warunku m.in. usuniecie niektorych wydatkéw z wydatkéw kwalifikowalnych.

B.2 Kryterium ocena wykonalnosci

Po weryfikacji
kwalifikowalnosci

Adekwatnos$é budzetu / efektywnos$é kosztéw projektu

wydatkéw

18 Ostateczne potwierdzenie kwalifikowalnosci wydatkéw dokonywane bedzie na etapie kontroli z art. 23.
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W jakim stopniu budzet projektu jest przejrzysty i adekwatny do 0-7
przewidywanych do realizacji dziatan poszczegélnych partneréw, w tym
zakresu tych dziatan, celéw szczegétowych projektu i jego produktéw?

Na ile uzasadniona jest wysokos$¢ poszczegdlnych pozycji budzetowych 0-3
z punktu widzenia mozliwych do weryfikacji cen rynkowych i mozliwych

do ustalenia alternatywnych rozwigzan (np. leasing zamiast zakupu
okreslonego srodka trwatego)?

Harmonogram realizacji projektu (wykonalnos$¢ czasowa, gotowosé do 0-5
realizacji)

Na ile realizacja projektu jest mozliwa w wyznaczonym przez
wnioskodawce czasie. Jesli dotyczy — na ile uzasadnione jest ew.
przekroczenie 36 miesiecznego okresu realizacji projektu?

Sposdb zarzadzania projektem 0-10

Logika przyjetej strategii (spojnos¢ zaplanowanych dziatarn — wyraznie
zdefiniowane potrzeby i braki, odpowiednio dobrane instrumenty —
dziatania jako odpowiedz)

Na ile wskazany we wniosku cel projektu jest logicznie powigzany ze
zdefiniowanymi problemami / wyzwaniami / potencjatami.

Na ile przewidywane w projekcie zadania merytoryczne i planowane w
ich ramach dziatania pozwola na osiggniecie zaktadanego celu projektu,
uzyskanie planowanych produktéw i osiggniecie zaktadanych
rezultatow?

Na ile wskazany we wniosku potencjat instytucjonalny i doswiadczenie 0-4
partnerow pozwala uznad, ze projekt (wspotpraca partneréw, realizacja

dziatan, dostarczenie produktéw, zarzadzanie projektem i raportowanie

itd.) moze zostac zrealizowany zgodnie z zatozeniami (zaréwno z uwagi

na rodzaj dziatan, jak i ich skale).

Wyniki oceny merytorycznej

Maksymalna liczba punktéw za ocene merytoryczng B wynosi 100 punktow.

Whnioski spetniajgce tgcznie dwa warunki: B.1+B.2>=70, w tym B1. >= 53 i B.2>=17 otrzymujg ocene
pozytywng i sg umieszczane w grupie I.1.

Whnioski spetniajgce warunki: B.1+B.2>=70, w tym B.1<53 lub B.2< 17, otrzymujg ocene pozytywna z
zastrzezeniami i sg umieszczane w grupie |.2.

Whnioski, ktére otrzymaty ponizej 70 punktdw sg ocenione negatywnie i umieszczane w grupie Il.

Whnioski, ktore nie podlegaty ocenie jakosci z uwagi na negatywng ocene formalno-administracyjng, sg
umieszczane w grupie Ill.

Powyisza punktacja ma charakter kierunkowy i stuzy zaszeregowaniu danego projektu do odpowiedniej
grupy.

WS podsumowuje wyniki kazdego etapu oceny i na tej podstawie przypisuje wnioski projektowe do jednej
z wskazanych nizej grup 1.1, 1.2, 1, 1lI.

KM ma trzy mozliwosci w ramach podejmowania decyzji:
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1) zatwierdzi¢ projekt
2) zatwierdzi¢ projekt z warunkami oraz/lub rekomendacjami
3) odrzuci¢ projekt.

KM dokonuje selekcji projektéw (zatwierdzenie lub odrzucenie) zgodnie z okreslonymi uprzednio warunkami
danego naboru oraz podejmuje decyzje o przyznaniu dofinansowania na podstawie wynikdéw oceny, przy czym
nie jest zwigzany kierunkowa liczbg punktéw dla projektow zaszeregowanych do grupy 1.1 i 1.2., tzn. KM moze
podjaé (zgodnie
z warunkami/rekomendacjami) lub moze nie zatwierdzi¢ zadnego z nich.

decyzje o dofinansowaniu tylko niektérych z projektéow z grup 1.1 lub 1.2

Warunki dla projektu majg charakter obowigzkowy i muszg zostaé wypetnione przed podpisaniem umowy o
dofinansowanie lub w terminie przeznaczonym dla realizacji warunku.

Beneficjent wiodacy jest zobowigzany do przedstawienia krotkiej informacji WS, w jaki sposdb zrealizuje
rekomendacje KM.

Projekty znajdujgce sie w grupie Il (ocena negatywna) sg odrzucane przez KM.

Grupa Wymagana liczba punktéow Efekt oceny - Decyzja KM Wynik decyzji KM Warunek podpisania
propozycja umowy o
dofinansowanie
1 B.1+B.2>=70 B.2>=17 ocena Szczegbtowe Ewentualne warunki Spetnienie
_ pozytywna uzasadnienie, oparte natozone przez KM musza ewentualnych
B.1>=53 na sprawdzalnych by¢ spetnione przed warunkéw — max w

danych, jesli KM
zdecyduje o
odrzuceniu/ewentualn

podpisaniem umowy

ciggu S5miesiecy —w
przeciwnym wypadku
whniosek jest

ie natozeniu odrzucony
warunkéw badz
rekomendacji
2 B.2<17 ocena Uzasadnienie, jesli KM Warunki zaproponowane Spetnienie warunkéw
pozytywna z zdecyduje o przez WS i/lub KM muszg —max w ciggu 5
lub zastrzezeniami odrzuceniu by¢ spetnione przed miesiecy —w
B.1<53 podpisaniem umowy przeciwnym wypadku
whniosek jest
odrzucony
B.1+B.2<70 ocena Odrzucone - -
negatywna
- negatywna Do wiadomosci - -
ocena
formalno-

administracyjna

IV.1.9 Procedura skargowa

Procedury skargowe nie naruszajg uprawnien do korzystania z procedur odwotawczych wynikajacych
z krajowych przepiséw prawnych, w szczegdlnosci w odniesieniu do wnioskodawcdw, ktdrych wnioski zostaty
odrzucone.

Zgodnie z Art. 74 ust 3 Rozporzadzenia 1303/2013 Panstwa Cztonkowskie zapewniajg rozwigzania
w zakresie skarg.

W ramach programu mozliwe s3 trzy rodzaje skarg:
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1) skargi na proces wyboru lub oceny projektu;
2) skargi dotyczace wynikdw kontroli z art. 23 Rozporzadzenia 1299/2013,;

3) skargi na decyzje 1Z dotyczace realizacji umowy o dofinansowanie podjete w oparciu
o postanowienia umowy o dofinansowanie podpisanej pomiedzy IZ a beneficjentem wiodacym.
Na ocene i wybor projektu przystuguje prawo skargi. Skarga moze by¢ wniesiona jezeli w opinii wnioskodawcy
ocena lub wybor projektu nie byty zgodne z procedurami oceny zawartymi w dokumentach dotyczgcych naboru
projektéw.

Prawo ztozenia skargi przystuguje wytgcznie wnioskodawcy projektu, reprezentujagcemu partnerstwo
(zasada beneficjenta wiodacego). Wnioskodawca zbiera informacje i przekazuje skarge w imieniu
partnerdw projektu.

Skarga jest sktadana na wzorze dokumentu dostarczonym przez program i zawiera:
a) Imie, nazwisko i adres wnioskodawcy;
b)  Numer wniosku o dofinansowanie, ktérego dotyczy skarga;
c¢) Uzasadnienie skargi;
d) Podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do ztozenia skargi.
Skarga jest sktadana w jezyku polskim i niemieckim.

Podpisana skarga jest przekazywana przez wnioskodawce na adres mailowy (skan) lub do siedziby WS
w ciggu 10 dni roboczych od pierwszego dnia roboczego nastepujgcego po dniu wptywu do wnioskodawcy
informacji o decyzji KM w zakresie wyboru projektu. Termin na ztozenie skargi jest wskazywany
w wiadomosci e-mail wysytanej przez WS z informacjg o decyzji KM w zakresie wyboru projektu.

Terminowos¢ ztozenia skargi oraz spetnienie przez skarge wymogdw, o ktéorych mowa powyzej, podlega
ocenie WS w ciggu 4 dni roboczych od pierwszego dnia roboczego nastepujgcego po dniu wptywu skargi
do WS.

Skarga ztozona po terminie jest pozostawiana bez rozpatrzenia.

W przypadku, gdy skarga nie spetnia ktéregos z wymogdw, o ktérych mowa powyzej, WS zwraca sie drogg
mailowa do skarzacego o uzupetnienie brakédw formalnych w terminie 5 dni roboczych od pierwszego dnia
roboczego nastepujgcego po dniu otrzymania przez skarzgcego informacji o brakach formalnych. W przypadku,
gdy wnioskodawca, reprezentujgcy partnerstwo, nie usunie brakéw formalnych w wyznaczonym terminie,
skarga jest pozostawiana bez rozpatrzenia.

Informacja o pozostawieniu skargi bez rozpatrzenia jest przekazywana skarzgcemu przez WS w ciggu 5 dni
roboczych od pierwszego dnia roboczego nastepujgcego po dniu wptywu skargi do WS.

Skarga ztozona w prawidtowym terminie, spetniajgca wymogi, o ktérych mowa powyzej jest rozpatrywana
przez Komisje ds. Skarg powotang przez KM.

Komisja ds. Skarg rozpatruje skarge wytgcznie w zakresie wskazanym przez wnioskodawce dotyczacym
niezgodnos$ci oceny lub wyboru projektu z procedurami oceny lub wyboru projektu zawartymi w
dokumentach dotyczacych naboru wnioskow.

W procesie rozpatrzenia skargi nie uwzglednia sie postulowanych przez wnioskodawce zmian
wptywajgcych na tres¢ wniosku o dofinansowanie lub zatacznikéw do wniosku. Komisja ds. Skarg nie
uwzglednia dokumentow ztozonych przez wnioskodawce w celu uzupelnienia, wystawionych po dacie
zakonczenia oceny projektu.

Decyzja Komisji ds. Skarg o uwzglednieniu skargi wymaga ponownego gtosowania nad wnioskiem o
dofinansowanie przez KM.
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Decyzja Komisji ds. Skarg o oddaleniu skargi nie wymaga zatwierdzenia przez KM, w tym przypadku w mocy
pozostaje wczesniej wydana decyzja KM.

WS informuje wnioskodawce o wyniku procedury skargowe;.

Decyzja dotyczaca skargi jest ostateczna, wigzaca dla wszystkich stron i nie moze by¢ przedmiotem dalszych
procedur skargowych w ramach programu.
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V  Projekt parasolowy - Fundusz Matych Projektéow
i mikroprojekty

V.1  Projekt parasolowy

V.1.1 Ramowe regulacje dotyczace wdrazania

Podmiotem odpowiedzialnym za realizacje projektu parasolowego (zwanego dalej projektem) jest
Stowarzyszenie Gmin Polskich Euroregionu Nysa (beneficjent wiodacy). Beneficjent wiodacy, jako strona
umowy odpowiada przed IZ za prawidtowg realizacje projektu oraz osiggniecie celéw i produktow zgodnych z
umow3g o dofinansowanie. Prawa i obowigzki beneficjenta wiodgcego sa okreslone w rozdziale 11.2.1 oraz
umowie o dofinansowanie.

Beneficjent wiodacy odpowiada za podpisanie umowy partnerskiej z partnerem projektowym. Umowa ta
reguluje prawa i obowigzki obydwu partneréw w trakcie realizacji projektu. Minimalny zakres zapiséw umowy
partnerskiej jest udostepniony na stronie programu www.plsn.eu.

Partnerem projektowym jest Euroregion Neisse e.V. Prawa i obowigzki tego Beneficjenta sg okreslone w
rozdziale I.2.2. oraz umowie partnerskiej.

Euroregion osigga cele, okresSlone we wniosku projektowym poprzez mikroprojekty, realizowane przez
mikrobeneficjentow.

Zarzady obu czesci Euroregionu powotujg Komitet Sterujgcy FMP (KS FMP), ktéremu nadajg kompetencje
(okreslone w Regulaminie Komitetu) obejmujgce ustalanie zasad wyboru oraz wybdr mikroprojektow.

V.1.2 Skifadanie i ocena wniosku o dofinansowanie projektu parasolowego

Do ztozenia wniosku na projekt parasolowy w ramach osi priorytetowej IV jest upowazniony beneficjent
wiodacy - Stowarzyszenie Gmin Polskich Euroregionu Nysa. Projekt powinien zosta¢ ztozony na wezwanie WS
zgodnie z procedurg przyjeta dla projektéw regularnych wg krokdw opisanych w rozdziale 1V.1.8.3.

Ocena wniosku o dofinansowanie projektu parasolowego przebiega jak dla projektdw regularnych wg krokéw
opisanych w rozdziale 1V.1.8.4. Dodatkowo wniosek o dofinansowanie projektu parasolowego musi uzyskac
pozytywnga opinie 1Z i IK. Opinia jest wydawana w ramach oceny jakosci projektu.

Whniosek o dofinansowanie projektu parasolowego moze by¢ oceniany w ramach odrebnego/dedykowanego
naboru.

V.1.3 Budzet projektu parasolowego

Budzet projektu parasolowego sktada sie trzech zadan:
1. przygotowania projektu,
2. zarzadzania projektem parasolowym
3. Fundusz Matych Projektow (FMP) (realizacja mikroprojektow).

Udziat kosztéw zarzadzania nie moze przekroczyé 25% wartosci kosztéw kwalifikowalnych projektu
parasolowego, jako catosci do roku 2018 wtgcznie, a od 2019 do korica okresu realizacji nie moze przekroczyé
20%. Do kosztéw zarzadzania w tym znaczeniu zalicza sie jedynie koszty beneficjentéw niezbedne do
efektywnego i skutecznego wdrazania FMP, w tym koszty personelu, podrdzy i zakwaterowania, biurowe
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Wskaznik programowy dla projektu parasolowego 1:

Liczba  0séb  uczestniczgcych ~w  przedsiewzieciach
realizowanych w ramach projektéw dotyczgcych wspotpracy
miedzy obywatelami i instytucjami, w tym:

Kobiet, mezczyzn, oséb w grupach wiekowych 18-24, 50+,

Polska-Saksonla
i administracyjne, ekspertéw zewnetrznych i
ustug zewnetrznych i wyposazenia. Do kosztéow
zarzadzania nalezg takie koszty w zakresie
informacji, promocji, monitoringu i ewaluacji.
Partnerzy mogg przeznaczy¢é maksymalnie 5% ze
srodkow przyznanych na zarzadzanie w ramach

niepetnosprawnych, Polakéw, Niemcow itp. projektu na jego przygotowanie. Udziat kosztéw

przygotowawczych jest okreslany w stosunku

Wskaznik programowy dla projektu parasolowego 2:

Liczba przedsiewzie¢ w projektach dotyczqcych wspdtpracy do planowanej we wniosku projektowym kwoty

miedzy obywatelami i instytucjami, w tym w tym: dotyczqcych kosztéw na zarzadzanie i nie podlega zmianom
0s6b  niepetnosprawnych, wspierajgcych zréwnowazony wynikajacym z obnizenia badZz zwiekszenia
rozwdj itp. wysokosci  kosztéw  zarzadzania.  Koszty
podlegaja regutfom
okreslonym w podreczniku w rozdziale

ViIl.1.6.1.

przygotowawcze

W ramach projektu parasolowego mogg wystapi¢ wszystkie wydatki z wyjatkiem infrastruktury i robot
budowlanych.

Beneficjentdw obowigzujg reguty kwalifikowalnosci opisane w rozdziale VIII.

V.1.4 Uproszczone metody rozliczania wydatkow w projekcie parasolowym

Uproszczone metody rozliczania wydatkéw opisano w rozdziale VIII.1.4. oraz VIII.1.5.

W zadaniu zwigzanym z zarzgdzaniem projektu parasolowego, zastosowanie ma stawka ryczattowa dla
rozliczenia tzw. kosztdw posrednich w wysokosci -15%, obliczana na podstawie kosztéw bezposrednich
personelu tego zadania.

W zadaniu FMP obowigzkowe jest zastosowanie stawek ryczattowych obliczanych zgodnie z przepisami
rozdziatéw VIII.1.4. oraz VIII.1.5.. W przypadku mikroprojektéw stawki ryczattowe wynosza:

1) 15% dla rozliczania tzw. kosztéw posrednich (rozp. 1303/2013 art. 68.1 lit. b),
2) 20% dla rozliczania kosztow personelu (rozp. 1299/2013 art. 19)

Weryfikacja wydatkow zadeklarowanych wedtug stawki ryczattowej polega na sprawdzeniu, czy beneficjent
prawidtowo wykazat kwote wydatkow (koszty bezposrednie z wytgczeniem kosztéw personelu) bedacych
podstawa wyliczenia stawek ryczattowych.

W przypadku uproszczonego rozliczania wydatkdw partner projektu nie musi dokumentowac¢ wydatkéw w
ramach projektu. Rozliczane wydatki nie bedg tez przedmiotem pdzniejszych kontroli przeprowadzonych przez
kontrolerow lub Instytucje Audytowa.

Nie zwalnia to jednak partneréw projektu z obowigzku prawidtowego prowadzenia ksigg rachunkowych lub
uproszczonej ewidencji ksiegowej zgodnie z przepisami krajowymi (mozliwos¢é kontroli przez wtasciwy urzad
skarbowy).

V.1.5 Harmonogram realizacji projektu parasolowego

Najpdzniej w roku 2019 IZ przeprowadzi ewaluacje, ktérej przedmiotem bedzie ocena funkcjonowania
instrumentu FMP, stopnia osiggniecia celéw projektu parasolowego oraz wptywu realizacji tego projektu na
obszar wsparcia. W ramach badania zostanie dokonana ocena wartosci dodanej projektu w odniesieniu do
celéw programu. Wynik zostanie przekazany KM do dyskusji w celu dokonania oceny efektywnosci wdrazania
FMP.
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Projekt parasolowy musi zosta¢ zakoriczony w czasie umozliwiajgcym terminowe zamkniecie programu. Co do
zasady, projekt nie moze by¢ realizowany dtuzej niz do 30 czerwca 2022 roku. Do tego czasu muszg zostac
poniesione wszystkie koszty przeznaczone na zarzadzanie projektem parasolowym oraz zatwierdzone przez
beneficjenta wiodgcego wnioski o ptatnos¢ koricowa, ztozone przez mikrobeneficjentéw.

V.1.6 Monitoring i sprawozdawczos¢ oraz ptatnosci

IZ jako strona umowy bedzie monitorowata osiggniecie wskaznikéw przez beneficjenta wiodacego.
Konsekwencje ich niewykonania bedg analogiczne do tych, ktére bedg wyciggane wobec beneficjentéw
regularnych projektéw (rozdziat XI.1).

Wskazniki produktu okreslone dla projektu parasolowego powinny mie¢ wartosci odpowiednie do wielkosci
alokacji wraz z merytorycznym uzasadnieniem wartosci posrednich i docelowych. Obligatoryjne sg wskazniki
produktu okreslone dla osi priorytetowej IV. Wskazniki projektu parasolowego powinny by¢ przedstawione dla
celéw statystycznych w podziale na charakterystyczne dla projektu grupy docelowe (liczba o0séb
uczestniczgcych... w tym: Polakéw, Niemcdw, ...) i obszary tematyczne (Liczba przedsiewzieé... w tym np.: w
obszarze ekologii, gospodarki, kultury...).

Na potrzeby monitoringu programu przyjmuje sie, ze jeden mikroprojekt jest rownowainy jednemu
przedsiewzieciu.

Sprawozdawczos¢ i wnioskowanie o ptatnos¢ odbywa sie na zasadach okreslonych dla projektow regularnych w
rozdziale 1X.4. Szczegétowe regulacje dotyczace sprawozdawczosci, ptatnosci itp. beneficjent wiodgcy
przedktada do WS w formie zatgcznika do wniosku projektowego po zatwierdzeniu dofinansowania przez KM,
jednakze przed podpisaniem umowy o dofinasowanie.

V.1.7 Nabér, ocena, wybdr i kontraktacja mikroprojektéw

W celu obstugi naboru i oceny mikroprojektow partnerzy projektu parasolowego ustanawiajg sekretariat FMP,
ktorego przewodniczgcym jest przedstawiciel beneficjenta wiodgcego projektu parasolowego.

Euroregion zapewnia przysztym beneficjentom FMP mozliwos¢ konsultacji idei projektu oraz zawartosci
whiosku projektowego przed oficjalnym ztozeniem do sekretariatu FMP.

Sposdb organizacji i tryb naboru okresla i podaje do publicznej wiadomosci beneficjent wiodacy projektu
parasolowego zgodnie z decyzjg KS FMP. W kazdym przypadku wnioskodawcy FMP sg informowani o terminie
granicznym ztozenia dokumentoéw, ktéry gwarantuje rozpatrzenie wniosku na najblizszym posiedzeniu KS FMP
oraz ewentualnie szczegdlnych warunkach naboru

Mikroprojekty, w momencie ich ztozenia do Sekretariatu FMP,
co do zasady powinny by¢ gotowe do realizacji, a wiec posiada¢
niezbedng dokumentacje i wymagane prawem pozwolenia.

Liczba os6b uczestniczacych
w przedsiewzieciach realizowanych
wramach projektéw  dotyczacych

Ocena mikroprojektow jest przeprowadzana wspdlnie przez
wspotpracy miedzy obywatelami i

polska i niemiecka strone Euroregionu. T

Kryteria powinny by¢ skwantyfikowane i powinny w duzej Liczba przedsiewzieé w projektach
mierze skupia¢ sie na ocenie efektywnosci, sity powigzania dotyczacych  wspdtpracy  miedzy
partnerstwa oraz wartosci dodanej i efekcie transgranicznym. e R B R

Istotnymi czynnikami powinny by¢ rowniez komplementarnosc i
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synergia. Promowane powinny byé mikroprojekty o spdjnej koncepcji i wspdlnym celu. Waznym elementem
powinna by¢ ocena trwatosci partnerstwa.

Procedura oceny powinna by¢ co najmniej dwustopniowa z podziatem na czes$¢ formalno-administracyjng oraz
merytoryczng (w tym jakosciowag mierzacg warto$¢ dodang i transgraniczny charakter).

Sekretariat FMP przygotowuje liste mikroprojektdw wraz z podsumowaniem oceny, jako materiat na KS FMP.

Beneficjent Wiodacy przedstawia szczegétowy opis procedury oceny wraz z kryteriami oceny i siatkg ocen jako
zatgcznik do wniosku o dofinansowanie projektu parasolowego.

Wyboru mikroprojektéw dokonuje KS FMP zgodnie z przyjetym regulaminem.

IZ i IK moga uczestniczy¢ w posiedzeniach KS FMP w charakterze obserwatora z gtosem doradczym. Gtos
doradczy posiadajg rowniez przedstawiciele kontrolerow i KE. W obradach KS FMP powinna zosta¢ zapewniona
reprezentacja przedstawiciela partneréw spotecznych zgodnie z przepisami art. 5 ust 1 Rozporzadzenia
Ogodlnego. W obradach KS FMP mogg uczestniczy¢ w charakterze obserwatorow przedstawiciele zespotéw
ewaluacyjnych.

Beneficjent Wiodacy przedstawia szczegdtowy opis procedury wyboru wraz z regulaminem KS FMP w postaci
zatgcznika do wniosku o dofinansowanie projektu parasolowego.

Etap kontraktacji rozpoczyna sie od dnia nastepujgcego po dniu, w ktérym KS FMP podjat decyzje o przyznaniu
dofinansowania. Co do zasady podpisanie umowy z mikrobeneficjentem nie trwa dtuzej niz 1 miesigc po decyzji
KS FMP.

Umowy o dofinasowanie mikroprojektu s3 zawierane pomiedzy wtasciwg terytorialnie czescig euroregionu a
mikrobeneficjentem. Mikrobeneficjenci odpowiadajg za realizacje swoich mikroprojektow przed odpowiednim
(wtasciwym dla strony) beneficjentem projektu parasolowego, z ktérym podpisali umowe.

Beneficjent wiodgcy przedstawia szczegdtowy opis procedury kontraktacji w postaci zatgcznika do wniosku o
dofinansowanie projektu parasolowego.

Beneficjent wiodacy sporzadza wzér umowy o dofinansowanie mikroprojektu i udostepnia go na swojej stronie
internetowe;j.

Beneficjent wiodacy powinien zapewni¢ mozliwos¢ wniesienia skargi przez mikrobeneficjentow. Beneficjent
wiodgcy przedstawia szczegotowy opis procedury skargowej w postaci zatgcznika do wniosku o dofinansowanie
projektu parasolowego.

V.2  Mikroprojekty

V.2.1 Ramowe regulacje dotyczace wdrazania mikroprojektéw

Mikrobeneficjent, jako strona umowy odpowiada przed wtasciwg terytorialnie czescia euroregionu za
prawidtowg realizacje mikroprojektu oraz osiggniecie celéw i produktow zgodnych z umowag o
dofinansowanie mikroprojektu. Prawa i obowigzki mikrobeneficjenta sg analogiczne do okreslonych dla
beneficjentow projektéw regularnych w rozdziale 1.2 oraz sg okreslone w umowie o dofinansowanie
mikroprojektu.
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Mikrobeneficjenci maja status wnioskodawcéw w FMP i musza spetnia¢ warunki kwalifikowalnosci
beneficjentow opisane w rozdziale Il. Dziatania podejmowane przez mikrobeneficjentéw sg realizowane na
podstawie umow z wiasciwymi terytorialnie cze$ciami Euroregionu (strona polska i strona saksorska), w celu
osiggniecia okreslonego we wniosku parasolowym produktu, zgodnego z celem zatozonym dla IV osi
priorytetowe;j.

Mikroprojekty powinny by¢ konstruowane zgodnie z zasadami logiki projektu opisanymi w rozdziale IV.1.

V.2.2 Monitoring i wskazniki produktu oraz raportowanie

Mikrobeneficjenci powinni realizowaé wskazniki produktu zgodnie z opisem w rozdziale IV.1.4.

Na poziomie mikroprojektu, wskazniki produktu powinny zostaé¢ zdezagregowane tak, aby odzwierciedli¢
charakter grupy docelowej oraz transgranicznosc¢ (np.: liczba oséb uczestniczgcych... w tym: Polakow, Niemcow,

).

Beneficjent Wiodacy przedstawia szczegdtowy opis zasad raportowania w postaci zatgcznika do wniosku o
dofinansowanie projektu parasolowego przed podpisaniem umowy o dofinansowanie.

V.2.3 Budziet mikroprojektu

Mikroprojekty sg finansowane ze $rodkéw projektu parasolowego, przeznaczonych na zadanie Fundusz Matych
Projektow.

Minimalna wysokos¢ dofinansowania ze srodkéw EFRR wynosi 3000 EUR dla mikrobeneficjenta, a
maksymalna 20000 EUR dla mikroprojektu. Catkowita wartos¢ budzetu mikroprojektu moze wynies¢
maksymalnie 30 000 EUR.

W ramach mikroprojektu mogg wystapi¢ wszystkie rodzaje wydatkéw z wyjatkiem infrastruktury i robot
budowlanych.

Mikrobeneficjentéw obowiazujg reguty sporzadzania budzetu i kwalifikowalnosci opisane w rozdziale VIIl.

V.2.4 Struktura partnerstwa w mikroprojektach

Kwestie dotyczace struktury partnerstwa sg analogiczne jak opisane dla projektéw regularnych w rozdziale
IV.1.6.

Udziat jako mikrobeneficjenta, podmiotu pochodzgcego spoza Polski lub Saksonii nie jest mozliwy. Koszty
dotyczace uczestnictwa w mikroprojekcie podmiotu pochodzacego spoza Polski lub Saksonii moga byc
alokowane w budzecie mikrobeneficjenta ze strony polskiej lub saksonskiej. Dziatania prowadzone przez
podmioty pochodzgce spoza Polski lub Saksonii mogg mie¢ wytgcznie charakter nieinwestycyjny.

Dla mikroprojektdw nie ma zastosowania zasada Partnera Wiodgcego to oznacza, ze nie jest wymagane
spetnienie kryterium wspdlnego finasowania mikroprojektu. Zgodnie z art. 12 ust. 4 Rozporzadzenia EWT,
mikroprojekty musza spetni¢ pozostate trzy kryteria wspodtpracy tzn. wspdlne przygotowanie i wspdlna
realizacja oraz wspdlny personel.

V.2.5 Mikroprojekty wtasne Euroregionow

W ramach zadania FMP moga by¢ rowniez realizowane mikroprojekty jednego z partneréw projektu
parasolowego, jako tzw. mikroprojekty wtasne. taczna warto$¢ puli srodkdéw przeznaczonych na
mikroprojekty wtasne nie moie przekroczy¢ 5% planowanego we wniosku projektowym budzetu FMP,
przeznaczonego na realizacje mikroprojektow. Pula na mikroprojekty witasne nie podlega zmianom
wynikajacym z obnizenia badz zwiekszenia wysoko$ci kosztdw przeznaczonych na FMP.
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Mikroprojekty wtasne powinny spetnia¢ wszystkie warunki okreslone dla mikroprojektéw. Zadania realizowane
w ramach mikroprojektéw wtasnych nie mogg dotyczy¢ zarzadzania i obstugi administracyjnej projektu
parasolowego opisanych w rozdziale V.1.3

Mikroprojekty wtasne sg zgtaszane do WS i oceniane zgodnie z kryteriami okreslonymi dla FMP. Wybdr wniosku
odbywa sie przez jednomysing decyzje 1Z oraz IK. Realizacja mikroprojektéw wtasnych odbywa sie w oparciu o
uprzednio podpisang umowe na projekt parasolowy jak i zatwierdzony wniosek projektowy tego projektu
wtasnego i nie wymaga sporzadzania odrebnej umowy.

V.2.6 Harmonogram realizacji mikroprojektu

Ustala sie, ze okres realizacji mikroprojektu zasadniczo nie powinien przekroczy¢ 24 miesiecy. Odstepstwo od
ww. zasady musi mie¢ odpowiednie uzasadnienie i by¢ potwierdzone decyzjg KS FMP.

Mikroprojekty powinny zosta¢ zakoniczone w terminie umozliwiajgcym beneficjentowi wiodgcemu projektu
parasolowego zamkniecie projektu parasolowego.

V.3 Inne

W kwestiach nieuregulowanych w rozdziale V obowigzujg przepisy odnoszgce sie do projektow regularnych.
Pozostate kwestie nieuregulowane w Podreczniku Programu partner wiodacy wraz z partnerem projektu
uregulujg w Przewodniku FMP.



55 Podrecznik Programu iwiterreg
Polska-Salsonia

VI  Pomoc techniczna

VI.1 Podmioty uprawnione

Srodki pomocy technicznej bedg udostepnione sg nastepujgcym instytucjom:
e Wspdlny Sekretariat
e Instytucja Zarzadzajaca

e Instytucja Krajowa®®.

VI.2  Okres realizacji dla pomocy technicznej

Pomoc techniczna moze by¢ wydatkowana do korica 2023 r.

VI.3 Wnioskowanie o pomoc techniczng

Kazda z uprawnionych instytucji sktada zapotrzebowanie na srodki pomocy technicznej na caty okres realizacji
programu, tj. do konca 2023. Zapotrzebowanie jest sktadane do IZ. Zapotrzebowanie jest przygotowywane w
oparciu o zatwierdzony przez KM indykatywny plan wydatkéw pomocy technicznej.

VI.4 Ocena zapotrzebowania na srodki

Zapotrzebowanie na srodki oceniane jest formalnie oraz merytorycznie przez IZ. Decyzja o udzieleniu
dofinansowania jest podejmowana przez IZ. Nastepnie I1Z podpisuje umowe / wydaje decyzje o dofinansowaniu
projektu pomocy technicznej. Zasady realizacji, rozliczen i kwalifikowalnosci w ramach Pomocy Technicznej
moga sie rézni¢ od pozostatych projektéw Programu.

19 Wiaczajac srodki na dofinansowanie Regionalnego Punktu Kontaktowego oraz grupy audytoréw.
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VIl Kontraktacja

VIl.1 Umowa o dofinansowanie projektu

Umowa o dofinansowanie ma charakter cywilno-prawny. Proces podpisania umowy o dofinansowanie projektu
rozpoczyna sie¢ w dniu nastepujagcym po dniu, w ktérym KM podjat decyzje o przyznaniu dofinansowania.
Warunki natozone na projekt przez KM muszg zostac spetnione w ciggu maksymalnie 5 miesiecy. Co do zasady
jesli warunki nie zostang spetnione w tym czasie z winy beneficjenta, projekt taki uznaje sie za odrzucony przez
KM,

Uwaga: lista zatgcznikow wymaganych do podpisania umowy opisana jest w Instrukcji wypetniania wniosku
o dofinansowanie.

Nieztozenie w wyznaczonym terminie wymaganych zatgcznikow powoduje brak formalny i automatyczne
odrzucenie projektu. Dotyczy to rowniez dokumentéw wymaganych prawem krajowym — beneficjent jest
zobowigzany do wystgpienia do witasciwych urzedow w celu pozyskania witasciwych dokumentow
w terminie umozliwiajagcym ich przedtozenie w wymaganym czasie we WS. Whniosek o dofinansowanie
moze zosta¢ ponownie ztozony w kolejnych naborach.

W trakcie procesu kontraktacji moze nastgpic:

1) Przekazanie brakujgcych zatgcznikdw (wg listy zatacznikdw okreslonej w Instrukcji wypetniania
whniosku o dofinansowanie).

2) Wdrozenie rekomendacji, np. wigczenie szczegdlnej grupy docelowej, rozszerzenie rezultatéw itp.

3) Dostosowanie projektu do warunkdw przyjetych przez KM, np. usuniecie danego dziatania w projekcie,
usuniecie partnera, zmniejszenie budzetu itp.

4) Inne zmiany, np. aktualizacja harmonogramu realizacji projektu.

Beneficjenci mogg rozpoczac¢ realizacje projektu na wtasne ryzyko zgodnie z rozdziatem IIl przed zawarciem
umowy o dofinansowanie. Nalezy przy tym wzig¢ pod uwage, ze podczas odbywajacego sie w pdiniejszym
czasie posiedzenia KM, mogg by¢ wzgledem zatwierdzanego projektu sformutowane dodatkowe rekomendacje
i warunki. Nalezy przewidzieé¢/ wzig¢ pod uwage zastosowanie sie do nich.

Rekomendacje mogg by¢ wdrozone takze w trakcie realizacji projektu (jesli KM podjat taka decyzje). Beneficjent
jest zobowigzany do przedstawienia krétkiej informacji WS, w jaki sposdb zrealizuje rekomendacje KM.

VII.2 Podpisanie umowy o dofinansowanie?! / wydanie decyzji o dofinansowaniu??

Umowa o dofinansowanie oraz ewentualne aneksy do tej umowy sg podpisywane przez ministra wtasciwego
ds. rozwoju regionalnego (petnigcego funkcje 1Z) oraz beneficjenta wiodgcego projektu zatwierdzonego do
dofinansowania przez KM. Umowa jest podpisywana i odsytana przez beneficjenta wiodgcego co do zasady
w ciggu 2 tygodni od jej otrzymania z WS. Umowa / decyzja o dofinansowaniu okre$la prawa i obowigzki obu

20 Nie dotyczy pomocy technicznej.
21 Dla projektéw regularnych, flagowych, projektu parasolowego FMP, niektérych projektéw pomocy technicznej.

22 Dla niektoérych projektéw pomocy technicznej.
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stron oraz ramy prawne i finansowe dla wykonania zaplanowanych w projekcie dziatan. W szczegdlnosci jest to
potwierdzenie maksymalnej wysokosci dofinansowania z EFRR.

Wz6r umowy jest dostepny na stronie programu (www.plsn.eu).


http://www.plsn.eu/
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VIII Budzet projektu i zasady kwalifikowalnosci

VIIl.1 Budzet projektu

Przygotowanie budzetu projektu wymaga zaangazowania wszystkich partneréw w prace przygotowawcze
projektu i w sporzgdzenie wniosku o dofinansowanie. Wazne jest jasne okreslenie odpowiedzialnosci miedzy
partnerami (kazdy partner jest rozliczany w zakresie udziatéw okreslonych w budzecie). Pozwoli to poprawnie
zrealizowaé budzet projektu.

Kazdy partner powinien na wstepie oszacowac koszty dziatan, ktore bedzie podejmowat. Kwoty nalezy podac
w EUR w odpowiedniej kategorii kosztéw we wniosku o dofinansowanie. Przy przeliczaniu kwot w innych
walutach (np. w PLN) na EUR nalezy stosowac jednolity kurs, ktéry mozna uzasadni¢ w oparciu o informacje
posiadane w okresie tworzenia wniosku i/lub dtugoterminowe analizy kursu EUR.

W ramach programu nie przewiduje sie ponoszenia kosztéw dzielonych.

VIII.1.1 Hierarchia zasad kwalifikowalnosci

Zasady kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach programu okresla Rozporzgdzenie ogdlne, Rozporzadzenie EWT
oraz Rozporzgdzenie delegowane nr 481/2014. Bez uszczerbku dla zasad kwalifikowalnosci ustanowionych
w tych dokumentach, panstwa cztonkowskie uczestniczagce w KM ustanawiajg nizej opisane zasady
kwalifikowalnosci w ramach programu.

Do spraw nieuregulowanych w ww. dokumentach zastosowanie maja regulacje prawa krajowego panstw
cztonkowskich.

VIII.1.2 Ramy czasowe kwalifikowalnosci

Zasadg ogdlng jest, ze wydatki kwalifikujg sie do dofinansowania z EFRR, jezeli zostaty poniesione przez
beneficjenta miedzy 1 stycznia 2014 r. a 31 grudnia 2022 r.

Okres kwalifikowalnosci wydatkéw danego projektu wskazany jest w umowie oraz wniosku o dofinansowanie
z uwzglednieniem ww. zasady. Okres kwalifikowalnosci wydatkéw jest tozsamy z okresem realizacji projektu
i rozpoczyna sie nie wczesniej niz w dniu nastepujgcym po dniu ztozenia wniosku o dofinansowanie (data
elektronicznego potwierdzenia ztozenia wniosku o dofinansowanie) oraz co do zasady nie pdzniej niz w dniu
podpisania umowy o dofinansowanie (zgodnie z rozdziatem Ill).

Do dnia ztozenia wniosku o dofinansowanie wtgcznie kwalifikowalne sg jedynie koszty przygotowawcze — na
zasadach okreslonych w dalszej czesci Podrecznika.

Wydatki poniesione przez beneficjenta projektu na jego realizacje kwalifikujg sie do wspodtfinansowania pod
warunkiem podpisania umowy o dofinansowanie projektu. Wydatki poniesione przez beneficjenta przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie beneficjent ponosi na wtasne ryzyko.

Kwoty zatrzymane/zabezpieczenia

Jezeli umowa pomiedzy beneficjentem a wykonawcy przewiduje kwoty zatrzymane/zabezpieczenia, np. w
przypadku prac budowlanych, wyptata srodkdw EFRR z tytutu kwoty zatrzymanej/zabezpieczenia moze sie
odby¢ po spetnieniu nastepujgcych warunkdw: po stronie polskiej postuzenie sie przez wykonawce gwarancjg
instytucji finansowej lub po stronie saksonskiej wptata kaucji na tzw. konto kaucyjne w instytucji bankowej lub
poreczenie gwarancyjne instytucji finansowej. W takim przypadku wykonawca uzyskuje wyptate kwoty
zatrzymanej w zamian za przedstawienie ww. odpowiednich dokumentéw na te kwote. Kwota zatrzymana,
ktéra zostata wyptacona wykonawcy przez beneficjenta, stanowi wydatek faktycznie poniesiony, moze by¢
zatem uznana za wydatek kwalifikowalny.
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Whyptata kwoty zatrzymanej (faktyczne poniesienie wydatku) po uptywie okresu kwalifikowalnosci wydatkéow
w projekcie nie stanowi wydatku kwalifikowalnego.

VIII.1.3 Zasady ogélne kwalifikowalnosci

Do oceny kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw stosuje sie zasady kwalifikowalnosci obowigzujgce w dniu
poniesienia wydatku, z uwzglednieniem pkt. a) i b).

a) Do oceny kwalifikowalnosci wydatkow wynikajgcych z uméw zawartych w wyniku postepowania
prowadzgcego do zawarcia umowy, mozliwe jest zastosowanie zasad obowigzujagcych w dniu
wszczecia postepowania prowadzgcego do zawarcia umowy.

b) Jesli w trakcie realizacji projektu zasady kwalifikowalnos$ci zostang zmienione na bardziej korzystne dla
beneficjenta, a dany wydatek nie zostat jeszcze scertyfikowany przez kontrolera narodowego — do
oceny kwalifikowalnosci tego wydatku zastosowanie majg zasady korzystniejsze dla beneficjenta.

Ocena kwalifikowalnosci wydatku polega na analizie zgodnosci jego poniesienia z umowg o dofinansowanie,
zasadami opisanymi w niniejszym Podreczniku, obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego i krajowego oraz
innymi dokumentami, do ktérych stosowania beneficjent zobowigzat sie w umowie o dofinansowanie.

Ocena kwalifikowalnosci wydatku dokonywana jest zaréwno na etapie oceny wniosku o dofinansowanie
projektu, jak rowniez w trakcie realizacji projektu oraz po jego zakonczeniu. Na etapie oceny i weryfikacji
whniosku o dofinansowanie sprawdzeniu podlega potencjalna kwalifikowalnos¢ wydatkdéw ujetych we wniosku.
W trakcie realizacji projektu kwalifikowalnos$¢ poniesionych wydatkow weryfikowana jest przez narodowego
kontrolera lub inne uprawnione instytucje?® poprzez ocene wnioskéw o ptatnoéé¢ i ewentualne kontrole
projektu, w tym kontrole przeprowadzonej na miejscu jego realizacji.

W przypadku wydatkéow, ktére podlegajg okreslonym limitom procentowym, wyliczconym w odniesieniu do
catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych projektu, jak np. koszty zakupu nieruchomosci - w przypadku zmiany
wartosci catkowitych wydatkéow kwalifikowalnych (np. w wyniku zmniejszenia zakresu projektu), konieczne jest
ponowne przeliczenie udziatu wydatkow, ktére podlegajg ww. limitom. Weryfikacja wartosci wydatkdow, ktére
podlegajg limitom procentowym, wylicconym w odniesieniu do catkowitych wydatkow kwalifikowalnych
projektu powinna zosta¢ przeprowadzona przez WS przed zatwierdzeniem ostatniego wniosku o ptatnos¢. W
przypadku wyptacenia beneficjentowi Srodkéw w wysokosci wyzszej niz ustanowiony limit niezbedny bedzie
zwrot Srodkdw nadmiernie wyptaconych.

Wydatkiem kwalifikowalnym jest wydatek spetniajgcy tgcznie nastepujgce warunki:

a) zostat poniesiony zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie,

b) jest zgodny z zasadami okreslonymi w programie i Podreczniku Programu,

c) jestzgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego oraz obowigzujgcego prawa krajowego,
d) zostat faktycznie poniesiony w okresie wskazanym w umowie o dofinansowanie?*,

e) jest niezbedny do jego realizacji,

f) zostat dokonany w sposdb racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektéw z danych naktaddw oraz zasady oszczednosci i gospodarnosci,

2 Np. w trakcie audytu operacji lub audytu z Komisji Europejskie;j.

2 Wyjatek stanowig koszty przygotowawcze - patrz podrozdziat ,,Ramy czasowe kwalifikowalnosci”.
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g) zostat nalezycie udokumentowany,
h) zostat odpowiednio zaksiegowany,
i) nie stanowi wydatku niekwalifikowalnego.?

Wydatkiem niekwalifikowalnym jest wydatek nie spetniajgcy co najmniej jednego z warunkéw wymienionych

w pkt. a)-i).

Zasadg jest, Ze polscy partnerzy sg zobowigzani do przestrzegania szczegotowych zasad i wytycznych

okreslonych w podreczniku programu, chyba ze szczegdlne przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego
stanowig inaczej.

Zasada poniesienia wydatku
Do wspotfinansowania kwalifikujg sie wydatki ktére zostaty faktycznie poniesione przez beneficjenta lub

nalezgce do niego jednostki organizacyjne, np. szkoty zarzgdzane przez samorzad (zwane dalej ,podmiotem
upowaznionym do ponoszenia wydatkéw”).

Pod pojeciem wydatku faktycznie poniesionego nalezy rozumie¢ wydatek poniesiony w znaczeniu kasowym t;j.
jako rozchdd $rodkéw pienieznych z kasy lub rachunku bankowego beneficjenta. Wyjatki od powyzszej reguty
stanowig:

a) wktad niepieniezny,

b) wydatki rozliczane w sposdb uproszczony,

c) koszty amortyzacji,

d) rozliczenia dokonywane na podstawie wewnetrznej noty obcigzeniowej,
e) kompensata naleznoéci®®.

Dla beneficjentéw polskich za kwalifikowalne mogg by¢ uznane zaliczki (na okreslony cel) wyptacone na rzecz
wykonawcy na podstawie faktury/innego dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej, jezeli zostaty
wyptacone zgodnie z postanowieniami umowy zawartej pomiedzy beneficjentem a wykonawcg oraz zgodnie
z prawem zamowien publicznych.

Dowodem poniesienia wydatku jest zaptacona faktura lub inny dokument o réwnowaznej wartosci dowodowe;j

(np. lista ptac, rozliczenie delegacji z zatgcznikami) wraz z dotgczonym dokumentem potwierdzajgcym
dokonanie ptatnosci. We wniosku o ptatno$é moga zostaé ujete wytgcznie w catosci zaptacone faktury/rachunki
itp. Jezeli np. faktura byta ptacona ratami, nalezy wskaza¢ wszystkie daty dokonania zaptaty za dang fakture.
Dokument, ktéry nie zostat w catosci zaptacony, nie moze by¢ umieszczany we wniosku o ptatnoscé.

W przypadku robdt lub dostaw towardw i ustug dozwolone jest raportowanie poszczegdlnych faktur
czesciowych, jesli wykonanie robot/dostaw/ustug jest potwierdzone protokotem czesciowym (w przypadku gdy
taki wymaoég wynika z prawa krajowego).

25 Katalog wydatkéw niekwalifikowalnych, wynikajacy z przepiséw unijnych oraz przyktadowe katalogi pozostatych wydatkéw
niekwalifikowalnych, uzgodnione na poziomie programu, wskazano w dalszej czesci Podrecznika.

26 Uregulowanie kwoty wynikajacej z faktury wystawionej przez kontrahenta w drodze potrgcenia wzajemnych naleznosci.
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Dla beneficjentow polskich za date poniesienia wydatku przyjmuje sie:

a) w przypadku wydatkéw pienieznych:

— dokonanych przelewem lub obcigzeniowg kartg ptatnicza — date obcigzenia rachunku bankowego
beneficjenta?’,

— dokonanych kartg kredytowg lub podobnym instrumentem ptfatniczym o odroczonej ptatnosci — date
transakcji skutkujgcej obcigzeniem rachunku karty kredytowej lub podobnego instrumentu,

— dokonanych gotéwka — date faktycznego dokonania ptatnosci®®,

b) w przypadku wkfadu niepienieznego — date faktycznego wniesienia wktadu (np. date pierwszego
wykorzystania Srodka trwatego na rzecz projektu lub wykonania nieodptatnej pracy przez wolontariusza),

c) w przypadku amortyzacji — date dokonania odpisu amortyzacyjnego,

w przypadku kompensaty — np. date uznania kompensaty przez drugg strone.Do podmiotéw upowaznionych do
ponoszenia wydatkéw stosuje sie odpowiednio postanowienia Podrecznika odnoszgce sie do beneficjentéw.
Podmiot upowazniony musi zosta¢ wskazany we wniosku o dofinansowanie, stanowigcym integralng czes¢
umowy o dofinansowanie. Beneficjent, niezaleznie od tego czy sam ponosi wydatki kwalifikowalne, czy
upowazni inny podmiot do ich ponoszenia, jest:

a) odpowiedzialny za prawidtowos¢ rzeczowej i finansowe] realizacji projektu i odpowiada za
prawidtowos¢ catosci wydatkéw kwalifikowalnych, ktére s3 ponoszone w ramach projektu,

b) odpowiedzialny za zapewnienie trwatosci projektu, zgodnie z art. 71 rozporzgdzenia ogdlnego,

c) jedynym podmiotem wtasciwym do przedstawiania wnioskdw o ptatnos¢ oraz otrzymywania
dofinansowania ze Srodkéw przeznaczonych na realizacje projektu.

Opis dokumentu ksiegowego

Dokumenty ksiegowe dotyczgce realizacji projektu powinny by¢ tak opisane, aby z opisu jednoznacznie wynikat
zwigzek wydatku z projektem. Opis dokumentu powinien zostaé sporzadzony na oryginale dokumentu
ksiegowego i zawiera¢ co najmniej:

— numer projektu,
—  kwote kwalifikowalng w ramach projektu,
— numer kategorii interwencji — w przypadku projektéw PT.

Dla beneficjentdw polskich: zaleca sie, aby numer projektu umiesci¢ na pierwszej stronie dokumentu. Opis
moze réwniez wystepowac w formie pieczeci.

27 Datg poniesienia wydatku nie jest data polecenia przelewu tylko data z potwierdzenia wykonania przelewu.

28 W przypadku poniesienia kosztu bezposrednio przez pracownika beneficjenta niezbedne jest udokumentowanie zwrotu pracownikowi
poniesionego kosztu przez instytucje beneficjenta. Za date poniesienia wydatku przyjmuje sie woéwczas rozchdd srodkéw pienieznych z kasy
lub rachunku bankowego beneficjenta. W przypadku, gdy pracownik otrzymat od instytucji beneficjenta zaliczke na poniesienie wydatkéw
zwigzanych z projektem, datg poniesienia wydatku jest data faktycznej zaptaty faktury/rachunku itp.
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Wydzielona ewidencja ksiegowa

Ewidencja ksiegowa wydatkow poniesionych w ramach projektu powinna by¢ prowadzona zgodnie
z obowigzujacymi przepisami krajowymi i ustalonymi w polityce rachunkowosci beneficjenta, w sposéb mozliwy
do potwierdzenia z oryginatami dokumentéw ksiegowych.

Obowigzek prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej lub stosowania odrebnego kodu ksiegowego
powstaje od momentu podpisania umowy o dofinansowanie projektu.

Dla beneficjentéw polskich w sytuacji podpisania umowy o dofinansowanie projektu po poniesieniu czesci
wydatkow kwalifikowalnych w ramach projektu beneficjent powinien (jesli system finansowo-ksiegowy na to
pozwala) przeksiegowaé¢ ww. wydatki na odpowiednie konta analityczne (syntetyczne lub pozabilansowe) tak,
aby zostat spetniony warunek prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej. W przeciwnym wypadku
beneficjent powinien oznaczy¢ dokumenty ksiegowe odpowiednim kodem i sporzadzi¢ zestawienie wszystkich
dokumentéw ksiegowych potwierdzajgcych wydatki poniesione w ramach projektu przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie.

Obowigzek wyodrebnionego ewidencjonowania ksiegowego nie dotyczy wydatkédw rozliczanych w sposéb
uproszczony. W przypadku projektow, ktére czesciowo stosujg metody uproszczone, pozostate wydatki
ponoszone w ramach projektu, tj. wydatki rozliczane w sposéb rzeczywisty, podlegaja obowigzkowi
wyodrebnionej ewidencji ksiegowej.

Zakaz podwadjnego finansowania (nadfinansowania)
1) Niedozwolone jest podwdjne finansowanie wydatkéw.
2) Podwadjne finansowanie oznacza w szczegdlnosci:

a) finansowanie tego samego wydatku w ramach réznych projektow wspoétfinansowanych ze srodkéw
unijnych lub dotacji z krajowych srodkéow publicznych (z wytgczeniem wktadu wtasnego),

b) otrzymanie na wydatki danego projektu lub czesci projektu bezzwrotnej pomocy finansowej z kilku
zrédet (krajowych, unijnych lub innych) w wysokosci tacznie wyzszej niz 100% wydatkéw
kwalifikowalnych projektu lub czesci projektu,

c) zrefundowanie kosztéw podatku VAT ze $rodkéw funduszy strukturalnych, a nastepnie odzyskanie
tego podatku na podstawie przepiséw krajowych,

d) sytuacja, w ktdrej srodki na prefinansowanie wktadu unijnego zostaty pozyskane w formie kredytu lub
pozyczki, ktore nastepnie zostaty umorzone.

VIII.1.4 Uproszczone metody rozliczania wydatkéw?®

W ramach programu stosuje sie tzw. finansowanie stawka ryczattowg, ktora okreslana jest w drodze
zastosowania udziatu procentowego w jednej lub kilku wskazanych kategoriach wydatkow kwalifikowalnych.
Zastosowanie stawki ryczattowe] potwierdzone jest w umowie o dofinansowaniu projektu.

Zastosowanie finansowania stawkg ryczattowa na poziomie programu ustala sie:

Nie dotyczy tych projektéw Pomocy Technicznej, w ramach ktérych wydatki s3 rozliczane na podstawie rzeczywiscie poniesionych
kosztow.
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1) dla rozliczania tzw. kosztéw posrednich,
2) dla rozliczania kosztéw personelu
— na zasadach wskazanych w dalszej czgsci rozdziatu.

W przypadku zastosowania stawki ryczattowej, tj. uproszczonego rozliczania wydatkow, beneficjent nie musi
dokumentowaé wydatkdw, opisywa¢ dokumentéw ksiegowych itp. Wykazywane wydatki nie beda tez
przedmiotem pozniejszych kontroli przeprowadzonych przez kontrolerow narodowych Ilub Instytucje
Audytowa.

W przypadku rozliczania kosztéw personelu przy zastosowaniu stawki ryczattowe] beneficjenci ze strony
polskiej zobligowani sg ztozy¢ z pierwszym wnioskiem o ptatno$é o$wiadczenia o nastepujacej tresci®®: a.

W zwiqzku z zastosowaniem stawki ryczaftowej na koszty personelu bezposredniego w ramach projektu nr
................................ niniejszym poswiadczam faktyczne zaangazowanie personelu w realizacje projektu
w odhniesieniu do kazdego okresu sprawozdawczego.

VIII.1.5 Kategorie wydatkow kwalifikowalnych

Ponizej wskazano szczegétowe zasady kwalifikowalnosci wydatkow w ramach poszczegdlnych kategorii
kosztédw. Podano réwniez przyktadowe katalogi wydatkdw kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych. Nalezy przy
tym zaznaczy¢, ze uznanie kwalifikowalnosci danego wydatku, wskazanego przez beneficjenta we wniosku o
ptatnosé, jest uzaleznione przede wszystkim od celu projektu i charakteru dziatan podjetych w jego ramach oraz
spetnienia wyzej opisanych ogdlnych zasad kwalifikowalnosci.

A) KOSZTY PERSONELU

Jest to kategoria przeznaczona do przedstawienia kosztéw personelu, zaangazowanego bezposrednio w
realizacje projektu - np. koordynator projektu, koordynator finansowy. Wydatki dotyczace kosztu personelu,
stanowigce jednoczesnie wktad rzeczowy w projekcie, sg traktowane jako koszty bezposrednie personelu.

Koszty personelu mogg by¢ rozliczane:
1) w sposéb uproszczony3!

beneficjenci niemieccy:

Bezposrednie koszty personelu mogg zosta¢ dofinansowane w formie stawki ryczattowe;j:

Stawka ryczattowa wynosi 20% sumy z bezposrednich kosztéw podrdézy i zakwaterowania, bezposrednich
kosztow ekspertdw zewnetrznych i kosztéw ustug zewnetrznych, bezposrednich kosztéw wyposazenia oraz
kosztow infrastruktury i robét budowlanych. Partnerzy projektu, w przypadku ktérych suma z bezposrednich
kosztow podrdzy i noclegu, bezposrednich kosztdw na zewnetrzne ekspertyzy i ustugi, bezposrednich kosztow
wyposazenia oraz kosztow infrastruktury i robdt budowlanych przekracza kwote 1.500.000 EUR, mogg rozlicza¢
koszty personelu wytgcznie jako rzeczywiste koszty bezposrednie.

30 Skan oswiadczenia zatgczany jest do dokumentacji pierwszego wniosku o ptatno$¢ w systemie SL2014.
31 Nie dotyczy projektow Pomocy Technicznej, w ramach ktérych koszty personelu sa rozliczane wytacznie na podstawie rzeczywiscie
poniesionych kosztow.
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beneficjenci polscy:

Stawka ryczattowa wynosi 20% sumy z bezposrednich kosztow podrdzy i zakwaterowania, bezposrednich

kosztdw ekspertéw zewnetrznych i kosztéw ustug zewnetrznych, bezposrednich kosztéw wyposazenia oraz

kosztéw infrastruktury i rob6t budowlanych.

2)

W przypadku partnerow, ktérych planowane wydatki na koszty bezposrednie personelu wynoszg do
20% pozostatych kosztéw bezposrednich danego partnera projektu, stawka ryczattowa na koszty
personelu wynosi 20% pozostatych kosztow bezposrednich danego partnera projektu. W tym
przypadku, rozliczanie kosztdw bezposrednich personelu metoda uproszczong, przyjmujac stawke
ryczattowy, jest obligatoryjne.

W przypadku partnerdw, ktérych planowane wydatki na koszty bezposrednie personelu wynosza
powyzej 20% pozostatych kosztow bezposrednich danego partnera projektu, partner moze
zdecydowac o zastosowaniu stawki ryczattowej na koszty personelu w wysokosci 20% pozostatych
kosztow bezposrednich danego partnera projektu badz rozlicza¢ koszty personelu na podstawie
rzeczywiscie poniesionych kosztéow.

na podstawie rzeczywiscie poniesionych kosztéw (dotyczy beneficjentéw niemieckich i polskich).

Przy zastosowaniu tej metody rozliczania kosztow personelu, beneficjentéw obowigzujg nastepujace

zasady kwalifikowalnosci:

a)

Koszty personelu sg kwalifikowalne pod warunkiem, ze pracownicy sg zatrudnieni bezposrednio przy
realizacji projektu oraz kiedy mozna wykazaé, ze ich udziat w realizacji projektu przyczynia sie do
osiggniecia celéw projektu.

Koszty personelu stanowig wydatek kwalifikowalny w przypadku nowych pracownikéw zatrudnionych
przez beneficjenta na potrzeby realizacji projektu lub w przypadku zaangazowania/oddelegowania
wczesniej zatrudnionych pracownikow do realizacji nowych zadan zwigzanych z projektem.

Podstawg uznania kosztu zatrudnienia za kwalifikowalny jest przedtozenie umowy o prace/decyzji o
mianowaniu itp. i opisu stanowiska lub zakresu obowigzkdw, okreslajgcych obowiazki i wymiar czasu
pracy/zasady zaangazowania pracownika w realizacje projektu.

Dane dotyczace personelu i zasad jego zaangazowania w realizacje projektu rejestrowane sg w
systemie informatycznym SL2014%,

Na kwalifikowalne wydatki raportowane w ramach tej kategorii kosztow sktadaja sie przede wszystkim:

1) wynagrodzenia zwigzane z dziataniami, ktérych beneficjent nie wykonywatby, gdyby nie realizowano

2)

a)

danego projektu, okreslone w umowie o prace, decyzji o mianowaniu (zwane dalej ,dokumentami
zatrudnienia”) lub przepisach prawa i odnoszace sie do obowigzkdw okreslonych w opisie stanowiska pracy
danego cztonka personelu;

wszelkie inne koszty bezposrednio zwigzane z wyptatg wynagrodzen, ponoszone i pokrywane przez
beneficjenta-pracodawce, takie jak podatki dochodowe i sktadki na zabezpieczenie spoteczne, pod
warunkiem ze:

sg okreslone w dokumencie zatrudnienia lub przepisach prawa;

32 Nie dotyczy pomocy technicznej strony saksoniskiej.



(%) Podrecznik Programu witerreg H
Polska-Salsonia

b) s3g zgodne z prawodawstwem, na ktére powotuje sie dokument zatrudnienia oraz ze standardowymi
praktykami w panstwie lub instytucji beneficjenta oraz

c) nie podlegajg odzyskaniu przez pracodawce.

Personel moze wykonywac prace na rzecz projektu w jeden z nastepujgcych sposobdéw:

a)

b)

w petnym wymiarze czasu pracy - bez obowigzku ustanawiania oddzielnego systemu rejestracji czasu
pracy,

W niepetnym wymiarze czasu pracy przy statej liczbie godzin pracy w miesigcu - bez obowigzku
ustanawiania oddzielnego systemu rejestracji czasu pracy.

W tym przypadku beneficjent wydaje dla pracownika dokument, w ktorym okresla odsetek czasu pracy
przeznaczonego na prace nad projektem (np. umowa o prace/opis stanowiska).

c) w niepetnym wymiarze czasu pracy z elastyczng liczbg godzin pracy w miesigcu - na podstawie
systemu rejestrowania czasu pracy obejmujgcego 100 % czasu pracy danego pracownika w podziale na
czas przeznaczony na czynnos$ci wykonywane na rzecz projektu i nie zwigzane z projektem z dzienng
doktadnoscia. Rejestracja czasu pracy odbywa sie poprzez zataczenie kart czasu pracy w systemie
informatycznym SL2014. Karta czasu pracy wymaga podpisu pracownika i pracodawcy. Dodatkowy
modut ‘Baza personelu’ w systemie SL2014 przeznaczony jest dla beneficjentow polskich.

W przypadku elastycznej liczby godzin pracy w miesigcu kwalifikowalny koszt personelu jest obliczany na
podstawie stawki godzinowej ustalone;j:

(i) w wyniku podzielenia ostatnich udokumentowanych rocznych kosztéw zatrudnienia brutto
pracownika zatrudnionego na petny etat przez 1 720 godzin.

lub,

jesli nie istniejg ostatnio udokumentowane roczne koszty zatrudnienia brutto danego pracownika badz
pracownika na analogicznym stanowisku, woéwczas

(ii) w wyniku podzielenia miesiecznych kosztéw zatrudnienia brutto przez przewidziany w dokumencie
zatrudnienia miesieczny czas pracy wyrazony w godzinach.

Stawke godzinowg mnozy sie nastepnie przez liczbe godzin rzeczywiscie przepracowanych przez
pracownika na rzecz projektu.

Przyktadowa dokumentacja wydatkow:

umowa o prace pracownika projektu wraz z ewentualnymi zmianami/aneksami do umowy;
—  opis stanowiska badz zakres obowigzkdw danego pracownika wraz z ewentualnymi zmianami;
— listy ptac (lub réwnowazne dokumenty) dla kazdego z raportowanych miesiecy;

— dowody potwierdzajgce zaptate kazdego ze sktadnikéw wynagrodzenia brutto oraz pochodnych od
wynagrodzenia pracownika zaangazowanego bezposrednio w realizacje projektu;

— ewidencja czasu pracy wprowadzona do systemu informatycznego SL2014.

Dodatkowe zasady kwalifikowalnosci:

dla beneficjentow niemieckich:
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1)

2)

3)

4)

Koszty osobowe w ramach projektu obejmujg koszty pracodawcy brutto witacznie z ustawowymi albo
taryfowo przewidzianymi kosztami i sktadkami dodatkowymi.

Za podstawe obliczeniowg dla zatwierdzenia i pdzniejszego rozliczania kosztéw personelu uznaje sie
elementy sktadowe wynagrodzenia, okreslone w ramach ustawowo obowigzujgcych uktadéw zbiorowych
lub obowigzujgcych ustaw takich jak np. Saksonska ustawa o uposazeniu urzednikéw lub takie elementy,
ktore sg wyptacane u partneréw zwigzanych uktadem zbiorowym.

Jezeli u partnera projektu wydatki na personel nie sg obliczane na podstawie postanowien uktadu
zbiorowego lub przepiséw ustawy, to dokonujac ich akceptacji i rozliczania nalezy opieraé sie na
obowigzujacych uktadach zbiorowych lub branzowych zestawieniach wynagrodzen, jakie sg stosowane w
danej branzy. Jezeli nie jest to mozliwe za podstawe powinien postuzy¢ uktad zbiorowy stuzb publicznych
w krajach zwigzkowych (TV-L).

W ramach projektu parasolowego nieodptatna praca Kierownika moze wynosi¢ max. 5% kosztéw
kwalifikowalnych projektu

dla beneficjentow polskich:

1)

2)

Wydatki poniesione na wynagrodzenie osoby zaangazowanej do projektu na podstawie umowy
cywilnoprawnej sg kwalifikowalne, z wytgczeniem wynagrodzen oséb zatrudnionych na umowe zlecenie,
ktore sg jednoczednie pracownikiem beneficjenta.

Za kwalifikowalne moga zostac¢ uznane:
A. dodatki do wynagrodzen:

W przypadku okresowego zwiekszenia obowigzkéw stuzbowych danego pracownika beneficjenta w
zwigzku z realizacjg projektu, wydatkami kwalifikowalnymi mogg by¢ réowniez dodatki do
wynagrodzenia, o ile zostaty przyznane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa pracy. Przy tym
dodatek moze by¢ przyznany zaréwno jako wytgczne wynagrodzenie za prace w projekcie albo jako
uzupetnienie wynagrodzenia personelu beneficjenta, rozliczanego w ramach projektu.

Dodatek moze by¢ kwalifikowalny, o ile spetnione zostang nastepujgce warunki:
a) mozliwos¢ przyznania dodatku wynika bezposrednio z prawa pracy,

b) dodatek zostat przewidziany w regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania instytucji
beneficjenta lub tez innych witasciwych przepisach prawa pracy,

¢) dodatek zostat wprowadzony w instytucji beneficjenta co najmniej 6 miesiecy przed ztozeniem
whniosku o dofinansowanie, przy czym nie dotyczy to przypadku, gdy mozliwos¢ przyznania
dodatku wynika z aktéw prawa powszechnie obowigzujgcego,

d) dodatek potencjalnie obejmuje wszystkich pracownikdw beneficjenta, a zasady jego
przyznawania sg takie same w przypadku personelu zaangazowanego do realizacji projektow
oraz pozostatych pracownikéw beneficjenta,

e) dodatek jest kwalifikowalny wytgcznie w okresie zaangazowania danej osoby do projektu,

f) wysokos¢ dodatku uzalezniona jest od zakresu dodatkowych obowigzkéw, przy czym w
przypadku wykonywania zadan w kilku projektach (w jednym programie lub kilku programach)
u tego samego beneficjenta, personelowi projektu przyznawany jest wytacznie jeden dodatek
rozliczany proporcjonalnie do zaangazowania pracownika w dany projekt.
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3)

4)

5)

6)

Dodatki sg kwalifikowalne do wysokosci 40% wynagrodzenia podstawowego wraz ze sktadnikami,
z zastrzezeniem, ze przekroczenie tego limitu moze wynika¢ wytgcznie z aktdw prawa powszechnie
obowigzujacego.

B. nagrody (z wytaczeniem nagrody jubileuszowej) lub premie, o ile s3 spetnione nastepujace
warunki:

a) nagrody lub premie przyznane sg w zwigzku z zaangazowaniem pracownika beneficjenta do
realizacji zadan zwigzanych z projektem,

b) nagrody lub premie zostaty przewidziane w regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania
instytucji beneficjenta lub tez innych wtasciwych przepisach prawa pracy,

c) nagrody lub premie zostaty wprowadzone w instytucji beneficjenta co najmniej 6 miesiecy
przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie,

d) nagrody lub premie potencjalnie obejmujg wszystkich pracownikéw beneficjenta, a zasady ich
przyznawania sg takie same w przypadku personelu zaangazowanego do realizacji projektow
oraz pozostatych pracownikéw beneficjenta.

Koszty wynagrodzenia personelu sg kwalifikowalne pod warunkiem, ze ich wysoko$¢ odpowiada
kosztom wynagrodzenia faktycznie stosowanym u beneficjenta poza projektami wspotfinansowanymi
z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci na analogicznych stanowiskach lub na stanowiskach
wymagajacych analogicznych kwalifikacji. Dotyczy to rowniez pozostatych sktadnikow wynagrodzenia
personelu, w tym nagréd i premii.

taczne zaangazowanie zawodowe pracownika3?, ktérego koszty wynagrodzenia sg rozliczane w
ramach projektu, nie moze przekracza¢ 276 godzin miesiecznie.

Spetnienie tego warunku beneficjent powinien zweryfikowac przed zaangazowaniem danej osoby do
projektu3*. Warunek powinien by¢ spetniony w catym okresie kwalifikowania wynagrodzenia danej
osoby w projekcie.

W przypadku wystgpienia nieprawidtowosci w zakresie spetnienia ww. warunku za niekwalifikowalne
nalezy uzna¢ wynagrodzenie personelu projektu (w catosci lub w czesci) w tym projekcie, w ramach
ktorego zaangazowanie personelu projektu spowodowato naruszenie tego warunku.

Niekwalifikowalne jest wynagrodzenie personelu projektu zatrudnionego jednoczesnie w instytucji
uczestniczgcej w realizacji Programu na podstawie stosunku pracy, chyba Ze nie zachodzi konflikt
interesow lub podwdjne finansowanie.

Osoba dysponujgca srodkami dofinansowania projektu (tj. osoba upowazniona do podejmowania
wigzgcych decyzji finansowych w imieniu beneficjenta) nie moze by¢ prawomocnie skazana za
przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji
panstwowych oraz samorzgdu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za
przestepstwo skarbowe, co beneficjent weryfikuje na podstawie oswiadczenia tej osoby.

33 w realizacje wszystkich projektéw finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci oraz dziatan finansowanych z innych

zrédet, w tym srodkéw wiasnych beneficjenta i innych podmiotéw,

34 Np. poprzez przestawienie przez pracownika stosownego oswiadczenia
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Przyktadowy katalog wydatkow kwalifikowalnych:

wynagrodzenie zasadnicze brutto,

—  zaliczki na podatek dochodowy od oséb fizycznych,

— obciazenia z tytutu ubezpieczen zdrowotnych i spotecznych,

— dodatkowe wynagrodzenie roczne wraz ze sktadkami wyptacanymi przez pracodawce,3*

— premie i nagrody oraz dodatki do wynagrodzen (funkcyjne, zadaniowe), o ile zostaty przyznane
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa pracy, regulaminu wynagradzania instytucji beneficjenta
oraz w zwigzku z realizowanym projektem,

— ekwiwalent za niewykorzystany urlop zgodnie z przepisami prawa pracy,

— nadgodziny, pod warunkiem udokumentowania ich zwigzku z projektem oraz niemoznosci ich
odebrania bez szkody dla projektu®,

—  koszt pracy wolontariuszy.

Przyktadowy katalog wydatkow niekwalifikowalnych:

nagrody jubileuszowe,

— dodatki nie majgce zwigzku z realizowanym projektem (np. za punktualne przychodzenie do pracy,
niepalenie papieroséw, przestrzeganie regulaminu pracy),

— zasitki finansowane z budzetu panstwa,

—  koszty sktadek i optat fakultatywnych, niewymaganych obowigzujgcymi przepisami prawa krajowego, 3’
—  koszty dodatkowych ustug zdrowotnych optacanych przez pracownika za posrednictwem pracodawcy,
— odprawy pracownicze,

— odprawy emerytalno-rentowe,

— ekwiwalent za niewykorzystany urlop, o ile nie zaistniaty okolicznosci uniemozliwiajgce udzielenie
takiego urlopu bez szkody dla realizacji zadan zwigzanych z projektem,

—  wptaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych (PFRON),

—  $éwiadczenia realizowane ze $érodkéw ZFSS dla personelu projektu,

35 Jezeli wynika z przepiséw prawa pracy i odpowiada proporcji, w ktérej wynagrodzenie zasadnicze bedace podstawg jego naliczenia jest
rozliczane w ramach projektu.

36 Przy tym zasady wyptaty wynagrodzenia za nadgodziny muszg byé uregulowane na poziomie instytucji beneficjenta oraz muszg by¢
jednakowe dla wszystkich pracownikéw beneficjenta.

37 Chyba ze:

i zostaty przewidziane w regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania danej instytucji,

iil. zostaty wprowadzone w danej instytucji co najmniej 6 miesiecy przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie,

iii. potencjalnie obejmujg wszystkich pracownikdéw danej instytucji, a zasady ich przyznawania sg takie same w przypadku personelu
zaangazowanego do realizacji projektéw oraz pozostatych pracownikéw beneficjenta.
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—  koszty ubezpieczenia cywilnego funkcjonariuszy publicznych za szkode wyrzadzong przy wykonywaniu
wtadzy publiczne;j.

B) WYDATKI BIUROWE | ADMINISTRACYJNE

Koszty przedstawiane w tej kategorii majg charakter kosztéw posrednich projektu. Rozliczenie tych kosztéw

nastepuje w sposéb uproszczony — wg stawki ryczattowej w wysokosci 15% bezposrednich rzeczywistych
kosztéw kwalifikowalnych personelu partnera projektu lub wartosci ryczattu na koszty personalne (w zaleznosci
od sposobu rozliczania kosztéw personelu przez danego partnera projektu)3®. W przypadku rzeczywistych
kosztédw personelu, wartos¢ kosztédw biurowych i administracyjnych jest wyliczana wg stawki ryczattowej w
wysokosci 15% wszystkich bezposrednich rzeczywistych kosztéw kwalifikowalnych personelu - w tym kosztow
stanowigcych wkiad rzeczowy w projekcie przedstawiony w kategorii koszty personelu3®. Mozliwa jest
catkowita rezygnacja partnera projektu z rozliczania kosztéw posrednich na wydatki biurowe i administracyjne
wg stawki ryczattowej.

Katalog kwalifikowalnych wydatki biurowych i administracyjnych:
a) czynsz za biuro;

b) ubezpieczenie i podatki zwigzane z budynkami, w ktérych znajduje sie personel, oraz z wyposazeniem
biura (np. ubezpieczenie od pozaru, kradziezy);

c) rachunki (np. za elektrycznos$é, ogrzewanie, wode);

d) materiaty biurowe;

e) ogolna ksiegowosé prowadzona w obrebie instytucji bedacej beneficjentem;
f)  archiwa;

g) konserwacja, sprzatanie (w tym Srodki czystosci) i naprawy;

h)  ochrona;

i) systemy informatyczne wraz z aktualizacjg*’;

j)  komunikacja (np. telefon, faks, internet, ustugi pocztowe, wizytowki);

k)  optaty bankowe za otwarcie konta projektowego i zarzgdzanie nim;

I)  optaty z tytutu transnarodowych transakcji finansowych,

m) kawa/herbata/ciastka itp. na spotkania projektowe partneréw projektu.*

38 Nie dotyczy tych projektéw Pomocy Technicznej, w ramach ktorych wydatki sg rozliczane na podstawie rzeczywiscie poniesionych
kosztow.

39 Uwzglednienie wydatkéw stanowigcych wktad rzeczowy, jako podstawa wyliczania stawki ryczattowej na wydatki biurowe i
administracyjne stanowi doprecyzowanie tresci niniejszego Podrecznika Programu. Stad tez, przedstawiony powyzej sposéb wyliczania
kosztéw biurowych i administracyjnych, uwzgledniajacy wydatki stanowigce wktad rzeczowy, ma zastosowanie do wszystkich projektéw
realizowanych od poczatku wdrazania Programu.

40 Systemy, ktére zostaty nabyte nie w bezposrednim zwigzku z realizacjg projektu, a stuzgce obstudze administracyjno-biurowej projektu, i
z ktdérych beneficjent korzysta bez wzgledu na realizacje projektu. Systemy informatyczne, stuzace bezposrednio realizacji projektu

raportowane sa w ramach kategorii , Koszty ekspertéw zewnetrznych i koszty ustug zewnetrznych”.
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Nalezy mie¢ na uwadze, iz zaden z ww. wydatkdw nie moze by¢ przedstawiony do rozliczenia w sposéb
rzeczywisty!

C) KOSZTY PODROZY | ZAKWATEROWANIA

Kwalifikowalne sg wydatki na podréze (krajowe i zagraniczne), ktére sa niezbedne do osiggniecia celu projektu,
odbyte przez osoby bezposrednio zaangazowane w jego realizacje.

W uzasadnionych przypadkach mozliwe jest uznanie za kwalifikowalne kosztéw podrdzy niezbednej do
realizacji projektu, a odbytej przez pracownika beneficjenta, ktédrego wynagrodzenie nie jest rozliczane
w projekcie. W takim przypadku w opisie rozliczenia delegacji takiej osoby powinno znalez¢ sie uzasadnienie
odbycia podrdzy przez ww. osobe w ramach projektu.

Wydatki na podréz i zakwaterowanie zewnetrznych ekspertéw i dostawcéw ustug sg zaliczane do kategorii
,Koszty ekspertow zewnetrznych i koszty ustug zewnetrznych”.

1) Kwalifikowalne wydatki na koszty podrézy i zakwaterowania sg ograniczone do nastepujgcych elementow:
a) koszty podrézy (np. optaty za publiczne $rodki transportu, bilety lotnicze, optaty lotniskowe)
Wybér srodka transportu powinien uwzglednia¢ zasade gospodarnosci.
Koszty codziennego dojazdu pracownikdw do pracy nie sg kwalifikowane.
dla beneficjentow niemieckich:
Ryczatt kilometrowy w wysokosci 30 eurocentéw za przejechany peten kilometr.

Ocena oraz kontrola przejechanych kilometréw odbywa sie na podstawie internetowych planéw
podrdzy.

dla beneficjentéw polskich:

Ryczatt na przejazdy badz paliwo, optaty za przejazd autostradg i optaty parkingowe, ubezpieczenie na
czas podrozy.

W przypadku wykorzystania samochoddéw stuzbowych oraz prywatnych dla celéw stuzbowych, za
kwalifikowalne mozna uzna¢ koszty uzywania samochoddéw rozliczane zgodnie ze stawkami
i procedurami obowigzujgcymi w instytucji beneficjenta w odniesieniu do wszystkich podrézy
stuzbowych.

b) diety dzienne/dodatkowe koszty za wyzywienie

dla beneficjentow niemieckich:

e Dodatkowe koszty za wyzywienie dla pracownikéw projektu, ktérzy ze wzgledéw zawodowych
przebywajg poza wifasnym miejscem zamieszkania i poza swoim zwyktym miejscem pracy
w wysokosci

* 12 EUR przy nieobecnosci powyzej 8 godzin na kazdy dzien kalendarzowy,

* 24 EUR przy nieobecnosci powyzej 24 godzin na kazdy dzien kalendarzowy.

41 Nie dotyczy ustug cateringowych, ktére nalezy raportowa¢ w ramach kategorii ,Koszty ekspertow zewnetrznych i koszty ustug
zewnetrznych”.
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Jezeli pracownikowi projektu pracodawca lub osoba trzecia zapewni positek, ww. ryczatty na
wyzywienie ulegajg zmniejszeniu:

* za $niadanie o 20 procent,
* za obiad i kolacje odpowiednio o 40 procent.

Podstawe do obliczenia zmniejszenia stanowi ryczatt na wyzywienie w wysokosci 24 EUR, niezaleznie
od czasu nieobecnosci pracownika projektu. Zmniejszenie nie moze by¢ wyisze od wyliczonego
ryczattu za wyzywienie.

dla beneficjentow polskich:

Diety dzienne w wysokosci nie wyzszej niz stawki okreslone w Rozporzgdzeniu w sprawie naleznosci
przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w sferze budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej
(w projektach realizowanych w ramach programu limity majg zastosowanie dla pracownikéw sfery
budzetowej, jak réwniez pozabudzetowej).

Ponadto w przypadku, gdy organizator spotkania/seminarium/konferencji itp. pokrywa czes$¢ kosztéw
pobytu (np. poprzez zapewnienie positkdw, transportu czy finansowanie noclegu) nalezy odpowiednio
pomniejszy¢ przystugujgce pracownikowi diety.

c) koszty zakwaterowania

dla beneficjentow niemieckich:
Koszty noclegu wtgcznie ze $niadaniem do 85 EUR za noc.
dla beneficjentéw polskich:

Jedynie w uzasadnionych przypadkach dopuszczalne jest uznanie za kwalifikowalne wydatku
w wysokosci wyzszej niz stawki okreslone w Rozporzadzeniu w sprawie naleznosci przystugujgcych
pracownikowi zatrudnionemu w sferze budzetowej z tytutu podrdzy stuzbowej (w projektach
realizowanych w ramach programu limity majg zastosowanie dla pracownikéw sfery budzetowej, jak
rowniez pozabudzetowej).

d) Koszty wiz
Podréze poza obszar wsparcia programu

Podrdéze poza obszar wsparcia programu sg kwalifikowalne, o ile sg one zasadne dla projektu oraz
przynosza korzys¢ obszarowi wsparcia programu.

Przyktadowy katalog wydatkow niekwalifikowalnych:
—  bilety lotnicze/kolejowe/autobusowe w pierwszej klasie lub klasie business, bez uzasadnienia,

— diety w petnej wysokosci w przypadkach, gdy hotel lub organizator spotkania/seminarium/konferencji
zapewnit czesciowo lub catosciowo wyzywienie uczestnikom (gdy hotel/organizator zapewnit
wyzywienie czesciowo, diety nalezg sie w odpowiedniej czesci),

— ryczatt na/rachunek za nocleg w przypadku, gdy organizator spotkania/seminarium/konferencji
zapewniat nocleg uczestnikom,

— badania okresowe i przeglagdy samochodéw stuzbowych instytucji beneficjenta,
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—  przejazd taksdwka w przypadku braku uzasadnienia.

Przyktadowa dokumentacja wydatkow:

rozliczenie delegacji stuzbowej;

dowody zaptaty kwot zwigzanych z delegacja;

—  bilety podrdzne;

—  faktury VAT/rachunki za nocleg;

— polisa ubezpieczeniowa wraz z dowodem zaptaty za nig (tylko dla polskich beneficjentéw).
D) KOSZTY EKSPERTOW ZEWNETRZNYCH | KOSZTY UStUG ZEWNETRZNYCH

W tej kategorii nalezy przedstawia¢ wydatki dokonywane przez beneficjentéw na mocy zawartych w formie
pisemnych uméw/porozumien*? oraz faktur/rachunkéw z podmiotami zewnetrznymi.

Kwalifikowalne wydatki na pokrycie kosztéw ekspertéw zewnetrznych i kosztéw ustug zewnetrznych sg
ograniczone do nastepujacych ustug i ekspertyz:

a) opracowania lub badania (np. oceny, strategie, dokumenty koncepcyijne, projekty, podreczniki)*;
b) szkolenia;

c) koszty ttumaczen pisemnych i ustnych, tgcznie z kosztami wynajmu technicznego wyposazenia
konferencyjnego;

d) opracowywanie, modyfikacja i aktualizacja systeméw informatycznych® i stron internetowych;
e) dziatania promocyjne i komunikacyjne, reklama i informacja zwigzane z danym projektem;
f)  zarzadzanie projektem, koordynacja finansowa oraz ksiegowos¢ prowadzona przez podmioty zewnetrzne;

g) ustugi zwigzane z organizacjg i realizacjg imprez lub spotkan (np. wynajem, catering lub ttumaczenie,
ustugi transportowe);

h) uczestnictwo w wydarzeniach (np. optaty rejestracyjne);

i) optaty za doradztwo prawne w zakresie prowadzonych w projekcie dziatan, optaty notarialne, koszty
ekspertow technicznych i finansowych, pozostate optaty za ustugi doradcze i ksiegowe;

j)  prawa witasnosci intelektualnej* oraz opfaty na organizacje zbiorowego zarzadzania prawami autorskimi
lub prawami pokrewnymi (optaty ZAIKS);

k) gwarancje udzielone przez banki lub inne instytucje finansowe, w przypadku gdy takie gwarancje sg
wymagane na podstawie prawa unijnego lub krajowego bgdz dokumentu programowego;

42 Ewentualny brak pisemnej umowy z ekspertem/wykonawcg moze wynika¢ wytgcznie z przepiséw prawa krajowego (np. niska kwota
zamoéwienia, dla ktérej nie jest wymagane zawarcie pisemnej umowy).

43 Np. analiza ekonomiczno-finansowa, studium wykonalnosci.

4 W tej kategorii kosztow sg to systemy informatyczne, ktére sg wykorzystywane bezposrednio do realizacji projektu (w odréznieniu od
systemdw informatycznych wchodzgcych w zakres kategorii wydatkéw biurowych i administracyjnych).

45 Patrz réwniez pkt. , Techniki finansowania srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
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I) podréz i zakwaterowanie ekspertow zewnetrznych, prelegentéw, przewodniczacych posiedzen

ido

stawcow ustug;

m) inne specyficzne ekspertyzy i ustugi niezbedne dla dla realizacji projektu;

n) honoraria dla artystéw.

Wybor eksperta/wykonawcy ustugi zewnetrznej powinien zosta¢ dokonany z uwzglednieniem zapiséw rozdziatu

VIII.2

Przyktadowe wydatki niekwalifikowalne:

ekspertyzy, doradztwo w zakresie odwotan beneficjenta od decyzji kontrolera narodowego, decyzji I1Z
itp.;

koszty zakontraktowania innych beneficjentdw tego samego projektu oraz ich pracownikéw w celu
realizacji zadan projektu;

koszty podarunkéw nieodptatnie dystrybuowanych w ramach dziatan informacyjno-promocyjnych
o wartosci powyzej 20 EUR za sztuke;

koszty nagréd w konkursach organizowanych przez beneficjenta o wartosci powyzej 50 EUR za
sztuke.?®

Przyktadowa dokumentacja wydatkow:

dokumentacja wyboru wykonawcy z uwzglednieniem zapisdw rozdziatu VIII.2;

umowy wraz z rachunkami/fakturami VAT, poswiadczeniem odbioru ustugi/zadania, dowodami zaptaty
kwot wynikajacych z tych umoéw;

lista uczestnikdw spotkania/konferencji/seminarium wraz z podpisami uczestnikéw oraz plan/agenda
organizowanego spotkania/konferencji/seminarium;

certyfikat/zaswiadczenie z odbytego kursu/szkolenia;

egzemplarz materiatu promocyjnego (np. ulotki, plakatu, broszury, folderu, wktadki do gazety,
ogloszenia prasowego promujgcego projekt), a w przypadku materiatdw promocyjnych/
informacyjnych o duzych gabarytach zdjecia tych materiatéw, z ktorych przynajmniej jedno
przedstawia prawidtowe oznakowanie materiatéw;

adres strony internetowej — w przypadku tworzenia w ramach projektu strony internetowej.

E) WYDATKI NA WYPOSAZENIE

Ta kateg
projektu.

oria kosztéw przeznaczona jest do przedstawienia zakupu wyposazenia niezbednego do realizacji
Przedstawia¢ w ramach tej kategorii nalezy rdéwniez koszty amortyzacji/leasingu/wynajmu

niezbednego wyposazenia uzywanego w okresie wdrazania projektu.

46 W uzasadnionych przypadkach mozna nie stosowac tego limitu podczas wydarzen organizowanych przez Wspdlny Sekretariat.

47 Patrz réwniez pkt. , Techniki finansowania srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”



74 Podrecznik Programu witerreg H
Polska-Salsonia

Koszty srodkéw trwatych niezbednych do realizacji projektu moga zostaé uznane za kwalifikowalne, o ile ww.
pozyskanie nastgpito poprzez zastosowanie najbardziej efektywnej dla danego przypadku metody (zakup,
amortyzacja, leasing itp.) uwzgledniajac przedmiot i cel danego projektu.

We wnioskach o pfatnos¢ przedstawia¢ mozna wytacznie wyposazenie uwzglednione w zatwierdzonym
wniosku o dofinansowanie z uwzglednieniem zapiséw rozdziatu IX.5 dotyczacego wprowadzania zmian do
projektu.

Kwalifikowalne wydatki na wyposazenie sg ograniczone do nastepujacych pozycji:
a) sprzet biurowy;

b) sprzet komputerowy i oprogramowanie®;

c) mebleiinstalacje;

d) sprzet laboratoryjny;

e) maszyny i urzadzenia elektryczne;

f)  narzedzia lub przyrzady;

g) pojazdy specjalistyczne;

h) inny sprzet niezbedny dla operacji.

1. Wpydatek na zakup srodka trwatego, ktéry bedzie wykorzystywany wytacznie na potrzeby realizacji
projektu, kwalifikuje sie do wspoétfinansowania ze srodkéw programu.

Kwalifikowalne sg koszty rdwniez eksploatacji i serwisowania takiego srodka trwatego.

2. Wydatek poniesiony na zakup Srodka trwatego, ktory bedzie wykorzystywany rowniez poza projektem
a jednoczesnie jest niezbedny do realizacji projektu, kwalifikuje sie do wspoétfinansowania ze srodkdéw
programu - kwalifikowalne sg jedynie odpisy amortyzacyjne w okresie, w ktorym s$rodek trwaty bedzie
wykorzystywany do realizacji projektu — proporcjonalnie do uzytkowania srodka trwatego w ramach
projektu.

Niekwalifikowalne sg odpisy amortyzacyjne srodka trwatego zakupionego z udziatem $rodkéw unijnych lub
dotacji z krajowych srodkéw publicznych.

Amortyzacja sprzetu musi by¢ dokonana zgodnie z przepisami krajowymi, a metoda amortyzacji musi by¢
przechowywana dla celéw ksiegowych, kontroli i audytow.

Dla beneficjentéw saksonskich:

Kwalifikowalne sg odpisy amortyzacyjne dotyczace projektu zgodne z liniowg metodg amortyzacji wedtug
niemieckich przepisdw podatkowych, jednak wytacznie w proporcji czasowej odpowiedniej dla projektu
i w przypadku, jesli zakupu srodka nie sfinansowano z dotacji unijnych ani krajowych. Zaktadany zwykty okres

8 Dotyczy to nabycia produktu gotowego (czyli nie dotyczy to rozwoju, zmiany lub aktualizacji), ktéry wykorzystywany jest bezposrednio do
realizacji projektu.
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amortyzacji zalezy w Republice Federalnej Niemiec od aktualnie obowigzujacej tabeli amortyzacyjnej (odpisy
amortyzacyjne) federalnego Ministerstwa Finansow.

Dotyczy wszystkich beneficjentow:

Srodki trwate niskocenne — gdy cena jednostkowa $rodka trwatego nie przekracza kwot wskazanych
w przepisach prawa krajowego, dla ktdrych przewidywana jest amortyzacja jednorazowa - powinny by¢
ujmowane w petnej wartosci - w catosci lub czesci, proporcjonalnie do wykorzystania srodka trwatego w celu
realizacji projektu.

Koszty zwigzane z wyposazeniem stanowiska pracy bezposredniego personelu projektu sg kwalifikowalne
w petnej wysokosci wytacznie w przypadku wyposazenia stanowiska pracy personelu projektu zatrudnionego
na podstawie umowy o prace w wymiarze co najmniej % etatu. W przypadku wykonywania przez pracownika
pracy na rzecz projektu w wymiarze mniejszym niz % etatu®® lub pracy na rzecz projektu, ktérej wynagrodzenie
stanowi wytgcznie dodatek, wyposazenie stanowiska pracy jest niekwalifikowalne.

Kupowany sprzet moze by¢ fabrycznie nowy lub uzywany. Wyposazenie musi posiada¢ cechy techniczne, ktére
sg niezbedne dla danego projektu i by¢ zgodne z obowigzujgcymi normami i standardami.

Koszty zakupu sprzetu uzywanego mogg by¢ kwalifikowalne pod nastepujagcymi warunkami:
a) sprzedajacy srodek trwaty wystawit deklaracje okreslajaca jego pochodzenie,

b) sprzedajgcy srodek trwaty potwierdzit w deklaracji, ze dany srodek nie byt w okresie poprzednich 7 lat (10
lat w przypadku nieruchomosci) wspétfinansowany z pomocy UE lub w ramach dotacji z krajowych
srodkdw publicznych,

c) cena zakupu nie przekracza jego aktualnej wartosci, ani zwyktej ceny na danym rynku za podobne nowe
wyposazenie.

Zakup sprzetu raportowanego w ramach kategorii Wyposazenie powinien zosta¢ dokonany z uwzglednieniem
zapisOw rozdziatu VIII.2.

Przyktadowa dokumentacja wydatkow:

—  protokoty odbioru;

—  faktury VAT za zakupione towary wraz z dowodami zaptaty;

— dokumentacja z przeprowadzonego wyboru wykonawcy- jesli dotyczy;

— zdjecia zakupionych s$rodkéw trwatych z widocznymi oznakowaniem zgodnym 2z wytycznymi
programowymi;

— opis przyjetej metody amortyzacji Srodkéw trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych
raportowanych w ramach projektu.

49 Nie dotyczy projektéw Pomocy Technicznej. W przypadku wykonywania przez pracownika w ramach projektu Pomocy Technicznej pracy
na rzecz projektu w wymiarze mniejszym niz % etatu, wyposazenie stanowiska pracy jest kwalifikowalne proporcjonalnie do poziomu

kwalifikowalnosci danego stanowiska w projekcie.
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F) INFRASTRUKTURA | ROBOTY BUDOWLANE

Kategoria kosztéw przeznaczona do przedstawienia kosztéw zwigzanych z przygotowaniem i realizacjg
infrastruktury o charakterze transgranicznym.

W ramach tej kategorii raportowane sg koszty robét, ustug i dostaw budowlanych, Przy tym wszelkie wydatki
muszg by¢ wyraznie zwigzane z projektem, uzasadnione i by¢ niezbedne dla skutecznego jego wdrazania.

Niezbedna jest zgodnos¢ realizowanych robdt z krajowym prawem budowlanym. Wybdér wykonawcow prac
musi by¢ dokonany z uwzglednieniem rozdziatu VIII.2.

Nalezy réwniez zapewni¢ stosowanie wskazanych w Podreczniku zasad oznakowania realizowanej inwestycji.
Kwalifikowalne sg nastepujace wydatki:

a) nieruchomosci niezabudowane i zabudowane wtgcznie z kosztami ich nabycia (optaty notarialne,
podatek od nieruchomosci, wpis do ksigg wieczystych) oraz koszty nabycia prawa uzytkowania
wieczystego lub innych tytutéw prawnych do nieruchomosci o ile wszystkie ww. koszty nie
przekraczajg 10% catkowitych wydatkow kwalifikowalnych projektu.

b) koszty budowlane
Dla strony niemieckiej
koszty okotobudowlane do wysokosci 15% kwalifikowanych kosztéw budowlanych

Dla strony polskiej kwalifikowane sag w szczegélnosci:

optaty za pozwolenia na budowe,
— przygotowanie terenu pod budowe, w tym prace geodezyjne,
— prace ziemne, rozbidrkowe, budowlano-montazowe, konstrukcyjne, wykonczeniowe, instalacyjne

— nadzér sprawowany w imieniu inwestora w zakresie prawidtowosci realizacji inwestycji i nadzor
konserwatorski,

— koszt zatrudnienia w zwigzku z realizacjg projektu inzyniera kontraktu, kierownika budowy i/badz
koordynatora budowy,

— optaty administracyjne wigzgce sie bezposrednio z czynnosciami i pracami realizowanymi w ramach
projektu

— budowa, rozbudowa lub przebudowa/remont pomieszczen i infrastruktury technicznej niezbednej dla
realizacji projektu (np. pomieszczenia na serwery),

— wydatki poniesione w zwigzku ze sporzgdzeniem dokumentacji geodezyjno-kartograficznej,
— wynagrodzenie rzeczoznawcy (np. wydatek zwigzany ze sporzgdzeniem operatu szacunkowego)
dotyczy wszystkich beneficjentow:

W zakresie kwalifikowalnosci robét budowlanych niezaplanowanych we wniosku o dofinansowanie (np. dla
strony polskiej rob6t dodatkowych) nalezy przestrzegac procedury zmian w projekcie opisanej w rozdziale I1X.5.

Zakup nieruchomosci kwalifikuje sie do wspétfinansowania, jezeli spetnione sg tgcznie nastepujgce warunki:
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a) nieruchomosc jest niezbedna do realizacji projektu,
b) zakup nieruchomosci zostat przewidziany w zaakceptowanym wniosku o dofinansowanie,

c) nieruchomos¢ wykorzystywana jest tylko do celéw realizacji projektu, zgodnie z przeznaczeniem
okreslonym we wniosku o dofinansowanie,

d) cena nabycia nie przekracza wartosci rynkowej nieruchomosci, a jej wartos¢ potwierdzona jest operatem
szacunkowym sporzadzonym przez uprawnionego rzeczoznawce,

Jezeli nieruchomos¢ stanowi wtasno$¢ beneficjenta i/lub jego jednostki organizacyjnej, moze zostac rozliczona
w projekcie wyfgcznie w formie wktadu niepienigznego.

W przypadku terendw poprzemystowych oraz terendw opuszczonych limit na nieruchomosci niezabudowane
i zabudowane wiacznie z kosztami ich nabycia wynosi 15%. Podniesienie wysokosci przedmiotowego limitu
moze mie¢ miejsce w przypadku projektéw zwigzanych z ochrong Srodowiska naturalnego - decyzja
w przedmiotowej kwestii nalezy do 1Z i podejmowana jest nie pdziniej niz na etapie oceny wniosku
o dofinansowanie.

Limity, o ktérych mowa powyzej, weryfikowane sg na etapie oceny wniosku o dofinansowanie oraz na etapie
weryfikacji wniosku o ptatnos¢ korcowa.

W przypadku, gdy jedynie cze$s¢ wydatku poniesionego na nabycie nieruchomosci moze by¢ uznana za
kwalifikowalng, wydatki zwigzane z nabyciem nieruchomosci mogg by¢ uznane za kwalifikowalne na
nastepujgcych warunkach:

a) proporcjonalnie do udziatu wydatku kwalifikowalnego na nabycie nieruchomosci w catkowitym wydatku
na nabycie nieruchomosci — w przypadku wydatkéw zwigzanych z nabyciem nieruchomosci, ktérych
wysokos$¢ ustala sie proporcjonalnie do wartosci nieruchomosci (np. optaty notarialne),

b) w petnej wysokosci — w przypadku, gdy poniesienie wydatku byto wytgcznie rezultatem wypetniania
wymogow dotyczacych realizacji programu (np. wydatki zwigzane z wykonaniem operatu szacunkowego
w przypadku, gdy w innych okolicznosciach nie bytoby to wymagane).

Przyktadowy katalog wydatkéw niekwalifikowalnych:

a) zakup nieruchomosci, ktére nie sg bezposrednio zwigzane z realizacjg projektu lub nie bedg trwale do niej
wykorzystane,

b) wydatki zwigzane z opracowaniem studium wykonalnosci lub oceny oddziatywania na $rodowisko
(wydatki zwigzane z uzyskaniem wymienionych opracowan powinny zosta¢ ujete w kategorii , Koszty
ekspertow zewnetrznych i koszty ustug zewnetrznych”),

Przyktadowa dokumentacja wydatkow:

— dokumentacja z przeprowadzonego wyboru wykonawcy,

— zawarte umowy/kontrakty,

— faktury VAT/rachunki za wykonane roboty wraz z dowodami zaptaty;
— protokoty odbioru

Uwaga: Jezeli nie bedzie mozliwe przyporzadkowanie 1 faktury/ 1 zaméwienia do dwaéch kategorii kosztéw,
to o przyporzadkowaniu do konkretnej kategorii kosztow decyduje przewazajgca cze$¢ zamdwienia.
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VIII.1.6 Szczegdtowe zasady dotyczace kwalifikowalnosci wybranych rodzajéw wydatkow

Koszty przygotowawcze rozliczane sg na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow (z wyjatkiem sytuacji

opisanej w pkt. 5 niniejszego podrozdziatu).

Dziatania przygotowawcze muszg by¢ bezposrednio i wyraznie zwigzane ze wspoffinansowanym ze $rodkow

Programu projektem. Koszty tych dziatan powinny by¢ uzasadnione oraz powinny powsta¢ przed faktycznym

rozpoczeciem realizacji pierwszego etapu projektu, lecz nie przed 1 stycznia 2014 r. Doktadny okres ponoszenia

kosztédw przygotowawczych powinien by¢ wskazany we wniosku o dofinansowanie danego projektu.

Wydatki zwigzane z przygotowaniem projektu sg refundowane tylko pod warunkiem zatwierdzenia projektu do

wsparcia.

1.

3.

Koszty przygotowawcze nie mogg przekracza¢ 5% wartosci kosztéw kwalifikowalnych na poziomie catego
projektu.

Do dofinansowania w ramach kosztow przygotowawczych kwalifikujg sie wydatki z kategorii: koszty
personelu, koszty podrdzy i zakwaterowania, koszty ekspertow zewnetrznych
i koszty ustug zewnetrznych czyli np. wydatki powstate w zwigzku z:

a) przygotowaniem wymaganych zatgcznikéw do wniosku o dofinansowanie (w tym dokumentacji
technicznej np. studium wykonalnosci, oceny oddziatywania na s$rodowisko, dokumentacji
budowlanej, o ile jej opracowanie jest niezbedne do przygotowania projektu lub jest wymagane
przez prawo krajowe/unijne;

b) sporzadzeniem umowy partnerskiej/porozumienia partnerskiego;
c) sporzadzeniem ttumaczen wniosku oraz zatgcznikéw, ktére nalezy ztozyé w jezyku/ach programu;

d) organizacjg i udziatem beneficjentéw w spotkaniach dotyczacych przygotowania i opracowania
projektu, np. spotkan poprzedzajgcych ztozenie wniosku, jak rowniez spotkan dotyczacych
przygotowania i podpisania umowy partnerskiej/porozumienia partnerskiego (koszty organizacji
spotkan, podrozy stuzbowych jak rowniez ttumaczen na spotkaniach), ktére miaty miejsce przed
rozpoczeciem okresu kwalifikowalnosci wydatkow w projekcie;

W przypadku gdy przygotowanie projektu jest czeScig projektu infrastrukturalnego, warunkiem
koniecznym uznania wydatkéw zwigzanych z przygotowaniem projektu za kwalifikowalne, jest ich
precyzyjne wskazanie we wniosku o dofinansowanie.

Kwalifikowalnos$¢ kosztow przygotowawczych podlega ocenie analogicznej jak ta przeprowadzona dla
wydatkow poniesionych w trakcie realizacji projektu. Beneficjent powinien zatem zapoznac sie z zasadami
kwalifikowalnosci ustalonymi dla poszczegdlnych kategorii kosztéw.

Rozliczanie kosztéow personelu w ramach kosztéw przygotowawczych odbywa sie na zasadach
analogicznych jak w przypadku kosztéw realizacji projektu, tzn. jesli w przypadku danego partnera
projektu koszty personelu rozliczane sg jako koszty rzeczywiste, zasada ta obowigzuje takze w przypadku
kosztow przygotowawczych. Jesli natomiast w projekcie koszty personelu rozliczane sg z wykorzystaniem
stawki ryczattowej, obowigzuje ona rowniez w przypadku kosztéw przygotowawczych.

Niekwalifikowalne w ramach kosztéw przygotowawczych s3:

wydatki administracyjno-biurowe,
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— wydatki na wyposazenie,

— wydatki na roboty budowlane oraz nabycie nieruchomosci,

— koszty rzeczywiste personelu w przypadku, gdy partner projektu rozlicza te koszty z wykorzystaniem
stawki ryczattowej.

1) Wkiad niepieniezny moze zosta¢ wniesiony do projektu do wysokosci wktadu wtasnego, o ile jego wartos¢

i dostarczenie moze by¢ poddane niezaleznej ocenie i weryfikacji (np. przez niezaleznego eksperta, operat

szacunkowy w przypadku nieruchomosci itd. °°).

2)  Warunki kwalifikowalnosci wktadu niepienieznego sg nastepujace:

a)

c)

d)

wktad niepieniezny polega na wniesieniu do projektu np. nieruchomosci, urzadzen, materiatow lub
nieodptatnej pracy wykonywanej przez wolontariuszy,

wartosc¢ przypisana wktadom niepienieznym nie przekracza stawek rynkowych,

warto$¢ nabycia nieruchomosci nie moze przekracza¢ 10% catkowitych kwalifikowanych kosztéw
projektu zgodnie z zasadami przedstawionymi w ramach opisu kategorii Infrastruktura i roboty
budowlane,

przy wycenie wydatku kierowano sie zasadg uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow oraz
zasadami oszczednosci i gospodarnosci.

3)  Woydatki poniesione na wycene wkfadu niepienieznego sg kwalifikowalne.

4) W przypadku s$wiadczen wykonywanych przez wolontariuszy, powinny zostaé¢ spetnione nastepujgce

warunki:

a)

b)

nalezy zdefiniowac rodzaj i zakres wykonywanych przez wolontariusza Swiadczen;

w przypadku wniesienia nieodptatnej pracy, jej warto$é¢ okresla sie z uwzglednieniem ilosci czasu
poswieconego na jej wykonanie oraz

dla beneficjentow niemieckich

stawki godzinowej do wysokosci obowigzujgcej minimalnej stawki godzinowej (ktéra od 1.1.2017 r.
wynosi 8,84 EUR brutto/godz).

dla beneficjentow polskich

Sredniej wysokosSci wynagrodzenia (wg stawki godzinowej lub dziennej) za dany rodzaj pracy u danego
beneficjenta/ w danym regionie. Wycena nieodptatnej dobrowolnej pracy moze uwzglednia¢ wszystkie
koszty, ktére zostatyby poniesione w przypadku jej odptatnego wykonywania przez podmiot dziatajgcy
na zasadach rynkowych; wycena uwzglednia zatem koszt sktadek na ubezpieczenia spoteczne, podatki
itp.

%0 np. Dowodem poniesienia wydatku w przypadku wolontariatu bedzie dokument (umowa o $wiadczenie nieodptatnej pracy przez
wolontariusza) sporzagdzony przez beneficjenta, w ktérym przedstawia przedmiot wktadu rzeczowego, czyli prace wolontariusza (zakres
obowiazkéw, wraz z liczbg godzin) oraz kwote wktadu, ktéra ma stanowi¢ koszt kwalifikowalny, czyli ,liczby przepracowanych przez
wolontariusza godzin” (wg. kart czasu pracy podpisanych przez wolontariusza oraz jego przetozonego wraz z pieczatka i datg) x ,stawka
okreslona w dokumencie opisujagcym wyliczenie stawki”. Dokument taki jest odpowiednikiem dowodu ksiegowego.
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c) nie mogg by¢ wykonywane jako wolontariat Swiadczenia wykonywane przez personel projektu,

5) Wkfad niepieniezny powinien by¢ przedstawiany w odpowiedniej kategorii kosztéw, w zaleznosci od jego
charakteru (np. koszty wolontariatu w kategorii ,,Koszty personelu”) itp.

1) Podatki i inne optaty, w szczegdlnosci podatek od towardw i ustug (VAT) mogg by¢ uznane za wydatki
kwalifikowalne tylko wtedy, gdy:

a) zostaty faktycznie poniesione przez beneficjenta, oraz
b) beneficjent nie ma prawnej, choéby potencjalnej mozliwosci ich odzyskania®.

2) Faktyczne poniesienie podatku VAT wystgpi, jezeli zostanie on w catosci zaptacony (w cenie za zakupione
towary czy ustugi).

3) W sytuacji, w ktérej VAT bedzie kwalifikowalny jedynie dla czesci projektu, powinien zosta¢ zapewniony
przejrzysty system rozliczania projektu, tak aby nie byto watpliwosci w jakim zakresie VAT moze by¢ uznany
za kwalifikowalny.

4) Jesli beneficjent ubiega sie o kwalifikowanie podatku VAT w ramach projektu, powinien wypetni¢ stosowne
os$wiadczenie. w ramach wniosku o dofinansowanie.

W trakcie realizacji projektu oraz w okresie trwatosci, w przypadku zmiany statusu beneficjenta jako
podatnika VAT, zobowigzany jest on kazdorazowo i bezzwtocznie do ztozenia do WS i kontrolera
narodowego oswiadczenia o zmianie statusu.

Dla niemieckich beneficjentow: Jesli w ramach projektu beneficjent ubiega sie o kwalifikowanie podatku
VAT, wowczas powinien dostarczy¢ uzasadnienie wraz z informacjg o braku mozliwosci pomniejszenia
naliczonego podatku VAT zaréwno na dzien ztozenia wniosku, jak i przy uwzglednieniu planowanego
sposobu wykorzystania aktywéw wytworzonych w zwigzku z projektem.

Natomiast mozliwo$¢ odzyskania podatku VAT nalezy rozpatrywac w oparciu o przepisy krajowe:
Dla beneficjentow polskich

Jezeli beneficjent we wniosku o dofinansowanie wskazat VAT jako wydatek kwalifikowalny, powinien podac
szczegétowe uzasadnienie zawierajgce podstawe prawng wskazujgcg na brak mozliwosci obnizenia VAT
naleznego o VAT naliczony, zaréwno na dzier sporzadzania wniosku o dofinansowanie, jak réwniez majac na
uwadze planowany sposéb wykorzystania w przysztosci majatku wytworzonego w zwigzku z realizacjg projektu.

Ponadto beneficjent jest zobowigzany do ztozenia oSwiadczenia w zakresie kwalifikowalnosci podatku VAT wraz
z pierwszym i ostatnim wnioskiem o ptatnosc.

Brak prawnej mozliwosci odzyskania podatku VAT zachodzi, jezeli beneficjent nie nabedzie uprawnienia do
obnizenia podatku naleznego (zwigzanego z opodatkowanymi czynnosciami w projekcie) o podatek naliczony
(zwigzany ze zrefundowanymi w projekcie zakupami towardw i ustug oraz srodkéw trwatych). Sytuacje takie
moga wystgpi¢ w 5 nastepujgcych przypadkach (w trzech pierwszych VAT moze by¢ w catosci kosztem kwalifi-
kowalnym):

51 Posiadanie wyzej wymienionego prawa (potencjalnej prawnej mozliwosci) wyklucza uznanie wydatku za kwalifikowalny, nawet jesli
faktycznie zwrot nie nastgpit, np. ze wzgledu na nie podjecie przez beneficjenta czynnosci zmierzajacych do realizacji tego prawa.
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1.

Beneficjent nie dziata w projekcie jako podatnik VAT (gdy projektowi nie towarzyszg zadne przychody -
zakupione towary, ustugi lub srodki trwate nie s3 wykorzystywane do sprzedazy opodatkowanej, badz
w projekcie nie wystepuje bezposredni i bezsprzeczny zwigzek pomiedzy zakupionymi towarami,
ustugami lub srodkami trwatymi a czynnosciami opodatkowanymi — dlatego nie ma prawa do
odliczenia).

Beneficjent jest zwolniony podmiotowo z podatku VAT w zwigzku z tym, ze wartos¢ jego sprzedazy nie
przekroczyta facznie w poprzednim roku podatkowym kwoty okreslonej w art. 113 Ustawy o podatku
od towardw i ustug. Nalezy jednak pamieta¢ o mozliwosci utraty badz rezygnacji z takiego zwolnienia.

Beneficjent wykonuje wytgcznie czynnosci zwolnione z VAT.

Beneficjent wykonuje czynnosci opodatkowane, ale pewne zakupy sg wymienione w art. 88 uptu.
Wtedy te zakupy nie dajg prawa do odliczenia. VAT zawarty w tych zakupach jest kosztem
kwalifikowalnym, natomiast w pozostatych zakupach daje sie odlicza¢ i nie moze by¢ kosztem
kwalifikowanym. Beneficjent wykonuje zaréwno czynnosci opodatkowane i zwolnione z VAT. Wtedy
kosztem kwalifikowalnym jest wytgcznie podatek VAT stuzgcy czynnosciom zwolnionym z VAT. Jesli
podatek VAT zapfacony w zwigzku z dokonaniem wydatku kwalifikowalnego moze by¢ czesciowo
odzyskany, to kwalifikowalna jest ta czes¢ podatku VAT, ktéra nie moze zosta¢ odzyskana. Z sytuacjg
taka mamy do czynienia w przypadku, gdy Beneficjent dokonuje zaréwno czynnosci zwolnionych, jak i
czynnosci opodatkowanych VAT. Powinien on wodwczas przyporzadkowac naliczony VAT odnosnie
dokonywanych przez siebie czynnosci do trzech grup:

a) naliczonego VAT, wynikajgcego z wykonywania czynnosci, w zwigzku z ktérymi przystuguje prawo
do odliczenia podatku naliczonego - podatek ten w catosci podlega odliczeniu (a wiec nie moze
by¢ wydatkiem kwalifikowalnym)

b) naliczonego VAT, wynikajgcego z wykonywani a czynnosci, w zwigzku z ktérymi nie przystuguje
prawo do odliczenia podatku naliczonego - podatek ten w catosci nie podlega odliczeniu (a wiec
moze by¢ uznany za wydatek kwalifikowalny)

c) naliczonego VAT, zwigzanego zaréwno z czynnos$ciami, w zwigzku z ktérymi przystuguje prawo do
odliczenia podatku naliczonego, jak réowniez z czynnosciami, w zwigzku z ktérymi prawo do
odliczenia podatku naliczonego nie przystuguje — w tym przypadku Beneficjent powinien
doktadnie wyodrebni¢ czes¢ kwoty podatku naliczonego, ktéra nie moze podlegaé odliczeniu.
Tylko ta czes¢ podatku moze by¢ uznana za kwalifikowalng. Jezeli takie wyodrebnienie nie jest
mozliwe i beneficjent moze okresli¢c kwote podatku naliczonego jedynie wg art. 90 uptu (tw.
proporcjg sprzedazy)-wdéwczas podatek VAT nie moze by¢ uznany za wydatek kwalifikowalny.

W indywidualnych przypadkach, jesli istniejg watpliwosci co do charakteru wydatku i prawa do odliczenia

podatku VAT naliczonego, beneficjent moze zosta¢ poproszony o zwrdcenie sie do wtasciwego organu

podatkowego o wydanie indywidualnej interpretacji prawa podatkowego.

1) Kwalifikowalne sg wydatki poniesione na ubezpieczenie wyposazenia na stale zainstalowanego w projekcie

oraz ubezpieczenie infrastruktury wytworzonej w ramach projektu.

2) Kwalifikowalne sg koszty ubezpieczen na czas realizacji projektu.

3) W sytuacji uzyskania odszkodowania, srodki powinny zosta¢ przeznaczone na zakup najbardziej zblizonych

do utraconych srodkéw trwatych badz odtworzenie zniszczonej infrastruktury. W innym wypadku wszelkie

korzysci finansowe uzyskane przez beneficjenta, w tym z tytutu wyptat ubezpieczenia zwigzanego z
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projektem, muszg by¢ zwrdcone proporcjonalnie do wysokosci udziatu dofinansowania UE w wydatkach
kwalifikowalnych projektu.

Leasing

Do wspdtfinansowania kwalifikujg sie wydatki poniesione w zwigzku z zastosowaniem technik finansowania,
ktore nie powodujg natychmiastowego przeniesienia prawa witasnosci do danego dobra na beneficjenta
(podmiot uzytkujacy), w tym w szczegdlnosci wydatki poniesione w zwigzku z zastosowaniem leasingu.

1) W przypadku zastosowania w ramach projektu finansowania w drodze leasingu, wydatkiem
kwalifikujagcym sie do wspétfinansowania jest faktycznie poniesiona czes$¢ raty leasingowej zwigzanej ze
sptata kapitatu przedmiotu umowy leasingu przez beneficjenta.

2)  Wydatkami niekwalifikujgcymi sie do wspotfinansowania sg wydatki zwigzane z umowg leasingu, w tym w
szczegolnosci:

a) marza finansujgcego,
b) optaty ubezpieczeniowe.

3) Maksymalna kwota wydatkow kwalifikowalnych nie moze przekroczy¢ rynkowej wartosci dobra bedacego
przedmiotem leasingu.

Dla beneficjentéw polskich:
Kwota kwalifikujgca sie do wspotfinansowania nie moze by¢ wyzisza, niz:

a) kwota, na ktorg opiewa dowdd zakupu wystawiony leasingodawcy przez dostawce
wspoétfinansowanego dobra — w przypadku débr zakupionych nie wczeséniej niz w okresie 12 miesiecy
przed ztozeniem przez beneficjenta wniosku o dofinansowanie projektu,

b) rynkowa wartos¢ dobra bedacego przedmiotem leasingu okreslona w wycenie sporzadzonej przez
uprawnionego rzeczoznawce lub w wycenie sporzadzonej w oparciu o metodologie przedstawiong
przez beneficjenta — w przypadku doébr zakupionych wczesniej niz w okresie 12 miesiecy przed
ztozeniem przez beneficjenta we wniosku o dofinansowanie projektu. Wycena moze zostaé
zastgpiona udokumentowaniem wyboru przedmiotu leasingu w procedurze przetargowej/procesie
rozeznania rynku.

4) Do wspotfinansowania kwalifikujg sie wydatki poniesione w formie leasingu - zgodnie z przepisami
krajowymi.

Inne techniki finansowania

Wydatki poniesione w zwigzku z zastosowaniem innych technik finansowania kwalifikujg sie do
wspotfinansowania z Programu, jesli zostang spetnione nastepujgce warunki:

a) wydatki zwigzane z zastosowaniem technik finansowania zostang wskazane we wniosku o dofinansowanie
projektu oraz zostang odpowiednio udokumentowane w toku realizacji projektu,

b) zastosowanie tych technik finansowania jest najbardziej efektywng metoda pozyskania danego dobra.
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Najczesciej spotykane przypadki rozliczania kar umownych to:

— Na podstawie wystawionej przez wykonawce faktury VAT (lub innego dokumentu jej réwnowaznemu)
beneficjent zaptacit wykonawcy kwote z faktury pomniejszong o kare umowna. Wowczas refundacji
podlega wytacznie kwota zapfaty faktycznie poniesiona przez beneficjenta w mysl zasady ogdlnej
kwalifikowania wydatkéw, mowigcej, iz do wspdtfinansowania kwalifikuje sie wydatek, ktéry zostat
faktycznie poniesiony przez beneficjenta.

— Beneficjent dokonat pfatnosci zgodnie z fakturg VAT (lub innym dokumentem jej réwnowaznym)
wystawiong przez wykonawce tj. bez pomniejszenia o kare umowng. Natomiast po catosciowym
uregulowaniu zobowigzania wynikajgcego z faktury VAT, beneficjent otrzymat ptatnos¢ od wykonawcy
zadnej kwoty (kary umownej). Wéwczas moze przedstawi¢ do rozliczenia kwote réwnga z fakturg VAT,
na ktérg ma potwierdzenie ptatnosci w 100%.

VIII.1.7 Katalog pozostatych wydatkéw niekwalifikowanych

— grzywny, kary pieniezne oraz wydatki zwigzane ze sporami sadowymi (w tym wydatki zwigzane z
przygotowaniem i obstugg prawng spraw sagdowych),

—  koszty zwigzane z wahaniami kurséw wymiany walut obcych,

—  prowizje pobierane w ramach operacji wymiany walut?,

—  koszty pozyczki lub kredytu,

— success fee (np. premia dla wspétautora wniosku o dofinansowanie),

— wynagrodzenie dla cztonkdw organdw statutowych instytucji beneficjenta zwigzane z wykonywaniem
zadan statutowych,

— odprawy.
dla beneficjentéw polskich:

transakcje przekraczajgce réwnowartoéé¢ 15 000 EUR>? ptacone gotéwka (bez wzgledu na liczbe wynikajacych z
tej transakcji ptatnosci),

Wydatki uznane za niekwalifikowalne, a zwigzane z realizacjg projektu, ponosi beneficjent jako strona umowy o
dofinansowanie projektu.

VIIl.2 Udzielanie zamoéwien

VIII.2.1 Zasady ogdlne i zakres stosowania

1) Zamdwienia w ramach projektu sg udzielane zgodnie z obowigzujgcymi unijnymi i krajowymi przepisami
dotyczgcymi udzielania zamoéwien w aktualnie obowigzujgcym brzmieniu. Wykaz najistotniejszych aktow

52 Nie dotyczy prowizji pobieranych przez banki z tytutu przelewéw transnarodowych — takie prowizje sg kwalifikowalne.
53 Przeliczonych na PLN wedtug sredniego kursu walut obcych ogtaszanego przez Narodowy Bank Polski ostatniego dnia miesigca

poprzedzajgcego miesigc, w ktérym dokonano transakgji.
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prawnych oraz dokumentéw obowigzujgcych w danym Panstwie Cztonkowskim opublikowany jest w
witrynie internetowej programu (www.plsn.eu).

2) Dodatkowo w odniesieniu do wszystkich zamdwien udzielanych w ramach projektu, niezaleznie od ich
wartosci, trybu wytonienia wykonawcy jak i podmiotu udzielajgcego zamodwienie, wymagane jest
przestrzeganie zasady nalezytego zarzadzania finansami, a mianowicie przestrzeganie zasady oszczednosci,
wydajnosci i skutecznosci, a takze racjonalnosci wydatkowania srodkéw publicznych oraz pozostatych
warunkow kwalifikowalnosci wydatkow ustanowionych w programie.

VIII.2.2 Zasady szczegbtowe dla polskich beneficjentéw dotyczace udzielania zamdéwien w projekcie

VII.2.2.1 Zamodwienia udzielane w ramach projektow

1) Beneficjent jest zobowigzany do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia
o wartosci szacunkowej przekraczajgcej 50tys. PLN netto, tj. bez podatku od towarow
i ustug (VAT) w sposdb zapewniajgcy przejrzysto$¢ oraz zachowanie uczciwej konkurencji i rownego
traktowania wykonawcow. Spetnienie powyzszych wymogow nastepuje w drodze zastosowania Pzp albo
zasady konkurencyjnosci®®, okreslonej w sekgji VI11.2.2.2.

2) Woydatki w ramach projektu muszg by¢ ponoszone w sposdb przejrzysty, racjonalny i efektywny.

3) W przypadku gdy beneficjent jest organem administracji publicznej, moze on powierza¢ na podstawie art. 5
ust. 2 pkt. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. z
2020 r. poz. 1057) realizacje zadan publicznych w trybie okreslonym w tej ustawie. Do powierzenia realizacji
zadan publicznych w ww. trybie procedur okreslonych w sekcji VI11.2.2.2 nie stosuje sie.

4) W przypadku gdy na podstawie obowigzujgcych przepisdw prawa innych niz ustawa Pzp wytgcza sie
stosowanie ustawy Pzp, beneficjent, o ktérym mowa w art. 4-6 Pzp, przeprowadza zamdwienie publiczne z
zastosowaniem tych przepiséw. Do przeprowadzenia zamowienia w ww. trybie, procedur okreslonych w
sekcji VIII.2.2.2 nie stosuje sie.

5) Procedur okreslonych w sekgji VI11.2.2.2 nie stosuje sie do:

a) zamoéwien okreslonych w art. 9-14 Pzp, Pzp, przy czym udzielenie zamowienia, ktérego przedmiotem
jest nabycie wtasnosci lub innych praw do istniejacych budynkéw lub nieruchomosci przez podmiot
niebedacy zamawiajgcym w rozumieniu Pzp z pominieciem zasady konkurencyjnosci jest mozliwe
jedynie w przypadku braku powigzan osobowych i kapitatowych, o ktérych mowa w sekcji VIII.2.2.2 pkt
2 lit. a,

b) wydatkdéw rozliczanych metodami uproszczonymi, o ktérych mowa w niniejszym Podreczniku,

c) zamédwien udzielanych przez beneficjentéw wybranych w trybie okreslonym w ustawie o partnerstwie
publiczno-prywatnym lub w ustawie o umowach koncesji na roboty budowlane lub ustugi do realizacji
projektu w formule partnerstwa publiczno-prywatnego (projekt hybrydowy®),

d) zamowien, ktorych przedmiotem sg ustugi sSwiadczone w zakresie prac badawczo-rozwojowych
prowadzonych w projekcie przez osoby stanowigce potencjat kadrowy beneficjenta wskazane w
zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu.

6) Mozliwe jest niestosowanie procedur okreslonych w sekcji VIII.2.2.2 przy udzielaniu zamoéwien

54 Zgodnie z zasadami regulujagcymi wydatkowanie funduszy EFSI, $rodki unijne majg na celu m.in. realizacje strategii na rzecz
inteligentnego, zréwnowazonego wzrostu sprzyjajagcego wtaczeniu spotecznemu. Cele te s realizowane poprzez wydatkowanie srodkéw w
spos@b zapewniajacy tworzenie m.in. wysokiej jakosci miejsc pracy, czy ochrone Srodowiska. W zwigzku z powyzszym w przypadku
zamoéwien, ktdrych szacunkowe wartosci przekraczaja kwoty okreslone w obwieszczeniu Prezesa UZP ogtoszonym zgodnie z art. 3 ust. 3 Pzp
, nalezy rozwazy¢ zobowigzanie wykonawcdw do przestrzegania przepisdw prawa pracy, prawa socjalnego, prawa ochrony srodowiska.

% Szczegétowe regulacje w zakresie projektéw hybrydowych znajduja sie w Wytycznych w zakresie zagadnier zwigzanych z
przygotowaniem projektéw inwestycyjnych, w tym projektéw generujacych dochdd i projektéw hybrydowych na lata 2014-2020.


http://www.plsn.eu/
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytkmjygq2da
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytkmjygq2da
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w nastepujgcych przypadkach®e:

a)

b)

w wyniku prawidtowego przeprowadzenia zasady konkurencyjnosci okreslonej w sekcji VIIL.2.2.2 nie
wptyneta zadna oferta zgodna z zapytaniem ofertowym; zawarcie umowy w sprawie realizacji
zamowienia z pominieciem zasady konkurencyjnosci jest mozliwe, gdy pierwotne warunki zamdwienia
nie zostat w istotny sposéb zmienione,

zamoOwienie moze by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce z jednego z nastepujacych
powodow:

i.  brak konkurencji ze wzgleddw technicznych o obiektywnym charakterze, tzn. istnieje tylko jeden
wykonawca, ktdry jako jedyny moze zrealizowa¢ zamoéwienie,

ii. przedmiot zamdwienia jest objety ochrong praw wytgcznych, w tym praw wtasnosci
intelektualnej, tzn. istnieje tylko jeden wykonawca, ktéry ma wytgczne prawo do dysponowania
przedmiotem zamdwienia, a prawo to podlega ochronie ustawowe;.

Wytaczenie moze by¢ zastosowane, o ile nie istnieje rozwigzanie alternatywne lub zastepcze, a brak
konkurencji nie jest wynikiem sztucznego zawezania parametrow zamowienia,

a) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ swiadczone tylko przez jednego wykonawce,
w przypadku udzielania zamowienia w zakresie dziatalnosci twérczej lub artystycznej,

b) w przypadku zamowien, do ktérych ma zastosowanie zasada konkurencyjnosci, ze wzgledu na
pilng potrzebe (konieczno$é) udzielenia zamdéwienia niewynikajacg z przyczyn lezgcych po stronie
zamawiajgcego, ktérej wczesniej nie mozina byto przewidzie¢, nie mozina zachowac termindéw
okreslonych w sekcji VIII.2.2.2,

c) w przypadku zamowien, do ktérych ma zastosowanie zasada konkurencyjnosci, ze wzgledu na
wyjatkowa sytuacje niewynikajgcy z przyczyn lezgcych po stronie zamawiajgcego, ktérej wczesniej nie
mozna byto przewidzie¢ (np. kleski zywiotowe, katastrofy, awarie, niespodziewane wypadki), wymagane
jest natychmiastowe wykonanie zamowienia i nie mozna zachowac terminéw okreslonych w sekgji
VIIL2.2.2,

d) przedmiotem zamowienia na dostawy sg rzeczy wytwarzane wytgcznie w celach badawczych,
doswiadczalnych, naukowych lub rozwojowych, ktére nie stuzg prowadzeniu przez zamawiajgcego
produkcji masowej stuzgcej osiggnieciu rentownosci rynkowej lub pokryciu kosztow badan lub rozwoju,

e) zamawiajacy udziela wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadg konkurencyjnosci zaméwien
na dodatkowe dostawy, polegajgcych na czesciowej wymianie dostarczonych produktéw lub instalacji
albo zwiekszeniu biezgcych dostaw lub rozbudowie istniejgcych instalacji, a zmiana wykonawcy
prowadzitaby do nabycia materiatdw o innych wifasciwosciach technicznych, co powodowatoby
niekompatybilnos¢ techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu
i utrzymaniu tych produktéw lub instalacji. Czas trwania umowy w sprawie zamdwienia na dostawy
dodatkowe nie moze przekraczac 3 lat,

f) zamawiajacy udziela wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, w okresie 3 lat od
dnia udzielenia zamodwienia podstawowego, przewidzianych w zapytaniu ofertowym zamodwien
uzupetniajgcych na ustugi lub roboty budowlane, polegajgcych na powtdrzeniu podobnych ustug lub
robot budowlanych,

g) przedmiotem zamowienia sg dostawy na szczegdlnie korzystnych warunkach w zwigzku
z likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym albo upadtosciowym,

h) zamoOwienie na dostawy jest dokonywane na gietdzie towarowej w rozumieniu przepiséw
o gietdach towarowych, w tym na gietdzie towarowej innych panstw cztonkowskich Europejskiego
Obszaru Gospodarczego,

i) zamowienie jest udzielane przez placowke zagraniczng w rozumieniu przepiséw o stuzbie zagranicznej,

56 Okreslone w niniejszej sekcji w pkt 6 i 7 przestanki umozliwiajgce niestosowanie procedur nalezy interpretowac biorac pod
uwage wyktadnie odpowiednich przepisdw Pzp, tj. art. 209 i art. 214, umozliwiajgcych zastosowanie trybu niekonkurencyjnego po
spetnieniu okreslonych warunkéw.
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j)zamodwienie jest udzielane na potrzeby witasne jednostki wojskowej w rozumieniu przepiséw
0 zasadach uzycia lub pobytu Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej poza granicami panstwa.

7) Mozliwe jest niestosowanie procedur okreslonych w niniejszym podrozdziale w przypadkach okreslonych w
art. 214 ust. 1 pkt. 11-14 Pzp. Mozliwos¢ ta dotyczy jedynie podmiotédw wskazanych w tym przepisie.

8) Spetnienie przestanek umozliwiajacych niestosowanie procedur okreslonych w pkt. 6 i 7 musi byé pisemnie
uzasadnione.

9) Podstawa ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie netto wykonawcy, tj.
bez podatku od towardéw i ustug (VAT), ustalone z nalezytg starannoscia, z uwzglednieniem ewentualnych
zamowien, o ktoérych mowa w pkt 6 lit. h. Szacowanie jest dokumentowane w sposdb zapewniajacy
wiasciwg $ciezke audytu (np. w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu lub w notatce z
szacowania).

Zabronione jest zanizanie wartosci szacunkowej zamdwienia lub jego podziat skutkujgcy zanizeniem jego
wartosci szacunkowej, przy czym ustalajgc wartos¢ zamdwienia nalezy wzig¢ pod uwage koniecznos$¢
tacznego spetnienia trzech przestanek tozsamosci °7:

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane s3 toisame rodzajowo lub funkcjonalnie (tozsamos¢
przedmiotowa),

b) mozliwe jest udzielenie zamdwienia w tym samym czasie (tozsamos¢ czasowa),
c) mozliwe jest wykonanie zamowienia przez jednego wykonawce (tozsamosé podmiotowa).

W przypadku udzielania zamdwienia w czesciach (z okreslonych wzgledéw ekonomicznych, organizacyjnych,
celowosciowych), wartoéé¢ zamdwienia ustala sie jako taczng wartoéé poszczegdinych jego czesci®e.

10) W przypadku zamdwien realizowanych przez beneficjentow, ktérzy nie sg zamawiajgcymi w rozumieniu
Pzp, wartos¢ zamdwienia ustala sie w odniesieniu do danego projektu. Podmioty bedgce zamawiajagcymi w
rozumieniu Pzp w pierwszej kolejnosci dokonujg szacowania wartosci zamdwienia zgodnie z przepisami tej
ustawy. Po stwierdzeniu, ze szacunkowa wartos¢ zamodwienia ustalona na podstawie Pzp nie przekracza
wartosci wskazanej w art. 2 Pzp lub w przypadku zamoéwien sektorowych — wartosci wskazanej zgodnie z
art. 3 ust. 2-3 Pzp w Obwieszczeniu Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych, ustalajg wartos¢ realizowanych
przez siebie zamdwien w odniesieniu do danego projektu.

11) W przypadku naruszenia przez beneficjenta warunkow i procedur postepowania o udzielenie zamdwienia,
Kontroler uznaje catos¢ lub cze$¢ wydatkéw zwigzanych z tym zamodwieniem za niekwalifikowalne, zgodnie
z rozporzgdzeniem ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego, wydanym na podstawie art. 24 ust.
13 ustawy wdrozeniowej.

VIII.2.2.2  Szczegélne warunki realizacji zamdéwien publicznych  przez podmioty zobowigzane

do stosowania zasady konkurencyjnosci

1) Udzielenie zamoéwienia w ramach projektu przez beneficjenta nastepuje zgodnie z zasadg konkurencyjnosci
w przypadku:

a) beneficjenta niebedgcego zamawiajgcym w rozumieniu Pzp w przypadku zaméwien przekraczajgcych
wartosc 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT),

b) beneficjenta bedacego zamawiajgcym w rozumieniu Pzp w przypadku zamdwien o wartosci réwnej lub
nizszej niz kwota okreslona w art. 2 Pzp, a jednoczesnie przekraczajgcej 50 tys. PLN netto, tj. bez
podatku od towardw i ustug (VAT), lub w przypadku zamowien sektorowych o wartosci nizszej niz kwota
okreslona w obwieszczeniu Prezesa UZP ogtoszonym zgodnie z art. 3 ust. 3 Pzp

2) W celu unikniecia konfliktu interesow:

a) w przypadku beneficjenta, ktéry nie jest zamawiajagcym w rozumieniu Pzp, zamdwienia nie mogg by¢
udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo, z wytgczeniem zamodwien

57 Wskazane przestanki nalezy interpretowaé zgodnie z wyktadnia przepiséw Pzp dotyczgcych szacowania wartoéci zaméwienia.
58 W przypadku beneficjenta zobowigzanego do stosowania ustawy Pzp - nie dotyczy to zamdéwien, o ktérych mowa w art. 30 ust. 4 ustawy

Pzp.
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3)

sektorowych, zaméwien okreslonych w sekcji VII1.2.2.1 pkt. 6 lit. g lub h,

b) osoby wykonujgce w imieniu zamawiajacego czynnosci zwigzane z procedurg wyboru wykonawcy,
w szczegblnosci osoby biorgce udziat w procesie oceny ofert, nie moga by¢ powigzane osobowo lub
kapitatowo z wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty. Powinny byé to osoby bezstronne i obiektywne.

Przez powigzania kapitatlowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania migdzy beneficjentem lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w
imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg,
polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa lub nie
zostat okreslony przez 1Z,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewiernstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

W przypadku, gdy Kontroler stwierdzi udzielenie zamdwienia podmiotowi powigzanemu w sposdéb inny, niz
wskazane w lit. a-d, jest zobowigzany przed pomniejszeniem wydatku kwalifikowalnego wykazaé istnienie
naruszenia zasady konkurencyjnosci poprzez istniejgce powigzanie.

4)

5)

W przypadku beneficjenta, ktéry jest zamawiajgcym w rozumieniu Pzp, zasade konkurencyjnosci uznaje sie
za spetniong, jezeli postepowanie o udzielenie zamdwienia przeprowadzone jest na podstawie Pzp.

Przedmiot zamoOwienia opisuje sie w sposéb jednoznaczny i wyczerpujgcy, za pomocg doktadnych
i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okolicznosci moggce mie¢ wptyw na
sporzgdzenie oferty. Przedmiotu zamdwienia nie mozna opisywac¢ przez wskazanie znakow towarowych,
patentéw lub pochodzenia, Zzrédta lub szczegdlnego procesu, ktére charakteryzujg produkty lub ustugi
dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli mogtoby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub
wyeliminowania niektérych wykonawcéw lub produktéw, chyba ze jest to uzasadnione specyfikg
przedmiotu zamodwienia i zamawiajgcy nie moze opisa¢ przedmiotu zamodwienia w wystarczajgco
precyzyjny i zrozumiaty sposdb, a wskazaniu takiemu towarzyszg wyrazy ,lub réwnowazny”.

6) Z uwagi na koniecznos¢ ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa dopuszcza sie mozliwo$¢ ograniczenia zakresu

7)

8)

9)

opisu przedmiotu zamowienia, przy czym wymagane jest udostepnienie uzupetnienia wytgczonego opisu
przedmiotu zamdwienia potencjalnemu wykonawcy, ktéry zobowigzat sie do zachowania poufnosci
w odniesieniu do przedstawionych informacji, w terminie umozliwiajgcym przygotowanie i ztozenie oferty.

Do opisu przedmiotu zamowienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspdlnym Stowniku Zamodwien,
o ktérym mowa w rozporzgdzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada
2002 r. w sprawie Wspodlnego Stownika Zamowien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z pdzn. zm.;
Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3)59.

Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetniania, o ile zostang zawarte w zapytaniu ofertowym, o ktorym mowa w pkt. 11 lit. a, okreSlane s3
w sposOb proporcjonalny do przedmiotu zamodwienia, zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji
i rownego traktowania wykonawcéw. Nie mozna formutowa¢ warunkéw przewyzszajgcych wymagania
wystarczajgce do nalezytego wykonania zamdwienia.

Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postepowania o udzielenie zaméwienia sg formutowane
W sposOb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania wykonawcéw, przy
czym:

a) kazde kryterium oceny ofert musi odnosic¢ sie do danego przedmiotu zamdwienia,

b) kazde kryterium (i opis jego stosowania) musi by¢ sformutowane jednoznacznie i precyzyjnie, tak zeby
kazdy poprawnie poinformowany oferent, ktéry dotozy nalezytej starannosci, mdgt interpretowac je
w jednakowy sposdb,

59 Wspélny Stownik Zamdwien dostepny jest m. in.: pod adresem:http://kody.uzp.gov.pl/
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c)

d)

wagi (znaczenie) poszczegdlnych kryteridw powinny byé okreslone w sposéb umozliwiajacy wybor
najkorzystniejszej oferty,

kryteria oceny ofert nie moga dotyczy¢ wtasciwosci wykonawcy, a w szczegdlnosci jego wiarygodnosci
ekonomicznej, technicznej lub finansowej. Zakaz ten nie dotyczy zamdwien na ustugi spoteczne i innych
szczegdlnych ustug60 oraz zamdwieri o charakterze niepriorytetowym w dziedzinie bezpieczerstwa®:.

cena moze byc¢ jedynym kryterium oceny ofert. Poza wymaganiami dotyczacymi ceny wskazane jest
stosowanie jako kryterium oceny ofert innych wymagan odnoszgcych sie do przedmiotu zamdwienia,
takich jak np. jakos¢, funkcjonalnos¢, parametry techniczne, aspekty $rodowiskowe, spoteczne,
innowacyjne, serwis, termin wykonania zamdwienia, koszty eksploatacji oraz organizacja, kwalifikacje
zawodowe i doswiadczenie osdéb wyznaczonych do realizacji zamdwienia, jezeli mogg miec¢ znaczacy
wptyw na jako$¢ wykonania zamdwienia.

10) Termin na ztozenie oferty (decyduje data wptywu oferty do zamawiajacego) wynosi co najmniej 7 dni w
przypadku dostaw i ustug, co najmniej 14 dni - w przypadku robdt budowlanych oraz w przypadku
zamowien sektorowych o wartosci nizszej niz kwota okre$lona w obwieszczeniu Prezesa UZP ogtoszonym
zgodnie z art. 3 ust. 3 Pzp . W przypadku zamdwien o wartosci szacunkowej réwnej lub przekraczajacej progi
unijne w rozumieniu art. 3 Pzp, termin wynosi co najmniej 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie w dniu
nastepujgcym po dniu upublicznienia zapytania ofertowego, a koriczy sie z uptywem ostatniego dnia. Jezeli
koniec terminu przypada na sobote lub dzier ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia nastepujgcego
po dniu lub dniach wolnych od pracy.

11) W celu spetnienia zasady konkurencyjnosci nalezy:

a)

upubliczni¢ zapytanie ofertowe zgodnie z warunkami, o ktérych mowa w pkt 12 lub 13, ktére zawiera co
najmniej:

i opis przedmiotu zamdwienia,

ii.  warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania, przy czym
stawianie warunkdéw udziatu nie jest obowigzkowe,

iii. kryteria oceny oferty,

iv. informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych kryteriéw
oceny oferty,

v.  opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty,
vi. termin skfadania ofert,
vii. termin realizacji umowy,

viii. informacje na temat zakazu powigzan osobowych lub kapitatowych, o ktérym mowa w pkt. 2 lit.
a®, o ile zakaz taki nie zostat wytgczony na podstawie pkt. 2 lit. a tiret i-ii,

ix. okreslenie warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamdwienia, o ile przewiduje sie mozliwosé zmiany takiej umowy,

Xx. informacje o mozliwosci sktadania ofert czesciowych, o ile zamawiajacy taka mozliwosc
przewiduje,

Xi. opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszg
odpowiadac oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny, jezeli zamawiajgcy wymaga

60Wykaz ustug spotecznych i innych szczegdlnych ustug stanowi zatgcznik XIV do Dyrektywy 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie
zamowien publicznych, uchylajgcej dyrektywe 2004/18/WE (Dz. Urz. UE L 94 z 28.03.2014 r., str. 65) oraz zatacznik XVII Dyrektywy
2014/25/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie udzielania zamdwieri przez podmioty dziatajagce w sektorach gospodarki wodnej,

energetyki, transportu i ustug pocztowych, uchylajacej dyrektywe 2004/17/WE (Dz. Urz. UE L 94 z 28.03.2014 r., str. 243, z pdzn. zm)

61Wykaz ustug o charakterze niepriorytetowym w dziedzinie bezpieczeristwa stanowi zatacznik Il do Dyrektywy 2009/81/WE z dnia 13 lipca

2009 r. w sprawie koordynacji procedur udzielania niektérych zamoéwien na roboty budowlane, dostawy i ustugi przez instytucje lub
podmioty zamawiajgce w dziedzinie bezpieczeristwa i zmieniajgcej dyrektywe 2004/17/WE i 2004/18/WE (Dz. Urz. UE L 216 z 20.8.2009 .,
str. 76, z poin. zm.)

62 Nije dotyczy podmiotéw bedgcych zamawiajgcymi w rozumieniu Pzp.
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lub dopuszcza ich sktadanie,

xii. informacje o planowanych zamdwieniach, o ktérych mowa w pkt. 6 lit. h sekcji VIIL.2.2.1, ich
zakres oraz warunki, na jakich zostang udzielone, o ile zamawiajacy przewiduje udzielenie tego
typu zamowien.

b) wybraé najkorzystniejsza oferte zgodng z opisem przedmiotu zamdwienia ztozong przez wykonawce
spetniajgcego warunki udziatu w postepowaniu® w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria
oceny. Wybdr oferty jest dokumentowany protokotem postepowania o udzielenie zaméwienia, o ktérym
mowa w pkt 16. Postepowanie moze zakorczy¢ sie wyborem kilku wykonawcoéw, gdy zamawiajacy
dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych.

12)Upublicznienie zapytania ofertowego przez beneficjenta polega na jego umieszczeniu w bazie
konkurencyjnosci,*% aw przypadku zawieszenia dziatalnosci bazy potwierdzonego odpowiednim
komunikatem ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego - skierowaniu zapytania ofertowego do
co najmniej trzech potencjalnych wykonawcdw, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw
danego zamdwienia oraz upublicznieniu tego zapytania co najmniej na stronie internetowej beneficjenta, o
ile posiada takg strone. Upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszczecie postepowania o udzielenie
zamoOwienia w ramach projektu.

13) W przypadku gdy ze wzgledu na specyfike projektu wnioskodawca rozpoczyna realizacje projektu na wiasne
ryzyko przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu, zobowigzany jest do upublicznienia zapytania
ofertowego w bazie konkurencyjnosci®®. W przypadku zawieszenia dziatalnosci bazy potwierdzonego
odpowiednim komunikatem ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego wnioskodawca
zobowigzany jest do wystania zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw, o ile
na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw danego zamdwienia oraz upublicznieniu tego zapytania
co najmniej na stronie internetowej wnioskodawcy, o ile posiada taka strone. Upublicznienie zapytania
ofertowego oznacza wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia w ramach projektu.

14)Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert przewidzianym
w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku nalezy w opublikowanym zgodnie z pkt 12 lub 13 zapytaniu
ofertowym uwzgledni¢ informacje o zmianie. Informacja ta powinna zawiera¢ co najmniej: date
upublicznienia zmienianego zapytania ofertowego a takze opis dokonanych zmian. Zamawiajacy przedtuza
termin skfadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi
na zakres wprowadzonych zmian.

15)Tres¢ pytan dotyczacych zapytania ofertowego wraz z wyjasnieniami zamawiajgcego publikowana jest
zgodnie z pkt 12 lub 13.

16) Protokdt postepowania o udzielenie zamdwienia (w formie pisemnej) zawiera co najmniej:

a) wykaz ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem daty wptyniecia
oferty do zamawiajacego,

b) informacje o spetnieniu warunku, o ktérym mowa w pkt. 2 lit. a,

c) informacje o spetnieniu warunkdw udziatu w postepowaniu przez wykonawcow, o ile takie warunki byty
stawiane,

d) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych kryteridw oceny i

63 W przypadku, gdy zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych, postepowanie moze zakorczyé sie wyborem kilku

wykonawcow.

64 Strona internetowa wskazana w komunikacie ministra wtasciwego ds. rozwoju, przeznaczona do umieszczania zapytan ofertowych (

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl ).

% Ppolscy mikrobeneficjenci realizujgcy projekty w ramach Funduszu Matych Projektéw zobowiazani sg do publikacji ogtoszeri w Bazie
Konkurencyjnosci. Po rejestracji konta w Bazie Konkurencyjnosci publikacja ogtoszen nastepuje w module ,,Chce dodaé ogtoszenie —
Jestem Whnioskodawcy (Zamawiajacy — Wnioskodawca). W polu ,,Numer naboru (*wymagane)” nalezy podaé nastepujacy nr naboru
PLSN.04.01.00-1P.01-00-FMP/15.

% publikacji ogfoszert w Bazie Konkurencyjnosci nastepuje w module ,Chce dodaé ogtoszenie — Jestem Wnioskodawcg (Zamawiajacy —
Whnioskodawca). W polu ,Numer naboru (*wymagane)” nalezy poda¢ nr naboru, w ramach ktérego zostat ztozony wniosek o
dofinansowanie. Numer naboru okreslony jest w ogtoszeniu o naborze.
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sposobie przyznawania punktacji poszczegdlnym wykonawcom za spetnienie danego kryterium,

e) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

f) date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajgcego,

g) nastepujace zataczniki:

potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego w sposéb wskazany w pkt 12 lub 13, wraz ze
zmianami w zapytaniu ofertowym, o ktérych mowa w pkt 14, o ile zostaty dokonane,

ztozone oferty,

oswiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktdérzy ztozyli oferty, podpisane przez
zamawiajacego i osoby wykonujgce w imieniu zamawiajgcego czynnosci zwigzane z procedurg
wyboru wykonawcy, w tym biorace udziat w procesie oceny ofert (tj. powigzan, o ktérych mowa
pkt. 2 lit. b).

17) Informacje o wyniku postepowania upublicznia sie w taki sposéb, w jaki zostato upublicznione zapytanie
ofertowe. Informacja o wyniku postepowania powinna zawierac co najmniej nazwe wybranego wykonawcy,
jego siedzibe oraz cene zamodwienia. Na wniosek wykonawcy, ktéry ztozyt oferte, nalezy udostepnic
wnioskodawcy protokdt postepowania o udzielenie zamdwienia, z wylgczeniem czesci ofert stanowigcych
tajemnice przedsiebiorstwa®’.

18) Po przeprowadzeniu procedury uregulowanej w niniejszej sekcji nastepuje zawarcie umowy z wykonawca w
formie pisemnej lub elektronicznej (wraz z kwalifikowanym podpisem elektronicznym). W przypadku, gdy
zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czeSciowych, postepowanie moze zakonczy¢ sie zawarciem wiecej
niz jednej umowy. W przypadku gdy wybrany wykonawca odstgpi od zawarcia umowy z zamawiajgcym,
mozliwe jest zawarcie umowy z kolejnym wykonawcg, ktéry w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

19) Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian®® postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze:

a) zamawiajacy przewidziat mozliwos¢ dokonania takiej zmiany w zapytaniu ofertowym oraz okreslit
warunki takiej zmiany, o ile nie prowadzg one do zmiany charakteru umowy,

b) zmiany dotycza realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robét budowlanych od dotychczasowego
wykonawcy, nieobjetych zamdéwieniem podstawowym, o ile staty sie niezbedne i zostaty spetnione
tacznie nastepujgce warunki:

zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powoddéw ekonomicznych lub technicznych, w
szczegblnosci dotyczgcych zamiennosci lub interoperacyjnosci sprzetu, ustug lub instalacji,
zamowionych w ramach zamdwienia podstawowego,

zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnos¢ lub znaczne zwiekszenie kosztéw dla
zamawiajgcego,

wartos¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartos$ci zamdwienia okreslonej pierwotnie w
umowie,

¢) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaty spetnione tacznie nastepujgce warunki:

koniecznos$¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktérych zamawiajacy, dziatajac z
nalezytg starannoscig, nie moégt przewidzie¢,

57 Tajemnice przedsiebiorstwa nalezy rozumie¢ zgodnie z przepisami o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (ustawa z dnia 16 kwietnia 1993

r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, (Dz.U. z 2020 r. poz. 1913).).

68\ szczegdblnosci zmiane uznaje sie za istotng jezeli zmienia ogdlny charakter umowy, w stosunku do charakteru umowy w pierwotnym

brzmieniu albo nie zmienia ogdlnego charakteru umowy i zachodzi co najmniej jedna z nastepujacych okolicznosci: zmiana wprowadza

warunki, ktore, gdyby byty postawione w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, to w tym postepowaniu wzieliby lub mogliby wzigé

udziat inni wykonawcy lub przyjeto by oferty innej tresci, zmiana narusza réwnowage ekonomiczng umowy na korzy$¢ wykonawcy w

sposdb nieprzewidziany pierwotnie w umowie, zmiana znacznie rozszerza lub zmniejsza zakres $wiadczen i zobowigzan wynikajacy z

umowy lub polega na zastgpieniu wykonawcy, ktéremu zamawiajacy udzielit zamdwienia, nowym wykonawcg, w przypadkach innych niz

wymienione w lit. d.
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d)

e)

ii.  wartosé zmiany nie przekracza 50% wartosci zamdwienia okreslonej pierwotnie w umowie,
wykonawce, ktéremu zamawiajacy udzielit zamoéwienia, ma zastgpi¢ nowy wykonawca:
i. na podstawie postanowienn umownych, o ktérych mowa w lit. a,

ii. w wyniku potaczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadfosci, restrukturyzacji lub nabycia
dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile nowy wykonawca spetnia warunki
udziatu w postepowaniu, nie zachodzg wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie pocigga to za
sobg innych istotnych zmian umowy,

ii. w wyniku przejecia przez zamawiajgcego zobowigzan wykonawcy wzgledem jego
podwykonawcéw, w przypadku zmiany podwykonawcy, zamawiajagcy moze zawrze¢ umowe z
nowym podwykonawcg bez zmiany warunkéw realizacji zaméwienia z uwzglednieniem
dokonanych ptatnosci z tytutu dotychczas zrealizowanych prac.

zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy a tgczna warto$¢ zmian jest mniejsza niz kwoty
okreslone w obwieszczeniu Prezesa UZP ogtoszonym zgodnie z art. 3 ust. 3, i jednoczesnie jest mniejsza
od 10% wartosci zamodwienia okreslonej pierwotnie w umowie w przypadku zamoéwien na ustugi lub
dostawy albo, w przypadku zamdwien na roboty budowlane, jest mniejsza od 15% wartosci zamdwienia
okreslonej pierwotnie w umowie.

VIIl.2.3 Zasady szczegotowe dla niemieckich Beneficjentow dotyczace udzielania zamdéwien

1)

3)

W niemieckiej czesci obszaru wsparcia pkt. 1 zasad ogdlnych (w rozdziale VIII.2.1) obowigzuje
wytacznie beneficjentdéw, ktdrzy ustawowo zobowigzani sg do przestrzegania przepisow prawa
zamoéwien publicznych.®®

Doradztwo w zakresie zamdwiern publicznych niemieccy partnerzy projektu uzyskaja w
Auftragsberatunsgstelle Sachsen e.V.: www.abstsachsen.de.

Beneficjenci udzielajagcy zamdwien jako zleceniodawcy publiczni w rozumieniu art. 99 Ustawy o
zapobieganiu ograniczaniu konkurencji (GWB) w aktualnie obowigzujgcym brzmieniu, poza
przestrzeganiem obowigzujgcych przepisdw w zakresie udzielania zamdwien publicznych zobowigzani
sg do przestrzegania zasad transparentnosci, rownego traktowania oraz zakazu dyskryminacji, o ile
zamOdwienie posiada znaczenie dla rynku wewnetrznego’™. Ocena, czy zamdwienie, ktére ma by¢
udzielone ma znaczenie dla rynku wewnetrznego podejmowana jest co do zasady przez publiczny
podmiot zamawiajgcy po indywidualnej ocenie kazdego przypadku. Pozostate szczegétowe regulacje
wynikajg z Komunikatu Wyjasniajacego Komisji dotyczgcego prawa wspdlnotowego obowigzujgcego w
dziedzinie udzielania zamdwien, ktére nie sg lub s3 jedynie czesciowo objete dyrektywami w sprawie
zamowien publicznych z 24.07.2006 r. (2006/C 179/02).

Zleceniodawcy niebedacy zleceniodawcami publicznymi w rozumieniu art. 99 Ustawy o zapobieganiu
ograniczaniu konkurencji (GWB) w aktualnie obowigzujgcym brzmieniu, zobowigzani sg do
przestrzegania przy udzielaniu zamdwien podmiotom trzecim zasad oszczednosci, wydajnosci i
skutecznosci w gospodarowaniu srodkami z dofinansowania. Dla zamdwien o wartosci powyzej 2 000
EUR (netto) jako dowdd oszczednego i wydajnego wydatkowania Srodkéw nalezy przeprowadzié
proces pordownania ofert, wzgl. cen (co do zasady poprzez poréwnanie trzech oferentdéw). Od tej
wartosci nalezy dokumentowaé przeprowadzone rozeznanie rynku. Nalezy wybraé¢ najkorzystniejszg

69 §§ 99 i nast. Ustawy o zapobieganiu ograniczaniu konkurencji (GWB) w jej aktualnym brzmieniu, Rozporzadzenie o udzielaniu zamoéwien

publicznych (Vergabeverodnung - VgV), § 1 ust. 1 Ustawy o udzielaniu zaméwien publicznych w Wolnym Parnstwie Saksonia (Sachsisches

Vergabegesetz - SdchsVergabeG).

70 Znaczenie dla rynku wewnetrznego wystepuje, jezeli zamoéwienie mogtoby sie spotkaé z zainteresowaniem podmiotéw gospodarczych w

innych krajach cztonkowskich; zalezy to w szczegdlnosci od wielkosci zamodwienia, wielkosci i struktury rynku, praktyk handlowych lub

geograficznej lokalizacji miejsca wykonania zamédwienia.


http://www.abstsachsen.de/
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oferte, ktéra niekoniecznie musi byé ofertg najtansza. O ile nie zostanie wybrana oferta najtanisza,
wybér nalezy uzasadnic pisemnie.

VIIl.2.4 Konsekwencje naruszenia przepisdw lub zasad dotyczacych udzielania zamoéwien

W przypadku powaznego naruszenia przepisow lub zasad dotyczgcych udzielania zamdwien publicznych
albo zasad transparentnosci, rGwnego traktowania oraz niedyskryminacji o ktérych mowa w podrozdziale
VIII.2.2 dla polskich beneficjentéw i w podrozdziale VIII.2.3 pkt. 1 i 2 dla niemieckich beneficjentéw lub
beneficjent nie moze przedtozy¢ dowodu nalezytego przeprowadzenia postepowania, odpowiednie
wydatki zwigzane z zamdéwieniem mogg zosta¢ uznane w catosci lub w czesci za poniesione nieprawidtowo.
Ustalenie wysokosci wydatkéw poniesionych nieprawidfowo nastepuje zgodnie z przepisami lub
procedurami przyjetymi w danym kraju’®. Jezeli dane pahstwo cztonkowskie nie przyjeto krajowych
przepisow lub procedur, do okreslenia wysokosci wydatkéw poniesionych nieprawidtowo zastosowanie ma
dokument wydany przez Komisje Europejskg dotyczgcy okreslania korekt finansowych dla wydatkow
finansowanych przez Unie w przypadku nieprzestrzegania przepiséw dotyczacych zamdwien, w wersji
aktualnej na dzien stwierdzenia nieprawidtowosci.

VIII.2.5 Najczestsze przypadki nieprzestrzegania przepisow dotyczacych zaméwien publicznych

1. Najczestsze naruszenia w obszarze udzielania zamdwien publicznych dotyczg m.in. (odpowiednio):

a) podziatu lub zanizenia szacunkowej wartosci zamdwienia w celu ominiecia stosowania przepisow,

b) przeprowadzenia postepowania w niewtasciwym trybie (np. udzielanie zamdéwien w trybach
niekonkurencyjnych w sytuacji braku spetnienia przestanek do zastosowania takich trybow; w
przypadku ustug o charakterze priorytetowym stosowanie trybu jak dla ustug o charakterze
niepriorytetowym),

c) niekonkurencyjnego opisu przedmiotu zamdwienia poprzez nieuzasadnione wskazanie znakow
towarowych, patentéw lub pochodzenia towardow, bez dopuszczenia sktadania ofert réwnowaznych i
opisu rownowaznosci,

d) ustalenia nieprawidtowych terminow sktadania ofert lub nieuprawnionego skracania termindéw
sktadania ofert,

e) ustalenia nieprawidtowych warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
prowadzgcych do dyskryminacji wykonawcoéw,

f)  ustalenia warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego przewyzszajgcych
potrzeby niezbedne do osiggniecia celow projektu,

g) zadania od cztonkdéw konsorcjum spetnienia wszystkich warunkéw udziatu w postepowaniu tgcznie,

h) zadania przez zamawiajgcego przedtozenia przez wykonawcéw dokumentéw nie wymaganych
przepisami,

i) zadania przez zamawiajgcego wykazania przez wykonawce doswiadczenia w realizacji zamdwien
wspotfinansowanych ze S$rodkéw UE lub krajowych w sytuacji kiedy nie jest to niezbedne do
potwierdzenia zdolnosci wykonawcy do realizacji zamowienia,

j)  nieprzestrzeganie przepiséw dotyczacych publikacji ogtoszen o zaméwieniu lub ich zmian,
k) nieuprawnione ograniczanie podwykonawstwa,

I) ustalenie nieprawidtowych kryteridow oceny ofert,

W przypadku polskich beneficjentow stosuje sie Rozporzadzenie w sprawie warunkdw obnizania wartosci korekt finansowych oraz
wydatkéw poniesionych nieprawidtowo zwigzanych z udzielaniem zamdwien z dnia z dnia 22 czerwca 2020 r.
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m) prowadzenia postepowania z naruszeniem zasady transparentnosci, uczciwej konkurencji lub réwnego
traktowania wykonawcow,

n) nieuprawniona zmiana tresci umowy zawartej z wykonawca.

2. Najczestsze naruszenia w obszarze udzielania zaméwien dla polskich beneficjentéw zgodnie z zasada
konkurencyjnosci to m.in.:

a) podziat lub zanizenie szacunkowej warto$ci zamodwienia w celu ominiecia stosowania zasady
konkurencyjnosci,

b) nieupublicznienie  zapytania  ofertowego na  wyodrebnionym  portalu  internetowym
w sytuacji, gdy taki portal zostat utworzony,

c¢) w przypadku braku utworzenia wyodrebnionego portalu internetowego do umieszczania zapytan
ofertowych - nie wystanie zapytania ofertowego do wymagane;j liczby potencjalnych wykonawcéw lub
nie opublikowanie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajgcego, o ile posiada taka
strone,

d) nie okreslenie kryteridw oceny ofert,

e) okreslenie terminu sktadania ofert w sposdb uniemozliwiajacy potencjalnym wykonawcom ztozenie
ofert,

f)  zawarcie umowy z podmiotem powigzanym z zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo, jesli na rynku
istnieje inny potencjalny wykonawca danego zamdwienia publicznego,

g) nieupublicznienie lub nieprawidtowe upublicznienie informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty,
h) zawarcie umowy ustnej.

3. W celu unikniecia wielokrotnie powtarzajacych sie nieprawidtowosci, Komisja Europejska opublikowata
podrecznik Zamdwienia publiczne, porady dla 0osob odpowiedzialnych za udzielanie zamdwien publicznych
dotyczqce unikania najczestszych bfedow popetnianych w projektach finansowanych z europejskich
funduszy strukturalnych i inwestycyjnych. Dokument jest dostepny na stronie internetowej pod adresem:
http://ec.europa.eu/regional_policy/en/policy/how/improving-investment/public-procurement/guide/.

VIIl.3 Pomoc publiczna

Poza przepisami o kwalifikowalnosci, o ile dofinansowanie projektu stanowi pomoc publiczng w rozumieniu
art. 107 ust. 1 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (TFUE), decyzja o przyznaniu dofinansowania
podjeta zostaje zgodnie z zasadami europejskich przepisdw o pomocy panstwa. Pomoc publiczna w rozumieniu
art. 107 ust. 1 TFUE nie moze zosta¢ udzielona, jezeli mogtaby zaktécaé lub grozi¢ zaktéceniem konkurencji
poprzez sprzyjanie niektérym przedsiebiorstwom lub produkcji niektdrych towardéw i tym samym miataby
negatywny wptyw na wymiane handlowg miedzy Paristwami Cztonkowskimi. Udzielenie pomocy publicznej w
pojedynczych przypadkach jest mozliwe pod warunkiem przestrzegania europejskich przepiséw o pomocy
panstwa.

Zgodnie z wyktadnig unijng, pomocg publiczng jest wsparcie finansowe udzielane przedsiebiorstwu (definicja
przedsiebiorstwa ponizej), o ile jednoczes$nie spetnione sg nastepujgce warunki:

a) jest przyznawana przez Panstwo lub pochodzi ze srodkéw panstwowych. Wystarczy, ze ptatnosci mogg
by¢ przypisane panstwu. Chodzi tutaj o wsparcie ze srodkéw publicznych, tj. federalnych, krajowych,
lokalnych oraz przez ustanowione przez panstwo instytucje.

b) udzielana jest na warunkach korzystniejszych niz oferowane na rynku. Uprzywilejowanie moze miec
forme udzielenia korzysci o wartosci pienieznej bez stosownej rekompensaty (dostarczenie srodkow
pienieznych lub zmniejszenie obcigzen)

c¢) ma charakter selektywny (uprzywilejowuje okreslone przedsiebiorstwo lub grupe przedsiebiorstw albo
produkcje okreslonych towardw lub przedsiebiorstwa w okreslonym regionie),
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d) grozi zaktéceniem lub zaktéca konkurencje oraz wptywa na wymiane handlowg miedzy Paristwami
Cztonkowskimi UE.

Aby wsparcie stanowito pomoc publiczng w rozumieniu art. 107 ust. TFUE, wymienione powyzej warunki
muszg zaistniec tacznie. Jesli ktérykolwiek z powyzszych warunkow nie jest spetniony, nie mamy do czynienia z
pomoca publiczng w rozumieniu art. 107 ust. 1 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej TFUE. W tym
przypadku pozostate przepisy dotyczgce pomocy panstwa nie znajdujg zastosowania. Wsparcie jest dozwolone
prawnie.

Nalezy odnotowac, ze unijna definicja pojecia ,przedsiebiorstwa” jest bardzo szeroka.

Przedsiebiorstwem w rozumieniu prawa UE odnosnie pomocy publicznej jest kazda jednostka prowadzgca
dziatalnos¢ gospodarczg, niezaleznie od jej formy prawnej oraz formy finansowania. Jako dziatalnos¢
gospodarczg postrzega sie dziatalno$¢ polegajgcg na wytworzeniu towardw i/ lub ustug na okreslony rynek,
niezaleznie od tego, czy zostanie osiggniety zysk. Z definicji tej wynika, ze nie odgrywa zadnej roli to, czy
beneficjentem jest podmiot sektora prywatnego lub publicznego, i czy jednostka ta jest zatozona w celu
osiggania zysku czy nie. W zakresie pomocy publicznej za przedsiebiorstwo mozna wiec uwazac rowniez np.
organizacje non-profit, stowarzyszenie branzowe, jednostki samorzadu terytorialnego itp. Decydujace jest, ze
beneficjent w ramach projektu prowadzi dziatalnos$¢ gospodarczg.

VIII.3.1 Przepisy o pomocy publicznej

O ile dofinansowanie projektu stanowi pomoc publiczng w rozumieniu art. 107 ust. 1 Traktatu o
funkcjonowaniu Unii Europejskiej (TFUE) decyzja o przyznaniu dofinansowania podjeta zostaje zgodnie z
zasadami nastepujgcych europejskich aktéw prawnych wraz przepisami szczegétowymi w aktualnie
obowigzujacej wersji:

a) rozporzadzenie (UE) nr. 651/2014 Komisji z dnia 17 czerwca 2014 uznajace niektére rodzaje pomocy za
zgodne ze wspdlnym rynkiem przy zastosowaniu art 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej (Dz.U. L 187 z 26.6 0,2014, str 1) tak zwane Ogdlne Rozporzadzenie dot. zwolnien

b) decyzja Komisji z dnia 20 grudnia 2011 roku w sprawie stosowania artykutu 106 ustep 2 Traktatu o
funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy panstwa w formie rekompensaty z tytutu sSwiadczenia
ustug publicznych, przyznawanej przedsiebiorstwom zobowigzanym do zarzadzania ustugami
$wiadczonymi w ogdlnym interesie gospodarczym (2012 /21 / UE) (Dz.U. L 7 z 11.12.2012, str. 3).

c) rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i
108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis o zastosowaniu art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (ogdlne rozporzadzenie fot. pomocy de minimis), albo

d) rozporzadzenie Komisji (UE) nr 360/2012 z dnia 25 kwietnia 2012 roku w sprawie stosowania art. 107 i
108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis przyznawanej
przedsiebiorstwom $wiadczacym ustugi w ogdlnym interesie gospodarczym wydajnosci (Dz.U. L 114 z
24.04.2012, str. 8).

Rozporzqdzenie Komisji (UE) 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgce niektdre rodzaje pomocy za zgodne z
rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu okres$la kategorie pomocy, ktore pod warunkiem
spetnienia wymogdw okreslonych w rozdziale pierwszym (przepisy wspdlne) przedmiotowego rozporzgdzenia
oraz kryteriow pozwalajacych na wytaczenie konkretnego przypadku mogg by¢ przyznane w zwigzku z realizacjg
projektu ze stwierdzong pomocg publiczng, precyzujac tym samym jakie maksymalne progi dofinansowania
beneficjent moze otrzyma¢ (dopuszczalna intensywnos¢ pomocy). Przedsiebiorstwa, na ktérych cigzy
obowigzek zwrotu pomocy wynikajgcy z wczesniejszych decyzji KE uznajgcej pomoc za niezgodng z prawem i z
rynkiem wewnetrznym, wytgczone zostaty z mozliwosci otrzymania pomocy publicznej (art. 1, ust. 4, lit. a)
rozporzadzenia. Ponadto zgodnie z art. 1 ust. 4 lit. c) pomocy publicznej nie mogg otrzymaé rdéwniez
przedsiebiorstwa w trudnej sytuacji.
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Decyzja KE z dnia 20 grudnia 2011 roku okresla rodzaje pomocy publicznej, ktére moga by¢ przyznawane w
zwigzku z realizacjg projektu z ustalong pomocg publiczng. Réwnoczesnie okresla maksymalne progi
dofinansowania, ktére moga by¢ przyznane beneficjentom.

Pomoc de minimis jest to pomoc, ktéra z powodu niskiej wartosci nie zaktéca konkurencji. Wedtug ogdlnego
rozporzadzenia dot. pomocy de minimis catkowita kwota przyznanej pomocy de minimis nie moze przekroczy¢
200.000 EUR, za$ zgodnie z Rozporzgdzeniem Komisji (UE) nr 360/2012 500 000 EUR w ciggu 3 lat
podatkowych.

W zwigzku z powyiszym, w przypadku stwierdzenia wystepowania pomocy publicznej w projekcie,
dofinansowanie zostanie przyznane zgodnie z wymienionym wyzej prawem unijnym.

IZ nie moze udzieli¢ niedozwolonej pomocy publicznej czyli takiej, ktora zostanie przyznana niezgodnie z
regulacjami unijnymi. Jezeli taka sytuacja nastgpi i KE uzna taki przypadek za niedozwolong pomoc publiczna,
beneficjent ma obowigzek zwrdcenia tej pomocy wraz z odsetkami.

W programie pomoc de minimis lub pomoc publiczna jest udzielana na podstawie Rozporzgdzenia Ministra

Infrastruktury i Rozwoju_Rzeczypospolitej Polskiej w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy

publicznej w ramach programow Europejskiej Wspotpracy Terytorialnej na lata 2014-2020 z dnia 20

paZdziernika 2015 r. Rozporzadzenie to definiuje kategorie pomocy dopuszczalne w programie oraz warunki jej

udzielenia. Pomoc de minimis i pomoc publiczna moze by¢ udzielona w programie przez:

1. I1Z (pomoc bezposrednia). W tym przypadku beneficjent wiodacy sktada do WS nastepujgce dokumenty:
a) w przypadku ubiegania sie o pomoc de minimis:
— ,Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis” (wzdér dokumentu
dla Beneficjentow polskich: https://www.uokik.gov.pl/download.php?id=1235, wzdr dokumentu dla

Beneficjentow zagranicznych na stronie internetowej programu www.plsn.eu) oraz

— kopia zaswiadczen o pomocy de minimis otrzymanych od podmiotéw polskich, ktére tej pomocy
udzielity w danym roku i w ciggu 2 poprzednich lat, albo ,,Oswiadczenia o pomocy de minimis” (wzér
oswiadczenia o pomocy de minimis zawierajgcy informacje o wielkosci otrzymanej pomocy de
minimis lub o jej nieotrzymaniu na stronie internetowej programu www.plsn.eu);

Skorzystanie przez polskich ptatnikéw podatku dochodowego od oséb prawnych/podatku dochodowego
od oséb fizycznych z mozliwosci dokonania jednorazowo odpisdw amortyzacyjnych od wartosci
poczatkowej Srodkow trwatych, o ktérej mowa odpowiednio w art. 16 k ust. 7 ustawy o podatku
dochodowym od oséb prawnych oraz art. 22 k ust. 7 ustawy o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych,
stanowi pomoc de minimis i powinno zosta¢ uwzglednione w informacji o otrzymanej pomocy de

minimis.

b) w przypadku ubiegania sie o pomoc publiczng —,Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie
0 pomoc inng niz pomoc w rolnictwie lub rybotéwstwie, pomoc de minimis lub pomoc de minimis w
rolnictwie lub rybotowstwie” (wzor dokumentu dla Beneficjentow polskich:
https://www.uokik.gov.pl/download.php?id=1401, wzdr dokumentu dla Beneficjentéw zagranicznych na

stronie internetowej programu www.plsn.eu).

Beneficjent Wiodacy bedzie zobowigzany do ztozenia ww. dokumentéw na etapie wnioskowania (najpdzniej
w trakcie oceny formalno-administracyjnej wniosku). Dokumenty przedktada sie do WS w generatorze
whnioskéw w formie skandéw. Dokumenty przedktada sie do WS w oryginale, jezeli projekt zostanie
zatwierdzony do realizacji przez Komitet Monitorujgcy. Beneficjent Wiodacy przed podpisaniem umowy
ztozy do WS oswiadczenie, ze informacje zawarte w ztozonych dokumentach sg aktualne. W przeciwnym
razie Beneficjent Wiodacy ztozy uaktualnione dokumenty, o ktérych mowa w pkt 1. WS przesyta oryginaty
dokumentdéw do IZ na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie.


https://pl.plsk.eu/-/rozporzadzenie-ministra-infrastruktury-i-rozwoju-z-dnia-20-pazdziernika-2015-r-
https://pl.plsk.eu/-/rozporzadzenie-ministra-infrastruktury-i-rozwoju-z-dnia-20-pazdziernika-2015-r-
https://pl.plsk.eu/-/rozporzadzenie-ministra-infrastruktury-i-rozwoju-z-dnia-20-pazdziernika-2015-r-
https://pl.plsk.eu/-/rozporzadzenie-ministra-infrastruktury-i-rozwoju-z-dnia-20-pazdziernika-2015-r-
http://www.plsn.eu/
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UWAGA: Do czasu zawarcia umowy beneficjent wiodacy jest zobowigzany do niezwtocznego
informowania WS o wszelkich zmianach dotyczacych otrzymanej przez niego pomocy de minimis lub
pomocy publiczne;j.

Szczegdtowe informacje dotyczace udzielania bezposredniej pomocy de minimis lub pomocy publicznej oraz
dokumentdéw potrzebnych do ubiegania sie o takg pomoc znajdujg sie w dokumencie pt.: Informacja dla
Beneficjentow projektow otrzymujgcych bezposredniqg pomoc de minimis lub pomoc publiczng od Instytucji
Zarzqdzajgcej. Informacja ta zostata opublikowana na stronie internetowej programu www.plsn.eu.

2. Beneficjenta (pomoc posrednia). Szczegétowe informacje dotyczace udzielania posredniej pomocy de
minimis lub pomocy publicznej, w tym w szczegdlnosci nt.: dokumentow wymaganych od podmiotu
ubiegajacego sie o pomoc de minimis lub pomoc publiczng, warunkéw udzielenia ww. pomocy oraz
obowigzkow wynikajacych z udzielenia pomocy zostaty opublikowane na stronie internetowej programu
www.plsn.eu pt.: Informacja dla Beneficjentéw projektéw udzielajgcych posredniej pomocy de minimis lub
pomocy publicznej.

Wiecej informacji nt. zasad i ograniczen w zakresie pomocy publicznej mozna uzyskaé na stronie Dyrekcji
Generalnej ds. Konkurencji http://ec.europa.eu/competition/index_en.html oraz na stronie polskiego Urzedu

Ochrony Konkurencji i Konsumentéw www.uokik.gov.pl oraz Federalnego Ministerstwa Gospodarki i Energetyki

RFN http://www.bmwi.de/DE/Themen/Europa/Kompetenzzentrum-Europarecht/beihilfen.html.

VIIl.4 Stosowanie euro

Wydatki poniesione w walucie innej niz EUR beneficjenci sg zobowigzani przeliczy¢ na EUR z wykorzystaniem
miesiecznego obrachunkowego kursu wymiany stosowanego przez Komisje Europejskg w miesigcu, w ktérym
wydatki zostaty przedtozone do weryfikacji kontrolerowi z art. 2372,

VII.5 Dochody w projekcie

Sposéb definiowania dochodu zalezny jest od momentu jego wystapienia:’3

a) dochdd wygenerowany po ukoriczeniu realizacji projektu - przychody tzn. wptywy srodkéw pienieznych z

bezposrednich wptat dokonywanych przez uzytkownikdéw za towary lub ustugi zapewniane przez dany
projekt, pomniejszone o koszty tzn. wszelkie koszty operacyjne (np. koszty pracownikéw, utrzymania,
napraw itp.) i koszty odtworzenia wyposazenia krétkotrwatego poniesione w danym okresie odniesienia.”

b) dochéd wygenerowany w trakcie realizacji projektu - przychody pomniejszone o koszty zwigzane z ich

uzyskaniem w danym okresie odniesienia (np. koszty pracownikéw, utrzymania, napraw, organizacji
wydarzenia itp.), pod warunkiem, ze koszty nie stanowig wydatkéw kwalifikowalnych projektu.

Osiaggniecie dochodu pomniejsza wydatki kwalifikowalne projektu oraz dofinansowanie z EFRR przekazywane
na rzecz danego beneficjenta.

Wszelkie ptatnosci otrzymane przez beneficjenta projektu z tytutu kar umownych na skutek naruszenia umowy
zawartej miedzy nim a stronami trzecimi, lub ktére miaty miejsce w wyniku wycofania przez strone trzecig
oferty wybieranej w ramach przepiséw o zamdwieniach publicznych (,,wadium”) nie sg uznawane za przychdd i
nie s3 odejmowane od wydatkéw kwalifikowalnych projektu. Dochody pochodzgce z innych Zrddet, nie

72 Art. 28 lit. b Rozporzadzenia EWT.

73 Definicja dochodu w rozumieniu tytutu VIl Rozporzadzenia ogdlnego moze by¢ inna niz definicja dochodu w rozumieniu krajowych
przepisdw o rachunkowosci czy przepiséw podatkowych.

74 Do dochodu zalicza sie takze oszczednosci kosztow dziatalnosci (operacyjnych) osiggniete przez projekt, chyba, ze s3 skompensowane

réwnowaznym zmniejszeniem dotacji na dziatalnosc.


http://www.plsn.eu/
http://ec.europa.eu/competition/index_en.html
http://www.uokik.gov.pl/
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uwzglednione na etapie przyznania okre$lonej kwoty dofinansowania dla projektu, s3 odejmowane od
wydatkéw kwalifikowalnych w projekcie.

W przypadku gdy nie wszystkie wydatki projektu sg kwalifikowalne, dochdd powinien zosta¢ przyporzadkowany
proporcjonalnie do kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych czesci wydatkéw projektu.

Dochéd moze byc¢ osiggniety w wyniku realizacji catego projektu, badz jego wyraznie wyodrebnionej czesci (np.
czesci realizowanej przez danego beneficjenta) - wdéwczas zasady nizej wymienione nalezy zastosowaé w
odniesieniu do wyodrebnionej czesci projektu generujgcej dochdd.

Projekty generujace dochdéd po ukoriczeniu realizacji

Nizej opisane zasady dotyczg projektow generujacych dochdd po ukonczeniu realizacji w rozumieniu art. 61
Rozporzadzenia ogdlnego, tzn. projektow, ktorych catkowite wydatki kwalifikowalne wynoszg powyzej
1 000 000,00 EUR, a jednocze$nie wsparcie w ramach Programu dla danego projektu/jego wyodrebnionej
czesci generujgcej dochdd nie stanowi jednej z form pomocy publicznej okreSlonej w art. 61 ust. 8
rozporzadzenia ogdlnego.”®

Wysokos¢ dochoddéw, generowanych przez projekt, powinna zosta¢ ustalona w jeden z nizej opisanych
sposobdw, w zaleznosci od rodzaju projektu.

Projekty, dla ktdrych jest mozliwo$¢é obiektywnego okreslenia przychodu z wyprzedzeniem

Do tej grupy zaliczajg sie projekty, dla ktérych istniejg wystarczajgce dane oraz doswiadczenie wynikajace z
realizacji podobnych projektow/inwestycji. Powyzsze umozliwia bowiem oszacowanie dwoch gtownych
czynnikdw majacych wptyw na wysokos¢ przychodu generowanego przez te projekty, tzn. wielkosci popytu na
dobra lub ustugi dostarczane przez projekt oraz stosowanych za ich udostepnienie optat.

Wydatki kwalifikowalne takiego projektu/jego wyraznie wyodrebnionej czesci generujacej dochdd, ktéra ma
by¢ dofinansowana z Programu, powinny by¢ ,,z géry” pomniejszone z uwzglednieniem potencjatu generowania
dochodow przez ten projekt w okreslonym okresie odniesienia, obejmujgcym zaréwno realizacje tego projektu,
jak i okres po jego ukonczeniu.

W celu ustalenia wysokosci dochoddw projektu, dla ktorego jest mozliwos¢ obiektywnego okreslenia przychodu
z wyprzedzeniem, wnioskodawca oblicza zdyskontowany dochdéd danego projektu (tzw. metoda luki
finansowej).

W celu obliczenia wskaznika luki w finansowaniu niezbedne jest przeprowadzenie analizy finansowe;j
projektu/inwestycji, z uwzglednieniem regulacji sekgji Ill Rozporzadzenia delegowanego nr 480/2014.

Analiza finansowa powinna uwzglednia¢ okresy odniesienia, obejmujace zaréwno realizacje projektu, jak i okres
po jego ukonczeniu. Okresy odniesienia dla sektorow, w ramach ktéorych mogg by¢ realizowane projekty w
ramach Programu s3 nastepujgce’®:

7> Niniejsze zasady nie majg zatem zastosowania w szczegdlnosci do:

a) projektow, ktérych catkowity kwalifikowalny koszt (bez uwzglednienia pomniejszenia z tytutu generowanego dochodu) nie przekracza
1 000 000 EUR;

b) projektéw, dla ktérych wsparcie w ramach programu stanowi:

- pomoc de minimis;

- zgodna z rynkiem wewnetrznym pomoc paristwa dla MSP, gdy stosuje sie limit w zakresie dopuszczalnej intensywnosci lub kwoty pomocy
panstwa.

76 Petna lista sektoréw wraz z przypisanymi im okresami odniesienia znajduje sie w Zatgczniku | do Rozporzgdzenia delegowanego Komisji
nr 480/2014
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Okres odniesienia (w latach)

Badania i Innowacyjnos¢”’ 15-25

Infrastruktura biznesowa 10-15

Pozostate 10-15

Sposbb obliczenia wskaznika luki w finansowaniu w projekcie jest nastepujgcy:

krok 1. Okreslenie wskaznika luki w finansowaniu (R):
R = (DIC — DNR) / DIC
gdzie:
- DIC — suma zdyskontowanych naktaddw inwestycyjnych na realizacje projektu
- DNR — suma zdyskontowanych dochoddéw powiekszonych o wartosc rezydualna.
krok 2. Okreslenie kosztéw kwalifikowalnych skorygowanych o wskaznik luki w finansowaniu (ECR):
ECR =EC*R
gdzie:
- EC — koszty kwalifikowalne (niezdyskontowane)
krok 3. Okreslenie (maksymalnej mozliwej) dotacji UE (Dotacja UE):

Dotacja UE = ECR * Max CRpa

gdzie:
- Max CRpa — maksymalny poziom dofinansowania w programie.

Monitorowanie dochodu

Monitoring obejmuje dochody generowane w trakcie realizacji projektu. Beneficjent jest zobowigzany do
informowania we wniosku o ptatnos¢ o pojawieniu sie w projekcie dochoddéw, pochodzgcych z nowych zrédet,
nie uwzglednionych na etapie przyznania okreslonej kwoty dofinansowania dla projektu. Wygenerowany
dochdd pomniejsza wydatki kwalifikowalne projektu oraz wartos¢ dofinansowania przekazywanego na rzecz
beneficjenta’®.

Monitoring nie bedzie obejmowat dochodu generowanego po zakonczeniu realizacji projektu. Wytaczenie to
odnosi sie zaréwno do sytuacji, gdy faktycznie generowane dochody bedg odbiegac od przyjetych zatozen, jak

77 Informacje nt. projektéw, ktére moga by¢ zakwalifikowane do tego sektora, patrz: Przewodnik AKK (wersja angielskojezyczna), rozdziat 7.
Research, development and innovation, s. 255-286.

78 Przyktad wyliczenia kwoty pomniejszajgcej wydatki kwalifikowalne projektu oraz warto$¢ dofinansowania przekazywanego na rzecz
beneficjenta podano nizej.
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réowniez do przypadku pojawienia sie nowych Zrédet dochoddéw nie uwzglednionych w analizie finansowej lub
istotnych zmian w wysokosci opfat stosowanych w projekcie.

Jezeli zostanie wykazane (np. w wyniku przeprowadzenia kontroli trwatosci projektu), iz beneficjent na etapie
analizy finansowej, w celu otrzymanie wyzszej kwoty dofinansowania, celowo nie doszacowat dochodu
generowanego przez projekt lub celowo przeszacowat koszty inwestycyjne projektu, wéwczas moze to zostac
uznane jako nieprawidtowos¢. Analogicznie za nieprawidtowosé moze zosta¢ uznane nieodjecie od wydatkéw
kwalifikowalnych dochodu wygenerowanego w trakcie realizacji projektu, jesli wykrycie nastgpi po ztozeniu
whniosku o pfatnosé koricowa.

Projekty, dla ktorych nie ma mozliwosci obiektywnego okreslenia przychodu z wyprzedzeniem

Do tej grupy zaliczajg sie projekty, dla ktorych nie istniejg wystarczajace dane oraz doswiadczenie wynikajgce z
realizacji podobnych projektow/inwestycji, umozliwiajgce oszacowanie dwdch gtdwnych czynnikdw, majacych
wptyw na wysoko$¢ przychodu generowanego przez te projekty, tzn. wielkosci popytu na dobra lub ustugi
dostarczane przez projekt oraz stosowanych za ich udostepnienie optfat”.

Do tej kategorii nie beda zaliczane projekty z sektorow lub podsektorow, dla ktdrych okreslone zostaty
zryczattowane procentowe stawki dochodow.

Beneficjenci projektéw, dla ktérych nie ma mozliwosci obiektywnego okreslenia przychodu z wyprzedzeniem,
sg zobowigzani do informowania we wniosku o ptatnos¢ o dochodzie wygenerowanym w trakcie realizacji
projektu. Beneficjenci takich projektéw powinni réwniez informowac 1Z/WS o dochodzie wygenerowanym w
okresie trzech lat od zakonczenia realizacji projektu (lub do terminu na ztozenie dokumentow dotyczacych
zamkniecia Programu, w zaleznosci od tego, ktéry termin nastgpi wczesniej). Wygenerowany dochdd
pomniejsza wydatki kwalifikowalne projektu oraz warto$¢ dofinansowania przekazywanego na rzecz
beneficjenta. Dochdd wygenerowany po zakorczeniu realizacji projektu powinien byé zwrdcony przez
beneficjenta.

Przyktad:

Krok 1. ustalenie kwoty wydatkéw kwalifikowalnych, ktorg nalezy odliczy¢ od wydatkow deklarowanych Komisji
Europejskiej

100 * (900/1000) = 90

gdzie:

Dochéd wygenerowany przez projekt/wyodrebniong cze$¢ projektu wynosi 100 EUR. Koszty catkowite
projektu/wyodrebnionej czesci projektu wynoszg 1000 EUR, w tym 900 EUR to wydatki kwalifikowalne. Zatem
od wydatkéw deklarowanych do Komisji Europejskiej nalezy odliczyé kwote 90 EUR.

Krok 2. ustalenie kwoty, ktéra powinna by¢ zwrdcona przez beneficjenta
90 * 85% = 76,5

gdzie:

79 Najczesciej bedg to projekty innowacyjne.
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Poziom dofinansowania w ramach projektu wynosi 85% wydatkow kwalifikowalnych.
Zatem wysokos¢ zwrotu powinna wynies$¢ 76,50 EUR.

Projekty generujgce dochdd wytacznie w czasie ich wdrazania i do ktérych nie ma zastosowania art. 61 ust.
1-6 Rozporzadzenia 1303/2013.%°

Nizej opisane zasady dotyczg projektow generujacych dochdd w rozumieniu art. 65 ust 8 Rozporzadzenia
ogdlnego, tzn.:

—  projektéw, ktérych catkowite wydatki kwalifikowalne wynoszg do 1 000 000,00 EUR,

— projektow generujacych dochdéd wytacznie podczas ich wdrazania (bez wzgledu na wysokosé
catkowitych wydatkow kwalifikowalnych projektu),

a jednoczesnie (w obu ww. przypadkach) wsparcie w ramach Programu dla danego projektu/jego
wyodrebnionej czesci generujgcej dochdd, nie stanowi jednej z form pomocy publicznej okreslonej w art. 65
ust. 8 Rozporzadzenia Ogdlnego.

Do momentu ztozenia wniosku o ptatnosé¢ koncowa beneficjent takiego projektu jest zobowigzany do
informowania we wnioskach o pfatnos¢ o pojawieniu sie dochodow generowanych przez projekt.
Wygenerowany dochdd pomniejsza wydatki kwalifikowalne projektu oraz warto$é¢ dofinansowania
przekazywanego na rzecz beneficjenta.

W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym rozdziale, zastosowanie majg przepisy prawa unijnego i
krajowego.

VIIl.6 Dziatania finansowane ze srodkow EFRR realizowane poza obszarem wsparcia

VIII.6.1 Definicja oraz identyfikacja dziatan realizowanych poza obszarem wsparcia programu

Co do zasady dziatania wspoffinansowane ze srodkéw programu powinny by¢ realizowane na obszarze wsparcia
programu.

Mozliwe jest jednak ponoszenie wydatkow wspoétfinansowanych z EFRR poza obszarem programu. Nalezy
jednak pamietac o spetnieniu nastepujgcych warunkow tacznie:

1) dziatanie/wydarzenie przyniosa korzy$¢ obszarowi wsparcia programu,
2) dziatanie/wydarzenie sg konieczne dla powodzenia projektu,
3) realizacja i/lub zasadno$¢ dziatania/wydarzenia zostaty zatwierdzone przez KM,

4) dziatanie nie ma charakteru infrastrukturalnego (wykluczona kategoria kosztéw infrastruktura i roboty
budowlane).

We wniosku o dofinansowanie nalezy szczegétowo wyjasnic, jakie korzysci przyniosg dziatania realizowane
poza obszarem wsparcia/udziat beneficjenta spoza obszaru wsparcia dla obszaru objetego programem — za

80 Niniejsze zasady nie majg zastosowania w szczegdlnosci do:
a) pomocy technicznej;
b) projektow objetych zasadami pomocy panstwa;
c) projektéw, w przypadku ktérych wsparcie publiczne przybiera postac¢ kwot ryczattowych lub standardowych stawek jednostkowych,
jezeli dochdd zostat z géry uwzgledniony;
d) projektow, dla ktérych tagczne koszty kwalifikowalne nie przekraczajg 50 000 EUR.
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pomocg mierzalnych danych, np. liczba uzytkownikdw, grupy docelowe objete danym dziataniem itp.. Jesli
tego rodzaju mierzalne dane sg niemozliwe do przedstawienia, nalezy uzasadni¢ korzys¢ w sposéb jakoSciowy.

Okreslenie czy dziatanie jest realizowane w obszarze wsparcia czy poza nim

Dla wiasciwego zakwalifikowania danego dziatania decydujace jest — co do zasady: miejsce realizacji danego
dziatania W przypadku inwestycji czynnikiem decydujagcym jest zatem ich lokalizacja (dla decyzji o
kwalifikowalnosci na obszarze wsparcia). Podobnie w projektach, ktérych przedmiotem sg np. szkolenia —
woéwczas o lokalizacji decyduje miejsce przeprowadzenia szkolenia. W obu przypadkach nie ma znaczenia, czy
partner ma siedzibe na obszarze wsparcia, czy poza nim — istotna jest lokalizacja danego dziatania. UWAGA:
Inaczej w tym kontekscie traktowane s3 wydatki zwigzane z podrdézami i zakwaterowaniem, dla ktérych
rozporzadzenie delegowane nr 481/2014 wprowadza odrebne regulacje (zgodnie z tabelg ponizej).

Ponizsza tabela prezentuje mozliwe przypadki, ktére podlegajg zasadzie 20%.

Miejsce realizacji dziatan

na obszarze wsparcia poza obszarem wsparcia
Wydatki inne niz Wydatki na Wydatki inne niz Wydatki na
koszty podrézy i podrdze i koszty podrézy i podroze i
zakwaterowania zakwaterowanie zakwaterowania zakwaterowanie
na obszarze EFRR EFRR 20% EFRR EFRR
S © wsparcia
< o
N =
s E poza EFRR 20% EFRR 20% EFRR 20% EFRR
Sl obszarem
wsparcia

Uwaga: W ramach zasady 20% (dziatania poza obszarem wsparcia programu) nie mogg byc¢ realizowane
dziatania o charakterze infrastrukturalnym i budowlanym (np. modernizacje, remonty itp.). W ramach reguty
20% mozliwe sg dziatania o charakterze miekkim (np. konferencje, udziat w targach, opracowanie planu
dziatan, strategii itp.). Ponadto partnerzy z Polski i Niemiec mogg przeprowadzac dziatania, do ktorych nalezg
np. zakupy technik specjalnych itp.. Kazde dziatanie bedzie rozpatrywane pod katem korzysci dla obszaru

wsparcia.

VIII.6.2 Maksymalny poziom wydatkéw poza obszarem wsparcia

Catkowita kwota alokowana na tego rodzaju dziatania w ramach programu nie moze przekroczyé 20%
dostepnych $rodkéw programu. Limit ten dotyczy dziatan realizowanych poza obszarem wsparcia.
Dziatania o charakterze promocyjnym nie sg ujmowane w ramach tego limitu. Mikroprojekty w ramach
projektu parasolowego nie podlegajg zasadzie 20%.

WS monitoruje poziom przyznanych i wyptaconych srodkdw na dziatania poza obszarem wsparcia na
podstawie danych zawartych we wnioskach o ptatnos¢.
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IX Realizacja projektu i raportowanie

IX.1 Wsparcie projektéw w zakresie realizacji

W ramach programu realizowane sg rézne formy wsparcia dla beneficjentéw. WS we Wroctawiu jest instytucjg
do kontaktu dla beneficjentow we wszelkich sprawach zwigzanych z realizacjg projektu. Komunikacja odbywa
sie w przede wszystkim poprzez beneficjenta wiodgcego. Informacje udzielane sg w obu jezykach programu, tj.
polskim i niemieckim. Beneficjentom wiodgcym zaleca sig, aby zawsze w pierwszej kolejnosci kontaktowali sie z
WS.

W trakcie realizacji projektow organizowane sg seminaria, szkolenia, warsztaty, zaréwno przez WS, RPK jak i
ewentualnie kontroleréw z art. 23. Zakres tematyczny prowadzonych dziatann bedzie dostosowany do
aktualnych potrzeb partneréw.

Ponadto zawsze istnieje mozliwos$¢ konsultacji bezposrednich z ww. instytucjami. Aktualne dane kontaktowe
znajdujg sie na stronie internetowej programu (www.plsn.eu).

IX.2 Umowa partnerska

Umowa o dofinansowanie okresla zobowigzania i prawa miedzy beneficjentem wiodgcym reprezentujgcym
projekt a 1Z dziatajagcg w imieniu programu. Zobowigzania i prawa pomiedzy beneficjentem wiodgcym i
pozostatymi partnerami projektu w odniesieniu do realizacji projektu muszg natomiast by¢ okreslone w
umowie partnerskiej. Przenosi ona ustalenia umowy o dofinansowanie pomiedzy 1Z a beneficjentem wiodgcym
na poziom partnerstwa projektowego i jest zawierana ze wszystkimi partnerami projektu. W zaleznosci od
konkretnych potrzeb projektu ogdlna struktura i tres¢ umowy partnerskiej mogg byé zmienione w wyniku
realizacji projektu, z wyjatkiem obowigzkowych minimalnych postanowien. Do decyzji partneréw projektu
pozostawia sie kwestie, czy umowa partnerska bedzie sporzgdzona w formie jednego dokumentu podpisanego
przez wszystkich partneréw projektu czy wielu indywidualnych umoéw podpisanych pomiedzy beneficjentem
wiodgcym i kazdym z partneréw.

Kopia umowy partnerskiej zawartej z wszystkimi partnerami projektu jest przekazywana przez partnera
projektu do wtasciwego kontrolera z art. 23 wraz z pierwszym czesciowym wnioskiem o ptatnosc..

Kopia umowy partnerskiej jest réwniez przekazywana do WS wraz z pierwszym wnioskiem o ptatnos¢ dla
projektu.

Nalezy pamieta¢, ze partnerzy projektu mogg rozpoczac¢ realizacje swoich dziatan przed podpisaniem umowy
partnerskiej. Koszty tych dziatan sg dopuszczalne i mogg byé raportowane we wniosku o ptatnos¢. Jednak
w celu unikniecia wszelkich potencjalnych opdznien w rozpoczeciu realizacji projektu zaleca sie przygotowanie
i podpisanie umowy partnerskiej rownolegle z podpisaniem umowy o dofinansowanie pomiedzy beneficjentem
wiodgcym i IZ i dostarczenie jednej kopii do WS tak szybko jak to mozliwe.

Przyktadowy wzdr umowy partnerskiej, zawierajgcy minimalne obowigzkowe elementy, jest dostepny na
stronie programu (www.plsn.eu). Poza obligatoryjng trescig zapisy wzoru nie sg obowigzkowe, partnerzy
projektu mogg je w sposéb dowolny zmienia¢ lub dostosowywac w zaleznosci od specyfiki projektu.

Umowa partnerska musi zawiera¢ minimalne obowigzkowe postanowienia, m.in.:

1) okreslenie wspdlnych celéw projektu, tj. realizowania projektu zgodnie z wspdlnie ztozonym
i zatwierdzonym przez KM wnioskiem o dofinansowanie (wraz z ewentualnymi pdzniejszymi zmianami
w projekcie),
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2) okreslenie rdl i obowigzkéw partneréw projektu (w tym beneficjenta wiodgcego) oraz ich wzajemne
zobowigzania, w szczegdlnosci w zakresie:

a) wdrazania dziatan i dostarczenia produktow projektu,
b) utworzenia struktury nalezytego zarzadzania finansami,
c) monitorowania i dat granicznych,

d) przechowywania dokumentacji zwigzanej z projektem zgodnie z art. 140 Rozporzadzenia Ogdlnego
i zapewnienie sciezki audytu umozliwiajacej identyfikacje kazdej operacji finansowej,

e) przestrzegania obowigzkdéw wtasciwej informacji i promocji (zgodnie z rozdziatem 1V.1.5 oraz 1X.3),

3) postanowienia regulujagce odpowiedzialno$¢ partneréw i konsekwencje w przypadku niewypetnienia
zobowigzan,

4) postanowienia regulujgce odzyskiwanie kwot nienaleznie wyptaconych od partneréow projektu lub
pobranych w nadmiernej wysokosci,

5) procedury w zakresie rozwigzywania sporow i ewentualnych kar,
6) postanowienia regulujgce prawa wtasnosci produktéw projektu.

Jezeli jakakolwiek zmiana, opisana w rozdziale 1X.5, wptywa na tres¢ umowy partnerskiej, umowa ta powinna
ulec zmianie. Aneks powinien zostaé podpisany przez partnerdw projektu w terminie zapewniajacym realizacje
projektu zgodnie z wdrozonymi zmianami. Kopia kazdego aneksu do umowy partnerskiej powinna by¢
przekazana do WS.

IX.3  Plan komunikacji

Partnerzy projektu powinni podjgé starania, by poprzez odpowiednie dziatania informacyjno-promocyjne
spoteczenstwo uzyskato informacje o wsparciu ze srodkéw programu. Obowigzki beneficjentéw zostaty
wyszczegolnione w pkt. 2.2 Zatgcznika nr XIl do Rozporzadzenia Ogdlnego ,,Informacja i komunikacja na temat
wsparcia z funduszy polityki spdjnosci”.

Rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) nr 821/2014 z dnia 28 lipca 2014 roku®! precyzuje z kolei techniczne
aspekty oznaczania projektéw. Do dyspozycji partnerow projektu jest ,Poradnik beneficjenta w zakresie
promocji projektéw finansowanych w ramach Programu Wspdtpracy INTERREG Polska — Saksonia 2014-2020”,
ktory znajduje sie na stronie www.plsn.eu.

Obowiazki beneficjenta w zakresie informacji i promocji sg ujete rdwniez w umowie o dofinansowanie.

Wszystkie realizowane przez beneficjenta dziatania komunikacyjne powinny zawiera¢ informacje o otrzymaniu
wsparcia poprzez zamieszczenie logotypu programu, zawierajgcego rdéwniez symbol UE zgodny z
rozporzadzeniem wykonawczym Komisji Europejskiej (flaga UE z podpisem Unia Europejska) oraz odniesienia
do Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego. Logo nalezy stosowa¢ w kolorze, wersje jednobarwng
mozna stosowaé wytgcznie w uzasadnionych przypadkach®?. Logotyp programu powinien byé zawsze

81 http://eur-lex.europa.eu/legal-content/PL/TXT/?uri=CELEX:32014R0821

82 W przypadku grawerowania tablic w kamieniu, w szkle, metalu; w przypadku tablic wypalanych w drewnie oraz materiatow
promocyjnych z grawerka. Dopuszczalne jest takie stosowanie logotypdw w wersji monochromatycznej w korespondencji, listach
obecnosci, umowach oraz dokumentacji przetargowej.
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umieszczony w widocznym miejscu, a jego wielkos¢ nalezy dopasowac do skali dokumentu lub materiatu, na
ktorym sie pojawia.

W Rozporzgdzeniu Ogdlnym wyszczegdlniono nastepujgce obowigzki beneficjenta:

a) Informacja na stronie internetowej: beneficient ma obowigzek zamieszczenia na swej stronie
internetowej (jesli taka strona istnieje), krotkiego opisu projektu — przedstawiajgc jego cele i
osiggniecia oraz podkreslajgc, ze otrzymat wsparcie finansowe Unii Europejskie;j.

b) Zawieszenie plakatu informacyjnego: konieczne jest takze zamieszczenie plakatu z informacjami nt.
projektu (minimalny rozmiar: A3) w miejscu tatwo widocznym dla ogdtu spoteczenstwa (np. w miejscu
realizacji projektu, przy wejsciu do budynku).

c) Oznakowanie dokumentdw i materiatéw wytworzonych w ramach projektow.

d) Zamieszczanie tablic informacyjnych i pamigtkowych.

IX.4 Raportowanie

Beneficjent wiodacy jest zobowigzany do zapewnienia poprawne] realizacji projektu m.in. poprzez
monitorowanie i raportowanie z postepu. Oznacza to zardwno ocene jakosciowa osiggnie¢ poszczegdlnych
partnerdw, jak i przeglad realizacji projektu jako catosci.

Podstawowym instrumentem dla monitorowania realizacji projektu jest wniosek o pfatnosc. Dla beneficjenta
wiodgcego jest on narzedziem do przegladu dziatan i kosztéw partneréw projektu.

Raportowanie z postepu, a takze wszelka wymiana informacji pomiedzy beneficjentem wiodgcym a WS oraz
miedzy partnerami projektu a kontrolerem z art. 23 jest prowadzona co do zasady z wykorzystaniem
elektronicznego systemu wymiany danych SL2014 (podstawowe informacje o systemie znajdujg sie w rozdziale
XIl).

Monitoring projektu obejmuje:

a) postep rzeczowo-finansowy projektu: czy projekt jest realizowany zgodnie z wnioskiem o
dofinansowanie i ustalonym planem dziatan? Czy budzet projektu realizowany jest zgodnie z planem?
Czy projekt osigga ustalone cele? Czy projekt dostarcza zaplanowane produkty w czasie przewidzianym
w harmonogramie? We wniosku o ptatnos¢ dla projektu nalezy zawrzeé¢ informacje o stanie realizacji
wskaznikow produktu w danym momencie. W przypadku, kiedy wskaznik produktu nie moze by¢
wykazany w czesciach a osiggany jest na koniec projektu — nalezy w polu tekstowym podac wartosc
procentowga zaawansowania prac;

b) jakos$¢ zarzadzania: czy struktura zarzadzania projektem jest efektywna i czy zapewnia tym samym
wtasdciwg jakos¢ realizacji projektu?

IX.4.1 Whnioski o ptatnos¢

Sprawozdawczosé z projektu poprzez wnioski o ptatnos¢ odbywa sie na dwéch poziomach (poziom partnera
projektu i poziom catego projektu). Wnioski sktadane sg na poziomie partnera - przez partneréw projektu,
w tym beneficjenta wiodgcego, na poziomie projektu — przez beneficjenta wiodacego:

a) czesciowy wniosek o ptatnosc¢ (poziom partnera) — obejmujacy dany okres raportowania, sktadany
przez kazdego z partneréw projektu do kontrolera z art. 23 wytacznie w formie elektronicznej
z wykorzystaniem systemu SL2014. Weryfikacja wydatkéw prowadzona jest z wykorzystaniem systemu
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SL2014 na podstawie danych w nim zarejestrowanych i dokumentéw przedtozonych przez partnera
projektu do czesciowego wniosku o ptatnosé i przestanych do wtasciwego kontrolera z art. 23.

b) wniosek o ptatnos¢ (poziom projektu) — obejmujacy dany okres raportowania, sktadany przez
beneficjenta wiodacego do WS wytgcznie w formie elektronicznej z wykorzystaniem systemu SL2014,
stanowigcy podsumowanie realizacji projektu jako catosci (zadan i kosztéw) wraz z zestawieniem
wydatkow oraz informacjg o postepie w realizacji wskaznikow produktu, stworzony na podstawie
zatwierdzonych czesciowych wnioskdw o pfatnos¢. Weryfikacja wniosku o ptatnosé dla projektu
prowadzona jest z wykorzystaniem systemu SL2014 na podstawie danych w nim zarejestrowanych
i dokumentéw przedtozonych przez beneficjenta wiodacego do wniosku o ptatnos¢ dla projektu
i przestanych do WS.

czesSciowy wniosek o Wszyscy partnerzy  Kontroler z art. 23. 10 dni kalendarzowych po
tatnos¢ (dla partnera rojektu zakonczeniu okresu
P (dlap ) proj Na zadanie kontrolera z art. : L.
. ) . raportowania (dla czesciowego
23 nalezy niezwtocznie i L
, whniosku o ptatnosé na
przestaé dokumenty , . . .
. zakoniczenie realizacji projektu
finansowe. . . . .
termin ten liczony jest od dnia
zakoriczenia projektu)
Przekazanie do Niezwtocznie po zatwierdzeniu

beneficjenta wiodacego czesciowego wniosku o ptatnosé
informacji o zatwierdzeniu przez Kontrolera

czesciowego wniosku o

ptatnosé przez Kontrolera

whiosek o ptatnos¢ (dla Beneficjent wiodacy WS 10 dni kalendarzowych po
projektu) otrzymaniu informacji
o zatwierdzeniu czesciowych
wnioskbw o  ptatnos¢  od
wszystkich partneréw projektu

IX.4.2 Okresy raportowania

Okresy raportowania obejmuja jeden kwartat roku kalendarzowego — partnerzy projektu/beneficjent wiodgcy
sktadajg odpowiednie wnioski o ptatnos¢ do czterech razy w roku kalendarzowym:

— 1 stycznia—31 marca

— 1 kwietnia — 30 czerwca

— 1lipca—30wrzesnia

— 1 pazdziernika — 31 grudnia.

W przypadku, gdy umowa zostata podpisana w trakcie trwania okresu raportowania, wniosek o ptatnos¢
sktadany za okres od poczatku realizacji projektu (jesli inny niz data podpisania umowy) do korica danego
kwartatu, w ktérym umowa zostata podpisana. Mozliwe jest w tej kwestii inne uzgodnienie z WS.
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Przyktad: Poczatek okresu realizacji projektu — dzier nastepujacy po dniu ztozenia wniosku o dofinansowanie

we WS.
pazdziernik - marzec kwiecien maj czerwiec
11.10.2015 r. ztozenie

whniosku o dofinansowanie - koniec okresu raportowania
we WS podplreame U e dla pierwszego czeiciowego

-12.10.2015 r. data ocena projektu, decyzja KM dofinansowanie wniosku o ptatnos¢

rozpoczecia realizacji partnera/wniosku

projektu o ptatnos¢ projektu

12.10.2015 10.04.2016

*Koszty przygotowawcze s ujmowane w tym wniosku o ptatnos¢

Przyktad: Poczatek okresu realizacji projektu — w dniu podpisania umowy o dofinansowanie.

pazdziernik - marzec kwiecien maj czerwiec
po.dpisanie Sl (0 koniec okresu raportowania
11.10.2015 r. ztozenie doflnansov.vanle -.dat"a dla pierwszego czesciowego
whiosku o dofinansowanie ~ ocena projektu, decyzja KM gozRocIcCi realizacji whiosku o ptatnosé
we WS projektu partnera/wniosku

o ptatnos¢ projektu
10.04.2016

*Koszty przygotowawcze s ujmowane w tym wniosku o ptatnosé

Partnerzy projektu (w tym beneficjent wiodacy) sporzadzajg czeSciowy wniosek o ptatnos¢ w ciggu 10 dni
kalendarzowych po zakonczeniu danego okresu raportowania. W momencie przekazania cze$ciowego wniosku
o ptatnos¢ do kontrolera, partnerzy sg zobowigzani do posiadania kompletnej dokumentacji potwierdzajgcej
prawidtowos¢ i kwalifikowalno$¢ wydatkéw przedstawionych do zatwierdzenia przez kontrolera (m.in. faktur
lub rachunkéw i innych dowoddéw ksiegowych, dokumentéw potwierdzajgcych zaptate np. wyciggdéw
bankowych, umoéw z wykonawcami dostaw lub ustug, protokotédw odbioru lub przyjecia dostarczonych towarow
lub ustug itd.).

Na zadanie kontrolera z art. 23, partnerzy projektu sg zobowigzani do udostepnienia dokumentacji
potwierdzajgcej prawidtowos¢ i kwalifikowalnos¢ wskazanych przez kontrolera wydatkéw (m.in.
faktur/rachunkéw iinnych dowoddéw ksiegowych, dokumentéw potwierdzajgcych zaptate np. wyciggéw
bankowych, umoéw z wykonawcami dostaw lub ustug, protokotéw odbioru lub przyjecia dostarczonych towaréw
lub ustug etc.). Kontroler z art. 23 powinien zakonczy¢ weryfikacje poniesionych wydatkéw w ciggu 90 dni
kalendarzowych po otrzymaniu czesciowego wniosku o ptatnos¢ wraz ze wszystkimi dokumentami koniecznymi
do weryfikacji od partnera projektu, a wiec maksymalnie 100 dni kalendarzowych po zakorczeniu danego
okresu raportowania.

Zarowno beneficjent wiodacy, jak i pozostali partnerzy projektu sg zobowigzani do bliskiej wspdtpracy z
kontrolerem z art. 23 w trakcie weryfikacji czesciowego wniosku o ptatnosé. W przypadku koniecznosci
uzyskania wyjasnien przez kontrolera z art. 23, partnerzy projektu sg zobowigzani udzieli¢ stosownych
odpowiedzi w ciggu maksymalnie 7 dni kalendarzowych. Nieztozenie przez partneréw projektu wymaganych do
weryfikacji dokumentéw w wyznaczonym terminie powoduje, ze wydatki projektowe nie zostang uznane za
kwalifikowalne. W przypadku wykrycia btedéw w czesciowych wnioskach o ptatnos¢ kontrolerzy z art. 23 moga
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odpowiednio uzupetni¢ braki lub poprawi¢ omytki, w przypadku gdy ich charakter jest oczywisty, pod
warunkiem poinformowania o tym odpowiednio partnera projektu lub beneficjenta wiodacego.

Zaleca sie, aby wszelkie terminy dotyczace przekazywania czeSciowego wniosku o ptatnosé, dokumentacji
niezbednej do weryfikacji, udzielania wyjasnien itp. zostaty okreslone w umowie partnerskiej.

Wszelka korespondencja pomiedzy kontrolerami z art. 23 a partnerami projektu prowadzona jest z
wykorzystaniem systemu informatycznego SL2014 (w przypadku awarii systemu por. rozdziat XI1.2.4).

Beneficjent wiodacy, po otrzymaniu informacji o zatwierdzeniu czesciowych wnioskéw o ptatnos¢ od
wszystkich partnerow projektu przez kontrolera z art. 23, w ciggu 10 dni kalendarzowych sporzadza wniosek
o ptatnosc dla projektu i przekazuje go do WS z wykorzystaniem systemu informatycznego SL2014.

Jesli beneficjent wiodgcy nie moze przekazaé¢ wniosku o ptatnos¢ dla projektu w wyznaczonym terminie,
powinien niezwtocznie poinformowaé¢ o tym WS, wskazujgc powody opdznienia oraz okreslajgc termin
dostarczenia wniosku o ptatnos¢. Wszelka korespondencja pomiedzy WS a beneficjentem wiodgcym
prowadzona jest
z wykorzystaniem systemu informatycznego SL2014 (w przypadku awarii systemu por. rozdziat XI1.2.4).

czerwiec lipiec sierpien

koniec okresu raportowania

de s cicwegn ¥oire aicness o
whniosku o pfa'tnosc beFr:efic'entz wiodgce o)ydo e whniosku o iztnoéc' ¢ PUETETERE G [EfiEsi
partnera/wniosku ! ek X kontroli z art. 23 P . przez beneficjenta
o platnoé¢ dla proiektu kontrolera z art. 23 (10 dni partnera o do beneficjenta )
p Bie] - wiodacego do WS
kalendarzowych) wiodacego

30.06.2016 10.07.2016 8.10.2016 11.10.2016 21.10.2016
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SL2014 - system informatycznym
umozliwiajgcy rozliczanie projektu
1Z - Instytucja Zarzadzajgca
CWNP — CzeSciowy wniosek o ptatnosc
- oznacza ,albo’ - mozliwa jest tylko
jedna z dwéch opdiji

.

SL2014

- oznacza ,i" - dwie opcje sg
realizowane

Partner Projektu

‘ Kontroler

Przekazanie przez
Partnera Projektu
informacji o zakoriczonej
weryfikacji CWNP do
Partnera Wiodgcego

mozliwosci wiaczenia
wydatkéw
nieprawidtowych w
kolejnych CWNP

Przekazanie informacji
0 Utrzymaniu W mocy
ustalenia o wydatkach
nieprawidiowych

(

Mozliwos¢ wigczenia Prak

mazliwosci wigczenia
wydatkéw
nieprawidtowych w
kolejnych CWNP

wydatkéw uznanych
wczednie] za nieprawidiowe
do kolejnego CWNP
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IX.4.3 Raportowanie na koniec realizacji projektu

Czesciowy wniosek o ptatnosé po zakonczeniu realizacji projektu sktadany jest przez partneréw projektu do
wtasciwego kontrolera z art. 23 w ciggu 10 dni kalendarzowych po dacie zakonczenia realizacji projektu.

Kontroler z art. 23 powinien zakonczyé weryfikacje poniesionych wydatkéw w ciggu 90 dni kalendarzowych po
otrzymaniu czeSciowego wniosku o ptatnos¢ od partnera projektu, a wiec maksymalnie 100 dni kalendarzowych
po zakonczeniu danego okresu raportowania.

Zarowno beneficjent wiodacy, jak i pozostali partnerzy projektu sg zobowigzani do bliskiej wspotpracy z
kontrolerem z art. 23 w trakcie weryfikacji czeSciowego wniosku o ptatno$é. W przypadku koniecznosci
uzyskania wyjasnien przez kontrolera z art. 23, partnerzy projektu i beneficjent wiodacy sg zobowigzani udzieli¢
stosownych odpowiedzi w ciggu maksymalnie 7 dni kalendarzowych. Wszelka korespondencja pomiedzy
kontrolerami z art. 23 a partnerami projektu prowadzona jest z wykorzystaniem systemu informatycznego
SL2014 (w przypadku awarii systemu por. rozdziat XI1.2.4).

Zaleca sie, aby wszelkie terminy dotyczace przekazywania dokumentéw na zakorczenie realizacji projektu
zostaty okreslone w umowie partnerskie;j.

Partnerzy projektu niezwtocznie przekazujg informacje do beneficjenta wiodgcego o zatwierdzeniu czesciowych
whnioskéw o pfatnos¢ partnera na zakoniczenie realizacji projektu. Beneficjent wiodacy, po otrzymaniu
informacji o zatwierdzeniu czesciowych wnioskow o ptatnos¢ partnera na zakonczenie realizacji projektu od
wszystkich partneréw projektu przez kontrolera z art. 23, w ciggu 10 dni sporzadza koricowy wniosek o ptatnos¢
i przekazuje go do WS z wykorzystaniem systemu informatycznego SL2014. Koricowy wniosek o ptatnos¢ nalezy
ztozy¢ najpdiniej do dnia okreslonego w umowie o dofinansowanie. Jedli beneficjent wiodacy nie moze
przekazaé koncowego wniosku o ptatnosé w wyznaczonym terminie, powinien niezwtocznie przekaza¢ prosbe
do WS w celu uzyskania zgody na przedtuzenie terminu, wskazujac jednoczesnie powody opdZnienia oraz
okreslajgc termin dostarczenia wniosku. Niezbedna jest zgoda WS. Wszelka korespondencja pomiedzy WS
a beneficjentem wiodgcym prowadzona jest z wykorzystaniem systemu informatycznego SL2014 (w przypadku
awarii systemu por. rozdziat XI1.2.4).

IX.4.4 Przechowywanie dokumentacji

Dokumenty, ktére nalezy przechowywac to m.in.:
a) zatwierdzony wniosek o dofinansowanie wraz z zatgcznikami,
b) umowa o dofinansowanie, aneksy i rejestry zmian,
c) umowa partnerska,

d) dokumenty potwierdzajgce poniesienie wydatkéw rozliczanych w ramach projektu (przyktady
wskazane sg w rozdziale X.2 Zakres kontroli) jak réwniez dokumenty, na podstawie ktdérych
przygotowane zostaty elektroniczne wersje dokumentéw, o ktérych mowa w umowie o
dofinansowaniu,

e) dokumentacja z przeprowadzonych postepowarnn o udzielenie zamdéwienia publicznego/rozeznan
rynku,

f)  korespondencja dotyczgca ww. dokumentdéw.
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Przechowywaniu podlegajg zaréwno oryginaty dokumentdw i ich uwierzytelnione odpisy®® jak réwniez
elektroniczne wersje dokumentdw zapisanych na powszechnie uznanych informatycznych nosnikach danych
(istotne jest, aby mozliwe byto zidentyfikowanie danych).

Pod pojeciem elektronicznych wersji dokumentéw nalezy rozumiec:
e dokumenty istniejgce wytgcznie w postaci elektronicznej lub kopie tych dokumentéw,

e oryginalne dokumenty elektroniczne posiadajagce takie wersje papierowg (tzn. dokument o
identycznej tresci istnieje takze w formie papierowej),

e skany lub fotokopie oryginalnych dokumentéw papierowych.

Elektroniczne wersje dokumentow przechowywane sg przez beneficjenta na informatycznych nosnikach danych
tj. materiatach lub urzadzeniach stuzacych do zapisywania, przechowywania i odczytywania danych w postaci
cyfrowej, np. ptyta CD/DVD, pamie¢ USB, dysk przenosny. Kazdy nosnik powinien by¢ opisany w miare
mozliwosci unikalnie.

Poswiadczanie zgodnosci dokumentéw przechowywanych na powszechnie akceptowanych nosnikach danych z
dokumentem oryginalnym odbywa sie zgodnie z zasadami obowigzujagcymi w instytucji, niemniej nalezy
zapewnié, ze wersje te sg zgodne z wymogami prawa krajowego i mozna sie na nich oprzeé do celdw audytu.
Jezeli dokumenty istniejg wytgcznie w formie elektronicznej, systemy komputerowe, w ktorych przechowywane
sg wersje elektroniczne, muszg spetnia¢ normy bezpieczenstwa zapewniajace, ze dokumenty te sg zgodne z
wymogami prawa krajowego i mozna sie na nich oprzeé do celéw audytu.

Przedstawiciele 1Z, WS, 1A, GA oraz innych instytucji kontrolnych Polski i Saksonii, przedstawiciele KE i innych
instytucji kontrolnych UE majg prawo do kontroli projektu i dokumentacji po jego zamknieciu.

Beneficjent dla kazdego czesciowego wniosku o ptatno$¢ lub wniosku o ptatnos¢ dla projektu prowadzi wykaz
zawierajacy informacje o formie przechowywania elektronicznych wersji dokumentow. Wykaz prowadzony jest
w odniesieniu do elektronicznych wersji dokumentow przekazanych do kontroli w systemie SL2014, jak rowniez
elektronicznych wersji dokumentdw, ktére nie byty przekazywane do kontroli w systemie SL2014. Wykaz
zawiera co najmniej nastepujace informacje:

e nazwa/numer elektronicznej wersji dokumentu,

e miejsce przechowywania oryginalnych dokumentéw papierowych, na podstawie ktérych tworzono
elektroniczne wersje dokumentéw (nie dotyczy dokumentdéw istniejagcych wytgcznie w postaci
elektronicznej),

e rodzaj i oznaczenie informatycznego nosnika danych na ktérym przechowywany jest elektroniczna
wersja dokumentu — w miare mozliwosci unikalne,

e |okalizacja informatycznego nosnika danych na ktérym przechowywany jest elektroniczna wersja
dokumentu,

e oswiadczenie beneficjenta, w ktérym potwierdza on, iz zapewniona zostata zgodnos$¢ dokumentéw
przechowywanych na informatycznych nosnikach danych z dokumentami oryginalnymi.

Wykaz powinien by¢ wydrukowany i podpisany przez beneficjenta oraz dotagczony do akt danego wniosku o
ptatnosc.

Przechowywanie oryginalnych dokumentéw papierowych odbywa sie z zachowaniem terminu, o ktérym mowa
w §8 ust 18 umowy o dofinansowanie.

83 Przez uwierzytelniony odpis dokumentu w formie papierowej nalezy rozumieé odwzorowanie tresci dokumentu oryginalnego np. w
formie kserokopii lub fotokopii i potwierdzenie wykonanej papierowej kopii ,za zgodno$¢ z oryginatem”.
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IX.4.5 Refundacja wydatkow

Refundacja wydatkéw jest dokonywana po przekazaniu, weryfikacji i zatwierdzeniu wniosku o ptatnos¢ dla

projektu przez WS.

Srodki sa przekazywane przez polskie Ministerstwo Rozwoju na konto bankowe beneficjenta wiodacego,
wskazane w umowie o dofinansowanie.

Poniewaz wszystkie przeptywy finansowe w programie odbywajg sie w EUR, zaleca sie, aby konto projektu byto
prowadzone w EUR. W ten sposdb mozna unikng¢ ryzyka zwigzanego z réznicami kursow.

IX.5 Zmiany w projektach

Po podpisaniu umowy o dofinansowanie istnieje — w uzasadnionych przypadkach —w ramach wniosku o zmiane
mozliwos¢ dokonania niezbednych zmian w projekcie. Ponizej opisane sg kategorie zmian oraz sposoby
postepowania. W niektérych przypadkach niezbedne bedzie zawarcie aneksu do umowy.

UWAGA: Wszelkie zmiany do projektu mozna wprowadzaé wytgcznie w oparciu o przepisy niniejszego
rozdziatu. Nieprzestrzeganie tych zapisow przez partnerow projektu moze spowodowac uznanie
wydatkoéw zgtoszonych do weryfikacji za niekwalifikowalne do refundacji lub wypowiedzenie
umowy o dofinansowanie w wyniku nieosiggniecia celow projektu.

Rozpatrywane beda tylko poprawnie i kompletnie wypetnione wnioski o zmiane. Poprawy mozna
dokonaé dwukrotnie. W przypadku, gdy wniosek o zmiane wymagatby kolejnej poprawy — zostaje
odrzucony.

Rodzaje zmian

Zmiany mozna podzieli¢ na zmiany techniczne oraz zmiany merytoryczne. Zmiany techniczne wymagajg
poinformowania oraz — w zaleznosci od ich charakteru — decyzji beneficjenta wiodgcego i/lub partneréw
projektu. Zmiany merytoryczne wymagajg poinformowania beneficjenta wiodgcego i jego decyzji, a nastepnie
decyzji WS i/lub KM. Whnioski o zmiane tgcznie dla obu rodzajéw zmian mozna zgtasza¢ maksymalnie 4 razy w
roku (2 techniczne oraz 2 merytoryczne, przy czym w przypadku zmian technicznych ograniczenie dotyczy tylko
zmian wymagajacych akceptacji beneficjenta wiodacego).

Dodatkowo, uwzgledniajac ich gtéwny przedmiot, zmiany mozna podzieli¢ na nastepujgce kategorie:
a) zmiany w partnerstwie
b) zmiany w budzecie
c) zmiany w planie dziatan, harmonogramie rzeczowym i harmonogramie finansowym
d) zmiany w zakresie okresu realizacji.
Co do zasady projekty powinny by¢ realizowane zgodnie z planem realizacji przedstawionym w zatwierdzonym

whiosku o dofinansowanie (i zatgcznikach do wniosku). Zmiany nie mogg powodowac zmian celéw projektu.

IX.5.1 Zmiany techniczne

Zmiany te polegajg jedynie na dostosowaniu projektu koniecznym do prawidtowej realizacji i nie wptywaja na
jego cele oraz podstawowe zatozenia dotyczgce partnerdw, dziatan oraz termindéw ich wykonania. Nie
wymagajg wczesniejszej decyzji WS i/lub KM. Wymagajg natomiast poinformowania i/lub decyzji beneficjenta
wiodgcego.

Whiosek o wprowadzenie zmian wymagajacych decyzji beneficjenta wiodgcego, partner projektu przekazuje
drogg elektroniczng do beneficjenta wiodacego wraz z odpowiednim uzasadnieniem i zaktualizowang
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dokumentacjg. Beneficjent wiodacy informuje partnera projektu droga elektroniczng o swojej decyzji lub
otrzymaniu zgtoszenia o wprowadzenie zmiany. W przypadku zaakceptowania zgtoszonych zmian Ilub
wprowadzenia swoich zmian, beneficjent wiodacy przygotowuje i przekazuje w formie elektronicznej do
wszystkich partneréw aktualizacje dokumentacji dla catego projektu uwzgledniajagcg wprowadzone zmiany.
Beneficjent wiodacy przesyta bezzwtocznie zaktualizowane dokumenty wraz z wnioskiem o wprowadzenie
zmian w wersji elektronicznej do WS oraz kontrolera z art. 23 wtasciwego dla partnera projektu i/lub
beneficjenta wiodacego, jesli zmiany dotycza beneficjenta wiodgcego. WS wprowadza wszystkie zatwierdzone
przez beneficjenta wiodgcego zmiany do systemu SL2014, jezeli majg one wptyw na zawarte tam dane. Zmiany
techniczne wymagajace decyzji beneficjenta wiodacego moina zgtasza¢ do beneficjenta wiodacego
maksymalnie 2 razy w roku kalendarzowym (tgcznie dla wszystkich rodzajow zmian bez wzgledu na zakres).

Wszystkie zatwierdzone decyzjg beneficjenta wiodgcego zmiany muszg by¢ przekazane do WS najpdzniej na 14
dni przed zakonczeniem okresu raportowania, w ktorym te zmiany bedg obowigzywac. Zmiana obowigzuje od
daty zatwierdzenia jej przez beneficjenta wiodgcego. Zmiany muszg zosta¢ wprowadzone do systemu SL2014
przed rozpoczeciem wypetniania przez partnerow projektu czesciowych wnioskéw o ptatnosé¢ za okres
sprawozdawczy, w ktérym te zmiany beda obowigzywaé. Zmiany, ktére z uwagi na niedotrzymanie ww.
terminu nie mogg zosta¢ uwzglednione w czeSciowym wniosku o ptatnos¢ za dany okres sprawozdawczy,
muszg zosta¢ uwzglednione w kolejnym czesciowym wniosku o ptatnos¢.

Zmiany zatwierdzone decyzjg beneficjenta wiodgcego muszg by¢ uwzglednione i przedstawione w czesciowym
whniosku o ptatnos$¢ partnera projektu oraz we wniosku o ptatnos¢ dla projektu przekazywanym do WS.
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Zmiany techniczne (przyktady)

Rodzaj zmiany

Co nalezy zrobi¢

terrey

Polska-Saksonia -

Kto musi zostac

poinformowany/Kto

Restrykcje

zatwierdza

Zmiana danych kontaktowych partneréw projektu

Np. nazwisko i dane Aktualizacja listy kontaktow projektu we wniosku o dofinansowanie Informacja do Brak W chwili zmiany, lecz nie
kontaktowe osoby do oraz, jesli zmiana dotyczy oséb uprawnionych do pracy w systemie SL2014 - beneficjenta wiodacego pdzniej niz 14 dni przed
kontaktu ulegty zmianie przygotowanie przez beneficjenta aktualizacji listy oséb uprawionych w ramach Informacja beneficjenta zakoriczeniem okresu
projektu (zgodnie z procedurg zgtaszania osob uprawnionych dostepna na stronie  wiodacego do WS sprawozdawczego, dla
programu). ktérego te zmiany majg
obowigzywac*
Zmiana rachunku bankowego beneficjenta wiodacego
Np. beneficjent wiodacy Przekazanie do WS informacji o zmianie nr rachunku bankowego celem Informacja beneficjenta Brak W chwili zmiany, lecz nie
zmienit rachunek bankowy wprowadzenia zmiany do systemu SL2014 wiodacego do WS pdzniej niz 14 dni przed
zakoriczeniem okresu
sprawozdawczego, dla
ktérego te zmiany majg
obowigzywac*
Zmiana w zakresie statusu ptatnika VAT
Np. w czasie realizacji projektu  Aktualizacja stosownych sekcji wniosku o dofinansowanie, przekazanie do WS Informacja do Brak W chwili zmiany, lecz nie

status ptatnika VAT jednego
lub wiecej partneréw projektu
ulegt zmianie

informacji o zmianie statusu podatkowego celem wprowadzenia zmiany do
systemu SL2014

beneficjenta wiodacego
Informacja beneficjenta
wiodacego do WS

pdzniej niz 14 dni przed
zakoriczeniem okresu
sprawozdawczego, dla
ktérego te zmiany maja
obowigzywac*

Zmiany w planie dziatari/harmonogramie rzeczowym i harmonogramie finansowym

Projekt moze dokona¢
niewielkich zmian w planie
dziatan. Mogg one polegac np.
na zmianie formatu
pojedynczego dziatania lub
jego przesunieciu w czasie
oraz/lub dostarczenia
produktu

W przypadku, jezeli réznica pomiedzy rzeczywistym terminem realizacji dziatania
a terminem, ktdry zostat zaplanowany w harmonogramie rzeczowym nie
przekracza 6 miesiecy kalendarzowych oraz nie ma wptywu na termin
zakoriczenia realizacji projektu, aktualizacja harmonogramu nie jest wymagana.
Przyczyne ww. rozbieznosci nalezy wyjasni¢ w czesciowym wniosku o ptatnosé
partnera sktadanym do wtasciwego kontrolera z art. 23 oraz we wniosku o
ptatnos¢ dla projektu sktadanym do WS.

Przyktad: Zamiast zorganizowac warsztat zaplanowany do realizacji w 12

miesiecy wdrazania projektu, partnerzy uznali, ze zasadniej bytoby zorganizowa¢

Informacja do
beneficjenta wiodgcego

Zmiany do 6 miesiecy

Zmiany nie moga wptynac na
zmiane celu projektu

Projekt nie moze zmodyfikowac
strategicznego podejscia do
dostarczenia produktu (zmiana
produktu itp.)

Projekt nie moze zmienié¢

planowanego charakteru oraz

W chwili, gdy partnerzy
projektu stwierdza
konieczno$é przesuniecia,
lecz nie pézniej niz 14 dni
przed zakoriczeniem okresu
sprawozdawczego, dla
ktérego te zmiany maja
obowigzywac*
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wydarzenie przy okazji innej duzej konferencji zwiqzanej tematycznie w 15 wykorzystania gtéwnych
miesigcu. W rezultacie produkt w postaci warsztatow oraz przeszkolonych oséb produktow lub pogorszyé ich
zostanie dostarczony pod koniec 15 miesigca. jakosci

Rodzaj zmiany Co nalezy zrobi¢ Kto musi zostac Restrykcje
poinformowany/Kto

zatwierdza
UWAGA: ZMIANY WYMAGAJACE DECYZJI BENEFICJENTA WIODACEGO (OPISANE PONIZEJ) MOZNA ZGtOSIC DO 2 RAZY W ROKU
(facznie dla wszystkich rodzajow ponizszych zmian bez wzgledu na zakres)

Zmiany w budzecie projektu ponizej i rowne 20% wartosci kategorii kosztow

Projekt moze zmodyfikowaé Partner projektu powinien uzgodni¢ zmiany z beneficjentem wiodgcym. Informacja do 20%  poszczegdlnych  kategorii  Przekazanie do beneficjenta
budzet poszczegdlnych  Beneficjent wiodgcy powinien monitorowaé ewentualne zmiany w kazdym beneficienta wiodacego, kosztéw liczone od ich pierwotnej wiodacego w celu
partneréw projektu do 20%  wniosku o ptatnosc¢ dla projektu. wymagana  jest  jego  wartosci. akceptacji, w  terminie
wartosci poszczegdlnych decyzja Zmiany miedzy kategoriami kosztéw  pozwalajgcym na
(zmienianych) kategorii nie mogg prowadzi¢ do zmian w przekazanie mu informacji o
kosztow liczonych od ich procentowych wartosciach  zmianach nie pdzniej niz 14
pierwotnych wartosci. przyznanych limitéw ryczattéw. dni  przed zakonczeniem

okresu  sprawozdawczego,
dla ktérego te zmiany maja
obowigzywac.

Niefinansowe zmiany w budzecie projektu

Zmiana w opisie danej pozycji  Zaznaczy¢ w czesciowych wnioskach o ptatnos¢ partnera Informacja do Zmiany nie moga wptywa¢ na Przekazanie do beneficjenta
budzetu, jesli pozycje te nie beneficjenta  wiodacego,  wskazniki wiodacego w celu
stanowig zarazem wskaznikdw wymagana  jest  jego akceptacji, w  terminie
projektu. decyzja pozwalajgcym na

przekazanie mu informacji o
zmianach nie pdzniej niz 14
dni  przed zakorczeniem
okresu  sprawozdawczego,
dla ktérego te zmiany maja
obowigzywac.

Przesunigcia pomiedzy budzetami partneréw nieprzekraczajgce 10% wartosci wydatkow kwalifikowalnych projektu.
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Przesuniecia pomiedzy Wymagana jest decyzja e Do 10% wartosci wydatkow Przekazanie do beneficjenta
budzetami partnerow beneficjenta wiodacego i kwalifikowalnych projektu wiodacego w celu
nieprzekraczajgce 10% wszystkich pozostatych e Catkowita wartos¢ akceptacji, w  terminie
wartosci wydatkéw partneréw projektu dofinansowania okreslona w pozwalajgcym na
kwalifikowalnych projektu. umowie o dofinansowanie nie przekazanie mu informacji o

moze zostac przekroczona zmianach nie pdzniej niz 14

e Zmiana moze dotyczy¢ wytagcznie  dni  przed zakoriczeniem
dziatan wczesniej zaplanowanych  okresu  sprawozdawczego,
we wniosku o dofinansowanie. dla ktérego te zmiany majg

e Zmiany miedzy budzetami obowigzywac.
partneréw nie mogg prowadzi¢
do zmian w procentowych
wartosciach przyznanych limitow

ryczattow.
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IX.5.2 Zmiany merytoryczne

Zmiany merytoryczne w zaleznosci od rodzaju sg zatwierdzane przez WS lub przez KM. Tego rodzaju zmiany
najczesciej wymagajg aneksu do umowy o dofinansowanie i/lub rejestru zmian.

Whioski o zmiany w realizowanych projektach muszg by¢ sktadane do WS na kompletnym i poprawnym pod
wzgledem formalnym oraz merytorycznym wniosku o zmiane, najpdiniej na trzy miesigce przed data

zakonczenia realizacji projektu, okreslong w umowie o dofinansowanie. Wnioski ztozone w okresie pdzniejszym

beda automatycznie odrzucone. W przypadku zmian, ktére wymagajg zawarcia aneksu do umowy o
dofinansowanie projektu, podpisane ww. aneksu musi nastgpi¢ w okresie wdrazania projektu okreslonym w
umowie o dofinansowanie. Zawarcie aneksu do umowy po uptywie terminu zakonczenia realizacji projektu
nie jest mozliwe. Partnerzy projektu powinni odpowiednio wczesniej przygotowac wszelkie niezbedne
dokumenty oraz zawnioskowa¢ o tego rodzaju zmiany do beneficjenta wiodgcego. Zmiany te mozna zgtaszac
maksymalnie 2 razy w roku kalendarzowym (tacznie dla wszystkich rodzajéow zmian bez wzgledu na zakres
wg ponizszych tabel).

Korekty wniosku mozna dokona¢ tylko dwukrotnie — jesli wniosek o zmiane bedzie niepoprawny po drugiej
korekcie, zostaje odrzucony.

Decyzje KM i decyzje WS dot. wprowadzenia zmian do projektow sg ostateczne.

Zmiany wymagajace decyzji WS staja sie obowigzujace od daty zatwierdzenia ich przez WS lub od daty
podpisania aneksu do umowy o dofinansowanie (wigz3ca jest data ostatniego podpisu).

Informacje o zatwierdzonych zmianach merytorycznych wraz z zaktualizowang dokumentacja projektowg
partnerzy projektu przekazujg niezwtocznie do witasciwych kontroleréw z art. 23 w wersji elektroniczne;j.

Dla wszystkich zmian prowadzony jest rejestr.
Aneksowanie umow

Aneksy do umowy o dofinansowanie projektu przygotowywane sg wytgcznie w przypadku, gdy proponowane
przez beneficjenta wiodacego i/lub IZ zmiany wymagajg aktualizacji tresci umowy o dofinansowanie projektu
(np. zmiana terminu realizacji projektu, wartosci dofinansowania itp.). Na wniosek jednej ze stron umowy
o dofinansowanie WS przygotowuje projekt aneksu do umowy. Beneficjent wiodgcy jest zobowigzany do
dostarczenia do WS niezbednych dokumentéw w celu przygotowania aneksu.

Inne zmiany

Wszelkie inne zmiany dotyczace realizacji projektu, ktdre nie zostaty opisane w niniejszym dokumencie,
powinny zostac zgtoszone do WS w celu uzgodnienia sposobu ich ewentualnego wprowadzenia.
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Rodzaj zmiany

Zmiany w partnerstwie

Restrykcje/Sytuacja

Polska-Saksonia -

Co nalezy zrobié¢

Decyzja

Jeden z partneréw rezygnuje z 1.
udziatu w projekcie. Mozliwe sg 2
przypadki:
1. W projekcie brato udziat

wiecej niz 2 partneréw

2. W projekcie brato udziat 2

partneréw 2.
a)

b)

Beneficjent wiodacy powinien upewnic sie, ze
mimo rezygnacji jednego z partneréw projektu
moze byc¢ on zrealizowany zgodnie z
zatozeniami. W tym wypadku role i zadania tego
partnera muszg przejaé pozostali partnerzy lub
mozna zaprosi¢ do udziatu w projekcie nowy
podmiot.

W przypadku:

zmiany dotyczacej beneficjenta wiodgcego —
Umowa o dofinansowanie jest rozwigzywana,
chyba ze partner projektu przejmie obowigzki
beneficjenta wiodgcego oraz zaprosi do udziatu
nowy podmiot.

zmiany dotyczacej partnera projektu —umowa o
dofinansowanie jest rozwigzywana, chyba ze
beneficjent wiodacy zaprosi do udziatu nowy
podmiot.

W przypadku zastgpienia partnera, ktory zrezygnowat
beneficjent wiodacy przekazuje wniosek o zmiane do WS
wraz z wtasciwg dokumentacja i aktualnym wnioskiem o
zmiane, uwzgledniajgcym nowy podziat zadan.

W przypadku nowego partnera dodatkowo nalezy ztozyé
umowe partnerska.

W przypadku braku mozliwosci zastgpienia partnera
nalezy zgtosi¢ informacje w formie pisemnej do WS, ktéry
rozpocznie  procedure

rozwigzywania umowy o0

dofinansowanie.

KM —w przypadku udziatu nowego partnera.
WS - w

uczestniczacych partneréw projektu.

przypadku podziatu zadan pomiedzy
WS — w przypadkach, gdy rozwigzywana jest umowa o
dofinansowanie.

W tych przypadkach nie jest wymagany aneks do umowy.

Zmiany w instytucji partnera projektu

Zmiany strukturalne, prawne np.
zmiana nazwy, statusu prawnego

Jezeli zmiana dotyczy zmiany statusu prawnego
podmiotu, wymagana jest zgody WS. W pozostatych
przypadkach nalezy jedynie przekazaé do WS
informacje o powstatych zmianach.

Nalezy dokonac aktualizacji nastepujgcych dokumentow:
. umowa partnerska
. whniosek o dofinansowanie
Zaktualizowany wniosek o dofinansowanie wraz z
dokumentami potwierdzajgcymi zmiane (np. nowy statut
itp.) nalezy przekaza¢ do WS.

W niektorych przypadkach moze by¢ wymagana zgoda WS

(np. w wyniku ponownego potwierdzenia
kwalifikowalno$ci podmiotu).

Jesli zmiana dotyczy beneficjenta wiodacego moze byé
wymagany aneks do umowy o dofinansowanie (por.

rozdziat VII. Kontraktacja..
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Rodzaj zmiany

Restrykcje

HiLterrey
Po!ska-Saksonia

Co nalezy zrobié¢

Decyzja

UWAGA: ZMIANY OPISANE PONIZEJ MOZNA ZGtOSIC DO 2 RAZY W ROKU (tacznie dla wszystkich rodzajéow zmian bez wzgledu na zakres)

Zmiany w budzecie

Zmiana wartosci kategorii

kosztow poszczegblnych
partneréw projektu powyzej 20%
w stosunku do ich pierwotnych

wartosci.

Whiosek o zmiane nalezy przedtozy¢ we WS przed
powstaniem danej zmiany i najpdzniej 3 miesigce
przed zakoriczeniem realizacji projektu.

Zmiany miedzy kategoriami kosztdw nie moga
prowadzi¢ do zmian w procentowych wartosciach

przyznanych limitéw ryczattow.

Partner projektu wnioskujagcy o zmiane przekazuje
informacje do beneficienta wiodacego w formie
elektronicznej, przesytajgc Wniosek o wprowadzenie
zmian wymagajacych decyzji WS wraz ze zaktualizowang
dokumentacja projektowa.

Beneficjent wiodacy jest odpowiedzialny za dostarczenie
do WS kompletnego i poprawnie wypetnionego wniosku
o wprowadzenie zmian wraz ze zaktualizowang
dokumentacjg projektowg i uzasadnieniem w formie
elektronicznej.

Po otrzymaniu informacji z WS o decyzji beneficjent

wiodacy powiadamia pozostatych partneréw projektu.

WS
W tych przypadkach nie jest wymagany aneks do umowy.

Niefinansowe zmiany w budzecie

projektu (modyfikacja opisow
pozycji budzetowych, dodawanie

nowych pozycji budzetowych)

Whiosek o zmiane nalezy przedtozy¢ we WS przed
powstaniem danej zmiany i najpdzniej 3 miesigce
przed zakoriczeniem realizacji projektu.

Partner projektu wnioskujacy o zmiane przekazuje
informacje do beneficienta wiodacego w formie
elektronicznej, przesytajgc Wniosek o wprowadzenie
zmian wymagajacych decyzji WS wraz ze zaktualizowang
dokumentacja projektowa.

Beneficjent wiodacy jest odpowiedzialny za dostarczenie
do WS kompletnego i poprawnie wypetnionego wniosku
o wprowadzenie zmian wraz ze zaktualizowana
dokumentacjg projektowg i uzasadnieniem w formie
elektronicznej.

Po otrzymaniu informacji z WS o decyzji beneficjent

wiodacy powiadamia pozostatych partneréw projektu.

WS
W tych przypadkach nie jest wymagany aneks do umowy.

Przesuniecia pomiedzy budzetami
10%
wydatkow

partnerow przekraczajace
wartosci

kwalifikowalnych projektu

Zmiany mozna dokona¢ tylko w uzasadnionych
przypadkach.

Mozliwa jest jedna taka zmiana w okresie realizacji
projektu.

Whniosek o zmiane nalezy przedtozy¢ we WS przed
powstaniem danej zmiany i najpdzniej 3 miesigce
przed zakoriczeniem realizacji projektu.

Zmiany miedzy budzetami partneréw nie moga

Partner projektu wnioskujacy o zmiane przekazuje
informacje do beneficienta wiodacego w formie
elektronicznej, przesytajgc Wniosek o wprowadzenie
zmian wymagajacych decyzji WS wraz ze zaktualizowang
dokumentacja projektowa.

Beneficjent wiodacy jest odpowiedzialny za dostarczenie
do WS kompletnego i poprawnie wypetnionego wniosku
o wprowadzenie zmian

wraz ze zaktualizowang

KM
W tych przypadkach nie jest wymagany aneks do umowy.
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prowadzi¢ do zmian w procentowych wartosciach

przyznanych limitéw ryczattéw.

Zmiany w planie dziatari/harmonogramie rzeczowym i harmonogramie finansowym

W przypadku, gdy zmiany w

planie przekraczaja 6 miesiecy

Dodawanie nowych dziatan w
projekcie (nowe dziatania musza
by¢ zgodne z celem projektu
i niezbedne do jego osiagniecia)

Zmiana  wskainikow (zmiany

zwiekszajace i zmniejszajace

wartosci wskaznikow)

Zmianie nie moga ulec produkty i rezultaty projektu
oraz ich jakos¢, mozliwe sg zmiany, ktére tylko maja
niewielki wptyw na produkty projektu (np.
przesuniecie w czasie ich dostarczenia),

Whiosek o zmiane nalezy przedtozy¢ we WS przed
powstaniem danej zmiany i najpdzniej 3 miesigce

przed zakoriczeniem realizacji projektu.

Zmianie nie mogg ulec produkty i rezultaty projektu
oraz ich jako$¢, mozliwe s3 zmiany, ktére majg
niewielki wptyw na produkty projektu (np. zmiana
formy z seminarium na warsztat itp.).

Whniosek o zmiane nalezy przedtozy¢ we WS przed
powstaniem danej zmiany i najpdiniej 3 miesigce
przed zakoriczeniem realizacji projektu.

Mozliwe sg zmiany, ktére tylko maja niewielki wptyw
na produkty projektu.

Whniosek o zmiane nalezy przedtozy¢ we WS przed
powstaniem danej zmiany i najpdzniej 3 miesigce
przed zakoriczeniem realizacji projektu.

Zasady:

interreg ©
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dokumentacjg projektowg i uzasadnieniem w formie
elektronicznej.

Po otrzymaniu informacji z WS o decyzji beneficjent
wiodacy powiadamia pozostatych partneréw projektu.

Partner projektu wnioskujacy o zmiane przekazuje
informacje do beneficjenta wiodacego w formie
elektronicznej, przesytajgc Wniosek o wprowadzenie
zmian wymagajacych decyzji WS wraz ze zaktualizowang
dokumentacja projektowa.

Beneficjent wiodacy jest odpowiedzialny za dostarczenie
do WS kompletnego i poprawnie wypetnionego wniosku
o wprowadzenie zmian wraz ze zaktualizowang
dokumentacjg projektowg i uzasadnieniem w formie
elektroniczne;j.

Po otrzymaniu informacji z WS o decyzji beneficjent
wiodacy powiadamia pozostatych partneréw projektu.
Partner projektu wnioskujacy o zmiane przekazuje
informacje do beneficjenta wiodacego w formie
elektronicznej, przesytajgc Wniosek o wprowadzenie
zmian wymagajacych decyzji WS wraz ze zaktualizowang
dokumentacja projektowa.

Beneficjent wiodacy jest odpowiedzialny za dostarczenie
do WS kompletnego i poprawnie wypetnionego wniosku
o wprowadzenie zmian wraz ze zaktualizowang
dokumentacjg projektowg i uzasadnieniem w formie
elektronicznej.

Po otrzymaniu informacji z WS o decyzji beneficjent
wiodacy powiadamia pozostatych partneréw projektu.
Partner projektu wnioskujacy o zmiane przekazuje
informacje do beneficjenta wiodacego w formie
elektronicznej, przesytajgc Wniosek o wprowadzenie
zmian wymagajacych decyzji WS wraz ze zaktualizowang
dokumentacja projektowa.

Beneficjent wiodacy jest odpowiedzialny za dostarczenie

do WS kompletnego i poprawnie wypetnionego wniosku

WS
W zaleznosci od skutkéw zmiany, moze by¢ wymagany
aneks do umowy (np. jezeli wskutek zmiany miatoby

nastgpi¢ przedtuzenie projektu, zmiana wartosci

dofinansowania itp.)

WS

W tych przypadkach nie jest wymagany aneks do umowy.

WS

W tych przypadkach nie jest wymagany aneks do umowy.
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Roboty dodatkowe

Zmiany zZwigzane z
oszczednosciami

poprzetargowymi w  ramach
kategorii kosztow ,Infrastruktura i

roboty budowlane”

Zmiany wniosku o dofinansowanie nie wymagaja:
. zmiany w zakresie wskaznikéw produktu
odnoszacych sie do grup docelowych,
. zmiany nieprzekraczajace 10% wartosci

docelowej pozostatych  wskaznikéw
produktu.
Zmiany wymagajace decyzji WS:
. zmiany przekraczajgce 10% wartosci

docelowej wskaznikdw produktu nie

odnoszacych sig do grup docelowych.

Aby roboty dodatkowe mogtly zosta¢ uznane za

wydatek kwalifikowalny powinny zosta¢ spetnione

tacznie nastepujgce warunki:

1. Woydatek jest uzasadniony i niezbedny dla
realizacji celu projektu,

2. Wydatek byt niemozliwy do przewidzenia na
etapie przygotowania projektu oraz jest obecnie
niezbedny do  prawidlowego  wykonania
projektu,

3. Dofinansowanie projektu po uwzglednieniu
wydatku na roboty dodatkowe nie moze
przekroczy¢ kwoty okreslonej w umowie o
dofinansowanie projektu,

4. Wydatek

przepisami dotyczacymi zamodwien publicznych.

zostat  zrealizowany zgodnie z
SzczegOty zostaty podane w rozdziale VIII.2
Wszelkie

zakoriczonych postepowarn przetargowych w ramach

oszczednosci  powstate  w  wyniku

kategorii  kosztow ,Infrastruktura i roboty
budowlane" stanowia Srodki programu.
Oszczednosci poprzetargowe moga by¢

wykorzystane poprzez:

- dokonanie ich przesuniecia do istniejacych kategorii
kosztow (modyfikacja istniejgcych

kategorii kosztow),

- dokonanie ich przesuniecia do nowo utworzonych
kategorii kosztow.

interreg ©
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o wprowadzenie zmian wraz ze zaktualizowana
dokumentacjg projektowg i uzasadnieniem w formie
elektronicznej.

Po otrzymaniu informacji z WS o decyzji beneficjent

wiodacy powiadamia pozostatych partneréw projektu.

Partner projektu wnioskujacy o zmiane przekazuje

informacje do beneficjenta wiodacego w formie
elektronicznej, przesytajgc wniosek o wprowadzenie
zmian wymagajacych decyzji WS wraz ze zaktualizowang
dokumentacja projektowa.

Beneficjent wiodacy jest odpowiedzialny za dostarczenie
do WS kompletnego i poprawnie wypetnionego wniosku
o wprowadzenie zmian wraz ze zaktualizowana
dokumentacjg projektowg i uzasadnieniem w formie
elektronicznej.

Po otrzymaniu informacji z WS o decyzji beneficjent

wiodacy powiadamia pozostatych partneréw projektu.

Partner projektu wnioskujacy o zmiane przekazuje
informacje do beneficjenta wiodacego w formie
elektronicznej, przesytajgc Wniosek o wprowadzenie
WS / KM wraz ze

zaktualizowang dokumentacja projektowa.

zmian wymagajacych decyzji

Beneficjent wiodacy jest odpowiedzialny za dostarczenie
do WS kompletnego i poprawnie wypetnionego wniosku
o wprowadzenie zmian wraz ze zaktualizowang
dokumentacjg projektowg i uzasadnieniem w formie
elektronicznej.

Po otrzymaniu informacji z WS o decyzji beneficjent

WS

W tych przypadkach nie jest wymagany aneks do umowy.

WS — w przypadku, gdy projekt planuje wykorzystaé
oszczednosci poprzetargowe poprzez dokonanie ich
przesuniecia do innych istniejacych dziatan i/lub kategorii
kosztow (modyfikacja istniejgcych kategorii kosztow).

KM — w przypadku, gdy projekt planuje wykorzystanie
oszczednosci poprzetargowych na dodatkowe dziatania
i/lub kategorie kosztéw, ktére zwiekszajg zakres rzeczowy
projektu.

W przypadku negatywnej decyzji wymagany jest aneks do
umowy o dofinansowanie obnizajacy wartos¢ projektu o
powstate Aneks

oszczednosci poprzetargowe.



Podrecznik Programu

Przedtuzenie realizacji projektu

W uzasadnionych przypadkach

projekt moze wnioskowa¢ o

przedtuzenie realizacji

Maksymalny okres realizacji projektu nie moze
przekroczy¢ 36 miesiecy.

Whniosek o zmiane nalezy przedtozy¢ we WS
najpdzniej 3 miesigce przed zakoriczeniem realizacji

projektu.

interreg ©
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wiodacy powiadamia pozostatych partneréw projektu.

Partner projektu wnioskujacy o zmiane przekazuje
informacje do beneficienta wiodacego w formie
elektronicznej, przesytajgc Wniosek o wprowadzenie
zmian wymagajacych decyzji WS wraz ze zaktualizowang
dokumentacja projektowa.

Beneficjent wiodacy jest odpowiedzialny za dostarczenie
do WS kompletnego i poprawnie wypetnionego wniosku
o wprowadzenie zmian wraz ze zaktualizowang
dokumentacjg projektowg i uzasadnieniem w formie
elektronicznej.

Po otrzymaniu informacji z WS o decyzji beneficjent

wiodacy powiadamia pozostatych partneréw projektu.

podpisywany jest réwniez w sytuacji, gdy oszczednosci
poprzetargowe zostang zidentyfikowane w projekcie, a
beneficjent wniosku o ich

wiodacy nie zgtosi

wykorzystanie.

WS
Zmiana w zakresie daty zakoriczenia projektu wymaga
aneksu do umowy o dofinansowanie.



IX.6 Obowigzki beneficjentow po zamknieciu projektu

IX.6.1 Trwatos¢ i prawa wtasnosci produktéow projektu

Partnerzy projektu sa zobowigzani do utrzymania jego rezultatow takze po zakonczeniu realizacji projektu. We

whniosku o dofinansowanie nalezy wyczerpujgco opisaé, w jaki sposdb zostanie zapewnione utrzymanie

produktéw i rezultatéw po zakorczeniu realizacji projektu. Powinny tam réwniez zosta¢ opisane konkretne

dziatania majgce na celu zapewnienie i wzmocnienie trwatosci produktow i rezultatéw projektu, przedsiewziete

i zapewnione w trakcie realizacji projektu i po jej zakonczeniu. Dotyczy to réwniez prawa wtasnosci i

odpowiedzialnosci.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Zachowanie trwatosci projektu obowigzuje w odniesieniu do wspodtfinansowanej w ramach projektu
infrastruktury oraz srodkéw trwatych (n.d. srodkéw trwatych niskocennych). Jesli okres amortyzacji sSrodka
trwatego zakupionego na wytgczne potrzeby projektu jest krotszy niz okres trwatosci projektu, okres
trwatosci dla takiego srodka trwatego jest rowny okresowi jego amortyzacji zgodnie z zasadami prawa
krajowego.

Trwatos¢ projektéw wspoétfinansowanych w ramach Programu powinna by¢ zachowana przez okres 5 lat
od daty pfatnosci koricowej na rzecz beneficjenta, z zastrzezeniem pkt. 6, a w przypadku, gdy przepisy
regulujgce udzielanie pomocy publicznej wprowadzajg ostrzejsze wymogi w tym zakresie, wowczas
stosuje sie okres ustalony zgodnie z tymi przepisami.

Za date ptatnosci koncowej, o ktorej mowa w pkt 1, uznaje sie:

— w przypadku, gdy w ramach rozliczenia wniosku o ptatnos¢ koncowa beneficjentowi przekazywane s3
Srodki - date przelewu na rachunek bankowy beneficjenta,

—  w pozostatych przypadkach — date zatwierdzenia wniosku o ptatnos¢ koricowa.

Naruszenie zasady trwatoSci oznacza konieczno$¢ zwrotu przez beneficjenta sSrodkéw otrzymanych na
realizacje projektu, proporcjonalnie do okresu niezachowania obowigzku trwatosci.

Naruszenie zasady trwatosci nastepuje w sytuacji wystgpienia w okresie trwatosci co najmniej jednej z
ponizszych przestanek:

— nastgpita zmiana wtasnosci elementu wspoétfinansowanej infrastruktury, ktéra daje beneficjentowi
nienalezne korzysci,

— nastagpita istotna zmiana wptywajaca na charakter projektu, jego cele lub warunki realizacji, ktéra
mogtaby doprowadzi¢ do naruszenia jego pierwotnych celéw.

Zasada trwatosci nie ma zastosowania w przypadku sytuacji, gdy beneficjent zaprzestat dziatalnosci z
powodu ogtoszenia upadtosci niewynikajgcej z oszukafczego bankructwa®.

W przypadku zaprzestania prowadzenia dziatalnosci przez beneficjenta, wtasciwa instytucja bedaca strong
umowy sprawdza, czy w odniesieniu do tego beneficjenta ogtoszona zostata upadtosé. Brak ogtoszenia
upadtosci wobec beneficjenta, ktéry zaprzestat prowadzenia dziatalnosci, oznacza naruszenie zasady
trwatosci.

84 Potwierdzeniem wystgpienia oszukarficzego bankructwa jest prawomocny wyrok sadu.
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X Kontrola i audyt

X.1 Kontroler z art. 23 (kontroler pierwszego stopnia)

Zanim wniosek o ptatnos¢ dla projektu trafi do WS, wydatki poniesione w projekcie muszg zostac
zweryfikowane przez niezaleznego kontrolera po katem prawidfowosci i zgodnosci z prawem. W tym celu
panstwa cztonkowskie — Polska i Saksonia utworzyty system kontroli pierwszego stopnia. Okresla on
kontroleréw, ktérzy sa uprawnieni do weryfikacji wydatkdw zadeklarowanych przez partneréw projektu.
Zadaniem kontroleréw jest m.in. potwierdzanie kwalifikowalnosci zadeklarowanych wydatkéw oraz ich
zgodnos$¢ z wnioskiem o dofinansowanie, zasadami programu, prawem unijnym i krajowym, takze pod katem
realizacji wskaznikéw produktu (pod katem ilosci i jakosci).

Zaréwno w Polsce, jak i Saksonii zostaty wyznaczone organy/instytucje, ktére sg uprawnione do wykonywania
tych zadan. Kontrola pierwszego stopnia dla partnerdow polskich i saksonskich w programie jest bezptatna.

Panstwo cztonkowskie Czesc obszaru wsparcia Organ/instytucja

Podregion jeleniogdrski Wojewoda Dolnoslaski

Pozostata cze$¢ wojewddztwa dolnoslgskiego Wojewoda Dolnoslaski

Powiat zarski Wojewoda Lubuski

Pozostata czes¢ wojewddztwa lubuskiego Wojewoda Lubuski

Pozostata czes¢ Polski Wojewoda Lubuski

Powiat Gorlitz Saksonski Bank Odbudowy (SAB)
Powiat Bautzen Saksonski Bank Odbudowy (SAB)

Pozostali beneficjenci Saksonski Bank Odbudowy (SAB)

Kontrola wydatkow odbywa sie na poziomie partnera projektu. Obejmuje zaréwno kontrole administracyjng,
jak i ewentualne kontrole na miejscu.

Kontrola administracyjna trwa maksymalnie 90 dni kalendarzowych po otrzymaniu czesciowego wniosku o
ptatnosé. Tylko wydatki zweryfikowane przez kontrolera z art. 23 witasciwego dla danego partnera projektu sg
uznane za kwalifikowalnhe w ramach programu.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w projekcie mozliwe jest, zgodnie z art. 143 ust. 2 Rozporzadzenia
ogdlnego, naktadanie korekt finansowych. Korekty finansowe polegajg m.in. na anulowaniu catosci lub czesci
wktadu publicznego w ramach projektu.

X.2 Zakres kontroli

Weryfikacja administracyjna rozpoczyna sie od momentu ztozenia przez partnera projektu (w tym réwniez
beneficjenta wiodgcego) czesciowego wniosku o ptatnos¢. Partner powinien ztozy¢ ww. wniosek 10 dni
kalendarzowych po zakorczeniu kazdego okresu raportowania (na zakonczenie realizacji projektu termin ten
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jest liczony od nastepnego dnia po zakonczeniu projektu). Nastepnie, kontroler zwraca sie do partnera

o niezwloczne przekazanie, wskazanych przez kontrolera dokumentéw potwierdzajgcych prawidtowosc

i kwalifikowalnos¢ wydatkow ujetych w czesciowym wniosku o ptatnosé. Przekazanie dokumentéw nastepuije

co do zasady w postaci skandw przez SL2014, natomiast w sytuacjach wyjatkowych mozliwe jest, po

uzgodnieniu z kontrolerem, ztozenie dokumentacji w formie papierowej.
Zastosowanie powyzszego rozwigzania moze mieé miejsce, gdy:
1) przygotowanie elektronicznej wersji danego dokumentu, z uwagi na jego rozmiar, bedzie szczegélnie
ucigzliwe dla partnera projektu (np. dokumentacja budowlana, obszerne protokoty odbioru itp.),
2) jakos¢ elektronicznej wersji dokumentu nie pozwoli na przeprowadzenie prawidtowej ich oceny.

W takim przypadku po polskiej stronie wsparcia partner projektu sktada kopie dokumentéw potwierdzone ‘za
zgodnosé z oryginatem’, natomiast po stronie saksoriskie — oryginaty dokumentéw.

Po zatwierdzeniu przez kontrolera z art. 23 czeSciowego wniosku o ptatnos¢ (weryfikacja administracyjna trwa
maksymalnie 90 dni kalendarzowych), partner projektu niezwtocznie informuje o tym fakcie beneficjenta
wiodgcego. Nastepnie beneficjent wiodacy, w ciggu 10 dni kalendarzowych od otrzymania informacji
o zatwierdzeniu czesciowych wnioskdw o ptatnosé od wszystkich partneréw, przekazuje wniosek o ptatnosc
(dla projektu) do WS.

Proces weryfikacji administracyjnej przebiega co do zasady w aplikacji SL2014, ktora stanowi czes$¢ centralnego
systemu teleinformatycznego. Informacje na temat ww. systemu, jak réwniez obowigzki partneréw projektu
i beneficjenta wiodgcego w zakresie korzystania z systemu zostaty wskazane w rozdziale Xll niniejszego
podrecznika.

Kontroler przeprowadza weryfikacje administracyjng na podstawie informacji zawartych w czesciowym
whniosku o ptatnos¢ oraz dokumentach uzupetniajgcych, m.in. w dowodach ksiegowych dotyczacych
poniesionych wydatkdw, dokumentach potwierdzajgcych zaptate, protokotach odbioru lub przyjecia
dostarczonych towardw, ustug lub robot oraz innych dokumentach potwierdzajgcych odbidr lub wykonanie
prac, badz w przypadku wydatkéw rozliczanych za pomocg uproszczonych metod rozliczania wydatkéw —
dokumentach sktadajgcych sie na Sciezke audytu, okreslong w art. 25 ust. 1 lit. d-e rozporzadzenia
delegowanego Komisji nr 480/2014.

W ramach weryfikacji administracyjnej kontroler z art. 23 sprawdza, czy wydatki zgtoszone przez partneréw
projektu w kazdym czesciowym wniosku o ptatnosé spetniajg nastepujace warunki:

1) sa prawidtowe i kwalifikowalne zgodnie z zasadami programowymi oraz przepisami krajowymi i
unijnymi,

2) sgzgodne z zatwierdzonym wnioskiem i umowg o dofinansowanie,
3) zostaty faktycznie poniesione i udokumentowane)
4) zostaty poniesione zgodnie z zasadami:
a) zamodwien publicznych lub po polskiej stronie wsparcia zasadg konkurencyjnosci,
b) pomocy publicznej, w odniesieniu do przepiséw zawartych w umowie o dofinansowanie,
c) ochrony Srodowiska,
d) rdéwnosci szans, braku dyskryminacji oraz réwnouprawnienia kobiet i mezczyzn,

e) informacji i promocji.



Podrecznik Programu interreg |
Polska-Saksonia

Kontroler weryfikuje rowniez prawidtowos¢ i kompletnos¢ wypetnienia czesciowego wniosku o ptatnosc.

Weryfikacja administracyjna, o ktdrej mowa powyzej, ma na celu potwierdzenie prawidtowosci
i kwalifikowalnosci rozliczanych wydatkéw, nie pokrywa jednak wszystkich aspektow realizacji projektu.
Procesy te moze dopetnia¢ kontrola przeprowadzana na miejscu realizacji projektu lub w siedzibie partnera.
W jej trakcie kontroler skupia sie przede wszystkim na dwdch aspektach: wiasciwym funkcjonowaniu proceséw
wewnetrznych w projekcie, wtym zamowienn dostaw i ustug, ewidencji ksiegowej, ptatnosci beneficjenta
wiodgcego na rzecz partneréw projektowych, przechowywania dokumentacji, dziatan informacyjno-
promocyjnych, realizacji wskaznikdw w przypadku gdy partner jest odpowiedzialny za ich realizacje, jak rowniez
faktycznym dostarczaniu dostaw i ustug, ktére wskazano w czesciowych wnioskach o ptatnosc.

Dodatkowe regulacje dla polskich partneréw projektu:

Dodatkowo w celu usprawnienia procesu kontroli, polscy partnerzy projektu powinni z wyprzedzeniem
przekazywac do kontrolera z art. 23 informacje dotyczgce planowanych przez siebie postepowan o udzielenie
zamowienia publicznego oraz postepowan przeprowadzanych zgodnie z zasadg konkurencyjnosci.

Wskazane jest aby dokumentacja dotyczaca zamowien publicznych dotyczacych realizowanego projektu bytfa
przekazywana kontrolerowi do kontroli ex-post niezwtocznie po podpisaniu przez partnera projektu umowy
w ramach danego zamdwienia, nie pdzniej jednak niz wraz z czesciowym wnioskiem o ptatnos¢, w ktdrym ujety
zostanie pierwszy wydatek dotyczgcy danego zamowienia.

Ponadto, po polskiej stronie wsparcia, przed rozpoczeciem procedury dotyczacej zamdwienia publicznego

partner projektu moze zwréci¢ sie do kontrolera z wnioskiem o przeprowadzenie oceny ex-ante projektow
dokumentdéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego. Ocena ex-
ante co do zasady, petni funkcje prewencyjng i doradczg oraz ma pomaéc partnerowi projektu ustrzec sie przed
negatywnymi skutkami ewentualnych naruszend przepiséw krajowych dotyczacych udzielania zaméwien
publicznych, szczegétowych wymagan okreslonych w dokumentach programowych lub zasad unijnych
i krajowych.

Projekt Parasolowy

W przypadku projektu parasolowego kontroler weryfikuje wydatki poniesione przez mikrobeneficjentow. W
zwigzku z tym, beneficjent wiodgcy projektu parasolowego jest zobowigzany do zapewnienia kontrolerowi
dostepnosé dokumentéw potwierdzajgcych poniesienie ww. wydatkow oraz przekazywac je na jego zgdanie, w
terminie umozliwiajgcym kontrolerowi terminowe zakonczenie weryfikacji administracyjnej (w ciggu 90 dni
kalendarzowych).

X.3  Skargi dotyczace decyzji kontrolera z art. 23

Zastrzezenia dotyczgce wynikéw kontroli, o ktérej mowa w art. 23 Rozporzadzenia EWT, o ile zostaty
przewidziane, sg rozpatrywane w oparciu o rozwigzania krajowe Panstwa Cztonkowskiego, w ktéorym
beneficjent ma siedzibe.

Polski beneficjent moze sktadac zastrzezenia dotyczgce wynikéw kontroli z art. 23 Rozporzgdzenia EWT
zgodnie z art. 25 ustawy o zasadach realizacji programow operacyjnych polityki spéjnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020.

Niemiecki beneficjent moze sktadaé zastrzezenia do decyzji wtasciwego kontrolera z art. 23 (SAB) w ciggu
miesigca od otrzymania przez partnera projektu informacji o decyzji, pisemnie lub o protokotu u
wtasciwego kontrolera (SAB). Skarga wymaga podania uzasadnienia. Jesli skarga jest uzasadniona, zostaje
uwzgledniona przez kontrolera z art. 23. W przypadku, gdy skarga nie jest uzasadniona, kontroler z art. 23
powiadomi o tym na piSmie partnera projektu.


https://bip.mir.gov.pl/Prawo/Rozwoj_regionalny/Projekty_ustaw/Strony/projekt_ustawy_o_zasadach_realizacji_programow_0913-2020.aspx
https://bip.mir.gov.pl/Prawo/Rozwoj_regionalny/Projekty_ustaw/Strony/projekt_ustawy_o_zasadach_realizacji_programow_0913-2020.aspx
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IZ nie rozpatruje zastrzezen dotyczacych wynikéw kontroli z art.23.

X.4  Audyt

Polska i Saksonia wspdlnie ustanowity Instytucje Audytowa (lA) oraz Grupe Audytorow, wspomagajacy IA w jej
zadaniach.

Zgodnie z art. 127 Rozporzadzenia Ogodlnego, IA jest odpowiedzialna za przeprowadzanie audytéw
prawidtowego funkcjonowania systemdw zarzadzania i kontroli w programie oraz przeprowadzanie audytow na
probie projektow zweryfikowanych przez kontroleréw. Zgodnie z art. 25 rozporzadzenia EWT, w wypetnianiu
zadan IA jest wspierana przez Grupeg Audytoréw.

Celem przeprowadzanego przez IA audytu jest potwierdzenie jakosci kontroli przeprowadzonych przez
kontroleréw z art. 23, tzn. czy w prébie wydatkéw poswiadczonych do KE objetych audytem nie znajduj3 sie
wydatki poniesione nieprawidtowo.

Procedura kontradyktoryjna po stronie polskiej i saksonskiej jest zréznicowana:
Saksonia

Obowigzkiem beneficjenta wiodacego i pozostatych partneréw projektu jest utatwienie audytorom
wykonywania ich zadan oraz dostarczanie niezbednej do audytu dokumentacji, a takze udostepnianie
powierzchni na czas kontroli. Po zakoriczeniu audytu zostanie sporzadzony i przekazany do 1Z/ IK wstepny
raport z audytu /protokét z kontroli. Partnerzy projektu w razie potrzeby bedg wigczeni do wynikéw audytu w
ramach procedury kontradyktoryjnej. Po zakonczeniu procedury kontradyktoryjnej instytucja audytowa
sporzadzi kornicowy raport z audytu. W przypadku stwierdzenia braku btedéw, nie sporzadza sie raportu
wstepnego, tylko od razu raport korncowy z audytu.

Polska

Audytem objeci sg kontrolerzy z art. 23, natomiast czynnosci audytowe prowadzone sg zaréwno w siedzibie
kontrolerow z art. 23 jak rdwniez w siedzibie partneréw projektow oraz na miejscu realizacji projektu. Po
przeprowadzeniu czynnosci audytowych Urzad Celno-skarbowy sporzadza:

- protokét (zgodnie z art. 172 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa, ktéry otrzymuje
do podpisu beneficjent projektu. Z tresci protokotu wynika, kto, kiedy, gdzie i jakich czynnosci dokonat,
kto i w jakim charakterze byt przy nich obecny, co i w jaki sposéb w wyniku tych czynnosci ustalono i
jakie uwagi zgtosity obecne osoby. Protokdt nie zawiera informacji o stwierdzonych wydatkach
niekwalifikowanych. Partner projektu ma mozliwo$¢ odmoéwié podpisania ww. protokotu.

- podsumowanie ustalen dokonanych u Kontrolera I-go stopnia. Ww. dokument zawiera informacje o
stwierdzonych w projekcie nieprawidtowosciach oraz wysokos¢ ewentualnych kosztow
niekwalikowalnych. Kontroler I-go stopnia moze wnies¢ zastrzezenia do ww. podsumowania.

Nastepnie 1Z potwierdza do IA wystgpienie nieprawidtowosci ze skutkiem finansowym natomiast IA sporzadza
koncowy raport z audytu (jesli konieczne jest odzyskiwanie Srodkdéw — wszczynana jest odpowiednig
procedura). O zamiarze odzyskiwania srodkow I1Z pisemnie informuje beneficjenta wiodgcego. Jezeli beneficjent
wiodgcy nie zgadza sie z ustaleniami 1Z, moze wnies¢ zastrzezenia, w trybie i na zasadach okreslonych w
umowie o dofinansowaniu.

Kazdy projekt moze podlegaé audytowi w czasie jego realizacji, a takze po zakorczeniu realizacji (zwtaszcza w
kontekscie zachowania trwatosci produktow i efektow projektu). Z tego wzgledu dokumentacja projektowa
musi by¢ nalezycie przechowywana.
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Kontrole projektu moga rowniez zosta¢ przeprowadzone przez inne, zaréwno krajowe jak i europejskie organy
upowaznione do przeprowadzenia kontroli podmiotéw realizujgcych projekty np. organy Unii Europejskiej,
Trybunatu Europejskiego lub krajowe organy kontrolne.
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Xl  Problemy w realizacji projektow

Problemy w realizacji projektu sg rozumiane jako sytuacje, gdy beneficjent wiodacy lub pozostali partnerzy
projektu nie spetnili warunkéw albo wymogdéw okreslonych w umowie o dofinansowanie. Dotyczy to w
szczegoblnosci sytuacji, gdy dany warunek jest niezbedny do prawidtowej realizacji projektu i osiggniecia jego
celow.

W zaleznosci od sytuacji moze to spowodowac nastepujgce konsekwencje:

— cofniecie / pomniejszenie refundacji wydatku, wstrzymanie ptatnosci, odzyskiwanie kwot nienaleznie
wyptaconych,

— zmiana umowy o dofinansowanie,
— rozwigzanie umowy o dofinansowanie.

Beneficjent wiodacy, jak rowniez pozostali partnerzy projektu sg zobowigzani do pomiaru stopnia osiggniecia
okreslonych we wniosku o dofinansowanie celdéw, wkfadu do celéw programu, postepu realizacji poprzez
system wskaznikow.

Projekt musi by¢ realizowany zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie, w szczegdlnosci w zakresie
realizacji zaplanowanych wartosci docelowych wskaznikéw produktu, wskaznikow finansowych (stopien
wydatkowania srodkéw). W przypadku powaznych odchylenn w realizacji wskaznikéw produktu i finansowych,
prowadzacych do zmiany celéw projektu/uniemozliwiajgcych osiggniecie celéw projektu, przyznane
dofinansowanie moze ulec pomniejszeniu zgodnie z zasadami okreslonymi w umowie o dofinansowanie.

Zastrzezenia na ustalenia 1Z dotyczace realizacji umowy o dofinansowanie sktadane s3 zgodnie z
postanowieniami umowy o dofinansowanie. Do ztozenia tych zastrzezen uprawniony jest jedynie beneficjent
wiodacy projektu.

XI.1 Niezrealizowanie wskaznikow

Jesli nieosiggniecie wskaznikdw produktu sprawia, ze cel projektu nie zostanie osiggniety lub zostanie istotnie
ograniczony, projekt zostaje ponowny przedtozony do decyzji KM. Jesli KM nie przyjmie przedtozonej
propozycji, wéwczas, zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie projektu, I1Z przystuguje prawo rozwigzania
umowy. Jesli KM przyjmie przedtozong propozycje, IZ ma prawo do obnizenia dofinansowania dla projektu
stosownie do niezrealizowanych elementdow projektu.

Obnizenie dofinansowania dotyczy srodkéw EFRR na poziomie projektu. W przypadku zastosowania tego
rozwigzania zaleca sie, aby beneficjent wiodacy i pozostali partnerzy projektu uregulowali wszelkie jego
konsekwencje (w tym podziat odpowiedzialnosci finansowej za korekte) w umowie partnerskiej.

Obnizenie dofinansowania ma miejsce pod warunkiem, ze nieosiggniecie wskaznikdw produktu projektu
wynika z przyczyn lezacych po stronie beneficjenta. IZ i/lub KM moze odstgpi¢ od obnizenia dofinansowania,
jesli beneficjent o to wnioskuje i nalezycie uzasadni przyczyny nieosiggniecia deklarowanych we wniosku
wartosci docelowych wskaznikdw, w szczegdlnosci wykaze swoje starania zmierzajgce do ich osiggniecia.

Procedura obnizania wartosci dofinansowania na skutek nieosiggniecia wskaznikdw nie ma zastosowania w
przypadku wystgpienia sity wyzsze;j.

ZASADY:

a. dla wskaZnikéw odnoszgcych sie do grup docelowych projektu
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Jezeli wskazniki projektu odnoszgce sie do grupy docelowej projektu nie zostang osiggniete w terminie
przewidzianym umowa o dofinansowanie, ale bedg zrealizowane w terminie pdzniejszym, beneficjent wiodacy
powinien przedstawi¢ osSwiadczenie w tej sprawie i zadeklarowac termin realizacji danego wskaznika.

Ocena wszystkich przypadkow bedzie miata charakter indywidualny.
Przekroczenie wartosci wskaznika nie powoduje zadnych konsekwencji.

b. dla pozostatych wskaznikéw produktu

W przypadku niepetnego osiggniecia wskaznika (ale na poziomie minimum 90% wartosci docelowej) nastgpi
rozstrzygniecie indywidualne.

W przypadku realizacji wskaznika na poziomie mniejszym niz 90% wartosci docelowej, zmiana wartosci
docelowej jest przedktadana do decyzji KM. Jesli Komitet Monitorujacy nie wyrazi zgody na zmiane, IZ moze
obnizy¢ dofinansowanie proporcjonalnie do niezrealizowanych czesci projektu lub wypowiedzie¢ umowe o
dofinansowanie.

UWAGA:

IZ jako strona umowy o dofinansowanie zastrzega sobie prawo do mozliwosci obnizenia dofinansowania, jezeli
pomimo realizacji wskaznika na zaplanowanym poziomie stwierdzone zostang w ramach projektu uszczerbki w
zakresie jakosci dostarczonych produktéw.

Przyktady:

- zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie utworzony zostat dwujezyczny (polsko-niemiecki) portal dotyczacy
ustug w zakresie turystyki transgranicznej. Ttumaczenia publikowanych informacji na jezyk niemiecki nie sg
jednak zadowalajgce. Osoby postugujgce sie jezykiem niemieckim majg utrudniony dostep do informaciji.
Portal nie jest w zwigzku z tym w petni funkcjonalny.

- Beneficjent zobowigzat sie we wniosku o dofinansowanie do przeprowadzenia trans granicznej kampanii w
zakresie bezpieczenstwa ruchu drogowego. W ramach kampanii udostepniono publikacje tylko w jednym
jezyku. Grupy docelowe z drugiej strony granicy nie majg szans skorzystac z tych materiatéw.

Wszelkie tego typu przypadki bedg weryfikowane indywidualnie.

W przypadku zaistnienia uzasadnionych obaw co do niewykonania wskaznikow, WS moze dokonywac
czestszego monitoringu wskaznikow w projekcie niz wynika to z okreséw sprawozdawczych.
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Xll  Centralny System Teleinformatyczny

Xill.1 Informacje ogdine

IZ zapewnia funkcjonowanie systemu informatycznego, w ktérym gromadzone sg dane dotyczace realizacji
poszczegdlnych projektow. Dane te stuzag do monitorowania, ewaluacji, zarzagdzania finansowego, weryfikacji i
audytu w ramach wdrazania programu. Zbieranie danych jest niezbedne.

W szczegdblnosci system ten zapewnia:

e obstuge projektéw od momentu podpisania umowy o dofinansowanie,

e ewidencjonowanie danych dotyczacych realizacji programu poprzez powigzanie poszczegélnych
projektdw z poziomami wdrazania, przypisanymi celami tematycznymi i priorytetami inwestycyjnymi,
wskaznikami, funduszami, kategoriami regiondw, wymiarami i kodami kategorii interwencji funduszy
polityki spéjnosci,

e wsparcie kontrolera z art. 23 w procesie zwigzanym z certyfikacja wydatkdw, a takze kontroli
systemowych. Zakres przechowywanych danych umozliwia zachowanie $ciezki audytu, zgodnie z
zakresem wskazanym w art. 24 rozporzadzenia delegowanego (KE) nr 480/2014 i w zataczniku Il do
tego rozporzadzenia.

Centralny system teleinformatyczny nie jest jedynie systemem rejestracyjnym. Stanowi on kompleksowe
narzedzie wspomagajgce rozliczanie projektéw w ramach programu, co stanowi realizacje przepiséw art. 122
ust. 3 Rozporzgdzenia Ogdlnego. W sktad tego narzedzia wchodza:

e aplikacja SL2014;
e system zarzadzania tozsamoscig (SZT).

Xll.1.1 SL2014
Aplikacja SL2014 gwarantuje:

e wsparcie biezgcego procesu zarzgdzania, monitorowania i oceny programu,

e gromadzenie i przechowywanie danych na temat umdéw o dofinansowanie, czesciowych wnioskéw o
ptatnosé partneréw projektéw oraz wnioskow o ptatnosé dla projektu, jak rowniez danych dotyczacych
obstugi procesu certyfikacji,

e umozliwienie partnerom projektéw oraz beneficjentom wiodgcym rozliczania realizowanych przez
nich projektow z wykorzystaniem dedykowanej funkcjonalnosci — Aplikacji obstugi wnioskéw o
ptatnosé w ramach SL2014.

SL2014 zapewnia funkcjonowanie wystandaryzowanych formularzy, obstuge proceséw i komunikacje pomiedzy
partnerami projektow a kontrolerami z art. 23 oraz beneficjentami wiodgcymi a WS, w szczegdlnosci w
zakresie:

e gromadzenia i przesytania danych dotyczgcych wnioskdw o ptatnos¢ (czesciowych oraz catosciowych),
ich weryfikacji, w tym zatwierdzania, poprawiania, odrzucania i wycofywania,

e gromadzenia i przesytania danych dotyczgcych harmonograméw finansowych, ich weryfikacji w tym
zatwierdzania, poprawiania i wycofywania,
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e gromadzenia i przesytania danych dotyczacych zaméwien publicznych oraz zamdwien udzielonych
zgodnie z zasadg konkurencyjnosci.

Dostep do danych gromadzonych w SL2014 maja:

e pracownicy wszystkich instytucji uczestniczgcych w realizacji programu, tj. miedzy innymi 1Z, WS,
kontrolerow z art. 23, IK, IA, cztonkéw Grupy Audytoréw oraz cztonkdéw KM w zakresie niezbednym dla
prawidtowego realizowania swoich zadan;

e partnerzy projektdw oraz beneficjenci wiodacy, w zakresie danych dotyczacych realizowanych przez
nich projektéw oraz osoby przez nich upowaznione do korzystania w ich imieniu z systemu SL2014.

Xll.1.2 System zarzadzania tozsamoscia - SZT

System zarzadzania tozsamoscia zapewnia spdjne i bezpieczne zarzgdzanie tozsamoscig uzytkownikéw
centralnego systemu teleinformatycznego, bedacych pracownikami instytucji w ramach systemu wdrazania
programu. Umozliwia on zalogowanie sie do SL2014, jak réwniez przetgczanie sie pomiedzy systemami, do
ktorych pracownik instytucji ma nadany dostep.

Korzystanie z centralnego systemu teleinformatycznego nie wymaga instalowania przez uzytkownikdéw
specjalistycznego oprogramowania. Wymagany jest jednak dostep do sieci Internet. Aplikacja gtéwna SL2014
dostepna jest za posrednictwem przegladarek internetowych Mozilla Firefox, Internet Explorer oraz Google
Chrome.

Xill.2 Obowigzki partneréw projektéw i beneficjenta wiodgcego w zakresie pracy w
SL2014

Xll.2.1 Wyznaczenie oséb uprawnionych

Partnerzy projektow oraz beneficjent wiodacy wyznaczajg do pracy w systemie SL2014 osoby uprawnione do
wykonywania w ich imieniu czynnosci zwigzanych z realizacjg projektu. Zgtaszanie oséb uprawnionych oraz
dokonywanie zmian w ich gronie przeprowadzane jest zgodnie z Procedurq zgtaszania 0oséb uprawnionych w
ramach projektu dostepng na stronie internetowej programu. Wszelkie dziatania w SL2014 os6b uprawnionych
bedg traktowane w sensie prawnym jako dziatania partneréw projektow. Zgtoszenie oséb uprawnionych przez
kazdego partnera uczestniczagcego w realizacji projektu odbywa sie na etapie zawierania umowy o
dofinansowanie.

Xll.2.2 Obowigzek pracy w systemie

Partnerzy projektow oraz beneficjent wiodacy sg zobligowani do korzystania z systemu SL2014 w procesie
rozliczenia realizowanych przez nich projektow.

W przypadku awarii systemu, kiedy czas przywracania prawidtowego dziatania systemu SL2014 nie pozwoli na
ztozenie wniosku o ptatnos¢ w wyznaczonym terminie, partnerzy projektdw lub beneficjent wiodgcy sktadajg
whnioski w papierowej wersji zgodnie ze wzorem dostepnym na stronie internetowej programu odpowiednio u
kontrolera z art. 23 (dla czesciowego wniosku o ptatnos¢) wzglednie w WS (dla wniosku o ptatnosé dla
projektu).

Za posrednictwem systemu SL2014:

a) partnerzy projektéw:
e wypetniajg i przesytaja czesciowe wnioski o ptatnos¢ do wtasciwego kontrolera z art. 23,
e rejestrujg informacje o harmonogramie ptatnosci w projekcie,
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e rejestrujg informacje o przeprowadzonych postepowaniach o udzielenie zamoéwienia publicznego,
zamowieniach przeprowadzonych zgodnie z zasadg konkurencyjnosci oraz informacje o zawartych
kontraktach i wytonionych wykonawcach,

e prowadzg wszelka korespondencje z wtasciwym Kontrolerem w zakresie realizowanego projektu i
przekazujg na zadanie WS lub Kontrolera niezbedne informacje, wyjasnienia oraz Elektroniczne
wersje dokumentow (ewentualnie skany dokumentow).

b) Beneficjent wiodacy realizuje ponadto nastepujgce zadania:

e sktada i przesyta wniosek o ptatnos¢ do WS,

e prowadzi wszelkg korespondencje z WS w zakresie realizowanego projektu i przekazuje na zadanie
WS niezbedne informacje oraz elektroniczne wersje dokumentow.

Szczegbtowy opis sposobu realizacji powyzej wymienionych czynnosci jest okreslony w Instrukcji uzytkownika w
zakresie obstugi systemu SL2014, dostepnym na stronie internetowej programu.

Xll.2.3 Logowanie do SL2014

Osoby uprawnione przez polskich partneréw projektéw, w celu uwierzytelniania czynnosci dokonywanych
w ramach systemu SL2014, korzystajg z profilu zaufanego ePUAP lub bezpiecznego podpisu elektronicznego
weryfikowanego za pomocg waznego kwalifikowalnego certyfikatu w ramach systemu SL2014. W przypadku,
gdy z powoddw technicznych wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP nie jest mozliwe, uwierzytelnianie
nastepuje przez wykorzystanie loginu i hasta wygenerowanego przez SL2014, gdzie jako login stosuje sie PESEL
danej osoby uprawnione;j.

Osoby uprawnione przez niemieckich partneréw projektéw, w celu uwierzytelniania czynnosci dokonywanych
w ramach systemu SL2014, korzystajg ze swojego adresu e-mail wskazanego we wniosku o nadanie uprawnien
oraz hasta.

Osoby uprawnione przez partneréw projektéw zobowigzane sg do przestrzegania regulaminu bezpieczeristwa
informacji przetwarzanych w systemie SL2014 oraz do pracy w systemie SL2014 zgodnie z zasadami
okreslonymi w Instrukcji uzytkownika dostepnej na stronie programu.

Xlil.2.4 Obstuga btedow i zgtoszen

Wszyscy partnerzy projektéow zobligowani sg do niezwtocznego zgtaszania do WS informacji na temat awarii
systemu SL2014 uniemozliwiajacych badZz utrudniajgcych prace w systemie SL2014, skutkujacych w
szczegblnosci niemoznoscig przestania za posrednictwem systemu SL2014 wniosku o ptatnos¢ do Kontrolera lub
do Wspdlnego Sekretariatu.

Jesli w wyniku awarii systemu SL2014 niemozliwe jest prowadzenie korespondencji z wtasciwymi instytucjami z
wykorzystaniem funkcjonalnosci systemu SL2014, korespondencja prowadzona jest w formie papierowej lub
elektronicznej (np. e-mail). Warunkiem umozliwiajgcym przekazanie wniosku o ptatnos¢ lub innego dokumentu
poza systemem SL2014 jest potwierdzenie wystgpienia awarii przez IZ.

Partnerzy projektow (w tym beneficjent wiodgcy) zobowigzujg sie uzupetni¢c dane w SL2014 w zakresie
dokumentéw przekazanych poza systemem SL2014 w terminie 5 dni roboczych od otrzymania informacji o
usunieciu awarii.

Partnerzy projektow (w tym beneficjenci wiodacy) zobowigzani sg do kazdorazowego zgtaszania do WS
informacji o nieautoryzowanym dostepie do danych w systemie SL2014.

Partner projektu (w tym beneficjent wiodgcy) jest informowany przez WS o naprawie zgtoszonej awarii systemu
SL2014 oraz o wyniku analizy informacji o nieautoryzowanym dostepie do danych.
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Zatacznik nr 1: Zalecenia i rekomendacje dla polskich beneficjentow
dotyczace przeprowadzania postepowan o udzielenie zamdwien
publicznych na dostawy i ustugi

1) W trakcie przeprowadzania postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego stosuje sie wewnetrzne
procedury beneficjenta dotyczace udzielania zamdwien publicznych opracowane w postaci np. instrukcji
wewnetrznych, regulaminéw. Procedury te uwzgledniajg wszystkie etapy postepowania wraz ze wskazaniem
poszczegdlnych czynnosci oraz stanowisk odpowiedzialnych za ich realizacje.

2) W odniesieniu do najbardziej ryzykownych postepowan zaleca sie opracowanie szczegdétowego planu prac,
ktorego celem jest prawidtowa i sprawna realizacja zamdwienia publicznego. Plan prac powinien zostac
opracowany w poczatkowym stadium realizacji projektu przed przeprowadzeniem postepowan i powinien
zawierac terminy dla kazdego etapu, tj.:

a) przygotowanie dokumentacji dotyczacej zamdwienia publicznego, w tym opracowanie opisu przedmiotu
zamowienia publicznego,

b) wszczecie procedury udzielenia zamdwienia publicznego,

c) przeprowadzenie procedury udzielenia zamdwienia publicznego,
d) zawarcie umowy,

e) realizacja zamoéwienia publicznego,

f) odbiér zamowienia udokumentowany protokotami odbioru,

g) weryfikacja faktur wystawionych przez wykonawce.

Minimalny zakres planu prac powinien zawiera¢ informacje o procedurze udzielenia zamdwienia publicznego,
terminie rozpoczecia i zakoniczenia kazdego etapu/zadania wraz ze wskazaniem osob odpowiedzialnych za
wykonanie danego zadania. W celu zapewnienia $ciezki audytu plan prac powinien by¢ zarchiwizowany wraz z
dokumentacjg projektu.

3) W celu uzyskania najbardziej konkurencyjnych ofert oraz majgc na uwadze zakaz dzielenia zamowien
publicznych w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy, w przypadku beneficjentéw bedacych jednostkami
centralnymi realizujgcymi projekt przy pomocy jednostek terenowych/lokalnych, zaleca sie przeprowadzenie
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na poziomie centralnym, chyba Ze istniejg przestanki
uzasadniajace przyjecie innego trybu postepowania. Decyzja o zamodwieniu zdecentralizowanym moze zostac
podjeta pod warunkiem analizy obu metod zakupow wykazujgcej korzysci finansowe i konkurencyjnosc na rzecz
drugiego rozwigzania.

Wystgpienie ww. przestanek powinno zosta¢ udokumentowane w postaci oszacowania i poréwnania korzysci i
kosztow zwigzanych z wyborem obydwu metod zakupu: centralnego i zdecentralizowanego.

4) Szacujgc wartos¢ zamowienia publicznego nalezy bazowaé na aktualnych cenach na rynku zamawianych
débr. W tym celu, tam gdzie jest to mozliwe nalezy przeprowadzi¢ rozeznanie rynku wsrdd co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcow danego zamdwienia publicznego.

W przypadku gdy na rynku nie istnieje trzech potencjalnych wykonawcow, nalezy przedstawi¢ uzasadnienie
wskazujgce na obiektywne przestanki potwierdzajgce ten fakt. Szacujgc warto$¢ zamowienia publicznego
mozna rowniez opiera¢ sie na podobnych zamdwieniach publicznych przeprowadzonych w terminie
wskazanym w art. 35 ust. 1 ustawy Pzp, jesli ich wykonawcy zostali wybrani w procedurze konkurencyjne;j.
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Dokumenty dotyczace sposobu oszacowania wartosci zamodwienia publicznego powinny zostaé zarchiwizowane
tacznie z dokumentacjg tego zamdwienia publicznego.

5) Oszacowana warto$¢ zamdwienia publicznego powinna by¢ wazna w chwili publikacji ogtoszenia o
zamowieniu publicznym, zgodnie z art. 35 ustawy Pzp. Jezeli po ustaleniu wartosci zamowienia publicznego
nastgpi zmiana okolicznosci majgcych wptyw na ustalong juz warto$¢ zamdwienia publicznego, przed
wszczeciem postepowania nalezy dokonaé ponownego oszacowania jego wartosci. Sposdb oszacowania
wartosci zamodwienia publicznego powinien zosta¢ udokumentowany.

6) Nalezy zapewni¢ odpowiedni potencjat kadrowy wystarczajagcy do wykonania przewidzianych zadan na
kazdym etapie realizacji zamodwienia publicznego.

7) Nalezy nadzorowac sposoéb realizacji zamowienia publicznego i protokotowac sposdb jego odbioru. W tym
celu zaleca sie stosowanie procedur wewnetrznych, okreslajacych sposéb realizacji i odbioru zaméwienia
publicznego, w tym odpowiedzialnos$¢ oraz zadania i terminy po stronie beneficjenta oraz wzory dokumentéw
(w szczegdlnosci wzér protokotu odbioru przedmiotu zamdwienia publicznego, ktéry pozwala m.in. na
sprawdzenie, czy wszystkie elementy zamdwienia publicznego zostaty zrealizowane zgodnie z postanowieniami
umowy).



