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EUR —euro

EUWT — Europejskie Ugrupowanie Wspdtpracy Terytorialnej
EWT — Europejska Wspotpraca Terytorialna

FMP — Fundusz Matych Projektéw

GA - grupa audytorow

GBER — rozporzadzenie o wytgczeniach blokowych
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IK —Instytucja Krajowa
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KS FMP—Komitet Sterujgcy Funduszu Matych Projektéw
MRU — Mechanizm Racjonalnych Usprawnien

MSP — mate i $rednie przedsiebiorstwa

PLN — ztoty

RM — Rada Ministréw (Rzeczypospolitej Polskiej)

TFUE — Traktat o funkcjonowaniu Unii Europejskiej
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Stowniczek

beneficjent - podmiot publiczny lub prywatny, podmiot majgcy osobowos¢ prawng lub niemajacy

osobowosci prawnej lub osoba fizyczna, ktéra otrzymuje dofinansowanie w ramach projektu;

CST2021 - centralny system teleinformatyczny, za ktérego budowe i funkcjonowanie odpowiada
polski minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego. W systemie gromadzone i przechowywane
sg dane na temat realizowanych projektow. W sktad systemu wchodzg aplikacje (mikroserwisy)
umozliwiajgce partnerowi wiodgcemu oraz partnerom projektu rozliczanie realizowanego projektu,

w tym WOD2021 — aplikacja stuzgca do sktadania wnioskéw o dofinansowanie w naborach;

czesciowy wniosek o ptatnosc - indywidualny wniosek o ptatnosé, ktéry kazdy partner projektu (w
tym partner wiodacy) sktada do kontrolera krajowego na zasadach okreslonych w niniejszym

podreczniku programu;

dofinansowanie - srodki UE, ktére 1Z zatwierdza partnerowi wiodgcemu na podstawie wydatkéw

kwalifikowalnych;
dziatanie - czynnos¢ realizowana w ramach zadania (kilka dziatan sktada sie na zadanie);

konflikt intereséw - kazda sytuacja, gdy bezstronne i obiektywne dziatanie osoby zaangazowanej w
realizacje zadan zwigzanych z wydatkowaniem srodkéw UE jest lub moze by¢ zagrozone z uwagi na

wzgledy osobiste;

Kontroler Krajowy -podmiot odpowiedzialny za kontrole na terytorium panstwa uczestniczagcego w

programie;

korekta finansowa - anulowanie catosci lub czes$ci dofinansowania na rzecz projektu lub programu

wskutek nieprawidtowosci lub powaznych uchybien;

krajowe wspoétfinansowanie - wktad w koszt projektu okreslony we wniosku o dofinansowanie, na

ktory sktada sie suma srodkéw krajowych: publicznych i prywatnych;

maty projekt - projekt realizowany przez odbiorce ostatecznego w ramach FMP;

11
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Mechanizm Racjonalnych Usprawnien - mozliwos¢ sfinansowania specyficznych dziatan
dostosowawczych, uruchamianych wraz z pojawieniem sie w projektach realizowanych z polityki

spojnosci (w charakterze uczestnika lub personelu projektu) osoby z niepetnosprawnosciy;

nieprawidtowos¢ - kazde naruszenie majgcego zastosowanie prawa wynikajgce z dziatania lub
zaniechania partnera wiodgcego lub partnera projektu, ktére ma lub moze mie¢ szkodliwy wptyw na

budzet UE poprzez obcigzenie go nieuzasadnionym wydatkiem;
obszar wsparcia - obszar geograficzny objety programem;
odbiorca ostateczny - wnioskodawca (beneficjent) matego projektu w FMP;

okres kwalifikowalnosci - wskazany w umowie o dofinansowanie okres, w ktérym mozna ponosic

wydatki zwigzane z realizacjg projektu;

projekt (operacja) - przedsiewziecie realizowane na podstawie umowy, ktore zmierza do osiggniecia
zatozonego we wniosku o dofinansowanie celu oraz wartosci docelowych wskaznikéw produktu i

rezultatu;
maly projekt - projekt realizowany przez odbiorce ostatecznego w ramach FMP;

partner wiodacy - podmiot wskazany we wniosku o dofinansowanie, ktdry podpisuje umowe i

odpowiada za finansowg i rzeczowg realizacje projektu;

partner projektu - podmiot wskazany we wniosku o dofinansowanie, ktdéry uczestniczy w projekcie i

jest zwigzany z partnerem wiodgcym umowag partnerskg;

podrecznik beneficjenta CST2021 - instrukcja pracy w CST2021, w ktérym rozliczany jest realizowany

projekt. Aktualny podrecznik beneficjenta CST2021 dostepny jest na stronie internetowej programu;
pomoc de minimis - pomoc regulowana rozporzadzeniem de minimis;
pomoc publiczna - pomoc regulowana GBER;

program — Program wspotpracy INTERREG Polska-Saksonia zatwierdzony decyzjg KE nr C(2022)
6703 final z 14 wrzes$nia 2022 r.
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poziom dofinansowania - iloraz wartosci dofinansowania projektu i wartosci jego catkowitych
wydatkdow kwalifikowalnych (zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie) wyrazony w petnych

procentach;
refundacja - wyptata naleznego dofinansowania partnerowi wiodgcemu projektu przez IZ;

rozporzadzenie de minimis - rozporzadzenie KE nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 TFUE do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 1, z pdzn.

zm.);

rozporzadzenie EFRR - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1058 z 24 czerwca
2021 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Funduszu Spéjnosci (Dz. U. UE. L

2312 30.06.2021, str. 60);

rozporzadzenie Interreg - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1059 z dnia 24
czerwca 2021 r. w sprawie przepisow szczegétowych dotyczacych celu ,Europejska wspdtpraca
terytorialna” (Interreg) wspieranego w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz

instrumentéw finansowania zewnetrznego (Dz. Urz. UE. L 231 z 30.06.2021, str. 94);

rozporzadzenie ogdlne - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24
czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspodlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spdjnosci, Funduszu na rzecz
Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze
przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integraciji,
Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzadzania

Granicami i Polityki Wizowej;

rozporzadzenie o wytaczeniach blokowych (GBER) - rozporzadzenie KE (UE) nr 651/2014 z dnia 17
czerwca 2014 r. uznajace niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w

zastosowaniu art. 107 i 108 TFUE (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014, str. 1, z p6zn. zm.);

rozporzgdzenie RM - Rozporzadzenie Rady Ministrow z 7 maja 2021 r. w sprawie okreslenia dziatan
informacyjnych podejmowanych przez podmioty realizujgce zadania finansowane lub dofinansowane
z budzetu panstwa lub z panstwowych funduszy celowych (Dz. U. z 2021 r. poz. 953) oraz art. 35 a

ust. 1iart. 35 b ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2021 r. poz. 305);
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ryczatt - formy wydatku uproszczonego: stawka ryczattowa, kwota ryczattowa lub stawka

jednostkowa;
strona internetowa programu - strona www.plsn.eu;
srodki UE - unijny wktad w wydatki kwalifikowalne projektu przyznany umowsg;

trwatosc - utrzymanie inwestycji przez okres pieciu lat od daty realizacji przez IZ ostatniej ptatnosci
do partnera wiodgcego. Zasada ta dotyczy projektdw obejmujacych inwestycje infrastrukturalne oraz
inwestycje produkcyjne. W okresie trwatosci nie mogg wystgpic¢ okolicznosci:

a) zaprzestania lub przeniesienia dziatalnosci produkcyjnej poza region na poziomie NUTS 2, w
ktorym dany projekt otrzymat wsparcie,

b) zmiany wtasnosci elementu infrastruktury, ktéra daje przedsiebiorstwu lub podmiotowi
publicznemu nienalezng korzysé,

c) istotnej zmiany wptywajgcej na charakter projektu, jego cele lub warunki realizacji, mogacej
doprowadzi¢ do naruszenia pierwotnych celdw projektu.

umowa o dofinansowanie - umowa okreslajgca wzajemne prawa i obowigzki IZ oraz partnera

wiodgacego w zakresie wdrazania projektu;

umowa partnerska - umowa, ktéra okresla wzajemne prawa i obowigzki partnera wiodacego i

partneréw projektu w zakresie wdrazania projektu;

whniosek o dofinansowanie - zatwierdzony przez KM [dd.mm.rrrr] wniosek o dofinansowanie
realizacji projektu o numerze [xxx]. Wniosek o dofinansowanie obstugiwany jest w aplikacji
WO0D2021 (wchodzacej w sktad CST2021). Po zatwierdzeniu wniosku przez KM dane z wniosku
migrowane sg do CST2021. Aktualne dane o realizowanym projekcie, wraz ze wszystkimi zatgcznikami

niezbednymi do prowadzenia jego weryfikacji, dostepne sg w CST2021;

whniosek o ptatnosc dla projektu - wniosek o ptatnosé, ktéry partner wiodacy sktada do WS na
zasadach okre$lonych w podreczniku programu oraz umowie o dofinansowanie. Wnioski o ptatnos¢

obstugiwane sg w CST2021;

wydatek kwalifikowalny - wydatek lub koszt prawidtowo poniesiony przez partnera wiodgcego lub
partnera projektu w zwigzku z realizacjg projektu, tj. zgodnie z umowa o dofinansowanie, przepisami

prawa unijnego i prawa krajowego oraz podrecznikiem programu;
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wydatek niekwalifikowalny - kazdy wydatek lub koszt, ktéry nie moze by¢ uznany za wydatek

kwalifikowalny;

zadanie - grupa powigzanych dziatarh prowadzacych do uzyskania produktéw lub z innych wzgleddéw
wyodrebnionych w strukturze projektu jako jego osobny element (etap projektu, grupa czynnosci

podobnego rodzaju itp.).
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I Informacje ogodlne o programie

.1  Priorytety programu

I.1.1  Priorytet | ,Pogranicze przyjazne srodowisku — przeciwdziatanie i adaptacja do zmian

klimatu”

Cel szczegdotowy 1.1: wspieranie przystosowania sie do zmian klimatu i zapobiegania
ryzyku zwigzanemu z kleskami zywiotowymi i katastrofami, a takze odpornosci,

z uwzglednieniem podejscia ekosystemowego!

Szczegétowe informacje o priorytecie oraz o przyktadowych dziataniach w celu 1.1 znajdujg sie w
programie (Program wspétpracy Interreg Polska-Saksonia zatwierdzony decyzjg KE nr C(2022) 6703

final z 14 wrzesnia 2022 r.) w rozdziale 2.1.

UWAGA:

Mozliwe sg wytgcznie inwestycje o charakterze pilotazowym, stuzgce testowaniu proponowanych rozwigzan

opracowanych w ramach projektu.

Oczekiwanym rezultatem jest poprawa bezpieczenstwa na obszarze wsparcia, realizowana przez

zastosowane na wiekszg skale wspdlnie opracowanego rozwigzania.

1.1.2  Priorytet Il ,Pogranicze otwarte na edukacje, kulture i turystyke”

.':I Cel szczegétowy 2.1: Poprawa rownego dostepu do wysokiej jakosci ustug sprzyjajacych
ﬂ&/&& wiaczeniu spotecznemu w zakresie ksztatcenia, szkolen i uczenia sie przez cate zycie
poprzez rozwdj tatwo dostepnej infrastruktury, w tym poprzez wspieranie odpornosci w zakresie

ksztatcenia i szkolenia na odlegto$¢ oraz online?

1 Jest to cel odpowiadajacy celowi szczegétowemu 2.4 wskazanemu w programie, zgodnie z art. 3
rozporzadzenia EFRR.

2 Jest to cel odpowiadajacy celowi szczegétowemu 4.2 wskazanemu w programie, zgodnie z art. 3
rozporzadzenia EFRR.
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Szczegétowe informacije o priorytecie oraz o przyktadowych dziataniach w celu 2.1 znajdujg sie w

programie w rozdziale 2.2.

UWAGA:

Mozliwe sg tylko inwestycje o charakterze towarzyszagcym, niestanowigcym gtdwnego celu projektu i muszg

one jednak by¢ uzasadnione dziataniami podstawowymi projektu. Inwestycje w wyposazenie sg mozliwe
wytgcznie, gdy przyczyniajg sie do wtgczenia spotecznego. Inwestycje w infrastrukture nie sg mozliwe w celu
szczegétowym 2.1.

e o o Celszczegétowy 2.2: Wzmacnianie roli kultury i zrownowazonej turystyki w rozwoju

T () gospodarczym, wigczeniu spotecznym oraz innowacjach spotecznych?

Szczegdtowe informacije o priorytecie oraz o przyktadowych dziataniach w celu 2.2 znajdujg sie w

programie w rozdziale 2.2.

UWAGA:
Mozliwe s3 inwestycje, takze w infrastrukture. Inwestycja realizowana w ramach projektu musi spetniac
tacznie nastepujgce warunki:

a) ma charakter towarzyszacy, tj. nie stanowi gtdwnego celu projektu,

b) powstanie infrastruktury jest uzasadnione dziataniami podstawowymi projektu,

¢) nie ma charakteru jednostkowego, lecz ma znaczenie dla catego wspdlnego obszaru wsparcia,

d) ma charakter transgraniczny, tj. musi by¢ w rownej mierze mozliwa do wykorzystywania przez
spotecznosé zamieszkatg po obu stronach granicy i dla niej dostepna (przyktadowo m.in. poprzez
dwujezyczng informacje na stronie internetowej oraz w mediach lokalnych i regionalnych polskich i
niemieckich, poprzez wspdlng kampanie marketingowg, poprzez wspdlny system biletowy),

e) ma zwigzek z dziataniami realizowanymi po drugiej stronie granicy,

f)  zawsze przyczynia sie do wtgczenia spotecznego (zmniejsza bariery dla réznych grup spotecznych w
swobodnym dostepie do débr, ustug, informacji i infrastruktury),

g) przyczynia¢ sie do rozwoju gospodarczego, m.in. poprzez zwiekszanie ruchu turystycznego,
zwiekszanie liczby turystéw i odbiorcéw kultury (poprawa sytuacji ekonomicznej podmiotow
gospodarczych zwigzanych z turystykg).

3 Jest to cel odpowiadajacy celowi szczegétowemu 4.6 wskazanemu w programie, zgodnie z art. 3
rozporzadzenia EFRR.
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Ponadto inwestycje powinny:
a) by¢ nastawione na innowacyjne rozwigzania, w tym na innowacje spoteczne,

b) zwiekszac rozpoznawalnosé polsko-saksonskiego pogranicza jako obszaru atrakcyjnego kulturowo i

turystycznie.
Infrastruktura kulturalna i turystyczna musi by¢ finansowana ze srodkéw wtasnych beneficjentéw przez co

najmniej 5 lat od zakonczenia projektu, zgodnie z zasadg trwatosci opisang w rozdziale XI.5.1 Trwatos¢

projektu.

Wskazniki produktu i rezultatu wybrane w projektach z infrastrukturg kulturalng lub turystyczng powinny

mierzyc¢ efekt spowodowany bezposrednio i wytgcznie przez projekt.

I1.1.3  Priorytet Ill ,Pogranicze otwarte na dialog mieszkancéw i instytucji”

K{ Cel szczeg6towy 3.1: Inne dziatania wspierajace lepsze zarzadzanie wspétpraca®

Szczegbtowe informacje o priorytecie oraz o przyktadowych dziataniach w celu 3.1 znajduja

sie w programie w rozdziale 2.3.

UWAGA:

Inwestycje w infrastrukture nie s3 mozliwe w tym priorytecie. Wydatki inwestycyjne inne niz
infrastruktura (inwestycje w wyposazenie) sg mozliwe pod warunkiem wpisywania sie w cel

projektu i s3 niezbedne do jego osiggniecia.

.2 Rodzaje projektow

W ramach programu realizowane sg nastepujace rodzaje projektéw:

a) projekty (regularne), w tym o znaczeniu strategicznym,

4 Jest to cel odpowiadajacy celowi szczegétowemu 6.6 okre$lonemu w programie zgodnie z rozporzadzeniem
INTERREG art. 14 ust. 4.f.
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b) mate projekty — inicjatywy realizowane przez odbiorcow ostatecznych w ramach

Funduszu Matych Projektéw (FMP) (rozdziat VII).

UWAGA:

30 000 EUR.

taczne koszty projektu (z VAT) muszg by¢ nizsze niz 5 min EUR (nie dotyczy projektu FMP).
Minimalna warto$¢ wnioskowanego dofinansowania z EFRR projektu (regularnego) to 50 000 EUR.

Wartos¢ wnioskowanego dofinansowania z EFRR w matym projekcie zawiera sie w kwocie od 3 000 do

1.3 Ramy prawne

Program jest realizowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach celu

"Europejska wspodtpraca Terytorialna” (Interreg).

Projekty powinny by¢ realizowane zgodnie z:

1. Przepisami prawa UE, w szczegdlnosci:

a) rozporzadzeniem ogdlnym,

b) rozporzadzeniem EFRR,

c) rozporzadzeniem Interreg,

2. Odpowiednimi przepisami prawa krajowego.

3. Przepisami dotyczgcymi pomocy publicznej.

4. Dokumentami programowymi, w szczegdlnosci:

a) Programem wspotpracy INTERREG Polska — Saksonia 2021-2027,

b) umowg o dofinansowanie,

¢) podrecznikiem programu,

d) innymi dokumentami i instrukcjami dotyczacymi realizacji projektow.
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Nie przystugujg roszczenia o przyznanie dofinansowania. Raz przyznane dofinansowanie nie
stanowi - ani ze wzgledu na jego podstawe, ani wysokos$¢ - podstawy roszczenia o przyznanie

wsparcia w kolejnych latach.
1.4 Obszar wsparcia
Obszar wsparcia programu obejmuje:
a) po polskiej stronie:

— podregion jeleniogdrski w wojewddztwie dolnoslgskim: powiaty bolestawiecki, jaworski,

karkonoski, kamiennogérski, lubanski, lIwédwecki, zgorzelecki, ztotoryjski i miasto Jelenia Géra,
—  powiat zarski w wojewddztwie lubuskim,
b) po stronie saksonskiej:

- powiaty Gorlitz i Bautzen.

Rysunek 1. Mapa obszaru wsparcia Programu Wspdtpracy Interreg Polska - Saksonia 2021-2027
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.5 Budzet programu i dofinansowanie

Budzet programu wynosi 60,275 min EUR srodkdéw z EFRR (w tym srodki na Pomoc Techniczng).

Podziat budzetu programu na priorytety wyglada nastepujaco:

Tabela 1. Podziat budzetu programu na priorytety

Priorytet srodki EFRR dostepne dla projektow

Pogranicze przyjazne srodowisku — przeciwdziatanie i 11,8 min EUR
adaptacja do zmian klimatu

Pogranicze otwarte na edukacje, kulture i turystyke 33,2 min EUR

Pogranicze otwarte na dialog mieszkaricow i instytucji 11,3 min EUR

Stopa dofinansowania wynosi do 80% wydatkow/ kosztéw kwalifikowalnych z EFRR. Za zapewnienie
wspotfinansowania krajowego odpowiedzialni sg partnerzy projektu, ktérzy musza je wniesé jako

wkfad wiasny.
1.6  Struktury programu

Komitet Monitorujacy (KM) jest podstawowym ciatem decyzyjnym programu. Cztonkami KM sg
przedstawiciele Polski i Saksonii szczebla krajowego, regionalnego i lokalnego oraz przedstawiciele
partneréw gospodarczych, spotecznych i spoteczenstwa obywatelskiego. KM czuwa m.in. nad

prawidtowg i efektywng realizacjg programu, a takze wybiera projekty do dofinansowania.

Instytucja Zarzadzajaca (1Z) jest odpowiedzialna za zarzgdzanie i wdrazanie programu w imieniu
panstw cztonkowskich, tj. Polski i Niemiec (Saksonii), zgodnie z przepisami prawa UE oraz krajowymi.
Funkcje IZ petni polski minister wtasciwy ds. rozwoju regionalnego. Ponadto IZ przejmuje zadania w
zakresie ksiegowania wydatkow i w tym zakresie odpowiada w szczegdlnosci za certyfikacje

wydatkdw do Komisji Europejskiej (KE).

W realizacji zadan, wynikajacych z przepisdw UE, IZ wspiera Instytucja Krajowa (IK), umiejscowiona
w Saksonskim Ministerstwie Rozwoju Regionalnego. IK jest dla IZ partnerem we wszystkich kwestiach
wdrazania programu w niemieckiej czesci obszaru wsparcia i petni zadania koordynujace i

uzgodnieniowe w partnerskiej wspotpracy z I1Z.
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Wspolny Sekretariat (WS) jest odpowiedzialny za bezposredni kontakt z wnioskodawcami i
beneficjentami w kwestii przygotowania, realizacji i rozliczania projektow. WS przeprowadza proces
naboru i oceny wnioskdw o dofinansowanie. Jego zadaniem jest réwniez informowanie opinii
publicznej o celach i rezultatach programu. Ponadto wspiera KM, 1Z i IK w realizacji ich zadan.

Siedziba WS znajduje sie we Wroctawiu.

Instytucja Audytowa (IA) odpowiada m. in. za sprawdzenie efektywnego funkcjonowania systemu
zarzadzania i kontroli w ramach programu. IA jest wspierana przez Grupe Audytorow (GA),
sktadajaca sie z przedstawicieli Polski i Saksonii. Funkcje IA petni Szef Krajowej Administracji

Skarbowej w polskim Ministerstwie Finansow.

Wiasciwy Kontroler Krajowy jest odpowiedzialny za weryfikacje i potwierdzenie kwalifikowalnosci

wydatkdéw/kosztdw partnera projektu w danym panstwie cztonkowskim.
.7  Jezyki programu

Oficjalnymi jezykami programu, w ktérych odbywa sie komunikacja, sg jezyk polski oraz jezyk

niemiecki.

1.8  Konflikt intereséw i polityka antykorupcyjna

W programie obowigzuje zasada Komisji Europejskiej: ZERO TOLARANCJI DLA NADUZY(C!®

Projekty realizowane w programie dofinansowane s3 z funduszy publicznych pochodzacych z
podatkdw obywatelek i obywateli Unii Europejskiej. Dlatego instytucje wdrazajgce program muszg
zapewnié, zeby decyzje zwigzane z wydatkowaniem funduszy europejskich byty podejmowane

w sposoOb przejrzysty, bezstronny i obiektywny. Instytucjami wdrazajgcymi program sg instytucje
programu, wnioskodawcy ubiegajacy sie o dofinansowanie i beneficjenci, ktérzy otrzymuja
dofinansowanie w formie refundacji wydatkdw. Wszystkie te instytucje sg zobowigzane do
przestrzegania zasad dotyczgcych wydatkowania funduszy europejskich - zaréwno prawa krajowego i

rozporzgdzen Unii Europejskiej, jak i zasad programu.

5 Artykut 325 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej https://eur-lex.europa.eu/legal-
content/PL/TXT/?uri=CELEX:12016E325
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Powyzsze zasady obowigzujg na wszystkich etapach: ubiegania sie o dofinansowanie, realizacji

projektu i w okresie trwatosci.
Naruszenie tych zasad stanowi nieprawidtowos$¢ lub naduzycie finansowe.
1.8.1 Nieprawidtowosc¢ i naduzycie

Nieprawidtowos¢ to kazde naruszenie prawa unijnego lub krajowego, wynikajgce z dziatania lub
zaniechania instytucji wdrazajgcej fundusze europejskie, ktére moze skutkowac obcigzeniem budzetu

Unii nieuzasadnionymi wydatkami.

Naduzycie finansowe to celowe dziatanie lub zaniechanie, ktérego celem jest sprzeniewierzenie,
bezprawne uzyskanie lub zatrzymanie srodkow pochodzacych z funduszy europejskich. Naduzycia

moga polegac na:
e wystawieniu lub wykorzystaniu fatszywych, niescistych lub niekompletnych o$wiadczen lub
dokumentow,
e nieujawnieniu informacji z naruszeniem szczegdlnego obowigzku,

e niewfasciwym wykorzystaniu funduszy europejskich do celéw innych niz te, na ktére zostaty
przyznane,

e niewta$ciwym wykorzystaniu korzysci uzyskanej zgodnie z prawem.®

Naduzycie czesto wigze sie z celowym wprowadzeniem w btad dla osiggniecia osobistych korzysci,
zapewnieniem korzysci powigzanej osobie (np. cztonkowi rodziny) lub stronie trzeciej (np.

wykonawcy zamdwienia publicznego), czy narazeniem kogos na strate.

Do najczesciej identyfikowanych naduzy¢ naleza: konflikt intereséw, korupcja, fatszerstwo oraz

naruszenie zasad zamowien publicznych.
1.8.2 Co to jest konflikt interesow?

Konflikt intereséw jest specyficznym przypadkiem naduzycia.

6 Akt Rady z dnia 26 lipca 1995 r. ustalajagcy Konwencje w sprawie ochrony intereséw finansowych Wspélnot Europejskich
(95/C 316/03) https://eur-lex.europa.eu/legal-content/PL/TXT/PDF/?uri=CELEX:31995F1127(03)&from=PL
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Konflikt intereséw wystepuje, gdy bezstronnos¢ lub obiektywizm osoby podejmujgcej decyzje
zwigzang z wydatkowaniem funduszy europejskich jest zagrozona z uwagi na wzgledy rodzinne,
emocjonalne, polityczne, interes gospodarczy lub jakiekolwiek inne bezposrednie lub posrednie

interesy osobiste.”

Oznacza to, ze powazne ryzyko konfliktu intereséw istnieje m. in. w sytuacji, gdy zamawiajgcy
i wykonawca (lub upowaznieni przedstawiciele instytucji programu i beneficjent) sg ze sobg
spokrewnieni (w szczegdlnosci rodzice, dzieci, rodzenstwo, matzonkowie, rodzice i rodzenstwo

wspotmatzonka) lub tgczg ich relacje o charakterze gospodarczym czy politycznym.

Wszystkie osoby zaangazowane w wydatkowanie funduszy europejskich zobowigzane sg do unikania

konfliktu intereséw.
1.8.3 Sposoby zapobiegania nieprawidtowos$ciom i naduzyciom

Wszystkie instytucje zaangazowane w wydatkowanie funduszy europejskich powinny wprowadzi¢
zasady zapobiegania naduzyciom oraz procedury postepowania w przypadku stwierdzenia lub

podejrzenia naduzycia, w tym konfliktu intereséw.

Program stosuje zasady zwalczania korupcji, ktéra zapewnia ochrone funduszy europejskich przed
naduzyciami. Sg one opisane szczegétowo w Podreczniku Antykorupcyjnym opublikowanym na

stronie internetowej programu.

Jesli partner projektu zauwazy lub podejrzewa nieprawidtowosc¢ lub naduzycie ze strony instytucji
odpowiedzialnych za realizacje programu w trakcie jego realizacji lub w trakcie realizacji projektu,

ktdry otrzymat dofinansowanie z programu, powinien to zgtosi¢ jednej z nastepujacych instytucji:

e Instytucji Zarzadzajacej,
e Instytucji Krajowej,

e Kontrolerowi,

7 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego | Rady (UE, Euratom) 2018/1046 z dnia 18 lipca 2018 r.
w sprawie zasad finansowych majgcych zastosowanie do budzetu ogdlnego Unii (...) https://eur-lex.europa.eu/legal-
content/PL/TXT/PDF/?uri=CELEX:32018R1046&from=PL

Wytyczne dotyczace unikania konfliktdw intereséw i zarzgdzania takimi konfliktami na podstawie rozporzadzenia
finansowego (2021/C 121/01) https://eur-lex.europa.eu/legal-
content/PL/TXT/PDF/?uri=CELEX:52021XC0409(01)&from=LV
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o  Wspdlnemu Sekretariatowi lub

e naskrzynke: Nieprawidlowoscilnterreg@mfipr.gov.pl).

Jesli partner projektu podejrzewa przestepstwo, ma obowigzek niezwtocznie powiadomic:

. wtasciwe organy Sledcze — zgodnie z prawem krajowym,

. Instytucje Zarzadzajgcg — w przypadku beneficjentéw polskich lub beneficjentow spoza

Polski (poza beneficjentami niemieckimi),

. Instytucje Krajowg — w przypadku niemieckich beneficjentow.

Kazda osoba, ktéra podejmuje decyzje zwigzane z wydatkowaniem funduszy europejskich, ma
obowigzek ztozenia oswiadczenia o bezstronnosci. Celem takiego oSwiadczenia jest ograniczenie
ryzyka wystgpienia konfliktu intereséw. Obowigzek ten wynika z wytycznych Komisji Europejskiej w

sprawie unikania i zarzadzania konfliktami intereséw.

Oznacza to, ze w ramach zamdwienia publicznego musi zosta¢ podpisane i przechowywane w
dokumentacji projektowej oswiadczenie o bezstronnosci zgodnie z zasadami udzielania zamoéwien
(transparentnosc¢ i rGwne traktowanie). W przypadku stwierdzenia lub podejrzenia konfliktu
interesow, nalezy powstrzymac sie od podjecia decyzji. W trakcie czynnosci kontrolnych wtasciwy
Kontroler, Wspdlny Sekretariat lub Instytucja Audytowa na podstawie dostepnych rejestréw moga

sprawdzié, czy oswiadczenie zostato ztozone i czy jest wiarygodne.
1.8.4 Naduizycia i konflikt intereséw w zaméwieniach publicznych®

Wszystkie wydatki w projekcie muszg by¢ zgodne z prawem. Proces wyboru dostawcow towaréw,
ustug i wykonawcéw robdt budowlanych musi przebiega¢ w sposdb zapewniajgcy przejrzystosé

decyzji i réwne traktowanie wszystkich uczestnikéw.

Wszyscy zamawiajacy w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia muszg unikaé sytuacji, ktére moga
prowadzi¢ do konfliktu intereséw. Zamawiajgcy powinien podjg¢ natychmiastowe dziatania w celu
naprawienia sytuacji, gdy istnieje konflikt intereséw. Srodki podejmowane w takiej sytuacji, zaleza od

etapu postepowania.

8 Art. 24 dyrektywy 2014/24/UE https://eur-lex.europa.eu/legal-content/PL/TXT/PDF/?uri=CELEX:32014L0024&from=PL
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Na przyktad na etapie wyboru wykonawcy:

e cztonek komisji przetargowej, ktory oswiadcza, ze jest spokrewniony z oferentem musi

powstrzymac sie od pracy w komisji i zostac zastgpiony inng osobg,

e zamawiajacy, ktéry stwierdza powigzanie z oferentem, nie moze udzieli¢ zamdéwienia temu

oferentowi,

o w przypadku wykrycia konfliktu intereséw po zakonczeniu procedury wyboru wykonawcy,

procedura przetargowa musi zosta¢ uniewazniona i powtdrzona.
Obowiazki polskich beneficjentdw zwigzane z konfliktem intereséw reguluja:
e ustawa Prawo zamdwien publicznych oraz
e zasada konkurencyjnosci (zatacznik nr 1 do podrecznika programu).

Obowiazki niemieckich beneficjentdw zwigzane z konfliktem intereséw wynikajg z zasad dotyczgcych
udzielania zaméwien. Dla zamdwien powyzej progéw unijnych obowigzujg przepisy § 6
rozporzadzenia w sprawie udzielania zamdéwier®. § 6 tego rozporzadzenia stosuje sie odpowiednio w

zakresie ustalania obowigzkdw dla zamoéwien ponizej progdéw unijnych.

Jesli wtasciwe organy stwierdzg, ze przy udzielaniu zamdwien publicznych wystgpita nieprawidtowos¢
lub naduzycie, zostanie zastosowana odpowiednia korekta finansowa zgodnie z aktualnymi
wytycznymi Komisji'®. Zgodnie z tymi wytycznymi konflikt intereséw, ktéry wptywa na wynik
postepowania o udzielenie zamdwienia, moze skutkowac korektg w wysokosci 100% poniesionych
wydatkdw zwigzanych z zamdéwieniem. To znaczy, ze wtasciwy Kontroler uzna takie wydatki w catosci

za niekwalifikowalne.

9 Rozporzadzenie w sprawie udzielania zamdwien publicznych.

10 Decyzja Komisji z dnia 14 maja 2019 r. ustanawiajgca wytyczne dotyczgce okreslania korekt finansowych w odniesieniu do
wydatkoéw finansowanych przez Unie w przypadku nieprzestrzegania obowigzujgcych przepiséow dotyczacych zaméwien
publicznych.
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|| Kwalifikowalnos¢ partnerow i projektow

II.L1 Lokalizacja geograficzna projektow

Co do zasady projekty muszg by¢ realizowane na obszarze wsparcia. Kazdorazowo projekt musi by¢
realizowany przynajmniej przez jednego partnera z Polski i jednego z Wolnego Kraju Zwigzkowego

Saksonia i przynosié¢ korzysci wspélnemu obszarowi wsparcia.

Mozliwa jest realizacja projektu lub jego czesci poza obszarem wsparcia, jesli projekt wykaze we
wniosku o dofinansowanie pozytywne efekty i jednoznaczne korzysci dla obszaru wsparcia oraz
przyczynia sie do realizacji celéw programu. Wybér takiego projektu przez KM wymaga wyraznej
zgody 1Z. Udziat partneréw spoza obszaru wsparcia jest mozliwy pod warunkami opisanymi w

rozdziale 11.3.4.

UWAGA:

Poza obszarem wsparcia programu wykluczone sg inwestycje w infrastrukture.

We wniosku o dofinansowanie nalezy szczegétowo wyjasnié, jakie konkretne korzysci przyniosg dziatania
realizowane poza obszarem wsparcia/udziat beneficjenta spoza obszaru wsparcia dla wspdélnego pogranicza
—za pomocg mierzalnych danych, np. liczba uzytkownikéw, grupy docelowe objete danym dziataniem itp.
Jesli tego rodzaju mierzalne dane sg niemozliwe do przedstawienia, nalezy uzasadnié korzy$¢ w sposéb

jakos$ciowy.

1.2 Transgraniczny charakter projektow

Nadrzedne cele programéw Interreg stanowi podejmowanie wyzwan, ktdre wystepujg w obszarze
przygranicznym po obu stronach i wymagajg wspdlnych rozwigzan, a takze wspdlne rozwijanie
potencjatéw obszaréw przygranicznych. Transgraniczno$é powinna zatem przenikac wszystkie fazy
projektu. Ponadnarodowa wspdtpraca powinna prowadzi¢ do trwatych wspdlnych korzysci. Rezultaty
projektu powinny przyczyniac sie do spotecznego i/lub gospodarczego rozwoju obszaru wsparcia i

przynosi¢ jednoznaczng wartos¢ dodang po obu stronach granicy. Rezultaty, bedace efektem
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realizacji danego celu projektu, powinny by¢ mozliwe do osiggniecia wytgcznie wzgl. w decydujacej

mierze dzieki transgranicznej wspétpracy partnerdw projektu.

Juz rozwijajgc wspdlny pomyst na projekt partnerzy powinni wspdlnie wypracowaé sposdb, w jaki
spetni on kryteria wspdtpracy transgranicznej we wszystkich fazach projektu. Transgraniczny

charakter projektu to jeden z elementéw formalnej oceny wniosku o dofinansowanie.
Poszczegdlne kryteria wspodtpracy transgranicznej to:

1. Wspdlne przygotowanie: To kryterium obejmuje wspdlne planowanie i definiowanie oczekiwan,
celéw i rezultatdw oraz konkretnych dziatan projektu. Zawiera takze uzgodnienie i okreslenie rdl
poszczegodlnych partneréw projektu oraz zaplanowanie budzetu projektu. Wspélne
przygotowanie pozwala na uwzglednienie potrzeb kazdego z partneréw projektu i jego

motywacji. Jest to kryterium obowigzkowe, ktére musi by¢ spetnione przez kazdy projekt.

2. Wspdlna realizacja: To kryterium obejmuje wdrazanie wspdlnie zaplanowanych we wniosku o
dofinansowanie komplementarnych dziatan w projekcie, realizacje produktéw i rezultatow
projektu, ale takze petnienie ustalonych rél partneréw projektu, w tym realizacje obowigzkow
wynikajacych z umowy partnerskiej. Oczekuje sig, ze kazdy z partnerdw bedzie miat wktad w
realizacje kazdego z zadan projektu. Wspodtpraca partnerdw z Polski i Saksonii powinna
obejmowad wspdlne dziatania przyczyniajace sie do uzyskania produktéw i rezultatow projektu
(a nie polegad np. gtdwnie na wzajemnych wizytach podczas odrebnie realizowanych wydarzen
i/lub udziale w spotkaniach partnerskich). Zadania w ramach projektu sg ze sobg rzeczowo i
czasowo powigzane. Jest to kryterium obowigzkowe, ktére musi byc¢ spetnione przez kazdy

projekt.

3.  Wspdlne finansowanie: Wspdlne finansowanie wystepuje, gdy przynajmniej jeden partner
polski i jeden partner saksonski ponoszg koszty projektu i wnioskujg o jego dofinansowanie w

ustalonych czesciach. Jest to kryterium do wyboru.

4. Wspolny personel: Poszczegdlne dziatania w ramach projektu sg wykonywane wspélnie przez
personel zatrudniony przez partneréw projektu. Zalecane jest utworzenie zespotu projektowego,
sktadajacego sie z pracownikdw partnerdow projektowych, aby lepiej skoordynowacé poszczegdlne
komponenty projektu. Poniewaz w programie obowigzkowe jest partnerstwo minimum jednego
partnera z Polski i jednego z Saksonii, wspdlny personel projektu jako zespdt musi sktadaé sie

minimalnie z jednego pracownika partnera saksonskiego i jednego pracownika partnera
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polskiego. Partnerzy projektu mogg zdecydowac sie takze na powotanie jednego koordynatora

wszystkich zaplanowanych dziatan, ktére majg zosta¢ wykonane po obu stronach granicy. Jest to

kryterium do wyboru.

UWAGA:

Zgodnie z art. 23 ust. 4 rozporzadzenia Interreg beneficjenci zobowigzani sg do spetnienia minimum trzech z

ww. kryteridéw wspodtpracy transgranicznej, przy czym:
[ ]

Zaleca sie spetnienie wszystkich czterech kryteriéw wspétpracy transgraniczne;j.

wspolne przygotowanie i wspdlna realizacja sg obowigzkowe,

wspdlne finansowanie i wspdlny personel — minimum jedno z nich musi zostac spetnione.

Transgraniczny charakter projektu jest weryfikowany w trakcie oceny jakosci projektu (rozdz. VI.3

Ocena wnioskow o dofinansowanie), przede wszystkim w ramach kryterium , Transgranicznos¢

projektu”. Oceniane sg m.in. takie kwestie, jak:

1)

2)

3)

stopien, w jakim spetnione sg ww. kryteria wspotpracy transgranicznej. Na etapie oceny
formalnej weryfikuje sie sam fakt wystepowania w projekcie wspdlnego przygotowania
projektu, wspdlnej realizacji, wspdlnego personelu i/lub wspdlnego finansowania, natomiast

na etapie oceny jakosci ocenia sie jakos¢ i intensywnos¢ tej wspodtpracy;

to, czy i na ile wspétpraca transgraniczna przyczynia sie do osiggniecia celéw projektu, w tym
lepszego rozwigzania zdiagnozowanego problemu lub pomoze lepiej wykorzystac
zidentyfikowane potencjaty: jaka jest rzeczywista wartos¢ dodana wspotpracy
transgranicznej, czy i na ile produkty i rezultaty nie mogtyby by¢ osiggniete bez tej
wspotpracy, czy gtéwne dziatania projektowe nie majg charakteru odrebnych/lustrzanych
dziatan, na ile dziatania projektowe sg adresowane do wspélnych polsko-saksoriskich grup

uczestnikow;

czy i naile korzysci (z produktéw i rezultatéw) z realizacji projektu wystepujg z obu stron
obszaru wsparcia i sg one zréwnowazone: czy skala korzysci osiggnietych dzieki projektowi

jest poréwnywalna po obu stronach obszaru wsparcia.

Transgraniczny charakter projektu znajduje wyraz takze w ocenie innych kryteriéw jakosci projektow,

jak w szczegdlnosci:
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1) Potrzeba realizacji projektu i jego znaczenie dla obszaru wsparcia w kontekscie programu i
strategii obowigzujgcych na obszarze wsparcia. Istotne jest tutaj m.in. wykazanie, czy i na ile
problem, wyzwanie lub szansa dla rozwoju spoteczno-gospodarczego obszaru wsparcia sg

transgraniczne, uwzglednione w dokumencie programu;

2) Partnerstwo i plan dziatan w projekcie, gdzie wazne jest m.in., czy struktura partnerstwa
pozwala na wtasciwg reprezentacje intereséw i potrzeb grup docelowych po obu stronach

granicy oraz wifasciwag realizacje dziatan po obu stronach granicy.

Partnerzy powinni przeanalizowaé, czy i na ile planowane przedsiewziecie w jego réznych aspektach

spetnia warunek transgranicznosci.
1.3 Beneficjenci w programie

1.3.1 Beneficjenci uprawnieni do ztozenia wniosku o dofinansowanie
Beneficjenci uprawnieni do ztozenia wniosku o dofinansowanie w programie to:

1. Jednostki administracji panstwowej, regionalnej i lokalnej, stowarzyszenia tych jednostek i

instytucje im podlegte:
a) posiadajgce osobowos¢ prawng, zgodnie z obowigzujagcym prawem krajowym,

b) nieposiadajgce osobowosci prawnej na podstawie majgcego zastosowanie prawa krajowego,
pod warunkiem, ze ich przedstawiciele sg uprawnieni do podejmowania w imieniu danego
podmiotu zobowigzan prawnych oraz finansowych!!. W tym przypadku wymagane beda

stosowne dokumenty potwierdzajgce posiadane uprawnienia.

2. Podmiot ustanowiony zgodnie z prawem publicznym lub prywatnym a) dla konkretnego celu
zaspokajania potrzeb w interesie ogdlnym, nieposiadajacy charakteru przemystowego lub
handlowego oraz b) posiadajgcy osobowos¢ prawng oraz c) finansowany w gtéwnej czesci przez
panstwo, wtadze regionalne lub lokalne lub inne organy zarzadzane prawem publicznym lub

ktérych zarzad podlega nadzorowi przez te organy lub posiadajgce rade administracyjng,

11 7godnie z art. 131 ust. 2 lit. a oraz ust. 3 Rozporzadzenia 966/2012 UE ws. zasad finansowych majgcych zastosowanie do
budzetu ogdlnego Unii oraz uchylajgce rozporzgdzenie Rady (WE, Euratom) nr 1605/2002.
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zarzadzajacg lub nadzorczg, z ktdrej wiecej niz potowa cztonkdw jest wyznaczana przez panstwo,

wiadze regionalne lub lokalne lub inne organy zarzgdzane prawem publicznym.

3. Organizacje pozarzagdowe non-profit, stowarzyszenia oraz organizacje partnerstwa spotecznego i

gospodarczego zgodnie z obowigzujgcym prawem krajowym:
a) posiadajgce osobowos¢ prawng, zgodnie z obowigzujagcym prawem krajowym,

b) nieposiadajgce osobowosci prawnej na podstawie majgcego zastosowanie prawa krajowego,
pod warunkiem, ze ich przedstawiciele sg uprawnieni do podejmowania w imieniu danego
podmiotu zobowigzan prawnych oraz finansowych!2. W tym przypadku wymagane beda

stosowne dokumenty potwierdzajgce posiadane uprawnienia.

4. Mateiérednie przedsiebiorstwa (MSP), o ile dziatania w projekcie s3 realizowane w zakresie

pozytku publicznego®3.
5. Europejskie Ugrupowanie Wspodtpracy Terytorialnej (EUWT).
I1.3.2 Podmioty uprawnione w programie jako partnerzy wiodacy

Beneficjenci wymienieni w rozdziale 11.3.1 w punktach 1 — 3 mogg petnic¢ role partnera
wiodgcego. Beneficjenci wymienieni w punkcie 4 moga wystepowac tylko i wytgcznie jako
partnerzy projektu. Role partnera wiodgcego mogg ponadto objgc¢ tylko partnerzy polscy lub

saksonscy.
I.3.3 Partnerstwo w projekcie

W realizacje projektu musi by¢ zaangazowanych przynajmniej dwéch partneréw — minimum jeden z
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz minimum jeden z terytorium Wolnego Kraju Zwigzkowego

Saksonii. Liczba partnerdw w projekcie zalezy od rodzaju projektu.

12 Tamze.

13 Definicja MSP zgodnie z Zatgcznikiem | do rozporzadzenia (UE) nr 651/2014 KE z dnia 17 czerwca 2014 uznajace niektére
rodzaje pomocy za zgodne ze wspdlnym rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 TFUE (Dz.U. L 187 z
26.06,2014, str. 1).
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EUWT moze byc¢ jedynym beneficjentem w projekcie, jesli spetnia ono warunek z art. 23 ust. 6

rozporzadzenia Interreg tj. jego cztonkami sg partnerzy z Polski i z Niemiec (Saksonii).

Mozliwy jest rowniez udziat partneréw spoza obszaru wsparcia na zasadach opisanych w rozdziale

1.3.4.

Organizacja biorgca udziat w projekcie jest uznawana za partnera projektu tylko woéwczas, gdy jej rola

jest doktadnie i jasno zdefiniowana w ramach partnerstwa i w dziataniach projektu.

Sktad partnerstwa nalezy dobra¢ odpowiednio do celu projektu. Nalezy wzigé pod uwage zaréwno
zakres dziatalno$ci danej organizacji (w jakim zakresie moze ona wnies¢ do projektu wiedze, zasoby,
technologie itp.?), jak i jej zdolnos¢ administracyjng do realizacji projektu (odpowiednio wysoka
ptynnos¢ finansowa, niezaleznie od pozyskania srodkow w ramach projektu, wystepowanie

odpowiednich zasobdw ludzkich, wiedzy, uprawnier, innych zasobdw itp.).
1.3.4 Partnerzy projektéw spoza obszaru wsparcia programu

W przypadku udziatu partneréw spoza obszaru objetego programem nalezy przestrzegac

nastepujacych zasad:

1. Partnerzy spoza obszaru wsparcia (majacy siedzibe na terenie Polski lub Niemiec)
zobowigzani sg do przedktadania dokumentéw i zatgcznikéw identycznych jak partnerzy z
obszaru wsparcia (zgodnie z instrukcjg wypetniania wniosku o dofinansowanie i listg

zatgcznikow).

2. W przypadku partneréw, ktérzy maja siedzibe poza Polskg lub Niemcami nalezy przedtozyé
deklaracje partnerska, ktéra zawiera informacje o ich statusie prawnym (rozdziat 11.3.1),
planowany wktad finansowy (Srodki EFRR oraz wtasne) do budzetu projektu oraz obowigzki
w ramach realizowanego projektu (wzér dostepny na stronie internetowej programu). Ta
deklaracja sktadana jest wraz z wnioskiem o dofinansowanie. W przypadku jej braku projekt

zostaje odrzucony na etapie oceny formalnej.

Niezbedne jest, aby deklaracja partnera w zakresie jego statusu prawnego zostata potwierdzona
przez wtasciwe wtadze publiczne panstwa pochodzenia partnera przed ztozeniem wniosku o
dofinansowanie. Dany partner projektu jest odpowiedzialny za uzyskanie tego potwierdzenia.
WS nie udziela informacji odnosnie do tego, jaki krajowy podmiot publiczny jest wtasciwy do

wystawienia takiego potwierdzenia.
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Wybor projektu z udziatem partneréw spoza Polski i Niemiec po decyzji KM wymaga wyrazne;j
zgody 17**. Zgoda ta jest uzalezniona od przedtozenia przez paistwo, z ktérego pochodzi partner,
pisemnego os$wiadczenia o zgodzie na to, ze zwrdci ono programowi wszelkie kwoty nienaleznie

wyptacone temu partnerowi.

W przypadku, gdy pozyskanie takiego pisemnego oswiadczenia nie jest mozliwe, partner musi
uzyskac¢ od banku lub innej instytucji finansowej gwarancje na kwote odpowiadajaca

przyznanym srodkom Interreg. Dokument ten stanowi zatgcznik do umowy o dofinansowanie.

Udziat partneréw spoza Polski i Niemiec jest uwarunkowany zapewnieniem wtasciwego
systemu kontroli dla tych partneréw. W przeciwnym wypadku partner taki nie moze wzigé

udziatu w projekcie.

Wszystkie dokumenty ztozone przez partnera spoza Niemiec i Polski w innym jezyku niz polski,

niemiecki lub angielski wymagajg uwierzytelnionego ttumaczenia na jeden z tych jezykow.
1.4 Zasada partnera wiodacego

Projekty w programie s3 realizowane zgodnie z zasadg partnera wiodgcego!®. Oznacza to, ze w
kazdym projekcie jeden z partneréw musi zosta¢ wyznaczony do petnienia roli partnera
wiodgcego. Szczegdtowe prawa i obowigzki wynikajgce z petnienia tej roli partner wiodacy

przyjmuje na siebie podpisujgc umowe o dofinansowanie projektu.
1.4.1 Gtéwne obowigzki partnera wiodacego

Projekt jest przygotowywany w porozumieniu i we wspotpracy z partnerami projektu, a
nastepnie w imieniu wszystkich partnerdw partner wiodacy sktada wniosek o dofinansowanie do
WS. Partner wiodacy koordynuje wspotprace pomiedzy partnerami w czasie naboru i komunikuje

sie z WS w trakcie oceny projektu.

14 Art. 22 ust. 1 rozporzadzenia Interreg.
15Zgodnie z art. 52 ust. 2 rozporzadzenia Interreg.

16 Art. 23 Rozporzadzenia Interreg nie dotyczy FMP oraz EUWT kwalifikowalnego jako wnioskodawca w programie.
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Po zatwierdzeniu projektu przez KM, partner wiodacy, w imieniu wszystkich partnerdw,
podpisuje umowe o dofinansowanie z IZ. Podczas realizacji projektu gtéwnym zadaniem partnera
wiodgcego jest koordynacja catos$ci dziatan oraz zapewnienie nalezytego zarzadzania
finansowego i realizacji projektu. Niezwykle wazna jest regularna komunikacja i wymiana

informacji w ramach partnerstwa.
Partner wiodacy zobowigzany jest do:

1. Przygotowania i podpisania ze wszystkimi partnerami projektu umowy partnerskiej, gwarantujace;j
m.in. nalezyte zarzadzanie finansami'’ projektu oraz regulujgcej postepowanie w przypadku kwot

nienaleznie wyptaconych®®, okres$lajacej prawa i obowigzki partneréw projektu.
2. Przejecia odpowiedzialnosci za zapewnienie wdrozenia catego projektu®®, obejmuje to m.in.:
a) ztozenie wniosku o dofinansowanie,
b) podpisanie umowy o dofinansowanie z IZ i poinformowanie o tym partneréw,

c) ustanowienie i utrzymanie efektywnego i sprawnego systemu realizacji projektu, np.
zagwarantowanie efektywnego wykorzystania zasobdw projektu (ludzkich, finansowych,

wiedzy i ekspertyzy itp.),

d) koordynacje dziatan (podziat budzetu i zadan) pomiedzy partnerami oraz zapewnienie, ze

dziatania sg realizowane,

e) zapewnienie sprawnej wymiany informacji pomiedzy partnerami przede wszystkim w

zakresie realizacji projektu, wymogdw programu, informacji przekazywanych przez WS/1Z,

17 Zasada nalezytego zarzadzania finansami okreslona jest w rozdziale 7 Rozporzadzenia o budzecie ogélnym nr 966/2012.
Zasada ta mowi, ze srodki wykorzystuje sie zgodnie z zasadami oszczednosci, wydajnosci i skutecznosci. Zasoby
wykorzystywane przez instytucje w celu wykonywania jej dziatalnosci powinny by¢ udostepniane w odpowiednim czasie, we
wiasciwej ilosci i jakosci oraz po najlepszej cenie. Zasada wydajnosci wigze sie z jak najkorzystniejszg relacjg pomiedzy
wykorzystanymi zasobami a osiggnietymi wynikami. Zasada skutecznosci wigze sie z osiggnieciem okreslonych celéw oraz
zamierzonych rezultatow.

18 Rozporzadzenie Interreg art. 26 ust.1 lit. (a)

19 Rozporzadzenie Interreg art. 26 ust. 1 lit. (b)
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f)

g)

h)

i)

k)

reprezentowanie projektu i partneréw w kontaktach z WSi 1Z,

zapewnienie, 7e projekt jest realizowany zgodnie z planem dziatan (tj. harmonogramem
rzeczowym oraz harmonogramem finansowym), w szczegdlnosci, ze planowane produkty

projektu zostaty zrealizowane,

zapewnienie, ze wydatki partnerow projektu zostaty poniesione w ramach realizowanego

projektu oraz odpowiadaja dziataniom uzgodnionym miedzy partnerami?°,

raportowanie o postepie rzeczowym i finansowym do WS,

monitorowanie planu wydatkéw i kosztow, zaréwno na poziomie projektu, jak i

poszczegdlnych partnerdéw,

udostepnianie dokumentow zrédtowych niezbednych dla kontroli pierwszego stopnia i

ptatnosci.

3. Zapewnienia, ze wydatki i koszty projektu partnerdw projektu przedstawione do refundacji:

a)

b)

c)

zostaty zaptacone w okresie wdrazania projektu i odpowiadaty dziataniom uzgodnionym

miedzy wszystkimi partnerami oraz byty zgodne z umowa o dofinansowanie;

zostaty zweryfikowane i potwierdzone przez wtasciwego Kontrolera Krajowego;

zostaty dotrzymane obowigzki informacyjne i promocyjne dotyczace informowania o

wsparciu z UE.

4. Po otrzymaniu refundacji — do niezwtocznego przekazania srodkdw partnerom projektu w

odpowiedniej wysokosci w EUR (bez potracania zadnych kwot).

5. Archiwizacji dokumentacji projektowej zgodnie z postanowieniami rozdziatu XI.5.3.

1.L4.2 Gtéwne obowigzki partneréw projektu

Partnerzy projektu zobowigzani sg do:

20 Rozporzadzenie Interreg art. 26 ust. 1 lit. (c)
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a) realizacji zaktadanych dziatan i produktéw projektu zgodnie z wnioskiem o

dofinansowanie oraz umowg partnerska,
b) zapewnienia trwatosci produktow projektu,

c) przejecia odpowiedzialnosci w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w

zadeklarowanych wydatkach,

d) zwrotu do partnera wiodgcego kwot nienaleznie wyptaconych zgodnie z podpisang

umowa partnerska,

e) zapewnienia informacji o projekcie (informacja i promocja) zgodnie z zasadami programu

i przepisami,

f) archiwizacji dokumentacji projektowe]j zgodnie z postanowieniami rozdziatu XI.5.3,

g) wspierania partnera wiodgcego w wypetnianiu jego obowigzkdéw.

Partner wiodacy jest jednoczes$nie partnerem projektu i w tym zakresie jest zobowigzany do wykonywania

powyzszych zadan (poza pkt d oraz g).

I.L5 Zarzadzanie projektem w partnerstwie

Zarzadzanie projektem obejmuje zaréwno koordynacje wdrazanych dziatan, jak i administracje
oraz zarzgdzanie finansowe projektem. W celu zapewnienia realizacji projektu zgodnie z
zatozeniami (celami, budzetem, planem dziatan, harmonogramem rzeczowym i harmonogramem
finansowym, zasadami kwalifikowalnosci itd.), konieczne jest wtasciwe zaplanowanie i
organizacja zarzgdzania projektem. Korzystne jest, kiedy personel projektu dysponuje
odpowiednim doswiadczeniem w zarzgdzaniu projektami realizowanymi z dofinansowaniem UE,
doswiadczeniem w zarzgdzaniu projektami miedzynarodowymi, posiadat zdolnosci do pracy w
otoczeniu miedzynarodowym i w réznych jezykach (polski, niemiecki), a takze miat wysokie
kompetencje organizacyjne i interpersonalne, zwtaszcza w zakresie komunikacji, negocjacji,

rozwigzywania konfliktow, motywowania zespotu.
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W kazdym projekcie powinna zosta¢ wyznaczona jedna osoba, ktéra bedzie odpowiedzialna za
planowanie i kontrole zadan sktadajgcych sie na realizacje celéw projektu, w tym m.in.

monitoring planu dziatan (koordynator projektu — u partnera wiodgcego).
Zadaniami koordynatora projektu sg w szczegélnosci:

a) koordynacja dziatan (podziat zadan) pomiedzy partneréw oraz zadbanie o ich

terminowe wykonywanie,
b) sprawowanie kontroli nad rozpoczeciem, wdrazaniem i zakoriczeniem projektu,
c) monitorowanie postepu projektu oraz zapewnienie realizacji zaktadanych produktéw,
d) zapewnienie efektywnego wykorzystania zasobdéw projektu,

e) zapewnienie wiasciwej organizacji i regularnej wymiany informacji w ramach projektu

(pomiedzy partnerami projektu, z WS/12),
f) przygotowanie i przekazanie wnioskdw o ptatnosé¢ do WS.

Koordynator projektu powinien dysponowac wiedzg dotyczgcga catosci projektu i jego otoczenia i
stanowic ,site napedowg” partnerstwa, aby planowane cele projektu zgodnie z wnioskiem o

dofinansowanie mogty zostac¢ osiggniete.

Wazne jest, aby zadbaé o odpowiednig i regularng komunikacje pomiedzy partnerami projektu.
1.6 Ptynnosc finansowa partnerdw projektu

Partnerzy projektu muszg zapewnié ptynnos$é finansowa. W programie obowigzuje zasada
refundacji kwalifikowalnych wydatkéw/kosztéw poniesionych przez partneréw projektu, ktére
zostaty uprzednio okreslone w umowie o dofinansowanie, w formie bezzwrotnej dotacji.
Oznacza to, ze partnerzy projektu muszg prefinansowaé dziatania realizowane w projekcie.
Nastepnie otrzymajg refundacje maksymalnie do 80% poniesionych potwierdzonych przez
Kontrolera Krajowego wydatkow/kosztow kwalifikowalnych na podstawie wniosku o ptatnos$é

przestanego do partnera wiodgcego.
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Il Zasady horyzontalne

lll.1 Zasada réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osob z

niepetnosprawnosciami
I11.L1.1 Dlaczego rownos$¢ szans i niedyskryminacja, w tym dostepnosé sg wazne?

Zasada rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0sdb z niepetnosprawnosciami
zaktada umozliwienie wszystkim osobom — bez wzgledu na pte¢, rase, kolor skéry, pochodzenie
etniczne lub spoteczne, cechy genetyczne, jezyk, religie lub przekonania, poglady polityczne lub
wszelkie inne poglady, przynaleznos¢ do mniejszosci narodowej, majatek, urodzenie,
niepetnosprawnos¢, wiek lub orientacje seksualng — sprawiedliwego, petnego uczestnictwa we
wszystkich dziedzinach zycia na jednakowych zasadach.?! Obowigzki w zakresie zapewnienia
rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami w
programach wspétfinansowanych ze $rodkéw europejskich sg zawarte w rozporzadzeniu ogélnym?
oraz w rozporzadzeniu Interreg?®. Rozporzadzenia obligujg paristwa cztonkowskie do podejmowania
dziatan zapobiegajacych wszelkim formom dyskryminacji przy tworzeniu i wdrazaniu programow.
Fundusze nie powinny wspiera¢ dziatan przyczyniajgcych sie do jakichkolwiek form segregac;ji lub
wykluczenia, a w przypadku finansowania infrastruktury powinny zapewnia¢ dostepnosé dla oséb z
niepetnosprawnosciami. Dotyczy zardwno uczestnikéw projektéw, odbiorcéw dziatan i produktéw
projektu, jak tez osdb pracujgcych jako personel i wspdétpracujgcych w ramach projektu (np.
zamowienia publiczne). Dbanie o rownosc szans to przede wszystkim aktywne dziatanie i
znajdowanie rozwigzan przyczyniajacych sie do zmniejszania barier, ktérych doswiadczajg rézne

grupy spoteczne w swobodnym dostepie do ddbr, ustug, informacji, infrastruktury.

21 Wytyczne dotyczgce zapewnienia poszanowania Karty praw podstawowych Unii Europejskiej przy wdrazaniu europejskich
funduszy strukturalnych i inwestycyjnych .

22 Art. 9 oraz art. 73 ust.1 rozporzgdzenia ogdlnego.

23 Art. 22 ust.2 rozporzadzenia Interreg.

38



TR t e ' ' cs :* : "' Wspéifinansowany przez

) UNIE EUROPEJSKA
Polska - Saksonia E

1.L1.2 Obowigzki w zakresie zapewnienia rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci

dla oséb z niepetnosprawnosciami

Partnerzy projektow sg zobligowani do wpisania potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami w logike
projektu i uwzglednienia potrzeb tych oséb na kazdym etapie realizacji przedsiewziecia. Niezbedna
jest analiza potrzeb i barier oséb z niepetnosprawnosciami w obszarze realizacji projektu i tematyki
projektu, zaplanowanie dziatarh dostepnych dla wszystkich zainteresowanych (réwniez dziatan
horyzontalnych jak np. promocja projektu, zarzgdzanie projektem), zaprojektowanie produktow
zgodnych z zasadg uniwersalnego projektowania wzgl. dostepnych dla oséb z

niepetnosprawnosciami.

[11.1.2.1 Przygotowanie projektu z uwzglednieniem zasady zapewnienia rownosci szans i

niedyskryminacji

Na etapie przygotowania projektu partnerzy projektu musza:

1) przeprowadzi¢ analize barier i potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami lub innych grup

szczegllnie narazonych na dyskryminacje z punktu widzenia tematyki i zasiegu projektu

Nalezy przyjac zatozenie, ze wsrdd uczestnikdw projektu (np. uczestnicy szkolen, warsztatow,
wydarzen itd.) lub oséb korzystajgcych z efektéw projektéw (utworzony portal internetowy, wystawa
W muzeum) mogg znalez¢ sie osoby z niepetnosprawnosciami. Dlatego tez partnerzy projektu
powinni zidentyfikowac, czy i jesli tak to w jakim stopniu problem, ktdry bedzie ztagodzony czy
rozwigzany dzieki realizacji projektu, dotyczy oséb z niepetnosprawnosciami i zaplanowad takie
dziatania, ktére umozliwig dostep do projektu i jego efektéw wszystkim potencjalnym uczestnikom/

uzytkownikom.

Podczas analizy potrzeby realizacji projektu wnioskodawca powinien sprawdzi¢ sytuacje oséb z
niepetnosprawnosciami w kontekscie obszaru realizacji projektu/tematyki projektu i zidentyfikowac
ich potrzeby, ktdre ze wzgledu na typ niepetnosprawnosci mogg by¢ bardzo zréznicowane. Innego
wsparcia wymagajg osoby: niewidome i niedowidzace, gtuche i niedostyszgce, gtuchoniewidome, z
niepetnosprawnoscig ruchowg, z niepetnosprawnoscia intelektualng, z zaburzeniami lub chorobami
psychicznymi, z ograniczeniami zwigzanymi z wiekiem etc. Przeprowadzenie analizy sytuacji danej
grupy, w kontekscie realizowanego projektu moze opierac sie zarowno na danych ilosciowych jak i

jakosciowych — w zaleznosci od tematyki projektu i dostepnosci danych. Wnioskodawca powinien
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przedstawic¢ zrédta danych wykorzystanych w analizie, a jesli powotuje sie na wtasne badania — opisac

ich zatozenia.

2) zapewnic dostepnos¢ dziatan projektu dla wszystkich zainteresowanych bez wzgledu na
pte¢, rase, kolor skéry, pochodzenie etniczne lub spoteczne, cechy genetyczne, jezyk, religie
lub przekonania, poglady polityczne lub wszelkie inne poglady, przynaleznos¢ do
mniejszosci narodowej, majatek, urodzenie, niepetnosprawnosé, wiek lub orientacje

seksualng, ze szczegélnym uwzglednieniem potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami

Kazdy projekt powinien by¢ realizowany z poszanowaniem praw okreslonych w Karcie praw

podstawowych UE:

- poszanowanie godnosci osoby ludzkiej,

- wolnos¢,

- demokracja,

- rownosc,

- panstwo prawne,

- poszanowanie praw cztowieka, w tym praw osdb nalezgcych do mniejszosci.

Z tych zasad wynika jednoczesnie bezposredni zakaz dyskryminaciji, tj. nieuprawnionego wykluczania,
réznicowania lub ograniczania w ramach podejmowanych dziatan projektowych jakichkolwiek oséb ze
wzgledu na takie przestanki jak pteé, rasa, pochodzenie etniczne, religia, Swiatopoglad,

niepetnosprawnos$é, wiek, orientacja seksualna.?*

24 Projekty przewidujgce dziatania wyraznie dyskryminujace okreslone grupy oséb ze wzgledu na wiek, niepetnosprawnos¢,
rase lub pochodzenie etniczne, wyznawang religie lub Swiatopoglad, orientacje seksualng, a takze projekty z udziatem
jednostek samorzadu terytorialnego, na ktérych terenie obowigzujg jakiekolwiek akty prawne powodujace nieuprawnione
réznicowanie, wykluczanie lub ograniczanie godzace w prawa wynikajgce z Karty Praw Podstawowych UE, tj.: ze wzgledu na
wymienione wyzej przestanki, nie moga uzyskac wsparcia w ramach programu. Dotyczy to réwniez projektéw z udziatem
jednostek podlegtych takim jednostkom samorzadu terytorialnego.
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Dziatania zaplanowane w projekcie powinny by¢ dostepne dla wszystkich zainteresowanych

niezaleznie od rodzaju i stopnia niepetnosprawnosci. Przy projektowaniu dziata wnioskodawca

powinien m.in.

3)

zapewnic¢ dostep do informacji o projekcie i rekrutacji dla wszystkich zainteresowanych (np.
informacja o projekcie na stronie zgodnej ze standardem WCAG 2.1, poinformowanie o
projekcie lokalnych/regionalnych organizacji pozarzgdowych wspierajacych osoby z
niepetnosprawnosciami, materiaty informacyjne dostepne, rekrutacja mozliwa z
zastosowaniem przynajmniej dwéch kanatdw dostarczania zgtoszen — elektronicznie i

osobiscie lub listownie/telefonicznie),

zmienic sposdéb Swiadczenia wsparcia i dostosowac go do indywidualnych potrzeb i
mozliwosci poszczegdlnych uczestnikdw projektu (np. materiaty dla oséb niedowidzacych
drukowane wiekszg czcionka, zapewnienie ttumacza jezyka migowego lub asystenta osoby z

niepetnosprawnoscia),

przetamywac stereotypy i przyczyny segregacji/wykluczenia w réznych sferach zycia (np.

uwzglednienie wizerunku osdb z niepetnosprawnosciami w przekazach medialnych),

zapewni¢ rownosciowe zarzadzanie projektem (min. rekrutacja na stanowiska w projekcie
otwarta dla wszystkich zainteresowanych — miejsce lub sposdb swiadczenia pracy
dostosowane do potrzeb osdb z niepetnosprawnosciami, uwzglednianie klauzul spotecznych

w zamowieniach publicznych).

zapewnic¢ zgodnos$¢ produktéw z zasada uniwersalnego projektowania albo ich dostepnos¢

dla oséb z niepetnosprawnosciami

Produkty projektdow muszg by¢ dostepne, czyli zgodne z koncepcjg uniwersalnego projektowania.

Projektowanie produktdéw, srodowiska pracy, programodw i ustug powinno nastepowaé w taki sposdb,

by byty uzyteczne dla wszystkich, w mozliwie najwiekszym stopniu, bez potrzeby adaptacji lub

specjalistycznego projektowania®. Jednym z najwazniejszych celéw uniwersalnego projektowania

25 Zob. tez Konwencja o Prawach Oséb Niepetnosprawnych
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jest promowanie rownosci i zapewnienie osobom z niepetnosprawnosciami petnego uczestnictwa w

zyciu spotecznym poprzez usuwanie istniejgcych barier i zapobieganie powstawaniu nowych.
Przyktady dostepnych produktéw projektu zgodnych z koncepcjg uniwersalnego projektowania:

a) zasoby cyfrowe — strony internetowe, publikacje w wersji elektronicznej, szkolenia e-
learningowe itp.: stosowanie wytycznych WCAG 2.1 oraz jezyka fatwego do czytania i

Zrozumienia,

b) multimedia —filmy, nagrania dZzwiekowe, animacje, infografiki itp. — stosowanie transkrypcji
tekstowej, audiodeskrypcji, jezyka tatwego do czytania i zrozumienia, ttumaczenia na jezyk

migowy,

c) materiaty drukowane — publikacje, artykuty, plakaty, ulotki, dokumenty rekrutacyjne itp.:
stosowanie jezyka fatwego do czytania i zrozumienia, uzywanie czytelnych, bezszeryfowych

czcionek, stosowanie wiekszej czcionki etc.,

d) remont budynku - zastosowanie automatycznie otwieranych drzwi wejsciowych,
zamontowanie podjazdu dla wozkéw, oznakowanie obiektu tablicami z trescig w alfabecie

Braille’a.

Liczne i szczegdtowe przyktady, w jaki sposéb zapewnié dostepnosc¢ dziatan i produktow projektu
(zgodnych z zasadg uniwersalnego projektowania) partnerzy projektu znajdg w Rekomendacjach
w zakresie dostepnosci dla wnioskodawcow i beneficjentéw programoéw Interreg. Dokument jest

opublikowany na stronie programu.

Jesli zapewnienie dostepnosci wymaga dodatkowych naktadéw, partnerzy projektu powinni
przewidzie¢ w budzecie projektu odpowiednie srodki. Wydatki/koszty zapewnienia dostepnosci
projektu dla oséb, dla ktérych konieczne sg w tym celu dostosowania, powinny by¢ ujmowane w

odrebnych pozycjach budzetowych i uzasadnione.

Partnerzy projektu powinni planowaé wydatki/koszty tylko na takie dostosowania, ktére w
Swietle dziatan projektu i w oparciu o rozpoznane bariery i grupy docelowe projektu mogg by¢
rzeczywiscie potrzebne. Nie nalezy planowac¢ w budzecie wydatkéw/kosztéw na wszelkie

mozliwe ewentualnosci, kiedy nie jest to uzasadnione bezposrednio rzeczywiscie
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zidentyfikowanymi potrzebami. W przeciwnym razie w budzecie powstang niepotrzebne i tym

samym niekwalifikowalne koszty.

Na wypadek pojawienia sie potrzeby sfinansowania specyficznych ustug nieprzewidzianych z géry
we wniosku o dofinansowanie projektu, w programie przewiduje sie zastosowanie Mechanizmu
Racjonalnych Usprawnieri (MRU). Wnioskodawca moze skorzystaé z przesuniecia srodkéow w
budzecie lub wnioskowaé o zwiekszenie budzetu projektu (w przypadku dostepnosci
odpowiednich érodkéw w programie)?®. Zastosowanie ma procedura zmian opisana w rozdziale

X1.4.

[11.1.2.2 Uwzglednienie zasady zapewnienia rownosci szans i niedyskryminacji w czasie realizacji

projektu

Respektowanie zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami, ma znaczenie nie tylko na etapie oceny i zatwierdzania projektu do
dofinansowania. Opisywane we wniosku o dofinansowanie sposoby zapewnienia réwnosci szans
muszg by¢ faktycznie wdrozone na etapie realizacji projektu. Podlega to kontroli, podobnie jak
weryfikacja kwalifikowalnosci wydatkéw projektu czy spetnienia wymagan w zakresie informacji i

promocji projektu.

Partnerzy prowadzg dziatania zgodnie z opisem we wniosku o dofinansowanie i opisujg je w

sprawozdaniu merytorycznym we wniosku o ptatnosc réwniez pod katem dostepnosci dla 0sdb z

26 Maksymalny koszt MRU na osobe w projekcie wynosi 3 250 EUR. Przyktadowe koszty racjonalnych usprawnien:
specjalistyczny transportu na miejsce realizacji wsparcia, dostosowanie architektoniczne budynkdw niedostepnych (np.
zmiana miejsca realizacji projektu; budowa tymczasowych podjazddw; montaz platform, wind, pod no$nikéw; wiasciwe
oznakowanie budynkdéw poprzez wprowadzanie elementéw kontrastowych i wypuktych celem wtasciwego oznakowania dla
0s6b niewidomych i stabowidzacych itp.), dostosowanie infrastruktury komputerowej (np. wynajecie lub zakup i instalacja
programdéw powiekszajacych, méwiacych, kamer do kontaktu z osobg postugujacy sie jezykiem migowym, drukarek
materiatéw w alfabecie Braille’a), dostosowanie akustyczne (wynajecie lub zakup i montaz systemdédw wspomagajacych
styszenie, np. petli indukcyjnych, systemdéw FM), sfinansowanie asystenta ttumaczacego na jezyk tatwy, asystenta osoby z
niepetnosprawnoscia, ttumacza jezyka migowego lub ttumacza-przewodnika, przewodnika dla osoby majacej trudnosci w
widzeniu, alternatywnych form przygotowania materiatéw projektowych (szkoleniowych, informacyjnych, np. wersje
elektroniczne dokumentdw, wersje w druku powiekszonym, wersje pisane alfabetem Braille’a, wersje w jezyku tatwym,
nagranie ttumaczenia na jezyk migowy na nosniku elektronicznym, itp.), zmiany procedur, wydtuzonego czasu wsparcia
(wynikajacego np. z koniecznosci wolniejszego ttumaczenia na jezyk migowy, wolnego méwienia, odczytywania
komunikatdw z ust, stosowania jezyka tatwego itp.), dostosowania positkdw, uwzgledniania specyficznych potrzeb
zywieniowych wynikajgcych z niepetnosprawnosci.
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niepetnosprawnosciami. Wskazujg, co zrobili, aby zapewnié dostep dla 0séb z niepetnosprawnosciami

oraz w jaki sposob podjete dziatania zniwelowaty nieréwnosci ze wzgledu na niepetnosprawnosé.

W sytuacji, gdy wsréd uczestnikéw projektu znalazty sie osoby z niepetnosprawnosciami, partnerzy
przedstawiajg opis podjetych dziatarh dostepnosciowych, w tym — jesli byto to uzasadnione -

zastosowanie Mechanizmu Racjonalnych Usprawnien.

Partnerzy powinni projektowac produkty tak, aby byty dostepne i zgodne z zasadg uniwersalnego
projektowania, jak zaplanowali we wniosku o dofinansowanie. Ponadto opisujg oni w sprawozdaniu
merytorycznym we wniosku o ptatno$é dostepnosé wypracowanych produktéw oraz zastosowanie

zasady uniwersalnego projektowania.
lll.2 Zasada réwnosci kobiet i mezczyzn

11.2.1 Dlaczego rownosc kobiet i mezczyzn jest wazna?

Zasada rownosci kobiet i mezczyzn polega na zapewnieniu sytuacji, w ktdrej kobietom i mezczyznom
przypisuje sie takg samg wartos¢ spoteczng, réwne prawa i rowne obowigzki oraz gdy majg oni rowny
dostep do zasobow (Srodki finansowe, szanse rozwoju), z ktérych mogg korzystac. Zasada ta
gwarantuje mozliwos$é wyboru drogi zyciowej bez ograniczen wynikajacych ze stereotypdw ptci. Jej
realizacja polega réwniez na uwzglednieniu perspektywy pfci w programowaniu, wdrazaniu i

ewaluacji programéw finansowanych ze srodkéw unijnych.

Obowiazki w zakresie zapewnienia rownosci kobiet i mezczyzn sg zawarte w rozporzadzeniu
ogblnym?” oraz w rozporzadzeniu Interreg?®. Instytucje programowe s3 zobowigzane do opracowania
przejrzystych i niedyskryminacyjnych procedur oraz kryteriow wyboru projektéw, ktére zapewnia

rownouprawnienie pici.

27 Art. 9 oraz art. 73 ust.1 rozporzadzenia ogélnego

28 Art. 22 ust.2 rozporzadzenia Interreg
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11.2.2 Obowiazki w zakresie zapewnienia rdwnosci kobiet i mezczyzn

Partnerzy projektdw sg zobligowani do uwzglednienia rownosci pfci na kazdym etapie realizacji

projektu.

[11.2.2.1 Przygotowanie projektu z uwzglednieniem zasady rdwnosci kobiet i mezczyzn

Na etapie przygotowania projektu wnioskodawca powinien:

1) przeprowadzi¢ analize barier rGwnosciowych?® w obszarze tematycznym projektu i/lub z

punktu widzenia obszaru realizacji projektu/jesli dotyczy

Podczas analizy potrzeby realizacji projektu wnioskodawca powinien uwzglednié sytuacje kobiet i
mezczyzn (potencjalnych uczestnikdéw projektu) biorgc pod uwage, czy istniejg bariery réwnosciowe
(systemowe nierdwnosci i ograniczenia jednej z ptci, najczesciej kobiet, ktére sg powielane i
utrwalane spotecznie i kulturowo) w kontekscie obszaru realizacji projektu/tematyki projektu. Przy
diagnozowaniu barier réwnosciowych nalezy wzig¢ pod uwage, w jakim potozeniu znajdujg sie
kobiety i mezczyzni bedgcy uczestnikami projektu. Pomocna jest odpowiedz na takie pytania jak np.:
Czy ktoras z tych grup znajduje sie w gorszym potozeniu? Jakie sq tego przyczyny? Czy ktdras z tych

grup ma trudniejszy dostep do edukacji, zatrudnienia, szkoler itp.

2) zaplanowac dziatania odpowiadajgce na zdiagnozowane bariery rownosciowe lub

wskazanie dziatan zapobiegawczych w sytuacji braku zdiagnozowania barier

Whnioskodawca powinien wskazaé, jakiego rodzaju dziatania zostang zrealizowane w projekcie na
rzecz niwelowania zdiagnozowanych barier rownosciowych. Zaplanowane dziatania powinny
odpowiadac na te bariery. Szczegdlng uwage przy opisie dziatan nalezy zwrdci¢ w przypadku

rekrutacji do projektu i dopasowania odpowiednich form wsparcia dla uczestnikéw projektu wobec

29 Bariery rownosciowe to przede wszystkim: segregacja pozioma i pionowa na rynku pracy, réznice w ptacach kobiet i

mezczyzn zatrudnionych na réwnowaznych stanowiskach, wykonujgcych te same obowigzki, mata dostepnos¢ elastycznych
rozwigzan czasu pracy, niski udziat mezczyzn w wypetnianiu obowigzkdw rodzinnych, niski udziat kobiet w procesach
podejmowania decyzji, przemoc ze wzgledu na pte¢, niewidocznos¢ kwestii ptci w ochronie zdrowia, niewystarczajgcy
system opieki przedszkolnej lub opieki instytucjonalnej nad dzie¢mi w wieku do lat 3, stereotypy ptci we wszystkich
obszarach, dyskryminacja wielokrotna (krzyzowa) czyli ze wzgledu na dwie lub wiecej przestanek (na przyktad w odniesieniu
do kobiet w wieku powyzej 50 lat, 0séb z niepetnosprawnosciami, nalezgcych do mniejszoéci etnicznych. /Zrédto: Jak
realizowa¢ zasade réwnosci kobiet i mezczyzn w projektach finansowanych z funduszy europejskich 2014-2020. Poradnik dla
0s6b realizujgcych projekty oraz instytucji systemu wdrazania./

45



inl t e ' ' e” :' = ': Wspéifinansowany przez
* *

: UNIE EUROPEJSKA
Polska - Saksonia

zdiagnozowanych nieréwnosci. Pomocna jest odpowiedz na takie pytania jak np.: Czy
zaproponowane dziatania rownosciowe sq poprawnie skonstruowane w odniesieniu do potrzeb kobiet
i mezczyzn? Czy zaproponowane dziatania niwelujq / eliminujq zidentyfikowane nieréwnosci

uwarunkowane pftciq?

W przypadku kiedy we wniosku o dofinansowanie projektu nie zdiagnozowano zadnych barier
rownosciowych, we wniosku o dofinansowanie projektu nalezy przewidzie¢ dziatania, zmierzajgce do
przestrzegania zasady rownosci kobiet i mezczyzn, tak aby na zadnym etapie realizacji projektu te
bariery sie nie pojawity. Pomocna jest odpowiedz na takie pytania jak np.: Czy zaproponowane
dziatania nie tworzq dodatkowych barier dla ktorejs z ptci? Czy w przypadku stwierdzenia braku

nieréwnosci, zaproponowane dziatania uwzgledniajq specyficzne potrzeby kobiet i mezczyzn?

Dziataniem wspierajgcym réwnosc¢ kobiet i mezczyzn jest budowanie przekazu informacyjnego i
promocyjnego w oparciu o przekazy wolne od stereotypdw (jezyk, grafika, obrazy). We wniosku o
dofinansowanie powinna sie znalez¢ informacja o tym, w jaki sposéb ten niestereotypowy przekaz
bedzie realizowany. Szczegdlnie w materiatach stuzacych rekrutacji lub informowaniu o adresatach
roznych dziatan szkoleniowych i produktdw zalecane jest uzywanie jezyka wrazliwego na pteg¢, tj.
form mesko- i zeriskoosobowych lub neutralnych (np. ,,poszukujemy kandydatow/kandydatek” lub

,poszukujemy osoby z doswiadczeniem w obszarze”).

Whioskodawca powinien réwniez wskazaé, w jaki sposdb planuje zapewni¢ realizacje zasady
rownosci kobiet i mezczyzn w ramach procesu zarzadzania projektem. Informacja ta powinna
zawierac propozycje konkretnych dziatan, jakie zostang podjete w projekcie w ramach zarzgdzania.
Rownosciowe zarzgdzanie projektem polega przede wszystkim na zapewnieniu, ze osoby
zaangazowane w realizacje projektu (na przyktad personel odpowiedzialny za zarzadzanie, personel
merytoryczny, personel wykonawcy/partnera) posiadajg odpowiednig wiedze w zakresie obowigzku
przestrzegania zasady rownosci kobiet i mezczyzn i potrafig stosowac te zasade w codziennej pracy

przy projekcie —zapewnienie szkolenia lub spotkania informacyjnego dla personelu projektu.
Inne dziatania na rzecz réwnosciowego zarzgdzania to np.:

e zapewnienie takiej organizacji pracy zespotu projektowego, ktéra umozliwia godzenie
zycia zawodowego z prywatnym (np. organizacja pracy uwzgledniajgca elastyczne formy
zatrudnienia lub godziny pracy, organizacja spotkan zespotu projektowego czy szkolen

wewnetrznych w takich godzinach, aby umozliwiaé zawiezienie dziecka do placéwki
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opiekunczej oraz odebranie go z niej, umozliwienie opieki nad osobami zaleznymi —

osobami starszymi, osobami z niepetnosprawnosciami),

e opracowanie i wdrozenie procedury antydyskryminacyjnej i antymobbingowej

w projekcie.

UWAGA! Réwnosciowe zarzgdzanie projektem nie polega na zatrudnieniu do obstugi projektu 50%
mezczyzn i 50% kobiet, ani na zwyktej deklaracji, iz projekt bedzie zarzagdzany réwnosciowo.
Stosowanie kryterium ptci w procesie rekrutacji pracownikéw jest niezgodne z prawem pracy, a
stosowanie polityki réwnych wynagrodzen dla kobiet i mezczyzn za jednakowg prace lub prace o

jednakowej wartosci jest obowigzkiem wynikajgcym z prawa pracy, nie zas zasady horyzontalne;j.

W zapewnieniu réwnosciowego zarzgdzania projektem pomocna jest odpowiedz na takie pytania jak
np.: Jakiego rodzaju dokumenty/procedury/regulacje zapewniajg rowne traktowanie w miejscu
pracy? Czy i jakiego rodzaju potrzeby w zakresie godzenia zycia zawodowego i prywatnego wystepuja

w zespole projektowym? Czy zaplanowano dziatania w tym zakresie?

[11.2.2.2 Uwzglednienie zasady réwnosci kobiet i mezczyzn na etapie realizacji projektu

Partnerzy opisujg w sprawozdaniu merytorycznym we wniosku o ptatnos¢ dziatania zrealizowane w
projekcie na rzecz niwelowania zdiagnozowanych barier réwnosciowych (jesli takie wystgpity).
Wskazujg, co zrobili, aby zapewnic realizacje potrzeb kobiet i mezczyzn w ramach dziatan
realizowanych w projekcie, w tym w ramach dziataii horyzontalnych — zarzadzania projektem oraz

dziatan informacyjno-promocyjnych.

W przypadku, kiedy we wniosku o dofinansowanie stwierdzono, ze w zakresie przedmiotu projektu i
zaplanowanych dziatan bariery rownosciowe nie wystepujg, partnerzy opisujg w sprawozdaniu
merytorycznym we wniosku o ptatnosc dziatania zmierzajgce do przestrzegania zasady rownosci

kobiet i mezczyzn, tak, aby na zadnym etapie realizacji projektu te bariery sie nie pojawity.
Il.3 Zasada zrwnowazonego rozwoju

ll1.3.1 Co to jest zrownowazony rozwoj?

Zasada zréwnowazonego rozwoju to jedna z zasad horyzontalnych, ktére muszg by¢ przestrzegane

przy wdrazaniu programu.
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Zréwnowazony rozwdéj oznacza zaspokajanie potrzeb wspodtczesnosci w taki sposdb, aby nie
ograniczaé mozliwosci przysztych pokolen. Zrédwnowazony rozwdj obejmuje aspekty gospodarcze,
spoteczne i Srodowiskowe. Kazdy projekt, stosownie do swojego charakteru, powinien stuzy¢
zachowaniu, ochronie i poprawie jakosci srodowiska, ochronie zdrowia ludzkiego, ostroznemu i
racjonalnemu wykorzystaniu zasobéw naturalnych; zwalczania negatywnych skutkdw zmian

klimatu°.
111.3.2 Definicja zasady ,,nie czyn powaznych szkéd”

Nowoscig w perspektywie finansowej 2021-2027 jest zasada , nie czyn powaznych szkéd” (ang. Do
not significant harm - DNSH), celom srodowiskowym, stanowigca element zasady horyzontalnej
zrbwnowazonego rozwoju. Dla celdow rozporzgdzenia ogdlnego zasade DNSH nalezy interpretowacd
zgodnie z art. 17 rozporzadzenia (EU) nr 2020/852 (rozporzadzenie o taksonomii). W tym artykule
zdefiniowano, co dla szesciu celéw $rodowiskowych3! ujetych w rozporzadzeniu o taksonomii

traktowane jest jako ,,czynienie powaznej szkody”:
Tabela 2. DNSH - Czynienie powaznych szkéd

Dziatalnos¢ wyrzadza powazne szkody kiedy: naruszany cel

srodowiskowy :

{1 prowadzi do znaczacych emisji gazéw cieplarnianych tagodzenie zmian
klimatu
prowadzi do nasilenia niekorzystnych skutkéw obecnych i adaptacja do zmian
oczekiwanych, przysztych warunkdéw klimatycznych klimatu
szkodzi: zrownowazone

wykorzystywanie i
ochrona zasobéw
wodnych i morskich

— dobremu stanowi lub dobremu potencjatowi ekologicznemu
wadd powierzchniowych (np. rzeki, jeziora, sztucznego
zbiornika wodnego) i wéd podziemnych; lub

30 Zgodnie z art. 9 rozporzadzenia ogélnego zapewnia sie zgodnos¢ wszystkich przedsiewzie¢ dofinansowanych przez
program z celem wspierania zréwnowazonego rozwoju, okreslonym w art. 11 TFUE (Przy ustalaniu i realizacji polityk i
dziatan Unii, w szczegdlnosci w celu wspierania zréwnowazonego rozwoju, muszg by¢ brane pod uwage wymogi ochrony
srodowiska) oraz uwzglednienie w tych przedsiewzieciach celéw ONZ dotyczgcych zréwnowazonego rozwoju
(https://sdgs.un.org/goals), a takze porozumienia paryskiego (https://unfccc.int/process-and-meetings/the-paris-
agreement/the-paris-agreement) i zasady ,nie czyn powaznych szkéd”. Przedsiewziecia te sa realizowane przy petnym
poszanowaniu dorobku prawnego Unii w dziedzinie sSrodowiska.

311, tagodzenie zmian klimatu; 2. Adaptacja do zmian klimatu;. 3. zréwnowazone wykorzystywanie i ochrona zasobéw
wodnych i morskich; 4. PrzejsScie na gospodarke o obiegu zamknietym; 5. zapobieganie zanieczyszczeniu i jego kontrola; 6.
ochrona i odbudowa bioréznorodnosci i ekosystemoéw. Por. Art. 9 rozporzadzenia o taksonomii.
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dobremu stanowi srodowiska wod morskich

prowadzi do znaczacego braku efektywnosci w
wykorzystywaniu materiatéw lub zasobéw naturalnych,
takich jak nieodnawialne zrédta energii, surowce, woda i
grunty, na co najmniej jednym z etapdw cyklu zycia
produktow, w tym pod wzgledem trwatosci produktow, a

gospodarka o obiegu
zamknietym, w tym
zapobieganie
powstawaniu odpadow i
recykling

takze mozliwosci ich naprawy, ulepszenia, ponownego
uzycia lub recyklingu;

prowadzi do znacznego zwiekszenia wytwarzania, spalania
lub unieszkodliwiania odpaddw, z wyjatkiem spalania
odpadoéw niebezpiecznych nienadajacych sie do recyklingu;
lub

dtugotrwate sktadowanie odpadéw moze wyrzadzaé
powazne i dtugoterminowe szkody dla srodowiska;

prowadzi do znaczacego wzrostu emisji zanieczyszczen do powietrza,
wody lub ziemi w poréwnaniu z sytuacja sprzed rozpoczecia tej
dziatalnosci

zapobieganie
zanieczyszczeniu i jego
kontrola

W znacznym stopniu szkodzi dobremu stanowi i odpornosci ochrona i odbudowa
ekosystemow; bioréznorodnosci i
lub ekosystemow

jest szkodliwa dla stanu zachowania siedlisk i gatunkow, w
tym siedlisk i gatunkéw objetych zakresem zainteresowania
Unii
W ocenie uwzglednia sie zardwno skutki Srodowiskowe samej dziatalnosci, jak réwniez wptyw, jaki na

Srodowisko majg produkty dostarczane i ustugi $wiadczone w ramach tej dziatalnosci przez caty cykl

ich zycia.

111.3.3 Stosowanie zasady zrownowazonego rozwoju, w tym zasady ,nie czyn powaznych szkéd”

Wsparcie moze by¢ udzielone jedynie takim projektom, ktére sg zgodne z zasadg zrGwnowazonego

rozwoju (w tym zasadg ,nie czyn powaznych szkéd”). Sposdb uwzglednienia zasady zrGwnowazonego
rozwoju w projekcie powinien logicznie tgczy¢ sie z tematyka i dziataniami projektu. Wazne jest, zeby
whniosek o dofinansowanie zawierat nie tylko deklaracje, ze zasada ta jest spetniona, ale takze opis, w

jaki sposdb jest ona realizowana w projekcie.

Zasada zrownowazonego rozwoju powinna by¢ realizowana na wszystkich etapach realizacji projektu:

- przygotowanie: na tym etapie wazna jest analiza rozwigzan alternatywnych, czyli innych
sposobdw realizacji projektu (np. doboru innych dziatan), aby wybradé taki, ktory jest

najkorzystniejszy z punktu widzenia zasady zrdwnowazonego rozwoju. Wszelkie potencjalnie
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istotne kwestie Srodowiskowe i zdrowotne powinny by¢ zidentyfikowane i rozwazone podczas

opracowywania projektu,
- realizacja: wszystkie dziatania projektu sg zgodnie z tg zasadg, w tym np. dziatania promocyjne,
- zakonczenie: sposdb korzystania z jego produktow jest zgodny z tg zasads.

Zasada zrownowazonego rozwoju w przypadku projektéw z elementem inwestycji w infrastrukture
jest szczegdlnie wazna i wigze sie z dodatkowymi wymogami. Infrastruktura co do zasady musi
podlegac ocenie oddziatywania na srodowisko oraz nalezycie bra¢ pod uwage rozwigzania

alternatywne, a takze uwzgledniaé oczekiwane skutki zmian klimatu32.

Uwzglednienie skutkéw zmian klimatu w przypadku infrastruktury oznacza np. unikanie budowania w
miejscach zagrozonych z powodu wzrostu poziomu morza lub wystepowania osuwisk. Obowigzujg
wydane przez KE ,Wytyczne techniczne dotyczace weryfikacji infrastruktury pod wzgledem wptywu

na klimat w latach 2021-2027” (2021/C 373/01).

Przyktadowe dziatania $wiadczgce o uwzglednieniu w planowanym przedsiewzieciu zasady

zrbwnowazonego rozwoju:

- oszczedne gospodarowanie zasobami (np. energig, wodg itd.),

- uzywanie materiatéw nadajgcych sie w petni do recyklingu i technologii przyjaznych $rodowisku,
- minimalizowanie ilo$ci odpadow,

- uwzglednianie kwestii Srodowiskowych w opracowaniu i zakupie technologii,

- wybieranie takich miejsc spotkan, do ktérych mozna dotrzeé sSrodkami komunikacji zbiorowej oraz

informowanie o takiej mozliwosci dojazdu w zaproszeniu,

- przy organizacji wydarzen wybieranie obiektéw dbajgcych o ochrone srodowiska, realizujacych
strategie spotecznej odpowiedzialnosci biznesu i zréwnowazonego rozwoju (posiadajgce

stosowne certyfikaty), w tym obiekty:

32 Wynika to z art. 22 ust. 4. e) oraz j) rozporzadzenia Interreg.
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e zapewniajgce dostepnosé dla 0sdb z niepetnosprawnosciami,
e w ktérych prowadzona jest segregacja smieci,

e energooszczedne,

e zapewniajgce wyposazenie i sprzet energooszczedny,

- minimalizowanie ilo$ci drukowanych materiatow (druk dwustronny, oszczednosci tonera,

wykorzystanie papieru z odzysku), preferowanie materiatéw w formie elektronicznej,

- preferowanie cateringu z wykorzystaniem produktéw lokalnych, sezonowych, ekologicznych, fair
trade (sprawiedliwy handel), przygotowanego przez podmioty ekonomii spotecznej (np.

spotdzielnie spoteczne, zaktady pracy chronionej itp.),
- podnoszenie poziomu swiadomosci ekologicznej,

- wykorzystywanie, w miare mozliwosci, zréwnowazonych srodkéw transportu (np. pocigg zamiast
samolotu) wzgl. zwiekszone wykorzystanie takich sposobdw interakcji, ktore nie wymagaja

podrézowania.

Zasada ,,nie czyn powaznych szkéd” dotyczy wszystkich projektéw. Wnioski o dofinansowanie, ktére
nie beda zgodne z tg zasadg, nie otrzymajg dofinansowania z programu. Zwtaszcza projekty
obejmujace inwestycje infrastrukturalne bedg szczegdétowo weryfikowane w zakresie przestrzegania

tej zasady.
l11.3.4 Inicjatywa Nowy Europejski Bauhaus

Nowy Europejski Bauhaus (New European Bauhaus)* to inicjatywa Komisji Europejskiej, ktérej celem
jest przetozenie unijnej polityki Europejskiego Zielonego tadu 3*na bliskie obywatelom, praktyczne

rozwigzania, w ktdrych tworzeniu sami mogg uczestniczyc.

33 Zob. Komunikat Komisji do Parlamentu Europejskiego, Rady, Europejskiego Komitetu Ekonomicznego i Komitetu
Regiondw Nowy Europejski Bauhaus piekno, zréwnowazonosé, wspdlnota z 15.09.2021 r. COM(2021) 573 final dostepny
na stronie programu.

34 Wiecej informacji na stronie Komisji Europejskiej https://commission.europa.eu/strategy-and-policy/priorities-2019-
2024/european-green-deal/delivering-european-green-deal pl.
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Zaktada ona dbatosc¢ o to, aby zmiany w przestrzeni publicznej wprowadzane m.in. w ramach
projektéow wspétfinansowanych ze srodkéw europejskich w wyniku réznorodnych inwestycji

uwzgledniaty trzy kluczowe wartosci:

1. Jakos$¢ doswiadczen, ktéra obejmuje styl/estetyke, zdrowe i bezpieczne przestrzenie zyciowe.
2. Zréwnowazone podejscie do Srodowiska naturalnego, w tym obieg zamkniety.

3. Inkluzywnos$¢, obejmujgca dostepnosc i przystepnosc cenowa.

Projekty obejmujace inwestycje infrastrukturalne powinny zatem uwzgledniac te wartosci, kreujac
przestrzenie piekne, dobrze wkomponowane w otoczenie, w tym szczegdlnie nature, z
poszanowaniem $rodowiska oraz dostepne dla réznych grup spotecznych, zwiekszajgc wiaczenie

spoteczne i wzmacniajgc poczucie wspdlnoty.
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Cykl zycia projektu

Okres realizacji projektu, jego budzet i struktura zarzadzania sg zalezne m.in. od jego ztozonosci.

Efektywno$¢ finansowa i czasowa, a jednoczes$nie zapewnienie odpowiedniej jakosci produktéw jest

jednym z najwazniejszych wyzwan stojgcych przed partnerami projektu.

Projekty maja nastepujace etapy:

1)

2)

3)

przygotowanie — obejmuje wszelkie dziatania podjete dla opracowania wniosku o
dofinansowanie. Zasady kwalifikowalnosci kosztow przygotowawczych sg opisane w rozdziale

X.5.1,;

realizacja — na tym etapie realizowane sg dziatania okreslone we wniosku o dofinansowanie.
Wszystkie dziatania projektowe muszg zosta¢ zakoriczone w trakcie tego etapu i musza
prowadzi¢ do osiggniecia zatozonych produktow. Ten etap moze rozpoczac sie najwczesniej
dzien po ztozeniu wniosku o dofinansowanie oraz co do zasady nie powinien rozpoczac sie
poéiniej niz w dniu podpisania umowy o dofinansowanie. Data ztozenia wniosku o
dofinansowanie jest zawarta w formularzu wniosku w aplikacji obstugujagcej proces sktadania

whioskdéw o dofinansowanie (WOD 2021) w czesci ,,Informacje o wniosku o dofinansowanie”;

Partner wiodacy i pozostali partnerzy projektu moga rozpoczac realizacje projektu juz po
ztozeniu wniosku o dofinansowanie i przed podpisaniem umowy o dofinansowanie na
wtasne ryzyko, jednak nie ma gwarancji, ze wniosek o dofinansowanie zostanie
zatwierdzony do dofinansowania przez KM i/lub czy nie zostang dla projektu
sformutowane warunki i/lub rekomendacje. Z datg poczatkowg tego etapu (poczatek
projektu) rozpoczyna sie okres kwalifikowalnosci wydatkéw/kosztéw zwigzanych z
realizacja projektu. Date te mozna aktualizowaé przed podpisaniem umowy o
dofinansowanie (wraz z aktualizacjg harmonogramu rzeczowego i harmonogramu
finansowego) we wspodtpracy z WS. Zmiany harmonogramu rzeczowego sg mozliwe zgodnie z
zasadami okreslonymi w rozdziale XI.4. Jezeli jest taka konieczno$é, harmonogram finansowy
nalezy aktualizowac¢ wraz z kazdym wnioskiem o pfatno$é. Daty poczatkowej realizacji

projektu (poczatek projektu) nie mozna zmienic¢ po podpisaniu umowy o dofinansowanie.

zakonczenie — data koricowa realizacji projektu. Do tego dnia muszg by¢ zrealizowane

wszystkie dziatania merytoryczne w projekcie oraz dokonane wszystkie ptatnosci ze strony
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partneréw projektu. Data ta jest datg korca okresu kwalifikowalno$ci wydatkéw/kosztéw
w projekcie. Data zakonczenia projektu jest ustalona w umowie o dofinansowanie. W
uzasadnionych przypadkach data zakornczenia realizacji projektu moze ulec zmianie (zgodnie
z procedurg opisang w rozdziale XI.4.3). Okres realizacji projektu, co do zasady, nie powinien
przekraczaé 36 miesiecy, a data zakonczenia projektu —31.12.2028 r. Planujac zakoniczenie
projektu partnerzy projektu powinni uwzglednic czas potrzebny na wykonanie ostatnich

ptatnosci oraz czynnosci zwigzanych z jego zamknieciem;

4) rozliczenie konicowe, tj. ztozenie koricowego wniosku o ptatnosc¢ przez partnera wiodacego
do WS, w terminach okreslonych w rozdziale XI.3.1. Na etapie rozliczenia korn\cowego
projektu nie sg kwalifikowalne zadne wydatki/koszty, w tym réwniez te zwigzane z

przygotowaniem kornicowego wniosku o ptatnos¢.

Dla okresu kwalifikowalnosci wydatkéw/kosztéw w ramach projektu istotne sg daty rozpoczecia i
zakonczenia realizacji projektu. Wydatki/koszty poniesione w tym przedziale czasowym mogg zostaé uznane

za kwalifikowalne.
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V  Przygotowanie i logika projektu

V.1 Jak przygotowac projekt?

Projekt (opisany we wniosku o dofinansowanie) sktadany jest w ramach naboru dotyczgcego
okreslonego celu szczegétowego zdefiniowanego w programie w ramach jednego z trzech

priorytetow. Sg one szczegdtowo przedstawione w programie oraz w rozdziale I.1.

Tabela 3. Priorytety programu

Priorytet Cel szczegotowy

l. Pogranicze przyjazne Srodowisku — 1.1 Wspieranie przystosowania sie do zmian klimatu i zapobiegania
przeciwdziatanie i adaptacja do zmian ryzyku zwigzanemu z kleskami zywiotowymi i katastrofami, a takze
klimatu odpornosci, z uwzglednieniem podejscia ekosystemowego

2.1 Poprawa rownego dostepu do wysokiej jakosci ustug sprzyjajgcych
wigczeniu spotecznemu w zakresie ksztatcenia, szkolen i uczenia sie
przez cate zycie poprzez rozwéj tatwo dostepnej infrastruktury, w tym
poprzez wspieranie odpornosci w zakresie ksztatcenia i szkolenia na

Il. Pogranicze otwarte na edukacije, kulture i odlegtosé oraz online

turystyke

2.2 Wzmacnianie roli kultury i zréwnowazonej turystyki w rozwoju
gospodarczym, wigczeniu spotecznym oraz innowacjach spotecznych

lll. Pogranicze otwarte na dialog
mieszkancow i instytucji

3.1 Inne dziatania wspierajace lepsze zarzadzanie wspotpraca

W ramach programu bedg wspierane jedynie projekty transgraniczne, ktorych wskazniki przyczyniaja sie do

realizacji wskaznikdw? programu i ktére tym samym przyczyniaja sie do realizacji celéw programu.

Zasadniczg czescig przygotowania projektu jest opracowanie i uzgodnienie jego logiki.

35 Lista wskaznikdw wiasciwych dla kazdego priorytetu i celu szczegétowego wraz z ich definicjami jest opublikowana na

stronie programu. Wskazniki produktu we wniosku o dofinansowanie mozna wybierac tylko z listy dostepnej w CST2021.
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Logika projektu ilustruje powigzania pomiedzy zidentyfikowanymi potrzebami, celem projektu i

celem programu, zaktadanymi rezultatami projektu i programu, produktami projektu, planem dziatan

oraz wskaznikami produktu i rezultatu projektu i programu. Powigzania te powinny by¢ logiczne i

spojne.

Dla dobrego zaplanowania projektu mozna wykorzystac ponizszy schemat:

Jakie sg potrzeby .
pogranicza? 1.Jakie s3 potrzeby

mojej spotecznosci,

2.Co chce zmieni¢?

Na co chce wptynaé?
Kto bedzie
odbiorca?

mojego Srodowiska?

Rezultaty
projektu
Wskazniki
rezultatu

Cel projektu

Wskazniki
rezultatu

Cele szczegtowe
programu

programu

Rysunek 2. Schemat tworzenia logiki projektu

3.Co musze zrobic, 4.)ak to zrobi¢?

zeby osiagnac Czego potrzebuje,
zmiang? zeby to osiggnac?

Dziatania
projektowe,
Harmonogram,
budzet

Produkty projektu
Wskazniki
produktu

Wskazniki
produktu

programu

Przyktad: Cel szczegétowy 2.1 programu: Poprawa rownego dostepu do wysokiej jakosci ustug

sprzyjajgcych wiqczeniu spotecznemu w zakresie ksztafcenia, szkolen i uczenia sie przez cate zycie

poprzez rozwdj tatwo dostepnej infrastruktury, w tym poprzez wspieranie odpornosci w zakresie

ksztatcenia i szkolenia na odlegtosc oraz online.

1. Jakie sg potrzeby mojej spotecznosci, mojego sSrodowiska? Jaki konkretnie problem, wyzwanie

czy szanse moj projekt podejmuje? Czy nawigzuje do konkretnych potrzeb pogranicza, ktdre

opisuje Program? Czy okreslony przeze mnie problem/wyzwanie/szansa wpisujg sie w cel

szczegdtowy programu, ktdrego dotyczy nabdr wnioskow o dofinansowanie? Jak cel projektu

wynika ze zdefiniowanej potrzeby?

Przyktad:

Zréznicowane wskazniki bezrobocia na obszarze wsparcia, wynikajqce z niedostosowania struktury

kompetencji do potrzeb lokalnego rynku pracy. Sq mozliwosci zatrudnienia w branzy turystycznej

po obu stronach granicy i przewiduje sie wzrost zapotrzebowania w tym zakresie. Uczniowie szkot

ponadpodstawowych moggq stanowic¢ dobrg grupe kandydatow do pracy w branzy turystycznej.
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Brakuje im wiedzy o walorach turystycznych pogranicza, kompetencji jezykowych,

interkulturowych, komunikacyjnych.

Cel projektu: Zwiekszenie dostepu uczniow szkét ponadpodstawowych z powiatu yigmina, bic
do oferty edukacyjnej umozliwiajgcej zdobycie wiedzy i wybranych umiejetnosci przygotowujgcych

do podjecia pracy w branzy turystycznej lub dalszego ksztafcenia w tym zakresie.

2. Jakie beda rezultaty projektu: Co chce zmieni¢? Na co chce wptyngé? Kto bedzie odbiorca?
Komu projekt bedzie stuzyé, do kogo jest adresowany i kto odniesie korzysci z jego realizacji
(pozytywna zmiana), czyli jakie sg grupy docelowe projektu? Czy i w jakim stopniu korzysci z
realizacji projektu bedg wptywac na zaktadane rezultaty programu? Czy odpowiednio dobratem
wskazniki mierzgce moje rezultaty? W jakim stopniu moje wskazniki wptywajg na oczekiwane

wyniki programu okreslone wartosciami docelowymi wskaznikéw rezultatu?

Przyktad:

Rezultaty programu, do ktorych osiggniecia przyczynia sie projekt (cel szczegétowy 2.1):
1) Wzmocnienie powigzan w zakresie edukacji;

2) W:zmacnianie relacji pomiedzy edukacjq i biznesem w celu przygotowania oferty;

ksztatcenia przystosowanej do potrzeb rynku pracy;
3) Podniesienie kwalifikacji pracownikdw branzy turystycznej.
Rezultaty projektu:
1) Wzmocnienie wspdtpracy pomiedzy szkotami ponadpodstawowymi po stronie polskiej i
saksoniskiej;

2) Nawigzanie wspdtpracy pomiedzy szkotami ponadpodstawowymi a lokalnymi
przedsiebiorstwami branzy turystycznej, co pozwoli odpowiednio ukierunkowac doradztwo
zawodowe, okresli¢ potrzeby i oczekiwania potencjalnych pracodawcow i wspdinie

wypracowac program zajec¢ wspierajgcych przygotowanie do pracy w branzy turystycznej;

3) Zwiekszenie kompetencji jezykowych ucznidw, zwiekszenie wiedzy uczniow na temat kraju
sgsiada oraz waloréw turystycznych pogranicza oraz umiejetnosci wspotpracy w
Srodowisku miedzynarodowym, w tym kompetencji interkulturowych, a takze rozwaoj

kompetencji cyfrowych;
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Dzieki osiggnieciu zaplanowanych rezultatéw projektu mozliwe bedzie zdefiniowanie wartosci
docelowych wskainikéw rezultatu, ktore wykaze projekt. W tym przyktadzie moga to by¢ dwa

wskazniki:
RCR 85 Uczestnictwo we wspdlnych dziataniach transgranicznych po zakonczeniu projektu
RCR 81 Liczba oséb konczacych wspdlne programy szkoleniowe

Informacje dotyczace zasad doboru wskaznikéw rezultatu dla projektu znajdujg sie w

rozdziale V.2.

3. Co musze zrobi¢, zeby osiggna¢ zmiane? Jakie musze wytworzy¢ dobra materialne lub jakie
dostarczy¢ ustugi (produkty projektu)? Czy sformutowatem je jasno, jednoznacznie i szczegétowo?
Czy zaplanowane produkty projektu pozwolg osiggnac okreslone przeze mnie rezultaty projektu?
Czy odpowiednio dobratem wskazniki mierzagce moje produkty? Czy jest wsrdd nich przynajmniej
jeden wskaznik programowy (RCO)? W jakim stopniu moje wskazniki produktu wptywajg na
zaktadane wyniki programu okreslone wartosciami docelowymi wskaznikéw produktu (dotyczy

wskaznika programowego)?
Przyktad:
Produkty projektu:

1) Program zajec dla uczniow wraz ze wskazowkami metodycznymi. Plan i metodologia

prowadzenia zajec;
2) Kursy jezyka polskiego/niemieckiego;
3) Warsztaty interkulturowe dla polskich i niemieckich uczniow;

4) Warsztaty wymiany doswiadczen i oczekiwan dla nauczycieli oraz przedstawicieli

przedsiebiorstw i/lub instytucji z branzy turystycznej.

Na potrzeby przyktadu wykaz produktdw jest uproszczony. We wniosku o dofinansowanie

produkty projektu powinny byé przedstawiane z uwzglednieniem ponizszych wskazéwek:

o dla ekspertyz, ocen, analiz, koncepcji, studidw, strategii, aplikacji mobilnych, tematycznych
stron internetowych i innych opracowan nalezy jak najdoktadniej sprecyzowac zakres
tematyczny, grupy docelowe (adresatéw), przeznaczenie — sposobu wykorzystania, zasieg
geograficzny, jezyk (jezyki) publikacji, aspekty techniczne (np. przyblizona liczba stron,

charakterystyki techniczne produktéw cyfrowych, pozwalajgce oszacowac wartosé produktu
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— skale korzysci i koszt), w przypadku materiatéw drukowanych — zaktadang liczbe

egzemplarzy itp.

e dlaszkolen, stazy, warsztatow, a takie wydarzen promocyjnych, kulturalnych,
informacyjnych, propagujacych okreslone tresci itp. trzeba wskazad ich tematyke, wymiar
czasowy, szacowang liczbe i charakterystyke uczestnikow (np.: przedziat wiekowy, rodzaj
branzy, miejsce zamieszkania potencjalnych uczestnikéw itp.), informacje, czy
szkolenia/warsztaty/okreslone wydarzenia w projekcie stanowig cykl sktadajgcy sie na
kompleksowy program, czy tez sg niezalezne i adresowane do réznych grup itp., informacje,

w jakim jezyku/w jakich jezykach prowadzone bedg wydarzenia.

Produkty projektu mierzone sg wskaznikami produktu, dla ktérych — odpowiednio do zatozen

projektu — trzeba okresli¢ wartosci docelowe.

Przyktad:

Wskaznik programowy:

RCO 81 Uczestnictwo we wspdlnych dziataniach transgranicznych

Projektowe wskazniki produktu:

PI7 Liczba opracowanych ekspertyz, ocen, analiz, koncepcji, studiow

PI10 Liczba wspdlnych inicjatyw edukacyjnych (szkolen, stazy, praktyk, programow itp.)
PI8 Liczba osdb objetych szkoleniami w zakresie kompetencji cyfrowych

Informacje dotyczace zasad doboru wskaznikéw produktu (programowych i projektowych)

znajdujg sie w rozdziale V.2.

4. Jakto zrobié? Czego potrzebuje, zeby to osiggnac¢? Jakie konkretne dziatania musze podjac,
zeby zrealizowac zamierzenia? Czy mdj harmonogram jest realistyczny? Czy budzet uwzglednia

wszystkie potrzeby?

Zeby odpowiedzie¢ na powyzsze pytania potrzebny jest plan dziatan. Jego elementy to:
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a) zadania (grupy dziatan) — maksymalnie 5. W zaleznoéci od celéw projektu, moze sie on
sktadaé z jednego lub kilku samodzielnych zadani. Zadania mogg mie¢ charakter réwnolegty
lub nastepowad po sobie. W poszczegdlnych zadaniach powinny by¢ zgrupowane procesy,
ktérych efektem jest zaplanowany produkt lub produkty. Zadanie musi zatem prowadzi¢ do
uzyskania produktu/produktéw, a takze musi odzwierciedla¢ procesy niezbedne do
pozyskania zaplanowanych produktow. Zarzgdzanie projektem oraz dziatania informacyjno-
promocyjne (realizujgce plan komunikacji projektu, niestanowigce celu projektu) nie moga

stanowi¢ odrebnych zadan,

b) podziat rél w partnerstwie — zaangazowanie partnerdow i podziat zadan lub dziatarh pomiedzy
nimi),

¢) harmonogram rzeczowy realizacji poszczegdlnych zadan — okres realizacji poszczegdlnych

dziatan, terminy dostarczenia produktéw,

d) harmonogram finansowy — powigzany z harmonogramem rzeczowym plan

wydatkdw/kosztédw poszczegdlnych partneréw w projekcie,
e) budzet projektu.

Ponizszy schemat prezentuje przyktadowy podziat dziatan projektu pomiedzy zadania.

36 W aplikacji WOD stuzacej tworzeniu i sktadaniu wnioskdw o dofinansowanie w sekcji “Budzet projektu” w wykazie zadan
domyslnie pojawia sie zadanie “Koszty posrednie”. Ma ono charakter techniczny i nie wlicza sie do limitu zadan w
projekcie. Jesli wnioskodawca bedzie korzystat z mozliwosci sfinansowania kosztéw przygotowania projektu w formie
kwoty ryczattowej (zob. rozdziat X.5.1), konieczne jest takze utworzenie zadania “Przygotowanie projektu”. Stuzy ono
wytacznie rozliczeniu kwoty ryczattowej na przygotowanie projektu i nie wlicza sie do limitu zadan w projekcie.
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Zadanie 1

Wymiana doswiadczen
i wypracowanie programu
zajec

Przygotowanie i realizacja
wspolnych warsztatow
przedstawicieli branzy

turystycznej i nauczycieli

Opracowanie i
upowszechnienie
programu zajec dla
uczniow szkot
ponadpodstawowych
wraz ze wskazéwkami

Rysunek 3. Zadania w projekcie

Wspélfinansowany przez
UNIE EUROPEJSKA

Zadanie 2

Przygotowanie jezykowe,

interkulturowe oraz z
zakresu zastosowania
narzedzi cyfrowych

Przygotowanie
i przeprowadzenie kurséw
jezyka polskiego
i niemieckiego

Prygotowanie
i przeprowadzenie wspdélnych
warsztatow interkulturowych

Przygotowanie i realizacja
wspolnych szkolen z zakresu
wykorzystania cyfrowych
narzedzi komunikacyjnych

Zadanie 3

Poznawanie w praktyce
kraju sgsiada,
przygotowanie prezentacji
popularyzujgcych atrakcje
turystyczne pogranicza

Przygotowanie i organizacja
wizyt studyjnych do kraju
sgsiada (3 wizyty w Polsce i 3
w Saksonii)

Przygotowanie i realizacja 3
jednodniowych wspdlnych
warsztatow tworzenia
prezentacji popularyzujgcych
atrakcje turystyczne
pogranicza.

UWAGA:

Cele projektu, rezultaty i produkty muszg by¢ logicznie powigzane w planie dziatan projektu. Plan dziatah musi

czytelnie odzwierciedla¢, w jaki sposéb zostang osiggniete ustalone cele i rezultaty.

Decydujac o rodzaju, sposobie organizacji, tresci i grupach docelowych produktéw i dziatan projektowych
trzeba mie¢ na uwadze zaréwno ich spdjnosc z celami i oczekiwanymi rezultatami projektu, jak i z zasadami

doboru wskaznikéw mierzacych te dziatania oraz z definicjami tych wskaznikow.

V.2  Wskazniki

Wskazniki to narzedzia pomiaru efektywnosci i skutecznosci realizacji projektow i programu. Wybér

wskaznikéw musi wynikaé z zadan projektu oraz z jego celéw.

Zasadniczo wyréznia sie wskazniki programowe i projektowe. Wskazniki programowe obejmuja

wskazniki produktu (RCO) i wskazniki rezultatu (RCR). Oprdcz nich wystepujg takze wskazniki

projektowe wynikajgce z charakterystyki projektu. Wskazniki projektowe sg wskaznikami produktu

specyficznymi dla projektu.
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V.2.1 Wskainiki produktu

Wskazniki produktu mierzg konkretne zaktadane wyniki projektu np. Liczba obiektow kulturalnych i

turystycznych objetych wsparciem.

Lista wskaznikéw wtasciwych dla kazdego priorytetu i celu szczegétowego wraz z ich definicjami jest
opublikowane na stronie programu. Wskazniki produktu we wniosku o dofinansowanie mozna

wybierad tylko z listy dostepnej w CST2021.

We wniosku o dofinansowanie nalezy wybrac wszystkie wskazniki produktu (wskazniki
programowe i wskazniki projektowe), ktoére odpowiadajg produktom projektu. Kazdy projekt musi

miec przypisany co najmniej jeden pasujacy programowy wskaznik produktu (RCO).

Osiggniete wartosci wskaznikow produktu trzeba wykazac, wzgl. aktualizowaé w kazdym czesciowym
i zbiorczym wniosku o ptatnosé. Jesli warto$é docelowa wskaznika wynosi np. 1 (np. Wspdlnie

opracowane strategie i plany dziatania: 1), postep w jego realizacji nalezy podac¢ procentowo.

Do oceny projektu i jego monitoringu wskazniki odnoszgce sie do uczestnictwa w inicjatywach/
wydarzeniach/spotkaniach itp. powinny ponadto by¢ uzupetnione o dane dotyczace liczby
uczestnikéw z Polski, Niemiec lub innych krajéw. We wniosku o dofinansowanie (w odpowiednim
zatgczniku) wskazuje sie dane szacowane, natomiast na etapie rozliczenia projektu — rzeczywiste (np.

Uczestnictwa we wspdlnych dziataniach transgranicznych: 85; w tym Polakdw: 41; Niemcdw: 44;).

Na etapie realizacji projektu, dla celéw monitoringowych, w zatgczniku do wniosku o ptatnos¢ nalezy
takze uzupetnia¢ wykazywane wartosci osiggnietych wskaznikdéw o informacje o politykach
horyzontalnych (np. Liczba obiektow kulturalnych i turystycznych objetych wsparciem: 41; w tym
dostosowanych/przeznaczonych do potrzeb 0sob z niepetnosprawnosciami: 20; wspierajgcych
zrownowazony rozwdyj: 1). Informacje o wartosci wskaznikéw z uwzglednieniem polityk
horyzontalnych oraz liczby uczestnikdéw z Polski, Niemiec i innych krajéw stuzg monitoringowi
programu i nie podlegajg sankcjom. Nie wptywa to jednak na obowigzki beneficjentéw dotyczgce
uwzglednienia zasad horyzontalnych w ramach realizacji projektu oraz transgranicznego charakteru

projektu.
V.2.2 Wskazniki rezultatu

Wskazniki rezultatu mierzg efekty wspieranych projektéw, szczegdlnie w odniesieniu do

bezposrednich adresatéw, populacji docelowej lub uzytkownikéw infrastruktury
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(np. Liczba osob odwiedzajgcych obiekty kulturalne i turystyczne objete wsparciem). Wybrane
wskazniki rezultatu powinny wynikac z celu projektu i wybranych wskaznikéw produktu (np.
Wspdlnie opracowane strategie i plany dziatania - Wspdline strategie i plany dziatania wdrozone

przez organizacje).

Sktadajgc wniosek o dofinansowanie wskazniki rezultatu nalezy wybierac z listy wskaznikéw
programowych dostepnej w CST2021. Listy wskaznikow witasciwych dla kazdego priorytetu i celu

szczegdtowego wraz z ich definicjami sg opublikowane na stronie programu.

Kazdy projekt musi by¢ opisany minimum jednym pasujacym programowym wskaznikiem
rezultatu. Jezeli cele projektu sg bardziej ztozone, to mozna wybra¢ maksymalnie dwa dodatkowe

wskazniki z listy. W sumie projekt moze mie¢ maksymalnie 3 wskazniki rezultatu.

Osiagniete wartosci wskaznikow rezultatu trzeba wykaza¢ dopiero w zbiorczym wniosku o ptatnos¢
koncowa. Nie nalezy raportowac osiaggnietych wartosci posrednich wskaznikéw rezultatu. Wskazniki

te ilustrujg rezultat, jaki osiggnat projekt, jednak ich wartosci nie podlegajg kontroli i sankcjom.

Do oceny projektu i jego monitoringu wskazniki odnoszace sie do liczby oséb powinny ponadto by¢
uzupetnione o dane dotyczace liczby 0séb z Polski, Niemiec lub innych krajéw. We wniosku o
dofinansowanie (w odpowiednim zatgczniku) wskazuje sie dane szacowane, natomiast na etapie
rozliczenia projektu — rzeczywiste (np. Liczba oséb odwiedzajgcych obiekty kulturalne i turystyczne

objete wsparciem: 10000; w tym Polakow: 6000; Niemcow: 3000; innych: 1000).

W zataczniku do koricowego zbiorczego wniosku o ptatnosé wskazniki rezultatu powinny zostac takze
uzupetnione o informacje o politykach horyzontalnych (np. Wspdline strategie i plany dziatania
wdrozone przez organizacje: 1; w tym skierowane do 0sob niepetnosprawnych: 1, dostepne dla 0sob z

niepetnosprawnosciami: 1; wspierajgce zréwnowazony rozwoj: 1).

Tabela 4. Lista wskaZnikow programowych

Priorytet 1 Pogranicze przyjazne srodowisku — przeciwdziatanie i adaptacja do zmian klimatu

Nr Wskaznik produktu (nazwa wskaznika) Jednostka
identyfikacyjny pomiaru

RCO 81 Uczestnictwo we wspdlnych dziataniach transgranicznych
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Wspdlnie opracowane strategie i plany dziatania [szt.]

RCO 116 Wspélnie opracowane rozwigzania [szt.]

Nr Wskaznik rezultatu (nazwa wskaznika) Jednostka
identyfikacyjny pomiaru

RCR 104 Rozwigzania przyjete lub zastosowane na szerszg skale przez organizacje

Priorytet 2 Pogranicze otwarte na edukacje, kulture i turystyke

Cel szczegotowy 2.1 Poprawa réwnego dostepu do wysokiej jakosci ustug sprzyjajgcych wtaczeniu

spotecznemu w zakresie ksztatcenia, szkolen i uczenia sie przez cate zycie poprzez rozwdj tatwo

dostepnej infrastruktury, w tym poprzez wspieranie odpornosci w zakresie ksztatcenia i szkolenia na

odlegtosé oraz online.

Nr Wskaznik produktu (nazwa wskaznika) Jednostka
identyfikacyjny pomiaru

Uczestnictwo we wspdlnych dziataniach transgranicznych

Wspdlnie opracowane strategie i plany dziatania [szt.]

Uczestnictwo we wspdlnych programach szkoleniowych [osoby]

Wskaznik rezultatu (nazwa wskaznika) Jednostka
pomiaru

Wspdlne strategie i plany dziatania wdrozone przez organizacje
Liczba oséb koriczacych wspdlne programy szkoleniowe [osoby]

Uczestnictwo we wspdlnych dziataniach transgranicznych po zakoriczeniu projektu [osoby]
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Cel szczegdtowy 2.2 Wzmacnianie roli kultury i zrdwnowazonej turystyki w rozwoju gospodarczym,

wigczeniu spotecznym oraz innowacjach spotecznych

Nr Wskaznik produktu (nazwa wskaznika) Jednostka
identyfikacyjn pomiaru

y
RCO 77 Liczba obiektéw kulturalnych i turystycznych objetych wsparciem
RCO 83 Wspdlnie opracowane strategie i plany dziatania
RCO 115 Wspdlnie organizowane transgraniczne wydarzenia publiczne [szt.]

Nr Wskaznik rezultatu (nazwa wskaznika) Jednostka
identyfikacyjny pomiaru

RCR 77 Liczba oséb odwiedzajgcych obiekty kulturalne i turystyczne objete wsparciem [osoby]
RCR 79 Wspdlne strategie i plany dziatania wdrozone przez organizacje [szt.]

Priorytet 3 - Pogranicze otwarte na dialog mieszkancéw i instytucji

Nr Wskaznik produktu (nazwa wskaznika) Jednostka

identyfikacyjny pomiaru

RCO 81 Uczestnictwo we wspdlnych dziataniach transgranicznych
RCO 83 Wspdlnie opracowane strategie i plany dziatania [szt.]

RCO 115 Wspdlnie organizowane transgraniczne wydarzenia publiczne [szt.]
RCO 116 Wspdlnie opracowane rozwigzania [szt.]

RCO 117 Rozwigzania dla zidentyfikowanych transgranicznych barier prawnych lub [szt.]
administracyjnych

Nr Wskaznik rezultatu (nazwa wskaznika) Jednostka
identyfikacyjny pomiaru

[szt.]

Wspdlne strategie i plany dziatania wdrozone przez organizacje

Ztagodzone lub usuniete transgraniczne bariery prawne lub administracyjne [szt.]

Uczestnictwo we wspdlnych dziataniach transgranicznych po zakoriczeniu projektu [osoby]

RCR 104 Rozwigzania przyjete lub zastosowane na szerszg skale przez organizacje [szt.]
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VI Nabory i ocena projektow

VI.1 Nabory wnioskéw o dofinansowanie

WS przeprowadza regularnie nabory wnioskédw o dofinansowanie. Wybér projektéw odbywa sie
w trybie konkursowym lub w trybie zamknietym?®’. Biezgce informacje wraz z indykatywnym

harmonogramem sg dostepne na stronie internetowej programu.
Nabory sg co do zasady ograniczone w nastepujgcym zakresie:
1) ograniczone czasowo — w terminach okreslonych przez KM;

2) ograniczone finansowo — kwota dostepnych srodkéw przeznaczonych na dofinansowanie

projektéw w danym naborze jest uprzednio ustalana przez KM;

3) ograniczone tematycznie — KM decyduje o zakresie tematycznym naboréw i ustala, w jakim
priorytecie/celu szczegétowym (poszczegdlne lub wszystkie) odbywa sie nabér. Decydujac o
tematycznym zakresie naboru KM moze sie takze ograniczy¢ do wybranych wskaznikéw

produktu, rezultatu, konkretnych dziatania itp.

Projekty, co do zasady, powinny by¢ gotowe do realizacji, a wiec posiada¢ niezbedng dokumentacje i

wymagane prawem pozwolenia.

UWAGA:

Lista wymaganych zatgcznikdw znajduje sie w pakiecie aplikacyjnym, zawierajgcym komplet informacji i
dokumentéw dotyczacych danego naboru (dostepne na stronie programu).

Nieztozenie wymaganych zatgcznikdow w terminie okreslonym w danym naborze jest brakiem formalnym i
powoduje negatywng ocene formalng (zob. rozdziat VI.3). WS ani IZ nie biorg odpowiedzialnosci za
opdznienia w dostarczaniu dokumentdéw przez beneficjenta, takze tych wymaganych prawem krajowym.
Kazdy partner projektu jest zobowigzany do wystgpienia do wtasciwych urzedéw w celu pozyskania

wiasciwych dokumentéw w terminie umozliwiajgcym ich przedtozenie w wymaganym czasie w WS.

37 Dotyczy naboru na operatora FMP.
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VI. 2 Przygotowanie wniosku o dofinansowanie

Minimalna wartos¢ dofinansowania z EFRR projektu regularnego to 50 000 EUR.
VI.2.1 Informacjai wsparcie potencjalnych wnioskodawcéw
Konsultacje WS

WS w swojej pracy postuguje sie dwoma jezykami. Przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie
potencjalni wnioskodawcy majg mozliwos¢ otrzymania wsparcia WS w formie konsultacji
dotyczacych planowanego pomystu na projekt. Rekomendowane jest przestanie do WS formularza
koncepcji projektu w formie elektronicznej przed zaplanowanym naborem wnioskéw (wzér dostepny
na stronie internetowej programu). WS skontaktuje sie z potencjalnymi wnioskodawcami w ciggu 10
dni kalendarzowych po otrzymaniu idei projektowej. Mozna skorzysta¢ z konsultacji (w formie
elektronicznej poprzez korespondencje mailowg i/lub wideokonferencje, drogg telefoniczng lub
osobiscie w siedzibie WS) oraz z zaopiniowania (niewigzgcego) danego pomystu na projekt. Dla
osiggniecia optymalnych korzysci z doradztwa zaleca sie przestanie do WS szkicu projektu w

odpowiednim czasie przed planowanym zamknieciem naboru projektow.

W przypadku konsultacji (w siedzibie WS lub zdalnej wideo- lub telekonferencji) uprzednie
przedtozenie szkicu projektu jest niezbedne. Nalezy mie¢ na uwadze, ze w przypadku uczestnictwa w
konsultacji partneréw projektu z obu panstw, WS co do zasady nie zapewnia ttumaczenia spotkania.

Konsultacje mozliwe sg jednak w obu jezykach programowych, jak i w jezyku angielskim.

Konsultacje s3 dobrowolne i nie wptywajg na proces sktadania i oceny wniosku.

UWAGA:

Ztozenie koncepcji projektu nie stanowi ztozenia wniosku o dofinansowanie. Konsultacja pomystu na projekt
i zaopiniowanie projektu w ramach doradztwa przez WS nie oznacza jego przysztego odrzucenia (opinia

negatywna) badz przyjecia (opinia pozytywna) i nie ma charakteru wigzacego prawnie.

Decyzja o zatwierdzeniu projektu do dofinansowania jest podejmowana przez Komitet Monitorujgcy (KM)

na podstawie wynikéw oceny wniosku o dofinansowanie.
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Stanowiska informacyjne podczas wydarzen regionalnych

W miare mozliwosci WS organizuje stanowiska informacyjne o programie podczas wydarzen

regionalnych (konferencji).

Spotkania informacyjne, szkolenia, seminaria i warsztaty

Przed uruchomieniem naboru, a takze w jego trakcie WS oferuje spotkania informacyjne, szkolenia,
seminaria oraz warsztaty dla potencjalnych wnioskodawcéw. Mogg one dotyczy¢ np. konkretnego
naboru i ogdélnych informacji o programie, szczegétowych informacji o konkretnych priorytetach,
niezbednych formularzach i zatacznikach, systemie informatycznym. W czasie takich spotkan takze sg
mozliwe dwustronne konsultacje, niemniej niezbedne jest wowczas uprzednie przedtozenie
formularza koncepcji projektu oraz uzyskanie uprzedniego potwierdzenia ze strony WS o takim
spotkaniu. Dodatkowo organizowane sg szkolenia i warsztaty dotyczgce konkretnych aspektow

wdrazania projektu, kierowane przede wszystkim do beneficjentéw zatwierdzonych juz projektow.
Informacje na stronie programu

Wszelkie niezbedne informacje, dokumenty i formularze znajdujg sie na stronie internetowej
programu.

VI.2.2 Formularz wniosku o dofinansowanie i zatgczniki

Po opracowaniu koncepcji projektu i ustaleniu zasad wspdtpracy partnerzy projektu opracowuja
whiosek o dofinansowanie projektu w aplikacji WOD2021. Wnioski o dofinansowanie mogg by¢

sktadane w aplikacji WOD2021 po uruchomieniu naboru wnioskow.

Informacje i dokumenty niezbedne do prawidtowego opracowania wniosku o dofinansowanie
umieszczone sg na stronie programu w zaktadce ,Informacje dla wnioskodawcéw”. Znajdujg sie tam
m.in.:

a) ten podrecznik programu,

b) adresilink do aplikacji WOD2021,

c) wzér wniosku o dofinansowanie w formacie pdf wraz z listg zatgcznikow,

d) instrukcja wypetnienia wniosku o dofinansowanie,

e) Lista wskaznikéw z definicjami.
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Ztozenie wniosku o dofinansowanie projektu przebiega w nastepujacy sposob:

—  Formularz wniosku wypetniany jest dwujezycznie: w jezyku polskim i niemieckim w aplikacji
WO0D2021. Pomoc we whasciwym wypetnieniu formularza zapewnia Instrukcja wypetniania
whniosku. Istnieje mozliwos¢ skontaktowania sie z WS w przypadku watpliwosci lub niejasnosci
dotyczacych dokumentow aplikacyjnych. W przypadku gdy nie jest mozliwe dotaczenie
zatgcznikdw ze wzgledu na rozmiar, format lub objetosé w formie elektronicznej w WOD2021 -

nalezy ztozyc¢ je w oryginale w WS.
Adres: Wspolny Sekretariat INTERREG Polska — Saksonia 2021-2027

ul. Sw. Mikotaja 81

50-126 Wroctaw
Uzupetnienia wniosku i komunikacja z WS

Na wszystkich etapach oceny wniosku o dofinansowanie WS moze zwrécic sie do partnera wiodgcego
o wyjasnienia i/lub uzupetnienie wniosku, w zakresie wskazanym przez WS. W takim przypadku
partner wiodacy zobowigzany jest do ztozenia wyjasnien i/lub uzupetnien w wyznaczonym przez WS

terminie.

WS w swojej pracy postuguje sie dwoma jezykami, korespondencja z wnioskodawcg jest prowadzona
przez WS w jezyku kraju wnioskodawcy co do zasady za pomocg WOD2021 i/lub za pomoca poczty

elektroniczne;.
VI.3 Ocena wnioskow o dofinansowanie

Poszczegdlne etapy, kryteria i procedura oceny wnioskow o dofinansowanie opisane sg szczegétowo
w zatwierdzonym przez KM i opublikowanym na stronie programu dokumencie pt. ,Metodyka oceny
whioskéw o dofinansowanie ztozonych w ramach naboréw w Programie Wspdtpracy INTERREG

Polska — Saksonia 2021-2027".
V1.4 Decyzja Komitetu Monitorujgcego

Procedura wyboru projektéw do dofinansowania przedstawiona jest w ,, Metodyce oceny
wnioskow o dofinansowanie ztozonych w ramach nabordw w Programie Wspdtpracy INTERREG

Polska — Saksonia 2021-2027” opublikowanej na stronie programu.
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VI.5 Procedura skargowa

Na ocene i wybér projektu przystuguje prawo skargi. Prawo ztozenia skargi przystuguje wytgcznie
whioskodawcy reprezentujgcemu partnerstwo w ramach projektu, czyli partnerowi wiodgcemu.
Procedury skargowe nie naruszajg uprawnien do korzystania z procedur odwotawczych wynikajgcych
z krajowych przepisdw prawnych, w szczegdlnosci w odniesieniu do wnioskodawcéw, ktorych wnioski
zostaty odrzucone. Szczegétowe zasady dotyczace procedury skargowej sg zawarte w Procedurze
skargowej, stanowigcej zatacznik nr 2 do regulaminu KM, dostepnej na stronie internetowej

programu.
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VIl Fundusz Matych Projektow (FMP)

VIl.1 Zarzgdzanie FMP

VII.1.1 Sktadanie i ocena wniosku o dofinansowanie FMP
Whiosek o dofinansowanie FMP (wniosek) jest sktadany przez jedynego beneficjenta w naborze w
ramach priorytetu 3 programu. KM moze okresli¢ szczegdlne zasady dla tego naboru.

Ocena wniosku przebiega zgodnie z rozdziatem VI.3.
VII.1.2 Harmonogram realizacji FMP

Regulacje dot. zakoriczenia projektu znajdujg sie w rozdziale IV. FMP musi zostaé zakoniczony w czasie
umozliwiajgcym terminowe zamkniecie programu. Date zakoriczenia okresla umowa o
dofinansowanie. Do tego czasu muszg zosta¢ dokonane wszystkie ptatnosci dla OO (odbiorca

ostateczny) i ptatnosci w ramach zarzadzania projektem.
VII.1.3 Koszty zarzadzania

Do zarzgdzania FMP stosuje sie stawke ryczattowg (flat rate) wynoszacg 25% kwoty wydatkéw
kwalifikowalnych matych projektéw. Jednoczesnie maksymalna wartos¢ stawki ryczattowej nie moze
przekroczy¢ limitu okreslonego w art. 25 ust. 5 rozporzadzenia Interreg - 20% catkowitych kosztow

kwalifikowanych FMP.
VII.1.4 Regulacje dotyczace wdrazania

Jedyny Beneficjent ustanawia niedyskryminacyjne i przejrzyste procedury naboru, oceny i wyboru
matych projektéw, pozwalajgce unikng¢ konfliktu intereséw (art. 25 ust. 3 a)-b) rozporzadzenia
Interreg). Po zatwierdzeniu wniosku o dofinansowanie FMP przez KM a przed podpisaniem umowy,
beneficjent sporzgdza Podrecznik FMP zawierajgcy m.in. nastepujace czesci akceptowane przez IZ w

porozumieniu z IK:
1) procedure oceny i wyboru matych projektéw;
2) kryteria oceny i wyboru matych projektéw;

3) metodyke obliczania i weryfikacji wysokosci kwot ryczattowych.
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4) reguty i limity kwalifikowalnosci kosztéw;
5) liste dokumentéw potwierdzajgcych osiggniecie celu matego projektu;
6) projekt regulaminu KS FMP;
7) procedury skargowe dla odbiorcéw ostatecznych, wzgl. wnioskodawcow;
8) procedure raportowania dla matych projektow;
9) procedure kontraktacji dla matych projektow;

10) zasady informacji, komunikacji i promocji dla FMP.

Przed ogtoszeniem pierwszego naboru na mate projekty Beneficjent sporzgdza i udostepnia na swojej

stronie internetowej:

1) wzdr umowy o dofinansowanie matego projektu;

2) formularz wniosku projektowego;

3) wzériterminy raportow.

Po kazdym posiedzeniu KS Beneficjent sporzgdza i udostepnia na swojej stronie internetowej

niezwtocznie:

— liste matych projektéw, ktore otrzymaty dofinansowanie wraz z kwotg dofinansowania dla

kazdego z nich oraz

— podsumowanie stanu wdrazania FMP.

VII.1.5 Komitet Sterujacy Funduszu Matych Projektéw i Sekretariat

Na podstawie art. 25 ust. 2 rozporzadzenia Interreg i przy zapewnieniu unikania konfliktu intereséw,

Beneficjent ustanawia Komitet Sterujacy Funduszu Matych Projektéw (KS FMP). Cztonkami KS z
prawem gtosu sg przedstawiciele Polski i Saksonii (w réwnej liczbie). Co najmniej potowa sktadu KS
reprezentuje partneréw spotecznych i gospodarczych (nie bedacych cztonkami stowarzyszenia

Euroregion Nysa lub Neisse). Przedstawiciele 1Z, IK, kontrolera oraz KE mogg uczestniczyé w
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posiedzeniach KS w charakterze obserwatora z gtosem doradczym. W obradach KS mogg ponadto

uczestniczy¢ cztonkowie zespotéw ewaluacyjnych programu i inni zaproszeni eksperci zewnetrzni.
KS FMP:

—  przyjmuje swdj regulamin,

zatwierdza kryteria wyboru matych projektéw i ich ewentualne zmiany,

odpowiada za wybdr matych projektow,

monitoruje stan wdrazania FMP.

Jedyny beneficjent ustanawia Sekretariat FMP (sekretariat), ktéry m.in.:

— zapewnia polskim i niemieckim odbiorcom ostatecznym mozliwos¢ konsultacji ich idei

projektéw oraz wniosku projektowego przed oficjalnym ztozeniem,

— zapewnia szkolenia dla odbiorcy ostatecznego w zakresie FMP,

— przeprowadza nabdr wnioskéw o dofinansowanie matych projektéw,

—  przeprowadza ocene wnioskow o dofinansowanie matych projektow,

— wspomaga prace KS i przygotowuje dokumenty na jego posiedzenia,

— prowadzi dziatania informacyjne i promocyjne dotyczgce FMP oraz wspiera WS w promogji

programu wspotpracy w zakresie informacji dotyczacych FMP,

— prowadzi monitoring stanu wdrazania FMP.

VII.1.6 Ptatnosci

IZ przeznaczy na wyptate pierwszej zaliczki dla jedynego beneficjenta maksymalnie 15% alokacji FMP.

Whioski o zaliczki bedg sktadane za posrednictwem CST2021. Beneficjent otrzyma zaliczki na pokrycie

kosztéw zarzadzania FMP i na wyptaty dla odbiorcy ostatecznego. Zasady przyznawania i rozliczania

zaliczek okresla umowa o dofinansowanie pomiedzy IZ oraz jedynym beneficjentem.
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Whioski o ptatnosci sg sktadane zgodnie z regulacjami rozdziatu XI.3 za posrednictwem CST2021.
Koszty rozliczanych matych projektéw mogg by¢ ujmowane we wniosku o ptatnos¢ dla FMP jedynego

beneficjenta, jesli spetnione sg nastepujgce warunki:

- osiggniecie celéw danego zadania w ramach matego projektu lub catego matego projektu
mogto zostac potwierdzone przez jedynego beneficjenta w oparciu o odpowiednie

dokumenty,
- jedyny beneficjent wyptacit nalezne Srodki refundacji na rzecz odbiorcy ostatecznego oraz
- wymagane informacje o danym matym projekcie oraz o wyptacie srodkéw zostaty
zarejestrowane w rejestrze grantéw prowadzonych w ramach CST2021.

VII.1.7 Kontrola administracyjna FMP

Kontrola administracyjna FMP obejmuje kontrole wnioskéw o ptatnos¢ jedynego beneficjenta, na
ktore sktadajg sie koszty zarzadzania FMP i koszty matych projektow oraz kontrole na miejscu.
Kontrola odbywa sie na podstawie dokumentdw wskazanych w umowie o dofinansowanie, ktére

jedyny beneficjent przekazuje wraz z wnioskiem o ptatnos¢ w CST2021.
Kontrola wniosku o ptatnos¢ obejmuje:
a) w zwigzku z zarzadzaniem FMP:

— weryfikacje prawidtowosci wyliczenia kosztow zarzgdzania wg przyjetej stawki ryczattowej -
kazdy wniosek o ptatnosc (25% kwoty kosztéw kwalifikowalnych matych projektéw
rozliczanych w danym wniosku o ptatnosc¢ jedynego beneficjenta); dla ostatniego wniosku o
ptatnos¢ weryfikacje, czy suma wyptaconych ryczattéw nie przekracza limitu na koszty
zarzadzania FMP w wysokosci 20% kwalifikowalnych kosztéw FMP ogétem, okreslonego w

rozporzadzeniu Interreg;
— weryfikacje wykonania wskaznikéw,

— weryfikacje wywigzywania sie jedynego beneficjenta z obowigzkéw w zakresie komunikacji i

widocznosci,

— weryfikacje dokonanych ptatnosci dla odbiorcéw ostatecznych przez jedynego beneficjenta,
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weryfikacje rozliczenia zaliczki zgodnie z terminami okreslonymi w umowie o

dofinansowanie.

b) w zwigzku z realizacjg matych projektédw (na bazie préby matych projektéw)38:

weryfikacje kalkulacji kwot ryczattowych na podstawie projektu budzetu matego projektu

objetego prdbg zgodnie z przyjetymi w programie zasadami,

weryfikacje wywigzywania sie z obowigzkéw informacyjno-promocyjnych w zakresie

komunikacji i widocznosci przez odbiorce ostatecznego,

weryfikacje spetnienia warunkdéw okreslonych w umowie o dofinansowanie matego projektu

do wyptaty kwoty ryczattowej odbiorcy ostatecznemu.

Kontrola na miejscu obejmuje:

sprawdzenie prawidtowosci przeprowadzenia naboréw na mate projekty w ramach
zarzadzania FMP (zapewnienie odpowiedniej procedury w podreczniku FMP oraz jej

zastosowanie),

(opcjonalnie) ogledziny w miejscu realizacji matego projektu objetego préobg lub w siedzibie
0O0. Kontroler przeprowadza ogledziny w celu potwierdzenia, czy towary lub ustugi zostaty

faktycznie dostarczone lub wykonane w okreslonym zakresie i standardzie.

VII.2 Mate Projekty

Odbiorcy ostateczni s wnioskodawcami w FMP i muszg spetniaé¢ warunki kwalifikowalnosci

beneficjentéw opisane w rozdziale |l. Jedyny beneficjent nie moze by¢ odbiorcy ostatecznym matego

projektu.

38 Kontrola kalkulacji kwot ryczattowych na podstawie projektu budzetu matego projektu jest realizowana na prébie
wybieranej sposréd pierwszych raportéw matych projektéw z danego wniosku o pfatnosé, préba dla pozostatego zakresu
kontroli jest wybierana sposrdd wszystkich raportéw matych projektéw w danym wniosku o ptatnosc.
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Odbiorca ostateczny odpowiada za prawidtowg realizacje matego projektu oraz osiggniecie
produktow zgodnych z umowag o dofinansowanie. Prawa i obowigzki odbiorcy ostatecznego sg

okreslone w rozdziale 1.4 oraz w umowie o dofinansowanie.

Jedyny beneficjent zawiera umowe o dofinasowanie matego projektu z odbiorcg ostatecznym.
Umowa o dofinansowanie matego projektu okresla szczegdétowe warunki jego rozliczania. Podpisanie
umowy o dofinansowanie z odbiorcg ostatecznym powinno nastgpi¢ nie pdzniej niz 1 miesigc po dniu

decyzji KS. Wzér umowy o dofinansowanie jest dostepny na stronie internetowej beneficjenta.
VII.2.1 Transgranicznos$é

Mate projekty muszg spetnic trzy kryteria wspdtpracy - wspdlne przygotowanie, wspdlna realizacja
oraz wspolny personel. Mate projekty nie mogg mie¢ wspolnego finansowania. Sekretariat FMP

weryfikuje spetnienie kryteridéw w trakcie oceny i rozliczenia matego projektu.
VII.2.2 Logika matego projektu
Logika matego projektu jest konstruowana zgodnie z zasadami opisanymi w rozdziale V.

W zaleznosci od celéw matego projektu, moze sie on sktadac z kilku samodzielnych zadan. Zadania
mogg miec¢ charakter réwnolegty lub nastepowad po sobie. Zadanie sktada sie z grupy spdjnych

dziatan i prowadzi do uzyskania okreslonego produktu/produktow.

Whnioskodawca wzgl. odbiorca ostateczny opracowuje i okresla dla kazdego z zadan :
—  szczegotowy projekt budzetu,
—  wskazniki (produkty) z wartosciami docelowymi,
—  opis jakosci (standardy) wykonania zadania,

—  liste dokumentéw, na podstawie ktdrych oceniana bedzie ilosciowa i jako$ciowa realizacja

zadan (dostarczenia zaktadanych produktow; zob. takze rozdziat VII.2.6).

Nie nalezy definiowac zadania jako pojedynczej pozycji kosztéw w projekcie (np. ubezpieczenie grupy
docelowej, dojazd na szkolenie, wynagrodzenie trenera). Zadanie nie moze tez obejmowacd wytgcznie

pojedynczych dziatan, np. spotkan zespotu, ktérego zadaniem jest sporzqdzenie raportu. Z zadania nie
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powinno sie takze wyodrebniac i deklarowac jako osobnego zadania kosztow podlegajgcych limitom,

personelu projektu, kosztéw posrednich itp.

Zadania powinny by¢ szczegétowo opisane we wniosku, np. dla szkoler nalezy okreslic¢ czas ich
trwania, minimalng frekwencje, wymagania dotyczqce prowadzgcego, cateringu, kosztow dojazddw,

zapewnienia opieki nad osobami zaleznymi, itp.
VII.2.3 Budzet matego projektu

Minimalna wysokos¢ dofinansowania matego projektu ze srodkéw EFRR wynosi 3 000 EUR.
Maksymalna wysoko$¢ dofinansowania matego projektu ze srodkéw EFRR wynosi 30 000 EUR.

taczne koszty ogdtem matego projektu nie mogg przekroczy¢ 100 000 EUR.

W matych projektach moga wystgpic wszystkie kategorie kosztow z wyjatkiem Kosztéw

infrastruktury i robot.
Mate projekty s3 obowigzkowo rozliczane w catosci przez kwoty ryczattowe.

Kwoty ryczattowe (lump sums) sg obliczane na podstawie projektu budzetu (art. 53. ust. 1. ¢)
rozporzgdzenia ogdlnego). Kalkulacja projektu budzetu dla ustalenia kwoty ryczattowej moze
wykorzystywaé metody uproszczone opisane w rozdziale X z wyjatkiem standardowych stawek
jednostkowych dla kosztow personelu. Kwoty ryczattowe sg obliczane odrebnie dla kazdego zadania

matego projektu. Potwierdzenie kwoty ryczattowej jest dokonywane przez KS.
Szczegbétowa metodyka kalkulacji kwot ryczattowych jest okreslona w podreczniku FMP.
VII.2.4 Kwalifikowalnos¢ VAT

Zgodnie z art. 64 ust. 1. ¢) punkt IV rozporzgdzenia ogdlnego, podatek VAT jest kwalifikowalny.
Kwalifikowalnos$¢ VAT w matych projektach, w ktdrych wystgpi pomoc publiczna, jest determinowana
przepisami rozporzgdzenia GBER i zalezy od mozliwosci jego odzyskania w Swietle przepiséw
krajowych. Wiecej na ten temat mozna znalezé na stronie programu, w zaktadce poswiecone;j

pomocy publicznej w projektach.
VII.2.5 Rozliczenia i raportowanie

Rozliczenie matego projektu powinno nastgpic¢ po jego zakonczeniu. W uzasadnionych przypadkach

mozliwe jest rozliczenie poszczegdlnych zakonczonych zadan.
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W zwigzku z tym, ze mate projekty rozliczane sg wytgcznie poprzez kwoty ryczattowe, przy

raportowaniu i rozliczaniu matych projektow nie sg wymagane zadne dowody ksiegowe.
VII.2.6 Weryfikacja i refundacja

Jedyny beneficjent weryfikuje kwoty ryczattowe poszczegdlnych zadan przedktadane do rozliczenia

we whniosku o ptatno$¢ matego projektu w systemie ,,spetnia/nie spetnia”.

Kwota ryczattowa przedstawiona do refundacji zostanie wyptacona przez jedynego beneficjenta
wytacznie w przypadku, gdy dane zadanie zostato zrealizowane zgodnie z w wnioskiem o

dofinansowanie i umowag o dofinansowanie.

Bardzo wazne jest okreslenie we wniosku o dofinansowanie zakresu dokumentdéw potwierdzajacych,
czy cele matego projektu zostaty osiggniete na poziomie i w standardzie, ktére jako podstawa
rozliczenia ustalonych kwot ryczattowych pozwalajg na wyptate dofinansowania (zob. rozdziat

VII.2.2).

Dokumenty te mogg stanowi¢ produkt danego zadania (np. raport, strategia) lub potwierdza¢ jego
wykonanie (lista obecnosci, fotografie i in.). Nalezy tutaj wskazywac jedynie te najistotniejsze

(kluczowe) z punktu widzenia weryfikacji osiggniecia celu matego projektu.

Przyktad: Jesli produktem zadania jest mapa tras turystycznych pogranicza (opracowana przez
ekspertow z danej dziedziny), to dokumentem potwierdzajgcym jego realizacje powinna by¢ gotowa
mapa opracowana i wydana zgodnie z ustalonym standardem (odpowiadac zakresowi

merytorycznemu oraz warunkom technicznym, np. mapa foliowana, wtasciwy format, papier).

Jesli produktem zadania sq uczestnictwa w warsztatach to podstawowym dokumentem bedzie
potwierdzona przez uczestnikdw lista obecnosci oraz np. ankieta ewaluacyjna zawierajgca
potwierdzenie jakosci i organizacji szkolenia, dokument potwierdzajgcy kwalifikacje trenera,

fotografie itp.

W dokumentach powinno byé udowodnione nie tylko ilosciowe wykonanie zadania, ale tez
potwierdzenie, ze dziatania zostaty wykonane w standardzie i zakresie uzgodnionym na etapie
zatwierdzania/wyboru matego projektu do realizacji. Ostateczna weryfikacja i ocena, czy w petni
zrealizowano zatozenia matego projektu, rowniez bedzie odbywata sie na podstawie dostarczonych

dokumentdw, ktére zostaty wskazane we wniosku o dofinansowanie.
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Jezeli OO nie dostarczy dokumentéw, ktdre zostaty okreslone w umowie o dofinansowanie dla danej
kwoty ryczattowej/zadania lub jesli zaplanowane rezultaty nie zostang w petni osiggniete, kwota
ryczattowa okreslona dla zadania zostanie uznana za niespetniajacg warunkdéw oraz nie zostanie

wyptacona.
VIil.3 Inne

Ewentualne zmiany tresci zatgcznikéw do umowy o dofinasowanie FMP wymagajg zgtoszenia przez
jedynego beneficjenta do WS. Zmiany kryteriéw oceny i wyboru matych projektéw oraz metodyki

okreslania kosztéw uproszczonych wymagajg uprzedniego uzgodnienia z IZ i IK.

W pozostatych kwestiach nieuregulowanych odrebnie w tym rozdziale VII. obowigzujg przepisy tego

podrecznika programu.
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VIl Kontraktacja

VIIl.1 Umowa o dofinansowanie projektu

Umowa o dofinansowanie ma charakter cywilnoprawny. Umowa o dofinansowanie okresla prawa i
obowigzki obu stron oraz ramy prawne i finansowe dla wykonania zaplanowanych w projekcie
dziatan. W szczegdlnosci jest to potwierdzenie maksymalnej wysokosci dofinansowania z EFRR. Aby

mogta zostaé podpisana, wnioskodawca projektu zatwierdzonego do dofinansowania musi:

1) spetnié¢ ewentualne warunki zawarte w decyzji KM, z wytgczeniem warunkdw, ktorych

spetnienie zgodnie z decyzjg KM ma nastgpic pdzniej;

2) poinformowac WS o sposobie uwzglednienia ewentualnych rekomendacji zawartych w

decyzji KM;

3) dostarczy¢ do WS wszystkie dokumenty, ktore zgodnie z listg zatgcznikdw sg wymagane na

etapie kontraktacji;
4) wprowadzi¢ ewentualne poprawki techniczne wynikajgce z oceny wniosku o dofinansowanie.

Termin na realizacje ww. obowigzkéw to 5 miesiecy od przekazania wnioskodawcy przez WS
informacji o wyborze projektu do dofinansowania oraz ewentualnych warunkach i rekomendacjach.
Niespetnienie ktéregokolwiek z ww. obowigzkéw w terminie powoduje, ze decyzja KM o
zatwierdzeniu projektu do dofinansowania traci moc. W konsekwencji umowa o dofinansowanie nie
zostanie podpisana. Wniosek o dofinansowanie moze zostaé¢ ponownie ztozony w jednym z kolejnych

naborow.

UWAGA:

Lista zatgcznikdéw wymaganych do podpisania umowy opisana jest pakiecie aplikacyjnym dla danego

naboru.

Partnerzy powinni zadbac o wystgpienie do wtasciwych urzedéw w celu pozyskania wtasciwych

dokumentdéw w terminie umozliwiajgcym ich przedtozenie w wymaganym czasie do WS.
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W trakcie procesu kontraktacji mozliwa jest takze aktualizacja harmonogramu realizacji projektu i
ewentualnie inne konieczne zmiany (jak np. aktualizacja danych kontaktowych, teleadresowychiin.).
Aktualizacja harmonogramu realizacji projektu na etapie kontraktacji jest mozliwa tylko w zakresie

zgodnym z warunkami danego naboru.

Partner wiodacy i inny/inni partner/partnerzy projektu moga rozpoczgc realizacje projektu na wtasne
ryzyko juz po ztozeniu wniosku o dofinansowanie i przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, nie
ma jednak gwarancji, ze wniosek zostanie zatwierdzony przez KM. Nalezy przy tym wzigé takze pod

uwage, ze KM moze sformutowa¢ dodatkowe warunki i/lub rekomendacje .

Na etapie kontraktacji dopuszcza sie wprowadzenie uzgodnionych z WS pierwszych zmian w
projekcie (technicznych i merytorycznych), ktére zgodnie z rozdziatem XI.4 nie wymagajg zgody IZ ani

KM.
VIIl.2 Podpisanie umowy o dofinansowanie

Umowa o dofinansowanie oraz ewentualne aneksy do tej umowy sg podpisywane przez ministra
wtasciwego ds. rozwoju regionalnego (petnigcego funkcje 1Z) oraz partnera wiodacego projektu
zatwierdzonego do dofinansowania przez KM. Partner wiodgcy ma maksymalnie 1 miesigc na
podpisanie umowy od momentu jej otrzymania z WS. Po tym terminie oswiadczenie woli IZ wygasa i
umowa o dofinansowanie nie zostaje podpisana. Umowa o dofinansowanie okresla prawa i
obowigzki obu stron oraz ramy prawne i finansowe dla wykonania zaplanowanych w projekcie

dziatan. W szczegdlnosci jest to potwierdzenie maksymalnej wysokosci dofinansowania z EFRR.

Wzdér umowy o dofinansowanie jest dostepny na stronie internetowej programu.
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IX Komunikacja i widocznos¢ w projekcie

Szczegétowe informacje i praktyczne przyktady na temat komunikacji i widocznosci zostaty

przedstawione w Poradniku beneficjenta w zakresie komunikacji. Dokument znajduje sie na stronie

programu.

IX.1 Obowigzki partneréow w zakresie komunikacji

IX.1.1 Obowigzki

Obowigzki kazdego partnera w zakresie komunikacji s3 zawarte w rozporzadzeniu ogélnym oraz w

szczegOlnosci w rozporzadzeniu Interreg. Nalezg do nich:

1)

2)

3)

4)

5)

stosowanie logotypu programu podczas realizacji dziatan dotyczgcych widocznosci,
przejrzystosci i komunikaciji;

opublikowanie na wtasnej stronie internetowej lub wtasnych mediach spotecznosciowych
(jesli partnerzy je prowadzg) krétkiego opisu projektu, obejmujgcego takze:

e cele,

e rezultaty,

e informacje o otrzymaniu wsparcia finansowego z programu;

zamieszczenie w widoczny sposéb informacji o wsparciu z programu w dokumentach

i materiatach informacyjnych zwigzanych z realizacjg projektu, przeznaczonych dla opinii
publicznej lub uczestnikéw;

w odniesieniu do projektéw o wartosci wydatkdw ogétem powyzej 100 000 EUR -
umieszczenie w miejscach publicznych trwatych tablic informacyjnych lub tablic
pamigtkowych, ktdre zawierajg logotyp programu. Powinno to nastgpi¢ niezwtocznie po
rozpoczeciu fizycznej realizacji projektu, ktéry obejmuje inwestycje rzeczowe lub zakup
sprzetu, lub po zainstalowaniu zakupionego sprzetu;

w przypadku projektéw, ktére nie wchodzg w zakres lit. d), umieszczenie w miejscach
publicznych przynajmniej jednego plakatu o wymiarze minimum A3 lub podobnej
wielkosci elektronicznego wyswietlacza z informacjami o projekcie i wsparciu z

programu;
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6) w odniesieniu do projektdw o znaczeniu strategicznym i projektow, ktérych koszt
przekracza 5 mIn EUR, zorganizowanie wydarzenia informacyjnego i zaangazowanie w

nie Komisji Europejskiej i Instytucji Zarzadzajacej.>°

W przypadku funduszu matych projektéow (FMP) jedyny beneficjent zapewnia w umowie z
ostatecznymi odbiorcami, iz zastosujg sie oni do obowigzku publicznego informowania o projekcie

Interreg.*®

Partnerzy sg zobowigzani réwniez do udostepniania materiatdéw zwigzanych z komunikacjg i
widocznoscig na wniosek unijnych instytucji, organéw i jednostek organizacyjnych, np. Komisji
Europejskiej. UE powinna otrzymadé nieodptatng, niewytaczng i nieodwotalng licencje na korzystanie z
tych materiatdow oraz wszelkie wczesniej istniejgce prawa, ktére wynikajg z takiej licencji. Na

podstawie licencji zostang przyznane UE co najmniej nastepujace prawa:

a) prawo do powielania i kopiowania ww. materiatdw oraz udostepniania ich instytucjom i
jednostkom organizacyjnym Unii i instytucjom panstw cztonkowskich oraz ich
pracownikom (uzytek wewnetrzny),

b) odtwarzanie za pomocg wszelkich srodkow i we wszelkich formach, w catosci lub w
czesci,

c) publiczne udostepnianie przy wykorzystaniu wszelkich srodkéw komunikacji,

d) publiczna dystrybucja materiatéw lub ich kopii we wszelkich formach,

e) przechowywanie i archiwizowanie,

f) udzielanie osobom trzecim sublicencji na prawa do tych materiatow.

Obowigzek ten nie bedzie wigzad sie z dodatkowymi kosztami lub obcigzeniami administracyjnymi dla

partnerow.*

39 Art. 36 ust. 4 rozporzadzenia Interreg
40 Art. 36 ust. 5 rozporzadzenia Interreg

41 Art. 49 ust. 6 oraz zatgcznik IX pkt 2 do rozporzgdzenia ogdlnego.
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IX.1.2 Obnizenie dofinansowania w przypadku niewywigzywania sie z obowigzkéw

Jesli partner projektu nie przestrzega obowigzkéw zawartych w ppkt. 2.1 punkty 1)-6) oraz nie
podejmie dziatan zaradczych, instytucja zarzgdzajaca obniza dofinansowanie przyznane danemu

partnerowi maksymalnie o 2%.

Ponizej znajduje sie tabela z procentowym obnizeniem dofinansowania za niewywigzanie sie

z obowigzkéw dotyczgcych komunikaciji.

Tabela 5. Procentowe obnizenie dofinansowania za niewywigzanie sie z obowigzkéw dotyczgcych komunikacji

Obowiazek partnera Maksymalna wysokos¢ obnizenia
dofinansowania za brak realizacji danego
obowigzku w trakcie realizacji projektu (%
przyznanego dofinansowania dla danego

partnera projektu)

Zamieszcza kratki opis projektu, informacje o jego celach i
rezultatach, wsparciu finansowym z programu na wiasnej
stronie internetowej lub wtasnych stronach mediow
spotecznosciowych (jezeli posiada).

Zamieszcza informacje o wsparciu z programu w dokumentach i
materiatach informacyjnych dotyczacych projektu,
przeznaczonych dla opinii publicznej lub uczestnikéw.

a) w odniesieniu do projektéow o wartosci powyzej 100 000 EUR
- umieszcza w miejscach publicznych trwate tablice
informacyjne lub tablice pamigtkowe, ktore zawierajg logotyp
programu. Powinno to nastapic¢ niezwtocznie po rozpoczeciu
fizycznej realizacji projektu, ktory obejmuje inwestycje
rzeczowe lub zakup sprzetu, lub po zainstalowaniu zakupionego

sprzetu. Obowigzek dotyczy kazdego partnera realizujacego
inwestycje rzeczowg lub kupujacego sprzet w ramach projektu,
nawet jesli jego indywidualny budzet jest nizszy niz 100.000
EUR.

3. b) umieszcza w miejscach publicznych co najmniej jeden plakat o
wymiarze minimum A3 lub podobnej wielkosci elektroniczny
wyswietlacz, z informacja o projekcie i wsparciu z programu —w

pozostatych projektach niewymienionych w pkt. 3a.
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Obowiazek partnera Maksymalna wysokos¢ obnizenia
dofinansowania za brak realizacji danego
obowigzku w trakcie realizacji projektu (%
przyznanego dofinansowania dla danego

partnera projektu)

4. W przypadku projektow o znaczeniu strategicznym i projektow,
ktérych koszt przekracza 5 min EUR - organizuje wydarzenie
informacyjne, angazujac w nie Komisje Europejska i Instytucje

Zarzadzajaca.

5. Inne dziatania dotyczace komunikacji (za wyjatkiem 0,1% za jednostkowe niewywigzanie sie,
wymienionych w pkt. 1-4): podczas realizowania dziatan maksymalnie 0,4%

dotyczacych widocznosci, przejrzystosci i komunikacji stosuje

logotyp programu, ktorego czescig jest symbol Unii.

Regulacje dla odbiorcow ostatecznych funduszu matych projektéw znajduja sie w podreczniku FMP.

IX.1.3 Dodatkowe obowigzki
Partnerzy sg zobowigzani réwniez do przekazywania do WS:

a) dokumentacji fotograficznej lub audiowizualnej z realizacji projektu (m.in. zdjecia, filmy,
webcasty, audycje radiowe i telewizyjne lub skany artykutéw prasowych).

Partnerzy sg zobowigzani wyrazi¢ zgode na wykorzystywanie tej dokumentacji przez
Instytucje Zarzadzajaca lub WS w ich dziataniach informacyjno-promocyjnych. Przekazanie
dokumentacji bedzie odbywac sie na podstawie odrebnych, nieodptatnych, niewytgcznych
umow licencyjnych. Wzér umowy zostanie udostepniony na stronie programu;

b) informacji o planowanych i biezgcych dziataniach w odniesieniu do widocznosci,
przejrzystosci i komunikacji w projekcie (np. organizacja konferencji) oraz zakorczonych
istotnych etapach projektu, w tym w odniesieniu do zrealizowanych produktéw i rezultatéw
(np. wydanie publikacji). Dotyczy to takze produktéw opracowanych przez zewnetrznych

wykonawcdw na zlecenie partneréw (np. opracowanie raportu z badania).
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Informacje te nalezy przesta¢ na adres e-mail WS, co najmniej 14 dni kalendarzowych przed
planowanym dziataniem oraz bez zbednej zwtoki po zakoriczeniu istotnych etapdéw projektu,

w tym osiggnieciu rezultatu, dostarczeniu produktu.

IX.1.3.1 Dodatkowe obowigzki dla polskich beneficjentéw dotacji z budzetu panstwa i funduszy

celowych

Polscy partnerzy, ktérzy realizujg zadania finansowane lub dofinansowane z budzetu panstwa lub z
panstwowych funduszy celowych, s zobowigzani do odpowiedniego informowania na temat tego
finansowania lub dofinansowania®?. W przypadku jednoczesnej realizacji zadari wspétfinansowanych
z Funduszy Europejskich (w tym programu Interreg), obowigzek ten jest wykonywany niezaleznie od
dziatan informacyjnych wynikajgcych z przepiséw Unii Europejskiej. Taki zbieg réznych zrodet
finansowania moze wystgpié¢ w sytuacji, gdy wktad wtasny, ktéry wnosi beneficjent do projektu,

pochodzi z paistwowego budzetu lub funduszy celowych.

Jezeli dotyczy to Paristwa projektu, moze to oznaczac, ze polski beneficjent musi na przyktad
przygotowac dwie tablice informacyjne - jedng zgodng z unijnymi przepisami oraz drugg na

podstawie rozporzadzenia Rady Ministréw (RM).
Rozporzgdzenie RM okresla:

a) rodzaje dziatan informacyjnych,
b) sposdb ich realizacji, w tym okres, w ktérym majg by¢ wykonane,
c) kwote lub kwoty finansowania/dofinansowania z budzetu panstwa lub z paristwowych

funduszy celowych, do wysokosci ktorych nie powstaje obowigzek informacji.
IX.2 Jak przygotowac plan komunikacji projektu

Partnerzy wspodlnie planujg komunikacje w projekcie i uzupetniajg plan komunikacji projektu, ktéry

jest zatgcznikiem do wniosku o dofinansowanie. W planie wskazuja:

42 Rozporzadzenie Rady Ministrow z 7 maja 2021 r. w sprawie okreslenia dziatari informacyjnych podejmowanych przez
podmioty realizujgce zadania finansowane lub dofinansowane z budzetu panstwa lub z panstwowych funduszy celowych
(Dz.U.z2021r. poz. 953) oraz art. 35 a ust. 1i art. 35 b ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z
2021 r. poz. 305)
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e Cele komunikacyjne, minimum dwa - na poczatku i na zakoriczenie realizacji projektu. Jesli
specyfika przedsiewziecia tego wymaga, w planie komunikacji mozna uwzglednia¢ dodatkowe
cele dla waznych etapow projektu,

e Grupy docelowe, ktdre sg bezposrednio powigzane z celami komunikacyjnymi,

e Dziatania komunikacyjne (te, ktore wynikajg z obowigzkdéw okreslonych w niniejszym
rozdziale) oraz te, ktére pomogg osiggngé zamierzony cel i dotrze¢ do grupy docelowej,

o Narzedzia komunikacyjne dostosowane do kazdego dziatania oraz docelowg wartos¢ liczbowa
(sztuki lub osoby),

e Partnera, ktory bedzie odpowiedzialny za realizacje danego dziatania komunikacyjnego.

IX.3 Logotyp programu

Logotyp Programu wspotpracy Interreg Polska — Saksonia 2021-2027 jest obowigzkowy do
stosowania na wszystkich materiatach informacyjnych i promocyjnych projektu, ktéry otrzymat
dofinansowanie. Logotyp jest zaprojektowany w polskiej wersji jezykowej, niemieckiej i dwujezycznej
- polsko-niemieckiej. W zaleznosci od potrzeb komunikacyjnych nalezy stosowac odpowiednig wersje

jezykowa znaku.
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Rysunek 4. Logotyp programu w polskiej wersji jezykowej

Kofinanzier@_von
der EUROPAISCHEN UNION

HILTITCY

Polen - Sachsen

Rysunek 5. Logotyp programu w niemieckiej wersji jezykowej
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Rysunek 6. Logotyp programu w polsko-niemieckiej wersji jezykowej

Dalsze wytyczne dotyczgce stosowania logotypu programu sg zawarte w Poradniku beneficjenta w

zakresie komunikacji.

IX.4 Nazwailogotyp projektu

Nazwa projektu

Rekomendujemy krdtkie i chwytliwe nazwy projektow — fatwiej je zapamietac i promowac oraz

potaczyc¢ z logotypem programu.
Logotyp projektu

Partnerzy moga stworzy¢ wtasny logotyp dla swojego projektu. Logotyp projektu powinien by¢
dotaczony do logotypu programu wedtug wskazéwek znajdujgcych sie w Poradniku beneficjenta w

zakresie komunikacji.

Zawsze, kiedy nazwa projektu lub logotyp projektu sg stosowane, powinien by¢ rowniez uzyty

logotyp programu.

Zadne inne elementy wizualne nie powinny by¢ dodawane w obszarze logotypu programu i logotypu

projektu/nazwy projektu.
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Rysunek 7. Wzdr potgczenia logotypu programu z nazwgq projektu pionowo
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Rysunek 8. Wzdr potqczenia logotypu programu z nazwgq projektu poziomo
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Rysunek 9. Wzér potgczenia logotypu programu z logotypem projektu pionowo
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Rysunek 10. Wzdor potgczenia logotypu programu z logotypem projektu poziomo
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IX.5 lkony dla dziedzin wsparcia z UE

Do graficznego przedstawienia dziedzin wsparcia z UE mozna wykorzystac specjalnie przygotowane

ikony o réznych kolorach.

Priorytet 1: Pogranicze przyjazne srodowisku — przeciwdziatanie i adaptacja do zmian klimatu:

L _—
L -
e A

Priorytet 2: Pogranicze otwarte na edukacje, kulture i turystyke:
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Priorytet 3: Pogranicze otwarte na dialog mieszkancéw i instytucji:

Rysunek 11. Ikony dla poszczegdlnych priorytetéw programu
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X Budzet projektu i zasady kwalifikowalnosci

X.1 Budzet projektu — zasady ogolne

Przygotowanie budzetu projektu wymaga zaangazowania wszystkich partneréw w prace
przygotowawcze projektu i w sporzadzenie wniosku o dofinansowanie. Kazdy koszt planowany w
projekcie musi by¢ przypisany do konkretnego partnera projektu, a nastepnie przez niego

prawidtowo rozliczony.

Kazdy partner powinien na wstepie oszacowacd koszty dziatan, ktére bedzie podejmowat. We wniosku
o dofinansowanie nalezy poda¢ kwoty w EUR w odpowiedniej kategorii kosztow. Przy przeliczaniu
kwot w innych walutach (np. w PLN) na EUR nalezy stosowac jednolity kurs (dla wszystkich partneréw
projektu we wniosku o dofinansowanie), ktéry mozna uzasadni¢ w oparciu o informacje posiadane w
okresie tworzenia wniosku i/lub dtugoterminowe analizy kursu EUR. Zasady dot. przeliczania

wydatkow na EUR na etapie rozliczania projektu przedstawiono w rozdziale X.8.

W ramach programu nie przewiduje sie ponoszenia kosztéw dzielonych, tzn. proporcjonalnego

finansowania kosztoéw poniesionych przez jednego partnera przez innych partneréw projektu.

Planujac budzet projektu nalezy doktadnie zapoznac sie w szczegdlnosci z zawartymi w niniejszym
rozdziale zasadami kwalifikowalno$ci kosztéw w projekcie, kategoriami wydatkow, katalogiem
kosztéow kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych, a takze zasadami dotyczacymi wykorzystania

uproszczonych metod rozliczania wydatkéw.

Pogladowy schemat dopuszczalnych metod rozliczania poszczegdlnych kosztow w budzecie projektu

przedstawia ponizsza tabela.
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Tabela 6. Poglgdowy schemat dopuszczalnych metod rozliczania poszczegdlnych kosztow w budzecie projektu

Mozliwe opcje
konstrukcji

budzetu.

Koszty personelu

Koszty posrednie

(Koszty biurowe i

administracyjne)

Koszty podrozy i

zakwaterowania

Koszty ekspertow
zewnetrznych i
koszty ustug

zewnetrznych

Koszy wyposazenia

Projekty o wartosci kosztow catkowitych do

200 tys. EUR

Opcja 1

Opcja 2

Koszty personelu sq rozliczane obowigzkowo

Jjako podstawa wyliczenia ryczaftow dla

pozostatych kosztow!

Stawka ryczattowa

20%

Stawka ryczattowa

15%

stawka ryczattowa

15%

Koszty rzeczywiste

Koszty rzeczywiste

PL: koszty rzeczywiste

DE: Stawka
jednostkowa (stawka
godzinowa lub

miesieczna)

Stawka ryczattowa

40%

Projekty o wartosci kosztow catkowitych

powyzej 200 tys. EUR

Opcja 1

Stawka ryczattowa

20%

Stawka ryczattowa

15%

stawka ryczattowa

15%

Koszty rzeczywiste

Koszty rzeczywiste

Opcja 2

PL: koszty rzeczywiste

DE: Stawka
jednostkowa (stawka
godzinowa lub

miesieczna)

Stawka ryczattowa

15%

PL: stawka ryczattowa

15%

DE: stawka ryczattowa

10%

Koszty rzeczywiste

Koszty rzeczywiste
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Projekty o wartosci kosztow catkowitych do Projekty o wartosci kosztow catkowitych

200 tys. EUR powyzej 200 tys. EUR

Koszty Koszty rzeczywiste Koszty rzeczywiste Koszty rzeczywiste

infrastruktury i

robot

Koszty Kwota ryczattowa Kwota ryczattowa Kwota ryczattowa Kwota ryczattowa

przygotowawcze 9 200 EUR na projekt 9200 EUR na projekt 9200 EUR na projekt 9 200 EUR na projekt

Kazdy z partneréw moze zdecydowac sie na inny sposéb (opcje) rozliczerh wydatkéw (z zastrzezeniem
ww. uwarunkowan i szczegétowych zasad okreslonych w dalszej czesci podrecznika). Nie ma

obowigzku jednolitego sposobu rozliczen na poziomie catego projektu.
X.2 Kwalifikowalnos¢ kosztow — zasady ogolne

X.2.1 Hierarchia zasad kwalifikowalnos$ci

Zasady kwalifikowalnosci kosztéw w ramach programu okresla Rozporzadzenie ogdlne,
Rozporzadzenie EFRR oraz Rozporzadzenie Interreg. Bez uszczerbku dla zasad kwalifikowalnosci
ustanowionych w tych dokumentach, panstwa cztonkowskie reprezentowane w KM ustanawiajg nizej

opisane zasady kwalifikowalnos$ci w ramach programu.

Do spraw nieuregulowanych w ww. dokumentach zastosowanie majg regulacje prawa krajowego

panstw cztonkowskich.
X.2.2 Ramy czasowe kwalifikowalnosci

Co do zasady, koszty kwalifikujg sie do dofinansowania z EFRR, jezeli zostaty poniesione przez

beneficjenta miedzy 1 stycznia 2021 r. a 31 grudnia 2029 r.

Okres kwalifikowalno$ci kosztdw danego projektu wskazany jest w umowie oraz wniosku o
dofinansowanie z uwzglednieniem ww. zasady. Okres kwalifikowalnosci kosztow jest tozsamy z
okresem realizacji projektu okreslonym w umowie o dofinansowanie projektu (zob. rozdziat IV).

Nalezy zatem tak zaplanowac realizacje projektu, aby ostatnie koszty zostaty zaptacone najpdzniej w
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dniu zakonczenia projektu. Koszty zaptacone po dacie zakonczenia projektu okreslonej w umowie o

dofinansowanie projektu nie sg kwalifikowalne.

Do dnia ztozenia wniosku o dofinansowanie wtacznie kwalifikowalne sg jedynie koszty

przygotowawcze — na zasadach okreslonych w dalszej czesci podrecznika.

Warunkiem kwalifikowalnosci kosztow projektu poniesionych przez beneficjenta jest podpisanie
umowy o dofinansowanie projektu. Wydatki poniesione przez beneficjenta przed podpisaniem

umowy o dofinansowanie beneficjent ponosi na wtasne ryzyko.
X.2.3 Warunki kwalifikowalnosci kosztow

X.2.3.1 Generalne zasady kwalifikowalnosci kosztéw

Kosztami kwalifikowalnymi sg koszty spetniajgce tacznie nastepujgce warunki:

a) zostat poniesiony zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie,

b) jestzgodny z zasadami okreslonymi w programie i podreczniku programu,

c) jestzgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego oraz obowigzujgcego prawa krajowego,
d) zostat faktycznie poniesiony w okresie wskazanym w umowie o dofinansowanie®,

e) jest niezbedny do jego realizacji,

f) zakup zostat dokonany w sposéb racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasady uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych naktaddéw oraz zasady oszczednosci i gospodarnosci,

g) zostat nalezycie udokumentowany (nie dotyczy stawek ryczattowych),
h) zostat odpowiednio zaksiegowany (nie dotyczy uproszczonych metod rozliczania kosztow,
i) nie nalezy do katalogu kosztéw niekwalifikowalnych.**

Niespetnienie co najmniej jednego z warunkéw wymienionych w pkt. a) - i) powoduje uznanie kosztu

za niekwalifikowalny, czyli niekwalifikujacy sie do dofinansowania ze srodkéw EFRR.

43 Wyjatek stanowia koszty przygotowania projektu - patrz rozdziat X.2.2 ,,Ramy czasowe kwalifikowalnosci”.

44 Katalog kosztow niekwalifikowalnych, wynikajgcy z przepiséw unijnych oraz przyktadowe katalogi pozostatych kosztéw
niekwalifikowalnych, uzgodnione na poziomie programu, wskazano w dalszej czesci podrecznika.
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Wstepna ocena kwalifikowalnosci kosztow, w szczegdlnosci w zakresie, o ktérym mowa wyzej w
punktach b, c, e, f oraz i, jest dokonywana w ramach oceny wniosku o dofinansowanie, przed jego
zatwierdzeniem. W przypadku stwierdzenia niekwalifikowalnosci kosztéw planowanych w projekcie
juz na tym etapie, dla projektu mogg zostac¢ sformutowane warunki okreslajgce konieczne zmiany lub
eliminacje poszczegdlnych kosztow z budzetu projektu. Decyzja o ew. zatwierdzeniu projektu do
dofinansowania moze zawierac takie warunki; ich spetnienie bedzie niezbedne dla zawarcia umowy o

dofinansowanie projektu.

Pogtebiona ocena kwalifikowalno$ci kosztéw przeprowadzana jest na etapie realizacji projektu. Jest
ona dokonywana przez kontrolera krajowego lub inne uprawnione instytucje* poprzez ocene
whioskow o ptatnosc i ewentualne kontrole projektu, w tym kontrole przeprowadzonej na miejscu

jego realizacji.

Do oceny kwalifikowalnosci kosztéw stosuje sie zasady kwalifikowalnos$ci obowigzujgce w dniu

poniesienia wydatku, z uwzglednieniem ponizszych regut:

a) do oceny kwalifikowalnosci kosztow wynikajgcych z umdéw zawartych w wyniku postepowania
prowadzgcego do zawarcia umowy stosuje sie co do zasady reguty obowigzujgce w dniu

wszczecia postepowania prowadzgcego do zawarcia umowy,

b) jesli w trakcie realizacji projektu zasady kwalifikowalnosci zostang zmienione na bardziej
korzystne dla beneficjenta, a dane koszty nie zostaty jeszcze zweryfikowane i uznane przez
kontrolera krajowego — do oceny kwalifikowalnosci tego wydatku zastosowanie majg zasady

korzystniejsze dla beneficjenta.

Ocena kwalifikowalnosci kosztow polega na analizie zgodnosci ich poniesienia z umowg o

dofinansowanie, zasadami opisanymi w niniejszym podreczniku programu, obowigzujgcymi
przepisami prawa unijnego i krajowego oraz innymi dokumentami, do ktérych stosowania

beneficjent zobowigzat sie w umowie o dofinansowanie.

W przypadku kosztéw, ktére podlegajg okreslonym limitom procentowym, wyliczonym w odniesieniu
do catkowitych kosztéw kwalifikowalnych projektu, jak np. koszty zakupu nieruchomosci - w

przypadku zmiany wartosci catkowitych kosztow kwalifikowalnych (np. w wyniku zmniejszenia

45 Np. w trakcie audytu projektu lub audytu z Komisji Europejskiej.
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zakresu projektu) konieczne jest ponowne przeliczenie udziatu kosztow, ktére podlegajg ww.
limitom. Weryfikacja wartosci kosztéw, ktére podlegajg limitom procentowym, wyliczonym w
odniesieniu do catkowitych kosztéw kwalifikowalnych projektu powinna zosta¢ przeprowadzona
przez WS przed zatwierdzeniem ostatniego wniosku o ptatnos$é. W przypadku wyptacenia
beneficjentowi srodkdw w wysokosci wyzszej niz ustanowiony limit niezbedny bedzie zwrot srodkéw

nadmiernie wyptaconych.

X.2.3.2 Zasada poniesienia wydatku

Do wspétfinansowania kwalifikujg sie wydatki, ktére zostaty faktycznie poniesione przez beneficjenta
lub nalezgce do niego jednostki organizacyjne, np. szkoty zarzadzane przez samorzad (zwane dalej

,podmiotem upowaznionym do ponoszenia wydatkow”).

Pod pojeciem wydatku faktycznie poniesionego nalezy rozumiec¢ wydatek poniesiony w znaczeniu
kasowym tj. jako rozchéd srodkdw pienieznych z kasy lub rachunku bankowego beneficjenta. Wyjatki
od powyzszej reguty stanowig:

a) wkfad niepieniezny,

b) wydatki rozliczane w sposéb uproszczony,

c) koszty amortyzacji,

d) rozliczenia*® dokonywane na podstawie wewnetrznego dokumentu ksiegowego (np. wewnetrzna
nota obcigzeniowa),

e) kompensata naleznosci?’.

Dowodem poniesienia wydatku jest zaptacona faktura lub inny dokument o réwnowaznej wartosci

dowodowej wraz z dowodem zaptaty potwierdzajgcym dokonanie ptatnos$ci. We wniosku o ptatnosé
mogg zostac ujete wytgcznie w catosci zaptacone faktury/rachunki itp. Jezeli np. faktura byta ptacona
ratami, nalezy wskazaé wszystkie daty dokonania zaptaty za dang fakture. Dokument, ktéry nie zostat

w catosci zaptacony, nie moze by¢ umieszczany we wniosku o ptatnosé.

46 Rozliczenia i kompensaty s dla niemieckich partneréw projektu niekwalifikowalne (ztamanie zasady refundacji, poniewaz
nie odbywa sie faktyczny odptyw srodkéw pienieznych).

47 Uregulowanie kwoty wynikajgcej z faktury wystawionej przez kontrahenta w drodze potracenia wzajemnych naleznosci.
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W przypadku robdt lub dostaw towardw i ustug dozwolone jest raportowanie poszczegdlnych faktur
czesciowych. W przypadku beneficjentéw polskich wykonanie robét/dostaw/ustug musi by¢

potwierdzone protokotem czesciowym.

Dopuszczalne s3 ptatnosci zaliczkowe (na okreslony cel) wyptacone na rzecz wykonawcy na
podstawie faktury lub innego dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej, jezeli zostaty
wyptacone zgodnie z postanowieniami umowy zawartej pomiedzy beneficjentem a wykonawca oraz
zgodnie z zasadami udzielania zamdwien. Mogg one zostac przedstawione do refundacji dopiero po

dostarczeniu ustugi, ktérej dotycza.

Dla beneficientow polskich za date poniesienia wydatku przyjmuje sie:

a) w przypadku wydatkéw pienieznych:
— dokonanych przelewem lub obcigzeniowg kartg ptatniczg — date obcigzenia rachunku

bankowego beneficjenta“®,

— dokonanych kartg kredytowg lub podobnym instrumentem ptatniczym o odroczonej ptatnosci
— date transakcji skutkujgcej obcigzeniem rachunku karty kredytowej lub podobnego

instrumentu,
— dokonanych gotéwka — date faktycznego dokonania ptatnosci®®,

b) w przypadku wktadu niepienieznego — date faktycznego wniesienia wktadu (date wykonania
nieodptatnej pracy przez wolontariusza),
c) w przypadku amortyzacji — date dokonania odpisu amortyzacyjnego,
d) w przypadku kompensaty — np. date uznania kompensaty przez drugg strone.

Do podmiotéw upowaznionych do ponoszenia wydatkéw stosuje sie odpowiednio postanowienia
podrecznika programu odnoszgce sie do beneficjentdw. Podmiot upowazniony musi zosta¢ wskazany

we whniosku o dofinansowanie, stanowigcym integralng cze$¢ umowy o dofinansowanie. Beneficjent,

48 Datg poniesienia wydatku nie jest data polecenia przelewu tylko data z potwierdzenia wykonania przelewu.

4 W przypadku poniesienia kosztu bezposrednio przez pracownika beneficjenta niezbedne jest udokumentowanie zwrotu pracownikowi
poniesionego kosztu przez instytucje beneficjenta. Za date poniesienia wydatku przyjmuje sie wowczas rozchdd srodkéw pienieznych z kasy
lub rachunku bankowego beneficjenta. W przypadku, gdy pracownik otrzymat od instytucji beneficjenta zaliczke na poniesienie wydatkéw
zwigzanych z projektem, datg poniesienia wydatku jest data faktycznej zaptaty faktury/rachunku itp.
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niezaleznie od tego czy sam ponosi wydatki kwalifikowalne, czy upowazni inny podmiot do ich

ponoszenia, jest:

a) odpowiedzialny za prawidtowosc¢ rzeczowej i finansowej realizacji projektu i odpowiada za

prawidtowos¢ catosci wydatkéw kwalifikowalnych, ktére sg ponoszone w ramach projektu,
b) odpowiedzialny za zapewnienie trwatosci projektu, zgodnie z art. 65 rozporzadzenia ogdlnego,

c) jedynym podmiotem wtasciwym do przedstawiania wnioskow o ptatnosc oraz otrzymywania
dofinansowania ze srodkéw przeznaczonych na realizacje projektu.

X.2.3.3 Opis dokumentu ksiegowego

Dla beneficjentow polskich:

Dokumenty ksiegowe dotyczace realizacji projektu powinny by¢ tak opisane, aby z opisu

jednoznacznie wynikat zwigzek wydatku z projektem.

Opis dokumentu powinien zostac sporzadzony na oryginale dokumentu ksiegowego i zawieraé co

najmniej:
— numer projektu,
— kwote kwalifikowalng w ramach projektu.
Zaleca sie, aby numer projektu umiesci¢ na pierwszej stronie dokumentu. Opis moze rdwniez
wystepowad w formie pieczeci.
X.2.3.4 Wydzielona ewidencja ksiegowa

Ewidencja ksiegowa kosztow poniesionych w ramach projektu powinna by¢ prowadzona zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami krajowymi i ustalonymi w polityce rachunkowosci beneficjenta, w
sposéb mozliwy do potwierdzenia z oryginatami dokumentow ksiegowych. Dokumenty ksiegowe
elektroniczne sg rownowazne dokumentom w formie tradycyjnej (papierowej) — zgodnie z

uregulowaniami krajowymi.

Obowigzek prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowe] lub stosowania odrebnego kodu

ksiegowego powstaje od momentu podpisania umowy o dofinansowanie projektu.
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Obowigzek wyodrebnionego ewidencjonowania ksiegowego nie dotyczy kosztéw rozliczanych w
sposob uproszczony. W przypadku projektéw, ktére cze$ciowo stosujg metody uproszczone,
pozostate wydatki ponoszone w ramach projektu, tj. wydatki rozliczane w sposdb rzeczywisty,

podlegajg obowigzkowi wyodrebnionej ewidencji ksiegowej.

Dla beneficjentow polskich w sytuacji podpisania umowy o dofinansowanie projektu po poniesieniu
czesci kosztow kwalifikowalnych w ramach projektu beneficjent powinien (jesli system finansowo-
ksiegowy na to pozwala) przeksiegowa¢ ww. koszty na odpowiednie konta analityczne (syntetyczne
lub pozabilansowe) tak, aby zostat spetniony warunek prowadzenia wyodrebnionej ewidencji
ksiegowej. W przeciwnym wypadku beneficjent powinien oznaczy¢ dokumenty ksiegowe
odpowiednim kodem i sporzadzi¢ zestawienie wszystkich dokumentéw ksiegowych potwierdzajgcych

koszty poniesione w ramach projektu przed podpisaniem umowy o dofinansowanie.

X.2.3.6 Zakaz podwdjnego finansowania
1) Niedozwolone jest podwdjne finansowanie kosztow.
2) Beneficjenci powinni mie¢ na uwadze, iz podwadjne finansowanie oznacza w szczegdlnosci:
a) finansowanie tego samego kosztu w ramach réinych projektéw wspoétfinansowanych ze

srodkow unijnych w jakiejkolwiek formie,

b) otrzymanie na koszty danego projektu lub czesci projektu bezzwrotnej pomocy finansowej z
kilku zrodet (krajowych, unijnych lub innych) w wysokosci tagcznie wyzszej niz 100% kosztéow

kwalifikowalnych projektu lub czesci projektu,

c) sytuacje, w ktdrej sSrodki na prefinansowanie projektu zostaty pozyskane w formie
preferencyjnej pozyczki z wykorzystaniem srodkdw publicznych lub zaliczki, ktére w zwigzku z

warunkami ich udzielenia nie sg sptacane w 100%,

d) rozliczenie w kosztach rzeczywistych kosztu, ktéry zgodnie z zasadami programu jest
jednoczesnie rozliczany w ramach kosztéw uproszczonych (stawki ryczattowej, kwoty

ryczattowej lub stawki jednostkowej).
X.3 Uproszczone metody rozliczania kosztow

W ramach programu stosuje sie uproszczone metody rozliczania kosztéw, ktére przyjmujg forme:

1) Stawki ryczattowe;j:
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2)

3)

e dlarozliczania tzw. kosztow posrednich (koszty biurowe i administracyjne),

e dla rozliczania kosztéw personelu (jesli nie sg rozliczane przy pomocy standardowych

stawek jednostkowych),

e dlarozliczania kosztéw podrdzy i zakwaterowania,

e dlarozliczania pozostatych kosztéw, poza kosztami personelu (w przypadkach okreslonych
w dalszej czesci podrecznika),

stawki jednostkowej:

e dlarozliczania kosztow personelu (jesli nie sg rozliczane za pomocg stawki ryczattowej),

kwoty ryczattowe;j:

e dlarozliczania kosztédw przygotowawczych.

Szczego6towe zasady rozliczania kosztéw za pomocg powyzszych metod uproszczonych opisane sg w

dalszej czesci rozdziatu i w podrozdziatach dotyczgcych poszczegdlnych kategorii kosztéw

kwalifikowalnych.

Zastosowanie kosztow uproszczonych potwierdzone jest w umowie o dofinansowanie projektu.

Planujac budzet projektu i przeptywy finansowe nalezy mie¢ na uwadze nastepujace wazne cechy

rozliczania kosztéw w projekcie z wykorzystaniem stawki ryczattowej:

1)

2)

ani na etapie sktadania wniosku o dofinansowanie, ani przy wnioskowaniu o refundacje
wydatkdw we wnioskach o ptatnosé, ani przy innych kontrolach nie trzeba prowadzi¢ ewidenc;ji
i dokumentowaé faktycznie poniesionych wydatkéw rozliczanych przy pomocy stawki

ryczattowe;j.

wartosci ryczattéw na koszty personelu, koszty podrdzy i zakwaterowania oraz koszty biurowe
i administracyjne ujete w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie to wartosci maksymalne
— przy zatozeniu prawidtowego rozliczenia 100% kosztéw stanowigcych podstawe wyliczenia
ww. ryczattéw (tzn. 100% realizacji kosztow w kategoriach: koszty ekspertéw zewnetrznych i
koszty ustug zewnetrznych, koszty wyposazenia i koszty infrastruktury i robét); rzeczywista
wartos¢ kwalifikowalnych kosztéw rozliczanych stawka ryczattowa bedzie zalezna od wartosci
kosztow kwalifikowalnych w kategoriach stanowigcych podstawe ryczattéw faktycznie uznanej

za kwalifikowalng na etapie rozliczania projektu.
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3) Refundacja kosztéw rozliczanych przy pomocy stawki ryczattowej nastepuje wowczas, gdy
whniosek o ptatnos¢ zawiera koszty kwalifikowalne w pozostatych kategoriach stanowigcych
podstawe wyliczenia ryczattdw; w kazdym wniosku o ptatnos$é jest ona wyliczana jako
okreslony stawkg ryczattowg procent kosztéw kwalifikowalnych stanowigcych podstawe ich
wyliczenia; nalezy mie¢ zatem na uwadze, ze szczegdlnie w poczatkowym okresie realizacji
projektu wielko$¢ kosztéw w kategoriach stanowigcych baze dla kosztéw rozliczanych
stawkami ryczattowymi moze byc¢ niska, przez co réwniez niska bedzie wartos¢ kosztéw

wyliczanych w oparciu o stawki ryczattowe.
X.4 Kategorie kosztow kwalifikowalnych

Ponizej wskazano szczegdtowe zasady kwalifikowalnosci kosztdw w ramach poszczegdlnych kategorii
kosztédw. Podano réwniez przyktadowe katalogi kosztéw kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych.
Nalezy przy tym zaznaczyé¢, ze uznanie kwalifikowalnosci danego kosztu, wskazanego przez
beneficjenta we wniosku o ptatnos¢, jest uzaleznione przede wszystkim od celu projektu i charakteru

dziatan podjetych w jego ramach oraz spetnienia wyzej opisanych ogdlnych zasad kwalifikowalnosci.
X.4.1 Koszty personelu

Jest to kategoria przeznaczona do przedstawienia kosztéw personelu zatrudnionego przez partnera
projektu i zaangazowanego bezposrednio w realizacje projektu - np. koordynator projektu,

koordynator finansowy.

Dokumentem zatrudnienia jest umowa o zatrudnienie wzgl. umowa o prace, decyzja o mianowaniu
lub regulacje ustawowe, jak réwniez inne umowy, z ktdrych mozna ustali¢ istnienie stosunku

zatrudnienia i ktdrych ptatnosci moga by¢ zréwnane z wyptatg wynagrodzenia.
Koszty personelu w projekcie sg traktowane jako koszty bezposrednie personelu.

W kosztach bezposrednich personelu nie mozna ujmowad wartosci wktadu rzeczowego w postaci
nieodptatnej pracy wolontariuszy. Wartos$¢ takiego wktadu nalezy przedstawic oddzielnie, patrz

rozdziat X.5.3 Wktad rzeczowy.

UWAGA:
Projekty o budzecie do 200.000,00 EUR wtgcznie (wartosc kosztéw ogdétem) muszg miec zaplanowane w

budzecie koszty personelu!
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Koszty personelu mogg by¢ rozliczane za pomocg metod uproszczonych, tzn. stawkg ryczattowg lub
poprzez stawki jednostkowe, albo jako koszty rzeczywiste. Nie jest mozliwe rozliczanie rzeczywistych
kosztéow personelu dla partneréw niemieckich. Nie jest mozliwe rozliczanie kosztéw personelu

poprzez stawki jednostkowe dla partneréw polskich.

Kazdy partner projektu wnioskuje w ramach wniosku o dofinansowanie o sposobie rozliczania
wtasnych kosztdw personelu. W trakcie realizacji projektu nie jest mozliwa zmiana pomiedzy

metodami rozliczania tych kosztéw.

Kategoria kosztéw personelu stuzy w szczegdlnosci pokryciu nastepujacych kosztéw

kwalifikowalnych:

— wynagrodzenie brutto,

— podatek dochodowy od oséb fizycznych (wraz z zaliczkami) i inne podatki (np. podatek
koscielny),

— obciazenia z tytutu udziatu pracodawcy w sktadkach na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne,
— dodatkowe wynagrodzenie roczne wraz ze sktadkami wyptacanymi przez pracodawce

— premieinagrody oraz dodatki do wynagrodzen (funkcyjne, zadaniowe), o ile zostaty przyznane
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa pracy, regulaminu wynagradzania instytucji
beneficjenta oraz w zwigzku z realizowanym projektem,

— Swiadczenia rzeczowe pracodawcy,
— ekwiwalent za niewykorzystany urlop zgodnie z przepisami prawa pracy,

— wszelkie inne koszty bezposrednio zwigzane z wyptatg wynagrodzen, ponoszone i pokrywane
przez beneficjenta, wzgl. pracodawce, takie jak podatki dochodowe i sktadki na zabezpieczenie
spoteczne,

— sktadki z tytutu cztonkostwa w samorzgdach zawodowych.

Beneficjent moze wybrac sposréd dwdch metod:

1) Stawka ryczattowa

Stawka ryczattowa na koszty personelu wynosi 20% sumy bezposrednich kwalifikowalnych kosztéw w
kategoriach budzetowych: koszty ekspertéw zewnetrznych i koszty ustug zewnetrznych, koszty

wyposazenia oraz koszty infrastruktury i robét.
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Niemieccy partnerzy projektu, w przypadku ktérych suma z bezposrednich kwalifikowalnych kosztéw
w kategoriach budzetowych: koszty ekspertéw zewnetrznych i koszty ustug zewnetrznych, koszty
wyposazenia oraz koszty infrastruktury i robot przekracza kwote 1.500.000 EUR netto (kwota z
momentu zatwierdzenia wniosku o dofinansowanie), nie moga rozlicza¢ kosztéw personelu przy

pomocy stawki ryczattowe;j.

W przypadku rozliczania kosztéw personelu z wykorzystaniem stawki ryczattowej, niekwalifikowalne
sg koszty zatrudnienia ekspertéw zewnetrznych/ustugodawcéw zewnetrznych do realizacji zadan
zwigzanych z koordynacjg i rozliczaniem projektu (zakaz podwdjnego finansowania). Mozliwe jest
zatrudnienie zewnetrznego ustugodawcy do realizacji zadan z zakresu komunikacji (informacji i

promoc;ji projektu).

W przypadku rozliczania kosztéw personelu przy zastosowaniu stawki ryczattowej beneficjenci

zobligowani sg dotgczy¢ do wniosku o dofinansowanie oswiadczenie o nastepujacej tresci:

W zwigzku z zastosowaniem stawki ryczattowej na koszty personelu bezposredniego w ramach
projektu pt. .........ccccvvvvvvinenennnnn. niniejszym poswiadczam faktyczne zaangazowanie personelu w

realizacje projektu.

W przypadku zastosowania stawki ryczattowej, beneficjent nie musi dokumentowadé kosztow,
opisywac dokumentéw ksiegowych itp. Wykazywane koszty nie bedg tez przedmiotem pdzniejszych
kontroli przeprowadzonych przez kontroleréw krajowych lub Instytucje Audytowg lub Grupe

Audytorow.

Mozliwa jest catkowita rezygnacja partnera z rozliczania kosztéw personelu z wykorzystaniem stawki

ryczattowej.>°

2) Stawka jednostkowa/stawki jednostkowe dla beneficjentéw niemieckich

Stawki jednostkowe zawierajg wszystkie koszty osobowe wtacznie z wszelkimi dodatkowymi

wyptatami, jak réwniez sktadki na ubezpieczenie spoteczne pracodawcy.

%0 Nije dotyczy projektéw o tgcznej wartoéci do 200.000,00 EUR. W tym przypadku koszty personelu nalezy planowaé w
postaci stawki ryczattowej, stawek jednostkowych lub kosztéw rzeczywistych.
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Waine: Wartos$¢ wynagrodzenia wpisana w umowie o prace pracownika projektu nie musi by¢
zgodna z wielkoscig stawki na personel zgodnie z zasadami programu. Stawki oznaczajg, ze
kwalifikowalne w projekcie bedg wytgcznie koszty stanowigce iloczyn stawki i liczby przepracowanych
godzin/miesiecy. Nie wptywa to na swobode stron (pracodawcy i pracownika) w ksztattowaniu zasad

wynagrodzenia w ramach stosunku pracy.

Przy zastosowaniu tej metody rozliczania kosztéw personelu beneficjentow obowigzujg nastepujgce

zasady kwalifikowalnosci:

a) w tej kategorii refundowane sg koszty personelu zatrudnionego na podstawie dokumentu

zatrudnienia,

b) beneficjent nie moze rozliczy¢ wiecej niz 1720 godzin na pracownika zatrudnionego w
petnym wymiarze czasu pracy w roku kalendarzowym. Liczba godzin jest proporcjonalnie
zmniejszona dla pracownikdéw pracujacych w niepetnym wymiarze godzin, a takze dla

okresow sprawozdawczych krétszych niz 12 miesiecy,

c) beneficjent moze raportowac w przypadku stosowania stawki godzinowej tylko rzeczywiste
(produktywne) godziny pracy poswiecone zadaniom zwigzanym z projektem. Godziny
zwigzane z urlopem, zwolnieniem lekarskim, urlopem macierzynskim itp. nie sg

kwalifikowalne,

d) dane dotyczace personelu i zasad jego zaangazowania w realizacje projektu zatgczane sg w

systemie informatycznym CST2021.

Przyktadowa dokumentacja kosztow:

e  potwierdzenie pracy na rzecz projektu — dokument ztozony w systemie CST2021

potwierdzajgcy, ze dana osoba pracuje na rzecz projektu,

e  karta czasu pracy w przypadku zastosowania stawek godzinowych - wraz z kazdym wnioskiem
o ptatnos¢ nalezy sktadac¢ w systemie CST2021 karty czasu pracy. Karta czasu pracy musi by¢
prowadzona oddzielnie dla kazdego miesigca i by¢ jednoznacznie przypisana do konkretnego

pracownika.

Weryfikacja kwalifikowalnosci kosztéw personelu rozliczanego przy uzyciu stawek jednostkowych

polega w szczegdlnosci na weryfikacji, czy:

105



TR t e ' ' c” :* : "' Wspéifinansowany przez

UNIE EUROPEJSKA
Polska - Saksonia E

e dane zawarte w kartach czasu pracy sg poprawne i majg zwigzek z projektem,

e nie przekroczono maksymalnej liczby godzin (1720 rocznie),

e czy podana liczba godzin odpowiada karcie czasu pracy, a stawka godzinowa oraz zrealizowane
zadania odpowiadajg danemu profilowi stanowiska pracy,

e poprawna jest kalkulacja liczba godzin/miesiecy x okreslona stawka.

Nie podlegajg weryfikacji inne dokumenty, w szczegdlnosci takie jak listy ptac, dowody

przelewdéw wynagrodzenia czy optaty sktadek za ubezpieczenie spoteczne.

Nalezy mie¢ na uwadze, iz zaden koszt w kategorii Koszty personelu nie moze by¢ przedstawiony
przez beneficjentow niemieckich do rozliczenia w sposéb rzeczywisty! Koszty zwigzane z
wynagrodzeniem personelu nie mogg by¢ takze przedstawione do rozliczenia w zadnej innej

kategorii budzetowe;.

UWAGA:
Beneficjenci niemieccy w projektach do 200.000,00 EUR (witacznie) rozliczajgcy koszty personelu za pomoca
stawki jednostkowej wszystkie pozostate koszty rozliczajg za pomoca stawki ryczattowej w wysokosci 40%
kwalifikowalnych kosztédw personelu. Oznacza to, ze zadna kategoria kosztéw nie moze by¢ rozliczona w sposob

rzeczywisty!

Stawki jednostkowe dla kosztéw personelu sg dofinansowane na podstawie stawek godzinowych lub
miesiecznych, odpowiednio do okresu zaangazowania poszczegdlnych pracownikéw w ramach
projektu. Stawki godzinowe i miesieczne réznig sie w zaleznosci od roku kalendarzowego oraz od

zakresu zadan w projekcie (zgodnie z profilem stanowiska)

Procedura planowania (we wniosku o dofinansowanie) i rozliczania stawek jednostkowych kosztow

personelu oraz obowigzujace stawki godzinowe i miesieczne zostaty przedstawione ponize;j.

Profile stanowisk:

Pracownikow zaangazowanych w realizacje projektu nalezy przyporzadkowac do ponizszych profili

stanowisk. Profile te opierajg sie na zadaniach wykonywanych w ramach projektu oraz koniecznym
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do ich wykonania zakresie kompetencji i odpowiedzialnosci. Opisany poziom wyksztatcenia stuzy

przede wszystkim ocenie specjalistycznych wymagan oraz poziomu odpowiedzialnosci w ramach

projektu.

Przyporzadkowanie do profilu stanowiska nastepuje na podstawie opisu zakresu zadan w ramach

projektu. W przypadku jednoczesnego wykonywania kilku zadan przez pracownika decydujacy jest

dominujacy rodzaj zadan. Dla przypisania do konkretnego profilu nie jest wystarczajgce jedynie

wskazanie stanowiska lub podanie nazwy zawodu wykonywanego przez osobe zatrudniong przez

beneficjenta.

Wyrdznia sie nastepujace profile stanowisk (PS):

Tabela 7. Profile kompetencji dla niemieckich beneficjentow

Profil stanowiska

Definicja

Zadania w projekcie

PS5

Pracownicy

pomochiczy

PS 4

Specjalisci

PS3

Specjalisci klasy

wyiszej

Pracownicy wykonujacy gtéwnie czynnosci o
charakterze prostym, pomocniczym, ktére nie
wymagaja szczegolnych umiejetnosci oraz

zawodowego wyksztatcenia.

Konieczne umiejetnosci mozna co do zasady naby¢ w

krotkim okresie podczas przyuczenia (np. pomocnicy).

Pracownicy wykonujacy przede wszystkim czynnosci
administracyjne i organizacyjne, ktére wymagaja

wyksztatcenia zawodowego.

Specjalisci wykonujacy zadania prowadzace
bezposrednio do realizacji poszczegdlnych celéw

projektu.

S3 to z reguty zadania o charakterze
pomocniczym w ramach projektu, do
ktérych nie s3 wymagane zadne

specjalistyczne umiejetnosci.

Sa to zazwyczaj zadania konieczne do
merytorycznej realizacji projektu (np.
pozyskiwanie danych do analiz, zadania
organizacyjne, koordynacja czynnosci w
poszczegdlnych obszarach realizacji
projektu, wktad do raportowania w
projekcie). W dalszym zakresie realizowane
sg rowniez zadania administracyjne
(kompletowanie dokumentéw do

sprawozdan projektowych, ksiegowosc).

S3 to zazwyczaj kompleksowe zadania
prowadzgce do merytorycznej realizacji
projektu, wykonywane przez

wykwalifikowanych pracownikéw,

107



terregy

Polska - Saksonia

Profil stanowiska

Wspélfinansowany przez
UNIE EUROPEJSKA

Definicja

Zadania w projekcie

PS 2

Specjalisci
najwyzszej klasy
lub eksperci

naukowi

PS1

Kadra

kierownicza

Do zadan w tym profilu nalezg réwniez stanowiska
koordynujace i delegujagce w odniesieniu do

pracownikéw podporzadkowanych profili.

lub

Specjalisci, odpowiedzialni za administracyjna lub

finansowa koordynacje projektu.

Co do zasady, do wykonywania tego rodzaju zadan
konieczne jest odpowiednie doswiadczenie
zawodowe. Co do zasady wymagane jest rowniez

wyksztatcenie w odpowiednim zawodzie.

Specjalisci najwyzszej klasy wykonujgcy samodzielnie
szczegdblnie kompleksowe, réwnowazne naukowym
zadania, prowadzgce do merytorycznej realizacji celu

projektu.

Zadania w tym profilu wymagajg wszechstronnych
specjalistycznych kwalifikacji, ktore co do zasady sg
potwierdzone dyplomem ukoriczenia studiéw
uniwersyteckich (lub dyplomem réwnowaznym). Do
zadan w tym profilu nalezg réwniez stanowiska
kierownicze w odniesieniu do pracownikéw

podlegtych profili.

lub

Pracownicy naukowi dysponujacy dogtebng,
wszechstronng i kompleksowa wiedzg ekspercka
(stopien trudnosci), ktora jest niezbedna do realizacji
projektu oraz aktywnie w ramach realizacji projektu

wykorzystywana.

Kadra kierownicza, odpowiedzialna za catosciowe
zarzadzanie projektem w ujeciu strategicznym i

koncepcyjnym, przy czym funkcje kierownicze i

cechujgcych sie pogtebiong wiedzg
specjalistyczng lub doswiadczeniem
zawodowym. W dalszym zakresie czynnosci
prowadzgce do realizacji projektu oznaczajg
rowniez stanowiska koordynujace i
delegujace w odniesieniu do pracownikéw

podlegtych profili.

S3 to specjalisci najwyzszej klasy
zaangazowani w ramach projektu, ktorzy
dysponujg wiedzg ekspercka réwnowazing
wiedzy naukowej oraz doswiadczeniem
pozwalajacymi na realizacje szczegdlnie
istotnych i odpowiedzialnych zadan w
ramach projektu. Kwalifikacje te sg réwniez
podstawa do sprawowania funkcji
kierowniczych w odniesieniu do
podwtadnych, lub tez stanowiska o

poréwnywalnym zakresie kompetencji.

Zadania moga by¢ wykonywane réowniez
przez pracownikéw naukowych, ktérzy co
do zasady cechuja sie potwierdzonymi
kwalifikacjami i umiejetnosciami w zakresie
badan podstawowych oraz stosowanych i s

niezbedni do realizacji projektu.

W ramach projektu s3 to zazwyczaj zadania
o charakterze szczegdlnie ztozonym,
strategicznym i koncepcyjnym, dla realizacji

ktorych niezbedne s3 kompetencje
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Profil stanowiska Definicja Zadania w projekcie

nadzorcze zazwyczaj wykraczajg poza zarzadzanie specjalistyczne lub doswiadczenie
jakoscig i realizacje celéw projektu. zawodowe wykraczajace swa
kompleksowoscig poza ramy projektu.

i) 190 2l 2l ) iy @i o/ 2 Ponadto chodzi o szczegdlnie wazne,

maksymalnie jedng osobe w projekcie. Sg one co do strategiczne zadania w projekcie, ktére

zasady realizowane przez osoby na stanowiskach oddziatywaja na zewnatrz.

kierowniczych o wysokich kwalifikacjach

merytorycznych lub naukowych. Osoby te cechujg Kadra kierownicza aktywnie wykorzystuje

wszechstronne i ponadprzecietne kompetencje, ktére ~ ww. kompetencje do realizacji zadan w

sg niezbedne do realizacji projektu. projekcie i ponosi gtéwng odpowiedzialnos¢
za projekt. Przyporzadkowanie do tego
profilu musi by¢ gruntownie uzasadnione a
wykonanie zadan podczas realizacji
projektu udokumentowane. Zaangazowanie
w projekcie jest ograniczone do

maksymalnie 20% czasu pracy danej

osoby.

Planowanie kosztow we wniosku o dofinansowanie

W przypadku gdy beneficjent wnioskuje o rozliczenie kosztow personelu na podstawie stawek
jednostkowych, ma on obowigzek przygotowac do kazdego zaplanowanego w projekcie stanowiska
opis stanowiska wraz z informacjami dot. nazwy stanowiska, zakresu zadan, profilu stanowiska oraz
czasu zaangazowania w projekcie. Opis stanowiska musi umozliwi¢ jednoznaczne przyporzgdkowanie
stanowiska do poziomu wymagan poszczegdlnych profili. Dlatego tez nalezy w taki sposéb opisac
zadania w ramach projektu dla poszczegdlnych stanowisk, aby zakres, poziom trudnosci i
kompleksowos¢ zadan oraz ewentualne funkcje nadzorcze i kierownicze zostaty przedstawione w
stopniu wystarczajacym. Ponadto nalezy poda¢ wymagany dla danego stanowiska poziom

wyksztatcenia.

Kalkulacja kosztéw personelu odbywa sie na etapie sktadania wniosku o dofinansowanie na
podstawie petnych etatéw lub ich czesci. Rozliczenie moze sie odbywaé na podstawie liczby godzin
projektowych. Na podstawie takiej kalkulacji dla stanowisk ustala sie we wniosku o dofinansowanie

catkowity budzet dla kosztéw osobowych.
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Procedura rozliczenia

Przy pierwszym rozliczeniu kosztéw personelu nalezy poda¢ opis stanowiska pracy zawierajacy imie i
nazwisko, nazwe stanowiska, zakres zadan, przyporzgdkowanie do profilu stanowiska, wymiar czasu
pracy oraz okres zaangazowania w projekcie. Opis stanowiska pracy stanowi dla kontrolera
potwierdzenie zatrudnienia na rzecz projektu, dlatego tez musi zostac przed rozliczeniem kosztow
podpisany przez beneficjenta (pracodawce) oraz pracownika projektu (zatrudnionego). Stuzy on
ponadto potwierdzeniu, ze pomiedzy beneficjentem jako pracodawcg i zatrudnionym istnieje

stosunek zatrudnienia zwigzany z obowigzkiem optacania sktadek na ubezpieczenie spoteczne.

W trakcie kontroli kontroler moze wymagac¢ innych dokumentéw (np. umow o prace, zaswiadczen

lub regulaminéw wewnetrznych i o$wiadczen).

W opisie stanowiska pracy nalezy réwniez zawrzeé¢ informacje o wyborze wariantu rozliczenia

kosztow personelu dla danego pracownika. Rozliczenie moze nastgpi¢ na podstawie:

o stawek miesiecznych przy statym miesiecznym zaangazowaniu (wyrazonym jako stata czes¢
etatu) lub

e stawek godzinowych przy zmiennym miesiecznym zaangazowaniu.

Dla stawek miesiecznych:

W przypadku statego miesiecznego zaangazowania (wyrazonego jako stata cze$¢ etatu) nie jest

konieczna ewidencja czasu pracy w projekcie na podstawie kart czasu pracy.

Rozliczenie nastepuje w oparciu o staty wymiar etatu z uwzglednieniem wymiaru zaangazowania w

projekcie (100% czasu pracy lub mniejszy staty procent czasu pracy) na podstawie opisu stanowiska

pracy.

Wyliczenie:

Koszty osobowe na miesigc =

Wymiar etatu x odpowiednia dla danego profilu stanowiska stawka miesieczna
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Przyktad:

Profil stanowiska (PS) 2
Miesigc rozliczeniowy marzec 2022 = stawka miesieczna dla 2022 r. (6.966,00 EUR)

Wymiar etatu 50%

Jesli rozliczenie kosztéw danego stanowiska pracy nie rozpoczyna sie z poczgtkiem miesigca lub nie
konczy z koncem miesigca, stawki miesieczne redukowane sg proporcjonalnie do mozliwych do liczby
rozliczanych dni kalendarzowych danego miesigca. Wymiar etatu jest zaokraglany do dwdch miejsc

po przecinku.

Przyktad:

Rozliczenie stanowiska od 12 listopada

Zredukowana stawka miesieczna = (30-11)/30 x stawka miesieczna = 0,63 stawki miesiecznej

Dla stawek godzinowych:

W przypadku zmiennego zaangazowania miesiecznego, rozliczenie kosztéw nastepuje na podstawie

stawki godzinowej w odniesieniu do faktycznie przepracowanej liczby godzin w projekcie.

Dlatego tez dla kazdego miesigca rozliczeniowego nalezy prowadzi¢ ewidencje czasu pracy, w ktérej
nalezy udokumentowac liczbe godzin przepracowanych w projekcie w kazdym dniu, czas pracy poza
projektem oraz dni, w ktére pracownik nie wykonywat pracy (urlop, zwolnienie lekarskie, taryfowe

lub zaktadowe dni wolne od pracy). W ten sposdb zostanie wykazany tgczny miesieczny czas pracy dla

danego pracownika.

Czas pracy poswiecony na realizacje zadan poza projektem oraz czas, w ktdrym nie wykonywano

pracy nie jest kwalifikowalny. W roku kalendarzowym mozna rozliczyé maksymalnie 1 720 godzin

pracy.
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W przypadku o0séb zatrudnionych w niepetnym wymiarze czasu pracy zastosowanie ma odpowiednio

nizszy limit godzin.

Rozliczenie kosztow personelu nastepuje na podstawie liczby godzin faktycznie przepracowanych w

projekcie.
Wyliczenie:
Koszty osobowe w danym miesigcu =

Udokumentowana liczba godzin przepracowanych w projekcie w miesigcu rozliczeniowym x stawka

miesieczna dla danego profilu stanowiska

Przyktad:

Profil stanowiska (PS) 2
Miesigc rozliczeniowy marzec 2022 = stawka godzinowa dla 2022 r. (48,60 EUR)

Liczba godzin w projekcie zgodnie z ewidencjq czasu pracy = 68 h

Koszty osobowe/miesigc = 68 h x 48,60 EUR = 3.304,80 EUR

Uwaga: Ze wzgledu na przepisy prawa pracy obowigzujgce w Niemczech, liczba kwalifikowalnych

godzin pracy jest ograniczona do dziesieciu dziennie.
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Tabela 8. Stawki miesieczne dla lat od 2022 do 2029 dla niemieckich beneficjentéw [EUR]

Rok obrachunkowy Profil stanowiska 5 Profil stanowiska 4 Profil stanowiska 3 Profil stanowiska 2 Profil stanowiska 1
pracownicy pomocniczy specjalisci specjalisci klasy wyzszej specjalisci najwyzszej kadra kierownicza
klasy lub eksperci
naukowi

stawka miesieczna 2022 3.110,30 3.855,60 5.661,60 6.966,00 8.499,60
stawka miesigczna 2023 3.182,00 3.941,60 5.790,60 7.123,60 8.700,30
stawka miesieczna 2024 3.253,60 4.042,00 5.934,00 7.295,60 8.901,00
stawka miesigczna 2025 3.325,30 4.128,00 6.063,00 7.467,60 9.116,00
stawka miesieczna 2026 3.411,30 4.228,30 6.206,30 7.639,60 9.316,60
stawka miesieczna 2027 3.483,00 4.328,60 6.349,60 7.811,60 9.546,00
stawka miesieczna 2028 3.569,00 4.429,00 6.507,30 7.998,00 9.761,00
stawka miesieczna 2029 3.655,00 4.529,30 6.650,60 8.184,30 9.990,30
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Tabela 9. Stawki godzinowe dla lat od 2022 do 2029 dla niemieckich beneficjentow [EUR]

Rok obrachunkowy Profil stanowiska 5 Profil stanowiska 4 Profil stanowiska 3 Profil stanowiska 2 Profil stanowiska 1
Pracownicy pomocniczy specjalisci specjalisci klasy wyzszej Specjalisci najwyzszej Kadra kierownicza
klasy lub eksperci
naukowi

stawka godzinowa 2022 21,70 26,90 39,50 48,60 59,30
stawka godzinowa 2023 22,20 27,50 40,40 49,70 60,70
stawka godzinowa 2024 22,70 28,20 41,40 50,90 62,10
stawka godzinowa 2025 23,20 28,80 42,30 52,10 63,60
stawka godzinowa 2026 23,80 29,50 43,30 53,30 65,00
stawka godzinowa 2027 24,30 30,20 44,30 54,50 66,60
stawka godzinowa 2028 24,90 30,90 45,40 55,80 68,10
stawka godzinowa 2029 25,50 31,60 46,40 57,10 69,70
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Uwagal

Koszty personelu rozliczane sg w wysokosci stawki jednostkowe]j wtasciwej dla danego profilu
stanowiska. Rozliczenie nastepuje po udokumentowaniu i potwierdzeniu przez kontrolera
wtasciwego przyporzgdkowania stanowiska do profilu stanowiska. Kontroler moze réwniez podczas

kontroli przyporzadkowaé stanowisko do nizszego profilu.

Przyporzadkowanie stanowiska do konkretnego profilu po pierwszym rozliczeniu nie stanowi
bezwzglednego prawa beneficjenta. Kontroler moze zmienié przyporzgdkowanie réwniez w
pozniejszym czasie, w przypadku gdy kolejne weryfikacje lub kontrole na miejscu wykazg istnienie

przestanek do przyporzadkowania stanowiska do nizszego profilu.

W przypadku istotnych lub trwatych zmian majgcych wptyw na rozliczenie kosztéw personelu,
beneficjent ma obowigzek odpowiednio dopasowad opis stanowiska, podpisaé go oraz przekazac do
podpisu pracownika. Zmieniony opis stanowiska nalezy przekazaé do kontrolera najpézniej wraz z
whioskiem o pfatnosé, ktérego dotyczy zmiana. Nie jest mozliwe dokonanie zmiany opisu stanowiska

wstecz.

Opis stanowiska nalezy przedtozy¢ wraz z pierwszym rozliczeniem kosztéw zwigzanych z pracg danej
osoby w projekcie. Ponowne przedfozenie opisu stanowiska jest mozliwe wytgcznie w przypadku jego

zmiany.

Braki w opisie stanowiska lub w systemie rejestracji czasu pracy mogg prowadzi¢ do uznania kosztow

personelu w danym okresie rozliczeniowym za niekwalifikowalne.

Co do zasady nie ma mozliwosci zmiany wariantu rozliczenia kosztdw osobowych odnoszgcych sie do
tego samego pracownika w trakcie realizacji projektu. W przypadku gdyby okazato sie to niezbedne

dla realizacji projektu, nalezy to uzasadnic przedktadajgc zmieniony opis stanowiska.

3) koszty rzeczywiste dla beneficjentow polskich
Przy zastosowaniu tej metody rozliczania kosztéw personelu, partnerow projektu obowigzujg

nastepujgce zasady kwalifikowalnosci:

a) w tej kategorii refundowane sg koszty zatrudnienia brutto personelu zatrudnionego na
podstawie dokumentu zatrudnienia, a takze osdéb fizycznych pracujacych na podstawie

pozostatych uméw z Kodeksu Pracy oraz wszystkich umoéw cywilnoprawnych na realizacje
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projektu zawartych z osobami fizycznymi nieprowadzacymi dziatalnosci gospodarczej, ktére sg

jednoczesnie zatrudnione przez beneficjenta na umowe o prace,

koszty personelu sg kwalifikowalne pod warunkiem, ze pracownicy sg zatrudnieni
bezposrednio przy realizacji projektu oraz kiedy mozna wykazaé, ze ich udziat w realizacji

projektu przyczynia sie do osiggniecia celdw projektu,

koszty personelu stanowia wydatek kwalifikowalny w przypadku nowych pracownikéw
zatrudnionych przez beneficjenta na potrzeby realizacji projektu lub w przypadku
zaangazowania/oddelegowania wczesniej zatrudnionych pracownikéw do realizacji nowych

zadan zwigzanych z projektem,

podstawg uznania kosztu zatrudnienia za kwalifikowalny jest przedtozenie umowy o
prace/decyzji o mianowaniu itp. i opisu stanowiska lub zakresu obowigzkdw, okreslajgcych

obowigzki i wymiar czasu pracy/zasady zaangazowania pracownika w realizacje projektu,

dane dotyczace personelu i zasad jego zaangazowania w realizacje projektu rejestrowane sg w

systemie informatycznym CST2021.

UWAGA

Partnerzy polscy w projektach do 200.000,00 EUR (wtacznie) rozliczajacy koszty personelu za pomocg kosztéw

rzeczywistych, pozostate koszty rozliczajg za pomoca stawki ryczattowej w wysokosci 40%.

Na kwalifikowalne wydatki/koszty raportowane w ramach tej kategorii kosztéw sktadajg sie:

1) wyptaty wynagrodzen zwigzane z dziataniami, ktdrych beneficjent nie wykonywatby, gdyby nie

2)

a)

realizowano danego projektu, okreslone w umowie o prace, decyzji o mianowaniu (zwane dalej
,dokumentami zatrudnienia”) lub przepisach prawa i odnoszace sie do obowigzkéw okreslonych w

opisie stanowiska pracy danego cztonka personelu;

wszelkie inne koszty bezposrednio zwigzane z wyptatg wynagrodzen, ponoszone i pokrywane przez
partnera-pracodawce, takie jak podatki od zatrudnienia i sktadki na zabezpieczenie spoteczne, w
tym emerytury i renty, objete rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 883/2004

pod warunkiem ze:

sg okreslone w dokumencie zatrudnienia lub przepisach prawa,
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b) s3 zgodne z prawodawstwem, na ktdre powotuje sie dokument zatrudnienia oraz ze
standardowymi praktykami w panstwie lub instytucji beneficjenta lub zaréwno w panstwie,

jak i organizacji partnera, w ktdrych dany cztonek personelu faktycznie pracuje oraz

c) nie podlegajg odzyskaniu przez pracodawce.

Personel moze wykonywac prace na rzecz projektu w jeden z nastepujacych sposobow:

a)

b)

w petnym wymiarze czasu pracy - bez obowigzku ustanawiania oddzielnego systemu rejestracji

czasu pracy,

w niepefnym wymiarze czasu pracy przy statej liczbie godzin pracy w miesigcu - bez obowigzku

ustanawiania oddzielnego systemu rejestracji czasu pracy.

W tym przypadku beneficjent wydaje dla pracownika dokument, w ktdrym okresla odsetek

czasu pracy przeznaczonego na prace nad projektem (np. umowa o prace/opis stanowiska),

w niepefnym wymiarze czasu pracy z elastyczng liczbg godzin pracy w miesigcu - na podstawie
systemu rejestrowania czasu pracy obejmujgcego 100 % czasu pracy danego pracownika w
podziale na czas przeznaczony na czynnosci wykonywane na rzecz projektu i nie zwigzane z
projektem z dzienng doktadnoscia. Rejestracja czasu pracy odbywa sie poprzez zatgczenie kart
czasu pracy w systemie informatycznym CST2021. Karta czasu pracy wymaga podpisu pracownika

i pracodawcy.

W przypadku elastycznej liczby godzin pracy w miesigcu kwalifikowalny koszt personelu jest

obliczany na podstawie stawki godzinowej ustalonej:

(i)  wwyniku podzielenia ostatnich udokumentowanych rocznych kosztéw zatrudnienia brutto
pracownika zatrudnionego na petny etat przez 1 720 godzin.

lub

jesli nie istniejg ostatnio udokumentowane roczne koszty zatrudnienia brutto danego

pracownika badz pracownika na analogicznym stanowisku, wéwczas

(i)  w wyniku podzielenia miesiecznych kosztéw zatrudnienia brutto przez przewidziany w

dokumencie zatrudnienia miesieczny czas pracy wyrazony w godzinach.

Stawke godzinowg mnozy sie nastepnie przez liczbe godzin rzeczywiscie przepracowanych przez

pracownika na rzecz projektu.
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Przyktadowa dokumentacja wydatkéw/kosztéw:

umowa o prace pracownika projektu wraz z ewentualnymi zmianami/aneksami do umowy,
— opis stanowiska badz zakres obowigzkéw danego pracownika wraz z ewentualnymi zmianami,
— listy ptac (lub réwnowazne dokumenty) dla kazdego z raportowanych miesiecy,

— dowody potwierdzajagce zaptate kazidego ze sktadnikéw wynagrodzenia brutto oraz
pochodnych od wynagrodzenia pracownika zaangazowanego bezposrednio w realizacje
projektu,

— ewidencja czasu pracy wprowadzona do systemu informatycznego CST2021.

Dodatkowe zasady kwalifikowalno$ci:

1) za kwalifikowalne moga zosta¢ uznane:
A. Dodatki do wynagrodzen:

W przypadku okresowego zwiekszenia obowigzkéw stuzbowych danego pracownika
beneficjenta w zwigzku z realizacjg projektu, wydatkami kwalifikowalnymi mogg by¢ réwniez
dodatki do wynagrodzenia, o ile zostaty przyznane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa pracy. Przy tym dodatek moze by¢ przyznany zaréwno jako wytgczne wynagrodzenie
za prace w projekcie albo jako uzupetnienie wynagrodzenia personelu beneficjenta,

rozliczanego w ramach projektu.

Dodatek moze by¢ kwalifikowalny, o ile spetnione zostang nastepujace warunki:

a) mozliwos¢ przyznania dodatku wynika bezposrednio z prawa pracy,

b) dodatek zostat przewidziany w regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania

instytucji beneficjenta lub tez innych wtasciwych przepisach prawa pracy,

c) dodatek zostat wprowadzony w instytucji beneficjenta co najmniej 6 miesiecy przed
ztozeniem wniosku o dofinansowanie, przy czym nie dotyczy to przypadku, gdy

mozliwos¢ przyznania dodatku wynika z aktow prawa powszechnie obowigzujacego,

d) dodatek potencjalnie obejmuje wszystkich pracownikéw beneficjenta, a zasady jego
przyznawania sg takie same w przypadku personelu zaangazowanego do realizacji

projektdw oraz pozostatych pracownikdw beneficjenta,
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e) dodatek jest kwalifikowalny wytgcznie w okresie zaangazowania danej osoby do

projektu,

f) wysokos¢ dodatku uzalezniona jest od zakresu dodatkowych obowigzkéw, przy czym w
przypadku wykonywania zadan w kilku projektach (w jednym programie lub kilku
programach) u tego samego beneficjenta, personelowi projektu przyznawany jest
wytacznie jeden dodatek rozliczany proporcjonalnie do zaangazowania pracownika w

dany projekt.

Dodatki sg kwalifikowalne do wysokosci 40% wynagrodzenia podstawowego wraz ze
sktadnikami, z zastrzezeniem, ze przekroczenie tego limitu moze wynikaé wytgcznie z aktéw

prawa powszechnie obowigzujgcego.

B. Nagrody (z wytgczeniem nagrody jubileuszowej) lub premie, o ile s3 spetnione

nastepujace warunki:

a) nagrody lub premie przyznane sg w zwigzku z zaangazowaniem pracownika beneficjenta

do realizacji zadan zwigzanych z projektem,

b) nagrody lub premie zostaty przewidziane w regulaminie pracy lub regulaminie

wynagradzania instytucji beneficjenta lub tez innych wifasciwych przepisach prawa

pracy,

c) nagrody lub premie zostaly wprowadzone w instytucji beneficjenta co najmniej 6

miesiecy przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie,

d) nagrody lub premie potencjalnie obejmujg wszystkich pracownikow beneficjenta, a
zasady ich przyznawania sg takie same w przypadku personelu zaangazowanego do

realizacji projektéw oraz pozostatych pracownikéw beneficjenta.

koszty wynagrodzenia personelu sg kwalifikowalne pod warunkiem, ze ich wysokos¢
odpowiada kosztom wynagrodzenia faktycznie stosowanym u beneficjenta na analogicznych
stanowiskach lub na stanowiskach wymagajgcych analogicznych kwalifikacji. Dotyczy to

réwniez pozostatych sktadnikdw wynagrodzenia personelu, w tym nagréd i premii.
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3) faczne zaangazowanie zawodowe pracownika®!, ktérego koszty wynagrodzenia s3 rozliczane

w ramach projektu, nie moze przekracza¢ 276 godzin miesiecznie.

Spetnienie tego warunku beneficjent powinien zweryfikowac przed zaangazowaniem danej
osoby do projektu®?. Warunek powinien by¢ spetniony w catym okresie kwalifikowania

wynagrodzenia danej osoby w projekcie.

W przypadku wystgpienia nieprawidtowosci w zakresie spetnienia ww. warunku za
niekwalifikowalne nalezy uzna¢ wynagrodzenie personelu projektu (w catosci lub w czesci) w
tym projekcie, w ramach ktérego zaangazowanie personelu projektu spowodowato

naruszenie tego warunku.

4) niekwalifikowalne jest wynagrodzenie personelu projektu zatrudnionego jednoczesnie w
instytucji uczestniczacej w realizacji programu na podstawie stosunku pracy, chyba ze nie

zachodzi konflikt intereséw lub podwdjne finansowanie.

5) osoba dysponujgca Srodkami dofinansowania projektu (tj. osoba upowazniona do
podejmowania wigzacych decyzji finansowych w imieniu beneficjenta) nie moze by¢
prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe, co

beneficjent weryfikuje na podstawie oswiadczenia tej osoby.
Przyktadowy katalog wydatkéw/kosztéw niekwalifikowalnych:
— nagrody jubileuszowe,

— dodatki nie majgce zwigzku z realizowanym projektem (np. za punktualne przychodzenie do

pracy, niepalenie papierosow, przestrzeganie regulaminu pracy),

— zasitki finansowane z budzetu panstwa,

51 w realizacje wszystkich projektéw finansowanych z funduszy europejskich oraz dziatan finansowanych z innych zrédet, w
tym srodkéw witasnych beneficjenta i innych podmiotow.

52 Np. poprzez przestawienie przez pracownika stosownego oswiadczenia
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X.4.2

koszty sktadek i optat fakultatywnych, niewymaganych obowigzujgcymi przepisami prawa

krajowego,*?

koszty dodatkowych ustug zdrowotnych optacanych przez pracownika za posrednictwem

pracodawcy,
odprawy pracownicze,
odprawy emerytalno-rentowe,

ekwiwalent za niewykorzystany urlop, o ile nie zaistniaty okolicznosci uniemozliwiajgce

udzielenie takiego urlopu bez szkody dla realizacji zadan zwigzanych z projektem,
wptaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osdb Niepetnosprawnych (PFRON),
$wiadczenia realizowane ze $rodkéw ZFSS dla personelu projektu,

koszty ubezpieczenia cywilnego funkcjonariuszy publicznych za szkode wyrzadzong przy

wykonywaniu wtadzy publicznej.

Koszty biurowe i administracyjne

Koszty przedstawiane w tej kategorii majg charakter kosztéw posrednich projektu. Rozliczenie tych

kosztéw nastepuje w sposdéb uproszczony — wg stawki ryczattowej w wysokosci 15% kosztéw

kwalifikowalnych personelu partnera projektu, niezaleznie od sposobu rozliczania kosztéw personelu

(stawka ryczattowa, stawka jednostkowa lub koszty rzeczywiste). Mozliwa jest catkowita rezygnacja

partnera z rozliczania kosztéw posrednich na koszty biurowe i administracyjne w projekcie.

Beneficjent nie musi dokumentowad kosztow, opisywac dokumentow ksiegowych itp. Wykazywane

koszty nie beda tez przedmiotem pdzniejszych kontroli przeprowadzonych przez kontroleréw

krajowych lub Instytucje Audytowa lub Grupe Audytorow.

53 Chyba ze:

zostaty przewidziane w regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania danej instytucji,
zostaty wprowadzone w danej instytucji co najmniej 6 miesiecy przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie,
potencjalnie obejmujg wszystkich pracownikéw danej instytucji, a zasady ich przyznawania sg takie same w

przypadku personelu zaangazowanego do realizacji projektéw oraz pozostatych pracownikéw beneficjenta.
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Ryczatt na koszty biurowe i administracyjne stuzy w szczegoélnosci pokryciu nastepujacych

wydatkow kwalifikowalnych:

a)

b)

c)

d)

f)

g)

h)

j)

k)

m)

n)

czynsz za biuro,

ubezpieczenie i podatki oraz optaty zwigzane z budynkami wzgl. pomieszczeniami, w ktdrych
znajduje sie personel, oraz z wyposazeniem biura (np. ubezpieczenie od pozaru, kradziezy),

rachunki (np. za elektrycznos$é, ogrzewanie, wode),

materiaty biurowe (np. papier, koperty, zszywacze, wktady do drukarek, czasopisma i literatura
fachowa),

ogolna ksiegowos¢ prowadzona w obrebie instytucji bedacej beneficjentem,
archiwa/archiwizacja,

konserwacja, sprzatanie (w tym $rodki czystosci) i naprawy,

ochrona,

systemy informatyczne wraz z aktualizacjg®®, np. konserwacja sprzetu komputerowego i
oprogramowania, amortyzacja, licencje, urzadzenia dodatkowe, pamieé, bezpieczenstwo
systemu,

komunikacja (np. telefon, faks, internet, ustugi pocztowe, wizytowki),
optaty bankowe za otwarcie konta projektowego i zarzgdzanie nim,
optaty z tytutu transnarodowych transakcji finansowych,
kawa/herbata/ciastka itp. na spotkania projektowe partneréw projektu>>,
koszty amortyzacji (bez bezposredniego zwigzku z projektem),

koszty higienicznych i medycznych srodkéw ochrony, np. defibrylator, srodki opatrunkowe, testy
PCR, testy antygenowe, maski i srodki dezynfekcji.

54 Systemy, ktdre zostaty nabyte nie w bezposrednim zwigzku z realizacjg projektu, a stuzace obstudze administracyjno-
biurowej projektu, i z ktérych beneficjent korzysta bez wzgledu na realizacje projektu. Systemy informatyczne, stuzgce
bezposrednio realizacji projektu raportowane sa w ramach kategorii , Koszty ekspertéw zewnetrznych i koszty ustug
zewnetrznych”.

55 Nie dotyczy ustug cateringowych, ktdre nalezy raportowac w ramach kategorii , Koszty ekspertow zewnetrznych i koszty
ustug zewnetrznych”.
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Nalezy mieé¢ na uwadze, iz zaden wydatek/koszt w tej kategorii nie moze byé przedstawiony do

rozliczenia w sposéb rzeczywisty!
X.4.3 Koszty podrézy i zakwaterowania

Za pomocag ryczattu na koszty podrdzy pokrywa sie wszystkie koszty podrézy oséb zatrudnionych w
projekcie przez danego partnera projektu. Wszystkie osoby zatrudnione uwazane sg za pracownikow,

z ktérymi beneficjent nawigzat stosunek pracy.

Rozliczenie kosztéw podrdzy i zakwaterowania nastepuje w sposdb uproszczony — wg stawki

ryczattowej obliczanej od kosztéw kwalifikowalnych personelu partnera projektu:

dla beneficjentow rozliczajacych koszty personelu za pomocg stawki jednostkowej i kosztow
rzeczywistych
e beneficjenci niemieccy - 10% kosztéw kwalifikowalnych personelu partnera projektu,
e beneficjenci polscy - 15% kosztéw kwalifikowalnych personelu partnera projektu,

dla beneficjentéw rozliczajacych koszty personelu za pomocg stawki ryczattowej

e beneficjenci polscy i niemieccy - 15% kosztéw kwalifikowalnych personelu partnera projektu.

Mozliwa jest catkowita rezygnacja partnera z rozliczania kosztow podrdzy i zakwaterowania w

projekcie.

W przypadku rozliczania kosztéw podrézy i zakwaterowania partner zobligowany jest ztozy¢ we
whniosku o dofinansowanie w WOD2021 oswiadczenie, iz w ramach projektu do jego realizacji
niezbedne jest odbywanie podrdézy stuzbowych i ponoszenie wydatkéw zwigzanych z

zakwaterowaniem.

Beneficjent nie musi dokumentowad kosztow, opisywac dokumentow ksiegowych itp. Wykazywane
koszty nie bedg tez przedmiotem pdzniejszych kontroli przeprowadzonych przez kontroleréw

krajowych lub Instytucje Audytowa lub Grupe Audytorow.

Ryczatt na koszty podrdzy i zakwaterowaniu stuzy pokryciu kwalifikowalnych kosztéow podrézy i

zakwaterowania personelu projektu, takich jak:

a) koszty podrozy (np. optaty za publiczne srodki transportu, bilety lotnicze, optaty lotniskowe),
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b) koszty przejazdéw (bilety, paliwo i zwroty za wykorzystanie samochoddéw stuzbowych lub
prywatnych, podatek dla samochoddw ciezarowych, ubezpieczenia, optaty parkingowe, optaty

drogowe, inne optaty, podatek drogowy),
c) diety dzienne/w tym kieszonkowe,
d) koszty wyzywienia,
e) koszty zakwaterowania,
f) koszty wiz,
g) ubezpieczenie podrdzy.

Wydatki na podréz i zakwaterowanie uczestnikéw projektu, zewnetrznych ekspertow i dostawcow
ustug sg zaliczane do kategorii , Koszty ekspertéw zewnetrznych i koszty ustug zewnetrznych” zgodnie
z zasadami kwalifikowalnosci obowigzujgcymi dla ustug zewnetrznych (np. ustugi transportowe,

hotelarskie, gastronomiczne).

Nalezy mie¢ na uwadze, iz zadne koszty w tej kategorii dotyczace kosztow podrézy personelu
projektu nie mogg by¢ przedstawione do rozliczenia w sposob rzeczywisty! Koszty stanowigce
koszty podrozy personelu projektu nie moga by¢ takze przedstawione jako koszty rzeczywiste w
innych kategoriach budzetowych (np. niekwalifikowalny bedzie koszt wynajmu samochodu na

potrzeby podrézy personelu projektu).
X.4.4 Koszty ekspertéw zewnetrznych i koszty ustug zewnetrznych

W tej kategorii nalezy przedstawia¢ wydatki/koszty dokonywane przez beneficjentéw na mocy
zawartych uméw/porozumien®® oraz faktur/rachunkéw z podmiotami zewnetrznymi. Wyklucza sie

fakturowanie pomiedzy partnerami projektu.

Kwalifikowalne wydatki na pokrycie kosztow ekspertéw zewnetrznych i kosztow ustug zewnetrznych

sg ograniczone do nastepujacych ustug i ekspertyz:

56 Zgodnych z przepisami prawa krajowego.
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opracowania lub badania (np. oceny, strategie, dokumenty koncepcyjne, projekty, podreczniki,

analizy gospodarcze i finansowe, studia wykonalnosci),
szkolenia,

koszty ttumaczen pisemnych i ustnych, tacznie z kosztami wynajmu technicznego wyposazenia

konferencyjnego,
opracowywanie, modyfikacja i aktualizacja systeméw informatycznych®’ i stron internetowych,

dziatania promocyjne i komunikacyjne, reklama, materiaty promocyjne lub informacyjne zwigzane

z danym projektem, ustugi zwigzane z organizacja i realizacjg dziatan informacyjno-promocyjnych,

zarzadzanie projektem, koordynacja finansowa prowadzona przez podmioty zewnetrzne (przy

rozliczaniu kosztéw personelu za pomocg stawki ryczattowej jest to wydatek niekwalifikowalny!),
ksiegowos¢ prowadzona przez podmioty zewnetrzne, o ile dotyczy wytgcznie projektu,

ustugi zwigzane z organizacjg i realizacjg imprez lub spotkan (np. wynajem, catering lub
ttumaczenie, ustugi transportowe (realizowane w catosci przez wykonawcéw zewnetrznych),
wyzywienie i zakwaterowanie uczestnikéw spotkan w ramach projektu, z wyjatkiem kosztéw

podrdzy i zakwaterowania personelu projektu,
optaty rejestracyjne,

optaty za doradztwo prawne w zakresie prowadzonych w projekcie dziatan, optaty notarialne,
koszty ekspertow technicznych i finansowych, pozostate optaty za ustugi doradcze i ksiegowe, o

ile mozna je przyporzadkowac wytgcznie do projektu,

prawa wiasnosci intelektualnej®® oraz optfaty na organizacje zbiorowego zarzadzania prawami

autorskimi lub prawami pokrewnymi (optaty ZAIKS),

57 Nie dotyczy systemoéw informatycznych, ktére sg wykorzystywane do administracyjnego wsparcia projektu, ale ktére nie
zostaty nabyte bezposrednio dla celéw projektu, a s3 wykorzystywane w instytucji beneficjenta niezaleznie od realizacji
projektu. Dotyczy wytgcznie systemdw informatycznych wykorzystywanych bezposrednio do realizacji projektu.

58 Patrz réwniez pkt. ,Techniki finansowania srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
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[) gwarancje udzielone przez banki lub inne instytucje finansowe, w przypadku gdy takie gwarancje

sg wymagane na podstawie prawa unijnego lub krajowego badZ dokumentu programowego,

m) honoraria dla prelegentéw posiadajgcych specjalistyczng wiedze fachowa, zewnetrznych
ekspertow i dostawcow ustug wtacznie z kosztami dodatkowymi, o ile zostaty uprzednio

uzgodnione w umowie (np. zwigzane z podrdzg i zakwaterowaniem),

n) honoraria dla artystéw (dla niemieckich beneficjentéw — suma honorarium dla artysty do max.

1 000 EUR netto dla jednego artysty lub zespotu za jedno wydarzenie),
o) inne specyficzne ekspertyzy i ustugi niezbedne dla realizacji projektu.

Wybér eksperta/wykonawcy ustugi zewnetrznej musi zostaé¢ dokonany z uwzglednieniem zapisow

rozdziatu X.7 dotyczacego zasad udzielania zamdéwien w projektach.
Przyktadowe koszty niekwalifikowalne:

— ekspertyzy oraz doradztwo w zakresie odwotan beneficjenta od decyzji kontrolera krajowego,

decyzji 1Z itp.,

— koszty podarunkéw, np. nieodptatnie dystrybuowanych w ramach dziatan w zakresie

komunikacji i widocznosci (tzw. gadzetéw promocyjnych),

— koszty nagréd w konkursach organizowanych przez beneficjenta o wartosci powyzej 50 EUR za

sztuke.

Przyktadowa dokumentacja kosztow:

dokumentacja wyboru wykonawcy z uwzglednieniem zapiséw rozdziatu X.7,

— umowy wraz z rachunkami/fakturami VAT, poswiadczeniem odbioru ustugi/zadania,

dowodami zaptaty kwot wynikajacych z tych uméw,

— lista uczestnikéw spotkania/konferencji/seminarium wraz z podpisami uczestnikow lub inne
dokumenty potwierdzajgce liczbe uczestnikow (np. dla wydarzen plenerowych) oraz

plan/agenda organizowanego spotkania/konferencji/seminarium,

— certyfikat/zaswiadczenie z odbytego kursu/szkolenia,
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— egzemplarz materiatu promocyjnego (np. ulotki, plakatu, broszury, folderu, wktadki do gazety,
ogtoszenia prasowego promujgcego projekt), a w przypadku materiatéw promocyjnych/
informacyjnych o duzych gabarytach zdjecia tych materiatéw, z ktérych przynajmniej jedno

przedstawia prawidtowe oznakowanie materiatéw,

— adres strony internetowej — w przypadku tworzenia w ramach projektu strony internetowe;j.

X.4.5 Koszty wyposazenia>®

Ta kategoria kosztéw przeznaczona jest do przedstawienia zakupu wyposazenia niezbednego do
realizacji projektu i zakupionego w okresie realizacji projektu specjalnie dla potrzeb projektu. W
ramach tej kategorii nalezy przedstawia¢ réwniez koszty amortyzacji/leasingu/wynajmu niezbednego

wyposazenia uzywanego w okresie wdrazania projektu.

Koszty srodkdéw trwatych niezbednych do realizacji projektu mogg zosta¢ uznane za kwalifikowalne, o
ile ww. pozyskanie nastgpito poprzez zastosowanie najbardziej efektywnej dla danego przypadku

metody (zakup, amortyzacja, leasing itp.) uwzgledniajgc przedmiot i cele danego projektu.

Materiaty oraz akcesoria sg kwalifikowalne, o ile sg niezbedne dla realizacji celéw projektu i nie stuza

utrzymaniu ogdlnego dziatania instytucji.

We wnioskach o ptatno$é przedstawia¢ mozna wytacznie wyposazenie uwzglednione w
zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie z uwzglednieniem zapiséw rozdziatu XI.4 dotyczgcego

wprowadzania zmian do projektu.

Zakup wyposazenia musi zosta¢ dokonany z uwzglednieniem zapiséw rozdziatu X.7 dotyczacego

zasad udzielania zamowien.

59 Patrz réwniez pkt. ,Techniki finansowania srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
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Nalezy pamietac¢ o dodatkowych obowigzkach informacyjnych dla projektéw, ktdrych tgczny koszt
(kosztow kwalifikowalnych) przekracza 100.000 EUR®?, jeéli w projekcie realizowane sg inwestycje

rzeczowe i/lub kupowane wyposazenie.
Kwalifikowalne koszty wyposazenia s3 ograniczone do nastepujacych pozycji:

a) sprzet biurowy (np. drukarki),

b) sprzet komputerowy i oprogramowanie®! (np. oprogramowanie GIS),

c¢) mebleiinstalacje (np. tablice suchoscieralne),

d) sprzet laboratoryjny (np. mikroskopy, inkubator, pipety),

e) maszyny i urzadzenia elektryczne,

f)  narzedzia lub przyrzady (np. pity, sSrubokrety),

g) pojazdy specjalistyczne,

h) inny sprzet niezbedny dla projektu (np. materiaty rekodzielnicze).

Dalsze pomocne wskazéwki dotyczgce kosztéw wyposazenia sg opublikowane na stronie

internetowej programu.

Wydatek na zakup $rodka trwatego kwalifikuje sie do wspétfinansowania ze srodkéw programu w
petnej wysokosci tylko w przypadku gdy srodek ten bedzie wykorzystywany wytgcznie na potrzeby
realizacji projektu i jest niezbedne do realizacji celéw projektu. Do wniosku o dofinansowanie nalezy
dotaczy¢ koncepcje wykorzystania wyposazenia, w ktérym zostanie przedstawione, w jaki sposdb to

wyposazenie bedzie wykorzystywane zgodnie z celem projektu w okresie realizacji projektu.

Kwalifikowalne sg koszty rowniez eksploatacji i serwisowania takiego sSrodka trwatego (rozliczane w

ramach kategorii wydatkéw Koszty ekspertow zewnetrznych i koszty ustug zewnetrznych).

Jesli srodek trwaty jest niezbedny do realizacji projektu, ale rdwnoczesnie bedzie wykorzystywany

takze poza projektem, koszt jego zakupu kwalifikuje sie do wspétfinansowania ze srodkéw programu

60 patrz réwniez rozdziat IX ”Komunikacja | widoczno$¢ w projekcie” oraz “Poradnik beneficjenta w zakresie komunikacji”.

61 Dotyczy to nabycia produktu gotowego (czyli nie dotyczy to rozwoju, zmiany lub aktualizacji), ktéry wykorzystywany jest
bezposrednio do realizacji projektu.
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jednak nie w petnej wysokosci. Kwalifikowalne sg wéwczas jedynie odpisy amortyzacyjne w okresie,

w ktérym srodek trwaty bedzie wykorzystywany do realizacji projektu.

Przyktad:

Na potrzeby realizacji projektu planuje sie zakupi¢ projektor multimedialny niezbedny do organizacji szkolen
jezykowych. Jesli rownoczesnie projektor ten bedzie wykorzystywany do innych celéw (prowadzenia innych
szkolen poza projektem, zebran niemajgcych zwigzku z projektem), kwalifikowalne bedg wytgcznie koszty

amortyzacji projektora liczone od dnia zakupu do zakonczenia realizacji projektu.

Niekwalifikowalne sg odpisy amortyzacyjne uzywanego srodka trwatego zakupionego z udziatem

Srodkow unijnych lub dotacji z krajowych srodkéw publicznych.

Amortyzacja sprzetu musi by¢ dokonana zgodnie z przepisami krajowymi, a metoda amortyzacji musi

by¢ przechowywana dla celéw ksiegowych, kontroli i audytéw.

W Republice Federalnej Niemiec kwalifikowalna jest wytgcznie amortyzacja liniowa zgodnie z
przepisami podatkowymi. Zaktadany zwykty okres amortyzacji zalezy w Republice Federalnej Niemiec
od aktualnie obowigzujgcej tabeli amortyzacyjnej (odpisy amortyzacyjne) federalnego Ministerstwa

Finansow.

Srodki trwate niskocenne:

Gdy cena jednostkowa srodka trwatego nie przekracza kwot wskazanych w przepisach prawa
krajowego, dla ktérych przewidywana jest amortyzacja jednorazowa - kwalifikowalna jest petna

warto$é srodka trwatego®2.

Zakup sprzetu uzywanego:

Koszty zakupu sprzetu uzywanego mogg by¢ kwalifikowalne pod nastepujgcymi warunkami:

62 Dla beneficjentéw niemieckich: dofinansowanie amortyzacji tacznej dla niskocennych srodkéw trwatych nabytych w
danym roku obrachunkowym nie ma zastosowania.
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a) sprzedajacy sprzetu uzywanego musi wystawi¢ pisemng deklaracje, z ktorej wynika jego
pochodzenie oraz ktéra potwierdza, ze sprzet uzywany nie byt w przestosci w zadnym momencie

wspotfinansowany z dotacji z innych programéw,

b) partner projektu dostarczy dowdd, ze cena sprzetu uzywanego nie przekracza jego biezacej

wartosci albo ogdlnie powszechnej ceny na danym rynku,

c) partner projektu przedstawi pisemne oswiadczenie, ze sprzet uzywany posiada wymagane
wtasciwosci techniczne i odpowiada obowigzujgcym normom i standardom (np. deklaracja

zgodnosci EU).
Przyktadowa dokumentacja wydatkéw/kosztow:

— protokoty odbioru,
— faktury VAT/rachunki za zakupione towary wraz z dowodami zaptaty,
— dokumentacja z przeprowadzonego wyboru wykonawcy- jesli dotyczy,

— zdjecia zakupionych srodkow trwatych,

X.4.6 Koszty infrastruktury i robét

Kategoria kosztéw przeznaczona do przedstawienia kosztéw zwigzanych z przygotowaniem i

realizacjg infrastruktury o charakterze transgranicznym na obszarze wsparcia programu.

W ramach tej kategorii raportowane sg koszty robét, ustug i dostaw budowlanych. Przy tym wszelkie
koszty muszg by¢ wyraznie zwigzane z projektem, uzasadnione i by¢ niezbedne dla skutecznego jego
wdrazania. Do wniosku o dofinansowanie nalezy dotgczy¢ koncepcje wykorzystania infrastruktury, w
ktdrym zostanie przedstawione, w jakim zakresie infrastruktura pozostaje w bezposrednim zwigzku z
osiggnieciem celéw projektu i w jaki sposéb wsparta infrastruktura bedzie wykorzystywana w okresie

realizacji projektu oraz w okresie trwatosci.

W przypadku gdy inwestycji budowlanej nie mozna jednoznacznie lub w catosci przyporzagdkowaé do
projektu (np. budowa/renowacja dachu lub fasady itd., ktérej tylko czes¢ wigze sie z korzysciami dla
projektu, nalezy juz przy wnioskowaniu o dofinansowanie okresli¢ procentowy udziat prac

budowlanych, ktére majg bezposredni zwigzek z projektem.
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Wybdr wykonawcéw prac musi by¢ dokonany z uwzglednieniem rozdziatu X.7 dotyczgcego udzielania

zamowien.

Nalezy réwniez zapewnic stosowanie wskazanych w podreczniku zasad oznakowania realizowanej

inwestycji zgodnie z rozdziatem IX.

W tej kategorii kwalifikowalne s3 koszty budowlane.

Beneficjentéw niemieckich dotyczy ponadto:

Koszty okotobudowlane sg kwalifikowalne co do zasady do wysokosci 20% kwalifikowanych kosztow

budowlanych.

Beneficjentéw polskich dotyczy ponadto:

kwalifikowane sg w szczegdlnosci:

optaty za pozwolenia na budowe, przygotowanie terenu pod budowe, w tym prace geodezyjne,

prace ziemne, rozbiérkowe, budowlano-montazowe, konstrukcyjne, wykonczeniowe,

instalacyjne,

nadzor sprawowany w imieniu inwestora w zakresie prawidtowosci realizacji inwestycji i nadzér

konserwatorski,

koszt zatrudnienia w zwigzku z realizacjg projektu inzyniera kontraktu, kierownika budowy i/badz

koordynatora budowy,

optaty administracyjne wigzace sie bezposrednio z czynnosciami i pracami realizowanymi w

ramach projektu,

budowa, rozbudowa Ilub przebudowa/remont pomieszczen i infrastruktury technicznej

niezbednej dla realizacji projektu (np. pomieszczenia na serwery),

wydatki poniesione w zwigzku ze sporzadzeniem dokumentacji geodezyjno-kartograficzne;.

dotyczy wszystkich beneficjentow:
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w zakresie kwalifikowalnosci robot budowlanych niezaplanowanych we wniosku o dofinansowanie
(np. dla strony polskiej robot dodatkowych) nalezy przestrzegac procedury zmian w projekcie

opisanej w rozdziale XI.4.
Przyktadowy katalog kosztéw niekwalifikowalnych:

a) zakup nieruchomosci,

b) koszty zwigzane z opracowaniem studium wykonalnosci lub (dla beneficjentéw polskich) oceny
oddziatywania na srodowisko (koszty zwigzane z uzyskaniem wymienionych opracowan powinny

zostac ujete w kategorii ,, Koszty ekspertow zewnetrznych i koszty ustug zewnetrznych”).

Przyktadowa dokumentacja wydatkéw/kosztéw:

— dokumentacja z przeprowadzonego wyboru wykonawcy,

— zawarte umowy/kontrakty,

— faktury VAT/rachunki za wykonane roboty wraz z dowodami zaptaty,
— protokoty odbioru.

Jezeli nie bedzie mozliwe przyporzadkowanie 1 faktury/1 zamdwienia do dwdch kategorii kosztow, to
o przyporzgdkowaniu do konkretnej kategorii kosztow decyduje przewazajgca czes¢ zamdwienia (z

zachowaniem zasad i przepisow krajowych).

X.5 Szczegoétowe zasady dotyczace kwalifikowalnosci wybranych rodzajow

wydatkow

X.5.1 Koszty przygotowawcze

Koszty przygotowawcze rozliczane sg za pomocg kwoty ryczattowej w wysokosci 9.200,00 EUR na

projekt.

Kwota ryczattowa pokrywa wszelkie wydatki/koszty kwalifikowalne zwigzane z etapem
przygotowania projektu. Jest ona jedynym sposobem refundacji kosztéw przygotowawczych w

projekcie. Beneficjent moze takze podja¢ decyzje o catkowitej rezygnacji z rozliczania tych kosztow.

Kwota ryczattowa jest przypisana do Partnera Wiodgacego. Ewentualny podziat kwoty ryczattowej

pomiedzy partneréw powinien by¢ opisany w umowie partnerskiej. Partner Wiodacy jest
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odpowiedzialny za dokonanie ptatnosci na rzecz partnerdow projektu zgodnie z uzgodnionym

podziatem kosztéow.
Warunkiem wyptaty kwoty ryczattowej jest zatwierdzenie wniosku aplikacyjnego o dofinansowanie.

Kwota ryczattowa jest ujmowana w pierwszym czesciowym wniosku o ptatnos¢ partnera wiodacego i

odpowiednio w pierwszym zbiorczym wniosku o ptatnosc.

Nalezy mie¢ na uwadze, iz koszty przygotowawcze nie mogga byc rozliczane w oparciu o koszty

rzeczywiste

X.5.2 Katalog pozostatych kosztéw niekwalifikowalnych:

— grzywny,

— kary pieniezne oraz koszty zwigzane ze sporami sgdowymi (w tym koszty zwigzane z

przygotowaniem i obstugg prawng spraw sgdowych),
— koszty podarunkow,
— koszty zwigzane z wahaniami kurséw wymiany walut obcych,
— prowizje pobierane w ramach projektu wymiany walut,
— koszty pozyczki lub kredytu, jak rowniez odsetki od zadtuzenia,
— success fee (np. premia dla wspdtautora wniosku o dofinansowanie),

— wynagrodzenie dla cztonkdéw organdw statutowych instytucji beneficjenta zwigzane z

wykonywaniem zadan statutowych,
— napoje alkoholowe,

— transakcje przekraczajgce rownowartos¢ 15 000 EUR ptacone gotdwka (bez wzgledu na liczbe

wynikajgcych z tej transakcji ptatnosci),
— wykorzystane obnizki/rabaty,
— kaucje, napiwki,
— koszty nagrdod w konkursach o wartosci powyzej 50 euro od osoby.
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Koszty uznane za niekwalifikowalne, a zwigzane z realizacjg projektu, ponosi beneficjent jako strona

umowy o dofinansowanie projektu.

X.5.3

Wkiad rzeczowy

1) wktad rzeczowy moze zosta¢ wniesiony do projektu tylko jako swiadczenie nieodptatnej pracy.

Inne formy wktadu rzeczowego sg niedozwolone;

2) w

przypadku s$wiadczen wykonywanych przez wolontariuszy, powinny zosta¢ spetnione

nastepujgce warunki:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

nalezy zdefiniowac rodzaj i zakres wykonywanych przez wolontariusza Swiadczen,

w przypadku wniesienia nieodptatnej pracy, jej wartos¢ okresla sie z uwzglednieniem ilosci

czasu poswieconego na jej wykonanie,

nie mogg by¢ wykonywane jako wolontariat Swiadczenia wykonywane przez personel projektu

zatrudniony przez beneficjenta,

wktad rzeczowy w postaci nieodptatnej pracy wolontariuszy powinien by¢ przedstawiany w

budzecie projektu jako , wktad rzeczowy”,

wktad rzeczowy nie jest wliczany do podstawy kwoty, od ktérej kalkulowane sg stawki
ryczattowe na koszty personelu, koszty biurowe i administracyjne oraz koszty podrdzy i

zakwaterowania,

przy stosowaniu stawki ryczattowej w wysokosci 40% na pozostate koszty kwalifikowalne,

koszty nieodptatne]j pracy sg pokryte przez te stawke.

Regulacje dla beneficjentéw niemieckich

Swiadczenia wykonywane przez wolontariuszy definiowane sg jako nieodptatna praca
wolontariuszy w ramach projektu. Moze ona zostaé wniesiona wyfgcznie przez beneficjenta.
Pojecie nieodptatnej pracy wolontariuszy obejmuje takze Swiadczenia realizowane w ramach
dziatalnos$ci wolontariackiej lub aktywnosci obywatelskiej, niezaleznie od zwrotu naktadéw

dokonywanych przez beneficjenta.

Nieodptatna praca wolontariuszy moze by¢ rozliczana w wysokosci ustawowo okreslonej

ptacy minimalnej obowigzujacej w Niemczech.
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Nieodptatng prace wolontariuszy nalezy rozliczy¢ na podstawie godzinowej, przy czym
kwalifikowalne jest maksymalnie 10 godzin dziennie. Dokumentacja wykonanej pracy opiera

sie na rejestracji czasu pracy.
Regulacje dla beneficjentéw polskich

Beneficjent rozlicza nieodptatng prace wolontariuszy na podstawie s$redniej wysokosci
wynagrodzenia za dany rodzaj pracy u danego beneficjenta lub w danym regionie. Wycena
nieodptatnej dobrowolnej pracy moze uwzglednia¢ wszystkie koszty, ktére zostatyby
poniesione w przypadku jej odptatnego wykonywania przez podmiot dziatajgcy na zasadach

rynkowych; wycena uwzglednia zatem koszt sktadek na ubezpieczenia spoteczne, podatki itp.

Nieodptatng prace wolontariuszy nalezy rozliczyé na podstawie godzinowej. Dokumentacja

wykonanej pracy opiera sie na rejestracji czasu pracy.
X.5.4 Podatek od towardéw i ustug oraz inne podatki i optaty

Podatki i inne optaty, w szczegdlnosci podatek od towardw i ustug (VAT) mogg by¢ uznane za wydatki
kwalifikowalne tylko wtedy, gdy zostaty faktycznie poniesione przez beneficjenta. Faktyczne
poniesienie podatku VAT wystgpi, jezeli zostanie on w catosSci zaptacony (w cenie za zakupione

towary czy ustugi)®3. Beneficjent ma prawo zrezygnowac z rozliczania podatku VAT w projekcie.

UWAGA: Kwalifikowalnos$¢ VAT w projektach, w ktérych wystgpi pomoc publiczna, jest
determinowana przepisami rozporzadzenia GBER i zalezy od mozliwosci jego odzyskania w $wietle
przepisdw krajowych. Wiecej na ten temat mozna znalez¢ na stronie internetowej programu, w

zaktadce poswieconej pomocy publicznej w projektach.
X.5.5 Ubezpieczenie srodkow trwatych oraz infrastruktury wytworzonej w ramach projektu

1) kwalifikowalne sg wydatki poniesione na ubezpieczenie wyposazenia na state zainstalowanego w

projekcie oraz ubezpieczenie infrastruktury wytworzonej w ramach projektu.

2) kwalifikowalne sg koszty ubezpieczen, o ktérych mowa w punkcie 1), na czas realizacji projektu.

63 Na podstawie Artykutu 64 1.c)(i) CPR, VAT jest kwalifikowalny dla projektow, ktérych taczny koszt jest nizszy niz
5.000.000,00 EUR (z VAT).
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3) w sytuacji uzyskania odszkodowania, srodki powinny zostaé¢ przeznaczone na zakup najbardziej
zblizonych do utraconych srodkéw trwatych badZ odtworzenie zniszczonej infrastruktury. W innym
wypadku wszelkie korzysci finansowe uzyskane przez beneficjenta, w tym z tytutu wyptat
ubezpieczenia zwigzanego z projektem, muszg by¢ zwrdcone proporcjonalnie do wysokosci udziatu

dofinansowania UE w kosztach kwalifikowalnych projektu.

Prosimy zaplanowaé w budzecie koszty ubezpieczenia wyposazenia i obiektow infrastruktury
optaconych w ramach projektu, aby zapewni¢ funkcjonalno$¢ wyposazenia i infrastruktury w
trakcie realizacji projektu oraz w okresie trwatosci. W projekcie kwalifikowalny jest wytacznie koszt

ubezpieczenia na okres do zakonczenia realizacji projektu.
X.5.6 Techniki finansowania srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
Leasing:

Do wspotfinansowania kwalifikujg sie koszty poniesione w zwigzku z zastosowaniem technik
finansowania, ktére nie powodujg natychmiastowego przeniesienia prawa wiasnosci do danego

dobra na beneficjenta (podmiot uzytkujgcy), w tym w szczegdlnosci koszty leasingu.

1) w przypadku zastosowania w ramach projektu finansowania w drodze leasingu, wydatkiem
kwalifikujgcym sie do wspodtfinansowania jest faktycznie poniesiona czes$¢ raty leasingowej

zwigzanej ze sptatg kapitatu przedmiotu umowy leasingu przez beneficjenta.
2) kosztami niekwalifikujgcymi sie do wspotfinansowania sg wydatki zwigzane z umowa leasingu:

a) dotyczy polskich beneficjentéw: do wspotfinansowania kwalifikujg sie koszty poniesione w

formie leasingu — zgodnie z przepisami krajowymi,

b) maksymalna kwota kosztow kwalifikowalnych nie moze przekroczy¢ rynkowej wartosci

dobra bedacego przedmiotem leasingu,
c¢) kwota kwalifikujgca sie do wspotfinansowania nie moze by¢ wyzsza niz:

e kwota, na ktdorg opiewa dowdd zakupu wystawiony leasingodawcy przez dostawce
wspotfinansowanego dobra — w przypadku débr zakupionych nie wczesniej niz w okresie

12 miesiecy przed ztozeniem przez beneficjenta wniosku o dofinansowanie projektu,
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e rynkowa wartos¢ dobra bedacego przedmiotem leasingu okreslona w wycenie
sporzadzonej przez uprawnionego rzeczoznawce lub w wycenie sporzgdzonej w oparciu o
metodologie przedstawiong przez beneficienta — w przypadku débr zakupionych
wczesniej niz w okresie 12 miesiecy przed ztozeniem przez beneficjenta we wniosku o
dofinansowanie projektu. Wycena moze zostac zastgpiona udokumentowaniem wyboru

przedmiotu leasingu w procedurze przetargowej/procesie rozeznania rynku.

Inne techniki finansowania

Koszty poniesione w zwigzku z zastosowaniem innych technik finansowania kwalifikujg sie do

wspotfinansowania z programu, jesli zostang spetnione nastepujgce warunki:

a) koszty zwigzane z zastosowaniem technik finansowania zostang wskazane we wniosku o
dofinansowanie projektu oraz zostang odpowiednio udokumentowane w toku realizacji projektu,

b) zastosowanie tych technik finansowania jest najbardziej efektywng metodg pozyskania danego
dobra.

X.5.7 Zrédta finansowania wktadu wiasnego
Partnerzy projektu muszg zagwarantowac catkowite jego finansowanie.

Na pokrycie wktadu wtasnego mozna, oprdcz sSrodkéw wtasnych, przeznaczy¢ rowniez nieodptatng
prace wolontariuszy (wktad rzeczowy) oraz srodki pozyskane z instytucji trzecich na okreslony cel (np.
dotacje, darowizny i sponsoring). Jesli sSrodki na pokrycie wktadu wtasnego przewyzszaja jego
wysokos¢, wéwczas dofinansowanie dla danego partnera podlega zmniejszeniu o kwote réznicy (aby

unikna¢ sytuacji nadfinansowania projektu).

Planowane Zrddta sfinansowania wktadu wtasnego nalezy wskaza¢ we wniosku o dofinansowanie. Na
etapie realizacji projektu ww. pozyskane zrédta finansowania nalezy wykazywac we wnioskach o
ptatnosé. W przypadku zmian w zakresie wysokosci lub rodzaju zrédet finansowania wktadu wtasnego

nalezy uwzglednic te informacje odpowiednio w najblizszym wniosku o ptatnosc.
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X.6 Pomoc publiczna

X.6.1 Pojecie pomocy publicznej

Podstawg wolnego rynku w UE jest zasada konkurencji. Paristwo Cztonkowskie ma obowigzek sta¢ na
strazy tej zasady. Udzielenie pomocy publicznej jest niezgodne z rynkiem wewnetrznym, gdyz zaktdca
to jego funkcjonowanie i uprzywilejowuje niektére podmioty. Prawo UE dopuszcza jednak
stosowanie wsparcia ze strony panstwa (czyli udzielanie pomocy publicznej) na konkretnych

warunkach.

Nie istnieje legalna definicja pomocy publicznej. Zrédtem prawa i oparciem dla okreélenia czym jest
pomoc publiczna sg art. 107 i 108 Traktatu o Funkcjonowaniu Unii Europejskiej (TFUE), w

szczegodlnosci:

,»Z zastrzezeniem innych postanowien przewidzianych w Traktatach, wszelka pomoc przyznawana
przez Panstwo Cztonkowskie lub przy uzyciu zasobdow panstwowych w jakiejkolwiek formie, ktéra
zaktdca lub grozi zaktéceniem konkurencji poprzez sprzyjanie niektérym przedsiebiorstwom lub
produkgcji niektorych towaréw, jest niezgodna z rynkiem wewnetrznym w zakresie, w jakim wptywa

na wymiane handlowg miedzy Paistwami Cztonkowskimi” (art. 107 ust. 1 TFUE).

JAKIE SA PRZEStANKI WYSTAPIENIA POMOCY PUBLICZNEJ?

Za pomoc publiczng uznajemy kazde wsparcie ze Srodkdéw publicznych udzielone przedsiebiorstwu, ktére

tacznie spetnia 4 przestanki jak ponizej:

> Pochodzenie od panstwa — wsparcie udzielane jest przez panstwo lub przy uzyciu Srodkéw

publicznych (np. srodki dofinansowania z EFRR, bezzwrotne granty, dotacje, ulgi podatkowe);

> Selektywnosé — wsparcie udzielane jest wybranym przedsiebiorstwom lub w wybranych
sektorach (np. selektywne nie sg srodki fiskalne o charakterze ogélnym natomiast umorzenie
podatku tylko dla jednej grupy przedsiebiorstw jest selektywne, selektywne jest
organizowanie szkolen dla konkretnej grupy przedsiebiorstw z sektora gastronomicznego w

danym regionie);

> Korzys¢ ekonomiczna — wsparcie udzielane jest przedsiebiorstwu na warunkach

korzystniejszych niz oferowane na rynku (np. w postaci dotacji, bezzwrotnego wsparcia
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finansowego, pozyczki lub kredytu o preferencyjnym oprocentowaniu, zwolnienia lub

umorzenia podatkowego itp.);

> Zaktdcenie konkurencji — wsparcie udzielone przedsiebiorstwu zaktéca lub grozi
zaktéceniem konkurencji oraz wptywa na wymiane handlowa miedzy Panstwami
Cztonkowskimi (np. gdy udzielone wsparcie, wptywa korzystnie na pozycje przedsiebiorstwa
gastronomicznego w strefie przygranicznej, ktory konkuruje w tym czasie z

przedsiebiorstwem zagranicznym w rejonie przygranicznym).

Pomoc publiczna nie wystapi, jesli jedna z ww. przestanek nie jest spetniona.

CZYM JEST PRZEDSIEBIORSTWO ORAZ CZYM JEST DZIAtALNOSC GOSPODARCZA W ROZUMIENIU
PRZEPISOW O POMOCY PUBLICZNEJ?

Przedsiebiorstwem jest kazdy podmiot, ktéry prowadzi dziatalno$é gospodarcza, bez wzgledu na jego forme

prawng oraz zrddta finansowania czy cel dziatalnosci (osigganie zysku nie jest kluczowe w tym przypadku).

Dziatalnoscig gospodarczg jest kazda dziatalnos¢ polegajgca na oferowaniu na rynku towardw i ustug.

e Przedsiebiorstwem moze wiec by¢ roéwniez np.: stowarzyszenie, fundacja czy tez jednostka
samorzadu terytorialnego, jesli w ramach projektu partner prowadzi dziatalnos¢
gospodarczg. Forma prawna podmiotu otrzymujgcego wsparcie nie ma znaczenia dla oceny,
czy stanowi to pomoc publiczna.

e Istotne jest czy dziatalnosc ta jest wykonywana w warunkach istniejgcej lub potencjalnej
konkurencji. Dla oceny wystepowania pomocy publicznej, nie ma znaczenia cel dziatalnosci
wykonywanej przez okreslony podmiot.

e Przedsiebiorstwa nienastawione na zysk rowniez mogg oferowac na rynku towary i ustugi.
Dlatego fakt utworzenia podmiotu dla generowania zysku nie stanowi nieodzownego

warunku dla podjecia decyzji o wystepowaniu pomocy publicznej.

Wiecej informacji o identyfikowaniu pomocy publicznej znalez¢ mozna w materiatach dostepnych na

stronie internetowej programu.
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X.6.2 Pomoc publiczna w programie

CO STANOWI PODSTAWE UDZIELANIA POMOCY PUBLICZNEJ W PROGRAMIE?

Pomoc publiczna udzielana jest na podstawie programu pomocowego (rozporzadzenie Ministra Funduszy i

Polityki Regionalnej Rzeczypospolitej Polskiej). Minister petni funkcje Instytucji zarzadzajacej w Programie®*.

Program pomocowy wymienia formy pomocy publicznej, ktére sg udzielane partnerom polskim i

zagranicznym. Pomoc ta zostata uregulowana w regulacjach unijnych tj.:

e Rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcym niektoére
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu
(dalej: ,GBER");

e Rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania

art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis.

Pomoc publiczna w programie PL-SN przyznawana jest w oparciu o:

e art. 20 GBER do wysokosci 2 min EUR na partnera w projekcie (pomoc publiczna
bezposrednia);
e art. 20a GBER do wysokosci 20 tys. EUR na partnera w projekcie (pomoc publiczna

bezposrednia i posrednia).

CZY W PROGRAMIE MOZNA UDZIELAC POMOCY DE MINIMIS?

TAK. Pomoc de minimis stanowi szczegdlng kategorie wsparcia udzielanego przez panstwo, gdyz uznaje sie,

ze ze wzgledu na swojg matg wartos¢ nie powoduje ona zaktécenia konkurencji na rynku wewnetrznym UE.

Pomoc de minimis:

e limit wynosi maksymalnie 200.000 EUR (100.000 EUR dla sektora transportu drogowego
towardw) od jednego Panistwa Cztonkowskiego;

e |imit liczony jest dla trzech ostatnich lat obrachunkowych;

64 Link do rozporzgdzenia znajduje sie na stronie internetowej programu.
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e limit dotyczy jednego przedsiebiorstwa (wszystkie podmioty pozostajgce pod wptywem

innego podmiotu traktowane sg jako jedno przedsiebiorstwo).

Nie ma ograniczenia co do tego, na co mozna przeznaczy¢ pomoc de minimis (wyjatek —
przedsiebiorstwa dziatajgce w sektorze transportu drogowego towardéw nie mogg zakupic srodkéw
transportu). Pomoc de minimis nie moze by¢ jednak kumulowana z zadng inng pomocg publiczng
udzielang na pokrycie tych samych kosztéw kwalifikowanych, jezeli oznacza to, ze w wyniku takiej

kumulacji maksymalna intensywnos¢ pomocy przyznanej w ramach GBER zostata przekroczona.

Decyzja o przyznaniu pomocy publicznej i pomocy de minimis jest podejmowana w programie

poprzez podpisanie umowy o dofinansowanie.

KTO UDZIELA POMOCY PUBLICZNEJ | POMOCY DE MINIMIS W PROGRAMIE?

Pomoc publiczna oraz pomoc de minimis moze zostac udzielona bezposrednio przez I1Z lub posrednio (tylko
pomoc publiczna) przez partnera projektu ostatecznemu odbiorcy pomocy (przedsiebiorstwu
prowadzacemu dziatalno$¢ gospodarcza w mysél definicji pomocy publicznej®®). Pomoc posrednia to np.
udziat w szkoleniu czy warsztatach realizowanych w ramach projektu. W warsztatach tych korzys¢ (np.
konkretna wiedze, umiejetnosci lub uprawnienia, licencje) otrzymuje nie partner projektu a ostateczny
odbiorca pomocy w projekcie. Tzn. ostateczny odbiorca pomocy czerpie korzys¢, za ktérg w warunkach

rynkowych musiatby zapfacic.

X.6.3 Poziom intensywnosci pomocy

Poziom intensywnosci to maksymalna kwota wszystkich skumulowanych srodkéw publicznych (np.
pomoc publiczna i pomoc de minimis), jakg projekt moze otrzymac w stosunku do budzetu projektu
(te same wydatki kwalifikowalne). Kwota ta jest wyrazona w procentach. Przekroczenie limitu moze
oznacza¢, ze kazda pomoc publiczna udzielona ponad dopuszczalng kwote bedzie musiata zostac

zwrécona. Kumulacja pomocy publicznej z maksymalng intensywnoscig pomocy i pomocy de minimis

65 Zgodnie z definicjg przedsiebiorstwa, przyjeta w Zatgczniku | do Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 (GBER), za
przedsiebiorstwo uwaza sie podmiot prowadzgcy dziatalnos¢ gospodarczg bez wzgledu na jego forme prawng. Zalicza sie tu
w szczegolnosci osoby prowadzgce dziatalnos¢ na wiasny rachunek oraz firmy rodzinne zajmujace sie rzemiostem lub inng
dziatalnoscia, a takze spotki lub stowarzyszenia prowadzace regularng dziatalnos¢ gospodarczg.
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jest mozliwa w projekcie tylko wtedy, gdy te rézne srodki pomocy dotyczg réznych mozliwych do

zidentyfikowania wydatkéw kwalifikowalnych®®,

JAKI JEST MAKSYMALNY POZIOM INTENSYWNOSCI POMOCY PUBLICZNEJ W PROGRAMIE NA PODSTAWIE
ART. 20 GBER?

Maksymalna intensywnos$¢ pomocy publicznej w programie moze wynie$¢ do 80% (tyle, co poziom
dofinansowania z EFRR). W przypadku przyznania maksymalnego poziomu pomocy publicznej w projekcie
nie ma miejsca na kumulacje z inng pomocg publiczng lub de minimis przyznang w tym samym kraju na te

same wydatki kwalifikowalne w projekcie.

X.6.4 Pomoc de minimis i jej kumulacja

Partnerzy projektéw spoza terytorium Polski:
e pomoc de minimis udzielona w Polsce i w kraju partnera nie kumuluje sie;

e moga otrzymacd od IZ pomoc de minimis o ile nie przekroczyli limitu 200.000 EUR w okresie 3

ostatnich lat obrachunkowych (w ramach dofinansowania EFRR).

Partnerzy z terytorium Polski:

e moga otrzymaé od IZ pomoc de minimis o ile nie przekroczyli limitu 200.000 EUR w okresie 3
ostatnich lat obrachunkowych (w ramach dofinansowania EFRR). Nie mogg jednak otrzymac
wiecej pomocy de minimis tytutem pokrycia wktadu wtasnego, jesli poziom pomocy de

minimis udzielonej na EFRR przekroczy limit 200.000 EUR.

Wszyscy partnerzy mogg skorzystac¢ z pomocy de minimis przyznanej przez kazde inne panistwo np. w
ramach innych projektédw INTERREG, wartos¢ takiej pomocy nie sumuje sie z wartoscig przyznang

przez Polske.
X.6.5 Ocena pomocy publicznej w projekcie

W programie PL-SN, decyzja o dofinansowaniu projektu wydana przez IZ musi uwzglednia¢ zasady

udzielania pomocy publicznej. W zwigzku z tym to I1Z ocenia wystepowanie pomocy publicznej lub

66 Dla polskich partneréw zob. réwniez wyrok Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego w Rzeszowie, nr: | SA/Rz 558/21,
dostepny pod linkiem: https://orzeczenia.nsa.gov.pl/doc/69D24A3A42.
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pomocy de minimis (zadanie to wykonuje Wspadlny Sekretariat programu na podstawie delegowania

przez 1Z) oraz podpisuje umowy o dofinansowanie w projektach.

Niemniej jednak, jesli to partnerzy w projekcie udzielajg pomocy publicznej odbiorcom ostatecznym

pomocy (pomoc posrednia), to na nich cigzy odpowiedzialnos¢ za:

e poprawne udzielenie pomocy (w tym zbadanie warunkdéw do jej udzielenia),
e zebranie oraz wystawienie wymaganych dokumentéw, zgodnie z krajowymi regulacjami

(szczegotowe informacje dostepne na stronie internetowej programu).

KIEDY NASTEPUJE OCENA WYSTEPOWANIA POMOCY PUBLICZNEJ LUB POMOCY DE MINIMIS W PROJEKCIE
(POMOC BEZPOSREDNIA i POSREDNIA)?

Ocena czy wystepuje pomoc publiczna lub pomoc de minimis w projekcie, ma miejsce zawsze przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie (w odniesieniu do kazdego dziatania w projekcie i kazdego z

partnerdw).

W trakcie oceny bierze sie pod uwage, czy partner jest przedsiebiorstwem w rozumieniu prawa UE
oraz czy spetnione sg wszystkie przestanki okreslone w art. 107 ust. 1 TFUE (tzw. test pomocy

publicznej).

Spetnienie przestanek wystgpienia pomocy publicznej lub pomocy de minimis bada sie indywidualnie
dla kazdego projektu i dla kazdego partnera na etapie oceny wniosku o dofinansowanie. Do
momentu zawarcia umowy, partnerzy niezwtocznie informujg Wspdlny Sekretariat o wszelkich

zmianach dotyczgcych otrzymanej wczesniej pomocy de minimis lub pomocy publiczne;j.

Instytucja udzielajgca pomocy (IZ lub partner projektu) ocenia dopuszczalnos¢ pomocy na podstawie
informacji przekazanych przez partneréw projektéw ubiegajacych sie o pomoc publiczng. Informacje
te partnerzy sktadajg w postaci wypetnionych formularzy i kopii zaswiadczen lub oswiadczenia o
otrzymanej pomocy de minimis (szczegétowe informacje dostepne na stronie internetowej

programu).

X.6.6. Udzielanie pomocy, monitoring, sprawozdawczos¢ i informowanie

IZ udziela pomocy publicznej lub pomocy de minimis partnerom polskim i zagranicznym oraz stosuje

procedury i przepisy dot. raportowania tej pomocy zgodnie z przepisami polskimi.
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JAKI RODZAJ POMOCY WYMAGA SPRAWOZDAWANIA DO KOMISJI EUROPEJSKIEJ?

Zgodnie z rozporzadzeniem GBER wymog sprawozdawczosci dotyczy udzielania pomocy publicznej na

podstawie art. 20 GBER.
Wyjatek od tej zasady stanowi udzielanie pomocy na podstawie art. 20a GBER.

Pomoc de minimis nie podlega sprawozdawaniu do KE.

X.6.7 Pomoc posrednia

Partner moze udzieli¢ posredniej pomocy publicznej, jesli przewiduje to umowa o dofinansowanie

zgodnie z:

e art. 20a GBER. Szczegdtowe informacje, dostepne sg na stronie internetowej programu.

Obowigzek sprawozdawczosci nie istnieje w odniesieniu do pomocy udzielonej na podstawie art. 20a
GBER. Przepisy danego kraju mogg jednak wymagad sprawozdawania od partnerdw, ktérzy udzielajg
pomocy z art. 20a. Wdwczas partner raportuje fakt udzielenia takiej pomocy np. w informatycznych

systemach krajowych (przy wykorzystaniu odpowiednich, krajowych formularzy), jesli takie istniejg w

danym kraju (np. w Polsce jest to system SHRIMP).

Partnerzy niemieccy udzielajgcy pomocy posredniej, zgodnie z przepisami krajowymi, nie maja

obowigzkéw sprawozdawczych.

X.6.8 Przechowywanie dokumentéw dotyczgcych pomocy publicznej i pomocy de minimis.

Okres przechowywania dokumentéw w projekcie objetym zasadami pomocy publicznej wynosi co
najmniej 10 lat od dnia udzielenia pomocy publicznej w ramach projektu (nie dotyczy projektéow, w

ktorych udzielono pomocy publicznej tylko na podstawie art. 20a GBER)

X.6.9 Kontrola pomocy publicznej

Do zadan kontrolera, ktéry przeprowadza weryfikacje projektu (weryfikacja administracyjna i
kontrola na miejscu), nalezy sprawdzenie zgodnosci poniesionych wydatkéw z regulacjami
dotyczgcymi pomocy publicznej. Kontroler weryfikuje rdwniez, czy u partnera projektu nie zaszty
zmiany, ktére moga wptynac na wystgpienie w projekcie pomocy publicznej, pomocy de minimis lub

na prawidtowos¢ jej udzielenia.
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CO JEST SPRAWDZANE?

— W przypadku pomocy bezposredniej, kontroler weryfikuje czy wartosé¢ rzeczywiscie udzielonej
pomocy nie przekroczyta w przypadku danego partnera projektu maksymalnej wysokosci pomocy

okreslonej w umowie o dofinansowanie;

— W przypadku pomocy posredniej, po stronie polskiej: czy partner zarejestrowat udzielong pomoc w
systemie SHRIMP; po stronie niemieckiej: czy partner przekazat informacje o udzielonej pomocy do
WS. W kazdym przypadku kontroler weryfikuje réwniez, czy nie przekroczono dopuszczalnego limitu

dofinansowania.

X.7 Udzielanie zamoéwien

X.7.1 Zasady ogdlne i zakres stosowania

1) zamdwienia publiczne w ramach projektu sg udzielane zgodnie z obowigzujgcymi unijnymi i
krajowymi przepisami dotyczgcymi udzielania zamowien w aktualnie obowigzujgcym brzmieniu.
Wykaz najistotniejszych aktéw prawnych oraz dokumentdw obowigzujgcych w danym Panstwie

Cztonkowskim opublikowany jest w witrynie internetowej programu (www.plsn.eu);

2) dodatkowo w odniesieniu do wszystkich zamdwien udzielanych w ramach projektu, niezaleznie od
ich wartosci, trybu wytonienia wykonawcy jak i podmiotu udzielajgcego zamdwienie, wymagane
jest przestrzeganie zasady nalezytego zarzadzania finansami, a mianowicie przestrzeganie zasady
oszczednosci, wydajnosci i skutecznosci, a takze racjonalnosci wydatkowania srodkéw publicznych

oraz pozostatych warunkéw kwalifikowalnosci wydatkéw ustanowionych w programie.

X.7.2 Zasady szczegétowe dla polskich beneficjentéw dotyczgce udzielania zamowien w projekcie

Szczegétowe informacje na temat sposobu udzielania zamdéwien w ramach projektéw, w tym
stosowania zasady konkurencyjnosci zostaty opisane w zatgczniku nr 1 do podrecznika pn.
,Szczegbétowe zasady udzielania zamoéwien w ramach zasady konkurencyjnosci dla polskich

beneficjentéw”.
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X.7.3 Zasady szczegotowe dla niemieckich beneficjentow dotyczace udzielania zamowien w

projekcie

Szczeg6towe informacje na temat sposobu udzielania zaméwien w ramach projektow, w tym
dopetnienia obowigzkéw w zakresie transparentnosci w przypadku zamdéwient majgcych znaczenie dla
rynku wewnetrznego (Binnenmarktrelevanz) zostaty opisane w zatgczniku nr 2 do podrecznika pn.

,Szczegbdtowe zasady udzielania zamodwien dla niemieckich beneficjentow”.
X.7.4 Konsekwencje naruszenia przepisow lub zasad dotyczacych udzielania zaméwien

W przypadku naruszenia przepiséw lub zasad dotyczacych udzielania zamdéwien publicznych, wydatki
zwigzane z zamoéwieniem mogg zostac uznane w catosci lub w czesci za poniesione nieprawidtowo.

Naruszenie w udzielaniu zamdwien ma miejsce w szczegdlnosci gdy beneficjent:

e nie przestrzegat zasad transparentnosci®’, rGwnego traktowania oraz niedyskryminacji,
e nie przedtozyt wymaganego zgodnie z przepisami o udzielaniu zamodwien dowodu nalezytego

przeprowadzenia postepowania.

W przypadku naruszenia zasad dotyczacych udzielania zamowien stosowane sg sankcje polegajgce na
korekcie wysokosci wydatku/kosztu zakupu o okreslony procent, zgodnie z wytycznymi UE
dotyczacymi okreslania korekt finansowych dla wydatkéw finansowanych przez UE w przypadku

nieprzestrzegania przepiséw dotyczacych zamowien®,
X.7.5 Najczestsze przypadki nieprzestrzegania przepisow dotyczacych zamdéwien publicznych

1. Najczestsze naruszenia w obszarze udzielania zamoéwien publicznych dotyczg m.in.

(odpowiednio):

a) podziatu lub zanizenia szacunkowej wartosci zamowienia w celu ominiecia stosowania

przepiséw,

67 Kwestia wystepowania w zamoéwieniach publicznych naduzyé i konfliktu intereséw zostata opisana w rozdziale 1.8.

68 Decyzjg Komisji C(2019) 3452 final z dnia 14 maja 2019 r. ustanawiajgca zostaty ustanowione nowe , Wytyczne dotyczace
okreslania korekt finansowych w odniesieniu do wydatkéw finansowanych przez Unie w przypadku nieprzestrzegania
obowigzujgcych przepiséw dotyczacych zamowien publicznych”. Stosuje sie wersje decyzji aktualng na dzien stwierdzenia
nieprawidfowosci.

Dodatkowo, w przypadku Polski zgodnie z art. 26 ust 6 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan
finansowanych z udziatem srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz.U. z 2022 r. nr 1079).
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b) przeprowadzenia postepowania w niewtasciwym trybie (np. udzielanie zaméwien w trybach
niekonkurencyjnych w sytuacji braku spetnienia przestanek do zastosowania takich trybdéw; w
przypadku udzielania zamdwienia na ustugi nie zakwalifikowane do ustug spotecznych, w

trybie jak dla ustug spotecznych),

c) niekonkurencyjnego opisu przedmiotu zamdwienia poprzez nieuzasadnione wskazanie
znakdéw towarowych, patentdw lub pochodzenia towardw, bez dopuszczenia sktadania ofert

rownowaznych i opisu réwnowaznosci,

d) ustalenia nieprawidtowych terminéw sktadania ofert lub nieuprawnionego skracania

termindw sktadania ofert,

e) ustalenia nieprawidtowych warunkow udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia

publicznego prowadzacych do dyskryminacji wykonawcow,

f) ustalenia warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego

przewyzszajgcych potrzeby niezbedne do osiggniecia celéw projektu,

g) zadania od cztonkdw konsorcjum spetnienia wszystkich warunkéw udziatu w postepowaniu

tacznie,

h) zadania przez zamawiajgcego przedtozenia przez wykonawcow dokumentéw nie

wymaganych przepisami,

i) Zzadania przez zamawiajgcego wykazania przez wykonawce doswiadczenia w realizacji
zamowien wspoétfinansowanych ze srodkdw UE lub krajowych w sytuacji kiedy nie jest to

niezbedne do potwierdzenia zdolnosci wykonawcy do realizacji zamdwienia,
j) nieprzestrzeganie przepisow dotyczgcych publikacji ogtoszen o zamdwieniu lub ich zmian,
k) nieuprawnione ograniczanie podwykonawstwa,
I) ustalenie nieprawidtowych kryteriéw oceny ofert,

m) prowadzenia postepowania z naruszeniem zasady transparentnosci, uczciwej konkurencji lub

réwnego traktowania wykonawcéw,

n) brak wezwania wykonawcy do uzupetnienia dokumentéw, ktére potwierdzg, ze nie podlega

on wykluczeniu,
o) brak uzasadnienia przyczyn nie podzielenia zamdwienia na czesci,

p) nieuprawniona zmiana tresci umowy zawartej z wykonawca.
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2. Najczestsze naruszenia w obszarze udzielania zamoéwien dla polskich beneficjentéw zgodnie

z zasadg konkurencyjnosci to m.in.:

a) podziat lub zanizenie szacunkowej wartosci zamowienia w celu ominiecia stosowania zasady

konkurencyjnosci,

b) nieupublicznienie zapytania ofertowego na wyodrebnionym portalu internetowym

w sytuacji, gdy taki portal zostat utworzony,

c¢) w przypadku braku utworzenia wyodrebnionego portalu internetowego do umieszczania
zapytan ofertowych - nie wystanie zapytania ofertowego do wymaganej liczby potencjalnych
wykonawcéw lub nie opublikowanie zapytania ofertowego na stronie internetowe;j

zamawiajgcego, o ile posiada takg strone,
d) nie okreslenie kryteriow oceny ofert,

e) okreslenie terminu sktadania ofert w sposéb uniemozliwiajacy potencjalnym wykonawcom

ztozenie ofert,

f) zawarcie umowy z podmiotem powigzanym z zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo, jesli

na rynku istnieje inny potencjalny wykonawca danego zamdwienia publicznego,

g) nieupublicznienie lub nieprawidtowe upublicznienie informacji o wyborze najkorzystniejszej

oferty,
h) zawarcie umowy ustne;j.

3. W celu unikniecia wielokrotnie powtarzajacych sie nieprawidtowosci, KE opublikowata
podrecznik Zamowienia publiczne, porady dla 0séb odpowiedzialnych za udzielanie zamdwien
publicznych dotyczqce unikania najczestszych btedow popetnianych w projektach finansowanych
z europejskich funduszy strukturalnych i inwestycyjnych. Dokument jest udostepniony w celach

informacyjnych na stronie internetowej pod adresem:

https://ec.europa.eu/regional policy/information-sources/publications/guidelines/2018/public-

procurement-guidance-for-practitioners-2018 pl
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X.8 Stosowanie euro

Przy sktadaniu wniosku o ptatnos¢ bedgcego wnioskiem o refundacje beneficjenci sg zobowigzani
przeliczy¢ wydatki/koszty poniesione w walucie innej niz EUR na EUR z wykorzystaniem miesiecznego
obrachunkowego kursu wymiany stosowanego przez KE w miesigcu, w ktérym wydatki/ koszty
zostaty przedtozone do weryfikacji Kontrolerowi Krajowemu (tzn. miesigcu, w ktérym ztozono

cze$ciowy wniosek o ptatnosé z odpowiednimi wydatkami/kosztami)®°.

Na etapie planowania budzetu projektu nie ma obowigzku stosowania okreslonego kursu EUR dla
wydatkdw/kosztéw, ktdre majg zostac poniesione w innych walutach (np. PLN). Nalezy jednak
pamietac, by kurs ten byt jednolity, realistyczny (z punktu widzenia wiedzy posiadanej na etapie

planowania budzetu) oraz adekwatny.

Poniewaz wszystkie przeptywy finansowe w programie odbywaja sie w EUR, partner wiodgcy’® ma
obowigzek posiadania konta w EUR, na ktdre wyptacane jest dofinansowanie. W ten sposéb mozna

uniknac ryzyka zwigzanego z réznicami kurséw.

69 Art. 38 ust. 5 rozporzgdzenia Interreg.

70 partnerzy nie majg tego obowigzku.

149



iil t e ' ' c” e : '*‘ Wspétfinansowany przez
* *

UNIE EUROPEJSKA
Polska - Saksonia

Xl  Realizacja projektu i raportowanie

Xl.1 Wsparcie projektow w zakresie realizacji

WS jest instytucjg do kontaktu dla partneréw we wszelkich sprawach zwigzanych z realizacja
projektu. Komunikacja odbywa sie przede wszystkim poprzez partnera wiodgcego w jego jezyku
(odpowiednio polskim lub niemieckim). Zapytania do WS kierowane przez partneréw projektu
powinny by¢ jednoczesnie przekazywane do wiadomosci partnera wiodgcego. Partnerom wiodacym

zaleca sie, aby zawsze w pierwszej kolejnosci kontaktowali sie z WS.

W trakcie realizacji projektdw organizowane sg przez WS seminaria, szkolenia, warsztaty. Zakres

tematyczny prowadzonych dziatan jest dostosowany do aktualnych potrzeb partneréw.
Xl.2 Umowa partnerska

Umowa o dofinansowanie okresla zobowigzania i prawa miedzy partnerem wiodgcym
reprezentujgcym projekt a IZ dziatajgcg w imieniu programu. Zobowigzania i prawa pomiedzy
partnerem wiodgcym i pozostatymi partnerami projektu okresla umowa partnerska. Przenosi ona
regulacje z umowy o dofinansowanie pomiedzy IZ a partnerem wiodgcym na poziom partnerstwa
projektowego. Do decyzji partneréw projektu pozostawia sie kwestie, czy umowa partnerska bedzie
sporzgdzona w formie jednego dokumentu podpisanego przez wszystkich partneréw projektu czy

wielu indywidualnych uméw podpisanych pomiedzy partnerem wiodgcym i kazdym z partnerdw.

Skan umowy partnerskiej/umdw partnerskich jest przekazywany przez partnera projektu do
wtasciwego Kontrolera Krajowego wraz z pierwszym czesciowym wnioskiem o ptatnos$¢ (umieszczany

jako zatacznik do wniosku czesciowego lub w Dokumentacji w systemie CST2021).

Nalezy pamietac, ze partnerzy projektu mogg rozpoczac realizacje swoich dziatan przed podpisaniem
umowy partnerskiej. Koszty tych dziatan mogg by¢ raportowane we wniosku o ptatnos¢, o ile sg ujete
we wniosku o dofinansowanie i kwalifikowalne. Jednak w celu unikniecia wszelkich ewentualnych

opdznien w rozpoczeciu realizacji projektu zaleca sie przygotowanie i podpisanie umowy partnerskiej

rownolegle z podpisaniem umowy o dofinansowanie.
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Przyktadowy wzér umowy partnerskiej, zawierajgcy obowigzkowe elementy, jest dostepny na stronie
internetowej programu. Poza obligatoryjng trescig zapisy wzoru nie sg obowigzkowe, partnerzy

projektu mogg je modyfikowac w zaleznosci od specyfiki projektu.
Umowa partnerska musi zawiera¢ m.in. nastepujgce postanowienia (postanowienia obowigzkowe):

1) okreslenie wspdlnych celéw projektu, tj. realizowania projektu zgodnie ze wspdlnie ztozonym
i zatwierdzonym przez KM wnioskiem o dofinansowanie (wraz z ewentualnymi pézniejszymi

zmianami w projekcie);

2) okreslenie rél i obowigzkéw partnerdw projektu (w tym partnera wiodgcego) oraz ich wzajemne

zobowigzania, w szczegdlnosci w zakresie:

a) wdrazania dziatan i dostarczenia produktow projektu,
b) utworzenia struktury nalezytego zarzgdzania finansami,
¢) monitorowania i dat granicznych,

d) przechowywania dokumentacji zwigzanej z projektem zgodnie z art. 140 rozporzadzenia
ogdblnego i zapewnienie Sciezki audytu umozliwiajgcej identyfikacje kazdej operacji

finansowej,
e) przestrzegania obowigzkdéw wtasciwej informacji i promocji (zgodnie z rozdziatem IX).

3) regulacje dot. odpowiedzialno$¢é partneréw i konsekwencje w przypadku niewypetnienia

zobowigzan;

4) regulacje dot. odzyskiwania kwot nienaleznie wyptaconych od partneréw projektu lub

pobranych w nadmiernej wysokosci;
5) procedury w zakresie rozwigzywania sporéw i regulacje dot. kar;
6) regulacje dot. prawa wtasnosci produktéw projektu.

W zaleznos$ci od konkretnych potrzeb projektu ogdlna struktura i tres¢ umowy partnerskiej mogg by¢

zmienione w wyniku realizacji projektu, z wyjatkiem obowigzkowych postanowien.
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W przypadku partneréw projektu nieubiegajgcych sie o refundacje kosztow ze srodkéw EFRR zapisy

umowy partnerskiej mogg by¢ odpowiednio dostosowane i uzgodnione z WS.

Jezeli jakakolwiek zmiana w projekcie, opisana w rozdziale X1.4, wptywa na tres¢ umowy partnerskiej,
umowa ta powinna zosta¢ odpowiednio dostosowana. Zmieniona umowa partnerska powinna zostac
podpisana przez partneréw projektu w terminie zapewniajgcym realizacje projektu zgodnie z
wdrozonymi zmianami. Skan kazdej zmienionej umowy partnerskiej musi by¢ przekazany do WS w

systemie CST2021.
Xl.3 Monitorowanie i raportowanie

Partner wiodacy jest zobowigzany do zapewnienia poprawnej realizacji projektu m.in. poprzez
adekwatne monitorowanie i raportowanie z postepu projektu. Oznacza to zaréwno ocene jakosciowg

osiggniec poszczegdlnych partnerdéw, jak i przeglad realizacji projektu jako catosci.
Monitoring projektu i raportowanie obejmuje:

a) postep rzeczowo-finansowy projektu: czy projekt jest realizowany zgodnie z wnioskiem o
dofinansowanie i ustalonym planem dziatan? Czy budzet projektu realizowany jest zgodnie z
planem? Czy projekt osigga ustalone cele? Czy projekt dostarcza zaplanowane produkty w
czasie przewidzianym w harmonogramie? We wniosku o ptatnos¢ dla projektu nalezy
zawrzec informacje o stanie realizacji wskaznikow produktu w danym momencie. W
przypadku, kiedy wskaznik produktu nie moze by¢ wykazany w cze$ciach a osiggany jest na

koniec projektu — nalezy w polu tekstowym podaé wartos¢ procentowg zaawansowania prac,

b) jakos¢ zarzadzania: czy struktura zarzadzania projektem jest efektywna i czy zapewnia tym

samym wtasciwg jakos$¢ realizacji projektu?

Podstawowymi instrumentami dla monitorowania realizacji projektu sg czesciowe wnioski o

ptatnos¢ partnerdw projektu i zbiorczy wniosek o ptatnosc.

Raportowanie z postepow w realizacji projektu, a takze wszelka wymiana informacji pomiedzy
partnerem wiodgcym a WS oraz miedzy partnerami projektu a wtasciwym Kontrolerem
Krajowym jest prowadzona z wykorzystaniem CST2021 (podstawowe informacje o systemie

znajduja sie w rozdziale XIV).
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XI.3.1 Okresy raportowania

Okresy raportowania obejmujg kazdorazowo jeden kwartat roku:

1 stycznia —31 marca

1 kwietnia — 30 czerwca

1 lipca — 30 wrzesnia

1 pazdziernika — 31 grudnia.

W przypadku, gdy umowa zostata podpisana w trakcie trwania kwartatu, wniosek o ptatnos$¢ sktadany
jest za okres od poczatku realizacji projektu do korica danego kwartatu. Mozliwe sg ewentualne

odstepstwa w uzasadnionych przypadkach i po uprzednim uzgodnieniu z WS.

ocena projektu, decyzja KM

*Koszty przygotowawcze sg ujmowane w tym wniosku o ptatnos¢

Rysunek 12. Przyktad: Poczqtek okresu realizacji projektu- dzien nastepujgcy po dniu ztozenia wniosku o dofinansowanie w
ws

ocena projektu, decyzja KM

*Koszty przygotowawcze sg ujmowane w tym wniosku o ptatnosé

Rysunek 13. Przyktad: Poczqtek okresu realizacji projektu — w dniu podpisania umowy o dofinansowanie.
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XI.3.2 Czesciowe wnioski o ptatnosc

Czesciowy wniosek o ptatno$é obejmuje on jeden okres raportowania i jest sktadany przez kazdego z
partnerow projektu do wtasciwego Kontrolera wytgcznie w formie elektronicznej z wykorzystaniem
CST2021. Weryfikacja wydatkow/ kosztéw prowadzona jest w systemie CST2021 na podstawie
zarejestrowanych danych i dokumentdw zatgczonych do czesciowego wniosku o ptatnosc i

przestanych do wtasciwego Kontrolera.
Obowigzujg nastepujgce regulacje:

1) w przypadku gdy w danym okresie raportowania partner projektu nie ponidst wydatkow/
kosztow, sktada obowigzkowo wniosek sprawozdawczy z informacjg o postepie w realizacji

dziatan, ewentualnych problemach w ich realizacji i planowanych dziataniach;

2) w przypadku gdy partner nie ponidst wydatkow/kosztédw, poniewaz zakoriczyt i rozliczyt juz

wszystkie dziatania, za ktére byt odpowiedzialny w projekcie:

- WS moze wyrazi¢ zgode na niesktadanie przez partnera takze dalszych kwartalnych

sprawozdawczych wnioskow o ptatnosé.

Partner projektu powinien sie zwréci¢ do WS w tej sprawie za posrednictwem partnera
wiodgcego na co najmniej 14 dni kalendarzowych przed zakoriczeniem okresu raportowania,

ktory miatby by¢ ostatnim okresem raportowania dla tego partnera.

W przypadku pozytywnej decyzji WS wniosek za ten okres sprawozdawczy musi odpowiadaé

zakresem i trescig wnioskowi koicowemu:

3) w przypadku gdy dany okres sprawozdawczy nie jest ostatnim okresem raportowania w
projekcie (ale dany partner ujmuje w nim swoje ostatnie wydatki/koszty i nie przewiduje

przedktadania wydatkéw/kosztéw do weryfikacji w kolejnych wnioskach o ptatnosé):
- ma obowigzek powiadomi¢ o tym wtasciwego Kontrolera Krajowego.

Woéwczas ten wniosek o ptatnoé¢ weryfikowany jest jak koricowy wniosek o pfatnos$¢’?;

7t Dochowanie maksymalnej wartosci dofinansowania, limitéw wartosci ryczattowych i itd.
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4) w przypadku gdy wydatki/koszty partnera w danym okresie raportowania wynoszg nie wiecej
niz 5 tysiecy euro, partner projektu moze nie rozliczaé kosztéw w cze$ciowym wniosku o
ptatnosé za ten okres, a ztozy¢ wytgcznie wniosek sprawozdawczy. Zaleca sie, aby koszty byty

rozliczane dopiero wéwczas, kiedy ich suma osiggnie co najmniej 5 tysiecy euro;

5) w koncowym wniosku o ptatnos¢ (za ostatni okres raportowania, konczacy sie datg

zakonczenia projektu) kazdy z partneréow przedstawia:

a. podsumowanie zrealizowanych dziatan i osiggnietych produktéw i rezultatéow (dla

kazdego zadania),
b. podsumowanie dotyczace stopnia realizacji wskaznikow,

c. informacje o sposobie spetnienia warunkow, ktore zgodnie z decyzjg KM miaty by¢
wdrozone w trakcie realizacji projektu’? (w zakresie, w jakim odnosity sie do danego

partnera projektu,
d. podsumowanie dot. ew. trudnosci/problemdw w realizacji projektu.

Sktadajgc czesciowy wniosek o ptatnos¢ réwnoczesnie kazdy partner projektu obowigzkowo
aktualizuje harmonogram ptatnosci w systemie CST2021 dla okreséw nastepujacych po danym
okresie raportowania. Aktualizujgc harmonogram ptatnosci partner uwzglednia postepy w
wydatkowaniu srodkéw w poprzednich okresach raportowania i ew. problemy w realizacji projektu, a
takze zmiany wprowadzone w projekcie. Aktualny harmonogram danego partnera musi by¢
wprowadzony do systemu CST2021 wraz z czesciowym wnioskiem o ptatnos¢. Obowigzek ten nie

dotyczy koncowego wniosku o ptatnosé.

Partnerzy projektu (w tym partner wiodacy) sporzadzajg czesciowy wniosek o ptatnosé w ciggu 20 dni
kalendarzowych po zakoriczeniu danego okresu raportowania. W przypadku probleméw
powodujgcych trudnosé w dochowaniu ww. terminéw, partner projektu powinien niezwtocznie
poinformowad o tym WS, wtasciwego Kontrolera oraz partnera wiodgcego, wskazujgc powody
opdznienia oraz okreslajgc termin dostarczenia wniosku o ptatnosé¢. Partnerzy projektu powinni mieé

na uwadze, ze niedochowanie terminu przez ktéregokolwiek z nich powoduje, ze przesuwa sie w

72 Warunki i rekomendacje bedg wpisane do CST2021.
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czasie wypftata refundacji dla catego projektu — wniosek zbiorczy moze zostac ztozony dopiero po

zatwierdzeniu czesciowych wnioskdw o ptatnosé wszystkich partneréw projektu

W momencie przekazania czeSciowego wniosku o ptatno$é do wtasciwego kontrolera partnerzy sg
zobowigzani do posiadania kompletnej dokumentacji potwierdzajgcej prawidtowosc i
kwalifikowalnos$¢ wydatkow/kosztow i dostarczenia jej na wezwanie wtasciwego kontrolera (m.in.
faktur lub rachunkéw i innych dowoddw ksiegowych, dokumentdw potwierdzajgcych zaptate np.
wyciggdéw bankowych, umoéw z wykonawcami dostaw lub ustug, protokotéw odbioru lub przyjecia

dostarczonych towardéw lub ustug itd.

Witasciwy kontroler powinien zakonczy¢ weryfikacje poniesionych wydatkéw/kosztéow w ciggu trzech
miesiecy po otrzymaniu cze$ciowego wniosku o ptatnos¢ wraz ze wszystkimi dokumentami

koniecznymi do weryfikacji od partnera projektu.

Partnerzy projektu sg zobowigzani do $cistej wspotpracy z Kontrolerem Krajowym w trakcie
weryfikacji cze$ciowego wniosku o ptatnosé. W przypadku koniecznosci uzyskania wyjasnien przez
Kontrolera Krajowego, partnerzy projektu sg zobowigzani udzieli¢ stosownych odpowiedzi co do
zasady w ciggu 7 dni kalendarzowych. Nieztozenie przez partnerdw projektu wymaganych do
weryfikacji dokumentéw w wyznaczonym terminie powoduje, ze wydatki/koszty projektowe nie
beda mogty zostac uznane za kwalifikowalne w danym wniosku o ptatnosé. W przypadku wykrycia
bteddéw w czesciowych wnioskach o ptatnos¢ Kontrolerzy Krajowi mogg odpowiednio uzupetnié braki
lub poprawi¢ omytki, w przypadku gdy ich charakter jest oczywisty, pod warunkiem poinformowania

o tym odpowiednio partnera projektu lub partnera wiodacego.

Zaleca sie, aby wszelkie terminy dotyczgce przekazywania czesciowego wniosku o ptatnosé,
dokumentacji niezbednej do weryfikacji, udzielania wyjasnien itp. zostaty okreslone w umowie

partnerskie;j.
XI1.3.3 Zbiorczy wniosek o ptatnos¢

Partner wiodgcy w ciggu 10 dni kalendarzowych od otrzymania informacji o zatwierdzeniu
czesciowych wnioskéw o ptatnosé od wszystkich partneréw projektu przez wtasciwych Kontroleréw
Krajowych sporzadza zbiorczy wniosek o ptatnos¢ dla projektu i przekazuje go do WS z

wykorzystaniem CST2021.

156



Polska - Saksonia

Wspélfinansowany przez
UNIE EUROPEJSKA

Zbiorczy wniosek o ptatnos¢ stanowi podsumowanie realizacji projektu w danym okresie
raportowania jako catosci (zadan i wydatkow/kosztéw) wraz z zestawieniem wydatkéw oraz
informacjg o postepie w realizacji wskaznikdw produktu, stworzony na podstawie zatwierdzonych

czesciowych wnioskdéw o ptatnosé partneréw projektu.

UWAGA:

Na podstawie informacji o postepie w realizacji projektu zawartych we wnioskach czesciowych partneréw
projektu oraz wtasnych wnioskdw z monitoringu realizacji projektu partner wiodgcy przedstawia we wniosku
zbiorczym spdjne i rzeczowe podsumowanie postepow i ewentualnych problemdéw w realizacji catego projektu,

a takze planéw na kolejny okres sprawozdawczy.

Opis w zbiorczym wniosku o ptatnos¢ powinien byc¢ spdjny i rzeczowy, nie moze stanowié zbioru oddzielnych
informacji poszczegdlnych partnerdw, przeniesionych z ich czesciowych wnioskdw o ptatnosé i

przettumaczonych na drugi jezyk.

Weryfikacja wniosku o ptatno$é dla projektu prowadzona jest w CST2021 na podstawie danych w nim
zarejestrowanych i dokumentéw przedtozonych przez partnera wiodgcego do zbiorczego wniosku o

ptatnos$é dla projektu i przestanych do WS.

Jesli partner wiodacy nie moze przekazaé wniosku o ptatnosé dla projektu w wyznaczonym terminie,
powinien niezwtocznie poinformowac o tym WS, wskazujac powody opdznienia oraz okreslajgc
termin dostarczenia wniosku o ptatnos¢. Wszelka korespondencja pomiedzy WS a partnerem

wiodgcym prowadzona jest z wykorzystaniem CST2021.

czerwiec lipiec pazdziernik

koniec okresu raportowania

dla pierwszego czgsciowego przestanie informacji

zfozenie czesciowego wniosku

¢ % Koficzeni o :
wniosku o ptatnos¢ o pfatnoéé partnera (w tym k?ﬂ;gﬁze:zleez OCZ: Zlizr\szezlu ztozenie wniosku o ptatnosé
partnera/.zblorczego ERUIEIRE Y G Kontrolr:era wnioseku o Ia?cnoéé dla projektu przez partnera
wniosku Kontrolera Krajowego (10 dni . P wiodacego do WS
o ptatnos¢ dla projektu kalendarzowych) Ml EITEE D 0
partnera wiodacego
30.06.2022 20.07.2022 20.10.2022 21.10.2022 31.10.2022

Rysunek 14. Przyktad: Terminy od ztoZenia czesciowych wnioskdw o ptatnosc do ztozenia zbiorczego wniosku o pfatnos¢

Wraz z wnioskiem o ptatnos¢ dla projektu partner wiodacy przesyta do WS w systemie CST2021
aktualny harmonogram ptatnosci w projekcie. Jego ztozenie jest warunkiem zatwierdzenia wniosku o

ptatnosc dla projektu za dany okres sprawozdawczy. Nie dotyczy to koricowego wniosku o ptatnosé.
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Koncowy wniosek o ptatnosc
W koricowym wniosku o ptatnos¢ partner wiodacy przedstawia:

a) podsumowanie realizacji wszystkich dziatan wszystkich partneréw projektu w ramach

poszczegdlnych zadan,
b) informacje o tym, czy zrealizowane zostaty cele projektu i osiggnieto zaktadane wskazniki,

c) informacje o sposobie spetnienia warunkow, ktore zgodnie z decyzjg KM miaty by¢ wdrozone

w trakcie realizacji projektu,

d) podsumowanie dot. ewentualnych trudnosci/problemow w realizacji projektu.

Tabela 10. Schemat raportowania

Rodzaj wniosku o ptatnosc Kto Do kogo Kiedy

czesciowy wniosek o Kazdy partner projektu ~ Wtasciwy kontroler W ciggu 20 dni kalendarzowych
ptatnos¢ (dla partnera)

po zakoriczeniu okresu
raportowania (dla czesciowego
whniosku o ptatnos¢ na
zakorczenie realizacji projektu
termin ten liczony jest od dnia
zakoriczenia projektu)

Na zgdanie wtasciwego
kontrolera nalezy
niezwtocznie przestaé
dokumenty finansowe.

Partner wiodgcy Niezwtocznie po zatwierdzeniu
czesciowego wniosku o ptatnosc

Przekazanie do partnera .
przez wtasciwego kontrolera

wiodacego informacji o
zatwierdzeniu czesciowego
whniosku o pfatnosé przez
kontrolera

whiosek o ptatnos¢ (dla Partner wiodacy WS 10 dni kalendarzowych po
projektu) otrzymaniu informacji

o zatwierdzeniu ostatniego z
czesciowych wnioskéw o
ptatnos¢ partnerow projektu

XI1.3.4 Woyptata dofinansowania

Woyptata dofinansowania jest dokonywana po weryfikacji i zatwierdzeniu zbiorczego wniosku o

ptatnos$é dla projektu w ciggu 80 dni od ztozenia wniosku o ptatnos¢ do WS.
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Dofinansowanie jest przekazywane przez 1Z na rachunek bankowy partnera wiodgcego, wskazane w

umowie o dofinansowanie.
Xl.4 Zmiany w projektach

Co do zasady projekty powinny by¢ realizowane zgodnie z planem realizacji przedstawionym w
zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie (i zatgcznikach do wniosku). Zmiany nie moga

powodowac zmian celéw projektu.

Po podpisaniu umowy o dofinansowanie istnieje —w uzasadnionych przypadkach — mozliwos¢
dokonania niezbednych zmian w projekcie. Ponizej opisane sg kategorie zmian oraz sposoby

postepowania. W niektdérych przypadkach niezbedne bedzie zawarcie aneksu do umowy.

UWAGA:

Wszelkie zmiany do projektu mozna wprowadzac wytacznie w oparciu o przepisy niniejszego
rozdziatu. Nieprzestrzeganie tych zapisdw przez partnerdow projektu moze spowodowaé uznanie
wydatkéw/kosztow zgtoszonych do weryfikacji za niekwalifikowalne do refundacji lub

wypowiedzenie umowy o dofinansowanie w wyniku nieosiggniecia celéw projektu.

Rozpatrywane bedg tylko poprawnie i kompletnie wypetnione wnioski o zmiane. Wzér wniosku o
zmiane w projekcie wraz z opisem sposobu procedowania zmian znajduje sie na stronie

internetowej programu.

Zmiany mozna podzieli¢ na zmiany porzadkowe, zmiany techniczne oraz zmiany merytoryczne:

e Zmiany porzagdkowe wymagajg pisemnego poinformowania WS (jesli zmiana dotyczy partnera

projektu — za posrednictwem partnera wiodgcego);

e Zmiany techniczne wymagajg wczesniejszej koordynacji pomiedzy partnerami projektu i
pisemnego poinformowania WS przez partnera wiodgcego (w ciggu roku mozliwe sg 4 zmiany

techniczne);

e Zmiany merytoryczne wymagajg wczesniejszej koordynacji pomiedzy partnerami projektu,
pisemnego wniosku zmiane partnera wiodgcego do WS, a nastepnie decyzji WS i/lub KM i/lub

iz (0 zmiany merytoryczne mozna wnioskowa¢ maksymalnie 2 razy w roku).

Jeden wniosek o zmiane dla projektu moze zawierac kilka zmian dotyczacych takze réznych

partneréw projektu — wszystkie takie zmiany ujete w jednym wniosku o zmiane sg traktowane tagcznie
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jako jedna zmiana (w ramach dostepnego limitu, jesli dotyczy). Jesli we wniosku o zmiane ujeta jest
przynajmniej jedna zmiana o charakterze merytorycznym, caty wniosek o zmiane jest traktowany

jako zmiana merytoryczna.

UWAGA:

Nie wymaga zastosowania procedury zmian sytuacja, gdy partner projektu w ramach jednej pozycji
budzetowej przekroczy kwote przewidziang w budzecie, o ile nie zostanie przekroczona faczna kwota
przewidziana na dang kategorie budzetowg w budzecie danego partnera. Zmiana taka nie wymaga
zgtoszenia, bedzie widoczna we wniosku o ptatnosc. Partnerzy projektu powinni jednak monitorowac
wysokos¢ faktycznych wydatkéw/ kosztéw kwalifikowalnych ponoszonych w ramach poszczegdinych

kategorii budzetowych.
WAZNE:

Ten wyjatek nie ma zastosowania w przypadku projektéw z pomocg publiczng/ pomocg de minimis, jesli te

przesuniecia mogtyby prowadzi¢ do zmiany wartosci tej pomocy.

Xl.4.1 Zmiany porzagdkowe

S3 to zmiany polegajace na dostosowaniu danych kontaktowych i reprezentacji partneréw projektu,
ich statusu VAT, numeru rachunku bankowego, niewielkich dostosowaniach w planie dziatan projektu
(zmiana formatu pojedynczego dziatania, np. z seminarium na warsztat lub przesuniecie terminu
realizacji dziatania nie dtuzej niz o 6 miesiecy w czasie trwania projektu). Do zmian porzagdkowych
nalezg takze sprostowania oczywistych omytek, btednego przyporzadkowania wydatku/kosztu do

kategorii budzetowej itp.

O zmianach porzadkowych dany partner projektu informuje partnera wiodacego, ktéry przekazuje te
informacje do WS w systemie CST2021, a takze - jesli zmiana dotyczy niewielkich zmian planu dziatan
- do pozostatych partnerdw projektu. Wraz z czesciowym wnioskiem o ptatno$é partner projektu

przekazuje informacje o zmianie wtasciwemu kontrolerowi krajowemu.

W przypadku zmiany rachunku bankowego partnera wiodgcego, nalezy przestaé za posrednictwem
systemu CST2021 stosowne zawiadomienie, podpisane przez osobe upowazniong do

reprezentowania instytucji, oraz — w oryginale — na adres WS.
Zmiany porzadkowe nie wymagajg zgody WS, KM ani IZ.

160




interreg

Polska - Saksonia

Tabela 11. Zmiany porzqdkowe:

Rodzaj zmiany

przyktady

Co nalezy zrobi¢

Wspoéifinansowany przez
UNIE EUROPEJSKA

Kto musi zostac

poinformowany

Restrykcje

ZMIANY PORZADKOWE

Zmiana danych kontaktowych partneréw projektu

rachunek bankowy

wprowadzenia zmiany do systemu CST2021

partnera wiodgcego do
WS (z podpisem osoby
upowaznionej do

reprezentacji instytucji)

Nazwisko i dane Aktualizacja listy kontaktéw projektu we wniosku o dofinansowanie Informacja partnera Brak Na biezaco w chwili
kontaktowe osoby do projektu do partnera zmiany.
kontaktu ulegty zmianie wiodacego
Informacja partnera
wiodacego do WS
Zmiana rachunku bankowego partnera wiodacego
Partner wiodacy zmienit Przekazanie do WS informacji o zmianie nr rachunku bankowego celem Informacja pisemna Brak Na biezgco, w chwili

zmiany, w czasie
umozliwiajagcym
przekazanie refundacji na
wiasciwe konto
bankowe.

Zmiana w zakresie statusu ptatnika VAT

W czasie realizacji projektu
status pfatnika VAT
jednego lub wiecej
partneréw projektu ulegt
zmianie (w sytuacji gdy nie
ma to wptywu na budzet
projektu)

Aktualizacja stosownych sekcji wniosku o dofinansowanie, przekazanie
do WS informacji o zmianie statusu podatkowego celem wprowadzenia

zmiany do systemu CST2021

Informacja partnera
projektu do partnera
wiodacego

Informacja partnera
wiodacego do WS

WS sprawdza, czy zmiana
prowadzi do zmiany

kwalifikowalnosci wydatkow/
kosztow. Jesli tak, zmiana jest

traktowana jako zmiana
merytoryczna.

Na biezaco, w chwili
zmiany.

Zmiany dot. struktury, nazwy partnera projektu
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Rodzaj zmiany

Wspoéifinansowany przez
UNIE EUROPEJSKA

Co nalezy zrobi¢ Kto musi zostac

poinformowany

Restrykcje

Zmiany strukturalne,
prawne np. zmiana nazwy,
statusu prawnego

Aktualizacja stosownych sekcji wniosku o dofinansowanie, przekazanie Informacja partnera
projektu do partnera

wiodacego

do WS informacji o zmianie wraz z niezbedng dokumentacja (jesli
dotyczy).

Informacja partnera
wiodacego do WS

WS weryfikuje, czy zmiana nie
powoduje niekwalifikowalnosci
partnera wiodgcego lub
partnera projektu. Jesli tak —
zmiana staje sie zmiang
merytoryczng polegajgca na
zmianie sktadu partnerstwa.

W przypadku zmiany nazwy
partnera wiodgcego wymagany
aneks do umowy.

Niezwtocznie po
wystgpieniu zmiany —
tak, aby zostata
wprowadzona do
systemu CST2021 w
czasie umozliwiajacym
terminowe ztozenie
czesciowego wniosku o
ptatnos¢ zawierajacego
prawidtowe dane.

Zmiany w planie dziatan

Niewielkie zmiany w planie
dziatan. Mogg one polegac
np. na zmianie formatu
pojedynczego dziatania lub
jego przesunieciu w czasie
oraz/lub przesuniecia w
czasie dostarczenia
produktu

Jezeli réznica pomiedzy rzeczywistym terminem realizacji dziatania a
terminem, ktory zostat zaplanowany w planie dziatan, nie przekracza 6
miesiecy kalendarzowych w czasie trwania projektu oraz nie ma wptywu
na termin zakonczenia realizacji projektu, aktualizacja planu dziatan nie
jest wymagana. Zmiane nalezy wyjasnic i uzasadni¢ w czesciowym

Informacja partnera
projektu do partnera
wiodgcego

Informacja partnera
wiodgcego do
pozostatych partneréw
projektu oraz do WS

whniosku o ptatnos¢ partnera sktadanym do wtasciwego Kontrolera oraz
w zbiorczym wniosku o ptatnosc dla projektu sktadanym przez partnera
wiodgcego do WS.

Przyktad: Zamiast zorganizowac warsztat zaplanowany do realizacji w
12 miesigcu wdrazania projektu, partnerzy uznali, ze zasadniej bytoby
zorganizowac wydarzenie przy okazji innej duzej konferencji zwigzanej
tematycznie w 15 miesigcu. W rezultacie produkt w postaci warsztatow
oraz przeszkolonych osob zostanie dostarczony pod koniec 15 miesigca.

e Zmiany do 6 miesiecy w
okresie realizacji projektu

e Zmiany nie mogg wptynac na
zmiane celu projektu

e Zmiana nie moze prowadzi¢
do pogorszenia jakosci
dziatan i skaliich
oddziatywania.

e Projekt nie moze zmienic
planowanego charakteru oraz
wykorzystania gtdwnych
produktéw lub pogorszy¢ ich
jakosci

Na biezaco, w chwili, gdy
partnerzy projektu
stwierdzg koniecznos¢
przesuniecia
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Rodzaj zmiany Co nalezy zrobi¢ Kto musi zostac

poinformowany

Restrykcje

Sprostowanie omytek

We wniosku o Przekazanie do WS nazwy pozycji budzetowej, jej wysokosci oraz nazwy  Informacja partnera
dofinansowanie przypisano  kategorii budzetowych, ktérych zmiana dotyczy. projektu do partnera
pozycje kosztéow do wiodacego
niewtfasciwej kategorii

Informacja partnera

budzetowe; wiodgcego do WS

e Nie mozna zmieni¢ opisu ani
wartosci pozycji kosztow —
zmiana polega wytacznie na
przypisaniu do wtasciwej
kategorii budzetowej

® Zmiana nie moze polegac na
zmianie przeznaczenia
wydatku

Na biezaco, w chwili
stwierdzenia omytki,
jednak nie pdzniej niz 14
dni przed zakoriczeniem
okresu raportowania, w
ramach ktérego wydatek
ma by¢ rozliczony.
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X1.4.2 Zmiany techniczne

Zmiany techniczne polegajg na dostosowaniu projektu koniecznym do prawidtowej realizacji i nie

wptywajg na jego cele, partnerstwo, harmonogram i realizacje dziatan.

Zmiany techniczne nie wymagajg zgody, wymagajg natomiast pisemnego potwierdzenia przez WS.

Zmiany techniczne wymagajg koordynacji pomiedzy partnerami projektu. Rowniez partner wiodgcy

jest zobowigzany do koordynacji planowanych zmian technicznych z partnerami projektu.

Wszystkie skoordynowane miedzy partnerami projektu zmiany techniczne powinny by¢ przekazane
przez danego partnera projektu za posrednictwem systemu CST2021 do WS co do zasady najpdzniej
na 14 dni przed zakoriczeniem okresu raportowania, od ktérego te zmiany majg obowigzywac. WS

weryfikuje i potwierdza zmiany techniczne.

Po potwierdzeniu zmiany przez WS partnerzy mogg uwzgledni¢ zmiany w swoich cze$ciowych
whnioskach o ptatnosc. Jesli ww. termin nie zostanie dotrzymany zmiany nie bedg mogty zostaé
uwzglednione w danym okresie sprawozdawczym i bedg musiaty zosta¢ uwzglednione w kolejnym

czeSciowym wniosku o ptatnosc.

UWAGA:

W przypadku projektéw z pomoca publiczng/pomoca de minimis wszelkie zmiany w budzecie, ktdre
wptywajg na zmiane wartosci pomocy publicznej, stanowig zmiane merytoryczng — nawet jesli ich

charakter odpowiada zakresowi zmiany technicznej wskazanej w tabeli ponizej.
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Tabela 12. Zmiany techniczne - przyktady

Rodzaj zmiany Co nalezy zrobi¢ Kto musi zosta¢ Restrykcje
poinformowany/Kto

zatwierdza

ZMIANY TECHNICZNE

Zmiany w budzecie projektu ponizej i rowne 20% wartosci kategorii kosztow

W projekcie mozna Dany partner projektu powinien uzgodni¢ zmiany z partnerem Do 20% poszczegdlnych
przesungé srodki w wiodacym. kategorii kosztéw (z

budzecie poszczegdinych wytgczeniem zwiekszania
partneréw projektu do 20% kosztéw personelu rozliczanych
wartosci poszczegdlnych jako koszty rzeczywiste lub za

Informacja do WS o
uzgodnionych w
partnerstwie zmianach
za posrednictwem

(zmienianych) kategorii pomoca stawek
kosztow liczonych od ich systemu €572021 jednostkowych) liczone od ich
pierwotnych wartosci. Pisemne potwierdzenie  pierwotnej wartosci.

zmian technicznych

Jesli w wyniku tych
przesunieé nastepuje przez WS.
zwigkszenie kosztow
personelu, jesli sg
rozliczane jako koszty
rzeczywiste lub przy
pomocy stawek
jednostkowych, taka
zmiana jest zmiang
merytoryczna.

Przekazanie do partnera
wiodacego, w terminie
pozwalajacym na
przekazanie mu
informacji o zmianach, co
do zasady, nie pdzniej niz
14 dni przed
zakonczeniem okresu
sprawozdawczego, dla
ktérego te zmiany maja
obowigzywac.
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Rodzaj zmiany

Co nalezy zrobi¢

Wspoéifinansowany przez
UNIE EUROPEJSKA

Kto musi zostac
poinformowany/Kto

zatwierdza

Restrykcje

Niefinansowe zmiany w budzecie projektu

Zmiana w opisie danej
pozycji budzetu, jesli
zmiana ta nie ma wptywu
na wartosci docelowe
wskaznikdw projektu oraz
rodzaj i jakos¢ osigganych
produktéw.

Zmiana musi by¢ uzgodniona przez danego partnera projektu z

partnerem wiodgcym.

Informacja do WS o
uzgodnionych w
partnerstwie zmianach
za posrednictwem
systemu CST2021

Pisemne potwierdzenie
zmian technicznych
przez WS.

Zmiany nie mogg wptywaé na
wskazniki oraz charakter i jakos¢
produktéw projektu

Przekazanie do partnera
wiodacego, w terminie
pozwalajgcym na
przekazanie mu
informacji o zmianach co
do zasady nie pdzniej niz
14 dni przed
zakoniczeniem okresu
sprawozdawczego, od
ktérego te zmiany maja
obowigzywac.

Przesuniecia pomiedzy budzetami partneréw nieprzekraczajgce 10% wartosci wydatkéw/kosztéw kwalifikowalnych projektu.

Przesuniecia pomiedzy
budzetami partneréw
projektu nieprzekraczajace
10% wartosci wydatkow/
kosztow kwalifikowalnych
projektu.

W przypadku gdy zmiana
powoduje zwigkszenie w
kategorii ,,Koszty
personelu”, jesli koszty
personelu rozliczane s3
jako koszty rzeczywiste lub
za pomocg stawek
jednostkowych, a takze

Zmiana musi by¢ uzgodniona pomiedzy danymi partnerami projektu

oraz z partnerem wiodgcym.

Informacja do WS o
uzgodnionych w
partnerstwie zmianach
za posrednictwem
systemu CST2021

Pisemne potwierdzenie
zmian technicznych
przez WS.

e Do 10% wartosci
wydatkow/kosztow
kwalifikowalnych
projektu

e maksymalna wartos¢
dofinansowania dla
projektu okreslona w
umowie o
dofinansowanie nie
moze zostaé
przekroczona

Przekazanie do partnera
wiodacego, w terminie
pozwalajacym na
koordynacje zmiany
pomiedzy partnerami
projektu i przekazanie
informacji do WS co do
zasady nie pdzniej niz 14
dni przed zakonczeniem
okresu
sprawozdawczego, od
ktérego te zmiany maja
obowigzywac.
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Rodzaj zmiany Co nalezy zrobi¢ Kto musi zostac Restrykcje
poinformowany/Kto

zatwierdza

jesli zmiana wiaze sie z
przekroczeniem 20%
pierwotnych wartosci
kategorii budzetowych w
budzetach poszczegdlnych
partneréw projektu,
zmiana stanowi zmiane
merytoryczng.
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Xl.4.3 Zmiany merytoryczne

W zalezno$ci od rodzaju zmian merytorycznych sg one zatwierdzane przez WS lub przez KM, moga
takze ew. wymagac zgody IZ. Zmiany merytoryczne mogg wymagac¢ aneksu do umowy o

dofinansowanie.

Za ztozenie wniosku o zmiane merytoryczng jest odpowiedzialny partner wiodacy projektu. Ztozenie

takiego wniosku do WS musi by¢ poprzedzone:

1) poinformowaniem przez partnera wiodgcego wszystkich partneréw projektu o planowanym

ztozeniu wniosku o zmiany merytoryczne do WS;

2) weryfikacjg zmian wnioskowanych przez poszczegdlnych partnerdw projektu przez partnera
wiodacego pod katem ich wptywu na caty projekt, a w szczegdlnosci jego przedmiot, cel,
wskazniki, budzet, harmonogram realizacji, dziatania realizowane przez pozostatych

partneréw projektu;

3) weryfikacjg zmian ztozonych przez poszczegdlnych partneréw projektu przez partnera

wiodgcego z punktu widzenia ich dopuszczalnosci i zgodnosci z zasadami programu;

4) skoordynowaniem zmian merytorycznych w partnerstwie (takze partner wiodacy ma
obowigzek koordynacji wnioskowanych przez siebie zmian merytorycznych z pozostatymi

partnerami);

5) ew. konieczng korektg i dostosowaniem zmian wnioskowanych przez poszczegdlnych
partneréw projektu, wynikajaca z dziatan opisanych w punktach 2-4 powyzej, tak, aby partner
wiodacy ztozyt do WS wniosek o zmiany, ktore zostaty przez niego zweryfikowane (takze w
zakresie uzasadnienia zmiany) i skoordynowane z partnerami projektu. Koordynacja zmiany
miedzy partnerami nie wymaga formy pisemnej ani jakiegokolwiek udokumentowania ze

strony ktdregokolwiek z partneréw.

O zmiany merytoryczne w realizowanych projektach nalezy wnioskowaé¢ do WS na kompletnym i
poprawnym whniosku o zmiane. Sktadanie wnioskéw o zmiane jest dopuszczalne co do zasady

najpdzniej na trzy miesigce przed datg zakoniczenia realizacji projektu, okreslong w umowie o

dofinansowanie. Wnioski o zmiane ztozone po tym terminie mogg zostac¢ odrzucone na tej

podstawie.

Zawarcie aneksu do umowy zawierajgcego zmiany merytoryczne po uptywie terminu zakonczenia

realizacji projektu nie jest mozliwe. Partnerzy projektu powinni odpowiednio wczesniej przygotowac
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wszelkie niezbedne dokumenty oraz wraz z partnerem wiodgcym przygotowac odpowiedni wniosek

0 zmiane.

W roku kalendarzowym moga zostac ztozone maksymalnie 2 wnioski o zmiany merytoryczne.
Decyzje dotyczace ztozonych wnioskéw o zmiane sg ostateczne, tj. w razie decyzji odmownej nie ma
mozliwosci ztozenia wniosku o zmiane identycznej tresci.

W przypadku zatwierdzenia zmian, obowigzujg one od daty ich zatwierdzenia lub od daty podpisania
aneksu do umowy o dofinansowanie (wigzgca jest data ostatniego podpisu).

Partner wiodgcy informuje wszystkich partneréw projektu o decyzji dotyczgcej wniosku o zmiane.
Informacje o zatwierdzonych zmianach merytorycznych wraz z zaktualizowang dokumentacja
projektows (jesli zmiana ma wptyw na inne dokumenty niz dane w CST2021 istotne dla rozliczenia
projektu) partnerzy projektu przekazujg niezwtocznie do wtasciwych kontroleréow za posrednictwem

systemu CST2021.
WS prowadzi rejestr wszystkich zatwierdzonych zmian merytorycznych.

Aneksowanie uméw

Aneksy do umowy o dofinansowanie projektu przygotowywane sg wytgcznie w przypadku, gdy
zmiany wymagajg aktualizacji tresci umowy o dofinansowanie projektu (np. zmiana daty zakonczenia
projektu, zmiana wartosci dofinansowania itp.). Partner wiodgcy jest zobowigzany do dostarczenia

do WS niezbednych dokumentéw w celu przygotowania aneksu.

Inne zmiany

W przypadku innych zmian , ktdre nie zostaty opisane w niniejszym rozdziale, partner wiodacy

powinien skontaktowad sie z WS w celu uzgodnienia dalszego sposobu postepowania.
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Tabela 13. Zmiany merytoryczne: przyktady

Rodzaj zmiany

Restrykcje/Sytuacja

Co nalezy zrobic

ZMIANY MERYTORYCZNE

Decyzja

Zmiany w partnerstwie

Jeden z partneréw rezygnuje z

1. W projekcie brato udziat
wiecej niz 2 partnerow

2. W projekcie brato udziat 2
partnerow

udziatu w projekcie, przy czym:

1.

a)

b)

Partner wiodacy powinien upewnic sie, ze
mimo rezygnacji jednego z partnerow
projektu moze byc on zrealizowany
zgodnie z zatozeniami. W tym wypadku
role i zadania tego partnera musza przejg¢
pozostali partnerzy projektu lub mozna
zaprosi¢ do udziatu w projekcie nowy
podmiot.

W przypadku:

zmiany dotyczacej partnera wiodgcego —

Umowa o dofinansowanie jest
rozwigzywana, chyba ze inny partner
projektu przejmie obowigzki partnera
wiodacego oraz - jesli w wyniku rezygnacji
partnera wiodgcego w projekcie nie
uczestniczy co najmniej jeden partner z
Polski i co najmniej jeden partner z
Saksonii - zaprosi do udziatu nowy
podmiot,

zmiany dotyczacej partnera projektu —
jesli w wyniku rezygnacji partnera
projektu w projekcie nie uczestniczy co
najmniej jeden partner z Polski i co
najmniej jeden partner z Saksonii umowa
o dofinansowanie jest rozwigzywana,
chyba ze partner wiodacy znajdzie

W przypadku zastgpienia partnera projektu, ktory

zrezygnowat, partner wiodacy przekazuje wniosek

o zmiane do WS wraz z wiasciwg dokumentacjg i
aktualnym wnioskiem o zmiane, uwzgledniajgcym
nowy podziat zadan.

W przypadku nowego partnera projektu
dodatkowo nalezy ztozy¢ umowe partnerska.

W przypadku braku mozliwosci adekwatnego
zastgpienia partnera projektu nalezy zgtosic¢
informacje w formie pisemnej do WS, ktéry
rozpocznie procedure rozwigzywania umowy o
dofinansowanie — w przypadku, gdy tylko dwdch
partneréw (w tym partner wiodgcy) brato udziat
w projekcie.

KM — w przypadku udziatu nowego partnera
projektu.

WS — w przypadku podziatu zadan pomiedzy
uczestniczacych partneréw projektu, o ile zmianie
nie ulega zakres dziatan projektu oraz wartos¢
docelowa wskaznikéw .

W przypadku udziatu nowego partnera projektu
(po weryfikacji jego kwalifikowalnosci przez WS)
lub tez w przypadku zmiany zakresu dziatan
projektu (usuniecie cze$ci dziatan i usuniecie/
zmniejszenie wartosci docelowych wskaznikow )
decyzje podejmuje KM.

Wymagany jest aneks do umowy o
dofinansowanie.
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Restrykcje/Sytuacja

Co nalezy zrobic

Decyzja

Rodzaj zmiany

adekwatnego partnera projektu w
zastepstwie, bedgcego podmiotem
kwalifikowalnym w programie.

3. Na udziat w projekcie partnera projektu
spoza obszaru wsparcia wymagana jest
zgoda IZ.

Restrykcje

Co nalezy zrobi¢

Decyzja

Zmiany w budzecie

Zmiana wartosci kategorii
kosztoéw poszczegdlnych
partnerow projektu powyzej
20%

w stosunku do ich
pierwotnych wartosci

Whiosek o zmiane nalezy przedtozy¢ w WS
przed powstaniem danej zmiany i co do zasady
najpodzniej 3 miesigce przed zakorczeniem
realizacji projektu.

Partner wiodacy jest odpowiedzialny za

dostarczenie do WS kompletnego i poprawnie
wypetnionego wniosku o wprowadzenie zmian
wraz z uzasadnieniem w formie elektroniczne;j.

WS - w tych przypadkach nie jest wymagany aneks
do umowy.

Dodawanie nowych pozyc;ji
budzetowych, modyfikacja
opis6w pozycji budzetowych
majaca wptyw na wskazniki
lub rodzaj i/lub jako$é
dostarczanych produktéw, w
tym zmiany wynikajace z
zastosowania MRU

Whniosek o zmiane nalezy przedtozy¢ w WS
przed powstaniem danej zmiany i co do zasady
najpodzniej 3 miesigce przed zakonczeniem
realizacji projektu.

Partner wiodacy jest odpowiedzialny za

dostarczenie do WS kompletnego i poprawnie
wypetnionego wniosku o wprowadzenie zmian
wraz z uzasadnieniem w formie elektronicznej.

WS - w tych przypadkach nie jest wymagany aneks
do umowy.

Przesuniecia pomiedzy
budzetami partneréw
przekraczajace 10% wydatkéw
kwalifikowalnych projektu i/

Mozliwa jest jedna taka zmiana w okresie
realizacji projektu.

Whniosek o zmiane nalezy przedtozy¢ w WS
przed powstaniem danej zmiany i co do zasady

Partner wiodacy jest odpowiedzialny za

dostarczenie do WS kompletnego i poprawnie
wypetnionego wniosku o wprowadzenie zmian
wraz z uzasadnieniem w formie elektroniczne;j.

KM - w tych przypadkach nie jest wymagany aneks
do umowy.
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Rodzaj zmiany

lub 20% kwot zmienianych
kategorii kosztow

Restrykcje
najpdzniej 3 miesigce przed zakoriczeniem

realizacji projektu.

Zmiana nie moze dotyczy¢ kwoty ryczattowe;j
na przygotowanie projektu (w budzecie
partnera wiodgcego).

Co nalezy zrobi¢

Decyzja

Zmiany zwigzane z
oszczednosciami
poprzetargowymi w ramach
kategorii kosztow
»Infrastruktura i roboty”

Wszelkie oszczednosci powstate w wyniku
zakoniczonych postepowan przetargowych w
ramach kategorii kosztéw ,Infrastruktura i

roboty budowlane" stanowig srodki programu.

Na wniosek partnera przekazany za
posrednictwem partnera wiodgcego
oszczednosci poprzetargowe moga by¢
wykorzystane w projekcie. W zaleznosci od
proponowanego sposobu ich wykorzystania
(zwiekszenie warto$ci dotychczasowych
pozycji budzetowych, dodanie nowych pozycji
budzetowych, nowe dziatanie, przesuniecia
pomiedzy budzetami partneréw) obowigzujg
zasady jak dla tych zmian.

Uwaga: Informacja partnera wiodacego o
oszczednosciach poprzetargowych powinna
by¢ przekazana do WS niezwtocznie po
uzyskaniu o nich wiadomosci. Partner wiodacy
powinien takze poinformowaé, czy bedzie
whnioskowat o zmiane w projekcie dotyczaca
wykorzystania tych oszczednosci.

Partner wiodacy jest odpowiedzialny za
dostarczenie do WS kompletnego i poprawnie
wypetnionego wniosku o zmiany wraz ze
zaktualizowana dokumentacjg projektowq i
uzasadnieniem w formie elektroniczne;j.

WS - w przypadku gdy oszczednosci
poprzetargowe nie beda wykorzystane w
projekcie, moze by¢ podpisany aneks do umowy o
dofinansowanie zmniejszajgcy wartosc
dofinansowania dla projektu.
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Rodzaj zmiany

Zwiekszenie dofinansowania
dla projektu

W uzasadnionych przypadkach
projekt moze wnioskowacd o
zwiekszenie dofinansowania
(w ramach srodkow
dostepnych w programie)

Restrykcje

Whniosek o zmiane nalezy przedtozy¢ w WS co
do zasady najpdzniej 3 miesigce przed
zakoriczeniem realizacji projektu.

Co nalezy zrobic

Partner wiodacy jest odpowiedzialny za

dostarczenie do WS kompletnego i poprawnie
wypetnionego wniosku o wprowadzenie zmian
wraz z uzasadnieniem w formie elektroniczne;j.

Decyzja

KM - zmiana w zakresie wielkosci dofinansowania
dla projektu wymaga aneksu do umowy o
dofinansowanie

Zwiekszenie dofinansowania
dla projektu wynikajace z
zastosowania MRU

W uzasadnionych przypadkach
projekt moze wnioskowac o
zwiekszenie dofinansowania
(w ramach srodkéw
dostepnych w programie) w
wyniku koniecznosci
zastosowania MRU

Whniosek o zmiane nalezy przedtozy¢ do WS co
do zasady najpdzniej 3 miesigce przed
zakoriczeniem realizacji projektu.

Partner wiodacy jest odpowiedzialny za

dostarczenie do WS kompletnego i poprawnie
wypetnionego wniosku o wprowadzenie zmian
wraz z uzasadnieniem w formie elektroniczne;j.

WS - zmiana w zakresie wielkosci dofinansowania
dla projektu wymaga aneksu do umowy o
dofinansowanie

Zmiany w planie dziatan

Zmiany w planie dziatan,
ktore przekraczajg 6 miesiecy

Whiosek o zmiane nalezy przedtozy¢ w WS
przed powstaniem danej zmiany i co do zasady
najpozniej 3 miesigce przed zakonczeniem
realizacji projektu.

Partner wiodacy jest odpowiedzialny za

dostarczenie do WS kompletnego i poprawnie
wypetnionego wniosku o wprowadzenie zmian
wraz z uzasadnieniem w formie elektronicznej.

WS/KM - w zaleznosci od skutkéw zmiany, moze
by¢ wymagany aneks do umowy (np. jezeli
wskutek zmiany miatoby nastgpi¢ przedtuzenie
projektu, zmiana wartosci dofinansowania itp.)

Przedtuzenie realizacji
projektu

Whniosek o zmiane nalezy przedtozy¢ w WS co
do zasady najpdziniej 3 miesigce przed
zakoriczeniem realizacji projektu.

Partner wiodacy jest odpowiedzialny za
dostarczenie do WS kompletnego i poprawnie

WS - zmiana w zakresie daty zakonczenia projektu
wymaga aneksu do umowy o dofinansowanie.
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Restrykcje

Co nalezy zrobic

wypetnionego wniosku o wprowadzenie zmian
wraz z uzasadnieniem w formie elektroniczne;j.

Decyzja

Dodawanie nowych dziatan w
projekcie (nowe dziatania
muszg by¢ zgodne z celem
projektu

i wspierac jego osiagniecie)
i/lub usuwanie
zaplanowanych dziatan

Whniosek o zmiane nalezy przedtozy¢ w WS
przed powstaniem danej zmiany i co do zasady
najpodzniej 3 miesigce przed zakonczeniem
realizacji projektu.

Na nowe dziatanie poza obszarem wsparcia
wymagana jest zgoda IZ.

Rezygnacja z zaplanowanych dziatan jest
mozliwa wytgcznie w uzasadnionych
wyjatkowych przypadkach (sita wyzsza,
okolicznosci, ktérych przy zachowaniu
nalezytej starannosci nie mozna byto
przewidzieé) i powinna co do zasady by¢
rekompensowana innymi dziataniami,
wspierajgcymi (w miejsce usuwanych dziatan)
realizacje celu projektu i osiggniecie
wskaznikdw projektu i programu.

Partner wiodacy jest odpowiedzialny za

dostarczenie do WS kompletnego i poprawnie
wypetnionego wniosku o wprowadzenie zmian
wraz z uzasadnieniem w formie elektroniczne;j.

WS i/lub IZ - w tych przypadkach nie jest
wymagany aneks do umowy. Aneks moze by¢

wymagany, jesli zmiana zakresu projektu skutkuje

zmniejszeniem jego budzetu i tym samym
niezbednej wysokosci dofinansowania.

Zmiana wskaznikéw (zmiany
zwiekszajace i zmniejszajgce
wartosci wskaznikow)
przekraczajaca 10% wartosci
docelowej wskaznikow

Mozliwe sg zmiany, ktére majg tylko niewielki
wptyw na produkty projektu, z zastrzezeniem
sity wyzszej oraz okolicznosci, ktérych przy
dochowaniu nalezytej starannosci nie mozna
byto wczesniej przewidzied.

Whiosek o zmiane nalezy przedtozy¢ w WS
przed powstaniem danej zmiany i co do zasady
najpozniej 3 miesigce przed zakonczeniem
realizacji projektu.

Partner wiodacy jest odpowiedzialny za

dostarczenie do WS kompletnego i poprawnie
wypetnionego wniosku o wprowadzenie zmian
wraz z uzasadnieniem w formie elektroniczne;j.

WS - w tych przypadkach nie jest wymagany aneks

do umowy.
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Rodzaj zmiany Restrykcje Co nalezy zrobi¢ Decyzja
Roboty dodatkowe Aby roboty dodatkowe mogty zostac¢ uznane Partner wiodacy jest odpowiedzialny za WS - w tych przypadkach nie jest wymagany aneks
za wydatek/koszt kwalifikowalny, powinny dostarczenie do WS kompletnego i poprawnie do umowy.
zostac spetnione facznie nastepujace warunki:  wypetnionego wniosku o wprowadzenie zmian

1. Wydatek jest uzasadniony i niezbedny dla  wraz z uzasadnieniem w formie elektroniczne;j.
realizacji celu projektu,
2. Woydatek byt niemozliwy do przewidzenia
na etapie przygotowania projektu oraz jest
obecnie niezbedny do prawidtowego
wykonania projektu,
3. Dofinansowanie projektu po
uwzglednieniu  wydatku na  roboty
dodatkowe nie moze przekroczyé kwoty
okreslonej w umowie o dofinansowanie

projektu,
4. Wydatek zostat zrealizowany zgodnie z
przepisami dotyczacymi zamdwien

publicznych (rozdziat X.7).
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X1.5 Obowiazki beneficjentow po zamknieciu projektu

X1.5.1. Trwatos¢ projektu

Zachowanie trwatosci w projekcie ma istotne znaczenie dla utrzymania jego funkcjonowania po

zakonczeniu realizacji przewidzianej umowg o dofinansowanie.

Obowigzek zachowania trwatosci dotyczy projektéow z inwestycjami w infrastrukture lub inwestycjami
produkcyjnymi®. W zwigzku z tym obowigzek zachowania trwatosci nie dotyczy projektu FMP ani

matych projektow.

Przez okres 5 lat od ptatnosci koricowej na rzecz partnera wiodgcego w projekcie nalezy utrzymac
trwatos¢, tzn. w tym okresie nie mogg nastgpi¢ znaczgce modyfikacje w zakresie wykorzystania
inwestycji w infrastrukture lub inwestycji produkcyjnych oraz konieczne jest utrzymanie celéw oraz
produktéw i rezultatéw okreslonych we wniosku o dofinansowanie w odniesieniu do tej

infrastruktury wzgl. tych inwestycji produkcyjnych.

W przypadku projektéw, dla ktdrych wsparcie udzielane jest na podstawie przepiséw o pomocy

panstwa, okres trwatosci ustala sie zgodnie z tymi przepisami.
Zasada zachowania trwatosci projektu

Zeby spetni¢ wymogi trwatosci zgodnie z art.65 rozporzadzenia ogdlnego nie powinno doj$¢ do

ponizszych okolicznosci :

a) zaprzestanie lub przeniesienie dziatalnosci produkcyjnej poza region na poziomie NUTS 2, w

ktorym dany projekt otrzymat wsparcie,

b) zmiana wtasnosci elementu infrastruktury, ktéra daje przedsiebiorstwu lub podmiotowi

publicznemu nienalezng korzysé,

1 Inwestycje w kapitat staty lub w zasoby niematerialne przedsiebiorstwa korzystajacego z dofinansowania, ktére s
wykorzystywane do wytwarzania débr i ustug i tym samym przyczyniajg sie do wzrostu dochodu danego przedsiebiorstwa i
jego zatrudnienia.
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c) istotna zmiana wptywajaca na charakter projektu, jej cele lub warunki wdrazania, mogaca

doprowadzi¢ do naruszenia pierwotnych celéw operacji.

Niedochowanie obowigzku zapewnienia trwatosci projektu moze oznaczacé koniecznos¢ zwrotu po

zakonczeniu projektu Srodkéw otrzymanych na realizacje projektu, proporcjonalnie do okresu

niezachowania obowigzku trwatosci. Partner wiodacy jest zobowigzany do niezwtocznego wystania

wiadomosci przez system CST2021 do WS o wszelkich okolicznosciach moggcych mie¢ wptyw na

nieutrzymanie trwatosci projektu.

Umowa partnerska powinna regulowaé odpowiedzialnos¢ poszczegdlnych partneréw projektu za

utrzymanie trwatosci projektu.

Zasada trwatosci nie ma zastosowania, gdy partner projektu zaprzestat dziatalnosci z powodu
ogtoszenia upadtosci niewynikajgcej z oszukariczego bankructwa (zgodnie z art.65 rozporzadzenia

ogoblnego).

W przypadku zaprzestania prowadzenia dziatalnosci przez partnera projektu, 1Z/WS sprawdza, czy w
odniesieniu do tego partnera ogtoszona zostata upadtosé. Brak ogtoszenia upadtosci wobec partnera
projektu, ktory zaprzestat prowadzenia dziatalnosci, oznacza niespetnienie wymagan dotyczacych

zapewnienia trwatosci.

Dostep do CST2021

Wszyscy partnerzy projektu sg zobligowani do wyznaczenia osoby, ktéra bedzie uprawniona do

pracy w systemie CST2021 w trakcie catego okresu trwatosci.

X1.5.2 Rozliczanie wskaznikow rezultatu

Ostateczne raportowanie wykonania wskaznikéw rezultatu na poziomie projektu mozliwe jest do

czasu ztozenia do WS pierwszej wersji koicowego zbiorczego wniosku o ptatnosc.

Rozliczanie projektu jest opisane szczegétowo w rozdziale XI.3.

XI.5.3 Przechowywanie dokumentéw

Beneficjenci muszg przechowywac wszystkie dokumenty potwierdzajgce poniesienie wydatku/

kosztu w ramach projektu. Muszg przy tym zapewni¢ ich dostepnos¢, poufnosé i bezpieczenistwo

177



G e Wspoltfinansowany przez

HILerr c” L UNIE EUROPEJSKA
Polska - Saksonia £

przez caty czas ich przechowywania. Beneficjent na zgdanie odpowiednich instytucji niezwtocznie

udostepnia te dokumenty.

Dokumentacja projektowa musi pozosta¢ dostepna w siedzibie kazdego partnera projektu co
najmniej przez 5 lat. Okres ten rozpoczyna sie w dniu 31 grudnia roku, w ktérym 1Z dokonata ostatniej
ptatnosci na rzecz partnera wiodacego?. Ponadto, wszystkie dokumenty dotyczace dziatan i
wydatkdw/kosztédw zwigzanych z projektem, na ktére przyznano pomoc publiczng, muszg by¢
dostepne przez co najmniej 10 lat od daty przyznania ostatniej pomocy w ramach programu. Okres

przechowywania danych zostaje przerwany w przypadku postepowania sgdowego lub na wniosek KE.

Przez caty okres przechowywania wszystkie instytucje uprawnione do przeprowadzania kontroli i

audytow majg prawo dostepu do projektu oraz wszelkiej stosownej dokumentacji i rozliczen.

WS poinformuje partnera wiodacego i jego wtasciwego Kontrolera o doktadnej dacie rozpoczecia
wyzej wymienionych okresow przechowywania. Partner wiodacy z kolei informuje partneréw

projektu.

Umowa partnerska powinna regulowac obowigzek przechowywania dokumentow przez

poszczegdlnych partneréw.

2 Przyktad: 1Z dokonata ostatniej ptatnosci na rzecz partnera wiodgcego w dniu 16 lipca 2026, dokumentacja projektowa
musi pozostac dostepna do dnia 31 grudnia 2031
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Xll  Kontrola i audyt

Xll.1 Kontroler Krajowy

Zanim zbiorczy wniosek o ptatnos¢ dla projektu trafi do WS, wydatki/koszty poniesione w projekcie
muszg zostaé zweryfikowane przez wtasciwego kontrolera pod katem prawidtowosci i zgodnosci z

prawem.

Tabela 14. Kontrolerzy programu

Panstwo cztonkowskie Siedziba beneficjenta/partnera projektu wtasciwy kontroler

Podregion jeleniogdrski Wojewoda Dolnoslaski
Pozostata czes¢ wojewddztwa dolnoslgskiego Wojewoda Dolnoslaski

Powiat zarski Wojewoda Lubuski

Pozostata czes¢ wojewddztwa lubuskiego Wojewoda Lubuski

Pozostata czes¢ Polski poza obszarem wsparcia Wojewoda Lubuski

Powiat Gorlitz Saksonski Bank Odbudowy (SAB)
Powiat Bautzen Saksonski Bank Odbudowy (SAB)
Pozostata czes¢ Niemiec poza obszarem wsparcia Saksonski Bank Odbudowy (SAB)

Kontrola czesciowych wnioskdéw o ptatnos¢ odbywa sie osobno dla kazdego partnera projektu.

Obejmuje zaréwno kontrole administracyjng, jak i ewentualne kontrole na miejscu.

Tylko wydatki/koszty zweryfikowane i zatwierdzone przez wtasciwego kontrolera sg uznane za
wydatki/koszty kwalifikowalne w ramach projektu i moga by¢ uwzglednione w zbiorczym wniosku o

ptatnos¢ sktadanym przez partnera wiodacego.
Xll.2 Kontrola administracyjna

Kontrola administracyjna rozpoczyna sie po ztozeniu przez danego partnera projektu (w tym réwniez

partnera wiodgcego) czesciowego wniosku o ptatnosc. Partner projektu powinien ztozy¢ ww. wniosek
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do 20 dni kalendarzowych po zakonczeniu kazdego okresu raportowania. Na zakoriczenie realizacji

projektu termin ten jest liczony od nastepnego dnia po zakonczeniu projektu.

Po ztozeniu czesciowego wniosku o ptatnosé wtasciwy kontroler zwraca sie do partnera projektu o
przekazanie w wyznaczonym terminie wskazanych przez kontrolera wymaganych dokumentéw
potwierdzajacych prawidtowos¢ i kwalifikowalnosé wydatkéw/kosztow ujetych w czesciowym

whiosku o ptatnosé.
Przekazanie dokumentdéw nastepuje co do zasady w postaci elektronicznej (np. skany) przez CST2021.

Od elektronicznego przekazania dokumentéw potwierdzajgcych prawidtowosé i kwalifikowalnos¢

wydatkdw/kosztéw ujetych w cze$ciowym wniosku o ptatnos¢ odstepuje sie, gdy:

1) przygotowanie elektronicznej wersji danego dokumentu, z uwagi na jego rozmiar, bedzie
szczegolnie ucigzliwe dla partnera projektu (np. dokumentacja budowlana, obszerne

protokoty odbioru itp.) i/lub;

2) jakos¢ elektronicznej wersji dokumentu nie pozwoli na przeprowadzenie prawidtowe;j ich

oceny.

W takim przypadku po polskiej stronie wsparcia partner projektu moze ztozy¢ kopie dokumentéw

potwierdzone ‘za zgodnos¢ z oryginatem’, natomiast po stronie saksoniskiej — kopie dokumentow.

Weryfikacja administracyjna moze trwaé¢ maksymalnie 3 miesigce. Po weryfikacji i zatwierdzeniu
przez wtasciwego kontrolera czeSciowego wniosku o ptatnosé, partner projektu niezwtocznie
informuje o tym fakcie partnera wiodacego. W ciggu 10 dni kalendarzowych od otrzymania
informacji o zatwierdzeniu czeSciowych wnioskéw o ptatnosé od wszystkich partneréw. Partner

wiodacy przekazuje zbiorczy wniosek o ptatnosé (dla projektu) do WS w systemie CST2021.
XIl.2.1 Zakres kontroli administracyjnej
Proces weryfikacji administracyjnej przebiega w aplikacji CST2021.

Kontroler przeprowadza weryfikacje administracyjng na podstawie dokumentdéw sktadajacych sie na
Sciezke audytu okreslong w art. 69 ust. 6 rozporzadzenia ogdlnego, w szczegdlnosci na podstawie
informacji zawartych w danym cze$ciowym wniosku o ptatnosé oraz dokumentach uzupetniajacych,
m.in. w dowodach ksiegowych dotyczgcych poniesionych wydatkéw/kosztéw, dokumentach

potwierdzajgcych zaptate, protokotach odbioru lub przyjecia dostarczonych towaréw, ustug lub robét
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oraz innych dokumentach potwierdzajgcych odbidr lub wykonanie prac, badz w przypadku kosztéw
rozliczanych za pomocg uproszczonych metod rozliczania kosztéw — w szczegdlnosci na podstawie

dokumentéw wymaganych w rozdziale X - Budzet projektu i zasady kwalifikowalnosci.

W ramach weryfikacji administracyjnej wtasciwy kontroler sprawdza, czy wydatki/koszty
przedstawione do rozliczenia przez danego partnera projektu w kazdym czeSciowym wniosku o

ptatnos¢ spetniajg nastepujgce warunki i kryteria:

1) sa prawidtowe i kwalifikowalne zgodnie z zasadami programowymi oraz wtasciwymi

przepisami krajowymi i unijnymi;
2) sagzgodne z zatwierdzonym wnioskiem i umowg o dofinansowanie;
3) zostaty faktycznie poniesione i udokumentowane (dotyczy kosztow rzeczywistych);
4) zostaty poniesione zgodnie z zasadami (jesli dotyczy):
a) zamowien publicznych wzgl. po polskiej stronie wsparcia - z zasadg konkurencyjnosci,
b) pomocy publicznej, w odniesieniu do przepiséw zawartych w umowie o dofinansowanie,
c) ochrony srodowiska,
d) rownosci szans, braku dyskryminacji oraz rGwnouprawnienia kobiet i mezczyzn,
e) informacji i promogji.

5) zostaty poniesione w sposdb gospodarny, racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad

uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw.

Wtasciwy kontroler weryfikuje rowniez prawidtowosc¢ i kompletnos¢ wypetnienia danego

czesciowego wniosku o ptatnosé.

Weryfikacja administracyjna ma na celu potwierdzenie prawidtowosci i kwalifikowalnosci
rozliczanych wydatkéw/kosztow, nie pokrywa jednak wszystkich aspektow realizacji projektu.
Weryfikacja administracyjna moze obejmowac takze kontrole przeprowadzang na miejscu realizacji
projektu lub w siedzibie partnera projektu. W trakcie kontroli na miejscu wtasciwy kontroler

weryfikuje wiasciwe funkcjonowanie proceséw wewnetrznych w projekcie, w tym zaméwien dostaw
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i ustug, ewidencji ksiegowej, ptatnosci partnera wiodgcego na rzecz partneréw projektowych,

przechowywania dokumentacji, dziatan informacyjno-promocyjnych, realizacji wskaznikéw w

przypadku gdy partner jest odpowiedzialny za ich realizacje, jak rowniez faktycznym dostarczaniu

dostaw i ustug, ktdre wskazano w czesciowych wnioskach o ptatnos¢. Kontrola na miejscu moze by¢

prowadzona w trakcie realizacji projektu oraz/lub na jego zakoriczenie wzgl. po jego zakonczeniu.
Dodatkowe regulacje dla polskich partneréw projektu

Dodatkowo w celu usprawnienia procesu kontroli, polscy partnerzy projektu powinni z
wyprzedzeniem przekazywaé do wiasciwego kontrolera informacje dotyczace planowanych przez
siebie postepowan o udzielenie zamodwienia publicznego oraz postepowan przeprowadzanych

zgodnie z zasadg konkurencyjnosci.

Wskazane jest, aby dokumentacja dotyczgca zamodwien publicznych dotyczacych realizowanego
projektu byta w systemie CST2021 przekazywana kontrolerowi do kontroli ex-post niezwtocznie po

podpisaniu przez partnera projektu umowy w ramach danego zamédwienia.

Ponadto, po polskiej stronie wsparcia, przed rozpoczeciem procedury dotyczgcej zamoéwienia

publicznego partner projektu moze zwrécié sie do kontrolera z wnioskiem o przeprowadzenie oceny
ex-ante projektow dokumentdéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego. Ocena ex-ante, co do zasady, petni funkcje prewencyjng i doradczg oraz ma
pomac partnerowi projektu ustrzec sie przed negatywnymi skutkami ewentualnych naruszen
przepisdw krajowych dotyczacych udzielania zaméwien publicznych, szczegdétowych wymagan

okreslonych w dokumentach programowych lub zasad unijnych i krajowych.

XIi1.2.2 Kontrola administracyjna projektu FMP

Kontrola administracyjna projektu FMP jest przeprowadzana przez wtasciwego kontrolera. Obejmuje
ona kontrole cze$ciowych wnioskdw o ptatnosé jedynego beneficjenta, na ktére sktadajg sie koszty
zarzadzania i koszty matych projektéw oraz kontrole na miejscu operacji FMP. Kontrola

administracyjna odbywa sie na podstawie dokumentéw wskazanych w umowie o dofinansowanie.

Kontrola administracyjna cze$ciowego wniosku o ptatnosc projektu FMP obejmuje:

a) w zwigzku z zarzadzaniem operacjg FMP:
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b)

potwierdzenie prawidtowosci wyliczenia kosztéw zarzgdzania FMP wg przyjetej stawki
ryczattowej - kazdy cze$ciowy wniosek o ptatnos¢; dla ostatniego czesciowego wniosku o
ptatnosé potwierdzenie nieprzekroczenia stawki ryczattowej w projekcie oraz limitu na koszty

zarzadzania FMP wynikajgcego z rozporzadzenia Interreg;

potwierdzenie wykonania wskaznikow,

potwierdzenie wywigzywania sie z obowigzkéw informacyjno-promocyjnych,

potwierdzenie wyptat refundacji wzgl. ptatnosci dla odbiorcédw ostatecznych (beneficjentow

matych projektow),

potwierdzenie rozliczenia transz zaliczek zgodnie z terminami wynikajacymi z umowy o

dofinansowanie.

w zwigzku z realizacjg matych projektéw (na prébie)3:

weryfikacje kalkulacji projektu budzetu,

potwierdzenie wywigzywania sie z obowigzkdw informacyjno-promocyjnych,

weryfikacje spetnienia warunkow do wyptaty kwoty ryczattowej.

Kontrola na miejscu obejmuje:

sprawdzenie prawidtowosci przeprowadzenia naboréw na mate projekty (zapewnienie
odpowiedniej procedury oraz jej zastosowanie), w tym ustanowienia warunkéw umownych
dla OO dot. podawania do wiadomosci publicznej informacji na temat matych projektéw, jak

rowniez

oparte na prébie ogledziny w miejscu realizacji matego projektu lub w siedzibie OO
(opcjonalnie, np. w przypadku braku wystarczajacego potwierdzenia w dokumentacji). W

zaleznos$ci od jakosci oraz wiarygodnosci otrzymanych od beneficjenta dokumentéw,

3 Kontrola kalkulacji projektu budzetu jest realizowana na probie wybieranej sposrdd pierwszych raportéw matych
projektow z danego wniosku o pfatnos¢ matego projektu, proba dla pozostatego zakresu kontroli jest wybierana sposréd
wszystkich raportéw matych projektéw w danym czesciowym wniosku o ptatnosé.
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wtasciwy kontroler moze przeprowadzic¢ ogledziny w miejscu realizacji matego projektu.
Kontroler przeprowadza ogledziny w celu potwierdzenia, czy towary lub ustugi zostaty

faktycznie dostarczone lub wykonane w okreslonym zakresie i standardzie.
Xl1l.3 Skargi dotyczace decyzji Kontrolera Krajowego

Mozliwe jest zgtoszenie zastrzezen partnera projektu dotyczgcych wynik dw weryfikacji

administracyjnej zgodnie z art. 46 rozporzadzenia Interreg.

Polski partner projektu moze sktadac zastrzezenia dotyczgce wynikéw weryfikacji
administracyjnej do wtasciwego kontrolera w ciggu 14 dni od dnia doreczenia mu informacji o

wyniku kontroli administracyjne;j.

Niemieccy partnerzy projektu mogg sktadac zastrzezenia wraz z uzasadnieniem do decyzji
saksoniskiego kontrolera w ciggu miesigca od otrzymania przez partnera projektu informacji o
decyzji saksonskiego kontrolera. Jesli skarga jest uzasadniona, zostaje uwzgledniona przez
kontrolera. W przypadku, gdy skarga nie jest uzasadniona, Kontroler saksonski powiadamia o tym

partnera projektu.

IZi IK nie rozpatrujg zadnych zastrzezen dotyczacych wynikéow weryfikacji administracyjne;.
Xil.4 Audyty Instytucji Audytowej i Grupy Audytorow oraz inne kontrole

Xll.4.1 Audyty

Rzeczpospolita Polska i Wolny Kraj Zwigzkowy Saksonia wspdlnie ustanowity Instytucje Audytowa (IA)

oraz Grupe Audytorow (GA), wspomagajaca IA w jej zadaniach.

Zgodnie z art. 48 rozporzadzenia Interreg, Instytucja Audytowa jest odpowiedzialna za
przeprowadzanie audytéw systemu i projektdw w celu dostarczenia Komisji niezaleznego

poswiadczenia dotyczgcego skutecznego funkcjonowania systemow zarzadzania i kontroli.
Procedura kontradyktoryjna po stronie polskiej i saksonskiej jest zréznicowana:
Saksonia

Obowigzkiem partneréw projektu (w tym partnera wiodgcego) jest utatwienie audytorom z Grupy

Audytoréw wykonywania ich zadan oraz dostarczanie niezbednej do audytu dokumentacji, a takze
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udostepnianie powierzchni na czas kontroli. Po zakonczeniu audytu zostanie sporzadzony i

przekazany do I1Z/ IK wstepny raport z audytu/protokét z kontroli. Partnerzy projektu w razie potrzeby

bedg wtaczeni do wynikdéw audytu w ramach procedury kontradyktoryjnej. Po zakonczeniu procedury

kontradyktoryjnej Grupa Audytoréw sporzadzi koricowy raport z audytu. W przypadku stwierdzenia

braku btedéw, nie sporzadza sie raportu wstepnego, tylko od razu raport koricowy z audytu.
Polska

Audytem objeci sg Kontrolerzy Krajowi, natomiast czynnosci audytowe prowadzone sg zaréwno w
siedzibie Kontrolerédw Krajowych jak rowniez w siedzibie partneréw projektéw oraz na miejscu
realizacji projektu. Po przeprowadzeniu czynnosci audytowych jednostka Krajowej Administracji

Skarbowej sporzadza:

— protokét (zgodnie z art. 172 polskiej ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa),
ktéry otrzymuje do podpisu beneficjent projektu. Z tresci protokotu wynika, kto, kiedy, gdzie i
jakich czynnosci dokonat, kto i w jakim charakterze byt przy nich obecny, co i w jaki sposéb w
wyniku tych czynnosci ustalono i jakie uwagi zgtosity obecne osoby. Protokét nie zawiera
informacji o stwierdzonych wydatkach niekwalifikowanych. Partner projektu ma mozliwos¢

odmdwié podpisania ww. protokotu,

— podsumowanie ustaler dokonanych u Kontrolera I-go stopnia. Ww. dokument zawiera
informacje o stwierdzonych w projekcie nieprawidtowosciach oraz wysokos¢ ewentualnych
kosztow niekwalifikowalnych. Kontroler I-go stopnia moze wnie$¢ zastrzezenia do ww.

podsumowania.

Nastepnie IZ potwierdza do IA wystgpienie nieprawidtowosci ze skutkiem finansowym, a IA sporzadza
koncowy raport z audytu (jesli konieczne jest odzyskiwanie srodkéw — wszczynana jest odpowiednia
procedura). O zamiarze odzyskiwania srodkdéw IZ pisemnie informuje partnera wiodgcego. Jezeli
partner wiodacy nie zgadza sie z ustaleniami IZ, moze wnies¢ zastrzezenia, w trybie i na zasadach

okreslonych w umowie o dofinansowaniu.

Kazdy projekt moze podlega¢ audytowi w czasie jego realizacji, a takze po zakonczeniu realizacji
(zwtaszcza w kontekscie zachowania produktéw i efektéw projektu). Z tego wzgledu dokumentacja

projektowa musi by¢ nalezycie przechowywana.
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Kontrole projektu mogg rowniez zostac przeprowadzone przez inne, zaréwno krajowe jak i
europejskie organy upowaznione do przeprowadzenia kontroli podmiotdw realizujgcych projekty np.

organy UE, Trybunatu Europejskiego lub krajowe organy kontrolne.
Xl1l.4.2 Kontrola krzyzowa

Kontrola krzyzowa to weryfikacja, czy w ramach kilku projektow nie sg finansowane te same wydatki

/koszty. Szerzej o tej kontroli jest mowa w rozdziale XIV.2.

Podczas kontroli sprawdzane sg dane i dokumenty w systemach informatycznych. Beneficjent jest
informowany o jej prowadzeniu w sytuacji, gdy zajdzie podejrzenie podwdjnego finansowania.
Wiasciwy kontroler prosi wéwczas partnera projektu o przedtozenie konkretnych dokumentéw do

weryfikacji.
XI1.4.3 Kontrola trwatosci

Kontrola trwatosci jest prowadzona po zakonczeniu realizacji projektu przez wiasciwych kontroleréw
na probie. Dotyczy sprawdzenia, czy po zakoriczeniu projektu nie nastgpity znaczace modyfikacje w
zakresie wykorzystania inwestycji w infrastrukture lub inwestycji produkcyjnych oraz czy utrzymano

cele oraz wskazniki produktu i rezultatu okreslone we wniosku o dofinansowanie.*
XIl.5 Wydatki nieprawidtowo poniesione w projekcie

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w projekcie mozliwe jest, zgodnie z art. 103
rozporzadzenia ogdlnego, naktadanie korekt finansowych. Korekty finansowe polegajg m.in. na

anulowaniu catosci lub czesci dofinansowania w ramach projektu.

Jedli kontrola lub audyt wykaze nieprawidtowo poniesione wydatki/koszty w projekcie, konieczna
bedzie korekta. Sposdb korekty zalezy od etapu, na ktorym je wykazano. Jesli nieprawidtowo
poniesione wydatki/koszty wykazano przed zatwierdzeniem wniosku o ptatno$é przez WS — partner
projektu poprawia wniosek o ptatnos¢. Wydatek/koszt nieprawidtowy uznawany jest za oszczednos¢
w projekcie. Dlatego podczas poprawy wniosku o ptatnosc partner projektu moze przedstawié inny

kwalifikowalny wydatek.

4Zob. rozdziat XI.5.1.
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Jedli jednak nieprawidtowo poniesione wydatki/koszty wykazano po zatwierdzeniu wniosku przez
WS, to mozliwos¢ zadeklarowania innego wydatku/kosztu zalezy od tego, czy wydatek nieprawidtowy

zostat zadeklarowany do KE. Jesli tak, to w miejsce skorygowanego wydatku nie mozna zadeklarowad

innych wydatkow kwalifikowalnych.
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Xlll Problemy w realizacji projektow

Podczas realizacji projektu mogg wystgpié problemy rozumiane jako okolicznosci i sytuacje, w ktérych
partner wiodacy lub pozostali partnerzy projektu nie spetnili lub nie mogg spetni¢ wymogow
okreslonych w umowie o dofinansowanie. Dotyczy to w szczegdlnosci sytuacji, gdy dany warunek jest

niezbedny do prawidtowej realizacji projektu i/lub osiggniecia jego celéw.”
W zaleznosci od okolicznosci/sytuacji moze to spowodowac nastepujgce konsekwencje:

— cofniecie/pomniejszenie kwoty dofinansowania, wstrzymanie ptatnosci, odzyskiwanie kwot

nienaleznie wyptaconych,
— zmiana umowy o dofinansowanie,
— rozwigzanie umowy o dofinansowanie.

Partner wiodacy, jak rdwniez pozostali partnerzy projektu sg zobowigzani do monitorowania i
regularnego dokumentowania we wnioskach o ptatnosc postepu realizacji projektu oraz stopnia

osiggniecia celdw okreslonych we wniosku o dofinansowanie.

Projekt musi by¢ realizowany zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie, w szczegdlnosci w
zakresie realizacji zaplanowanych wartosci docelowych wskaznikow produktu (na podstawie
zaplanowanych dziatan i produktéw projektu) oraz stopnia wydatkowania srodkéw. W przypadku,
gdy projekt nie zostat nalezycie zrealizowany tj. wartosci docelowe wskaznikéw produktu nie zostaty

osiggniete, przyznane dofinansowanie moze ulec pomniejszeniu zgodnie z umowg o dofinansowanie.

Zastrzezenia na ustalenia IZ dotyczgce realizacji umowy o dofinansowanie mogg by¢ sktadane zgodnie z

odpowiednimi postanowieniami umowy o dofinansowanie wytgcznie przez partnera wiodgcego projektu.

Jesli wskazniki produktu osiggniete sg w takim stopniu, ze cel projektu nie bedzie zrealizowany lub
zostanie istotnie ograniczony, projekt bedzie ponownie przedstawiony do decyzji KM. Jesli KM nie
przyjmie propozycji zmian, to IZ przystuguje prawo rozwigzania umowy o dofinansowanie. Jesli KM
przyjmie zmiane, IZ ma prawo do proporcjonalnego obnizenia dofinansowania dla projektu w drodze
aneksu do umowy o dofinansowanie. Odpowiednio nalezy wéwczas zmodyfikowaé umowe

partnerska wzgl. umowy partnerskie.
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Obnizenie dofinansowania ma miejsce pod warunkiem, ze wskazniki produktu nie byty osiggniete z

przyczyn lezgcych po stronie beneficjenta. 1Z i/lub KM moze odstgpi¢ od obnizenia dofinansowania,

jesli beneficjent o to wnioskuje. Wniosek powinien zawierac nalezyte uzasadnienie przyczyny

odstepstw, a w szczegélnosci pokaze starania zmierzajgce do ich unikniecia.

Procedura obnizania wartosci dofinansowania na skutek nieosiggniecia wskaznikdw nie ma

zastosowania w przypadku wystgpienia sity wyzszej i partner wiodgcy wiarygodnie to wykaze.

IZ jako strona umowy o dofinansowanie zastrzega sobie prawo do mozliwosci obnizenia dofinansowania,
jezeli pomimo realizacji wskaznika na zaplanowanym poziomie stwierdzone zostang w ramach projektu

uszczerbki w zakresie jakosci dostarczonych produktéow.

Przyktady:

- przedfozenie strategii, plandw dziatania lub rozwigzan tylko w jednym jezyku programu lub jesli
ich ttumaczenie nie bedzie miato wystarczajgcej jakosci;

- mozliwo$¢ uczestnictwa w transgranicznych wydarzeniach publicznych lub we wspdlnych
programach szkoleniowych nie zostanie wystarczajgco rozpropagowana wsréd mieszkancow
obszaru wsparcia.

W przypadku zaistnienia uzasadnionych obaw co do niewykonania wskaznikéw, WS moze dokonywac¢

czestszego monitoringu wskaznikdw w projekcie niz wynika to z okreséw sprawozdawczych.

Rozwigzanie umowy o dofinansowanie

IZ przystuguje prawo do rozwigzania umowy o dofinansowanie z zachowaniem jednomiesiecznego
okresu wypowiedzenia, w przypadku gdy partner wiodgacy z przyczyn przez siebie zawinionych nie

osiggnat zamierzonych wskaznikow.

W przypadku rozwigzania umowy partner wiodgcy zwraca cate wyptacone w projekcie
dofinansowanie. IZ wystawia wowczas wezwanie do zwrotu $rodkdéw, a partner wiodacy zwraca
nieprawidtowo wyptacone dofinansowanie, odpowiednio w catosci lub w czesci. Dotyczy to takze

dofinansowania wydatkéw/kosztow poniesionych przed podpisaniem umowy.
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XIV Centralny System Teleinformatyczny CST2021

Systemem wspierajgcym realizacje programu jest Centralny System Teleinformatyczny 2021

(CST2021). Za jego budowe, rozwdj i utrzymanie odpowiada Instytucja Zarzgdzajaca.

XIV.1 Czym jest CST2021

CST2021 jest systemem centralnym zapewniajacym:

1) obstuge proceséw zwigzanych z naborem i oceng wnioskéw o dofinansowanie;

2) obstuge projektu od momentu wyboru projektu do dofinansowania, w tym rozliczanie

projektu;

3) obstuge kontroli projektéw (np. kontroli na miejscu);

4) obstuge proceséw zwigzanych z certyfikacjg kosztdw do Komisji Europejskie;j.

XIV.2 Aplikacje wchodzace w sktad CST2021

CST2021

-

SZT12021
System Zarzadzania Tozsamoscia
SL2021
Administracja Kontrole krzyzowe
WOD2021 e-KONTROLE BK2021
SL2021 SR2021 SL2021
Projekty System raportujacy  Certyfikacja

SKANER

Rysunek 15. Schemat CST2021
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W sktad CST2021 wchodzg aplikacje:

1.

S$ZT2021 - System Zarzadzania Tozsamoscig jest tzw. wspdlng bramka logowania dla
uzytkownikéw korzystajacych z aplikacji systemu CST2021. Umozliwia zalogowanemu
uzytkownikowi przechodzenie pomiedzy aplikacjami systemu CST2021, do ktérych nadano mu
dostep, bez koniecznosci ponownego uwierzytelnienia. Uwierzytelnienie w SZT2021 nastepuje

poprzez wprowadzenie loginu i hasta.

Administracja SL2021 — stuzgca do zarzadzania:
o dostepem do systemu,
o danymi instytucji systemu wdrazania,
o danymi o realizowanych programach, w tym takie specyficznymi dla programu

wartosciami na listach wyboru.

WOD2021 - aplikacja wspierajgca wybdr projektdw do dofinansowania. Umozliwia
instytucjom programowym przygotowanie wzoru wniosku o dofinansowanie, ogtoszenie
naboru, przygotowanie i ztozenie przez projektodawcow wniosku o dofinansowanie,
zarejestrowanie przebiegu oceny wniosku, a takze przekazanie danych zawartych we wniosku

do SL2021.

SL2021 Projekty — aplikacja obstuge projektu od jego zatwierdzenia przez KM do
dofinansowania, w szczegdlnosci w zakresie:

o wprowadzania zmian w realizowanych projektach,

o prowadzenia korespondencji miedzy beneficjentami a pracownikami instytucji
uczestniczacych w realizacji programu,

o przesyfania wnioskdw o ptatnos¢ (w tym czesSciowych wnioskéw o ptatnosé) i
wszystkich niezbednych dokumentéw, ich weryfikacji, w tym zatwierdzania,
poprawiania, odrzucania i wycofywania,

o przesytania danych dotyczgcych harmonogramow finansowych, ich weryfikacji w tym
zatwierdzania, poprawiania i wycofywania,

o przesyfania danych dotyczacych zamdwien publicznych i kontraktéw,

o przesytania danych dotyczgcych osdb zatrudnionych do realizacji projektéw, tzw. bazy
personelu;

o przesyftania danych dotyczacych projektéow grantowych (dotyczy Funduszy Matych

Projektow).
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5. SL2021 Certyfikacja — w tej czesci wspierana jest realizacja proceséw zwigzanych z certyfikacjg
kosztéw, tj. rejestrowanie przez I1Z: wnioskdw o ptatnosc do certyfikacji, zaliczek, informacji o
kwotach wycofanych, deklaracji wydatkéw, wnioskéw o ptatno$é do KE i rocznego zestawienia

wydatkow.

6. BK2021 (dotyczy wytgcznie beneficjentdw z Polski) — to aplikacja wspierajgca realizacje zasady
konkurencyjnosci, o ktdrej mowa w wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci kosztow w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego

oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2021-2027.

7. e-Kontrole — wspiera prowadzenie i dokumentowanie kontroli. W aplikacji bedg prowadzone
kontrole projektdw przez upowaznione instytucje , tj. bedzie wypetniana lista sprawdzajaca
oraz bedzie sporzgdzana informacja pokontrolna na bazie predefiniowanego formularza.
Aplikacja zapewni tez obstuge procesu rozpatrywania zastrzezen do informacji pokontrolne;j

oraz monitorowania zastrzezen.

8. Kontrole krzyzowe - wspiera weryfikacje mozliwosci wystepowania podwdjnego
finansowania kosztéw. Aplikacja Kontrole Krzyzowe tgczy dokumenty rozliczeniowe
deklarowane w réznych projektach w grupy faktur skorelowanych, ktére podlegajg weryfikacji
pod katem podwdjnego finansowania. W ten sposéb zapewniane jest, ze koszty te nie beda
podwadjnie finansowane. Uwzglednia sie przy tym nastepujgce projekty z udziatem danego

beneficjenta:
e W przypadku polskich beneficjentow:

o wszystkie projekty wspotfinansowane ze srodkéw UE w perspektywie finansowej
2021-2027, zgodnie z kompetencjg instytucjonalng wynikajgca z ustawy
wdrozeniowej oraz z wytycznych Ministra dotyczgcych kontroli;

o gdy polski beneficjent realizowat wczesniej projekt/y wspétfinansowane przez UE.

e W przypadku niemieckich beneficjentéw: projekty w ramach programu Interreg Polska —

Saksonia 2021-2027.

9. SKANER - wspiera weryfikacje wystepowania konfliktu intereséw oraz zwalczanie
nieprawidtowosci (w tym naduzyé finansowych). Aplikacja zapewnia dostep do danych
umozliwiajgcych weryfikacje informacji o podmiotach i osobach z Polski na podstawie danych
z rejestrow publicznych. Dane te mogg by¢ wykorzystywane w procesach rozpatrywania

whnioskow o dofinansowanie, weryfikacji kosztéw oraz podczas audytéw i kontroli. Dodatkowo,
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SKANER dostarczy informacji natemat powigzan osobowych i kapitalowych miedzy
podmiotami, na temat reprezentacji podmiotu oraz na temat dotychczasowego korzystania ze

Srodkéw UE (w tym informacja o zamowieniach publikowanych w Bazie Konkurencyjnosci).

SR2021- aplikacja raportujgca. Umozliwia tworzenie okreslonych raportéw — bazujgcych na
danych wprowadzonych do aplikacji CST2021, miedzy innymi w zakresie informacji o poziomie
wydatkowania srodkéw UE, prognoz wydatkéw, informacji o stanie wdrazania funduszy

strukturalnych, informacji na temat przeprowadzonych kontroli.

Ww. aplikacje tworzg razem tzw. ekosystem CST2021.

XIV.3 Dostep do danych gromadzonych w CST2021

Dostep do danych gromadzonych w CST2021 maja:

1)

pracownicy instytucji uczestniczacych w realizacji programu, tj. miedzy innymi Instytucji
Zarzadzajacej, Instytucji Krajowej, Wspdlnego Sekretariatu, kontroleréw krajowych, Instytucji
Audytowe] wzgl. Grupy Audytoréw, w zakresie niezbednym dla prawidtowego realizowania
swoich zadan;
uzytkownicy zewnetrzni:
o beneficjenci, w zakresie danych dotyczgcych realizowanych przez nich projektédw oraz
osoby upowaznione przez beneficjentéw do rozliczania projektéw w ich imieniu;
o wnioskodawcy, w zakresie danych dotyczgcych ztozonych przez nich wnioskdéw
o dofinansowanie oraz osoby upowaznione przez wnioskodawcoéw;
o ogtoszeniodawcy i oferenci, w zakresie danych dotyczacych dodawanych przez nich
ogtoszen i tworzonych przez nich ofert.

XIV.4 Zasady pracy w CST2021

Zasady pracy w systemie CSR2021 sg nastepujace:

1)

praca w systemie jest obligatoryjna, procesy zwigzane z obstugg nabordéw oraz rozliczeniem
projektdw beda realizowane wytgcznie w systemie CST2021;

zasady pracy w CST2021, w tym wszystkie wymagania techniczne, formalne oraz merytoryczne
okreslone s3 w odpowiednich instrukcjach uzytkownika. Za przygotowanie i udostepnienie
instrukcji odpowiadajg Instytucja Zarzadzajgca oraz Wspdlny Sekretariat;

zaleca sie, aby wszyscy uzytkownicy systemu stosowali Instrukcje uzytkownika;

ponadto, po zawarciu umowy o dofinansowanie do beneficjentéw zastosowanie majg

wtasciwe zapisy umowy o dofinansowanie (w przypadku partneréw projektu innych niz partner
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wiodgcy — umowy partnerskiej) okreslajgce zasady pracy w CST2021, w szczegdlnosci w
zakresie wyznaczania osdob do reprezentowania beneficjentdw, zasad komunikacji czy

zgtaszania bteddw i awarii CST2021.
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XV Przetwarzanie danych osobowych

Whnioskowanie o dofinansowanie oraz realizacja projektu wigze sie m.in. z koniecznoscig gromadzenia
i udostepniania danych osobowych. Dane osobowe s3g niezbedne do zapewnienia biezgcego kontaktu
miedzy wnioskodawcami/partnerami (w tym Partnerami Wiodgcymi) a instytucjami uczestniczgcymi
w realizacji programu od ztozenia wniosku, poprzez zawarcie umowy o dofinansowanie, po weryfikacje
kwalifikowalnosci kosztdw ponoszonych w ramach projektu, jak réwniez zbieranie danych

wymaganych przez Komisje Europejska.
Przetwarzane bedg dane nastepujacych osdb i instytucji:

e 0s0b reprezentujgcych oraz osoby kontaktowe wnioskodawcow/partneréw projektu i
beneficjentow, ktorzy aplikujg o Srodki i realizujg projekty;

e 0s6b reprezentujgcych lub pracownikéw podmiotéw (organizacji, przedsiebiorstw, instytucji
itd.) powigzanych z wnioskodawcami/partnerami projektu i beneficjentami (kapitatowo,
osobowo, w ramach instytucji nadzorujgcych itp.);

e 0sb6b reprezentujgcych przedsiebiorcéw i ich podwykonawcéw, realizujgcych umowy w
ramach zamowienia publicznego, o0s6b $wiadczacych ustugi na podstawie umow
cywilnoprawnych;

e pracownikéw przedsiebiorstw i ich podwykonawcéw zaangazowanych w przygotowanie
oferty lub wtaczonych w wykonanie umowy;

e wiascicieli (lub ich pethomocnikéw), od ktérych nabywane, wzgl. dzierzawione lub uzyczane sg
nieruchomosci wykorzystywane na potrzeby realizacji projektéw albo osdb korzystajacych z

infrastruktury powstajacej w wyniku realizacji projektow;
Administratorzy

Partnerzy projektu (w tym Partner Wiodacy) uczestniczacy w realizacji projektu i gromadzacy dane
osobowe m.in. w celu przygotowania, wdrozenia i rozliczenia projektu sg administratorami tych
danych w rozumieniu rozporzadzenia w sprawie ochrony danych osobowych (RODO)®. W toku

realizacji projektu dochodzi do przekazywania réznego rodzaju dokumentéw i informacji, ktore

5 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 4 maja 2016 r., s.1-88).
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zawierajg dane osobowe. Odbiorcami danych osobowych od partneréw (w tym partnera wiodacego)

sg m.in. WS, 1Z, wtasciwy Kontroler Krajowy, jak rowniez Instytucja Audytowa . To przekazanie danych

osobowych stanowi udostepnienie danych w rozumieniu RODO. W wyniku udostepnienia danych

wskazane wyzej instytucje stajg sie samodzielnymi administratorami udostepnionych im danych

osobowych, odrebnymi od partneréw projektu (w tym partnera wiodgacego).

Wszyscy administratorzy (partnerzy, partner wiodacy, WS, 1Z, kontrolerzy,) odpowiadajg za
przetwarzanie danych osobowych i ich ochrone zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa
dotyczacymi danych osobowych i prywatnosci, w tym w szczegdlno$ci zgodnie z RODO oraz przepisami

panstwa cztonkowskiego wtasciwego z uwagi na siedzibe administratora.
Obowiazek informacyjny

Administratorzy zobowigzani sg do wykonywania obowigzku informacyjnego wobec osdéb, ktérych
dane pozyskujg. W przypadku partneréw projektu (w tym partnera wiodgcego) obowiazek ten istnieje
wobec np. swoich pracownikéw i kontrahentdéw, jak rowniez wobec oséb realizujgcych zlecenia i
umowy w ramach realizacji projektu. Aby zapewni¢ tym osobom kompleksows i czytelng informacje
o zasadach przetwarzania ich danych i prawach, ktére im przystuguja, udostepniany jest do stosowania
wzor klauzuli informacyjnej (zatgcznik nr 3 do podrecznika programu). Powinni z niej skorzystac
partnerzy projektu (w tym partner wiodgcy) w momencie pozyskania tych danych. Partnerzy (w tym
partner wiodacy) powinni realizowac obowigzek informacyjny zaréwno w imieniu swoim, jak réwniez
w imieniu pozostatych administratorow, tj. WS, IZ i kontroleréw. Obowigzek informacyjny moze zostac
wykonany réwniez w oparciu o inny formularz klauzuli informacyjnej stosowany u partnera/partnera
wiodgacego, o ile bedzie on zawierat wszystkie elementy iinformacje ujete w udostepnionym

formularzu.

Szczegdtowe zapisy dotyczgce przetwarzania danych osobowych w zwigzku z realizacjg projektu sg

zawarte w umowie o dofinansowanie i w umowie partnerskiej.
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Zatacznik nr 1 Szczegotowe zasady udzielania zamowien w ramach zasady

konkurencyjnosci dla polskich beneficjentow

1.1.

Zasada konkurencyjnosci w projektach

1) Beneficjent zobowigzany jest do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie

1.2,
1)

zamoéwienia w sposéb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie

wykonawcéw, a takze do dziatania w sposdb przejrzysty i proporcjonalny — zgodnie z procedurg

okreslong w niniejszym rozdziale (zasada konkurencyjnosci).

Wytaczenia stosowania zasady konkurencyjnosci

Zasady konkurencyjnosci nie stosuje sie do:

a)

b)

f)

g)

h)

zamowien, ktérych wartosé nie przekracza kwoty 50.000 zf netto,

zamoéwien udzielanych na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdéwien

publicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 1710, z pdzn. zm.), zwanej dalej: Pzp,

zamoéwien o przedmiocie okreslonym w art. 9-14 Pzp,

realizacji zadan publicznych przez organ administracji publicznej na podstawie art. 5 ust. 2

pkt 1 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,

zamoéwien udzielanych zgodnie z przepisami prawa innymi niz Pzp, na podstawie ktérych

wytacza sie stosowanie Pzp,

wydatkow rozliczanych za pomocg uproszczonych metod oraz finansowania niepowigzanego

z kosztami,

zamoéwien udzielanych przez beneficjentow wybranych w trybie okreslonym w ustawie z dnia
19 grudnia 2008 r. o partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U. z 2022 r. poz. 407, z pdin.
zm.) lub w ustawie z dnia 21 pazdziernika 2016 r. o umowie koncesji na roboty budowlane

lub ustugi (Dz. U. z 2021 r. poz. 541, z p6zn. zm.) do realizacji projektu hybrydowego,

zamoéwien udzielonych lub postepowan o udzielenie zamdwienia wszczetych przed ztozeniem
whiosku o dofinansowanie projektu w przypadku projektéw, ktore otrzymaty - pieczec

doskonatosci, o ktérej mowa w art. 2 pkt 45 rozporzadzenia ogdlnego,
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zamowien, ktdrych przedmiotem sg ustugi Swiadczone w zakresie prac badawczo-
rozwojowych prowadzonych w projekcie przez osoby fizyczne wskazane w zatwierdzonym
whniosku o dofinansowanie projektu, posiadajgce wymagane kwalifikacje, pozwalajace na

przeprowadzenie prac badawczo-rozwojowych zgodnie z tym wnioskiem.

2) Zasady konkurencyjno$ci mozna nie stosowac do:

a)

b)

d)

f)

g)

sytuacji, w ktérej ze wzgledu na pilng potrzebe (koniecznosé) udzielenia zamdwienia

niewynikajacg z przyczyn lezacych po stronie zamawiajgcego, ktdrej wczesniej nie mozna

byto przewidzie¢, nie mozna zachowac termindw okreslonych w pkt 19 sekc;ji 1.3. niniejszego

zatgcznika,

sytuacji, w ktérej ze wzgledu na wyjatkowgq sytuacje niewynikajgca z przyczyn lezgcych po

stronie zamawiajacego, ktérej wczesniej nie mozna byto przewidzie¢ (np. kleski zywiotowe,

katastrofy, awarie), wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamdwienia i nie mozna

zachowad termindéw okreslonych w pkt 19 sekcji 1.3. niniejszego zatgcznika,

zamowien, ktdre mogg by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawece z jednego z

nastepujgcych powodéw:

i) brak konkurencji ze wzgledéw technicznych o obiektywnym charakterze, gdy istnieje
tylko jeden wykonawca, ktéry jako jedyny moze zrealizowac zamdwienie, albo

ii) przedmiot zamdwienia jest objety ochrong praw wytgcznych, w tym praw wtasnosci
intelektualnej, gdy istnieje tylko jeden wykonawca, ktdry ma wytgczne prawo do
dysponowania przedmiotem zamdwienia, a prawo to podlega ochronie ustawowej,

o ile nie istnieje rozsadne rozwigzanie alternatywne lub zastepcze, a brak konkurencji nie jest

wynikiem sztucznego zawezania parametréw zamdwienia,

zamowien w zakresie dziatalnosci twoérczej lub artystycznej, ktére mogg byc zrealizowane
tylko przez jednego wykonawce,

zamoéwien, ktérych przedmiotem sg dostawy na szczegdlnie korzystnych warunkach w
zwigzku z likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym albo
upadtosciowym,

zamowien na dostawy dokonywanych na gietdzie towarowej w rozumieniu przepiséw o
gietdach towarowych, w tym na gietdzie towarowej innych panstw cztonkowskich
Europejskiego Obszaru Gospodarczego,

zamowien udzielanych przez placéwke zagraniczng w rozumieniu przepisow o stuzbie

zagranicznej,
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h) zamoéwien udzielanych na potrzeby wtasne jednostki wojskowej w rozumieniu przepiséw o
zasadach uzycia lub pobytu Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej poza granicami panstwa,

i) przypadkow okreslonych w art. 214 ust. 1 pkt 11-14 Pzp w stosunku do podmiotéw
wskazanych w tym przepisie,

j) zamoéwien udzielanych wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadg konkurencyjnosci na
dodatkowe dostawy, polegajgcych na czeSciowej wymianie dostarczonych produktéw lub
instalacji albo zwiekszeniu biezgcych dostaw lub rozbudowie istniejgcych instalacji, a zmiana
wykonawcy prowadzitaby do nabycia materiatéw o innych wtasciwosciach technicznych, co
powodowatoby niekompatybilnosé techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnosci
techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktow lub instalacji (czas trwania umowy w
sprawie zamowienia na dostawy dodatkowe nie moze przekraczac 3 lat),

k) przypadku udzielenia wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadg konkurencyjnosci zamdwien
na dostawy polegajacych na czesciowej wymianie dostarczonych produktéw lub instalacji
albo zwiekszeniu biezgcych dostaw lub rozbudowie istniejgcych instalacji, gdy zmiana
wykonawcy prowadzitaby do nabycia materiatdw o innych wtasciwosciach technicznych, co
powodowatoby niekompatybilnos¢ techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnosci
techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktéw lub instalacji.

Spetnienie przestanek z pkt 2 sekcji 1.2 niniejszego zatgcznika nalezy pisemnie uzasadnic.

Jezeli w wyniku prawidtowego zastosowania zasady konkurencyjnosci nie wptyneta zadna oferta,
lub wptynety jedynie oferty podlegajace odrzuceniu, albo zaden wykonawca nie spetnit
warunkow udziatu w postepowaniu, o ile zamawiajacy stawiat takie warunki wykonawcom,
zawarcie umowy w sprawie realizacji zamowienia z pominieciem zasady konkurencyjnosci jest

mozliwe, gdy pierwotne warunki zamowienia nie zostaty zmienione.

Postepowanie o udzielenie zamdéwienia
Podstawg obliczenia szacunkowej wartosci zamowienia w ramach projektu jest catkowite
szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezytg
starannoscia. Szacowanie jest dokumentowane w sposdéb zapewniajgcy wtasciwg sciezke audytu

(np. w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu lub w notatce z szacowania).

Podmioty bedace zamawiajgcymi w rozumieniu Pzp w pierwszej kolejnosci dokonujg szacowania

wartosci zamdwienia zgodnie z przepisami tej ustawy, natomiast po stwierdzeniu, ze
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szacunkowa wartos$¢ zamdwienia ustalona na podstawie Pzp nie przekracza wartosci, od ktorej

istnieje obowigzek stosowania Pzp, ustalajg warto$é¢ zamdwienia w ramach projektu.

Wyboru metody wykorzystywanej do obliczania szacunkowej wartosci zamoéwienia nie mozna
dokonywad z zamiarem wytgczenia zamodwienia z zakresu stosowania zasady konkurencyjnosci.
Zabronione jest zanizanie wartosci szacunkowej zamowienia lub jego podziat skutkujacy

zanizeniem jego wartosci szacunkowe;j.

Obliczajac szacunkowg wartosé zamdwienia nalezy wzigé pod uwage koniecznosé tgcznego

spetnienia trzech przestanek (tozsamosci):

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie (tozsamos¢
przedmiotowa), przy czym tozsamos$c¢ rodzajowa dostaw obejmuje dostawy podobne,
b) mozliwe jest udzielenie zaméwienia w tym samym czasie (tozsamos$é czasowa)?,

¢) motzliwe jest wykonanie zamdwienia przez jednego wykonawce (tozsamos¢ podmiotowa).

Tozsamosci nalezy rozumiec zgodnie z wyktadnig przepisow Pzp dotyczgcych szacowania

wartosci zamowienia.

W przypadku udzielania zamdwienia w czesciach, z okreslonych wzgledéw ekonomicznych,
organizacyjnych, celowosciowych - warto$¢ zamowienia ustala sie jako tgczng wartosc
poszczegodlnych jego czesci. W przypadku, gdy tgczna wartosc czesci przekracza prég okreslony w
pkt 1 lit. a sekcji 1.2 niniejszego zatacznika, zasade konkurencyjnosci stosuje sie do udzielenia

kazdej czesci zamowienia.

Nalezy podjgé odpowiednie srodki, aby skutecznie zapobiegac konfliktom intereséw, a takze
rozpoznawac i likwidowac je, gdy powstajg w zwigzku z prowadzeniem postepowania o
udzielenie zamoéwienia lub na etapie wykonywania zamdwienia — by nie dopusci¢ do zaktécenia
konkurencji oraz zapewni¢ rowne traktowanie wykonawcow. Konflikt intereséw oznacza kazdg
sytuacje, w ktérej osoby biorgce udziat w przygotowaniu lub prowadzeniu postepowania o
udzielenie zamowienia lub moggce wptynaé na wynik tego postepowania majg, bezposrednio

lub posrednio, interes finansowy, ekonomiczny lub inny interes osobisty, ktéry postrzegac

Tw przypadku projektow dotyczgcych organizacji misji gospodarczych i targdw warto$¢ zamodwienia na ustugi hotelowe lub
dostawe biletédw lotniczych mozna szacowac odrebnie dla kazdego wydarzenia, o ile uzasadnia to charakter tych
projektow
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mozna jako zagrazajacy ich bezstronnosci i niezaleznos$ci w zwigzku z postepowaniem o

udzielenie zamodwienia.

W celu unikniecia konfliktu intereséw, w przypadku beneficjenta, ktéry nie jest zamawiajagcym w
rozumieniu Pzp, zamodwienia nie mogg by¢ udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo
lub kapitatowo, z wytgczeniem zamodwien sektorowych i zamowien okreslonych w sekcji 1.2 pkt

2lit. .

Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamoéwienia wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnosc i obiektywizm. Osoby te sktadaja
oswiadczenie w formie pisemnej lub w formie elektronicznej (w rozumieniu odpowiednio art. 78
i art. 78" Kodeksu cywilnego) o braku istnienia albo braku wptywu powigzan osobowych lub

kapitatowych z wykonawcami na bezstronno$¢ postepowania, polegajacych na:
a) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spoétki cywilnej lub spdtki osobowej,

a) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw
prawa), petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,

petnomocnika,

b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z
wykonawcg, jego zastepca prawnym lub cztonkami organéw zarzgdzajacych lub organdéw

nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,

c) pozostawaniu z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z

postepowaniem o udzielenie zamdwienia.

Przedmiot zamodwienia opisuje sie w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okolicznosci mogace
mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty. Przedmiotu zamdwienia nie mozna opisaé w sposdb, ktéry

mogtby utrudniac uczciwg konkurencje.

10) Jezeli nie uzasadnia tego przedmiot zamowienia, opis przedmiotu zamdwienia nie moze

zawierac odniesien do znakdw towarowych, patentdw lub pochodzenia, Zzrédta lub szczegdlnego

procesu, ktdéry charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce,
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jezeli mogtoby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektérych
wykonawcéw lub produktéw. W wyjatkowych przypadkach dopuszcza sie stosowanie takich
odniesien, jezeli niemozliwe jest opisanie przedmiotu zamdwienia w wystarczajgco precyzyjny i
zrozumiaty sposéb zgodnie ze zdaniem pierwszym. W przypadku, gdy zamawiajacy korzysta z
mozliwosci zastosowania odniesien do specyfikacji technicznych lub norm wtasciwych dla
Europejskiego Obszaru Gospodarczego, nie moze on odrzucié oferty jako niezgodnej z
zapytaniem ofertowym, jezeli wykonawca udowodni w swojej ofercie, ze proponowane

rozwigzania w rownowaznym stopniu spetniajg wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym.

Takim odniesieniom w opisie przedmiotu zamdwienia muszg towarzyszy¢ stowa ,,lub

rownowazne”.

Z uwagi na koniecznos¢ ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdw ustawy z
dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233, z pdin.
zm.), dopuszcza sie mozliwosé ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zamdwienia, przy czym
wymagane jest udostepnienie uzupetnienia wytgczonego opisu przedmiotu zamdwienia
wykonawcy, ktdry zobowiazat sie do zachowania poufnosci w odniesieniu do przedstawionych

informacji, w terminie umozliwiajagcym przygotowanie i ztozenie oferty.

Do opisu przedmiotu zamdéwienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspdlnym Stowniku
Zamoéwien, o ktdrym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i
Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV) (Dz. Urz. WE L
3402z 16.12.2002, str. 1, z pézn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3).

Zamawiajacy moze wymagacé od wykonawcow spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu o
udzielenie zamodwienia. Warunki te zamawiajgcy okresla w sposdb zapewniajacy zachowanie
uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcéw. Warunki udziatu oraz opis sposobu
dokonywania oceny ich spetniania muszg by¢ zwigzane z przedmiotem zamowienia i
proporcjonalne do niego oraz umozliwia¢ ocene zdolnosci wykonawcy do nalezytego wykonania
zamoéwienia. Zamawiajgcy nie moze formutowac warunkéw przewyzszajgcych wymagania

wystarczajgce do nalezytego wykonania zamédwienia.

W odniesieniu do sytuacji ekonomicznej lub finansowej wykonawcdw zamawiajgcy moze
wymagac w szczegolnosci, aby wykonawcy posiadali okreslony minimalny roczny przychéd, w
tym minimalny roczny przychéd w zakresie przedmiotu zamodwienia. Wymagany przez
zamawiajgcego minimalny roczny przychdd nie powinien przekracza¢ dwukrotnosci szacunkowej

wartosci zamdwienia, z wyjgtkiem nalezycie uzasadnionych przypadkow.
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W odniesieniu do zdolnosci technicznej lub zawodowej zamawiajgcy moze okresli¢ warunki
dotyczace niezbednego wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia, potencjatu
technicznego wykonawcy lub oséb skierowanych przez wykonawce do realizacji zamédwienia,
umozliwiajgce realizacje zamdwienia na odpowiednim poziomie jakosci. W szczegdlnosci
zamawiajgcy moze wymagac, aby wykonawcy spetniali wymagania odpowiednich norm
zarzadzania jakos$cig, w tym w zakresie dostepnosci dla 0sdb z niepetnosprawnosciami, oraz
systemow lub norm zarzgdzania srodowiskowego, wskazanych przez zamawiajgcego w

zapytaniu ofertowym.

Kryteria oceny ofert sg formutowane w sposdb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji

oraz réwnego traktowania wykonawcdw, przy czym:

a) kazde kryterium oceny ofert musi by¢ zwigzane z przedmiotem zamoéwienia,

b) kazde kryterium i opis jego stosowania musi by¢ sformutowane w sposéb jednoznaczny i
zrozumiaty,

c) wagi poszczegdlnych kryteridéw powinny by¢ okreslone w sposdb umozliwiajgcy wybor
najkorzystniejszej oferty.

Kryteria oceny ofert, oprécz ceny lub kosztu, mogg obejmowac:

a) jakos¢, w tym parametry techniczne, wtasciwosci estetyczne i funkcjonalne, dostepnosé,
projektowanie dla wszystkich uzytkownikéw, aspekty spoteczne, Srodowiskowe i

innowacyjne,

b) organizacje, kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie oséb wyznaczonych do realizacji

zamOwienia, jezeli mogg mie¢ znaczacy wptyw na jakos¢ wykonania zamdwienia;

c) serwis posprzedazny oraz pomoc techniczng, warunki dostawy, takie jak termin dostawy,

sposbb dostawy oraz czas dostawy lub okres realizacji.

Kryteria oceny ofert nie mogg dotyczy¢ wiasciwosci wykonawcy, a w szczegélnosci jego
wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej oraz doswiadczenia.

Minimalny termin sktadania ofert wynosi:

a) 7 dni—w przypadku dostaw i ustug,

b) 14 dni—w przypadku robét budowlanych,
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z tym, ze wyznaczony termin sktadania ofert powinien uwzglednia¢ ztozonos$¢ zamdwienia oraz
czas potrzebny na sporzadzenie ofert. W przypadku zamowien, ktérych szacunkowa wartos¢ jest
rowna lub przekracza 5 382 000 EUR w przypadku robét budowlanych, a 750 000 EUR w
przypadku dostaw i ustug? minimalny termin sktadania ofert wynosi 30 dni. Bieg terminu sktadania
ofert rozpoczyna sie dnia nastepujgcego po dniu upublicznienia zapytania ofertowego, a koniczy
sie z uptywem ostatniego dnia (zastosowanie ma art. 115 Kodeksu cywilnego). O terminowym

ztozeniu oferty decyduje data ztozenia oferty za posrednictwem BK2021.

20) Zamawiajacy wybiera najkorzystniejszg oferte zgodng z opisem przedmiotu zamdwienia, ztozong
przez wykonawce spetniajgcego warunki udziatu w postepowaniu (o ile zamawiajacy postawit
takie warunki), w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny, sposréd ofert
ztozonych w sposéb, o ktérym mowa w sekcji 1.4 niniejszego zatgcznika. Zamawiajgcy analizuje

tre$¢ ofert po uptywie terminu wyznaczonego na ich sktadanie.

21) Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydaja sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu
zamowienia, tj. réznia sie o wiecej niz 30% od sredniej arytmetycznej cen wszystkich waznych
ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, lub budzg watpliwos$ci zamawiajgcego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okre$lonymi w zapytaniu
ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, zamawiajgcy zgda od wykonawcy ztozenia
W wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ztozenia dowoddw w zakresie wyliczenia ceny lub
kosztu. Zamawiajgcy ocenia te wyjasnienia w konsultacji z wykonawcg i moze odrzucic te oferte
wytgcznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny

lub kosztu w tej ofercie.

22) Wybodr najkorzystniejszej oferty jest dokumentowany pisemnie za pomocg protokotu

postepowania o udzielenie zamowienia, zawierajgcego co najmniej:

a) wykaz wszystkich ofert, ktéore wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe (w
szczegdlnosci imie i nazwisko albo nazwa wykonawcy, jego siedziba oraz cena),
b) wykryte przypadki konfliktu interesdw i podjete w zwigzku z tym srodki albo informacje o

braku wystepowania konfliktu interesow,

2 Sredni kurs PLN w stosunku do EUR stanowigcy podstawe przeliczania wartosci zamdwien ogtaszany jest w drodze
obwieszczenia Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych, w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej "Monitor
Polski", oraz zamieszczany na stronie internetowej Urzedu Zamdwien Publicznych.
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informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez wykonawcow, o ile takie
warunki byty stawiane,
informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych
kryteridw oceny i przyznanej punktacji poszczegélnym wykonawcom za spetnienie danego
kryterium,
uzasadnienie rezygnacji z dopuszczenia mozliwosci sktadania ofert czesciowych (jesli
dotyczy),
powody odrzucenia ofert, w tym ofert uznanych za razaco niskie (o ile dotyczy),
wskazanie wybranej oferty (imie i nazwisko albo nazwa wykonawcy) wraz z uzasadnieniem
wyboru albo powoddw, dla ktérych zamawiajgcy postanowit zrezygnowac z udzielenia
zamowienia,
imiona i nazwiska oséb, ktére wykonywaty czynnosci w prowadzonym postepowaniu,
date sporzadzenia protokotu,
nastepujgce zatgczniki:

i. dokument, o ktérym mowa w pkt 1.3 niniejszego zatgcznika, chyba, ze szacowanie

wartosci zamowienia wynika z zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie projektu,

ii. oswiadczenia, o ktérych mowa w pkt 8 sekcji 1.3 niniejszego zatacznika,

iii. dowdd ogtoszenia zapytania ofertowego zgodnie z pkt 2 i 3 sekcji 1.4 niniejszego

zatgcznika (oraz jego zmian, o ile zostaty dokonane) wraz ze ztozonymi ofertami, oraz

wymiany informacji pomiedzy zamawiajgcym a wykonawca.

Protokét jest udostepniany na wniosek wykonawcy.

1)

2)

Ogtoszenia

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w tym ogtoszenie zapytania
ofertowego, sktadanie ofert, wymiana informacji miedzy zamawiajgcym a wykonawcg oraz
przekazywanie dokumentéw i o$wiadczen odbywa sie pisemnie za pomocg BK2021, z
zastrzezeniem pkt 2 i 3 sekcji 1.4. niniejszego zatgcznika.

Wyjatkowo, mozliwe jest odstgpienie od komunikacji okreslonej w pkt 1 sekc;ji 1.4.
niniejszego zatgcznika, o czym zamawiajgcy informuje wykonawcéw w zapytaniu ofertowym
upublicznianym w BK2021, jezeli:

a) charakter zamowienia wymaga uzycia narzedzi, urzadzen lub formatéw plikow, ktére nie

sg obstugiwane za pomocg BK2021, lub
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b) aplikacje do obstugi formatéw plikow, ktére nadajg sie do przygotowania ofert lub prac
konkursowych, korzystajg z formatéw plikow, ktérych nie mozna obstugiwaé za pomoca
zadnych innych aplikacji otwartozrédtowych lub ogdlnie dostepnych lub sg one objete
licencjg i nie mogg zosta¢ udostepnione do pobierania lub zdalnego wykorzystania przez
zamawiajgcego lub

c) zamawiajacy wymaga przedstawienia modelu fizycznego, modelu w skali lub probki,
ktdrych nie mozna przekazac za posrednictwem BK2021 lub

d) jestto niezbedne z uwagi na potrzebe ochrony informacji szczegdlnie wrazliwych, ktérej
nie mozna zagwarantowac w sposob dostateczny przy uzyciu BK2021.

Odstgpienie od komunikacji okreslonej w pkt 1 jest dopuszczalne w zakresie, w jakim nie
jest mozliwe dotrzymanie sposobu komunikacji w BK2021. Zamawiajgcy okresla w
zapytaniu ofertowym sposdéb komunikacji w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia

wynikajacy z zakresu odstgpienia od komunikacji w BK2021.

W przypadku zawieszenia dziatalnosci BK2021 potwierdzonego odpowiednim komunikatem
w BK2021 - zamawiajgcy kieruje zapytanie ofertowe do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcdw, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw danego zamdwienia,
oraz ogtasza zapytanie ofertowe co najmniej na swojej stronie internetowej, o ile posiada
taka strone. W takim przypadku zamawiajgcy okresla w zapytaniu ofertowym sposdb
komunikacji w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

W przypadku, gdy wnioskodawca rozpoczyna realizacje projektu na wtasne ryzyko przed

podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu, upublicznia zapytanie ofertowe w sposdb

okreslony w pkt 1 sekcji 1.4. niniejszego zatacznika.

Zapytanie ofertowe zawiera w szczegdlnosci:

a) opis przedmiotu zamowienia,

b) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania, o
ile warunki te sg wymagane przez zamawiajgcego,

c) kryteria oceny ofert, informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegdblnych kryteridw oceny ofert oraz opis sposobu przyznawania punktacji za
spetnienie danego kryterium oceny ofert,

d) termin i sposdb sktadania ofert,

e) termin wykonania zamdwienia,

f) informacje na temat zakazu konfliktu intereséw,
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7)

1)

2)

3)

g) okreslenie warunkdéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamdwienia, o ile zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany
umowy,

h) opis czesci zamdwienia, jezeli zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert cze$ciowych oraz
liczbe czesci zamdwienia, na ktérg wykonawca moze ztozy¢ oferte, lub maksymalng liczbe
czesci, na ktére zamowienie moze zosta¢ udzielone temu samemu wykonawcy, oraz
kryteria lub zasady, majgce zastosowanie do ustalenia, ktore cze$ci zamodwienia zostang
udzielone jednemu wykonawcy, w przypadku wyboru jego oferty w wiekszej niz
maksymalna liczbie czesci,

i) w sytuacji, gdy zamawiajgcy udziela zamdwienia w czesciach, informacje, ze dane
postepowanie obejmuje jedynie czes¢ zamdwienia, wraz z okresleniem zakresu lub
wartosci catego zamédwienia oraz informacjami co do pozostatych czesci zamdwienia,

j) informacje dotyczace ofert wariantowych, jezeli zamawiajgcy wymaga lub dopuszcza ich
sktadanie, w tym opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne
warunki, jakim muszg odpowiadaé oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny
oraz informacja, czy oferta wariantowa powinna by¢ ztozona wraz z ofertg albo zamiast
oferty.

Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy informuje w zapytaniu ofertowym o zakresie zmian. Zamawiajacy przedtuza

termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to

konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

Informacje o wyniku postepowania ogtasza sie w taki sposéb, w jaki zostato upublicznione

zapytanie ofertowe. Informacja ta zawiera imie i nazwisko albo nazwe wybranego

wykonawcy, jego siedzibe (miejscowos$¢) oraz cene najkorzystniejszej oferty.

Umowa w sprawie zamodwienia

Zawarcie umowy w sprawie zamdwienia nastepuje w formie pisemnej lub w formie
elektronicznej, o ktérych mowa w art. 78 i art. 78" Kodeksu cywilnego.

W przypadku gdy zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych, postepowanie moze
zakonczyc sie zawarciem umowy na czes¢ zamodwienia.

W przypadku gdy wybrany wykonawca odstgpi od zawarcia umowy w sprawie zamodwienia,
zamawiajacy moze zawrze¢ umowe z wykonawca, ktéry w prawidtowo przeprowadzonym

postepowaniu o udzielenie zamdwienia uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.
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4) Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do
tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze:

a) zmiany zostaty przewidziane w zapytaniu ofertowym w postaci jednoznacznych
postanowien umownych, ktére okreslajg ich zakres i charakter oraz warunki
wprowadzenia zmian,

b) zmiany dotyczg realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robét budowlanych od
dotychczasowego wykonawcy, nieobjetych zaméwieniem podstawowym, o ile staty sie
niezbedne i zostaty spetnione tgcznie nastepujgce warunki:

e zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powoddéw ekonomicznych lub
technicznych, w szczegélnosci dotyczacych zamiennosci lub interoperacyjnosci
sprzetu, ustug lub instalacji, zamoéwionych w ramach zamdéwienia podstawowego,

e zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnos¢ lub znaczne zwiekszenie
kosztow dla zamawiajgcego,

e wartos¢ zmian nie przekracza 50% wartosci zamodwienia okreslonej pierwotnie w
umowie,

c) zmiana nie prowadzi do zmiany ogdlnego charakteru umowy i zostaty spetnione tgcznie
nastepujgce warunki:

e koniecznos$¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktorych

zamawiajacy, dziatajgc z nalezytg starannoscia, nie mogt przewidziec,

e wartos¢ zmian nie przekracza 50% wartosci zamdwienia okreslonej pierwotnie w

umowie,

d) wykonawce, ktéremu zamawiajgcy udzielit zamoéwienia, ma zastgpi¢ nowy wykonawca:

o w wyniku sukcesji, wstepujac w prawa i obowigzki wykonawcy, w nastepstwie

przejecia, potgczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji,
dziedziczenia lub nabycia dotychczasowego wykonawcy lub jego
przedsiebiorstwa, o ile nowy wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu
oraz nie pociaga to za sobg innych istotnych zmian umowy, a takze nie ma na celu
unikniecia stosowania zasady konkurencyjnosci lub

e w wyniku przejecia przez zamawiajgcego zobowigzan wykonawcy wzgledem jego

podwykonawcéw — w przypadku zmiany podwykonawcy, zamawiajgcy moze
zawrzeé¢ umowe z nowym podwykonawcg bez zmiany warunkdéw realizacji
zamoéwienia z uwzglednieniem dokonanych ptatnosci z tytutu dotychczas

zrealizowanych prac,
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e) zmiana nie prowadzi do zmiany ogdlnego charakteru umowy a tgczna wartos¢ zmian jest
mniejsza niz 5 382 000 EUR w przypadku robét budowlanych, a 140 000 EUR w
przypadku dostaw i ustug® i jednocze$nie jest mniejsza od 10% wartosci zamdwienia
okreslonej pierwotnie w umowie w przypadku zamdwien na ustugi lub dostawy albo, w
przypadku zamdwien na roboty budowlane, jest mniejsza od 15% warto$ci zamowienia

okreslonej pierwotnie w umowie.

Zmiana umowy w sprawie zamowienia jest istotna, jezeli powoduje, ze charakter umowy
zmienia sie w sposob istotny w stosunku do pierwotnej umowy, w szczegdlnosci jezeli

zmiana:

e wprowadza warunki, ktére gdyby zostaty zastosowane w postepowaniu o udzielenie
zamowienia, to wzieliby w nim udziat lub mogliby wzigé¢ udziat inni wykonawcy lub
przyjete zostatyby oferty innej tresci;

e narusza réwnowage ekonomiczng stron umowy na korzys¢ wykonawcy, w sposdb
nieprzewidziany w pierwotnej umowie;

e W sposodb znaczny rozszerza albo zmniejsza zakres $wiadczen i zobowigzan wynikajacy
Z umowy;

e polega na zastgpieniu wykonawcy, ktéremu zamawiajgcy udzielit zamowienia,

nowym wykonawcg w przypadkach innych, niz wskazane w lit. d.

3 Sredni kurs PLN w stosunku do EUR stanowigcy podstawe przeliczania wartosci zamdwien ogtaszany jest w drodze
obwieszczenia Prezesa Urzedu Zamdwien Publicznych, w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej "Monitor
Polski", oraz zamieszczany na stronie internetowej Urzedu Zamdwien Publicznych.
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Zatacznik nr 2 Szczegotowe zasady udzielania zamowien dla niemieckich

beneficjentow

Zatgcznik jest zamieszczony w niemieckiej wersji jezykowej podrecznika programu.
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Zatacznik nr 3 Klauzula informacyjna dla wnioskodawcéw

W celu wykonania obowigzku informacyjnego natozonego art. 13 i 14 RODO?, w zwigzku z art. 88
ustawy o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie

finansowej 2021-20272, informujemy o zasadach przetwarzania Paristwa danych osobowych:

L. Administrator danych

Odrebnymi administratorami Panstwa danych sa:

1. Dyrektor Centrum Projektéw Europejskich (CPE), w zakresie w jakim petni funkcje Wspdlnego
Sekretariatu dla programu wspétpracy Interreg Polska — Saksonia 2021-20273, z siedzibg przy

ul. Domaniewskiej 39A, 02-672 Warszawa.

2. Minister Funduszy i Polityki Regionalnej (MFiPR), w zakresie w jakim wykonuje zadania
panstwa cztonkowskiego oraz petni funkcje Instytucji Zarzadzajgcej (1Z) programem wspétpracy

Interreg Polska — Saksonia 2021-2027%, z siedziba przy ul. Wspdlnej 2/4, 00-926 Warszawa;

3. Witasciwa instytucja, ktora zostata wyznaczona do realizacji zadan kontrolera.

1. Cel przetwarzania danych

Panistwa dane osobowe bedziemy przetwarzac¢ w zwigzku z realizacjg projektu .......cceeveeevennnne.

ramach programu wspoétpracy Interreg Polska — Saksonia 2021-2027, w szczegdlnosci w celu

1 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych (Dz. Urz. UE. L1192z 4
maja 2016 r., s.1-88).

2 Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowych ze Srodkéw europejskich w perspektywie
finansowej 2021-2027 (Dz. U. poz. 1079), zwana dalej ,,ustawg wdrozeniowg”.

3 Na podstawie zawartego z Instytucjg Zarzadzajgcg Porozumienia w sprawie powierzenia Centrum Projektow Europejskich

zadan zwigzanych z realizacjg programow Interreg 2021-2027 z 14 wrzesnia 2022 r.

4 Na podstawie art. 8 ust. 1 pkt 1 oraz art. 12 ust. 1 ustawy wdrozeniowe;j.
5> Partner (w tym Partner Wiodacy) podaje swoje dane.

6 Podaj tytut projektu
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umozliwienia weryfikacji wnioskéw o dofinansowanie, zawarcia umowy oraz potwierdzenia

kwalifikowalnosci wydatkéw rozliczanych w ramach projektu.

Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do realizacji ww. celu. Odmowa ich podania jest

rownoznaczna z brakiem mozliwosci podjecia stosownych dziatan.

Podstawa przetwarzania

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane w zwigzku z tym, ze:

1. Zobowigzuje nas do tego prawo (art. 6 ust. 1 lit. c RODO):

rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z 24 czerwca 2021 r.
ustanawiajgcego wspodlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spéjnosci, Funduszu na
rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego

i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby
Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczeristwa Wewnetrznego

i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej (Dz.

Urz. UE L 231z 30.06.2021, str. 159, z pdzn. zm.),

rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1059 z dnia 24 czerwca 2021 r.
w sprawie przepiséw szczegdtowych dotyczgcych celu ,,Europejska wspotpraca terytorialna”
(Interreg) wspieranego w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz

instrumentdéw finansowania zewnetrznego,

rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1058 z 24 czerwca 2021 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Funduszu Spdjnosci (Dz. Urz. UE

L 231z 30.06.2021, str. 60, z pdzn. zm.),

rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) 2018/1046 z 18 lipca 2018
r. w sprawie zasad finansowych majacych zastosowanie do budzetu ogdlnego Unii,
zmieniajgce rozporzadzenia (UE) nr 1296/2013, (UE) nr 1301/2013, (UE) nr 1303/2013, (UE)
nr 1304/2013, (UE) nr 1309/2013, (UE) nr 1316/2013, (UE) nr 223/2014 i (UE) nr 283/2014
oraz decyzje nr 541/2014/UE, a takze uchylajgce rozporzadzenie (UE, Euratom) nr 966/2012
(Dz. Urz. UE L 193 2 30.07.2018, str. 1),
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= ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowych ze srodkéw

europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U. poz. 1079),

Wykonujemy zadania w interesie publicznym lub sprawujemy powierzong nam wtadze

publiczng (art. 6 ust. 1 lit. e RODO);

Przygotowujemy i realizujemy umowy, ktérych sg Panstwo strong, a przetwarzanie danych

osobowych jest niezbedne do ich zawarcia i wykonania (art. 6 lit 1 ust. b RODO).

Rodzaje przetwarzanych danych

Nastepujace rodzaje Panstwa danych moga by¢ przetwarzane:

1)

dane identyfikujgce osoby fizyczne, takie jak imie/imiona i nazwisko, stanowisko stuzbowe,
telefon/fax, adres poczty elektronicznej, adres strony www, identyfikator/login uzytkownika,
adres IP, rodzaj uzytkownika, miejsce pracy / podmiot reprezentowany / nazwa oferenta lub
wykonawcy, adres siedziby / adres do korespondencji / adres zamieszkania, PESEL, NIP,
REGON, inne identyfikatory funkcjonujgce w danym panstwie, nr umowy o dofinansowanie

projektu, forma prawna, forma wtasnosci, zawdd/wyksztatcenie;

dane zwigzane z zakresem uczestnictwa oséb fizycznych w projekcie, niewskazane

w pkt 1, takie jak: forma zaangazowania w projekcie, okres zaangazowania osoby w projekcie
(data rozpoczecia udziatu w projekcie, data zakoriczenia udziatu w projekcie), wymiar czasu
pracy, godziny czasu pracy, obywatelstwo, kwota wynagrodzenia, nr rachunku bankowego,

wizerunek;

dane 0sdb fizycznych niewymienione w pkt 1, ktére widniejg na dokumentach
potwierdzajgcych kwalifikowalnos¢ wydatkéw/kosztéw, w tym: imiona rodzicéw, data
urodzenia/wiek, miejsce urodzenia, seria i numer dowodu osobistego, specjalne potrzeby,
kwota wynagrodzenia, nr rachunku bankowego, doswiadczenie zawodowe, numer uprawnien
budowlanych, staz pracy, numer dziatki, obreb, numer ksiegi wieczystej, gmina, nazwa i numer
tytutu prawnego do nieruchomosci, numer przytgcza gazowego, informacje dotyczgce
zidentyfikowanego albo potencjalnego konfliktu intereséw, zwigzanego z wykonywaniem
obowigzkéw stuzbowych, zaktdcajgce lub grozace zaktéceniem niezaleznego wykonywania

zadan przez pracownika/eksperta.
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Dane pozyskujemy bezposrednio od osdb, ktérych one dotyczg, za pomocg systeméw

teleinformatycznych albo od instytucji i podmiotdw zaangazowanych w realizacje programu, w tym w

szczegblnosci od wnioskodawcéw, beneficjentéw, partnerdw.

V. Dostep do danych osobowych

Dostep do Panstwa danych osobowych majg pracownicy i wspdtpracownicy Ministerstwa Funduszy i
Polityki Regionalnej, Centrum Projektow Europejskich oraz wtasciwych kontrolerow krajowych.

Ponadto Panstwa dane osobowe mogg by¢ powierzane lub udostepniane nastepujgcym instytucjom:

1) podmiotom, ktérym zlecilismy wykonywanie zadan w programie wspotpracy Interreg Polska —

Saksonia 2021-2027;

2) instytucjom Unii Europejskiej (UE) lub podmiotom, ktérym UE powierzyta zadania dotyczace

wdrazania programu wspétpracy Interreg Polska — Saksonia 2021-2027;

3) instytucji audytowej, o ktorej mowa w art. 71 rozporzadzenia ogdlnego lub w art. 45 i art. 46

rozporzadzenia Interreg;

4) podmiotom, ktére wykonujg dla nas ustugi zwigzane z obstugg i rozwojem systemow
teleinformatycznych, a takze zapewnieniem tgcznosci, np. dostawcom rozwigzan IT

i operatorom telekomunikacyjnym.

VI. Okres przechowywania danych

Panistwa dane osobowe bedg przechowywane zgodnie z przepisami o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach, przez okres realizacji porozumienia’, w tym co najmniej przez okres 5 lat od
31 grudnia roku, w ktérym IZ dokonata ostatniej ptatnosci na rzecz beneficjenta z zastrzezeniem
przepiséw, ktore moga przewidywacé dtuzszy termin przeprowadzania kontroli, a ponadto przepiséw
dotyczacych pomocy publicznej i pomocy de minimis oraz przepiséw dotyczacych podatku od

towarow i ustug.

7 Porozumienia w sprawie powierzenia Centrum Projektéw Europejskich zadan zwigzanych z realizacjg programow Interreg
2021-2027 z 14 wrzes$nia 2022 r.
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Prawa osdb, ktorych dane dotycza

Przystugujg Panstwu nastepujace prawa:

1)

2)

3)

4)

5)

VIII.

prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO);

prawo do sprostowania swoich danych (art. 16 RODO);

prawo do zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania swoich danych (art. 18

RODO);

prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych (art. 21 RODO) — jesli
przetwarzanie odbywa sie w celu wykonywania zadania realizowanego w interesie
publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej, powierzonej administratorowi (tj.

w celu, o ktérym mowa w art. 6 ust. 1 lit. e);

prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
(art. 77 RODO) — w przypadku, gdy osoba uzna, iz przetwarzanie jej danych osobowych
narusza przepisy RODO lub inne krajowe przepisy regulujgce kwestie ochrony danych

osobowych, obowigzujace w Polsce.

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

Dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

IX.

Przekazywanie danych do panstwa trzeciego

Panistwa dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego.

X.

Kontakt z administratorem danych i Inspektorem Ochrony Danych

Jesli majg Panistwo pytania dotyczgce przetwarzania przez nas danych osobowych, prosimy

kontaktowac z Inspektorami Ochrony Danych Osobowych (I0D) w nastepujgcy sposob:

1.

2.

IOD MFiPR:
poczty tradycyjng (ul. Wspdlna 2/4, 00-926 Warszawa),

elektronicznie (adres e-mail: IOD@mfipr.gov.pl),

10D CPE:
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= pocztg tradycyjng (ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa)
= elektronicznie (adres e-mail: IOD@cpe.gov.pl)
3. 10D Partnera/Partnera Wiodgcego:
= pocztg tradycyjng ...............
= elektronicznie ......ccee......
4. 10D wtasciwego kontrolera:
= pocztg tradycyjng ...............

= elektronicznie ...
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