IX.4 Raportowanie

Beneficjent wiodacy jest zobowigzany do zapewnienia poprawnej realizacji projektu m.in. poprzez
monitorowanie i raportowanie z postepu. Oznacza to zaréwno ocene jakosciowg osiggnieé¢ poszczegdlnych
partneréw, jak i przeglad realizacji projektu jako catosci.

Podstawowym instrumentem dla monitorowania realizacji projektu jest wniosek o ptatnosc. Dla beneficjenta
wiodgcego jest on narzedziem do przeglagdu dziatan i kosztéw partneréw projektu.

Raportowanie z postepu, a takze wszelka wymiana informacji pomiedzy beneficjentem wiodgcym a WS oraz
miedzy partnerami projektu a kontrolerem z art. 23 jest prowadzona wytacznie z wykorzystaniem
elektronicznego systemu wymiany danych SL2014 (podstawowe informacje o systemie znajduja sie w rozdziale
XlI).

Monitoring projektu obejmuje:

a) postep rzeczowo-finansowy projektu: czy projekt jest realizowany zgodnie z wnioskiem o
dofinansowanie i ustalonym planem dziatan? Czy budzet projektu realizowany jest zgodnie z planem?
Czy projekt osigga ustalone cele? Czy projekt dostarcza zaplanowane produkty w czasie przewidzianym
w harmonogramie? We wniosku o ptatnos¢ dla projektu nalezy zawrzeé¢ informacje o stanie realizacji
wskaznikéw produktu w danym momencie. W przypadku, kiedy wskaznik produktu nie moze by¢
wykazany w czesciach a osiggany jest na koniec projektu — nalezy w polu tekstowym podac wartosc
procentowa zaawansowania prac;

b) jakos$¢ zarzadzania: czy struktura zarzadzania projektem jest efektywna i czy zapewnia tym samym
wtasciwg jakosé realizacji projektu?

IX.4.1 Whnioski o ptatnos¢

Sprawozdawczos¢ z projektu poprzez wnioski o ptatnos¢ odbywa sie na dwdch poziomach (poziom partnera
projektu i poziom catego projektu). Wnioski sktadane sg na poziomie partnera - przez partneréw projektu, w
tym beneficjenta wiodgcego, na poziomie projektu — przez beneficjenta wiodgcego:

a) czesciowy wniosek o ptatnosé (poziom partnera) — obejmujacy dany okres raportowania, sktadany
przez kazdego z partnerow projektu do kontrolera z art. 23 wylgcznie w formie elektronicznej z
wykorzystaniem systemu SL2014. Weryfikacja wydatkdw prowadzona jest z wykorzystaniem systemu
SL2014 na podstawie danych zarejestrowanych i zatgczonych przez partnera projektu do czesciowego
whiosku o ptatnosc i przestanych do wtasciwego kontrolera z art. 23.

b) wniosek o ptatnos¢ (poziom projektu) — obejmujacy dany okres raportowania, sktadany przez
beneficjenta wiodacego do WS wytgcznie w formie elektronicznej z wykorzystaniem systemu SL2014,
stanowigcy podsumowanie realizacji projektu jako catosci (zadan i kosztéw) wraz z zestawieniem
wydatkow oraz informacjg o postepie w realizacji wskaznikow produktu, stworzony na podstawie
zatwierdzonych czesciowych wnioskéw o ptatnosc. Weryfikacja wniosku o ptatnosé dla projektu
prowadzona jest z wykorzystaniem systemu SL2014 na podstawie danych zarejestrowanych i
zatgczonych przez beneficjenta wiodgcego do wniosku o ptatnosc dla projektu i przestanych do WS.
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IX.4.2 Okresy raportowania

Okresy raportowania obejmuja jeden kwartat roku kalendarzowego — partnerzy projektu/beneficjent wiodgcy
sktadaja odpowiednie wnioski o ptatnos¢ do czterech razy w roku kalendarzowym:

— 1stycznia—31 marca

— 1 kwietnia —30 czerwca

— 1lipca—30 wrzesnia

— 1 pazdziernika — 31 grudnia.

W przypadku, gdy umowa zostata podpisana w trakcie trwania okresu raportowania, wniosek o ptatnosc
sktadany za okres od poczatku realizacji projektu (jesli inny niz data podpisania umowy) do korca danego
kwartatu, w ktérym umowa zostata podpisana. Mozliwe jest w tej kwestii inne uzgodnienie z WS.

Przyktad: Poczatek okresu realizacji projektu — dzien nastepujacy po dniu ztozenia wniosku o dofinansowanie
we WS.
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Przyktad: Poczatek okresu realizacji projektu — w dniu podpisania umowy o dofinansowanie.
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*Koszty przygotowawcze sg ujmowane w tym wniosku o ptatnos¢

Partnerzy projektu (w tym beneficjent wiodacy) sporzadzajg czesciowy wniosek o ptatnos¢ w ciggu 10 dni
kalendarzowych po zakonczeniu danego okresu raportowania. W momencie przekazania czesciowego wniosku
o ptatnos¢ do kontrolera z art. 23, partnerzy projektu sa zobowigzani do udostepnienia kontrolerowi z art. 23
kompletnej dokumentacji potwierdzajgcej prawidtowos¢ i kwalifikowalnos¢ wydatkow przedstawionych do
zatwierdzenia przez kontrolera z art. 23 (m.in. faktur/rachunkéw i innych dowodéw ksiegowych, dokumentow
potwierdzajacych zaptate np. wyciggdw bankowych, umoéw z wykonawcami dostaw lub ustug, protokotéw
odbioru lub przyjecia dostarczonych towaréw lub ustug etc.). Kontroler z art. 23 powinien zakorczy¢
weryfikacje poniesionych wydatkow w ciggu 90 dni kalendarzowych po otrzymaniu czesciowego wniosku o
ptatnos¢ wraz ze wszystkimi dokumentami koniecznymi do weryfikacji od partnera projektu, a wiec
maksymalnie 100 dni kalendarzowych po zakonczeniu danego okresu raportowania. Zaréwno beneficjent
wiodgcy, jak i pozostali partnerzy projektu sg zobowigzani do bliskiej wspdtpracy z kontrolerem z art. 23 w
trakcie weryfikacji czeSciowego wniosku o ptatnosé. W przypadku koniecznosci uzyskania wyjasnien przez
kontrolera z art. 23, partnerzy projektu sg zobowigzani udzieli¢ stosownych odpowiedzi w ciggu maksymalnie 7
dni kalendarzowych. Nieztozenie przez partnerow projektu wymaganych do weryfikacji dokumentéw w
wyznaczonym terminie powoduje, ze wydatki projektowe nie zostang uznane za kwalifikowalne. W przypadku
wykrycia btedéw w czesciowych wnioskach o ptatnos¢ kontrolerzy z art. 23 mogg odpowiednio uzupetnié braki
lub poprawi¢ omytki, w przypadku gdy ich charakter jest oczywisty, pod warunkiem poinformowania o tym
odpowiednio partnera projektu lub beneficjenta wiodgcego.

Zaleca sie, aby wszelkie terminy dotyczgce przekazywania czeSciowego wniosku o ptatnosé, dokumentacji
niezbednej do weryfikacji, udzielania wyjasnien itp. zostaty okreslone w umowie partnerskiej.

Wszelka korespondencja pomiedzy kontrolerami z art. 23 a partnerami projektu prowadzona jest z
wykorzystaniem systemu informatycznego SL2014 (w przypadku awarii systemu por. rozdziat XI1.2.4).

Beneficjent wiodacy, po otrzymaniu informacji o zatwierdzeniu czesciowych wnioskéw o ptatnos¢ od
wszystkich partneréw projektu przez kontrolera z art. 23, w ciggu 10 dni kalendarzowych sporzadza wniosek o
ptatnos¢ dla projektu i przekazuje go do WS z wykorzystaniem systemu informatycznego SL2014. Jesli
beneficjent wiodgcy nie moze przekaza¢ wniosku o ptatnosc dla projektu w wyznaczonym terminie, powinien
niezwtocznie poinformowaé o tym WS, wskazujac powody opdznienia oraz okreslajgc termin dostarczenia
whiosku o ptatnosé. Wszelka korespondencja pomiedzy WS a beneficjentem wiodgcym prowadzona jest z
wykorzystaniem systemu informatycznego SL2014 (w przypadku awarii systemu por. rozdziat XI1.2.4).
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IX.4.3 Raportowanie na koniec realizacji projektu

Czesciowy wniosek o ptatnosé po zakonczeniu realizacji projektu sktadany jest przez partneréw projektu do
wtasciwego kontrolera z art. 23 w ciggu 10 dni kalendarzowych po dacie zakonczenia realizacji projektu.

Kontroler z art. 23 powinien zakorczy¢ weryfikacje poniesionych wydatkéw w ciggu 90 dni kalendarzowych po
otrzymaniu czesciowego wniosku o ptatnosé od partnera projektu, a wiec maksymalnie 100 dni kalendarzowych
po zakonczeniu danego okresu raportowania.

Zarowno beneficjent wiodacy, jak i pozostali partnerzy projektu sg zobowigzani do bliskiej wspétpracy z
kontrolerem z art. 23 w trakcie weryfikacji czesciowego wniosku o pfatnos$¢. W przypadku koniecznosci
uzyskania wyjasnien przez kontrolera z art. 23, partnerzy projektu i beneficjent wiodacy sg zobowigzani udzieli¢
stosownych odpowiedzi w ciggu maksymalnie 7 dni kalendarzowych. Wszelka korespondencja pomiedzy
kontrolerami z art. 23 a partnerami projektu prowadzona jest z wykorzystaniem systemu informatycznego
SL2014 (w przypadku awarii systemu por. rozdziat X11.2.4).

Zaleca sie, aby wszelkie terminy dotyczace przekazywania dokumentow na zakonczenie realizacji projektu
zostaty okreslone w umowie partnerskie;j.

Partnerzy projektu niezwtocznie przekazujg informacje do beneficjenta wiodgcego o zatwierdzeniu czesciowych
whioskdw o ptatnos¢ partnera na zakonczenie realizacji projektu. Beneficjent wiodacy, po otrzymaniu
informacji o zatwierdzeniu czesciowych wnioskéw o ptatnosé partnera na zakonczenie realizacji projektu od
wszystkich partneréw projektu przez kontrolera z art. 23, w ciggu 10 dni sporzgdza koncowy wniosek o ptatnosc
i przekazuje go do WS z wykorzystaniem systemu informatycznego SL2014. Koricowy wniosek o ptatnosc nalezy
ztozy¢ najpdiniej do dnia okreslonego w umowie o dofinansowanie. Jesli beneficjent wiodgcy nie moze
przekazaé koricowego wniosku o ptatnos¢ w wyznaczonym terminie, powinien niezwtocznie przekaza¢ prosbe
do WS w celu uzyskania zgody na przedtuzenie terminu, wskazujac jednoczesnie powody opdznienia oraz
okreslajgc termin dostarczenia wniosku. Niezbedna jest zgoda WS. Wszelka korespondencja pomiedzy WS
a beneficjentem wiodgcym prowadzona jest z wykorzystaniem systemu informatycznego SL2014 (w przypadku
awarii systemu por. rozdziat XII.2.4).



