1. Procedura zgtaszania oséb uprawnionych w ramach projektu

Zgodnie z postanowieniami zawartej umowy o dofinansowanie a takze umowy partnerskiej, Partner
Wiodacy oraz pozostali Partnerzy uczestniczacy w realizacji projektu zobowigzani sg do wyznaczenia
do pracy w SL2014 oséb uprawnionych do wykonywania w ich imieniu czynnosci zwigzanych z
realizacjg projektu.

Zgtoszenie ww. 0séb oraz zmiana ich uprawnien w SL2014 jest dokonywane na podstawie Whniosku o
nadanie/zmiane dostepu dla osoby uprawnionej w ramach SL2014.

Wycofanie dostepu do SL2014 dla osoby uprawnionej dokonywane jest na podstawie Whiosku o
wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej w ramach SL2014.

Aktualne wersje wnioskdw dostepne sg na stronie internetowej programu.
1.1. Pierwsze zgtoszenie oséb uprawnionych w ramach projektu

Po zatwierdzeniu projektu przez KM do dofinansowania, WST zwrdci sie do Partnera Wiodacego
m.in. o zgtoszenie 0sdb uprawnionych do pracy w SL2014.

W tym celu Partner Wiodacy powinien zwrdci¢ sie do pozostatych Partneréw uczestniczgcych w
realizacji projektu o przekazanie wypetnionych Whioskéw o nadanie/zmiane dostepu dla osoby
uprawnionej w ramach SL2014 dla kazdej osoby wyznaczone] przez danego Partnera oraz Liste 0sdb
uprawnionych do pracy w SL2014. |dentyczne wnioski sg wypetniane dla oséb wyznaczanych przez
Partnera Wiodgcego. Kazdy wniosek oraz lista oséb powinna zosta¢ podpisana przez osobe
uprawniong do reprezentowania Partnera/Partnera Wiodgcego.

Na podstawie wypetnionych Whioskéw o nadanie/zmiane dostepu dla osoby uprawnionej w ramach
512014 Partner Wiodacy oraz kazdy Partner przygotowuje Liste oséb uprawnionych do pracy w
S5L2014. Powyzisza lista zawiera informacje o osobach uprawnionych do pracy w SL2014 przez
Partnera Wiodgcego oraz pozostatych Partnerdw uczestniczacych w realizacji projektu. Kazda czesé
listy (oddzielnie dla kazdego Partnera) jest podpisywana przez osobe uprawniong do
reprezentowania Partnera Wiodacego/Partnera.

Lista oséb uprawnionych do pracy w SL2014 wraz z Wnioskami o nadanie/zmiane dostepu dla osoby
uprawnionej w ramach SL2014 przekazywana jest przez Partnera do Partnera Wiodacego, ktdry
nastepnie przekazuje je do WS.

1.2. Zgtoszenie zmiany w gronie osob uprawnionych w ramach projektu

W przypadku koniecznosci wprowadzenia zmian w gronie oséb uprawnionych do pracy w SL2014,
wynikajgcej w szczegdlnosci z:

e zmiany danych identyfikujgcych dang osobe uprawniong tj. adresu e-mail lub nazwiska;
e potrzeby wyznaczenia nowej osoby do pracy w SL2014;

e dtuzszej nieobecnosci (spowodowanej np. urlopem macierzyriskim) lub zakonczenia pracy
przez dotychczas wyznaczong osobe uprawniong;



wtasciwy Partner projektu przygotowuje Whiosek o nadanie/zmiane dostepu dla osoby uprawnionej
w ramach 5L2014 albo Whniosek o wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej w ramach SL2014.
Odpowiednie wnioski, wypetnione i podpisane przez osobe uprawniong do reprezentowania
Partnera przekazywane sg do Partnera Wiodgcego wraz z aktualng Listg oséb uprawnionych do pracy
w SL2014. Jesli zmiany dotyczg osdb wskazanych przez Partnera Wiodgcego, odpowiedni wniosek jest
wypetniany i podpisywany przez osobe uprawniong do reprezentowania Partnera Wiodgacego.

Listy oséb uprawnionych do pracy w SL2014, podpisana przez osobe uprawniong do reprezentowania
Partnera Wiodgcego/Partnera, wraz z Whnioskami o nadanie/zmiane dostepu dla osoby uprawnionej
w ramach SL2014 oraz Wnioskami o wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej w ramach SL2014 s3
przekazywane przez Partnera Wiodgcego do WS.



