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Das Zentrum fir Europaische Projekte sucht geeignete Kandidat/-innen fir die Stelle
eines Geschiftsleiters / einer Geschiaftsleiterin
flir das Gemeinsame Sekretariates (GS)
des Kooperationsprogramms INTERREG Polen — Sachsen 2021-2027 mit Sitz in Wroctaw
(PL)
Ausschreibungsnummer: CPE-PL-SN-1/2024

Beschidftigungsumfang: eine Vollzeitstelle

Einsatzort: Wroctaw, Polen

Der/Die ideale Bewerber/-in ist engagiert, aufgeschlossen und arbeitet gern in einem
internationalen Umfeld. Er / Sie soll sich ebenfalls der unterschiedlichen Arbeitskulturen in
Institutionen in  Polen und Deutschland (vor allem im Fordergebiet des
Kooperationsprogramms) bewusst sein. Sehr hohe kommunikative, organisatorische und
interpersonelle Kompetenzen, Qualitatsorientierung sind hier erforderlich.
Terminorientierung und Belastbarkeit sind in der taglichen Arbeit essenziell. Der
Geschaftsleiter / die Geschaftsleiterin (bernimmt die Verantwortung fir samtliche
Anliegen, die im Kompetenzbereich des GS liegen.

I. Die wichtigsten Aufgaben des Geschiftsleiters / der Geschaftsleiterin
des GS

Sicherstellung einer reibungslosen und termingerechten Umsetzung samtlicher, mit der
Implementierung des Kooperationsprogramms zusammenhangenden Aufgaben des
Gemeinsamen Sekretariates (GS), darunter insbesondere:

1. Unterstlitzung der Verwaltungsbehérde und der Nationalen Behdrde bei der
erfolgreichen Umsetzung und dem Abschluss des Kooperationsprogramms.

2. Organisation und Vorbereitung von Sitzungen des Begleitausschusses (BA) sowie
Umsetzung der Beschlisse und Entscheidungen des BA, Kommunikation mit BA-
Mitgliedern.

3. Durchfihrung von Aufrufverfahren flr Projektantrége, Begutachtung der
Projektantrage.

4. Vorbereitung von Zuwendungsvertragen und Anderungsvertragen mit
Projektbegtlinstigten.

Abwicklung von Projektdnderungen.

6. Priafung von Auszahlungsantragen der Beglinstigten, darunter auch Verifizierung der
durchgefliihrten ProjektmaBnahmen, erreichten Outputs und Ergebnissen, finanzielles
Monitoring.

7. Uberwachung und Analyse der Programmumsetzung, Vorbereitung von Informationen
flir den Begleitausschuss, die Verwaltungsbehérde und die Nationale Behorde.

8. Betreuung der Lead-Partner von geférderten Projekten.
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9. Analyse und Bewerbung der erreichten Projektergebnisse auf Programmebene.

10. Aktive Mitwirkung an der Programmumsetzung, begleitende Aktivitaten, Teilnahme an
Programmworkshops und -konferenzen.

11. Mitwirkung und Unterstitzung der Kommunikations- und InformationsmaBnahmen
(z.B. Schulungen, Seminare, Workshops, Betreuung der Programmwebseite und des
Programmprofils in sozialen Netzwerken).

12. Erstellung von Unterlagen in Polnisch und Deutsch und deren Ubersetzung.

13. Formulierung von Zielen und Indikatoren zur Bewertung der Arbeiten des GS,
laufendes Monitoring, Einfihrung von Anderungen, Berichterstattung.

14. Zusammenarbeit mit anderen Stellen im Zentrum fiir Europdische Projekte (ZEP) zur
Sicherstellung von Verwaltungs-, Sach-, Human- und Finanzressourcen des GS.

15. Zusammenarbeit mit den GS anderer Interreg-Programme innerhalb des ZEP sowie
den GS grenziuberschreitender Kooperationsprogramme anderer EU-Mitgliedstaaten
zum Austausch von Erfahrungen und Good-Practice-Ansatzen.

| II. Anforderungen an den Bewerber / die Bewerberin.

Hochschulabschluss.
Nachweisliche mindestens zweijéhrige Arbeitserfahrung als Teamleiter/-in.

Nachweisliche Arbeitserfahrung in einem internationalen Umfeld.

AW N

Nachweisliche mindestens 4-jéhrige Erfahrung in Umsetzung und Abrechnung von EU-
geférderten Programmen bzw. Projekten. Eine Erfahrung in Interreg-Programmen /
Interreg-Projekten wird besonders beriicksichtigt.

5. Umfassende Kenntnisse der einschlédgigen EU-Rechtsvorschriften und anderer
Regularien, die flir Programme der Europaischen Territorialen Zusammenarbeit flr die
Férderperiode 2021-2027 mit Beteiligung Polens relevant sind, insbesondere flir das
Kooperationsprogramm Interreg Polen - Sachsen 2021-2027.

6. Sehr gute Kenntnisse der soziobkonomischen Gegebenheiten des Fdrdergebiets im
Kooperationsprogramm Interreg Polen - Sachsen 2021-2027.

Deutsche Sprachkenntnisse auf C1-Niveau oder héher.
Polnische Sprachkenntnisse auf C1-Niveau oder héher.

Kommunikations- und Organisationsgeschick, Teamfahigkeit sowie selbststéandiges
und sorgfaltiges Arbeiten.

| III. Erforderliche Bewerbungsunterlagen |

Bitte fiigen Sie Ihrer Bewerbung folgende Unterlagen bei:
— Curriculum Vitae (CV) / Lebenslauf mit Nachweisen (siehe Ziffer II),

— evtl. Motivationsschreiben (nicht erforderlich),
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— Einverstandniserklarung zur Verarbeitung Ihrer personenbezogenen Daten im Rahmen
des Bewerbungsverfahren nach dem folgenden Muster:

~Zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. Ustaw z
2018, poz. 1000) oraz zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO)) wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych przez Centrum Projektéw Europejskich z siedzibg w Warszawie 02-670, przy
ul. Putawskiej 180 oraz przez instytucje zaangazowane w realizacje programu tj.:
Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej z siedzibg w Warszawie i saksonskie
Ministerstwo Rozwoju Regionalnego z siedzibg w Dreznie, w jezyku polskim i niemieckim,
w zakresie objetym przekazanym przeze mnie CV dla celéw przeprowadzenia procesu
rekrutacyjnego.

Jednoczesnie o$wiadczam, ze zostatam/em poinformowany, iz:

— administratorem moich danych osobowych zebranych na podstawie niniejszej zgody
jest Centrum Projektéw Europejskich z siedzibg przy ul. Putawskiej 180 w Warszawie;

— zebrane dane bedq przetwarzane wytacznie w celach zwigzanych z przeprowadzeniem
procesu rekrutacji przez okres 6 miesiecy od dnia jego zakonczenia;

— mam prawo do dostepu do tresci moich danych osobowych oraz zadania ich
poprawienia lub usuniecia.”

[Unter Bericksichtigung der Vorschriften des polnischen Datenschutzgesetzes (Dz. U.
2018, Position 1000) sowie der Verordnung (EU) 2016/679 des Europ&ischen Parlaments
und des Rates vom 27. April 2016 zum Schutz natlrlicher Personen bei der Verarbeitung
personenbezogener Daten, zum freien Datenverkehr und zur Aufhebung der Richtlinie
95/46/EG (Datenschutz-Grundverordnung) erkldre ich hiermit mein Einverstédndnis zur
Verarbeitung meiner personenbezogenen Daten seitens des Centrum Projektow
Europejskich [Zentrum flir Europdische Projekte] mit Sitz in Warszawa 02-670, ul./Str.
Putawska 180 sowie der an der Programmumsetzung beteiligten Einrichtungen, d.h. das
Ministerium fir Europdische Fonds und Regionalpolitik der Republik Polen (Warschau)
sowie das S&dchsische Staatsministerium flir Regionalentwicklung (Dresden), beziiglich der
in meinem Lebenslauf (bermittelten Daten, in Polnisch und Deutsch, zum Zwecke der
Durchfiihrung des Bewerbungsverfahrens.

Zugleich erklére ich, dass ich dariiber in Kenntnis gesetzt wurde, dass:

- Verantwortlicher meiner auf der Grundlage dieses Einversténdnisses erhobenen
personenbezogenen Daten das Centrum Projektow Europejskich [Zentrum fiir Européische
Projekte] mit Sitz in der ul./Str. Putawska 180 in Warszawa ist;



Kofinanziert von \

TN cu der EUROPAISCHEN UNION CENTRUM PROJEKTOW

- / EUROPESKICH
Polen - Sachsen

- die erhobenen Daten ausschlieBlich zum Zwecke der Durchfiihrung des
Bewerbungsverfahrens (ber einen Zeitraum von 6 Monaten nach seiner Beendigung

verarbeitet werden;

- ich das Recht habe, Zugang zu meinen personenbezogenen Daten zu verlangen sowie
den Verantwortlichen auffordern kann, diese zu berichtigen oder zu lI6schen.”]

Das Einverstandnis kann jederzeit widerrufen werden — dazu geniigt eine Mitteilung an:
iod@cpe.gov.pl”

Bewerbungen, bei denen diese Einverstdandniserklarung fehlt, konnen nicht
weiter beriicksichtigt werden!

Bewerbungen, unter Angabe der Ausschreibungsnummer, mit allen
erforderlichen Unterlagen (Nachweisen) sind spatestens bis zum 31. Juli 2024 an
die folgende Adresse zu senden:

Centrum Projektow Europejskich
ul. Putawska 180
02-670 Warszawa, Polen

bzw. elektronisch an die E-Mail-Adresse: rekrutacja@cpe.gov.pl

oder elektronisch iiber das Bewerbungsportal pracuj.pl

| IV. Zusatzliche Informationen |

Bewerbungen ohne Angabe der Ausschreibungsnummer werden nicht
beriicksichtigt.

Verspatet eingegangene Bewerbungen werden nicht beriicksichtigt (es zahlt das
Eingangsdatum).

Wir weisen darauf hin, dass wir uns nur mit ausgewahlten Bewerber/-innen in Kontakt
setzen und dass wir die von Bewerber/-innen Ubersandten Unterlagen nicht zurlick senden
werden.

Bewerbungsunterlagen von Kandidat/-innen, die die formalen Anforderungen nicht erfillen
bzw. im Ergebnis des Bewerbungsverfahrens nicht ausgewahlt wurden, werden vernichtet.

Dem/der erfolgreichen Bewerber/-in wird ein Arbeitsvertrag nach den einschlagigen
Rechtsbestimmungen der Republik Polen zum Abschluss und eine Verglitung innerhalb der
Vergitungsklasse IX-X im Sinne der Verordnung des Ministers der Republik Polen fir
Familie, Arbeit und Sozialpolitik Uber die Modalitaten der Vergitung flr Arbeitsleistungen
sowie sonstige arbeitsbedingte Leistungen flr Beschaftigte in bestimmten staatlichen
Budgeteinrichtungen (Gesetzesblatt der Republik Polen 2024, Position 569) angeboten.


mailto:iod@cpe.gov.pl
mailto:rekrutacja@cpe.gov.pl

